
 

                                                                                                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

1. Redactar boletines de prensa para enviar a los medios de 
comunicación y notas web para publicar en la página web, 
así como en las redes sociales oficiales de la de la 
Administración Municipal de Floridablanca. 

ACTIVIDAD: 
1.1 Se realizó boletín de prensa sobre acontecimientos 

importantes de la Secretaría de Salud del municipio. 
FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 
CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 

DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

    2. Realizar envío de información en texto, audio y video durante 
el cubrimiento informativo de las actividades de la Alcaldía de 
Floridablanca, asignadas por la Oficina Asesora de Prensa y 
Comunicaciones, para publicar en las redes sociales de la 
Administración Municipal. 

ACTIVIDAD: 
2.1 Se compartió todo el material de las actividades cubiertas 
para su publicación. 

FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 
CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 

Registro: 
 
Evidencias 1.1: 
 
https://www.floridablanca.gov.co/publicaciones/1810/nuevos-vigias-y-gestores-
fortalecen-la-vigilancia-en-salud-de-floridablanca/ 
 

 
 
 

 
 

Registro: 
 
Evidencias 2.1: 
 

               
             
             

https://www.floridablanca.gov.co/publicaciones/1810/nuevos-vigias-y-gestores-fortalecen-la-vigilancia-en-salud-de-floridablanca/
https://www.floridablanca.gov.co/publicaciones/1810/nuevos-vigias-y-gestores-fortalecen-la-vigilancia-en-salud-de-floridablanca/


DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

3.  Recibir y verificar las solicitudes de generación de 
piezas comunicativas gráficas para la difusión de la gestión 
de la Administración Municipal. 

ACTIVIDAD: 
3.1 Las solicitudes de piezas se recibieron y ajustaron para su 
respectivo diseño. 

FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 
CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 

Evidencia 3.1: 
       

 
                 
DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

4.  Apoyar la gestión de la Oficina Asesora de Prensa y 
Comunicaciones de la Alcaldía de Floridablanca. 

ACTIVIDAD: 4.1 Se apoyó a la gestión a través del cubrimiento y publicación de 
las distintas actividades de la Administración Municipal. 

FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 
CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 

 
 

Evidencia 4.1: 
 

 



   
 

5.1 En este periodo no se cumplió ya que el Manual de Estilo fue completado. 
 

 
 

Evidencia 6.1: 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

5.  Apoyar la elaboración del Manual de Estilo y Redacción 
de la Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones de la 
Alcaldía de Floridablanca. 

ACTIVIDAD: 
5.1 En este periodo no se cumplió ya que el Manual de Estilo fue 

completado. 
FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 

CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 

DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

6.  Asistir y proponer temas de interés en los consejos de redacción 
convocados semanalmente por la Oficina de Prensa y 
Comunicaciones de la Alcaldía de Floridablanca.  

ACTIVIDAD: 
6.1 Se asistió a los consejos de redacción citados para proponer 
temas importantes de la Secretaría encargada. 

FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 
CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 



 
 

Evidencia 7.1 
 
 

 
 
 
 
 

 
Evidencia 8.1 
 
Se cuenta con los dispositivos móviles y de cómputo necesarios para el trabajo requerido

DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

7. Presentar de forma semanal un informe de los contenidos 
realizados y publicados para la divulgación de información de la 
Administración Municipal. 

ACTIVIDAD: 
7.1 Se organizaron las actividades a las que se hizo cubrimiento 
y la fecha de productos realizados y publicados. 

FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 
CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 

DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

8. Contar con las disposiciones de equipos móviles y/o portátil de 
cómputo y todos los medios a efecto de realizar en forma oportuna 
las labores contratadas. 

ACTIVIDAD: 
8.1 Se cuenta con los dispositivos móviles y de cómputo 
necesarios para el trabajo requerido. 

FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 
CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 



 
  

DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

9. Las demás actividades asignadas por el supervisor que se 
generen del objeto contractual. 

ACTIVIDAD: 
9.1 Se apoyó como community manager en la revisión de copys y 
publicaciones en las redes sociales de la Alcaldía. 

FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 
CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 

 
 
     Evidencia 9.1 
 

 
 
 

DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

10. Hacer entrega en medio magnético al finalizar el contrato de 
toda la documentación producida y clasificarla en razón de sus 
funciones (formatos Word y PDF), cada documento que sea 
producido o recibido por la dependencia debe ir dentro de la serie 
o subserie correspondiente según la TRD vigente. 

ACTIVIDAD: 
10.1 Esta actividad se realizará en la presentación de la última 
cuenta de cobro. 

 
FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 
CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 

 

    Evidencia 10.1 Esta actividad se realizará en la presentación de la última cuenta de cobro. 

 
 



 
DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL: 

11. Comprometerse de manera expresa, tanto durante la vigencia 
del contrato, como después de su extinción, a no difundir, 
transmitir, revelar a terceras personas cualquier información del 
Municipio de Floridablanca, a la que tenga acceso como 
consecuencia del desempeño de su actividad contractual, ni a 
utilizar tal información en interés propio o de sus familiares o 
amigos. 

ACTIVIDAD: 
11. Me comprometí a cumplir de manera estricta con el deber de 
confidencialidad respecto a la información institucional del 
Municipio de Floridablanca. 

FECHA: DESDE: 14/05/2026 a 13/06/2026 
CONTRATISTA: CAMILA ANDREA GARCÍA RIVERA 

 
 
Evidencia 11. Me comprometí a cumplir de manera estricta con el deber de confidencialidad 
respecto a la información institucional del Municipio de Floridablanca. 


