
 

MUNICIPIO DE VALPARAÍSO, ANTIOQUIA 
 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTÍA  
DECRETO 1082 DE 2015 ARTÍCULOS 2.2.1.2.1.5.1 Y 2.2.1.2.1.5.2 

 
INVITACIÓN PÚBLICA 012 DE 2026 

 
La Administración Municipal de Valparaíso, Antioquia, convoca a todas las personas naturales o 
jurídicas que deseen participar en la presente invitación pública que se realiza en cumplimiento a lo 
establecido en el artículo 94 de la ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, la ley 1150 de 2007, 
la ley 80 de 1993, Decreto ley 019 de abril de 2012 y demás normas civiles y comerciales 
aplicables, así como las normas que las adicionen, modifiquen o deroguen, para contratar el 
suministro de papelería, cafetería y elementos de oficina para las dependencias de la 
administración municipal de Valparaíso – Antioquia para la vigencia 2026. 
 
1. OBJETO 
SUMINISTRO DE PAPELERIA, CAFETERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS 
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE VALPARAISO ANTIOQUIA 
VIGENCIA 2026. 
 
2. PLAZO 
 
DIEZ (10) días a partir de la suscripción del acta de inicio.  
 
Lugar de ejecución: El lugar de ejecución será en el Municipio de Valparaíso, Antioquia. 
 
3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 
 
44121600: Suministros de escritorio 
44122000: Carpetas de archivo, carpetas y separadores 
44103103: Tóner para impresoras o fax 
50000000: Alimentos, bebidas y tabaco 
50193100: Materiales y mezclas instantáneas 

 
4. PRESUPUESTO ESTIMADO Y FORMA DE PAGO:   
 
El Presupuesto oficial estimado del presente proceso de contratación de mínima cuantía, asciende 
a la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($35.000.000), Con lo que se atenderá el 
pago de la siguiente manera: El Municipio cancelará al contratista el valor del contrato en pagos 
parciales de acuerdo a las facturas presentadas por el contratista autorizados previamente por el 
supervisor del contrato, que para este caso será la Secretaría de Hacienda Municipal.  
 

Los Impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corre por cuenta del Contratista, el 

MUNICIPIO hará las retenciones del caso y cumplirá con las obligaciones fiscales que ordene la 

ley. 

 

Es de anotar que el valor de suministro tendrá unas retenciones de ley, de acuerdo a la 
naturaleza jurídica de la empresa y las demás deducciones establecidas por el municipio, las 
cuales que deberán ser asumidas por el contratista. 



 

 
Estampilla Pro Hospital:  1% 
Estampilla Pro Adulto Mayor: 4% 
Estampilla Pro Cultura:  2% 
Industria y Comercio:   1% 
Tasa Pro Deportes:              2% (Para suministros) 
Justicia Familiar:   2% 
 
4.1 JUSTIFICACIÓN: El presupuesto oficial destinado para este efecto, y por el cual se suscribirá el 
contrato, hace referencia al análisis de precios unitarios conforme a los valores del mercado 
soportados en cotizaciones junto con el histórico de los contratos celebrados en vigencias 
anteriores con objetos relacionados objeto y que sirven para surtir las necesidades de este 
suministro de materiales de construcción de la Entidad, durante el plazo consignado en el contrato 
que se suscribirá.  
 
En consecuencia, la propuesta económica debe ser presentada hasta por el valor del presupuesto 
oficial, suma que será la base para seleccionar la mejor oferta, aun cuando el contrato se suscribirá 
por el valor total del presupuesto oficial asignado. 
 
5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA 
CONTRATACIÓN 
 
La presente contratación cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 00324 del 25 
de mayo de 2026, rubro: rubro: 2.1.2.01.01.003.03.02, del Presupuesto de Egresos de la actual 
vigencia.  
 
6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

6.1. Obligaciones Generales del Contratista: 
 
1) Elaborar los informes o rendir la información que le sea solicitada por el Supervisor, en relación 

con el objeto del contrato 
2) Cumplir con el pago de la seguridad social en salud, pensión y ARL, de forma mensual  
3) Responder por el uso adecuado de los implementos que en relación con el desarrollo del 

contrato le provea el Municipio. 
4) Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con que tenga relación por razón del 

servicio prestado.  
5) Presentar cuenta de cobro previo V°B° del supervisor. 
6) Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007, 789 de 2003 art.50 y 1562 de 

2012 referente a la obligatoriedad de los contratistas de estar afiliados al Sistema de Seguridad 
Social Integral (salud, pensión y Riesgos Laborales).  
 

6.2 Obligaciones Especificas del Contratista: 
 
a) Cumplir con el objeto del presente Estudio Previo y de la Invitación Publica y futura propuesta, 

con las especificaciones, calidad requerida y precios ofertados conforme a la siguiente ficha 
técnica: 

 



 

 

FICHA TECNICA PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA 

ITEM DETALLE CANTIDAD 

1 Papel Fotocopia Carta - Resma x 500 hojas (75 gms) 350 

2 Papel Fotocopia Oficio - Resma x 500 hojas (75 gms) 70 

3 Carpeta café tamaño oficio. Unidad 20 

4 Tijeras 5 pulgadas multiusos. Unidad 8 

5 

Lápiz con madera que permite un sacado de punta uniforme, ofreciendo 
durabilidad y resistencia, con mina de óptima calidad para lograr trazos intensos 
y continuos, largo 22,5cm x ancho 4,8cm x alto 1,5cm, peso 0,087kg. Caja x 12 
unidades 

20 

6 
Cartulina para legajar de 22.9 cms x 34.5 cms, con perforaciones para gancho 
legajador horizontal y vertical. Paquete x 100 unidades. 

40 

7 
Bolígrafo tipo retráctil, Tinta Liquida exenta de sustancias tóxicas, color NEGRO, 
Punta Metálica Envase Plástico, Duración Mínimo 1,2 km (1200 m) de escritura. 
Caja x 12 unidades 

10 

8 Gancho legajador plástico. Paquete 30 

9 Ganchos Clips. Caja 70 

10 Cinta de enmascarar de 1 pulg. Rollo 25 

11 Cinta Transparente delgada 1/2 pulg. Rollo 10 

12 Cinta Transparente gruesa (Embalaje) 2 pulg. Rollo 25 

13 Cosedora. Unidad 15 

14 
Tinta para impresora HP LASER JET MFP M127fn. Tóner referencia 83A 
Genérico. Unidad  

6 

15 
Tinta para impresora HP LASER JET PRO MFP M428 fdw. Tóner referencia 
CF258A  con chip Genérico. Unidad 

35 

16 
Tinta para impresora HP LASER JET M212nf MFP. Tóner referencia 85A 
Genérico.  Unidad 

10 

17 Resaltadores colores surtidos. Caja x 12 unidades 5 

18 
Tinta para impresora HP LASER JET PRO MFP m26nw. Tóner referencia 
CF279A (GENÉRICO). Unidad 

5 

19 
Tinta para impresora Canon G3100 - Color Negro (Frasco x 70 ml) - Original. 
Unidad 

2 

20 
Tinta de marca para impresora Epson L 5190.  color Negro. ref. 544 frasco 70ml 
- Original. Unidad 

4 



 

21 Caja archivo inactivo N.º 12 con recubrimiento. Unidad 400 

22 Sobres de Manila tamaño Carta. Unidades 50 

23 Sobres de Manila tamaño Oficio. Unidades 50 

24 Saca ganchos profesionales tipo pinza (forma de alicate). Unidad 3 

25 Uña sacaganchos. Unidad 10 

26 Colbon Kilo. Unidad 3 

27 Papel periódico. Pliegos 10 

28 Cartulina colores surtidos. Pliego color verde claro 20 

29 Cartulina colores surtidos. Pliego color variado 10 

30 
Tinta impresora marca canon color referencia G6010 color yelow - Original. 
Unidad 

1 

31 Tinta impresora marca canon color referencia G6010.color Negro. Unidad 1 

32 
Tinta impresora marca canon color referencia G6010 color magenta - Original. 
Unidad 

1 

33 Tinta impresora marca canon color referencia G6010. color cian - Original 1 

34 
Tinta para impresora marca Samsung referencia xpress M2027W - Genérica. 
Unidad 

2 

35 Tinta impresora hp laser jet M1319 FMFP. Toner referencia 12A-X 6 

36 
Tinta para impresora laser jet managed MFPE 52645. Toner referencia 
w9008mc (genérico). Unidad 

6 

37 Toner hp W1470A CON CHIP (Generico) 4 

38 Cosedora de papel und. 5 

39 Carpetas legajadoras código 542979 libres de ácido tamaño oficio. Unidad   900 

40 Carpetas desacificadas con 4 aletas. Unidad 100 

41 Cajas para archivo con tapa. Unidad 100 

42 Vinilos kilo parchecitos (colores variados). Unidad 8 

43 papel iris tamaño carta paquete por 50 unidades color verde 1 

44 papel iris tamaño carta paquete por 50 unidades color amarillo 1 

45 papel iris tamaño carta paquete por 50 unidades color rojo 1 

46 papel iris tamaño carta paquete por 50 unidades color azul 1 

47 papel iris tamaño carta paquete por 50 unidades color naranja 1 

48 Marcadores permanentes grueso caja por 12 (color negro) 1 

49 Marcadores permanentes grueso caja por 12 (color rojo) 1 

50 Marcadores permanentes grueso caja por 12 (color azul) 1 

51 Marcadores permanentes grueso caja por 12 (color Verde) 1 



 

52 Papel fomi pliego paquete x 10 unidades color verde 1 

53 Papel fomi pliego paquete x 10 unidades color azul 1 

54 Papel fomi pliego paquete x 10 unidades color verde 1 

55 Papel fomi pliego paquete x 10 unidades color amarillo 1 

56 Papel fomi pliego paquete x 10 unidades color rojo  1 

57 Papel fomi pliego paquete x 10 unidades color azul 1 

58 Papel fomi pliego paquete x 10 unidades color naranja 1 

59 Marcadores acrílicos paquete x 48 unidades (colores surtidos) 1 

60 Pintucarita colores Neón X 12 colores. Paquete 2 

61 Ojos móviles saltones de 30,48 Mm paquete X 100 unidades. Paquete 1 

62 Limpiapipas de colores paquete X100 unidades 1 

63 Notas adhesivas post -it 76mm x 76mm paquete (450 hojas). Unidades 6 

64 Café instantáneo x250 gramos, liofilizado intensidad media. Unidades 60 

65 Azúcar en sobres bolsa kilo.  Unidades 20 

66 Aromática en cubos de panela sabores x 48 cubos. Unidad 10 

67 Aromática de bolsitas de limoncillo yerbabuena, cifró, manzanilla. Unidad 20 

68 Pocillo de tinto de 180 ml porcelanato color blanco. Unidad 20 

69 Plato pando (plano) de 16 cm de porcelana de color blanco. Unidad 20 

70 Mezcladores en madera para café. Unidad 20 

71 Servilleta cuadrada paquete x 1000. Unidad 70 
 

 
b) Proveer a su costo, los bienes necesarios para el cumplimiento de los objetivos y 

funcionalidades requeridas en el presente contrato;  
c) Entregar los elementos contratos en las instalaciones de la alcaldía municipal, cada vez que el 

supervisor lo requiera;  
d) Cumplir el Contrato conforme a la propuesta presentada la cual hace parte integral del contrato;  
e) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas;  
f) Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir 

y que afecte el desarrollo del contrato;   
g) Acatar las órdenes, instrucciones e indicaciones que le imparta el Supervisor del contrato;  
h) No aceptar presiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley y comunicar 

oportunamente al CONTRATANTE y a la autoridad competente, si ello ocurriere, so pena de 
que EL CONTRATANTE declare la caducidad del contrato;  

i) Garantizar que los bienes cumplan con las especificaciones, requisitos y calidades pactados. 
j) Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir 

y que afecte el desarrollo del contrato. 
k) Estar dispuesto y disponible para los requerimientos que efectúe la Administración Municipal, en 

relación con el Objeto del CONTRATO 
l) Las demás relacionadas con el objeto contractual.  



 

 
6.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE VALPARAÍSO. 

1. Facilitar al contratista el desarrollo del objeto contractual.   
2. Pagar el valor del contrato en la forma y oportunidad pactada.  
3. Ejercer la supervisión del contrato para efectos de lograr la correcta ejecución del mismo.  
4. Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones del contratista a través del 

supervisor.  
 

 
7. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
Atendiendo a lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, al presente proceso de selección le es 
aplicable la convocatoria limitada a mipyme, en caso de cumplirse con lo establecido en el ibídem:  
 
"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria 
de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo 
un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes 
de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 
normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que 
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada 
Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
  
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera: 
 



 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 
empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 
 
Teniendo en cuenta lo precedente, se podrá limitar el presente proceso de selección y en la fecha 
indicada en el cronograma de este proceso, se presentan al menos dos (2) solicitudes de limitación 
que cumplan con lo establecido en el artículo anterior y que sean Mipymes del nivel nacional. 
 
8. CAUSALES QUE GENERAN RECHAZO DE LA OFERTA: 
 

1. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido 

por la administración, exigencia que aplica parar personas jurídicas, naturales y a cada uno 

de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales. 

2. Que se incumpla con las condiciones técnicas exigidas o los requisitos para participar 

señalados en el presente proceso. 

3. La falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 

4. Cuando los precios ofertados sean artificialmente bajos. 

5. Cuando no se suscriba la carta de presentación de la propuesta por el proponente o por el 

representante legal de la persona jurídica, o por la persona autorizada por la entidad 

oferente, o por todos los integrantes del consorcio, unión temporal o en su defecto por el 

representante legal del consorcio o unión temporal, donde afirma de manera expresa el 



 

pleno conocimiento de las condiciones y requisitos de este proceso de contratación. No se 

aceptan firmas mecánicas ni en facsímil. 

6. Cuando el oferente por sí o por interpuesta persona trate de intervenir, presionar o 

informarse indebidamente, en aspectos relacionados con esta convocatoria. 

7. Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los requisitos de 

participación y no lo haga dentro del término otorgado por la entidad. 

8. Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los requisitos de 

participación y habiéndolo aportado no esté acorde con las exigencias de la invitación. 

9. Por encontrarse incurso en causal de inhabilidades, incompatibilidades, prohibición o 

conflicto de intereses para contratar con el Estado o presentar propuestas, de conformidad 

con lo establecido en la Constitución Política, en la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, 

Ley 1801 de 2016 y demás normas concordantes que regulen la materia. 

10. Cuando no se suscriba el formulario de precios de la propuesta o estando suscrito no sea en 

las condiciones atrás señaladas (no firma mecánica ni facsímil) por la persona natural o 

representante legal de la persona jurídica. Cuando el proponente, siendo consorcio o unión 

temporal, el formulario de precios no esté firmado por todos aquellos que lo conforman o su 

representante legal en las condiciones arriba señaladas (no firma mecánica ni facsímil). 

11. Cuando la validez de la propuesta sea por un plazo menor al señalado. 

12. Cuando el proponente omita ítem(s) del presupuesto oficial. En caso de modificación de 

cantidades el proponente acepta que la entidad realice las respectivas correcciones para 

ajustarlas al presupuesto oficial.  

13. Cuando el valor de la propuesta esté por encima del presupuesto oficial. 

14. Cuando se presenten dos propuestas económicas. 

15. Cuando se ofrezca un plazo mayor al establecido en la presente invitación.  

16. Cuando existan varias ofertas hechas por el mismo proponente bajo el mismo nombre o con 

nombres diferentes. 

17. Cuando se oferte condiciones técnicas diferentes a las exigidas en la ficha técnica. 

18. Cuando no se diligencie en su totalidad, se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno 

o varios de los ítems o cantidades del presupuesto.  

19.  Cuando el representante legal de una persona jurídica, que participa en la invitación, 

presente propuesta en su condición de persona natural para la misma invitación o viceversa. 

20. Cuando no se presente la ficha técnica con los ítems característicos y condiciones 

establecidas en el presente proceso. 

21. Cuando existan varias ofertas hechas por el mismo proponente bajo el mismo nombre o con 

nombres diferentes. 

 
9. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA: 
 
9.1 Cuando no se presente oferta alguna. 
9.2 Cuando no se cumpla por parte de ningún oferente las condiciones exigidas en la presente 
invitación. 
9.3 Cuando existan causas contempladas en la ley que impidan realizar la selección objetiva de un 
oferente. 
 



 

10. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO:  
 

De conformidad con el Artículo 2.2.1.1.2.2.4., Del decreto 1082 de 2015 “Oferta con valor 

artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber de 

análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1., del presente decreto, el valor de una oferta parece 

artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que 

sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo 

anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar 

con el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas.  

 

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a 

circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del 

contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el 

proceso de evaluación de ofertas” (…)  

 

Si verificadas las ofertas presentadas por los oferentes la entidad tiene duda sobre su valor y sea 

considerado artificialmente bajo, disimulado o disminuido en relación con el presupuesto oficial, SE 

REQUERIRÁ DE MANERA CONJUNTA en el informe inicial a todos los proponentes que se 

encuentren en esta situación  para que de manera escrita, justificada y objetiva manifieste sus 

razones, sobre el valor de su oferta, si el proponentes no justifica el valor de su oferta o las 

explicaciones otorgadas por el oferente no ofrecen suficiente soporte para la decisión de 

adjudicación la oferta será rechazada. 

 

11. TERMINO DE RECEPCION DE LAS PROPUESTAS  
 
Desde la fecha prevista en el cronograma, los proponentes podrán publicar sus propuestas, en la 
plataforma SECOP II, https://www.colombiacompra.gov.co/secop-II.  
 
Los Proponentes deben presentadas por el canal electrónico de la plataforma de SECOP II, 
teniendo en cuenta el contenido de los formatos que se anexan, los cuales hacen parte integral del 
proceso en la fecha establecida en el Cronograma, y acompañadas de los documentos solicitados 
en esta sección, esta debe de contener la totalidad de los documentos que componen la propuesta, 
incluyendo tanto los documentos habilitantes como la oferta del precio. Las Ofertas estarán 
vigentes por el término de noventa (90) días calendario, contados desde la fecha de presentación 
de Ofertas establecida en el Cronograma. Los Proponentes deben presentar la Oferta y los anexos 
en los formatos indicados en el portal web de SECOP II.  
 
La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de 
Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas Una vez vencido el plazo para 
presentar Ofertas, la Administración Municipal de Valparaiso, publicará en el portal web de SECOP 
II el informe de presentación de ofertas. No se aceptan propuestas presentadas por otros canales 
distintos al indicado anteriormente. De suceder este evento, los sobres respectivos serán devueltos 
al proponente sin abrir. 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-II


 

Para verificar el día y la hora señalada, se realizará de acuerdo con la plataforma SECOP II, la cual 
señala de manera independiente los días y horas del avance del proceso. Seguido al acto de cierre, 
la plataforma SECOP II emite la constancia de manera automática de la presentación de las 
propuestas y se realizará la apertura y publicación de cada una de las propuestas. Este trámite se 
realizará de acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP II. 
 
Las propuestas presentadas tendrán una validez mínima del plazo estipulado para el cumplimiento 
del Objeto del contrato.  
 
Nota 1: Con el sólo hecho de presentar la oferta, el oferente declara bajo la gravedad de juramento 
no estar incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad que le impida contratar. 
Nota 2: Al momento de presentar la propuesta, el oferente debe tener en cuenta que dentro de su 
oferta económica están incluidos los impuestos, retenciones, contribuciones y demás que se 
derivan de la celebración del contrato, de acuerdo a la normatividad vigente. 
 
12. REQUISITOS HABILITANTES, DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION. 
 
Para la comparación de las propuestas será necesario que los oferentes aporten los documentos 
necesarios para verificar los requisitos habilitantes o de capacidad jurídica, técnica y económica 
para la suscripción y ejecución del objeto contractual del presente proceso contractual, para lo cual 
deberán presentar los siguientes documentos: 
 
12.1 CAPACIDAD JURÍDICA: 
 
Los documentos jurídicos que se verifiquen y que ameriten aclaración serán solicitados por la 
entidad, en la fecha establecida en el cronograma de actividades y se les otorgara un plazo 
perentorio para su aclaración. 
 
Será rechazada la oferta del proponente que dentro del término previsto para aclarar o corregir, no 
responda al requerimiento que le haga la entidad para subsanarla. 
 
Los documentos de tipo jurídico que deben allegar los oferentes son los siguientes: 
 
12.2. DOCUMENTOS LEGALES ESENCIALES:  
 
- Carta de presentación que contenga como mínimo la siguiente información: Nombre del 
proponente, Representante Legal, Dirección para notificaciones, valor, plazo, numero de folios. La 
carta deberá estar firmada por el representante legal de la firma cuando es persona jurídica o por el 
proponente cuando es persona natural.  Cuando se trate de consorcios, uniones temporales u otro 
tipo de oferente plural debe estar firmada por la persona a quien se le ha asignado la 
representación legal.  
 
- Certificado de existencia y representación legal, expedida por la Cámara de Comercio de la 
jurisdicción respectiva cuando se trate de persona jurídica, la expedición del certificado no debe ser 
mayor a 30 días calendario, anteriores a la fecha señalada en el cronograma para el cierre del 
proceso. La (s) actividad (es) comercial (es) deben guardar estrecha relación con el bien o servicio 
a ofertar. 
 



 

Tratándose de oferente persona natural, su profesión u oficio debe guardar estrecha relación con el 
objeto contractual o debe contar con registro mercantil, donde las actividades económicas 
reportadas deben guardar estrecha relación con el objeto a desarrollar.  
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberá presentar 
su respectivo certificado, si fuera el caso. 
 
Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para presentar la propuesta o contraer 
obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de autorización expresa del 
órgano competente. 
 
Para el caso de las personas jurídicas deberán acreditar que su duración no será inferior a la del 
plazo del contrato y un (1) año más, contados desde la fecha del presente proceso. 
 
Las Pre-cooperativas o Cooperativas de Trabajo Asociado deberán tener un objeto social acorde 
con lo requerido en el objeto de la presente contratación y garantizarán que ejecutarán el contrato 
con los trabajadores asociados, toda vez que no pueden actuar como empresas de intermediación 
laboral (Art. 17 del Decreto 4588 de 2006). 
 
- Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal de la persona jurídica.  
 
En el caso de unión temporal o consorcio, se debe anexar la cedula de ciudadanía de cada uno de 
los integrantes y del representante legal. 
 
- Fotocopia de la libreta militar para varones mejores de 50 años o certificado de resolución de la 
situación Militar.  
 
- Fotocopia de la cédula de ciudadanía de la persona natural o registro mercantil. 
 
- Fotocopia del Certificado del Registro Único Tributario (RUT), Este documento tiene como 
finalidad conocer el régimen tributario al que pertenece el oferente, para consorcios, uniones 
temporales y otros oferentes plurales deberán aportarse fotocopia del RUT de cada uno de los 
integrantes. 
 
- Certificación de pago de los Aportes a la seguridad social integral y parafiscal 
 
Según lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 
de 2003, y la Ley 1150 de 2007, el proponente deberá acreditar el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, cajas de compensación 
familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. 

Para personas jurídicas, se deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los 
sistemas mencionados mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de 
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al 
que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el cual 
en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del contrato. En el 
evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. Para la presentación de ofertas por parte de personas 
jurídicas será indispensable acreditar el requisito señalado anteriormente. El funcionario que no 



 

deje constancia de la verificación del cumplimiento de este requisito incurrirá en causal de mala 
conducta. 

La certificación mencionada deberá estar acompañada de la fotocopia de la tarjeta profesional y el 
certificado de vigencia de la misma expedido por La Junta Central de Contadores del contador y del 
revisor fiscal (en caso de estar obligado a tener). 

Las personas naturales aportaran el certificado de afiliación y copia de la planilla del último periodo 
pagado. 
 
Este requisito, deberá acreditarse para la realización de cada pago derivado del contrato. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. 
 
La información presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su 
fidelidad y veracidad. 
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que 
sea persona jurídica, deberá aportar el certificado aquí exigido. 
 
12.3. ADICIONALES: 
 
- Certificado de responsabilidad fiscal: La entidad verificará el certificado de no estar incluidos en el 
boletín de responsables fiscales en la página web de la Contraloría General de la Nación. Para 
personas jurídicas se verificará el certificado de no estar incluidos en el boletín de responsables 
fiscales de la entidad y del representante legal. 
 
- Certificado de antecedentes disciplinarios: La entidad verificará el certificado de antecedentes 
disciplinarios y de inhabilidades e incompatibilidades en la página web de la Procuraduría General 
de la Nación. Para personas jurídicas se verificará el certificado de antecedentes disciplinarios de la 
entidad y del representante legal. 
 
- Certificado de antecedentes penales y requerimientos judiciales La entidad verificará el certificado 
de antecedentes judiciales en la página web de la policía nacional. Para personas jurídicas se 
verificarán los antecedentes del representante legal. 
 
- Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas: la entidad verificará el certificado de 
Registro Nacional de Medidas Correctivas en la página web de la policía nacional. Para personas 
Jurídicas, se verificará el certificado de registro del Representante legal. 
 
- Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años. Ley 1918 de 2018: La 
entidad verificará la no Inhabilidad por Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años en la 
página web de la policía nacional. 
 
- Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM: La entidad verificará el no reporte en el 
Registro de Deudores Alimentarios Morosos del representante legal. 
 



 

12.4. DOCUMENTOS TÉCNICOS Y ECONÓMICOS ESENCIALES:  
 
- Propuesta económica: El oferente deberá presentar propuesta por cada uno de los ítems el cual 
deberá estar discriminado en valores unitario sin IVA, valor del IVA y valores totales en pesos 
colombianos, ajustados al peso (sin decimales). La oferta deberá escribirse en forma legible. El 
oferente deberá discriminar los impuestos municipales, departamentales y nacionales que afectan 
el valor de los bienes ofrecidos. En caso de que el proponente no discrimine todos los impuestos, la 
entidad contratante considerará que estos están incluidos y esto no dará lugar a reclamaciones 
posteriores por parte del contratista. 
 
12.5. EXPERIENCIA MÍNIMA:  
 
El proponente requiere acreditar la siguiente experiencia  
 
a) EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 

1082 de 2015, numeral 1, el proponente debe acreditar a través de mínimo dos (3) copias de 
certificación de la entidad contratante o con el acta de liquidación del mismo la cual debe 
guardar relación con el objeto del presente proceso de contratación, además deberá estar 
terminado y liquidado, el cual deberá ser con entidades Estatales obligadas a aplicar el Estatuto 
de la Contratación Estatal o del Régimen Excepcional o con particulares, cuya certificación de 
experiencia contenga el código UNSPSC de acuerdo a los elementos solicitados en el proceso. 

 
12.6.  CAPACIDAD FINANCIERA: No se exigirá capacidad financiera. 
 
12.7. OTROS DOCUMENTOS Y REQUISITOS:  
 
- Propuesta Técnico – Económica y sus anexos: Podrán participar en la presente convocatoria 
personas naturales, personas jurídicas, uniones temporales, consorcios u otras formas asociativas 
que no se encuentren incursos en circunstancias de inhabilidad o incompatibilidad a que se refiere 
el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, adicionado por la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011. 
 
La oferta deberá presentarse a través de la plataforma SECOP II de acuerdo a las exigencias 
establecidas en la presente invitación pública. La oferta y sus anexos, deberá estar firmada por el 
proponente cuando es persona natural, y cuando es persona jurídica por el representante Legal de 
la firma, o por una o más personas debidamente autorizadas para presentar propuesta, de 
conformidad con la documentación presentada sobre existencia y representación legal.  

 
SUMINISTRO DE PAPELERIA, CAFETERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS 
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE VALPARAISO ANTIOQUIA 
VIGENCIA 2026. 
 
13. LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS  
 
El funcionario designado por el Ordenador del Gasto realizará la revisión jurídica, financiera y 
técnica, para la evaluación de las propuestas, en el término establecido en el cronograma. 
 
La evaluación de las propuestas se hará en el siguiente orden: 
 



 

De acuerdo a lo establecido en el literal c. del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentado por 
el Decreto 1082 de 2015, La entidad estatal debe revisar las ofertas económicas ítem por ítem y 
verificar las cantidades ofertadas y que oferta por ítem no sea superior al presupuestado por la 
entidad. Luego se sumarán los valores individuales totales y la de menor precio se verificará que 
cumpla con las condiciones de la invitación y que no supera el presupuesto presentado en el 
proceso de selección.  
 
Para efectos de la evaluación se procederá de la siguiente manera: El evaluador abrirá todas las 
propuestas y las ordenará en orden ascendente, de Menor a Mayor.  
 
Una vez hecho lo anterior, se tomará la propuesta de menor precio y sobre ésta se revisarán los 
documentos establecidos. Si esta oferta cumple con la totalidad de los requisitos habilitantes se 
revisarán aritméticamente y se corregirán los errores que se presenten en la misma, eliminando 
aquellas cuyo valor total corregido presente errores aritméticos superiores al uno por ciento (1,0%) 
del valor propuesto, bien sea por exceso o por defecto.  
 
Los precios corregidos de la oferta, serán los que se consideren para todos los efectos. El valor 
corregido de la oferta será el que se utilice para la comparación objetiva de las mismas y la 
suscripción del contrato en caso de salir favorecido.  
 
Si la oferta no es rechazada durante este procedimiento, el evaluador sugerirá adjudicar el contrato 
a este oferente, Si por el contrario el oferente que hizo la menor oferta de precio no cumple con la 
totalidad de requisitos habilitantes, la entidad podrá solicitar al oferente subsanar si es del caso en 
un término perentorio, si el oferente allega en el término dado la documentación faltante, se le 
adjudica el contrato, Si no lo hace, se procede a evaluar los requisitos habilitantes del oferente que 
ofertó el segundo menor precio y así sucesivamente, hasta lograse la adjudicación del contrato. 
 
El contrato se adjudicará al proponente que haya presentado la propuesta con el precio más bajo y 
que haya cumplido con los requisitos de orden legal, técnico y económico exigidos en la presente 
invitación. 
 
14. INFORME DE EVALUACION: 
 
El informe de verificación de requisitos habilitantes y evaluación de las propuestas se publicará en 
el SECOP II durante un (1) día hábil, término durante el cual los oferentes podrán presentar 
observaciones a la evaluación.  
 
Así mismo, dentro del término de traslado, los proponentes que sean requeridos por el comité 
evaluador deberán presentar los documentos necesarios para subsanar su propuesta. La omisión 
de subsanación dentro de este término, será causal de rechazo de la propuesta. La Entidad 
publicará el informe de evaluación de requisitos habilitantes y evaluación de oferta económica en el 
SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii Dentro del informe, solicitará a todos o a 
cualquiera de los proponentes las aclaraciones o información que se estime pertinente, con el fin de 
subsanar cualquier imprecisión del contenido de las ofertas que no haya sido posible aclarar con la 
información consignada dentro de la misma, para lo cual los proponentes dentro del término 
establecido en el cronograma del proceso podrán presentar las observación y/o subsanaciones a 
través de la plataforma SECOP II. Dicha solicitud se entiende surtida con la publicación del 
respectivo informe de verificación de requisitos habilitantes que realice la Entidad en el SECOP II 



 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii., y el término de subsanación será el establecido por el 
ordenamiento jurídico para la modalidad de selección. 
 
Las respuestas a las observaciones se publicarán en el SECOP II simultáneamente con la 
comunicación de aceptación de la oferta.  En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podrán 
completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 
 
14.1 COMUNICACIÓN DE LA ACEPTACION 
 
En la fecha establecida en el cronograma publicado en el SECOP II, se realizará la aceptación de la 
oferta que cumpla con el lleno de los requisitos exigidos por la entidad, para lo cual la entidad 
manifestará la aceptación expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la entidad 
y del supervisor o interventor designado. Con la publicación de la comunicación de aceptación en el 
SECOP II el proponente seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. EI acto de 
aceptación de la oferta, el cual constituye la adjudicación y el contrato, es irrevocable y obliga tanto 
a la Entidad, como al adjudicatario de conformidad con lo establecido en el artículo 77 de la Ley 80 
de 1993 y contra el mismo no procede recurso alguno por la vía gubernativa. 
 
15. CONTRATO: 
 
La oferta y su aceptación constituyen el contrato, lo cual será suficiente para la expedición del 
Certificado de Registro Presupuestal.  
 
16. GARANTÍA:  
 
El decreto reglamentario No. 1082 de 2015, en su artículo 2.2.1.2.1.5.4 reza:  
 
“Garantías. La entidad estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso de selección de 
mínima cuantía y en la adquisición en grandes superficies.” 
 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 
2015, el contratista se obligará a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del 
Municipio de Valparaíso, y teniendo en cuenta el análisis del riesgo realizado por la administración 
municipal y en consideración a la forma de pago establecida, en el presente caso no se considera 
necesario la exigencia de constitución de garantía a cargo del contratista. 
 
17. ESTAMPILLAS, IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES:  
 
EL CONTRATISTA deberá cancelar las Estampillas en los porcentajes autorizados por el Estatuto 
Tributario  
 
18. INVITACIÓN A VEEDURÍAS CIUDADANAS: 
 
El Municipio de Valparaíso – Antioquia, en cumplimiento de lo dispuesto por el artículo 66 de la Ley 
80 de 1993, el decreto 1082 de 2015 y la Ley 850 de 2003, convoca a las Veedurías Ciudadanas 
para realizar el control social a que haya lugar durante las etapas precontractual, contractual y post-
contractual en el presente proceso de selección a través del Portal Único de Contratación SECOP 
II. El costo de las copias y las peticiones presentadas seguirán las reglas previstas en el Estatuto 
Tributario Municipal y el Código Contencioso Administrativo. 



 

 
19. CRONOGRAMA DEL PROCESO  
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación de invitación pública, 
estudio previo y demás documentos 
del proceso. 

El 22 de junio del 2026 
Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Observaciones a la invitación pública, 
estudio previo y demás documentos 
del proceso. 

Hasta el 23 de junio de 2026, a 
las 17:40 horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Manifestación de interés de limitar a 
convocatoria a MiPymes 

Hasta el 23 de junio de 2026, a 
las 17:40 horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Respuesta a las observaciones a la 
invitación 

Hasta el 25 de junio del 2026  
Hora: 11:40 horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Publicación del aviso de limitación a 
MiPymes o si podrá participar 
cualquier interesado 

Hasta el 25 de junio del 2026  
Hora: 11:40 horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Plazo para expedir adendas 
25 de junio del 2026  
Hora: 17:40 horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Plazo para presentar propuestas y 
cierre del proceso 

26 de junio del 2026  
Hora: 10:15 horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Apertura de sobres 
26 de junio del 2026  
Hora: 10:17 horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Informe de presentación de ofertas 
26 de junio del 2026  
Hora: 10:18 horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Publicación del informe de evaluación 
y publicación de Ofertas. 

30 de junio de 2026, desde las 
17:40 horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de observaciones al 
informe de verificación o evaluación y 
subsanar documentos solicitados 

01 de julio de 2026, hasta las 
17:50 horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Publicación de respuestas a las 
observaciones al informe de 
verificación o evaluación 

02 de julio del 2026 a las 17:40 
horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Comunicación de aceptación de oferta 
o declaratoria de proceso desierto. 

03 de julio del 2026 a las 17:30 
horas 

Portal de contratación SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 

Entrega de las garantías de ejecución 
del contrato 

NA  

Aprobación de las garantías de 
ejecución del contrato 

NA  

 
20. PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN Y PUBLICIDAD.  

 

El procedimiento se llevará de acuerdo a lo preceptuado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 

con las particularidades establecidas en el decreto 1082 de 2015. 

 



 

Los estudios y documentos previos, así como los documentos asociados al proceso, podrán ser 

consultados en el Portal de contratación www.contratos.gov.co del Sistema Electrónico para la 

Contratación Estatal SECOP II.  

 

21. FACTORES DE SELECCIÓN Y CRITERIOS DE DESEMPATE. 

 

EL PRECIO es el factor de selección del proponente, la entidad adjudicará el proceso de 

contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la entidad en los 

documentos del proceso (Estudios previos e Invitación Pública) y que ofrezca el menor valor. No 

hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características del objeto a contratar, su 

calidad o condiciones. (Art. 94 literal c, de la Ley 1474 de 2011 y numeral 4 artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 

Decreto 1082 de 2015).  

 

Se adjudicará al proponente habilitado que presente el menor precio, siempre que cumpla 

con las condiciones establecidas en la presente invitación, dadas las características de la 

misma antes de IVA. 

 

22. CRITERIOS DE DESEMPATE: 
 
En caso de empate de dos o más proponentes se aplicará así: 
 
Se otorga el primer puesto a la primera propuesta que se haya presentado y radicado en la entidad, 
de lo contrario se seguirá expresamente el contenido del Decreto 1082 de 2015, para el desempate 
en la subasta inversa. 
 

SE ACEPTARÁ LA OFERTA AL PROPONENTE HABILITADO QUE PRESENTE EL MENOR 

PRECIO Y CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS EN LA PRESENTE INVITACIÓN. 

 

23. RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDES 
 
El futuro oferente deberá revisar antes, además, declara bajo juramento que se entiende prestado 
con la presentación de la propuesta, no hallarse incurso en ninguna de las siguientes causales: 
 
a) Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar por la Constitución y las leyes. 
b) Quienes participaron en las licitaciones o celebraron los contratos de que trata el literal anterior 

estando inhabilitados. Esta inhabilidad se extenderá por el término de 5 años a partir de la 
participación en la licitación. 

c) Quienes dieron lugar a la declaratoria de caducidad. Esta inhabilidad se extenderá por el 
término de 5 años contados a partir de la fecha de declaratoria del acto de caducidad.  

d) Quienes han sido condenados por sentencia judicial a la pena accesoria de interdicción de 
derechos y funciones públicas y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente con 
destitución. Esta inhabilidad se extenderá por el término de 5 años contados a partir de la 
ejecutoria de la sentencia que impuso la pena. 

e) Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado. Esta 
inhabilidad se extenderá por el término de 5 años a partir de la fecha en que expiró el plazo para 
la firma.  

http://www.contratos.gov.co/


 

f) Los servidores públicos. 
g) Quienes sean cónyuges o compañeros permanentes y quienes se encuentren dentro del 

segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que 
formalmente haya presentado propuesta para una misma licitación o concurso. 

h) Las sociedades distintas de las anónimas abiertas, en las cuales el representante legal o 
cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o segundo de 
afinidad con el representante legal o con cualquiera de los socios de una sociedad que 
formalmente haya presentado Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en 
los Procesos de Contratación propuesta, para una misma licitación o concurso. 

i) Los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado la caducidad, así como 
las sociedades de personas de las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha 
declaratoria. Esta inhabilidad se extenderá por el término de 5 años contados a partir de la 
fecha de declaratoria del acto de caducidad. 

j) Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comisión 
de delitos contra la Administración Pública cuya pena sea privativa de la libertad, o soborno 
transnacional, con excepción de delitos culposos. Esta inhabilidad se extenderá a las 
sociedades de que sean socias tales personas, sus matrices y subordinadas, con excepción de 
las sociedades anónimas abiertas y se extiende por un término de 20 años. 

k) Las personas que hayan financiado campañas políticas a la Presidencia de la República, a las 
gobernaciones o a las alcaldías con aportes superiores al 2,5% de las sumas máximas a invertir 
por los candidatos en las campañas electorales en cada circunscripción electoral, respecto de 
las Entidades Estatales, incluyendo las descentralizadas del respectivo nivel administrativo, 
para el cual fue elegido el candidato y respecto de los contratos distintos al de prestación de 
servicios profesionales. Esta inhabilidad es por el período para el cual el candidato fue elegido y 
opera también para las personas que se encuentren dentro del segundo grado de 
consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil de la persona que ha financiado la 
campaña política. Esta inhabilidad comprende también a las sociedades existentes o que 
llegaren a constituirse distintas de las anónimas abiertas, en las cuales el representante legal o 
cualquiera de sus socios hayan financiado directamente o por interpuesta persona campañas 
políticas a la Presidencia de la República, a las gobernaciones y las alcaldías.  

l) Quienes fueron servidores públicos en cargos de nivel directivo y las sociedades a las cuales 
están vinculados durante un término de 2 años contados a partir del retiro del cargo cuando el 
objeto que desarrollan tiene relación con el sector al cual prestaron sus servicios. Esta 
inhabilidad se extiende a las personas que están dentro del primer grado de consanguinidad, 
primero de afinidad, o primero civil de quien fue servidor público.  

m) El interventor que incumpla el deber de entregar información a la Entidad Estatal relacionada 
con el incumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias que puedan constituir actos de 
corrupción tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el 
cumplimiento del contrato. Esta inhabilidad se extenderá por un término de cinco (5) años, 
contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo que así lo declare, previa la actuación 
administrativa correspondiente.  

n) El contratista que incurra en una de las siguientes conductas:(i) haber sido objeto de imposición 
de 5 multas o más durante la ejecución de uno o varios contratos, durante una misma vigencia 
fiscal con una o varias Entidades Estatales; (ii) haber sido objeto de declaratorias de 
incumplimiento contractual en por lo menos 2 contratos durante una misma vigencia fiscal, con 
una o varias Entidades Estatales; (iii) haber sido objeto de imposición de 2 multas y 1 
incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o varias Entidades Estatales. La 
inhabilidad será por 3 años, contados a partir de la inscripción de la última multa o 



 

incumplimiento en el RUP, de acuerdo con la información remitida por las Entidades Estatales. 
Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación. 

o) Por otra parte, el artículo 8 de la Ley 80 de 1993 señala que no podrán participar en licitaciones 
o concursos ni celebrar contratos estatales con la Entidad Estatal respectiva: 

p) Quienes fueron miembros de la junta o consejo directivo o servidores públicos de la Entidad 
Estatal contratante. Esta incompatibilidad sólo comprende a quienes desempeñaron funciones 
en los niveles directivo, asesor o ejecutivo y se extiende por el término de un (1) año, contado a 
partir de la fecha del retiro. 

q) Las personas que tengan vínculos de parentesco, hasta el segundo grado de consanguinidad, 
segundo de afinidad o primero civil con los servidores públicos de los niveles directivos, asesor, 
ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, o con las personas que ejerzan el 
control interno o fiscal de la entidad contratante. 

r) El cónyuge, compañero o compañera permanente11 del servidor público en los niveles 
directivo, asesor, ejecutivo, o de un miembro de la junta o consejo directivo, o de quien ejerza 
funciones de control interno o de control fiscal. 

s) Las corporaciones, asociaciones, fundaciones y las sociedades anónimas que no tengan el 
carácter de abiertas, así como las sociedades de responsabilidad limitada y las demás 
sociedades de personas en las que el servidor público en los niveles directivo, asesor o 
ejecutivo, o el miembro de la junta o consejo directivo, o el cónyuge, compañero o compañera 
permanente o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, afinidad o civil de 
cualquiera de ellos, tenga participación o desempeñen cargos de dirección o manejo. Esta 
causal de incompatibilidad no aplica cuando por disposición legal o estatutaria el servidor 
público en los niveles referidos debe desempeñar en ellas cargos de dirección o manejo. 

t) Los miembros de las juntas o consejos directivos. Esta incompatibilidad sólo se predica 
respecto de la entidad a la cual prestan sus servicios y de las del sector administrativo al que la 
misma esté adscrita o vinculada. 

u) Directa o indirectamente las personas que hayan ejercido cargos en el nivel directivo en 
Entidades Estatales y las sociedades en las cuales estos hagan parte o estén vinculados a 
cualquier título, durante los dos (2) años siguientes al retiro del ejercicio del cargo público, 
cuando el objeto que desarrollen tenga relación con el sector al cual prestaron sus servicios. 

v) Esta incompatibilidad también opera para las personas que se encuentren dentro del primer 
grado de consanguinidad, primero de afinidad, o primero civil del ex empleado público. 

 

24. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS A LA INVITACIÓN 
 
Cualquier modificación o adición realizada a la invitación o al cronograma del proceso, se hará 
mediante adenda, que será publicada un (1) día hábil previo al cierre del presente proceso en el 
Portal Único de Contratación SECOP II.  El término hasta el cual podrá expedir adendas para 
modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora 
prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio 
que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del 
proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. 
 
25. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
En caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los cuales se acredita el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes, se solicitará al oferente aclarar, complementar o corregir 
dichos documentos. Igualmente, y de conformidad con lo previsto en el parágrafo 1 del artículo 5° 



 

de la Ley 1150 de 2007 no podrá rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta 
de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, 
y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la entidad en el pliego de 
condiciones. 
 
Se podrá solicitar al proponente, en cualquier momento y hasta la finalización del plazo establecido 
en el cronograma para la evaluación de las propuestas, que subsane cualquier requisito. 
 
Para ello podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y las mismas deberán ser 
resueltas por el proponente en el plazo antes señalado. En ningún caso se podrán subsanar 
asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
 
En caso de que el proponente no allegue las aclaraciones o información solicitadas dentro del 
período establecido, la propuesta será RECHAZADA, de conformidad con el del artículo 25 numeral 
1 y artículo 30, numeral 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
 
Se suscribe.  
 
 

FIRMADO ELECTRONICAMENTE A TRAVÉS DE SECOP 2.  
 
 
JOSÉ MARIO HERNANDEZ DEVIA 
Alcalde Municipal 
 
 

Proyectó Revisó Revisó / Aprobó 

Luis Guillermo Murillo Marín 
Técnico Administrativo 
 
  

Andrea Catalina Saldarriaga Mazuera 
Abogada - Contratista 

José Mario Hernández Devia 
Alcalde Municipal 

 


