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I. INTRODUCCIÓN 
 
El Municipio de TENJO pone a disposición de los interesados el proyecto de Pliego 
de Condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato 
para la SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERÍA PARA EL BUEN 
FUNCIONAMIENTO Y PRESENTACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS DE LA 
ADMINISTRACION MUNICIPAL, PLAZA DE MERCADO Y POLICIA NACIONAL 
DEL MUNICIPIO DE TENJO CUNDINAMARCA.  
 
El presente Proceso de Contratación se encuentra identificado con el número SA-
SI-004-2026. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el proyecto de 
Pliego de Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo, así como cualquiera de 
sus anexos está a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación 
Pública –SECOP– http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica. 
 
Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la 
oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma. 
 
A. MODALIDAD DE SELECCIÓN Y JUSTIFICACIÓN 

 
1. MODALIDAD 

 
La selección del contratista se realiza a través de la modalidad de SELECCIÓN 
ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, de acuerdo con lo 
establecido en el Literal a) inciso 1º numeral 2º del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007 
y artículo 2.2.1.2.1.2.1 a 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, normas aplicables 
del Decreto-Ley 019 de 2012, Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes.  
 

2. JUSTIFICACIÓN 
 
Para el presente proceso de contratación tiene un presupuesto oficial de 
DOSCIENTOS VEINTICINCO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE 
($225.000.000) y se ejecutará en la modalidad de MONTO AGOTABLE, incluidos 
todos los impuestos y gravámenes, y demás costos que tenga se generen para 
cumplir con el objeto del presente proceso contractual. Atendiendo a que el monto 
del presupuesto supera la Mínima cuantía de la Entidad y que, el objeto del presente 
proceso, contempla la adquisición de bienes con características técnicas uniformes 
y de común utilización, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes 
homogéneos para su adquisición, esto lo ubica dentro de la modalidad de 
contratación de SELECCIÓN ABREVIADA de conformidad a lo establecido en el 
literal (a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Así mismo, impone la norma mencionada anteriormente, que las entidades deben 
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por 
catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de 
procedimientos de adquisición en bolsas de productos, para la adquisición de estos 
bienes y servicios.   
 
De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 310 de 2021, el cual reglamenta el artículo 

41 de la Ley 1955 de 2019 y establece que las Entidades Estatales sujetas al Estatuto 

General de Contratación Pública están obligadas a adquirir bienes y servicios de 

características técnicas uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios gestionados 

por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, Se verificó 

en la tienda virtual del Estado Colombiano la existencia del acuerdo Marco de precios 

CCENEG-077-01-2024 - CCE-SNG-AMP-008-2025, el cual se encuentra vigente hasta el 

08 de julio de 2027 y cuyo objeto corresponde “ Servicio Integral de Aseo y Cafetería al 

http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
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amparo del Acuerdo Marco” encontrando en la cláusula 3 Alcance del objeto del Acuerdo 

Marco de Precios que alcance la prestación integral del servicio de aseo y cafetería, el cual 

incluye los servicios de personal, insumos y maquinaria relacionados en el Anexo 4 – 

Especificaciones técnicas de los Bienes de Aseo y Cafetería –, adicionalmente contempla 

el servicio especial de jardinería para aquellas entidades que así lo requieran; por lo 

anterior Dentro del Acuerdo Marco, las Entidades Compradoras no podrán generar 

órdenes de compra para contratar únicamente bienes de aseo y cafetería o el Servicio 

Especial de Jardinería, que en adelante y para efectos de esta Minuta se entenderá por 

Servicio Especial. De igual manera se entenderá que al mencionar “operarios” se refiere a 

operarias y/u operario”.(Subrayado agregado por la entidad).  

Así mismo en la minuta del mencionado acuerdo marco de precios señala en la cláusula 6 

denominada “Obligaciones de las Entidades Compradoras durante la Operación 

Secundaria” numeral 6.4 “…. LA ENTIDAD COMPRADORA NO PUEDE ADQUIRIR 

ÚNICAMENTE BIENES DE ASEO Y CAFETERÍA O CONTRATAR EL SERVICIO 

ESPECIAL SIN CONTRATAR EL SERVICIO DEL PERSONAL”. 

En efecto, el acuerdo marco de precios mencionado no es aplicable, toda vez que su 

alcance corresponde a la prestación del servicio integral  de aseo y cafetería, entendido 

este por definición como “el conjunto de actividades realizadas por una empresa de 

servicios  de aseo y cafetería, para atender las necesidades institucionales de limpieza de 

instalaciones y mantenimiento locativo básico y de ofrecer bebidas calientes y frías a los 

funcionarios, contratistas y visitantes, con personal propio capacitado para tales 

actividades y encargándose de los insumos, elementos, equipos y maquinaria necesarios 

para llevar a cabo las actividades que incluye los servicios especiales”. Por otra parte, la 

Guía para contratar el servicio integral de aseo y cafetería a través del Acuerdo Marco en 

la Tienda Virtual del Estado Colombiano, señala que el AMP no incluye la compra solo de 

insumos, elementos, equipos y maquinaria o la contratación de los servicios especiales de 

jardinería, fumigación sin contratar el servicio de personal de aseo, situación que no es 

posible llevar a cabo, toda vez que la Alcaldía Municipal de Tenjo dentro de su planta de 

personal cuenta con personal de servicios generales, así como personal de apoyo a la 

gestión, por ello no se puede adquirir los elementos de manera integral como lo refiere el 

Acuerdo Marco de Precios.   

Adicionalmente, la administración municipal solicito mediante correo electrónico de fecha 

18 de marzo de 2026, a la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra 

Eficiente la estructuración de un nuevo Acuerdo Marco de Precios que incluya tales bienes 

y/o servicios. 

La Entidad verificó en la Tienda Virtual del Estado Colombiano la existencia del Acuerdo 

Marco de Precios para el servicio integral de aseo y cafetería, vigente al momento de 

elaboración del presente estudio. No obstante, dicho instrumento no resulta aplicable al 

caso concreto, dado que su alcance comprende la prestación integral del servicio con 

personal, insumos y demás componentes asociados, mientras que la necesidad del 

Municipio de Tenjo recae exclusivamente en el suministro de bienes de aseo y cafetería. 

En consecuencia, al no existir un instrumento vigente e idóneo para adquirir únicamente 

los bienes requeridos, y al tratarse de bienes de características técnicas uniformes y de 

común utilización, la Entidad adelantará el proceso mediante selección abreviada por 

subasta inversa electrónica, de conformidad con la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 

2015. 

 
II. Aspectos Generales 

 
A. Invitación a las veedurías ciudadanas 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 
1993, el Municipio de Tenjo, invita a todas las personas y organizaciones 
interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en 
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cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que 
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten 
los Documentos del Proceso en el SECOP II. 

 
B. Compromiso anticorrupción 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en 
el anexo en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del 
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra 
persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal 
suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del 
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del 
mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales. 

 
C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis 
de los Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la 
preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones 
a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o 
gasto relacionado con la participación en el Proceso de contratación estará a 
cargo exclusivo de los interesados y Proponentes. 

 
D. Comunicaciones 

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse 
por la plataforma de SECOP II a través de la sección “mensajes”, la cual le 
permite a la entidad recibir mensajes de los proponentes y responderlos de 
conformidad con lo dispuesto en la respectiva guía emitida por Colombia 
Compra Eficiente. 

 
Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están en el presente 
documento. 

 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas por canales distintos a los 
mencionados o por fuera de los plazos establecidos dentro del cronograma 
del proceso tendrá el tratamiento previsto en las disposiciones 
constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de petición.  

 
El Municipio responderá las comunicaciones recibidas por el portal de 
contratación (SECOP II) y será obligación del interesado consultar dicho 
portal a fin de enterarse de las respuestas a las solicitudes y comunicaciones. 

 
E. Idioma 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por 
los Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o 
para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. 
La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los 
documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos 
habilitantes de que trata la sección VI que estén en una lengua extranjera, 
deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original 
otorgado en lengua extranjera. 

 
Para el momento de la Adjudicación, el Proponente que resulte adjudicatario 
debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos 
presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los 
términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el 
trámite de Apostilla o consularización. 

 
F. Legalización de documentos otorgados en el Exterior 

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalización 
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alguna salvo por lo establecido en la presente sección respecto de los 
documentos otorgados en el exterior y por los poderes generales o 
especiales que deben ser otorgados ante notario público. 

 
El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos públicos 
otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalización de acuerdo con 
la Convención sobre la abolición del requisito de legalización para 
documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de 
la Adjudicación el Proponente debe presentar los documentos públicos 
otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa 
aplicable. 

 
G. Conversión de monedas 

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal 
del país en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 

 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los 
Estados Unidos de Norte América, debe convertirse a ésta moneda utilizando 
para ello el valor correspondiente con el siguiente procedimiento de 
conversión: 

 
Cuando el valor esté dado en dólares de los Estados Unidos de América 
(USD), se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa conversión la 
tasa de cambio representativa del mercado (TRM) diaria vigente para la fecha 
de apertura del presente proceso de selección, publicada por el Banco de la 
República. 

 
Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al dólar de los 
Estados Unidos de América, primero se realizará su conversión a dólares 
estadounidenses, de acuerdo con las tasas de cambio estadísticas 
publicadas por el Banco de la República en el sitio 
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam_otrasmon_2.htm 
teniendo en cuenta la fecha de apertura del proceso, posteriormente se 
procederá a su conversión a pesos colombianos de conformidad con la tasa 
de cambio representativa del mercado (TRM) diaria, vigente en la fecha de 
apertura del presente proceso, publicada por el Banco de la República. 

 
Realizadas las conversiones correspondientes se procederá a expresar los 
valores en salarios mínimos legales mensuales vigentes. 

 
III. Definiciones 

 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben 
ser entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos 
son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el 
cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser 
entendidas de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1510 de 2013. Los 
términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su 
significado natural y obvio. 
 

DEFINICIONES 

Adjudicación Es la decisión final del Municipio, expedida por medio de un acto administrativo, que determina el 
adjudicatario del presente proceso de Contratación. 

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de Condiciones y que 
hacen parte integral del mismo. 

Conflicto de 
interés 

Son las circunstancias que el interesado o proponente dará a conocer a la Entidad Estatal y que 
considera puede tener incidencia en la imparcialidad con la que se debe adoptar las decisiones en 
el curso del proceso. 

http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam_otrasmon_2.htm
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_cam_otrasmon_2.htm
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Contratista Es el proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente Proceso de 
Contratación. 

Contrato Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el Municipio y el adjudicatario, por medio del cual se 
imponen a las partes obligaciones recíprocas y se conceden derechos correlativos que 
instrumentan la relación contractual que se busca establecer a través del presente Proceso de 
Contratación. 

Oferta Es la propuesta presentada al Municipio por los interesados en ser el contratista del Proceso de 
Contratación objeto del presente Pliego de Condiciones. 

Pliego de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, en los que se 
señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes 
deben formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratación del contratista y tener la 
posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratación. 

Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, nacionales o 
extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación. 

Requerimientos 
técnicos 

Es el documento adjunto al pliego de condiciones que contiene las descripciones, condiciones y 
características generales y específicas del proyecto a ejecutar y hacen parte integrante del 
presente proceso de selección 

 
IV. Descripción de la compraventa  

 

El objeto del presente proceso comprende el SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE 
ASEO Y CAFETERÍA PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO Y PRESENTACIÓN DE 
LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, PLAZA DE 
MERCADO Y POLICIA NACIONAL DEL MUNICIPIO DE TENJO CUNDINAMARCA. 

 
ESPECIFICACIONES MÍNIMAS:  
 
Se deberá diligenciar FICHA TÉCNICA en el formato establecido con los elementos 
ofertados para cada uno de los productos relacionados, a continuación: 
 

ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA 

ITEM ELEMENTO DESCRIPCION 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

1 
Aromática de 

panela 
Aromática de panela frutas caja por 25 sobres (6g c/u) sabores surtidos. Caja 

2 

Azúcar 

tubipack 

refinada x 200 

sobres 

Azúcar tubipack refinada x 200 sobres de 5 gramos c/u. Paquete 

3 
Café molido 

libra 

Café tostado y molido tipo medio características: empacada en bolsa de 

polipropileno, aluminada resiste a la humedad y al oxígeno. con registró 

sanitario Invima x libra 500 gr.  

Libra 

4 

Crema no 

láctea en 

sobre de 4 g x 

36 displays 

Crema no lactea en sobre 4 g x 36 displays crema no lactea para el café, 

té o chocolate, como reemplazante de leche en diferentes productos, libre 

de colesterol y lactosa; proporciona un sabor agradable con alto poder de 

blanqueamiento, buena solubilidad y fluidez, no contienen lactosa ni 

colesterol por 36 displays. 

Sobre 

5 

Vaso papel 

biodegradable 

de 6 onzas 

Vasos de cartón biodegradables de 6 onz, ecológicos para bebidas 

calientes o frías, elaborados con materiales biodegradables, reciclables y 

que contribuyen a la preservacion del ambiente, cumplimiento de la norma 

fda. Paquete x 50 unidades. 

Paquete 
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6 

Vaso papel 

biodegradable 

de 4 onzas 

Vasos de carton biodegradables de 4 onz, ecológicos para bebidas 

calientes o frías, elaborados con materiales biodegradables, reciclables y 

que contribuyen a la preservacion del ambiente, cumplimiento de la norma 

fda. paquete x 50 unidades. 

Paquete 

7 
Vaso plástico 

7onz 

Paquete por 50 unidades de vaso 7 onz plástico resistente para agua o 

jugo.  
Paquete 

8 

Servilletas x 

200 unidades 

tipo cafetería 

Servilletas tipo cafetería, de color blanco dimensiones mininas de 25 cm 

de largo y 15 cm de ancho, doble hoja, x 200 unidades. 
Paquete 

9 
Papel aluminio 

rollo industrial 
Rollo de papel aluminio industrial de 300 mts x 30 cm. Rollo 

10 

Greca 30 tintos 

alto 

rendimiento 

con juego 

resistencia 

Greca eléctrica de 110 o 220 v, cuerpo elaborado en lamina de acero 

inoxidable de calibre 26 como mínimo, grado alimento resistencias 

elaboradas en acero inoxidable, terminales elaboradas en cobre 

reemplazables con soldadura, mínimo 3 servicios con su respectivo filtro y 

aro, con capacidad para 30 tintos, recipiente interno en acero inoxidable o 

porcelana.  

Unidad 

11 

Greca 60 tintos 

alto 

rendimiento 

con juego 

resistencia 

Greca eléctrica de 110 o 220 v, cuerpo elaborado en lamina de acero 

inoxidable de calibre 26 como mínimo, grado alimento resistencias 

elaboradas en acero inoxidable, terminales elaboradas en cobre 

reemplazables con soldadura, mínimo 3 servicios con su respectivo filtro y 

aro, con capacidad para 60 tintos, recipiente interno en acero inoxidable o 

porcelana.  

Unidad 

12 

Termo bomba 

3 litros doble 

pared acero 

inoxidable 

Termo en acero inoxidable de doble pared, tapa tipo bomba, estilo deco 

clásico, alto 19,5 cm ancho 15,7 cm, largo 38 cm, capacidad 3 litros. 
Unidad 

13 
Filtro para 

greca  
Filtros en tela para greca capacidad 30, 60 y 120 tintos, tela de alta calidad. Unidad 

14 

Resistencias 

de grecas 30 

tintos y 60 

tintos 

Juegos de resistencias para greca de 30 y 60 tintos x 2 unidades. Juego 

15 

Olleta 

chocolatera 4 

litros con tapa 

acero 

quirúrgico 

Olleta chocolatera 4 litros con tapa acero quirúrgico inoxidable. Unidad 

16 
Horno 

microondas 

Horno microondas 40 litros, 1,4pc con dorador con tiempos automáticos 

de cocción en: palomitas, papa asada pizza, bebidas congelados. 

recalentado, cocinado por etapas, cocinado por peso, descongelado por 

peso, descongelado rápido. desempeño versátil con solo presionar un 

botón, recordatorio de final de cocinado, 10 niveles de potencia, función 

asada y asado combinado (cocción y asado de los alimentos). elemento 

dorador interno, modo de apertura "pusch" que permite mayor comodidad 

al abrir y cerrar la puerta del microondas. reloj y cronometro para 

programar tiempos de cocción o calentamiento. luz interior, plato giratorio, 

recordatorio de finalización, ancho 55,3 alto 31,1 fondo 46,7 cm material 

Unidad 
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acero, vatios 110-220. panel digital, programas 11, potencia 1.500w 

garantía 1 año. 

17 

Estufa 

eléctrica de 

dos puestos  

Estufa de Sobremesa de 2 Puestos Eléctrica Moteado 102, Estufa de 

sobremesa de dos puestos 2 Resistencias eléctricas de 6" de diámetro 

(15.2 cm), Totalmente porcelanizada para mayor durabilidad, Con control 

bimetálico, Equipada con termostato eléctrico, Monofásica a 110 voltios, 

Perilla reguladora de temperatura, Resiste el ácido de los alimentos, las 

grasas y los abrasivos y detergentes, Mesa con estampado antiderrame 

de líquidos. 

Unidad 

18 

Bandeja acero 

inoxidable 

20*40 cms 

calibre  

Bandeja en acero inoxidable calibre grueso de 20 x 40 cms.  Unidad 

19 
Balde plástico 

x 10 litros 

Recipiente de material plástico empleado para transportar los líquidos 

utilizados en la limpieza. polipropileno recuperado (pp), el espesor mínimo 

de la base es de 2 mm para garantizar una buena resistencia a la fricción 

continua, sin riesgo de ruptura. dependiendo de los requerimientos del 

comprador, así como puede tener   una muesca que permita guiar el 

vertimiento de su contenido hacia fuera del balde. 

Unidad 

20 

Colador acero 

inoxidable de 

20 cm 

Colador redondo de malla fina. fabricado en acero inoxidable de 20 cm de 

diámetro. 
Unidad 

21 

Cuchillo cocina 

hoja acero 

inoxidable 12 

cm 

Cuchillo negro medida cuchillo / hoja 2,23/12 cm. hoja realizada en acero 

inoxidable, así con una dureza de 50 -52 hrc y un acabo pulido espeso, 

brillo. espesor de hoja 2,0 mm. 

Unidad 

22 

Cera amarilla y 

blanca x 3000 

ml producto 

Producto formulado con una mezcla de ceras sintéticas y naturales dentro 

de un solvente orgánico, volátil, especialmente diseñado para enserar 

pisos de cemento, ladrillo y tableta. dejando un brillo de (luna) reluciente 

en las superficies aplicadas y una fragancia agradable galones de 3,000 

ml. Amarilla y blanca. 

Galón 

23 

Cera liquida 

emulsionada x 

20 lts. 

Cera emulsionada producto biodegradable y antideslizante que protege y 

da brillo a los pisos de baldosa, tableta, vinilo y caucho, dejando sobre la 

superficie una película protectora con un agradable olor. Auto brillante. X 

20 litros. 

Garrafa 

24 

Blanqueador y 

desinfectante 

líquido x 20 

litros 

Agua hipoclorito de sodio, agente secuestrantes con o sin fragancia, 

ingrediente activo, hipoclorito de sodio 4,5% p/v uso: desinfectante y 

limpiador. Garrafa de 20 litros. 

Garrafa 

25 

Limpiador 

multiusos x 20 

litros 

Limpiador multiusos desinfectante, elimina gérmenes y bacterias, apto 

para todo tipo de superficies, en baños, cocinas, mesones, pisos, estufas. 

entre otros, formulación especial que no deja residuos y deja un agradable 

aroma. liquido traslucido, ph: 7 +/ -05, alta biodegradabilidad composición, 

agua bactericida, tensoactivos no iónicos, fragancia, color, secuestrantes 

y preservantes. Garrafa de 20 litros. 

Garrafa 

26 
Jabón liquido 

piso X 20 litros 

Jabón líquido para pisos de diferentes fragancias garrafa por 20 litros con 

acción desengrasante. 
Garrafa 
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27 

Lustra 

muebles 3,000 

ml 

desarrollado 

para proteger 

Desarrollado para proteger los muebles de madera oscura y clara, especial 

para artículos en formica, esmaltes, cuero   y vinilo. 
Galón 

28 
Jabón lavaloza 

liquido neutro  

Detergente líquido desengrasante lavaloza neutro de alta concentración, 

para limpieza profunda y segura de superficies y utensilios en contacto con 

alimentos. fórmula avanzada con tensoactivos, emolientes y humectantes 

elimina grasa y suciedad sin resecar la piel, garantizando higiene y 

protección. apto para uso manual. galón x 3.800 

Galón 

29 

Detergente en 

polvo x 1.000 

grs. 

Detergente en polvo de rápida disolución, ph 10.5, densidad 570- 650 g/ l 

solubilidad completa, agradable aroma sin blanqueador. materias primas 

amigables con el ambiente. 

Kilo 

30 

Sellador de 

pisos x 20 

litros 

Sellador de pisos auto brillante x 20 litros con olor característico. Garrafa 

31 

Jabón 

lavaplatos en 

crema pasta 

cremosa para 

lavar 

Pasta cremosa para lavar losa, con fragancia y color. agente antibacterial 

que elimina el 99% de las bacterias, glicerina que ayuda a proteger tus 

manos, platos brillantes, práctico empaque que evita la acumulación de 

aguas y residuos durante el lavado. Tarro por 400 ml. 

Tarro 

32 
Jabón en barra 

azul por 300 gr 
Jabón azul en barra x 300 gr. Unidad 

33 

Limpiador 

polvo frasco x 

500 gr 

Limpiar el polvo que limpia, pule, desengrasa y desinfecta, sin rayar las 

superficies con fragancia. 
Unidad 

34 

Ambientador 

spray grande 

solución con 

alcohol etil. 

Solución con alcohol etílico. agua, propilenglicol, en multiplex fragancias, 

ambientador en aerosol con fragancias naturales que perduran en el 

ambiente. Liberal la medida ideal de fragancia, para acabar con malos 

olores y mantener los espacios frescos y perfumados. Frasco x 400 ml. 

Frasco 

35 

Toalla paño 

desechable 

cocina rollo x 

550 mts 

Toalla paño desechable para cocina, rápida absorción, multiusos doble 

hoja color natural. Rollo por 550 mts. 
Rollo 

36 

Toalla papel 

de manos 

desechable 

tipo z x 150 

Toalla desechable tipo z para dispensador de alta calidad en color blanco 

hoja doble, presentación x 150 hojas.  
Paquete 

37 

Papel higiénico 

dispensador x 

250 mts rollo 

Paca x 4 unidades, rollo de papel higiénico con longitud mínima de 250 

mts, doble hoja de color blanco sin fragancia. 
Rollo 

38 
Papeleras de 

basura 

Basurero metálico redondo papelera de oficina malla grande color negro 

capacidad 10 l, borde y base reforzados para mayor resistencia altura 27 

cm diámetro superior 24 cm diámetro inferior 18 cm. 

Unidad 
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39 
Mezcladores 

tinto x 500 und 

Mezcladores para mezclar diversas bebidas, con un grosor de 4 mm y 11 

cm de largo, completamente rectos, fáciles de usar y amigables con el 

medio ambiente al estar hechos de bambú. 

Paquete 

40 
Juego plato y 

pocillo blanco 

set pocillos en porcelana para café posillo y platos grandes. Color blanco. 

Juego x 4 unidades. 
Juego 

41 Limpión cocina 
Paños de cocina grandes super absorbentes paños de cocina de algodón 

suaves, toallas oblongas de secado rápido. 
Unidad 

42 

Bolsa basura 

para papelera 

diferentes 

colores * 50 

unid 

Bolsas colores biodegradables tamaño z50 x 70 paquete x 50 unidades.  Paquete 

43 
Esponjilla 

metálica 
Esponjilla metálica brillo fino paquete por 12. Unidad 

44 

Esponja lavar 

platos paquete 

x 4 unidades 

diferentes 

colores 

Paquete x4 unidades diferente color según muestra. Paquete 

45 
Señalización 

piso húmedo 

Señalización amarilla piso húmedo. Señales de prevención, ancho 30 cm, 

alto 62 cm, largo 3 cm, color amarillo. 

 

Unidad 

46 

Bayetilla 

fileteada de 45 

cm x 70 cm 

Bayetilla fileteada de 45 cm x 70 cm blanca. Unidad 

47 

Tela pañal 

(algodón 

suave y 

absorbente) 

Tela pañal liviana o tela garza – por rollo, textil ideal para múltiples usos 

debido a sus características únicas que la hacen resistente y suave al tacto 

ancho 70 cm, peso 140 g/m2, composición 100% algodón estiramiento 

nula(o) tejido plano * 30 mts 

 

Rollo  

48 

Guante caucho 

calibre 25 de 

látex, tipo 

doméstico 

Guante de látex, tipo doméstico, calibre 25, color negro, con cubrimiento 

seguro de la mano, resistencia a detergentes, espesor parejo, sin poros ni 

zonas débiles, sin grumos o gotas, asegurando larga duración. tallas 8, 8.5 

y 9. 

Par 

49 

Guante caucho 

calibre 35 de 

látex, tipo 

doméstico 

Guante de latex, tipo doméstico, calibre 35, color negro, con cubrimiento 

seguro de la mano, resistencia a detergentes, espesor parejo, sin poros ni 

zonas débiles, sin grumos o gotas, asegurando larga duración. tallas 8, 8.5 

y 9. 

Par 

50 
Guante de 

nitrilo 

Cumple con los requisitos de la norma astm 0 2319-10 para guantes de 

examen de nitrilo para aplicaciones médicas y en455-1-2000.en455-2 -

2009+a1:2011 y en455-3:2006 guantes médicos de uso individual. Ancho 

95 +10 mm (talla mediana) longitud 240 mm mínimo espesor 0,05 mm 

mínimo (provee sensibilidad táctil) resistencia a la tracción 14 mp a mínimo 

(provee mayor resistencia) elongación máxima(anos)500%mínimo 

resistencia a la tracción (años)14 mp a mínimo elongación máxima (anos) 

400%mínimo sustancialmente impermeable al vapor de agua y al líquido 

el agua proporciona una excelente barrera biológica. se recomienda doble 

Caja 
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guante para reducir el riesgo tallas: xs -s-m l colores morado-lila - azul 

claro -negro. 

51 
Guante 

polietileno  

Guantes de plástico desechables transparentes, 100 guantes plásticos de 

polietileno, para manipulación de alimentos bolsa x 100 pares.   
Bolsa 

52 
Escobas 

cerdas suave 

Cerdas suaves y flexibles que permiten recoger eficazmente el polvo y los 

residuos sin dañar el suelo calibre 0.8 décimas de 25 cm de largo x 8 cm 

de ancho por 10 cm de alto material de base en plástico con acople tipo 

rosca textura de cerdas suaves con palo. 

 

Unidad 

53 
Escobas 

cerdas duras 

Cerdas duras con pez calibre entre 0,4 y 0,5 mm área de barrido mínimo 

de 25 cm de largo x 7 cm de ancho por 7 cm de alto material de base en 

plástico con acople tipo rosca textura de cerdas suaves con palo. mínimo 

85 moños. 

Unidad 

54 

Recogedor de 

basura, en 

plástico 

Recogedor de basura elaborado en plástico con banda de goma y dientes 

barres escobas y mango con longitud mínima de 70 cm. 
Unidad 

55 Trapero 
Rep. Trapero Copa Ref. 1200 sin mango 600 Gr. + Mango Metal/ 

Plastificado de 140 cm  
Unidad 

56 Trapero 
Rep. Trapero Copa Ref. 1000 sin mango 500 Gr. + Mango Metal/ 

Plastificado de 140 cm  
Unidad 

57 

Churrusco con 

base cepillo 

para sanitarios 

Cepillo para sanitarios (churrusco, cerdas duras elaboradas en fibras 

plásticas, extensión mínima de las cerdas es de 2,5 cm, base y mango 

elaborados en plástico, mango con longitud mínima de 33 cm. 

Unidad 

58 
Chupas de 

inodoro. 

Chupa destapa inodoros plásticos, con agarradera resistente y orificio de 

colgado para mayor comodidad. 
Unidad 

59 
Mopa 

completa 

Mopa de 90-100cm completo de alto rendimiento, prelavados y preen 

cogidos, lavables, totalmente cocido, contenido reciclado 65% algodón 

35% plástico con mango metálico. 

Unidad 

60 Mopa repuesta 

Mopa de 90-100cm repuesto de alto rendimiento, prelavados y preen 

cogidos, lavables, totalmente cocido, contenido recilado 65% algodón 35% 

plástico con mango metálico. 

Unidad 

61 
Mopa 

completa  

Mopa de 40 cm y 60 cm de ancho repuesto de alto rendimiento, prelavados 

y preen cogidos, lavables, totalmente cocido, contenido recilado 65% 

algodón 35% plástico con mango metálico. 

Unidad 

62 Mopa repuesto 

Mopa de 40 cm y 60 cm de ancho repuesto de alto rendimiento, prelavados 

y preen cogidos, lavables, totalmente cocido, contenido recilado 65% 

algodón 35% plástico con mango metálico. 

Unidad 

63 

Balde 

escurridor sin 

ruedas 

Balde escurridor de 14 litros material 100% pp alto 77 cm ancho 25 cm 

multicolor 0,46 kilogramos de peso largo 38 cm. colores surtidos.  
Unidad 

64 

Tapabocas 

caja x 50 

máscara facial 

termosellado 

Mascara facial termosellado por ultrasonido está compuesta por tres capas 

de tela no tejida de las cuales una de ella es un filtro cuya característica 

importante es la capacidad de la alta filtración de la que supera el 98 % de 

partículas no oleosas. su tela es certificada y tiene normas base de 

fabricación con un espesor de 0,17 x0.3 30 gramos resistencia a la tensión 

en seco por libras de fuerza 18,0 mínimo resistencia a la tensión húmedo 

Caja 
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por libras de fuerza 16.0 mn capacidad de resistencia liquida x300 min y 

dos telas no tejidas 30gramos que son irritantes ni alérgicas para soportar 

la protección del tapabocas. 

65 

Dispensador 

de papel 

higiénico 

Rollo de 250 mts -dispensador de papel higiénico de sistema rembolsable, 

fácil instalación, material abs de alto impacto para rollo de hasta 250 mts 

medida alto 28,5 cm ancho 27 cm y peso 474 gramos. 

Unidad 

66 

Dispensador 

de jabón 

líquido y gel 

500 ml 

Dispensador y dosificador de jabón líquido y gel rembolsable de 500 ml, 

en polipropileno de 155 gramos alto 11cm y ancho 16,5 cm - incluye 

chasos y tornillos. 

Unidad 

67 

Punto 

Ecológico 

pequeño 

Punto ecológico papeleras vai y ven 10 litros 3 puestos (verde, blanco y 

negro, debidamente marcados). el polipropileno (pp) resistente a 

sustancias como alcalis, ácidos débiles, ácidos fuertes, alcoholes, 

disolventes, clorados y se afecta levemente con sustancias como 

hidrocarburos. 

Unidad 

68 

Punto 

Ecológico 

grande 

Punto ecológico 35 litros con tablero 3 puestos (blanco-verde-negro, 

debidamente marcados) 93 cm (largo) x 40 cm (acho) x101 cm (alto) 
Unidad 

69 

Atomizador 

envase 

plástico 

Envase plástico sirve para esparcir líquidos. el producto se compone de 

una botella de 24 o 32 oz y una pistola para uso general. los anillos internos 

evitan derrames de líquidos pistola en polipropileno y botella en hdpe, 

boquilla regulable tipo cono y jet. 

Unidad 

70 

Bolsa basura 

negra de 50 x 

55 paq por 50 

unid calibre 

grueso 

Bolsa para basura de alta calidad resistentes al peso, punción y desgarra 

son fabricadas de materiales 100% reciclados y reciclables protegiendo el 

medio ambiente medidas 50 x 55. 

Paquete 

71 

Bolsa basura 

90 x 120 paq 

por 50 unid 

Bolsa para basura negra 90 x120 calibre 220 paquete x 50 unidades 

capacidad 20 kg. 
Paquete 

72   Bolsa blanca  
Bolsa blanca resd aprov 40 x 60 paquete x 50 unidades ancho: 40 cm alto: 

60 cm. 
Paquete 

73 Bolsa blanca  

 

Bolsa blanca resd aprov 90 x 110 paquete x 50 unidades calibre 2. 

 

Paquete 

74 

 

Bolsa negra 

 

 

Bolsa negra resd no aprov 40 x 60 paquete x 50 unidades ancho: 40 cm 

alto: 60 cm..  

 

 

Paquete 

75 Bolsa negra  Bolsa negra resd no aprov 70 x 100 paquete x 50 unidades. Paquete 

76 Bolsa negra  Bolsa negra resd no aprov 90 x 110 paquete x 50 unidades. Calibre 2. Paquete 

77 Bolsa verde  Bolsa verde resd orgánicos aprov 40 x 60 paquete x 50 unidades.  Paquete 
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78 Bolsa verde 
Bolsa verde resd orgánicos aprov 90 x 110 paquete x 50 unidades. calibre 

2. 
Paquete 

79 

Panela en 

pastilla x 1000 

gr 

Solido compacto producto de la concentración de los jugos de la caña de 

azúcar soluble en agua, con tonos de amarillo pardo o pardo oscuro sabor 

y olor característico. 

Unidad 

80 

Varsol 

biodegradable 

x 20 lts 

Varsol biodegradable x 20 lts limpieza multiusos de diferentes superficies. 

removedor de manchas de grasa en productos textiles, cocina, baños etc., 

desmancha y limpia superficies como interiores de vehículos y muebles. 

Producto biodegradable. 

Galón 

81 

Alcohol 

antiséptico x 

20 litros 

Alcohol antiséptico al 70% garrafa x 20 litros. Galón 

82 
Desengrasante 

x 20 litros 

Desengrasante industrial desarrollado especialmente para la limpieza de 

grasa, suciedad, remoción de residuos de alimentos en utensilios de 

cocina y tapetes. 

Garrafa 

83 

Jabón liquido 

antibacterial 

para manos x 

20 litros 

Antiséptico en gel para manos que no requiera enjuague formulado con 

base en alcohol adicionado con humectantes, que elimine gérmenes, 

bacterias, hongos, antiséptico natural, que se evapora rápidamente, que 

contenga glicerina y microcápsulas de vitamina e, transparente ph 7+/0,5, 

de alta biodegradabilidad composición agua, alcohol etílico, cardoneros, 

trietanolamina, glicerina con o sin fragancias. 

Garrafa 

84 Multiesponja esponja suave variedad de colores para lavar loza. Unidad 

85 Brilladora 

brilladora de pisos con cepillos y paños un juego de cepillos duros (3) 

unidades un juego de cepillos suaves (3) unidades un juego de clips (3) 

unidades un juego de paños 3 unidades motor metálico pintura 

electroestática potencia de 1100w. 

Unidad 

86 
Cepillo de 

mano 

cepillo de mano para lavar con fibras firmes que permiten remover 

manchas y limpieza profunda agarre cómodo. 
Unidad 

87 

Caneca 

plástica para 

basura con 

tapa grande 

Caneca para basura de 65 litros de capacidad, elaborado en plástico de 

alta densidad resistente, para almacenar basura protegiendo de derrames 

con una tapa integrada que cierra la caneca, con manijas solidas que 

facilitan el transporte. Variedad de colores. 

Unidad 

88 
Esponja brillo 

matriz 
Esponjilla industrial de aseo inoxidable tipo de abrasión raspado. Unidad 

89 Vinipel Vinipel industrial transparente 300 mts x 25 cm de ancho stretch.  Unidad 

90 
Hidro lavadora 

1400 w 

Hidro lavadora de 1400 w 1740 psi, incluye pistola de alta presión Lanza 

de chorro de acero inoxidable 60 cm Manguera alta presión 8 mts Boquilla 

ventilador. 

Unidad 

91 
Escalera tipo 

avión 

Estructura en tubo cuadrado HR de 2” Barandas y compuertas laterales y 
frontal en Acero tubular de 1” y 1¼” Peldaños malla expandida 
antideslizante Pasamanos ergonómicos, de fácil agarre. 2 ruedas fijas y 2 
giratorias de 4” Capacidad de carga 350kg. Sistema de freno en base de 
ruedas. Terminación pintura electrostática amarilla. Dimensiones alto 2.40 
cm ancho 90 cm, fabricadas bajo las Normas ANSI A14.7 y OSHA 1910.29  

Unidad 

92 
Manguera 

bicolor 100 mts 

Manguera para jardín uso rudo de 1/2" bicolor 100 mts, material PVC, 

resina y nylon. 
Unidad 
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93 
Creolina 

 

Creolina es un desinfectante natural muy utilizado en la limpieza de 

recintos donde pueden proliferar los gérmenes. tiene la capacidad de 

eliminar olores. 

Garrafa 

94 

Olleta 

chocolatera 

aluminio 

extrafuerte 

4litros plateado 

 

Capacidad: 4 litros. 

material: fabricada en aluminio de alta calidad, duradero y resistente. 

dimensiones: con una altura de 22.5 cm, ancho de 14.5 cm y una base de 

17.5 cm, ofrece una excelente estabilidad en cualquier superficie. 

versátil: adecuada para preparar y servir café, té, tinto, leche y más. 

Unidad 

95 
Filtros de 

agua  

Filtro purificador de agua con capacidad de 12 litros de tapa plana - ideal 

para hogar y oficina 

principal función: 

brindar agua alcalina potable en un 99.9% 

disfruta de agua natural, alcalina y enriquecida con minerales. 

Unidad 

96 

Pañuelos 

faciales 

 

Pañuelos faciales, 2 capas, estos pañuelos faciales están hechos con la 

misma suavidad y resistencia por las que son conocidos los pañuelos 

faciales. 

Unidad 

97 Candado 

Medidas: 8.6 cm de alto x 6.2 cm de ancho, es ideal para diversas 

aplicaciones fabricado con materiales de alta calidad, está diseñado en 

metal, lo que garantiza su durabilidad y resistencia. 

Unidad 

98 Tapete  

Tapete de entrada está confeccionado con fibras de excelente calidad, que 

proporcionan un producto perdurable y con óptimas ventajas funcionales. 

puedes usarlo como decoración para la entrada en sala, jardín y patios, 

gracias a su imagen de alta prestancia y finos acabados. su diseño es 

contemporáneo, simétrico y con impecables detalles que agregan mayor 

vistosidad a su presentación. posee una textura uniforme de pelo, que 

proporciona una superficie suave muy agradable al tacto y resistente al 

uso. dimensiones60x45 cm ancho 45 cm largo 60 cm peso 1 kg. 

Unidad 

99 Bombillo Led 

Bombillo Led 30w 6500K E27, Base: E27, Potencia: 30W, Flujo Luminoso: 

2400 lm, Temperatura de operación: -20 a 50°C, Color de luz: Blanca 

6500K, Voltaje: 120 VAC, Vida Útil: 20.000 horas, IRC: 80, Grado IP: 20, 

Ángulo de Apertura: 120°, Factor de Potencia: 0.5 

Unidad 

100 
Panel led 

Redondo  

Paneles led redondo, Potencia nominal: 24 W para sobreponer 

Temperatura de color 6500k, color blanco, material de la base aluminio, 

Voltaje 240 V, 100 V, Vida útil 30.000, 28 cm de diámetro x 3 cm de altura. 

Unidad 

 
 
El proponente deberá ejecutar el objeto del contrato ciñéndose a las condiciones y 
especificaciones técnicas generales y particulares. 

 
V. Clasificación UNSPSC 

 
Los bienes objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el 
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica 
en la Tabla 1: 
 

Tabla 1 - Codificación de los bienes y/o servicios en el sistema UNSPSC 
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Código UNSPSC DESCRIPCIÓN 

50201700 Café Y Té 

50161500 Chocolates, azucares, edulcorantes productos 

50193100 Materiales y mezclas instantáneas 

52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos 

47131500 Trapos y paños de limpieza 

14111700 Productos de papel para uso personal 

48102100 Suministros y equipo de manipulación y 

almacenamiento 

12181500 Ceras 

53131600 Baño y cuerpo 

47131700 Suministros para aseos 

47121700 Envases y accesorios para residuos 

47121800 Equipo de limpieza 

47131600 Escobas, traperos, cepillos y accesorios 

47121800 Equipo de limpieza 

24111500 Bolsas  

78101800 Transporte de carga por carretera 

80141700 Distribución 

81141600 Manejo de cadena de suministros 

 
 

VI. Valor estimado del Contrato 
 
El presupuesto oficial corresponde a la suma de DOSCIENTOS VEINTICINCO 
MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($225.000.000), CONTRATO A 
MONTO AGOTABLE el cual es el presupuesto con el que cuenta la entidad para 
adelantar el presente proceso de contratación, en todo caso para el momento de la 
subasta y adjudicación se tendrá en cuenta la sumatoria de la totalidad de ítems 
unitarios correspondiente a la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES 
OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y SEIS 
PESOS M/CTE ($42.875.556) adicional a ello el valor de cada ítem relacionado en 
el presupuesto oficial no podrá exceder el promedio establecido por cada uno.   
 
Nota: Tenga en cuenta que el valor del contrato se suscribirá por la suma total del 
presupuesto oficial, esto es, DOSCIENTOS VEINTICINCO MILLONES DE PESOS 
MONEDA CORRIENTE ($225.000.000), por lo cual el valor total de la oferta debe 
ser por la mencionada suma y solo para efectos de subasta y selección se tendrá en 
cuenta el menor valor reflejado de los valores unitarios, en este sentido, tanto la 
oferta económica dispuesta como anexo en el espacio de valor total y la plataforma 
electrónica de contratación pública “pestaña LISTA DE PRECIOS”  se deben 
diligenciar por el valor del presupuesto oficial, lo cual debe tener en cuenta de no 
incurrir en causal de rechazo.  
 
El Municipio de Tenjo pagará al Contratista el valor del presente Contrato con cargo 
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al certificado de disponibilidad presupuestal que a continuación se especifica: 
 

No. de CDP 2026000554 Fecha 18/03/2026 

Rubro Fuente Nombre Rubro Valor 

GFA2.1.2.02.01.003 111105  

Otros bienes transportables (excepto 

productos metálicos maquinaria y 

equipo) - R.P LIBRE DESTINACIÓN 

$200.000.000 

GI0245010260802 

.3.2.02.01.002 
111280 

Productos alimenticios, bebidas y 

tabaco, textiles, prendas de vestir y 

productos de cuero.  – FONDO DE 

SEGURIDAD 

$10.000.000 

GI0317020241402 

.3.2.02.01.000 
111305 

Agricultura, silvicultura y productos de la 

pesca – REND. FROS LIBRE 

DESTINACIÓN 

$15.000.000 

Total $225.000.000 

 
El valor total de la propuesta incluyendo costos directos e indirectos (impuestos, tasas, 
contribuciones y demás) no puede exceder del establecido como presupuesto unitario 
oficial para cada elemento. Las ofertas que superen dicho presupuesto serán 
RECHAZADAS. 

 

 
VII. Forma de pago 

 
El municipio pagará al contratista el valor del contrato mediante PAGOS PARCIALES, 
previa entrega de los elementos solicitados por el supervisor e ingreso al Almacén General 
del Municipio de Tenjo. Los valores se pagarán previa entrega por parte del contratista de 
la cuenta de cobro o factura con sus respectivos soportes, junto con la verificación por parte 
del supervisor del contrato y el recibo a entera satisfacción del mismo. 
 
La factura debe señalar los elementos de forma individual conforme al valor unitario 
presentado en la oferta o el valor unitario resultado de la subasta según corresponda, 
indicando las cantidades y demás características necesarias.   
 
PARÁGRAFO: Una vez se acredite el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el 

contratista presente la cuenta de cobro o factura con sus respectivos soportes, junto con la 

verificación por parte del supervisor del contrato y el recibo a entera satisfacción del mismo. 

Para realizar el respectivo pago, el supervisor del contrato deberá certificar y emitir acta de 

cumplimiento y recibo a satisfacción del objeto contratado, previa aprobación del informe 

que al respecto presente el CONTRATISTA y verificación del cumplimiento de la obligación 

al sistema de seguridad social y aportes de parafiscales según sea el caso 

 
VIII. Plazo de ejecución del Contrato 

 
El plazo de ejecución del contrato será de HASTA EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2026 
Y/O HASTA AGOTAR EL MONTO lo primero que ocurra, contados a partir del 
cumplimiento de los requisitos de ejecución y la suscripción del acta de inicio. 
 

IX. Lugar de ejecución del Contrato 
 
La ejecución del contrato se desarrollará en el Municipio de Tenjo, Cundinamarca. 
 

X. CONVOCATORIA A MIPYMES 
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De acuerdo con lo previsto por el Artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, si 
el presente Proceso de Contratación es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (USD125.000.oo), liquidados con la tasa de cambio que 
para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente 
convocatoria puede limitarse a la participación de Mipymes nacionales que tengan 
como mínimo un (1) año de existencia, siempre y cuando se reciban solicitudes de 
por lo menos DOS (02) Mipymes. 
 
Para el efecto, las Mipymes que soliciten la limitación deberán acreditar:  
 
1. Acreditar por lo menos UN (01) AÑO de existencia, de conformidad con el 
certificado emitido por el certificado expedido por la Cámara de Comercio respectiva.  
 
2. Se deben enviar las solicitudes, acompañadas de los documentos que acrediten 
a las condiciones requeridas, por lo menos un día (01) hábil antes de la expedición 
del acto administrativo de apertura, según las condiciones establecidas en el 
cronograma del proceso.  
3. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual.  
4. Los interesados deberán aportarán la copia del registro mercantil, del certificado 
de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta 
(60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 
Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
Se recibirán estas solicitudes dentro del plazo común para recepción de 
observaciones a la Invitación y a los Documentos del Proceso de Contratación, antes 
de la Publicación del aviso informando si el proceso se limitó a Mipyme o si podrá 
participar cualquier interesado, en los términos y plazos establecido por el 
Cronograma del Proceso. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual. 
 
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un 
contador público, adjuntando copia del registro mercantil. 
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante 
legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro 
Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con 
una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada. 
 
En las convocatorias limitadas, la entidad, sólo aceptará las ofertas de Mipyme o de 
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proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme para quienes acrediten las 
condiciones establecidas en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En todo caso, se considera que de conformidad con lo establecido por los Artículos 
31, 33 y 34 de la Ley 2069 de 2020, la Convocatoria Limitada a Mipymes se 
desarrollará bajo los parámetros establecidos por el Artículo 2.2.1.2.4.2.2. del 
Decreto 1082 de 2015, según las condiciones establecidas por el Decreto 1860 de 
2021, y de conformidad con el Artículo 8 del Decreto 1860 de 2021. 
 
Limitación territorial a MiPymes   
 
En virtud de lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, y el 
parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, esta Entidad Estatal podrá limitar 
la convocatoria a MIPYMES colombianas que acrediten el domicilio territorial en 
donde se ejecutará el contrato. Dicha decisión encuentra sustento en la verificación 
preliminar realizada en el estudio de mercado, la cual evidencia la existencia 
suficiente de oferta por parte de sociedades constituidas como MIPYMES 
domiciliadas en el territorio, lo que garantiza pluralidad de oferentes y condiciones 
adecuadas de competencia. En consecuencia, y en virtud de la potestad conferida 
por la ley, esta Entidad establece dicha limitación territorial, la cual será objeto de 
verificación durante el proceso conforme a las solicitudes de los interesados y los 
documentos aportados.  
 
Dentro del mismo término y condiciones del numeral anterior, la presente 
convocatoria podrá ser limitada a Mipymes territoriales. Para el efecto, el interesado 
deberá manifestar la solicitud de convocatoria limitada territorialmente, adjuntando 
los mismos requisitos del numeral anterior, y acreditando su domicilio donde le 
corresponda para la procedencia de lo limitación territorial. El interesado podrá 
solicitar la limitación territorial al municipio y/o al departamento. La entidad 
determinara el cumplimiento de los requisitos anteriormente señaladas y los 
establecidos en el Decreto 1860 de 2021, para determinar la limitación territorial que 
corresponda. 
 
En las convocatorias limitadas territorialmente, la entidad, sólo aceptará las ofertas 
de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por MiPyme con 
domicilio en el territorio en el departamento o municipio donde se adelanta el proceso 
contractual. 
 

XI. Requisitos Habilitantes 
 
La verificación de capacidad jurídica del oferente, será realizada por la Secretaría 
Jurídica y de Asuntos Legales, determinando si el mismo CUMPLE o NO CUMPLE, 
a través de la revisión de los documentos relacionados en éste numeral. 
 
1. FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACIÓN JURÍDICA:   
 
La evaluación de los aspectos jurídicos, será realizada por el Evaluador Jurídico - 
Comité Evaluador de la Alcaldía Municipal de Tenjo, el cual verificará los documentos 
que deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado por el Pliego de Condiciones 
y las disposiciones legales vigentes: 
 
DOCUMENTO 1: Carta de presentación de la propuesta. 
 
El proponente deberá adjuntar a la propuesta, la carta de presentación de la misma, 
debidamente firmada por el proponente: persona natural, representante legal para las 
personas jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión 
temporal o apoderado debidamente constituido.  

 
En este último caso, el autorizado deberá acompañar a la carta de presentación de la 
propuesta, el documento que así lo acredite. Con la firma de dicho documento, el oferente 
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declara bajo la gravedad de juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal de 
inhabilidad e incompatibilidad para presentar oferta y acepta y conviene expresamente en 
los procedimientos, contenidos y obligaciones reciprocas derivadas del presente proceso 
de selección.  
 
Nota: en el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe 
encontrarse debidamente facultado para participar en el proceso de contratación y suscribir 
el contrato que se derive de éste.  

 
Cuando se trate de personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en 
Colombia, deberán además acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente 
facultado para realizar el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta, participar y 
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de selección, 
suscribir los documentos y declaraciones que se requiera, así como el contrato, suministrar 
la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la 
convocatoria, así como para ejecutar el contrato, liquidarlo o representarlo judicial o 
extrajudicialmente.  
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras 
que participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso, bastará para todos los efectos, 
la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes del consorcio o unión 
temporal con los requisitos relacionados con la autenticación, consularización y traducción; 
particularmente con lo exigido en el código de Comercio de Colombia.  

 
El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
consorcio o unión temporal.  

 
La carta de presentación deberá cumplir los siguientes requisitos: 1) Debe contener todas 
las manifestaciones y declaraciones que contiene el Anexo 1; 2) El proponente NO podrá 
señalar condiciones diferentes a las establecidas en el pliego de condiciones. 3) Será 
rechazada la propuesta sometida a condiciones para celebrar el contrato.  

 
DOCUMENTO 2: Certificado de Existencia y Representación legal expedido por la 
respectiva Cámara de Comercio o Registro Mercantil.  

 
Personas jurídicas nacionales: el proponente deberá acreditar su existencia y 
representación legal a través del correspondiente certificado expedido por la Cámara de 
Comercio de la jurisdicción del domicilio principal, con una antelación no superior a treinta 
(30) días calendario, anteriores al cierre del proceso de selección, el cual debe estar 
actualizado a la presente vigencia. 

 
Personas jurídicas extranjeras: deberán aportar el documento que acredite la inscripción 
en el registro correspondiente en el país en donde tiene su domicilio principal.  

 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia acreditarán lo pertinente 
mediante un certificado expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, 
cuya fecha de expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a 
la fecha prevista para la recepción de documentos, en el que conste su existencia, y el 
nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la 
capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades. Si el representante legal 
tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante la presentación del 
ofrecimiento, para presentar la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto 
requerido para la contratación, deberá presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia 
del acta o documento en la que conste la decisión del órgano social competente o su 
equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentación del ofrecimiento y de 
ser necesario lo faculte para la presentación de la propuesta, la celebración del contrato y 
la realización de los demás actos requeridos para la contratación.  

 
Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o 
documento mencionado, o si este tipo de certificados o documentos no existieren, de 
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acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el país de origen, sede del interesado, la 
información deberá presentarse en documento independiente emitido por el representante 
del máximo órgano directivo de la empresa.  

 
Si la solicitud fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que 
se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditarse la 
capacidad legal de la sucursal y/o de sus representante mediante la presentación del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de comercio de la 
ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya 
fecha de expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de 
prevista para la recepción de documentos. Cuando el representante legal de la sucursal 
tenga limitaciones para presentar el ofrecimiento, la propuesta, suscribir el contrato o 
realizar cualquier otro acto requerido para la contratación, deberá presentar junto con el 
ofrecimiento copia del acta en la que conste la decisión del órgano social competente o su 
equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentación del ofrecimiento, y de 
ser necesario lo faculte para presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demás 
actos requeridos para la contratación.  

 
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 
jurídicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberá 
acreditar la constitución de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en 
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así 
como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 

 
NOTA 1: Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes 
que hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser 
traducidos al castellano y ser presentados en su lengua original junto con la traducción al 
castellano. El proponente puede presentar una traducción simple al castellano. Si el 
proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traducción oficial 
al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción oficial 
debe ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes. Los 
documentos presentados por los proponentes no requieren legalización alguna salvo los 
documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales que deben ser 
otorgados ante Notario Público. En caso de resultar adjudicatario, el oferente, para firmar 
el contrato, debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de 
conformidad con la Convención de la Haya. 

 
NOTA 2: En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero 
sin domicilio ni sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá 
previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos del Código de Comercio, 
de acuerdo con lo señalado en los Artículos 471 y 474 del citado Código.  

 
NOTA 3: En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 874 del Código de Comercio, en 
concordancia con el Articulo 28 de la Ley 9 de 1991, el Artículo 3 del Decreto 1735 de 1993 
y la Resolución No. 8 de 2000, modificada por la Resolución 6 de 2006, emanada del Banco 
de la República, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en 
moneda distinta será el de la fecha de su suscripción o firma de acuerdo con la tasa de 
cambio oficial que indique el Banco de la Republica.  
NOTA 4: El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este 
proceso. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a 
Colombia, para efectos de certificarla deberá adjuntar la certificación respectiva que deberá 
cumplir con los requisitos establecidos en este documento. Adicionalmente, si la 
certificación se encuentra en idioma distinto al castellano, deberá adjuntarse además del 
documento en idioma extranjero, la traducción al idioma castellano del documento. Si el 
proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traducción oficial 
al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción oficial 
debe ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.  

 
Persona natural: Las personas naturales acreditaran su existencia, aportando su 
inscripción vigente en el Registro Mercantil, mediante el certificado de Registro Mercantil 
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expedido por la Cámara de Comercio con fecha no superior a treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha prevista para la entrega de propuestas. 

 
NOTA 1: En el evento que ejerza una profesión liberal, de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 23 del Código de Comercio no requiere de la acreditación del certificado de Registro 
Mercantil.  

 
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberán anexar los 
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.  

 
Consorcios o uniones temporales: para las propuestas en asociación se debe presentar 
el certificado de Existencia y Representación Legal de cada uno de los miembros que 
conforman la unión temporal o el consorcio, expedido dentro de los treinta (30) días 
calendario anteriores al cierre del proceso de selección de la autoridad respectiva, con los 
mismos requisitos. 

 
El plazo de duración debe ser igual al plazo de ejecución del contrato que se va a adjudicar 
y mínimo un (1) año más. Así mismo deben cumplir si son personas jurídicas con el tiempo 
de constitución de mínimo un año de conformada antes del cierre del presente proceso. 

 
Cuando el proponente fuere una entidad sin ánimo de lucro domiciliada en Bogotá, 
D.C., el proponente deberá presentar el Certificado de inspección, vigilancia y control con 
una vigencia máxima de treinta (30) días calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre 
del presente proceso de selección, expedido por la Subdirección Distrital de Inspección, 
Vigilancia y Control de Personas Jurídicas, sin ánimo de lucro- personas Jurídicas y/o la 
Entidad que ejerza el control y vigilancia o el que haga sus veces en el cual conste que la 
sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene 
sanciones o limites a su ejercicio social. Así mismo, su objeto social debe corresponder al 
objeto del presente proceso de selección o actividades afines.  

 
DOCUMENTO 3: Autorización del órgano social.  

De conformidad con el certificado de existencia y representación legal, en caso de que las 
facultades del representante legal estén limitadas por razón de la naturaleza o cuantía del 
negocio jurídico, el oferente deberá presentar el acta respectiva en la cual se autoriza al 
representante legal para firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso 
de que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unión temporal, si a ello hubiere 
lugar. 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante 
Legal, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización impartida por la Junta de 
Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa función donde lo faculte 
específicamente para presentar la propuesta en esta selección y celebrar el contrato 
respectivo en caso de resultar seleccionado.  

 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio 
haga remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del 
Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos 
estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en 
cuanto a su monto, se deberá igualmente adjuntar la autorización específica impartida por 
la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa función, para participar en 
este proceso y suscribir el contrato con la entidad, en caso de resultar seleccionado. 

 
DOCUMENTO 4: Documento de constitución del consorcio o unión temporal. 

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, se debe anexar el 
documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento 
de lo establecido en el artículo 7 de la ley 80 de 1993, donde se debe: 
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a. Los oferentes indicarán si su participación es a título de Consorcio o Unión 
Temporal, las reglas básicas que regulen las relaciones entre sus integrantes y su 
responsabilidad. 

b. Señalar los términos y porcentaje de su participación en la propuesta y en la 
ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento 
previo del Municipio de TENJO. 

c. Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y 
extensión de la participación de sus integrantes en la oferta y en la ejecución del 
Contrato; de lo contrario, EL MUNICIPIO considerará que la oferta fue presentada 
por un Consorcio. 

d. El término de duración de la Unión Temporal o Consorcio deberá ser igual al de la 
ejecución del contrato y un (1) año más. Lo anterior, sin perjuicio de que, con 
posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unión Temporal estén llamados a 
responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución del Contrato. 

e. Designar la persona que para todos los efectos representará el Consorcio o Unión 
Temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante deberá contar 
con facultades amplias y suficientes para formular la oferta, suscribir el Contrato y 
obligar a todos los integrantes del Consorcio o Unión Temporal. 

f. La declaración que ninguno de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal 
se encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el Municipio 
de TENJO. 

g. La omisión de las firmas del representante o de sus miembros, o la omisión del 
documento mismo, se entenderán como falta de constitución del consorcio o unión 
temporal y genera el estado de no cumple de la oferta. Adicional a lo anterior, si en 
el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal se le imponen 
limitaciones al representante para formular la oferta, y éste las excede y no aporta 
acta que lo faculte será evaluado como no cumple. 

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o unión 
temporal, deberá ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su 
participación en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser 
declarado.   
En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos 
establecidos en las disposiciones legales.  

El plazo de duración del Consorcio o la de Unión Temporal deben ser igual al plazo de 
ejecución del contrato que se va a adjudicar y mínimo un (1) años más.  

En caso de resultar favorecidos con la adjudicación para la suscripción del contrato, deberá 
presentar el respectivo Registro Único Tributario – RUT del consorcio o unión temporal.  

Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, 
sin obtener la autorización previa, expresa y escrita del MUNICIPIO. En ningún caso podrá 
haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o unión temporal. 

DOCUMENTO 5: Certificación del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema 
Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales.  

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, que 
fuera modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo señalado 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentación de su oferta 
debe acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, 
cuando corresponda la cual, debe tener una fecha de expedición no mayor a quince (15) 
días calendarios anteriores a la fecha del cierre del presente proceso de Selección. 

Si el proponente es persona jurídica debe adjuntar con su propuesta, una certificación en 
la cual se acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses 
anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección al Sistema 
General de Seguridad Social(Salud, Pensiones, Riesgos laborales) así como los aportes 
parafiscales: Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007.  
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Dicha certificación debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, acompañada 
del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes 
disciplinarios vigente, si el proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario 
la certificación debe venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.  

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando 
los mismos sean personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma 
independiente dicha certificación expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal 
respectivo, según corresponda.  

Si el proponente es persona natural, deberá allegar las planillas a través de las cuales 
se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, 
Riesgos Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, éstos últimos cuando 
a ello hubiere lugar, El oferente Persona Natural debe adjuntar planilla de pago de 
Seguridad Social del mes de la presentación de la propuesta o mes anterior según 
corresponda la obligación legal conforme a los días de pago, que acrediten que es cotizante 
directo y cumple con el Sistema de Seguridad Social y se encuentra al día en el pago. 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 

Nota: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a 
efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relación con personal, debe 
así indicarlo en la certificación expedida por el Revisor Fiscal o por el Representante Legal 
o por la proponente persona natural, según el caso, estos últimos bajo la gravedad del 
juramento, el cual se entiende prestado con la presentación de la oferta.  

La obligación de presentar las certificaciones de cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 
de 2002 no aplica para personas jurídicas extranjeras, salvo que participen sucursales 
de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberán presentar la 
certificación mencionada en el segundo párrafo de este numeral o una certificación del 
Revisor Fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no 
deben cumplir con lo señalado en la Ley 789 de 2002. 

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la información 
que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la información 
suministrada y lo establecido por la Entidad, se solicitarán las aclaraciones de rigor.  

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificación de que trata este numeral o 
la misma requiera aclaraciones, el MUNICIPIO se lo solicitará. 

DOCUMENTO 6: Certificado de no inclusión en el boletín de responsables fiscales. 

El artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trámite de los 
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorías, exige como requisito 
indispensable para nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con el 
Estado, verificar que la correspondiente persona natural o jurídica y su representante legal 
según se trate, no se encuentran reportados en el boletín de responsables fiscales que 
publica la Contraloría General de la República con periodicidad trimestral. 

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligación EL MUNICIPIO, verificará 
en el último boletín de responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la 
República que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un 
consorcio o una unión temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletín.  

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por 
la Contraloría General de la República, en el(los) cual(es) conste que no está(n) incluido(s) 
en el boletín de responsables fiscales, podrá aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se 
debe realizar a través de la página web   www.contraloriagen.gov.co no tiene costo alguno). 

Tratándose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo 
país de origen no existe Boletín de responsables Fiscales o su Equivalente, deberá indicar 
ésta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el interesado 
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persona natural o representante legal de la persona jurídica, como interesa individual o 
integrante del interesado plural.  

DOCUMENTO 7: Certificación de no reporte en el Sistema de Información de Registro 
de Sanciones e Inhabilidades de la Procuraduría General de la Nación.  

Con el fin de acreditar la no inclusión en el Sistema de Información de Registro de 
Sanciones e inhabilidades EL MUNICIPIO verificará el certificado de antecedentes 
disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación, que el proponente, 
persona natural o jurídica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el 
mismo sea un consorcio, una unión temporal o una promesa de sociedad, no se 
encuentre(n) reportado(s). 

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por 
la Procuraduría General de la Nación, en el(los) cual(es) conste que no está(n) 
sancionados, podrá aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de 
la página web www.procuraduria.gov.co no tiene costo alguno).  

Para extranjeros: Las personas naturales o jurídicas extranjeras, sin domicilio o sucursal en 
Colombia deberán manifestar por medio de certificación expedida bajo la gravedad de 
juramento y debidamente firmada por el proponente natural o el representante legal de 
personas jurídicas, se deberá hacer dicha manifestación respecto de no estar incluido en el 
sistema de información de registro de sanciones e inhabilidades de la Procuraduría General 
de la Nación.  

DOCUMENTO 8: Cédula de ciudadanía.  

Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratación, 
deberá allegar la fotocopia legible de su cédula de ciudadanía amarilla de hologramas, de 
conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por 
el Decreto 4969 de 2009. Igualmente lo deberá hacer el representante legal de la persona 
jurídica que se presente como proponente y su apoderado de ser el caso, y cada uno de 
los miembros del consorcio o unión temporal que se constituya para el efecto. Para 
personas extranjeras sin domicilio en Colombia, acreditará su existencia mediante una 
copia de su pasaporte vigente. Para personas extranjeras domiciliadas en Colombia, 
acreditará su existencia mediante una copia de su cédula de extranjería.  

DOCUMENTO 9: Certificado Registro de deudores alimentarios morosos – REDAM: 
El proponente (Persona Natural, Representante Legal de la Persona Jurídica, 
Representante e integrantes del Consorcio y Unión Temporal) deberán anexar el Certificado 
que expide la plataforma virtual de conformidad con la Ley 2097 de 2021. 

DOCUMENTO 10: Original de la garantía de seriedad de la propuesta acompañada de 
las condiciones generales o aval bancario que garantice la seriedad de la oferta.  

El oferente para participar en el procedimiento de selección objetiva, deberá constituir una 
garantía previamente a la presentación de la oferta, con el fin de afianzar la obligación de 
formalizar el contrato, en caso que le fuera adjudicado.  

La garantía se debe constituir mediante cualquier mecanismo de cobertura del riesgo de 
los señalados en el decreto 1082 de 2015.  

El valor de la garantía de seriedad de la oferta deberá ser del diez por ciento (10%) del 
presupuesto oficial del proceso, y su vigencia no podrá ser inferior a Tres (3) meses, 
contados a partir de la fecha de cierre del proceso de selección y el beneficiario será el 
Municipio de Tenjo Cundinamarca NIT: 800.095.174-2.  

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o unión temporal, en la póliza de 
garantía de seriedad de la oferta deberá estipularse que el tomador es el consorcio o unión 
temporal, según sea el caso, con la indicación de cada uno de sus integrantes, (no a nombre 
de sus representantes legales), y deberá expresar claramente que su valor total será 
exigible ante el incumplimiento de las obligaciones amparadas en que incurra el 
proponente, en todo o en parte, de manera directa o indirecta.  
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La garantía de seriedad una vez adjudicada la contratación, será devuelta a solicitud de los 
oferentes, quienes deberán solicitarla. 

En caso de que un proponente retire su oferta después del cierre del proceso o cuando el 
proponente favorecido no suscriba el contrato dentro de los términos establecidos, el 
Municipio hará efectiva esta garantía; en este último evento el Municipio exigirá al oferente 
clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la 
oferta, hasta el perfeccionamiento del contrato y así sucesivamente a los demás oferentes, 
siempre y cuando su oferta sea favorable para el Municipio, conforme a lo previsto en este 
pliego de condiciones. La falta de este requisito será causal de rechazo de la propuesta. 

DOCUMENTO 11: Antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional:  

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, 
EL MUNICIPIO verificará en el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía 
Nacional que aquel, persona natural o jurídica y su representante legal y cada uno de sus 
integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una unión temporal o una promesa de 
sociedad, no se encuentre(n) inhabilitados. 

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por 
la Policía Nacional, podrá aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a 
través de la página web http:/www.policia.gov.co).  

DOCUMENTO 12: Verificación registro nacional de Medidas Correctivas:  

De conformidad a lo dispuesto en el artículo 183 de la ley 1801 de 2016 “Por la cual se 
expide el Código nacional de Policía y Convivencia” la ENTIDAD exigirá la presentación de 
la consulta que acredite que el oferente (persona natural o Representante legal de persona 
jurídica o integrantes del proponente plural) se encuentre al día en el pago de las multas 
establecidas en el Código Nacional de Policía y de Convivencia a través del mecanismo en 
línea que creo el gobierno Nacional para tal efecto. La consulta deberá ser realizada por los 
proponentes y en caso que se registre que no ha cancelado multas impuestas con su interés 
correspondiente dentro de los seis (06) meses siguientes a la imposición de las mismas, no 
podrá contratar con el Estado de acuerdo a lo dispuesto en el Artículo 183 del antes 
mencionado Código y por tanto el proponente será rechazado. 

DOCUMENTO 13: CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 
COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS: 

Las personas que hayan sido condenados por la comisión de delitos contra la libertad, 
integridad y formación sexuales de persona menor de 18 años de acuerdo con el Título IV 
de la presente ley; serán inhabilitadas para el desempeño de cargos, oficios o profesiones 
que involucren una relación directa y habitual con menores de edad en los términos que 
establezca el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, o quien haga sus veces. 
 

Corresponde al Ministerio de Defensa-Policía Nacional, administrar la base de datos 
personales de quienes hayan sido declarados inhabilitados por delitos sexuales contra 
menores de edad; por lo cual la ENTIDAD exigirá la presentación de la consulta que 
acredite que el oferente (persona natural o Representante legal de persona jurídica o 
integrantes del proponente plural) no se encuentre inhabilitada por delitos sexuales 
cometidos contra menores de 18 años, el cual debe tener por fecha de expedición un plazo 
no mayor a tres meses previos a la fecha del cierre y presentación de propuestas. 

DOCUMENTO 14: Definición Situación Militar 

Los proponentes (hombres) personas naturales deberán presentar la copia de la libreta 
militar, siempre que reúna condición de Hombre menor de 50 años. En todo caso de no 
aportar la libreta militar podrá acreditar su situación militar definida con documentación que 
la certifique, para su verificación. En caso de consorcio o unión temporal, este requisito 
deberá cumplirse respecto de cada uno de sus integrantes, de conformidad con la ley 1780 
de 2016.  

DOCUMENTO 15: Inhabilidades e incompatibilidades.  
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Declaración de la persona natural o del representante legal de la persona jurídica o de cada 
uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, cuando sea el caso, de que no se 
encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
señaladas en la Constitución Política, en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, adicionado 
por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2011 y la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
concordantes; la cual se entenderá cumplida con la presentación de la propuesta y la 
manifestación que se haga en la carta de presentación de la propuesta.  

DOCUMENTO 16: Registro Único Tributario – RUT.  

Toda persona natural o jurídica deberá informar su condición de responsable del impuesto 
a las ventas mediante el suministro de una copia o fotocopia del Registro Único Tributario 
RUT, en donde deberá constar su régimen, actualizado y en firme con la clasificación de 
bienes y servicios. 

DOCUMENTO 17: certificado de inscripción y clasificación en el registro único de 
proponentes – RUP. 

En la presente Convocatoria podrán presentar propuesta las personas naturales o jurídicas, 
individual en consorcio, o en unión temporal, que a la fecha de presentación de la propuesta 
se encuentren debidamente inscritas y clasificadas en el Registro Único de Proponentes 
(RUP) de la Cámara de Comercio respectiva, Registro que deberá estar vigente de acuerdo 
a la reglamentación que ordena la materia. 

Para tal efecto, el interesado deberá presentar con su propuesta el documento 
correspondiente expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días de anterioridad respecto de la fecha límite de 
recepción de las ofertas, en el cual conste su inscripción y clasificación en el Registro Único 
de Proponentes (RUP) de conformidad con lo señalado por la entidad. 

 

Nota: EL CERTIFICADO DEBE ENCONTRARSE EN FIRME Y CUMPLIR CON LO 
ESTABLECIDO EN EL DECRETO 1082 DE 2015  

En el evento que la propuesta se presente por un consorcio o unión temporal, cada uno de 
los miembros debe presentar el RUP, de conformidad con lo consagrado por el Decreto 
1082 de 2015, la inscripción del proponente debe ncontrarse vigente para el momento de 
la verificación de este requisito.  

DOCUMENTO 18: COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN.  

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción, en el cual manifiestan su 
apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción. Si se 
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o 
de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal 
suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que 
tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos jurídicos establecidos, la propuesta 
será evaluada como NO CUMPLE JURÍDICAMENTE, lo que lo inhabilitara para seguir 
siendo evaluada. 

 
DOCUMENTO 19: ACREDITACION MIPYMES  
 
Los oferentes podrán acreditar con la oferta su condición a MiPymes, en los siguientes 
términos:  
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
  
1. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado 
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de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la 
autoridad competente para expedir dicha certificación. 
   

En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que ostente las 
condiciones anteriores, debe acreditarla.  
 
Este requisito solo se verificará en caso de presentarse empate en la presente convocatoria 
o por el evaluador de experiencia en caso de aplicar criterio diferencial acreditado y cuando 
la convocatoria sea limitada a MiPymes a fin de verificar si la propuesta es susceptible de 
evaluación o no, en caso de que la convocatoria sea limitada a MiPymes nacional y el 
proponente no tenga dicha calidad será causal de rechazo o en caso de que se limite el 
proceso a MiPymes territoriales y no acredite la calidad de MiPymes y el domicilio será 
causal de rechazo.  
 
Cuando el proponente no cumpla con los requisitos jurídicos establecidos, la propuesta será 
evaluada como NO CUMPLE JURÍDICAMENTE, lo que lo inhabilitara para seguir siendo 
evaluada. 
 
REQUISITOS HABILITANTES DE PERSONAS EXTRANJERAS  

Capacidad Jurídica:  

La persona extranjera sin domicilio en Colombia, acreditará su existencia mediante una 

copia de su pasaporte vigente.  

Se deberán aportar los documentos que acrediten la existencia y representación legal de la 

sociedad extranjera en el país de origen. Así mismo, su decisión de establecer negocios en 

Colombia cumpliendo con los requisitos señalados en el artículo 472 del Código de 

Comercio, que indica:  

“Artículo 472: La resolución o acto en que la sociedad acuerda conforme a la ley de su 

domicilio principal establecer negocios permanentes en Colombia, expresará:  

1) Los negocios que se proponga desarrollar, ajustándose a las exigencias de la ley 
colombiana respecto a la claridad y concreción del objeto social. 

2) El monto del capital asignado a la sucursal, y el originado en otras fuentes, si las 
hubiere. 

3) El lugar escogido como domicilio. 
4) El plazo de duración de sus negocios en el país y las causales para la terminación 

de los mismos;  
5) La designación de un mandatario general, con uno o más suplentes, que represente 

a la sociedad en todos los negocios que se proponga desarrollar en el país. Dicho 
mandatario se entenderá facultado para realizar todos los actos comprendidos en el 
objeto social, y tendrá la personería judicial y extrajudicial de la sociedad para todos 
los efectos legales, y  

6) La designación del revisor fiscal, quien será persona natural con residencia 
permanente en Colombia”. 
 

Cuando participen en Consorcio o Unión Temporal podrán designar un solo mandatario 

común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del documento de 

conformación del Consorcio o Unión Temporal, suscrita por todos los integrantes, con los 

requisitos de autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código 

de Comercio de Colombia, además de los señalados en este documento.  

Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia y en cuyo país 

de origen no exista la obligación de realizar aportes parafiscales y al sistema de seguridad 

social, se deberá indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad de 

juramento por la proponente persona natural o por el representante legal de la persona 

jurídica, consorcio o unión temporal.  
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Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia y en cuyo país 

de origen no exista ente estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios o 

que no exista Boletín de Responsables Fiscales o su equivalencia, se deberá indicar esta 

circunstancias como la declaración de no contar con antecedentes disciplinarios que 

implique inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de juramento 

por el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica, como 

proponente individual o integrante del proponente plural.  

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la capacidad 

jurídica, su propuesta será considerada como NO HABILITADA, salvo que se trate de 

requisitos considerados subsanables y estos se aporten por el oferente dentro del término 

establecido para ello por la entidad contratante. 

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la capacidad 
jurídica, su propuesta será considerada como NO HABILITADA, salvo que se trate de 
requisitos considerados subsanables y estos se aporten por el oferente dentro del término 
establecido para ello por la entidad contratante. 
 
 
2. FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACIÓN TECNICA 
  
La evaluación de los aspectos técnicos, será realizada por el Evaluador Técnico - 
Comité Evaluador de la Alcaldía Municipal de Tenjo, el cual verificará los documentos 
que deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado por el Pliego de Condiciones 
y las disposiciones legales vigentes: 
 

2.1. CONDICIONES DE EXPERIENCIA 
 
EXPERIENCIA GENERAL:  
 
La experiencia solicitada respecto al objeto y a los códigos del clasificador de los 
bienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) obedecen a requerimientos 
generales que consisten en que el proponente cuente con experiencia en las 
principales a ejecutar de acuerdo con el correspondiente presupuesto del contrato, 
las cuales son un referente mínimo que debe cumplir el proponente.   
 
Conforme lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la 
experiencia hace referencia a los contratos celebrados por el interesado o por 
consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o 
haya tenido participación para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá 
a las Entidades Estatales, identificados con el clasificador de bienes y servicios en 
el tercer nivel, con un valor expresado en SMMLV.  
 
Requisitos Mínimos Sobre Experiencia Y Cumplimiento: Siendo esta experiencia 
aquella con la que cuenta el proponente y que se relaciona directamente con el 
objeto del proceso de selección, el proponente anexará, como requisito habilitante a 
su oferta lo siguiente: 
 
El proponente deberá acreditar la celebración y ejecución de DOS (02) contratos 
suscritos con Entidades Públicas y/o privadas cuyo objeto y/o actividades ejecutadas 
corresponda o estén directamente relacionadas con la venta y/o suministro de 
ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERÍA cuya sumatoria del valor en conjunto de los 
contratos deberá ser igual o superior al 200% del presupuesto oficial del presente 
proceso de contratación, expresado en SMMLV, los contratos aportados como 
experiencia deberán estar inscritos en conjunto en el Registro Único de Proponentes 
en mínimo 15 de los siguientes códigos de clasificación de bienes y servicios hasta 
el tercer nivel. Los contratos deben encontrarse terminados o liquidados a la fecha 
de cierre de presentación de ofertas.  
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Código UNSPSC DESCRIPCIÓN 

50201700 Café Y Té 

50161500 Chocolates, azucares, edulcorantes productos 

50193100 Materiales y mezclas instantáneas 

52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos 

47131500 Trapos y paños de limpieza 

14111700 Productos de papel para uso personal 

48102100 Suministros y equipo de manipulación y 

almacenamiento 

12181500 Ceras 

53131600 Baño y cuerpo 

47131700 Suministros para aseos 

47121700 Envases y accesorios para residuos 

47121800 Equipo de limpieza 

47131600 Escobas, traperos, cepillos y accesorios 

47121800 Equipo de limpieza 

24111500 Bolsas  

78101800 Transporte de carga por carretera 

80141700 Distribución 

81141600 Manejo de cadena de suministros 

 
Se deberá aportar dentro de su propuesta la respectiva certificación y/o acta de liquidación 

y/o acta de terminación la cual permita verificar los requisitos antes señalados.  En caso de 

aportar copia del contrato este deberá presentarse junto acta de liquidación o acta de 

terminación.  

La sumatoria de cuantía de los contratos deberá ser igual o superior al 200% del valor del 

presupuesto oficial, para lo cual se verificará la cuantía en SMMLV del año de su 

terminación. 

Las certificaciones deben incluir como mínimo, la siguiente información: i) Nombre de la 

Empresa o Entidad Contratante; ii) Nombre del Contratista, si se trata de un Consorcio, de 

una Unión Temporal o promesa de sociedad futura se debe anexar el documento de 

conformación del mismo donde señala el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje 

de participación de cada uno de sus miembros; iii) Número del contrato iv) Objeto o 

descripción del objeto del contrato; v) Fecha de suscripción y/o inicio del contrato vi) Fecha 

de terminación del contrato vii) Fecha de expedición de la certificación; viii) Nombre y firma 

de quien expide la certificación; ix) Valor del contrato y x) Valor ejecutado del contrato.  

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unión temporal, será tenida en cuenta 

la Experiencia aportada por cualquiera de los miembros que lo integran. 

La experiencia válida será la adquirida correspondiente a contratos celebrados, ejecutados 

y terminados antes del cierre del proceso.  
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Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su 

experiencia, su oferta será considerada como NO HABILITADA. 

 
2.2 EXPERIENCIA DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES Y 
EMPRENDIMIENTOS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y EMPRESAS DE 
PERSONAS CON DISCAPACIDAD  
 
Atendiendo al Artículo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de 

compras públicas del Decreto 1082 de 2015 (Adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 

del 24 de diciembre de 2021) con el fin de reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de 

la Ley 2069 de 2020 y el artículo 2.2.1.2.4.2.7.3. incorporación de criterios habilitantes 

diferenciales en favor de los emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, 

en lo relativo al Sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones, las Entidades 

Estatales indistintamente de su régimen de contratación, establecerán condiciones 

habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los procedimientos 

de selección abreviada de las MiPymes domiciliadas en Colombia y de los emprendimientos 

de personas con discapacidad y empresas de personas con discapacidad siempre y cuando 

acrediten su condición de la siguiente forma:  

Mipymes  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
 

2.  Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y 
el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 

Emprendimientos de personas con discapacidad y empresas de personas con 

discapacidad 

1) Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesión liberal. Esta 

circunstancia se acreditará mediante la copia de cedula de ciudadanía, la cedula de 

extranjería o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la 

normativa del Ministerio de Salud y Protección Social, así coma el título profesional 

correspondiente. 

 2) Personas naturales con discapacidad que hayan realizado actividades comerciales a 

través de un establecimiento de comercio, durante al menos el ultimo año anterior a la fecha 

de cierre del proceso de selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de 

cedula de ciudadanía, la cedula de extranjera o el pasaporte, el certificado de discapacidad 

expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y Protección Social, así coma 

la copia del registro mercantil. 

 3) Personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50%) de sus acciones, partes 

de interés o cuotas de participación pertenezcan a personas con discapacidad y las 

derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el ultimo año anterior 

a la fecha de cierre del Proceso de Selección. 

La circunstancia de la propiedad de la persona jurídica se acreditará mediante certificación 

expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista, de acuerdo con las 

requerimientos de ley o, el contador, donde conste la distribución de las derechos en la 

sociedad y el tiempo en el que las personas con discapacidad han mantenido su 

participación. Adicionalmente se debe adjuntar la copia de cedula de ciudadanía, la cedula 

de extranjera o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la 

normativa del Ministerio de Salud y Protección Social, así como la copia del certificado de 

existencia y representación legal. 
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 4) Personas jurídicas que tengan vinculadas laboralmente al menos una persona con 

discapacidad en empleos del nivel directivo de la empresa durante al menos el último año 

anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo 

nivel. 

 Por otra parte, se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones 

están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de 

decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos de nivel directivo los que 

dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o 

los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones 

orientadas a representar al empleador. 

 Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal 

y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, 

donde se señale de manera detallada las personas con discapacidad que ocupan cargos 

de nivel directivo del proponente y el tiempo de vinculación. 

La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de 

identidad de las personas con discapacidad que ocupan cargos de nivel directivo del 

proponente. Como soporte, se anexará copia de los respectivos documentos de identidad, 

copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, así como el 

certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos 

realizados por el empleador, y el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la 

normativa del Ministerio de Salud y Protección Social 

 PARÁGRAFO.  las certificaciones de que trata el presente artículo deben expedirse bajo 

la gravedad de juramento con una fecha de máxima treinta (30) días calendario anteriores 

a la prevista para el cierre del procedimiento de selección. 

• Los proponentes MiPymes y emprendimientos de personas con discapacidad y 
empresas de personas con discapacidad deberán acreditar experiencia de HASTA 
TRES (3) CONTRATOS suscritos con Entidades Públicas y/o privadas cuyo objeto 
y/o actividades ejecutadas corresponda o estén directamente relacionadas con la 
venta y/o suministro de ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERÍA cuya sumatoria del 
valor de los contratos en conjunto deberá ser igual o superior al 200% del 
presupuesto oficial del presente proceso de contratación, expresado en SMMLV, los 
contratos aportados como experiencia deberán estar inscritos en conjunto en el 
Registro Único de Proponentes en mínimo 15 de los siguientes códigos de 
clasificación de bienes y servicios hasta el tercer nivel. Los contratos deben 
encontrarse terminados o liquidados a la fecha de cierre de presentación de ofertas.  

 

 Código UNSPSC DESCRIPCIÓN 

50201700 Café Y Té 

50161500 Chocolates, azucares, edulcorantes productos 

50193100 Materiales y mezclas instantáneas 

52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos 

47131500 Trapos y paños de limpieza 

14111700 Productos de papel para uso personal 

48102100 Suministros y equipo de manipulación y 

almacenamiento 

12181500 Ceras 

53131600 Baño y cuerpo 
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47131700 Suministros para aseos 

47121700 Envases y accesorios para residuos 

47121800 Equipo de limpieza 

47131600 Escobas, traperos, cepillos y accesorios 

47121800 Equipo de limpieza 

24111500 Bolsas  

78101800 Transporte de carga por carretera 

80141700 Distribución 

81141600 Manejo de cadena de suministros 

 
Se deberá aportar dentro de su propuesta la respectiva certificación y/o acta de liquidación 

y/o acta de terminación la cual permita verificar los requisitos antes señalados.  En caso de 

aportar copia del contrato este deberá presentarse junto acta de liquidación o acta de 

terminación.  

La sumatoria de cuantía de los contratos deberá ser igual o superior al 200% del valor del 

presupuesto oficial, para lo cual se verificará la cuantía en SMMLV del año de su 

terminación. 

Las certificaciones deben incluir como mínimo, la siguiente información: i) Nombre de la 

Empresa o Entidad Contratante; ii) Nombre del Contratista, si se trata de un Consorcio, de 

una Unión Temporal o promesa de sociedad futura se debe anexar el documento de 

conformación del mismo donde señala el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje 

de participación de cada uno de sus miembros; iii) Número del contrato iv) Objeto o 

descripción del objeto del contrato; v) Fecha de suscripción y/o inicio del contrato vi) Fecha 

de terminación del contrato vii) Fecha de expedición de la certificación; viii) Nombre y firma 

de quien expide la certificación; ix) Valor del contrato y x) Valor ejecutado del contrato.  

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unión temporal, será tenida en cuenta 

la Experiencia aportada por cualquiera de los miembros que lo integran. 

La experiencia válida será la adquirida correspondiente a contratos celebrados, ejecutados 

y terminados antes del cierre del proceso.  

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su 

experiencia, su oferta será considerada como NO HABILITADA 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo 

menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participación igual 

o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

Se aclara que el factor diferencial es el número de contratos, los demás requerimientos 

respecto a la experiencia serán de cumplimiento para el proponente. 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán cuando al 

menos uno de los integrantes cumpla con los criterios previstos en el artículo 2.2.1.2.4.2.6 

del Decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 1 del Decreto 0287 de 2026 y acredite 

una participación no inferior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal, 

aportando la experiencia requerida, como mínimo, en una proporción equivalente a su 

participación en la conformación del proponente plural.  

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su 

experiencia, su oferta será considerada como NO HABILITADA.    
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ASPECTOS COMUNES DE ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA    
 
Para acreditar dicha experiencia el proponente debe anexar las certificaciones de los 
contratos expedidas por la entidad competente y/o acta de terminación o acta de 
liquidación, que contengan los datos básicos del contrato.    
 
Consideraciones para la validez de la experiencia requerida  
 
Con el fin de que la experiencia acreditada sea válida, se deben cumplir los 
siguientes requisitos:  
 
• La experiencia será verificada en sus códigos y valor total solicitado será 
verificada con la información que reposa en el RUP.  
• Para verificar las condiciones adicionales solicitadas, tales como objeto, 
actividad, estas serán verificadas con certificaciones de experiencia, para tal efecto 
el oferente deberá adjuntar con la propuesta certificación de experiencia en la cual 
se indique, objeto del proceso, plazo de ejecución, nombre del contratante y 
contratista. 
• Para efectos de la acreditación de experiencia no se aceptan subcontratos. 
Los contratos válidos para acreditar la experiencia serán aquellos celebrados por el 
primer contratante y primer contratista, cualquier otra derivación de estos se 
entenderá para efectos del proceso como subcontratos.  
• Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una 
persona jurídica se podrá acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con más de 
tres (3) años de constituida, la acumulación se hará en proporción a la participación 
de los socios en el capital de la persona jurídica.  
• No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona 
jurídica cuando estos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de 
las modalidades previstas en el artículo 7 de la ley 80 de 1993.  
• En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se 
podrá trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizará de acuerdo 
al porcentaje de participación de la sociedad escindida.  
• Los contratos deberán estar terminados o liquidados en la fecha prevista para 
el cierre del término para presentar propuestas.  
• Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutó bajo la 
modalidad de consorcio o unión temporal el valor a considerar será el equivalente al 
porcentaje de participación que tuvo el integrante que la pretende hacer valer (esto 
es el valor facturado a considerar será igual al valor total facturado multiplicado por 
el porcentaje de participación que tuvo el integrante), para lo cual adicionalmente 
debe indicar y soportar cual es el porcentaje de participación del mismo.  
• En el evento que dos o más proponentes relacionen una misma información 
y está presente inconsciencias, se solicitara a la entidad contratante aclarar la 
información real del contrato, y al proponente que difiera en la información no se le 
aceptara como acreditación de experiencia.  
• Para el resultado de los cálculos obtenidos en la evaluación de los distintos 
criterios de experiencia (diferentes al plazo) se utilizarán las aproximaciones por 
exceso o por defecto a las centésimas del valor, así: cuando la milésima del valor 
sea igual o superior a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente de 
la centésima del calor y cuando la milésima del valor sea inferior a cinco se 
aproximará por defecto al número entero de la centésima del valor. La información 
deberá ser presentada en moneda legal colombiana. 
• El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, 
exactitud y coherencia de la información y certificaciones aportadas por el 
proponente, tendiente a acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las 
personas, empresas o entidades contratantes. 
  
NOTA 1. El valor de cada contrato será expresado en salarios mínimos mensuales 
legales vigentes SMMLV.  
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No contrato 

 

Objeto Contratante Orden de inscripción y/o 

ejecutado en el RUP 

Valor del contrato 

expresado en SMMLV  

     

   
El valor total del o los contratos celebrados y ejecutados, que se aporten para 
acreditar la experiencia será aquel que tuvieron a la fecha de terminación del contrato 
y la conversión a salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se hará 
conforme al vigente en dicho año. 
 
En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicará lo siguiente: Cuando 
el valor esté dado en moneda extranjera se convertirá a pesos colombianos 
utilizando para esa conversión la tasa representativa del mercado (TRM) vigente 
para la fecha de terminación del contrato. 
 
En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones 
solamente se aceptará como experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y 
cuando el contrato el contrato esté terminado. 
 
Para acreditar la experiencia especifica solicitada el proponente deberá acreditar los 
contratos presentados dentro del clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, 
todos los códigos según la información que aparece en el RUP si no se acredita 
dicha clasificación se calificará como no habilitada.  
 
Se declarará CUMPLE al proponente que demuestre la experiencia establecida en 
este numeral y las reglas establecidas para valoración de esta. Y Como NO CUMPLE 
a quién no demuestre la experiencia y/o las reglas establecidas para valoración de 
la experiencia. 
 

4. OTROS ASPECTOS TÉCNICOS  
 

4.1 FICHA TÉCNICA  
Para la verificación técnica de los bienes, cada proponente deberá presentar la ficha técnica 
de los elementos a entregar, suscrita por el representante legal, en la cual señale, los 
elementos ofertados en las condiciones exigidas por la entidad, que serán objeto de 
evaluación técnica, circunstancia que deberá incorporarse en la ficha técnica.   

Las especificaciones solicitadas por el municipio son las mínimas requeridas, por debajo de 
ellas no serán válidos los ofrecimientos.  

Si el proponente no adjunta la ficha técnica solicitada por la entidad u ofrece elementos en 
condiciones técnicas o en cantidades o unidades de medida diferentes a las solicitadas 
serán evaluadas como NO CUMPLE TECNICAMENTE y será causal de RECHAZO  

4.2 VEHÍCULO.  
Teniendo en cuenta que los elementos objeto del presente proceso corresponden a bienes 
de aseo y cafetería destinados al funcionamiento de diferentes dependencias de la 
Administración Municipal, instalaciones de la Policía Nacional, Plaza de Mercado y demás 
sedes que determine la Entidad, resulta necesario que el contratista cuente con los medios 
de transporte suficientes para garantizar el suministro oportuno, seguro y eficiente de los 
productos requeridos. 

Los elementos a suministrar comprenden bienes de distintas características físicas, peso y 
volumen, tales como detergentes, desinfectantes, papel higiénico, bolsas para residuos, 
implementos de limpieza, café, azúcar y demás insumos de consumo periódico, los cuales 
deben ser transportados en condiciones adecuadas que eviten su deterioro, 
contaminación, pérdida o afectación durante el traslado. 

Adicionalmente, la existencia de múltiples puntos de entrega y la necesidad de atender 
requerimientos periódicos o extraordinarios de abastecimiento hacen indispensable que el 
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contratista disponga de un vehículo que permita realizar la distribución de los productos 
dentro de los tiempos establecidos por la Entidad, garantizando la continuidad del servicio 
y evitando desabastecimientos que puedan afectar el normal funcionamiento de las 
dependencias beneficiarias. 

Por lo anterior, la disponibilidad de un vehículo constituye un elemento logístico necesario 
para la correcta ejecución del contrato, toda vez que permite asegurar el transporte, cargue, 
descargue y entrega efectiva de los bienes objeto del suministro, contribuyendo al 
cumplimiento de los principios de eficiencia, oportunidad y calidad que rigen la contratación 
estatal.   

El proponente debe acreditar que, para la ejecución del contrato, contará de manera 
permanente con UN (1) vehículo tipo, mini van, van o camioneta doble cabina modelo 2020 
en adelante, el cual deberá ser de su propiedad, o aportar contrato de arrendamiento o 
leasing o mediante alianza comercial, para su acreditación deberá adjuntar los siguientes 
documentos:   

- Fotocopia de la licencia de transito (tarjeta de propiedad) a nombre del proponente 
o del representante legal o quien figure en el contrato como propietario en el 
contrato de arrendamiento o leasing o alianza comercial. 

- Fotocopia del SOAT vigente  
- Paz y salvo por concepto de comparendos, multas y sanciones del vehículo (SIMIT). 
- Certificado de revisión técnico mecánica y de emisiones contaminantes (RTM) 

vigente (cuando aplique según modelo) 
- Contrato de arrendamiento, leasing, o alianza comercial (según sea el caso).  
- Allegar manifestación expresa que durante la ejecución del contrato se contara con 

la disponibilidad permanente e inmediata del vehículo.  
En caso de no acreditar el requisito se calificará como no habilitado técnicamente. Si la 
propuesta es plural el requisito se acreditará con la presentación a nombre de uno de los 
integrantes.  

 

4.3 CERTIFICACIÓN DE NEGOCIO VERDE:  
Con el fin de incorporar criterios de compra pública sostenible y socialmente responsable, 
y asegurar la trazabilidad de los ítems PANELA (01) y CAFÉ (03), el proponente debe 
acreditar, como requisito técnico habilitante exclusivo para estos productos, que su 
suministro proviene de un Negocio Verde avalado por la autoridad ambiental competente. 

Para estos efectos, se entiende por Negocio Verde aquel que ofrece bienes o servicios con 
enfoque ecosistémico y de ciclo de vida, genera impactos ambientales y sociales positivos 
e incorpora prácticas sostenibles. Por lo tanto, la Entidad verificará que la panela y el café 
ofertados provengan de un productor, transformador, comercializador o aliado de la cadena 
de valor con reconocimiento vigente como Negocio Verde, conforme a los instrumentos y 
verificaciones del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible o la Corporación 
Autónoma Regional o la autoridad ambiental urbana o la Secretaría de Ambiente 
competente, según corresponda. 

El requisito se considerará acreditado cuando el proponente presente certificación, 
constancia, verificación, aval de confianza, sello de Negocio Verde o documento 
equivalente expedido por la autoridad ambiental competente. Este documento debe 
confirmar que el productor o proveedor de los ítems PANELA (01) y CAFÉ (03) tiene la 
condición de Negocio Verde, cumple los criterios aplicables y cuenta con reconocimiento o 
aval vigente para 2026.     

La acreditación podrá realizarse de las siguientes formas:  

(i) cuando el proponente sea el Negocio Verde que suministrará directamente los ítems de 
panela y café;  

(ii) cuando el proponente, sin ser Negocio Verde, presente un acuerdo comercial, carta de 
abastecimiento, promesa de suministro, alianza estratégica, contrato de proveeduría o 
documento equivalente suscrito con un Negocio Verde avalado que garantice el suministro 
durante la ejecución del contrato; o  
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(iii) cuando el proponente actúe como articulador o empresa ancla en la cadena de 
suministro, debiendo demostrar que integra en su red de abastecimiento al Negocio Verde 
que producirá o proveerá la panela y el café ofertados, además de cumplir las demás 
condiciones técnicas exigidas por la Entidad. 

En cualquiera de los casos anteriores, el proponente debe presentar, además de la 
certificación o documento ambiental correspondiente, el acuerdo comercial o documento 
vinculante que identifique claramente el Negocio Verde proveedor de los ítems PANELA 
(01) y CAFÉ (03) cuando el mismo no sea el avalado, además deberá demostrar la 
descripción de los productos a suministrar, la obligación de mantener el abastecimiento 
durante la ejecución contractual y la manifestación expresa de que los productos cumplen 
las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad. También debe adjuntarse el 
certificado de matrícula mercantil o el certificado de existencia y representación legal, según 
la naturaleza jurídica del proponente y del proveedor verde, cuando este último sea distinto 
del oferente. 

La Entidad verificará este requisito solo para los ítems PANELA (01) y CAFÉ (03). Por lo 
tanto, no se exigirá para los demás bienes del proceso ni implica que todo el objeto 
contractual deba provenir de Negocios Verdes. La falta de esta acreditación hará que la 
propuesta sea calificada como no habilitada técnicamente respecto al requisito técnico 
ambiental especial para estos ítems. 

Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, el requisito podrá ser 
acreditado por cualquiera de sus integrantes o por el proveedor verde vinculado por uno de 
ellos, siempre que los documentos presentados demuestren claramente la trazabilidad del 
suministro de los ítems PANELA (01) y CAFÉ (03) y el compromiso de abastecimiento 
durante toda la ejecución del contrato. 

La Entidad se reserva la facultad de verificar la autenticidad, vigencia y alcance del 
documento aportado ante la autoridad ambiental competente. En caso de advertirse 
inconsistencia, pérdida de vigencia, falsedad o imposibilidad de verificar la condición de 
Negocio Verde, la propuesta se entenderá no habilitada en este requisito. Durante la 
ejecución contractual, el contratista deberá mantener la fuente de suministro acreditada o, 
en caso de sustitución, obtener autorización previa de la supervisión y demostrar que el 
nuevo proveedor conserva condiciones equivalentes o superiores de reconocimiento como 
Negocio Verde y cumple las especificaciones técnicas del proceso. 

4.4 ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO PARA EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE 
ASEO Y CAFETERÍA.  

Para garantizar el adecuado suministro de elementos de aseo y cafetería en el municipio 
de Tenjo, el proponente deberá contar con un establecimiento de comercio, ubicado dentro 
del área urbana o rural del municipio de Tenjo. 

Este requisito es esencial para asegurar la oportunidad en la entrega de los elementos de 
aseo y cafetería durante la ejecución del contrato. 

El cumplimiento de este requisito podrá acreditarse mediante alguna de las siguientes 
alternativas: 

Si el establecimiento es propio del proponente: 

• Certificado de existencia y representación legal o certificado de 
establecimiento de comercio que refleje la ubicación en el municipio de Tenjo. 
El cual debe estar vigente y con fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días previos a la fecha de cierre y presentación de ofertas. 

Si el establecimiento pertenece a un tercero con el que existe alianza comercial: 

• Copia del contrato de arrendamiento o convenio suscrito entre el proponente y 
el establecimiento de comercio que refleje la ubicación en el municipio de Tenjo 
y el certificado de existencia y representación legal o certificado de 
establecimiento de comercio que refleje la ubicación en el municipio de Tenjo, 
de la parte que suscribió el contrato con el proponente. El cual debe estar vigente 
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y con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días previos a la fecha de 
cierre y presentación de ofertas. 

La no presentación de los documentos que acrediten el cumplimiento del presente requisito 
dará lugar a que la propuesta sea calificada como NO CUMPLE en el aspecto  

NOTA: En caso de proponente plural cualquiera de los integrantes del consorcio o unión 
temporal podrá acreditar dicho requisito. 

 
XII. CAPACIDAD FINANCIERA 

 
La capacidad financiera se verificará con los indicadores financieros contenidos en 
el RUP a corte del 31 de diciembre del año 2025. Los interesados en participar en el 
presente proceso deberán acreditar lo siguiente: 
 

INDICADOR REQUERIDO 

Índice de liquidez Mayor o igual a 2,43 

Índice de endeudamiento Menor o igual a 0,50% 

Razón de cobertura de intereses Mayor o igual a 4,54 

 
Si el Proponente es un proponente plural cada uno de los integrantes del oferente 
aporta al valor total de cada componente del indicador, de acuerdo con su 
participación en la figura del oferente plural, caso en el cual se aplicará la siguiente 
fórmula: 
 

 
 
Si el proponente es plural, para el cálculo de los indicadores de valor absoluto, se 
efectuará una sumatoria del valor de los indicadores de cada uno de los integrantes. 
Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el cálculo 
del indicador, o si el mismo es indeterminado al NO tener pasivos, el proponente 
será HABILITADO. 
 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura debe 
cumplir su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos para la 
Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de 
Contratación.   
 
La Capacidad financiera se verificará con base en la información reportada en el 
RUP vigente y en firme, el cual no podrá tener una vigencia superior a 30 días 
calendario de expedición. 
 

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos financieros establecidos, la propuesta 
será evaluada como NO CUMPLE para seguir siendo evaluada. 

 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
La capacidad organizacional se verificará con los indicadores contenidos en el RUP. Los 
interesados en participar en el presente proceso deberán acreditar lo siguiente: 
 

 
 
 
 
 

 
Si el Proponente es un proponente plural, cada uno de los integrantes del oferente 
aporta al valor total de cada componente del indicador, de acuerdo con su 
participación en la figura del oferente plural, caso en el cual se aplicará la siguiente 

INDICADOR REQUERIDO 

Rentabilidad sobre el patrimonio  Mayor o igual 0,12 

Rentabilidad sobre el activo Mayor o igual 0,08 
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fórmula:  
 

 
 
Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el cálculo 
del indicador, o si el mismo es indeterminado, el proponente será HABILITADO. 
 
La Capacidad Organizacional se verificará con base en la información reportada en 
el RUP vigente y en firme, el cual no podrá tener una vigencia superior a 30 días 
calendario de expedición 
 

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos organizacionales establecidos, la 
propuesta será evaluada como NO CUMPLE para seguir siendo evaluada. 

 
Se declarará como CUMPLE FINANCIERAMENTE al proponente que demuestre la 
capacidad financiera y organizacional establecida en este numeral y las reglas 
establecidas para valoración de la misma. Y como NO CUMPLE 
FINANCIERAMENTE a quién no demuestre el cumplimiento de los criterios 
financieros y organizacionales. 
 

XIII. FACTORES DE ESCOGENCIA Y CALIFICACIÓN 
 

PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA. 
 
1. SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
 
Para todos los efectos del proceso, la realización del evento de subasta inversa 
electrónica, inicia con la apertura del sobre económico y se desarrollará mediante la 
plataforma transaccional SECOP II, es obligación y responsabilidad del oferente 
capacitarse con Colombia Compra Eficiente para el desarrollo de la misma, la cual 
se realiza de acuerdo a lo estipulado por esta Entidad. 
 
Para efecto de prepararse para el evento de la subasta, se recomienda revisar y 
visitar los siguientes enlaces y guías: 
-Video Subasta para Proveedores: https://www.youtube.com/watch?v=5-M6YYqalzk 

Video Desarrollo de la subasta:  

https://www.youtube.com/watch?v=0XKJ_iEWT7Q&list=PLdSbGe37UHDQSGIgN
WHbO16IA_9UBABuU&index=7&t=0s  

 

- Guía rápida para participar en una subasta en el SECOP II:  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_su
basta_proveed or.pdf  

 

Guía para hacer un Proceso de Selección Abreviada por Subasta en el SECOP II. 
Primera y Segunda parte:  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia
_ms_subastainversa_entidadestatal_parte1y2_v4.pdf 
 

Terminación de la subasta y adjudicación. La subasta termina cuando los oferentes 
no hagan Lances adicionales durante un período para la presentación de Lances. La 
Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance 
más bajo. En el acto de adjudicación, la Entidad Estatal indicará el nombre de los 
oferentes y el precio del último Lance presentado por cada uno de ellos. 
 

Igualmente se debe adjudicar el contrato si los oferentes no presentan Lances durante la 
subasta, al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo.  

https://www.youtube.com/watch?v=0XKJ_iEWT7Q&list=PLdSbGe37UHDQSGIgNWHbO16IA_9UBABuU&index=7&t=0s
https://www.youtube.com/watch?v=0XKJ_iEWT7Q&list=PLdSbGe37UHDQSGIgNWHbO16IA_9UBABuU&index=7&t=0s
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_ms_subastainversa_entidadestatal_parte1y2_v4.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_ms_subastainversa_entidadestatal_parte1y2_v4.pdf


          

 
 
 

Página 39 de 62 

 
2. DEFINICIÓN DE SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 
 
Subasta Inversa Electrónica, es una puja dinámica efectuada de manera virtual, es 
decir, en un ambiente de comunicación electrónica, a través de mensajes de datos, 
que permite de manera sucesiva y durante un tiempo determinado, la reducción de 
precios, de conformidad con las reglas previstas en los Artículos 2.2.1.2.1.2.2; 
2.2.1.2.1.2.3 y 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y en el presente pliego de 
condiciones 
 
3. APERTURA DEL SOBRE ECONÓMICO 
 
Llegada la fecha y hora, el Municipio de Tenjo a través de la Secretaría Jurídica y de 
Asuntos Legales, procederá a abrir los sobres en la plataforma del SECOP II, 
ACTIVIDAD CON LA CUAL SE DA INICIO A LA REALIZACIÓN DEL EVENTO DE 
SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA, que contienen la propuesta inicial de precio 
de los oferentes habilitados, para que los evaluadores del comité verifiquen dichas 
propuestas y determinen el precio de arranque. 
 
El Municipio verificará que la Oferta Económica cumpla lo siguiente: 
 
a) Que la propuesta económica (ANEXO PROPUESTA ECONÓMICA) haya sido 

debidamente presentada en la plataforma SECOP II. 
 

b) Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los ítems en el ANEXO 
PROPUESTA ECÓNOMICA, y que el valor total de la propuesta y el valor unitario 
de cada ítem no sobrepasen los valores establecidos como precio techo o precio 
de referencia del estudio del sector. 
 

Nota: Tenga en cuenta que el valor del contrato se suscribirá por la suma total del 
presupuesto oficial, esto es, DOSCIENTOS VEINTICINCO MILLONES DE PESOS 
MONEDA CORRIENTE ($225.000.000), por lo cual el valor total de la oferta debe 
ser por la mencionada suma y solo para efectos de subasta y selección se tendrá en 
cuenta el menor valor reflejado de los valores unitarios, en este sentido, tanto la 
oferta económica dispuesta como anexo en el espacio de valor total y la plataforma 
electrónica de contratación pública “pestaña LISTA DE PRECIOS”  se deben 
diligenciar por el valor del presupuesto oficial, es decir, DOSCIENTOS 
VEINTICINCO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($225.000.000),   lo 
cual debe tener en cuenta para no incurrir en causal de rechazo.  
 
La inobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores será causal de 
RECHAZO 
 
4. CRITERIOS DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 
 
La celebración de la Subasta Inversa Electrónica será a través del SECOP II, en el 
día y hora definida en el cronograma del Secop II. 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del 
Decreto 1082 de 2015, solamente podrá efectuarse la subasta inversa para mejorar 
OFERTAS económicas iniciales, cuando existan por lo menos dos (2) proponentes 
habilitados. 
 
La subasta debe iniciar con el precio más bajo presentado por los oferentes y en 
consecuencia, solamente serán válidos los lances efectuados durante el evento de 
subasta, en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el margen de mejora 
mínimo válido establecido. 
 
En el evento que un proponente habilitado no participe en la subasta inversa, la 
entidad tomará como su oferta económica definitiva la oferta económica inicial. 
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De conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, numeral 3, el cual establece 
que “Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente artículo, en los pliegos 
de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisición o suministro 
de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común utilización, las 
entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio 
ofrecido”, el presente proceso se adjudicará a quien conforme a lo ya enunciado, 
cumpla con los requisitos habilitantes y presente el menor precio total de cierre, en 
el evento de subasta. 
 
Solo podrán participar en la subasta inversa las propuestas que resulten 
HABILITADAS en las condiciones jurídicas, financieras y técnica. 
 
En la revisión económica de la propuesta, el Municipio de Tenjo podrá realizar las 
correcciones aritméticas a las que haya lugar, entendiéndose por estas, la corrección 
de una operación matemática por error de cálculo numérico en que se incurre al 
elaborar la propuesta económica; el Municipio de Tenjo, podrá solicitar a los 
proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes. No 
obstante, se aclara, que el valor total corregido no podrá exceder el valor total del 
presupuesto oficial total o por ítem establecido en el estudio del sector (Ver causales 
de rechazo). 
 

5. PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.  

 

Además de las reglas generales previstas en la ley y en el presente título, las 
siguientes reglas son aplicables a al presente proceso de subasta inversa:  

 
1. El valor del contrato corresponderá por la suma de DOSCIENTOS VEINTICINCO 

MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 225.000.000).  
2. Para el momento de la comparación de las ofertas se tomará el valor total de la 

sumatoria unitaria de los ítems, adicional a ello el valor de cada ítem relacionado en 
el presupuesto oficial no podrá exceder el promedio establecido por cada uno.  

3. Para efectos de presentación de ofertas, verificación económica y desarrollo de la 
subasta inversa, la Entidad utilizará la sumatoria de los precios unitarios de la 
canasta de referencia definida en el anexo económico, elaborada con fines 
exclusivos de comparación entre oferentes.  

4. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y 
en consecuencia, solamente serán válidos los Lances efectuados durante la 
subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el 
Margen Mínimo establecido.  

5. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal 
debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor valor 
inicial. El valor mínimo de mejora de los lances será del TRES PORCIENTO 
(3%) del valor base del correspondiente lance, incluido IVA.  

6. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar 
el valor del Lance más bajo.   

7. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe 
seleccionar al oferente que presentó el menor porcentaje inicial. En caso de 
persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al 
5 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decreto.  

8. La Entidad Estatal debe estructurar la subasta inversa de manera que antes 
de la adjudicación, los participantes en la subasta no identifiquen las ofertas 
y los Lances con el oferente que los presenta. Terminación de la subasta y 
adjudicación. La subasta termina cuando los oferentes no hagan Lances 
adicionales durante un período para la presentación de Lances. La Entidad 
Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance 
más bajo. En el acto de adjudicación, la Entidad Estatal indicará el nombre 
de los oferentes y el precio del último Lance presentado por cada uno de 
ellos. Igualmente se debe adjudicar el contrato si los oferentes no presentan 
Lances durante la subasta, al oferente que haya presentado el precio inicial 
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más bajo. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente 
cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la 
Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de 
la oferta es igual o inferior al presupuesto oficial para el contrato, caso en el 
cual no hay lugar a la subasta inversa. 

 
6. DESARROLLO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA  
 
El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electrónica 
inversa deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas para su 
participación: 1) Tener conexión a internet estable y 2) Estar registrado y tener 
usuario y clave en el SECOP II. 
 
Con la presentación de la propuesta el proponente acepta las condiciones 
establecidas en el SECOP II y, por lo tanto, es su responsabilidad estar enterado y 
capacitarse para participar adecuadamente en la Subasta Inversa Electrónica. 
 
La subasta tendrá una duración de quince (15) minutos. 
 
Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor 
de SECOP II. 
 
Si el proveedor tiene problemas de conexión al momento del evento de subasta, se 
aplicará lo definido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que señala: 
…“si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología 
de la información y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrónica la 
conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará y la entidad estatal entiende 
que el proveedor que pierde su conexión ha desistido de participar en la misma”…, 
salvo que logre volver a conectarse antes de la terminación del evento, entendiendo 
que su propuesta está constituida por la presentación de oferta inicial de precio 
dentro del proceso de selección de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del 
Decreto 1082 de 2015, o por el último lance mientras estuviera conectado a la 
plataforma tecnológica de subasta. 
 
Los oferentes habilitados que participen en la subasta electrónica deberán acceder 
a la misma a través de sus propios recursos. El Municipio de Tenjo no provee 
conexiones desde sus instalaciones para este evento. 
 
El precio de arranque de la subasta inversa electrónica SERÁ EL MENOR VALOR 
UNITARIO TOTAL OFERTADO POR LOS PROPONENTES QUE RESULTEN 
HABILITADOS PARA PARTICIPAR EN EL EVENTO, el cual se obtiene en la 
apertura del sobre económico. 
 
Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus posturas de 
precio electrónicamente, usando su usuario y contraseña para ingresar en el SECOP 
II. 
 
Para que sea válido el lance realizado, este deberá reflejar el margen mínimo de 
mejora de oferta. 
 
Es importante tener en cuenta que el proponente deberá realizar sus lances 
estimando para ello el margen mínimo de mejora frente al menor valor de cada lance. 
Lo anterior, sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un 
margen mayor. La plataforma transaccional controla el margen mínimo configurado 
por la Entidad Estatal desde el primer lance que realice cada uno de los proponentes, 
éste entendido como el porcentaje o valor mínimo que un proponente aplica en un 
evento de subasta inversa con respecto al total del último lance valido o en una 
subasta de enajenación el incremento en porcentaje o valor mínimo con respecto al 
último lance valido. El SECOP II informa en tiempo real el valor del mejor lance, 
permitiendo a los proponentes conocer en línea el último lance realizado durante el 
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evento de subasta. De igual forma, el proponente que no cumpla con el margen 
mínimo establecido por la Entidad Estatal, SECOP II no le permitirá presentar el 
lance hasta que este sea válido conforme a las reglas del proceso. Por lo tanto, no 
existirán empates debido a que un lance es válido si mejora el último lance del evento 
en por lo menos el margen mínimo establecido por la Entidad Estatal. 
 
Un lance es válido si mejora en por lo menos el margen mínimo establecido y 
configurado por la Entidad Estatal. SECOP II controlará el margen mínimo 
configurado por la Entidad Estatal desde el primer lance que realice cada uno de los 
Proveedores así: 
 
a. Cuando el Proveedor haga clic en “Presentar lance” la plataforma validará que 

cumple con el margen mínimo establecido en la configuración por parte de la 
Entidad Estatal; ya sea por valor o porcentaje. 

b. Si el Proveedor cumple con el margen mínimo, SECOP II le indicará el valor 
ofertado del (bien o servicio a contratar), el valor total del lance y la posición en la 
que queda (primer lugar). Una vez confirme este lance, será visible para la Entidad 
Estatal. 

 
c. Si el Proveedor no cumple con el margen mínimo, SECOP II no lo dejará presentar 

el lance hasta que este sea válido. 
 

✓ SECOP II publicará en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los 

Proveedores conocer el último lance realizado durante el evento de subasta. 
 

✓ Los Proveedores podrán ver el valor del mejor lance a través de una nueva 

columna que se denomina “Lance actual”. 
 
Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes 
serán informados por parte del sistema de la recepción de su postura y la 
confirmación de su valor, así como de la ubicación en que se encuentra su propuesta. 
 
Cuando finaliza la subasta, el SECOP II no permite que los proveedores sigan 
enviando lances y habilita las opciones para que la entidad estatal pueda generar 
informes y adjudicar el proceso de contratación. 
 
Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma 
tecnológica como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, 
que impidan continuar con el curso normal de la misma, “… la subasta debe ser 
suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe 
reiniciar la subasta…”, se dará reinicio al evento de subasta en las condiciones y 
fechas que establezca El Municipio de Tenjo y que serán comunicadas a los 
proponentes habilitados. Será importante tener en cuenta que si las fallas 
corresponden a los recursos propios de los proponentes se entenderá que los 
mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminación 
del evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 
En ningún caso la plataforma tecnológica determinará precios artificialmente bajos, 
este proceso lo determinará la entidad una vez culminado el evento subasta y 
aplicará lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 
 
Adjudicado el contrato, la entidad hará público el desarrollo y resultado de la subasta 
incluyendo la identidad de los oferentes habilitados. 
 
NOTA: El proponente que resulte adjudicatario deberá presentar el mismo día del 
evento de subasta, su oferta económica ajustada de manera proporcional en cada 
uno de sus ítems según el porcentaje del descuento final obtenido en la subasta. 
 
6.1 Medidas para Prevenir Conductas Colusorias y Manejo de Ofertas 
Artificialmente Bajas en la Subasta Electrónica 
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Con el fin de garantizar la transparencia, la libre competencia y la eficacia del proceso 
de selección, y previniendo comportamientos colusorios entre proponentes en la 
subasta electrónica, la entidad incorpora en el presente pliego la siguiente 
disposición, en concordancia con lo establecido por de Colombia Compra Eficiente 
en la Guía para el Manejo de Ofertas Artificialmente Bajas en Procesos de 
Contratación.  
 
En los casos en que el proponente que haya presentado la oferta más baja configure 
una propuesta artificialmente baja y no justifique su precio, o alegue que este es 
atribuido a un error humano, la entidad rechazará dicha oferta y, en ejercicio de su 
autonomía contractual, repetirá el evento de subasta electrónica, excluyendo al 
proponente involucrado. Esta medida tiene como finalidad prevenir que un 
participante interfiera en el desarrollo de la subasta con el propósito de favorecer 
indirectamente a otro oferente. 
 
Estas situaciones deben ponerse en conocimiento de la Superintendencia de 
Industria y Comercio. 
 
De esta manera, la entidad se reserva la facultad de adoptar medidas preventivas y 
correctivas ante comportamientos que puedan distorsionar el resultado del proceso 
y afectar los principios que rigen la contratación pública. 

 

7. PROCEDIMIENTO APLICABLE CUANDO UN SOLO PROPONENTE RESULTA 
HABILITADO PARA PARTICIPAR EN LA SUBASTA 

 

De conformidad con lo previsto en el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 
1082 de 2015 si en el proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos 
bienes o servicios cumplen con las especificaciones técnicas y está habilitado, la 
Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta 
es igual o inferior al presupuesto oficial y no incurra en causal de rechazo, caso en 
el cual no habrá lugar a subasta inversa. 

 

8. MINIMO DE PROPONENTES HABILITADOS 

 

Para que la subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este Pliego de 
Condiciones, deberán resultar habilitados para presentar lances de precios por lo 
menos dos (2) proponentes. En caso de no cumplirse el mínimo de proponentes se 
aplicará lo previsto en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
9. DESCALIFICACIÓN DE LAS OFERTAS 
 
Si revisadas las Posturas por parte de los Proponentes Habilitados y de conformidad 
con la información establecida por la ENTIDAD esta estima que la Postura Ganadora 
durante el evento de Subasta resulta artificialmente baja, el Comité Evaluador de la 
Entidad requerirá al Proponente para que explique las razones que avalan el valor 
ofertado. Oídas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendará al ordenador 
del gasto la adjudicación o el rechazo. En caso de rechazo, se adjudicará al 
proponente que haya ofrecido el segundo mejor precio dentro de una Postura Valida 
tal y como se haya reportado la plataforma durante el Evento Subasta 
 
10. SOPORTE TECNICO 
 
Los oferentes habilitados cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de 
servicio de Colombia Compra Eficiente. 
 
En caso de que no pueda acceder al SECOP II, llame a la Mesa de Servicio de 
Colombia Compra Eficiente e informe una posible falla atribuible al SECOP II. Los 
teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el 
resto del país. 
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En caso de que SECOP II presente fallas para la presentación de ofertas, el 
proveedor debe seguir las instrucciones establecidas en el manual “Cómo actuar 
ante indisponibilidad para presentar ofertas en el SECOP II” de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
XV. CRITERIOS DE DESEMPATE: 
 
En caso de empate en el menor precio, se dará aplicación a las reglas señaladas en 
el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.4.2.17., Factores de desempate y 
acreditación. (Adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 
2021). 
 

FACTOR DESEMPATE FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA 
CONDICION 

1. Preferir la oferta de bienes o 
servicios nacionales frente a la oferta de 
bienes o servicios extranjeros. 
 
Para acreditar este factor de desempate se 
tendrán en cuenta las definiciones de que 
trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en 
concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. 
del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, que trata del puntaje 
para la promoción de la industria nacional 
en los Procesos de Contratación de 
servicios. Para estos efectos, incluso se 
aplicará el inciso tercero de la definición de 
Servicios Nacionales establecida en el 
artículo 2.2. 1. 1. 1.3. 1., citado 
anteriormente. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN  
 
A. BIENES. 
 
Inscripción en el Registro de productor de 
bienes nacionales (RPBN). Este es un 
instrumento mediante el cual el Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo recopila 
información (base de datos) sobre la 
producción de bienes existentes en el país. 
La preferencia de oferta se concederá al 
proponente que cuenta con el respectivo 
RPBN para los bienes que ofrece.  
 
B. SERVICIOS 
 
Para el caso de los servicios, se considera 
que es nacional si se hace por una persona 
natural colombiana o residente en el país, 
circunstancias que se acreditarán con la 
Cédula de Ciudadanía o con la visa de 
residente.  
Para el caso de personas jurídicas se 
considera que el servicio es nacional si es 
prestado por una persona constituida en 
Colombia, lo cual se verificará con el 
certificado de existencia y representación 
legal. 
Para el caso de los extranjeros, se dará 
trato nacional a las ofertas presentadas por 
proponentes que pertenezcan a los países 
miembros de la Comunidad Andina de 
Naciones. También se dará trato nacional a 
los proveedores de estados con los cuales, 
a pesar de no existir un Acuerdo Comercial, 
el Gobierno Nacional ha certificado 
reciprocidad, de conformidad con el artículo 
2.2.1.2.4.1.3 del decreto 1082 de 2015 o la 
norma que lo sustituya o modifique, para lo 
cual se debe adjuntar el correspondiente 
certificado. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza 
de familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la 
cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente 

A.  PRUEBA DE LA CONDICIÓN. A. 
MUJER CABEZA DE FAMILIA. 
 
Esta condición se acredita en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 
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plural constituido por mujeres cabeza de 
familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen 
mayoritariamente. 

1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 
1232 de 2008, o la norma que lo modifique, 
aclare o adicione o sustituya. Es decir, la 
condición de mujer cabeza de familia y la 
cesación de estas se otorgará desde el 
momento que ocurra el respectivo evento y 
se declare ante un notario. Por lo anterior 
se debe acreditar con Declaración ante 
notario por parte de la respectiva mujer. 
(Art. 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por 
el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008). 
 
B. PRUEBA DE LA CONDICIÓN 
MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA 
INTRAFAMILIAR.  
 
Esta condición se acredita de conformidad 
con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, 
esto es cuando se profiera una medida de 
protección expedida por la autoridad 
competente. En virtud del artículo 16 de la 
Ley 1257 de 2008, la medida de protección 
la debe impartir el comisario de familia del 
lugar donde ocurrieron los hechos y a falta 
de este el juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indígena – en los 
casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades indígenas–. La medida de 
protección se debe emitir en una 
providencia motivada). 
 
C. PRUEBA DE LA CONDICIÓN EN 

EL CASO DE PERSONAS 
JURÍDICAS. 

 
Se preferirá a aquellas en las que 
participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal 
cuando este exista presentará un 
certificado mediante el cual acredita bajo la 
gravedad de juramento, que más del 
cincuenta por ciento (50%) de la 
composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica está constituida por 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar. A 
demás, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que 
participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de 
acuerdo con los literales A y B. 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes 
plurales, se preferirá la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite alguna de 
las condiciones señaladas en los literales 
anteriores. 
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De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, el titular el titular de la información 
de estos datos sensibles, como es el caso 
de las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, deberá autorizar de manera 
previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la precitada ley, como 
requisito para el otorgamiento del criterio 
de desempate. 

3. Preferir la propuesta presentada por el 
oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad, de acuerdo con 
el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, 
debidamente certificadas por la Oficina del 
Ministerio de Trabajo de la respectiva zona, 
que hayan sido contratadas con por lo 
menos un (1) año de anterioridad a la fecha 
de cierre del Proceso de Contratación o 
desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica cuando esta es inferior a 
un (1) año y que manifieste adicionalmente 
que mantendrá dicho personal por un lapso 
igual al término de ejecución del contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un 
proponente plural, el integrante del 
oferente que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 
en la estructura plural y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta 
referida de que trata este numeral se 
acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo 
de su constitución cuando su conformación 
es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN  
 
Certificado expedido por el Ministerio de 
Trabajo en el cual se indique el número de 
personas vinculadas con discapacidad, el 
cual deberá estar vigente a la fecha de 
cierre del proceso de selección. 
 
El tiempo de vinculación en la planta 
referida se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o 
del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados 
por el empleador. 

3. Preferir la propuesta presentada 
por el oferente que acredite la vinculación 
en mayor proporción de personas mayores 
que no sean beneficiarios de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de 
pensión establecido en la Ley, para ello, la 
persona natural, el representante legal de 
la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, entregará un certificado, en 
el que se acredite, bajo la gravedad de 
juramento, las personas vinculadas en su 
nómina y el número de trabajadores que no 
son beneficiarios de la pensión de vejez, 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN  
 
 El tiempo de vinculación en la planta 
referida, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o 
del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior 
a un (1) año, en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador.  
 
En el caso de los proponentes plurales, su 
representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas 
mayores no beneficiarias de la pensión de 
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familiar o de sobrevivencia y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
aquellas personas que se encuentren en 
las condiciones descritas y que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad 
igualo mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del proceso. Para los 
casos de constitución inferior a un (1) año, 
se tendrá en cuenta a aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica. 
 
 

vejez, familiar o de sobre vivencia, y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, de todos los 
integrantes del proponente. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos 
anteriores, para el otorgamiento del criterio 
de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones 
previstas por la ley, allegará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad 
de juramento, que no es beneficiario de 
pensión de vejez, familiar o sobre vivencia, 
y cumple la edad de pensión; además, se 
deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación 
con el número total de trabajadores 
vinculados en la planta de personal, por lo 
que se preferirá al oferente que acredite un 
porcentaje mayor. En el caso de 
proponentes plurales, la mayor proporción 
se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada 
uno de sus integrantes. 

4. Preferir la propuesta presentada 
por el oferente que acredite, que por lo 
menos diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitanas. 
 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
aquellas personas que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igualo 
mayor a un (1) año contado a partir de la 
fecha del cierre del proceso. Para los casos 
de constitución inferior a un (1) año, se 
tendrá en cuenta a aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de 
constitución de la persona jurídica. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN.  
 
La persona natural, el representante legal o 
el revisor fiscal, según corresponda, bajo la 
gravedad de juramento señalará las 
personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las 
personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana.  
 
El tiempo de vinculación en la planta 
referida, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o 
del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados 
por el empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la 
certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, en los términos del Decreto Ley 
2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su 
representante legal presentará un 
certificado, mediante el cual acredita que 
por lo menos diez por ciento (10%) del total 
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de la nómina de sus integrantes pertenece 
a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana. Este porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de la nómina de 
cada uno de los integrantes del proponente 
plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. En todo 
caso, deberá aportar la copia de la 
certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana en los términos del Decreto Ley 2893 
de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este 
criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de 
las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de 
la información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 

5. Preferir la propuesta de personas 
en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
 
O de la persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas 
en proceso de reincorporación, y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN. 
 
Copia de alguno de los siguientes 
documentos:  
i) La certificación en las desmovilizaciones 

colectivas que expida la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz,  

ii) El certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas 
respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual,  

iii) El certificado que emita la Agencia para 
la Reincorporación y la Normalización 
que acredite que la persona se 
encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o  

iv) Cualquier otro certificado que para el 
efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de 
identificación de la persona en proceso 
de reintegración o reincorporación. 

 
En el caso de las personas jurídicas, el 
representante legal o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, entregará un 
certificado, mediante el cual acredite bajo la 
gravedad de juramento que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la 
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composición accionaria o cuotas partes de 
la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, deberá aportar 
alguno de los certificados del inciso 
anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas 
que está en proceso de reincorporación o 
reintegración.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando todos los 
integrantes sean personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual se entregará 
alguno de los certificados del inciso primero 
de este numeral, y/o personas jurídicas 
donde más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuotas parte 
esté constituida por personas en proceso 
de reincorporación, para lo cual el 
representante legal, o el revisor fiscal, si 
está obligado a tenerlo, acreditará tal 
situación aportando los documentos de 
identificación de cada una de las personas 
en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este 
criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como son las 
personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de 
manera previa y expresa el manejo de esta 
información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como 
requisito para el otorgamiento de este 
criterio de desempate. 

7. Preferir la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que se cumplan 
las condiciones de los siguientes 
numerales: 
 
7.1. Esté conformado por al menos una 
madre cabeza de familia y/o una persona 
en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual se acreditarán 
estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el 
inciso 1 del numeral 6 del presente 
artículo; o por una persona jurídica en la 
cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo 
cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, 
presentarán un certificado, mediante el 
cual acrediten, bajo la gravedad de 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN. 
 
Acreditar de acuerdo a la forma descrita 
para el caso de madres cabeza de familia y 
personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este 
criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, 
de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de 
las personas en proceso de reincorporación 
y/o reintegración autoricen de manera 
previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 
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juramento, que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por madres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración. Además, 
deberá acreditar la condición indicada de 
cada una de las personas que participen 
en la sociedad que sean mujeres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, aportando 
los documentos de cada uno de ellos, de 
acuerdo con lo previsto en este numeral. 
Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de 
que trata el anterior numeral debe aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 
 
7.3. En relación con el integrante del 
numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia 
o la persona en proceso de reincorporación 
o reintegración, ni la persona jurídica, ni 
sus accionistas, socios o representantes 
legales podrán ser empleados, socios o 
accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante 
del que trata el numeral 7.1. lo manifestará 
en un certificado suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la 
persona jurídica. 

8. Preferir la oferta presentada por 
una Mipyme, lo cual se verificará en los 
términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015, en concordancia 
con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 
del Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada 
por una cooperativa o asociaciones 
mutuales, para lo cual se aportará el 
certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio 
o la autoridad respectiva. En el caso 
específico en que el empate se presente 
entre cooperativas o asociaciones 
mutuales que tengan el tamaño 
empresarial de grandes empresas junto 
con micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta las cooperativas o 
asociaciones mutuales que cumplan con 
los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando cada uno de los 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN  
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015, se establece que las 
Mipymes deben acreditar su condición, 
presentando un certificado expedido por el 
representante legal y el revisor fiscal-
siempre y cuando estén obligadas a tener 
uno o el contador de la empresa donde 
conste que la misma tiene el tamaño 
empresarial establecido de acuerdo con la 
ley.  
 
COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 
MUTUALES Certificado de existencia y 
representación legal. 
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integrantes acredite alguna de las 
condiciones señaladas en los incisos 
anteriores de este numeral. En el evento en 
que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes 
estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al 
menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 
de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por el 
proponente plural constituido en su 
totalidad por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 
 
La condición de micro o pequeña empresa 
se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en 
concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN  
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015, se establece que las 
Mipymes deben acreditar su condición de 
tal, presentando un certificado expedido por 
el representante legal y el revisor fiscal-
siempre y cuando estén obligadas a tener 
uno- o el contador de la empresa donde 
conste que la misma tiene el tamaño 
empresarial establecido de acuerdo con la 
ley.  
 
La condición de cooperativa o asociación 
mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido 
por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate 
se presente entre proponentes plurales 
cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutua/es que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con 
otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuáles al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona natural 
o jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable 
con corte al 31 de diciembre del año 
anterior, que por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) del total de sus pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas 
o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, efectuados 
durante el año anterior, para lo cual el 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN  
 
 1. Estados Financieros del año 
inmediatamente anterior- (Balance - Estado 
de resultados con sus respectivas notas y 
debidamente certificados y dictaminados 
cuando corresponda.  
 
2.Certificación suscrita por el contador 
público que prepara los estados financieros 
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proponente persona natural y contador 
público; o el representante legal de la 
persona jurídica y revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley; o del 
representante legal de la persona jurídica 
y contador público, según corresponda, 
entregará un certificado expedido bajo la 
gravedad de juramento, en el que conste 
que por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos fueron realizados 
a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada 
por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una 
Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
que tenga una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación 
del proponente plural y, además, ese 
integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los 
términos del numeral 8 del presente 
artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia acreditada 
en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los 
otros integrantes del proponente plural, 
para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará mediante un certificado 
suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente 
entre proponentes plurales, que cumplan 
con los requisitos de los incisos anteriores, 
cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con 
otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 

y por el revisor fiscal - en caso de contar con 
el - en la que se indique que del total de los 
pagos realizados por el ente económico, 
con corte 31 de diciembre del año anterior, 
mínimo un 25% corresponden a 
proveeduría a MIPYMES, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 
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11. Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio 
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones 
señaladas en el inciso anterior de este 
numeral. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN  
 
Dicha situación se acredita con el 
certificado de existencia y representación 
legal en el que conste el cumplimiento a los 
requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018, o la norma que la modifique o la 
sustituya. Asimismo, acreditará la condición 
de Mipyme en los términos del numeral 8 
del artículo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 
de 2015. 

12. Utilizar un método aleatorio para 
seleccionar al oferente, el cual deberá 
estar establecido previamente en el pliego 
de condiciones, invitación o documento 
que haga sus veces. 

El método que se utilizara para el presente 
proceso corresponderá al de balota, el 
proponente que saque la balota con mayor 
número será el adjudicatario.  

Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales 
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de 
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato 
nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación 
a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 
 
Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 
de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella 
información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom 
o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para 
conocimiento de terceros la información relacionada con los factores de desempate de 
personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los 
oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

 
XVI. CONDICIONES PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo 
establecido en esta sección, para lo cual debe estar previamente registrado en esta 
plataforma. 
 
Será de exclusiva responsabilidad del proponente interesado ingresar su oferta en 
la Plataforma SECOP II con suficiente antelación. 
 
Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II se 
encuentran en el manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podrá 
acceder a través de la página web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el 
siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar 
al enlace SECOP II http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. 
Posteriormente, el Proponente debe acceder al SECOP II para Proveedores 
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es- el-secop-ii/secop-ii-para-
proveedores Y en la parte inferior de la página, podrá descargar el “Manual de uso 
del SECOP II Proveedores”. 
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El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma 
ingresando al “Área de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de 
Contratación y creando su oferta en el SECOP II. Tenga en cuenta que la sección 
“Presentación de observaciones y ofertas” del Manual de uso del SECOP II para 
Proveedores, explica cómo crear ofertas en SECOP II. 
 
Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP 
II deben tener en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar 
previamente registrados como Proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho 
esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP II el 
Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario para el envío de su 
oferta como Proponente plural. El integrante que creó el Proveedor plural es el único 
habilitado en el SECOP II para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos 
para inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la 
sección IX. C del manual de proveedores para el Uso del SECOP II. 
 
El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado por 
los requerimientos contenidos en el presente documento y la información solicitada 
en los formularios o requerimientos de información incluidos en el pliego electrónico, 
formatos, cuestionario y anexos contenidos en SECOP II. 
 
NOTA: Para el caso de oferentes plurales, debe crear la cuenta conforme a la guía 
expedida por Colombia Compra Eficiente, esto es, cuando se constituya como unión 
temporal o consorcio a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta. 
No serán tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde 
la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural. 
 

A. PRESENTACIÓN 
 
La oferta estará conformada por DOS (02) SOBRES, los cuales deberán ser 
adjuntados con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos establecidos en los 
Documentos del Proceso. El Proponente deberá diferenciar los requisitos contenidos 
en cada uno de los sobres, de acuerdo con el cuestionario diligenciado por la Entidad 
Estatal en el SECOP II. 
 
Los documentos se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario 
por la Entidad Estatal, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente. 
La Entidad solo recibirá una oferta por Proponente. 
 
Estarán a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboración y 
presentación de su oferta y la Entidad en ningún caso será responsable de los 
mismos.  
 
SOBRE No. 1 (Electrónico) 
 
Contiene los documentos e información de los Requisitos Habilitantes diferentes a la 
oferta económica. El Sobre 1 debe tener las siguientes características: 
 
a. El Proponente debe presentar en el Sobre 1 el cuestionario destinado para ello 

en el Módulo de “Subasta Inversa” y no podrá ser entregado en físico. 
 
SOBRE No. 2 (Electrónico) 
 
Contiene ÚNICAMENTE la oferta económica del Proponente y debe tener las 
siguientes características: 
 
A. El Proponente debe presentar en el Sobre 2 (Propuesta económica) el 

cuestionario destinado para ello en el Módulo de “Subasta Inversa”, y no podrá 
ser entregado en físico. 
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B. Debe incluir la propuesta económica debidamente diligenciada, de conformidad 
con todos y cada uno de los ítems exigidos y relacionados en el ANEXO 
PROPUESTA ECONÓMICA. 

 
Los sobres deben contener la siguiente información y, para su entrega, se deberán 
tener en cuenta las siguientes indicaciones: 
 

B. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS 
 
Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la 
plataforma del SECOP II a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, 
después de este momento el SECOP II no permitirá el recibo de más propuestas por 
excederse del tiempo señalado en el cronograma. 
 
Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar 
la apertura del Sobre No. 1 y publicar la lista de oferentes. Realizada la apertura, las 
propuestas son públicas y cualquier persona podrá consultarlas. La Entidad Estatal 
dará a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratación haciendo clic 
en la opción “publicar ofertas” para que sean visibles a todos los Proponentes. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en 
la plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. 
No serán tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios 
distintos al SECOP II o que no hayan sido presentadas de conformidad con los 
Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido 
confirmada por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, 
la Entidad Estatal puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos 
en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el 
documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo 
en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii]. 
 

 
C. OFERTAS PARCIALES 
 
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben 
ofrecer todos los ítems, servicios, conceptos y actividades requeridas en el Anexo 
Técnico del presente pliego. 

 
D. VALIDEZ DE LAS OFERTAS 
 
La Oferta debe tener una validez de 90 días, contados a partir de su presentación. 
En el caso de una suspensión que supere este término, la Entidad Estatal solicitará 
la ampliación de la oferta al proponente por un término igual a la suspensión. 

 
E. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN. 
 
Los Proponentes son responsables de advertir si la información presentada en la 
Oferta contiene información confidencial, privada o que configure secreto industrial, 
de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas 
legales que le sirven de fundamento. El Municipio de Tenjo mantendrá la reserva de 
la información en el Proceso de Contratación frente a terceros. 
 
El Municipio de Tenjo se reserva el derecho de revelar dicha información a sus 
agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las 
Ofertas y la recomendación para la Adjudicación, no puede ser revelada a los 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
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proponentes ni a terceros hasta que El Municipio de Tenjo comunique que el informe 
de evaluación se encuentra disponible para que los Proponentes presenten las 
observaciones correspondientes o sea publicado. 
 
XVII. INFORME DE EVALUACIÓN DE ASPECTOS DISTINTOS A LA OFERTA 
ECONÓMICA 
 
En la fecha establecida en el Cronograma, la Entidad publicará el informe de 
evaluación de los documentos e información de los requisitos habilitantes, diferentes 
a la oferta económica, contenidos en el Sobre 1. El informe permanecerá publicado 
en el SECOP II y a disposición de los interesados durante el término indicado en el 
cronograma, término hasta el cual los Proponentes podrán hacer las observaciones 
que consideren y entregar los documentos y la información solicitada por la Entidad 
en los términos señalados en este pliego. 
 
En virtud del principio de transparencia, las Entidades motivarán de forma detallada 
y precisa el informe de evaluación explicando el rechazo de las ofertas y los 
documentos que se necesitan subsanar, en caso de que no se hayan subsanado 
durante la etapa de evaluación. 
 
En aquellos procesos de selección en los que se utilice el mecanismo de subasta, 
los documentos referentes a la futura contratación o a proponente, no necesarios 
para la comparación de las propuestas, deberán ser solicitados hasta el momento 
previo a su realización, esto es, hasta momentos previos a la apertura del sobre 
económico, teniendo en cuenta los términos establecidos en el cronograma, lo 
anterior de conformidad con lo dispuesto en la Parágrafo 4° del artículo 5 de la Ley 
1882 de 2018, teniendo en cuenta los términos establecidos en el cronograma y 
entendiendo que los mismos son perentorios y preclusivos. 
 
XVIII. ADJUDICACION 

 
Una vez agotado el procedimiento de ley, el Municipio de Tenjo, si no encuentra 
ningún asunto que deba revisar, aceptará la oferta, a través de acto administrativo 
motivado, suscrito por el ordenador del gasto. 
 
El acto administrativo de adjudicación será publicado en la página del SECOP II, 
para comunicación de todos los interesados, fecha a partir de la cual el adjudicatario 
deberá en los términos consignados en este pliego de condiciones realizar el 
perfeccionamiento del contrato. 
 
Contra el acto de adjudicación no procede recurso, de conformidad con el parágrafo 
1 del artículo 77 de la Ley 80 de 1993. 
 
XIX. RECHAZO. 
 
El municipio rechazará las Ofertas presentadas por los Proponentes cuando: 
 
a. Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno 

de sus socios, se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad o conflicto de interés, establecidos en la Constitución Política, 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y en las demás 
disposiciones legales vigentes. 

 
b. Cuando se presenten varias propuestas hechas por el mismo oferente, bajo el 

mismo nombre o con nombres diferentes, se admitirá la primera en orden de 
recepción y se rechazarán todas las propuestas siguientes donde aparezca el 
mismo oferente. 

 
c. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces. 
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d. Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona jurídica 
o los miembros del Consorcio o Unión Temporal que presentan oferta, 
pertenezcan a otro proponente que también haya presentado oferta para el 
presente proceso de selección. 

 
e. Que el objeto social del Proponente, en caso de ser persona jurídica o el de sus 

integrantes, tratándose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto 
del Contrato. 

 
f. Cuando la propuesta se presente extemporáneamente. 
 
g. Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o alguno 

de sus socios, aparezca reportado en el Boletín de Responsables Fiscales 
expedido por la Contraloría General de la República; o en el Certificado de 
Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación o aparezca 
reportado en la consulta en línea de antecedentes judiciales que realiza la 
Entidad en la página de la Policía Nacional de antecedentes judiciales, siempre 
y cuando, este reporte constituya causal de inhabilidad o incompatibilidad. Lo 
anterior, de acuerdo con la consulta en línea de antecedentes que realiza la 
Entidad. 

 
h. Si al consultar en línea las medidas correctivas en la página de la Policía 

Nacional, aparece reportado el proponente, o su representante, o alguno de los 
miembros del Consorcio o Unión Temporal y solicitadas la aclaración, el 
proponente no aporta el pago de las mismas antes de la adjudicación del 
presente proceso de selección. 

 
i. Si al verificar las condiciones de capacidad jurídica, requerimientos mínimos de 

contenido técnico y capacidad financiera no cumple con lo requerido por LA 
ALCALDÍA en el Pliego de Condiciones Definitivo y solicitadas las aclaraciones 
o subsanabilidad de los requisitos objeto de la misma, estas no sean 
debidamente subsanadas en el término otorgado por la entidad. 

 
j. Que la inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) que realice el 

Proponente, por primera vez o cuando han cesado los efectos y debe volver a 
inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista para el cierre del procedimiento 
de selección. La presente causal de rechazo no será aplicable de conformidad 
con lo dispuesto en la Nota 2 numeral 4.11 del presente proyecto de pliego de 
condiciones, la cual señala “Tratándose del trámite de renovación, la persona 
que haya presentado la información para renovar su registro a más tardar al 
quinto día hábil del mes de abril, cumpliendo con el requisito establecido en el 
artículo 2.2.1.1.1.5.1, podrá participar en la presente licitación, debiéndose tener 
en cuenta la información «antigua». De esta manera, en el período comprendido 
entre el momento de la solicitud de renovación y el momento de la firmeza de la 
nueva información, se permite que haga valer la información del RUP que está 
en firme antes de iniciar el trámite de renovación, cuyos efectos no han cesado 
por encontrarse vigente”. 

 
k. Que el Proponente no acredite la presentación de la información para renovar el 

Registro Único de Proponentes (RUP), a más tardar el quinto día hábil del mes 
de abril de cada año, o en la fecha que establezca la ley o el reglamento, si fuera 
una distinta.  

 
l. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente 

proceso, es decir, se presente en forma parcial. 
 
m. No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
 
n. Cuando el proponente exceda el presupuesto oficial destinado para cada 

vigencia fiscal y/o exceda el presupuesto total de la presente contratación.  
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o. Cuando se evidencia que existe inexactitud o inconsistencia entre la 

información, las declaraciones presentadas por el proponente y los soportes que 
acrediten tales situaciones y solicitadas las aclaraciones correspondientes esto 
no permita tener claridad. 

 
p. Cuando la duración de la persona jurídica proponente sea inferior a la duración 

exigida en los requisitos de capacidad jurídica.  
 
q. Cuando la oferta sea enviada por correo electrónico, medio magnético o fax. 
 
r. Cuando se evidencie que la información contenida en la oferta no se ajusta a la 

realidad, o contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones e 
irregularidades que no permitan determinar los aspectos sustanciales de la 
oferta o la verificación de requisitos habilitantes de las mismas o no se 
encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente. 

 
s. Cuando no se esté al día en el pago de los aportes parafiscales relativos a los 

Sistemas de Seguridad Social Integral y Riesgos Laborales, así como los 
propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, de conformidad con 
lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

 
t. Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los ítems, la 

descripción, las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades 
señaladas en las condiciones técnicas exigidas; la información antes señalada 
deberá consignarse en el Anexo –Oferta económica de acuerdo con lo exigido 
por la Entidad.  

 
u. El valor total de la oferta exceda el Presupuesto Oficial Estimado para el Proceso 

de Contratación. 
 
v. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos. 
 
w.  Que los valores unitarios sean superiores a los valores unitarios promedios 

calculados por la Entidad. 
 
x. No presentar oferta económica en el sobre único de la plataforma SECOP II. 
 
y. Presentar más de una oferta económica con valores distintos en el Sobre 2 

OFERTA ECONOMICA. 
 
z. Que el valor de la oferta económica sea diferente en la Plataforma SECOP II 

(Lista de precios) y el reportado en el anexo - Oferta económica. 
 
aa. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de 

acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones definitivo. 

 
bb. Será rechazada la propuesta del proponente que, habiendo realizado el lance más bajo 

durante la subasta electrónica, configure una oferta artificialmente baja y no justifique, 
o no lo haga de manera oportuna y suficiente o manifieste que se atribuye a un error 
humano.  

 
cc. En los demás casos expresamente establecidos en el Pliego de Condiciones 

Definitivo y en la Ley. 
 

XIV. DECLARATORIA DE DESIERTA 
 

El Municipio de Tenjo declarará desierto el presente proceso de selección cuando: 
 

a) No se presenten Ofertas; 
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b) Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, 
financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; 

c) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente; 
d) El representante legal del Municipio de Tenjo o su delegado no acoja la 

recomendación del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del 
proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión, y; 

e) Se presenten los demás casos contemplados en la ley. 

 
XV. ACUERDOS COMERCIALES 

 
El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En 
consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia 
tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de 
Contratación, serán tratados como Ofertas de bienes y servicios colombianos.  
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades 
estatales deberán observar las obligaciones que en materia de Acuerdos 
Internacionales y Tratados de Libre Comercio (TLC) vinculen al Estado Colombiano, 
para lo cual establecerán si la respectiva contratación a realizar se encuentra 
cobijada por los mismos. 
 
Migración Colombia determinó si un Acuerdo Comercial es aplicable de acuerdo a 
los parámetros establecidos en la guía que para el efecto publicó la Agencia Nacional 
de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente en el link:  
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_acuerd
os_comerciales_web.pdf. 

 
Tabla Cobertura Acuerdos Comerciales 

 

Acuerdo Comercial  

Entidad 

Estatal 

incluida  

Umbral  Excepción aplicable  

Alianza Pacífico  

Chile  SI  

Adquirir bienes y 

servicios a partir de 

$818.781.000  

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 12, 14, 15, 16,  

17, 19, 28, 29, 32, 35, 37, 55, 61  

México  NO  NO  NO  

Perú  SI  

Adquirir bienes y 

servicios a partir de 

$818.781.000  

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 12, 14, 15, 16,  

17, 19, 28, 29, 32, 35, 37, 55, 61  

Canadá  NO  NO  NO  

Chile  SI  Adquirir bienes y 

servicios a  

1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 12, 14, 15, 16,  

  partir de $818.650.000  17, 19, 28, 29, 32, 33, 34, 35,  

36, 37, 47  

Corea  NO  NO  NO  

Costa Rica  SI  

Adquirir bienes y 

servicios a partir de 

$1.481.116.000  

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 12, 14, 15, 16,  

17, 19, 28, 29, 32, 35, 37, 57, 58, 61  

Estados Unidos  NO  

Adquirir bienes y 

servicios a partir de 

$1.481.116.000  

NO  

Estados AELC  SI  

Adquirir bienes y 

servicios a partir de 

$818.600.000  

1, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12, 14, 15,  

16, 17, 19, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37  

México  NO  NO  NO  

Triángulo Norte  

El Salvador  NO  
Menor cuantía de la 

entidad  

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 14, 20, 38,  

48, 49, 59  

Guatemala  SI  
Menor cuantía de la 

entidad  

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 14, 20, 21, 50, 51, 52, 53, 59  

Honduras  NO  NO  NO  

http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_acuerdos_comerciales_web.pdf.
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_acuerdos_comerciales_web.pdf.


          

 
 
 

Página 60 de 62 

Unión Europea  SI  

Adquirir bienes y 

servicios a partir de 

$818.660.000  

1, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12, 13, 14,  

15, 16, 17, 19, 23, 28,  

29, 31, 32, 34, 35, 37, 49, 57  

Decisión 439 de 1998  SI  
Independientemente del 

valor  

Aplica para la adquisición de servicios (art. 4)  

 
XVI. RIESGOS 

 
Según lo previsto en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los pliegos de 
condiciones o sus equivalentes se deberán incluir la estimación, tipificación y 
asignación de los riesgos previsibles involucrados en la contratación. 
 
En archivo adjunto se encuentra la Matriz de Riesgos; Esta matriz se encuentra 
también publicada en los estudios y documentos previos y desde el proyecto de 
Pliego de Condiciones. 
 

XVII. GARANTÍAS 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2010, las siguientes 
son las clases de garantías que los oferentes o contratistas pueden otorgar para 
asegurar el cumplimiento de sus obligaciones: 
 

• Contrato de seguro contenido en una póliza. 
• Patrimonio autónomo. 
• Garantía Bancaria. 

 
A. Garantía de seriedad de la Oferta 

 
El proponente debe presentar con la propuesta una garantía de seriedad de la oferta 
que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este 
numeral. 
 
Cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada será susceptible 
de aclaración por el proponente hasta el término de traslado del informe de 
evaluación. Sin embargo, la no entrega de la garantía no es subsanable y se 
rechazará la oferta. 
 
Las características de las garantías son las siguientes: 

 

Característica Condición 

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 

1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) 

patrimonio autónomo y (iii) garantía Bancaria. 

Asegurado/ 

beneficiario 
MUNICIPIO DE TENJO identificada con NIT 800095174-2 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos 

señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación.  

Valor 

asegurado 
Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del proceso de selección   

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y 
no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese 
que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• Para los proponentes plurales: la garantía deberá ser otorgada por todos 
los integrantes del proponente plural, para lo cual se deberá relacionar 
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claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 
quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

 
B. Garantía de Cumplimiento 

 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá 
presentar la garantía de cumplimiento en original a la entidad dentro de los tres (3) 
días hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la 
aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 
 

Característica Condición  

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para 
entidades estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

MUNICIPIO DE TENJO identificada con NIT 800095174-2 

Amparos, 
vigencia y 
valores 
asegurados 

 

Amparo Vigencia  Valor Asegurado 

Amparo de cumplimiento del 
contrato. 

Plazo de ejecución 
contractual y seis (6) 
meses más 

diez por ciento (10%) del 
valor del contrato 

Calidad de los bienes y equipos 
suministrados  

Por el plazo de 
ejecución del contrato 
y un (1) año más  

diez por ciento (10%) del 
valor del contrato 

Calidad del servicio Igual al plazo de 
ejecución del contrato 
y seis (6) meses más. 

diez por ciento (10%) del 
valor del contrato 

 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 
solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de 
los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal 
o consorcio, se debe incluir la razón social, NIT y porcentaje de participación 
de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos 
serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria 
dentro de la 
póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 
Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a 
$14.980.421 

 
XVIII. Interventoría y/o Supervisión  

 
Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos 
de corrupción y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, el Municipio 
de Tenjo vigilará permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado a 
través de un supervisor.  
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La supervisión consistirá en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, 
contable, y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, la cual será ejercida 
por la SECRETARÍA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL, SECRETARÍA DE 
GOBIERNO Y CONVIVENCIA y SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO 
Y MEDIO AMBIENTE y/o en su defecto, será ejercida por el/la servidor/a de nivel 
directivo y/o asesor que para tales efectos designe el Ordenador del Gasto; quienes 
podrán, a su vez, designar un apoyo a la supervisión.  
 
Los Supervisores se sujetarán a lo dispuesto en el numeral 1° del artículo 26 de la 
Ley 80 de 1993, artículos 83 y 84 Ley 1474 de 2011 y demás normas que regulen la 
materia 
 

XIX. Cronograma 
 
El Cronograma del Proceso de Contratación estatal es el diligenciado en la 
Plataforma Secop II. 
 

 
Tenjo Cundinamarca, Junio de 2026. 

 
 
 
 


