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INFORME DE ACTIVIDADES

A continuacion, me permito relacionar las actividades ejecutadas en el desarrollo de mi
objeto contractual en la oficina de _ DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

durante el periodo del _1 al__31

del mes de _ Mayo del afio 2026 .

No. OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA BRINDAR APOYO A LA PERSONERIA
DISTRITAL DE BARRANQUILLA EN EL
DESARROLLO DE LAS FUNCIONES Y
COMPETENCIAS ASIGNADAS EN LA
CONSTITUCION, LA LEY Y EN TODAS AQUELLAS
ACTIVIDADES NECESARIAS PARA EL
] CUMPLIMIENTO DE LOS FINES ESTATALES.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
1 | Realicé seguimiento a compromisos y requerimientos pendientes de periodos
anteriores.
2 | Acompaiié actividades de promocion institucional y divulgacion.
3 | Apoye la elaboracién de documentos técnicos y administrativos, tales como
memorandos, actas, informes y comunicaciones oficiales.
4 | Participé activamente en mesas de trabajo, capacitaciones y espacios institucionales
5 | Presté servicios profesionales en la Personeria Distrital de Barranquilla.
6 | Realicé monitoreo y control de los procesos y proyectos asignados por la supervision
del contrato.
7 | Realicé seguimiento a las actividades programadas por la Direccion Financiera.
8 | Colaboré en la logistica de jornadas institucionales, capacitaciones y actividades con
la comunidad.
9 | Cumpli con las obligaciones de seguridad social, presentando los soportes
correspondientes junto con la cuenta de cobro.
10 | Cumpli con las obligaciones contractuales hasta la finalizacién del periodo
establecido.
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