MUNICIPIO DE SORA
ALCALDIA MUNICIPAL

COMUNICACION DESIGNACION DE SUPERVISION

Sora Boyaca,
lunes, 24 de noviembre de 2025

DE: SECRETARIA DE DESPACHO
PARA : SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
ASUNTO : DELEGACION DE SUPERVISION

EL ALCALDE MUNICIPAL DESORA INFORMA QUE EL MUNICIPIO HA CELEBRADO CONIRATO CON LAS SIGUIENTES
CARACTERISTICAS Y CONDICIONES:

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SORA

CONIRATO: MS-MIN-038-2025

CONIRATISTA:  LILIA CONSUELO BELTRAN SANABRIA

IDENTIRICACION 52348490

VALOR: $32.247.000,00

PLAZO: 32 DIAS

CODIGO BPIN 2024157620035

OBJEIO: ORGANIZACION Y CELEBRACION DE LA COPA NAVIDENA DE LAS ESCUELAS DE FORMACION
DEPORTIVA EN EL. MUNICIPIO DE SORA.

Me permito informarie que de conformidad con el contrato de la referencia ha side designado(a) supervisor(a), para lo cual debe
tener en cuenta las siguientes directrices, en el marco de io descrito en el Manual de Contratacién del Municipio de Sora, es
preciso sefidlar que la designacion deberd hacerse por escrito, recibir copia del contrato y demas documentos que se hayan
expedido hasta el momento de la designacion.

La supervision del presente contrato serd ejercida por parte de la SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO segin clausula NOVENA

Por lo tanto se le comunica que ha sido designado {a) como supervisor {a) del conirato MS-MIN-038-2025 celebrado enire el
MUNICIPIO DE SORA y LILIA CONSUELO BELTRAN SANABRIA, y tendrd los funciones que por indole y naturaleza del contrato en
mencioén le sean propias, las estipulados en el Manual de Supervisién e Interventoria, especicimente las siguientes.

* Constatardn que los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion del contrato hayan sido cumplidos, previamente
a la suscripcion del acta de iniciacién de labores.

* Suscribir el acta de iniciacion del contrato, remitiendo el original al responsable del proceso, dejando copia para su control.

* Efectuar todos los trémites administrativos que se deban surtir para el cabal cumplimiento det compromiso contractudl, desde la
iniciacién hasta la liguidacion del confrato o convenio

*Cerfificar el cumplimiento de las obligaciones confractudles, dentro de las oporiunidades previsias en ef contrato.

* Haborar y presentar los informes de avance y estado del contrato y los gue le sean exigidos en su ejecucion

*Verificar que el contraio se desarrolle de conformidad con el valor del mismo y dentro del plazo establecido

*Constatar el cumplimiento legal de las obligaciones del contratista, en relacidn con los aportes al sistema general de seguridad
social [pensiones, salud y riesgos profesionales) y con los aportes parafiscales cuando fuere el caso

inentes.
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MUNICIPIO DE SORA
ALCALDIA MUNICIPAL

COMUNICACION FUNCIONES A SU CARGO
Atendiendo a su designacion como supervisor del confrato MS-MIN-038-2025 me pemito informarle Ias Funciones a su cargo

OBLUGACIONES Y FUNCIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR.
Obligaciones Derivadas del presente manual:
1 Conocer previamente a la iniciacion de ia actividad, el procedimiento contenido en el manual de coniratacion vy ufifizar los formatos
establecidos en él.
2. Los interventores extemos deberdn levar un registro documental y de control de todas y cada una de las actuaciones surtidas con
ocasion de fa inferventoria.
3. Constatardn que los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion det conirato hayan sido cumplidos, previamente aia
suscripcion det acta de iniciacion de labores.
4. SuscribirG el acta de iniciacion del contrato, remitiendo el originat al responsable del proceso, deiando copia para su control.
5. Coordinar con el responsable del procese la programacion de las actividades que deben desarroliarse de conformidad con las
obligaciones confraciuates,
6. Informar oportunamente al municipio, sobre los inconvenientes gue se presenten en la ejecucién del contrato con el propésito de
adoptar las acciones que permitan superarlos, o para que se soficite oportunamente la imposicion de sanciones ol contratista por
incumplimiento leve o grave sustentando técnicamente su peticién.
7 Conceptuar sobre la conveniencia o inconveniencia de adicionar y/o prorrogar los contratos y sobre ias modificaciones a las
clausulas del mismo.
8. Controler la vigencia de las garantias constifuidas. Asf mismo, verificar el afuste de estas en funcidn de la adicién en plazo ¢ cuantia
de los contratos.
9. Constatar el cumplimienio legal de las obligaciones del contratista, en relacion con los aportes al sistema general de seguridad
social [pensiones, salud y riesgos profesionales) y con los aportes parafiscales cuando fuere el caso.
10. Recibir, estudiar y evaluar las reclamaciones que formule el contratista, recomendando las solucicnes o agjustes pertinentes. Los
convenios o acuerdos entre la Alcaldia Municipal y el contratista, relacionadas con la ejecucion y desarrolio del contrato, deberén
relacionarse por escrito, en actas firmadas por las partes.
11. Adelantar los tramites necesarios para gue la Alcaldia proceda con la liquidacion bilateral o unilateral del conirato.

ARTICULO DECIMOSEXTO: FUNCIONES ADMINISTRATIVAS:

1 Tramitar y hacer seguimiento a la correspondencia entre el contratista y la entidad.

2. Coordinar con las diferentes Greas de la entidad el desarrolic de las obligaciones adquiridas, que deben sjecutarse de acuerdo con
la programacién establecida.

3. Atender, tramitar o resolver toda consulta gue haga el conirafista para fa corecta sjecucion del confrato.

4, Tramitar los solicifudes de ingreso del personal y equipo del contratista o personas externas a fas dreas de influencia del contrato.
5. Remiitir a la oficina respectiva los originales de las actuaciones surfidas con ocasion de la interventoria y/o supervision dejando copia
para su registro y conirol.

6. Velar por que se informe oporfunamente a fa corespondiente aseguradora toda modificacién infroducida al contrato, o toda
actividad o requerimiento que pudiera afectar ia nomal ejecucién dei mismo.

7 Emitir concepto o informe cuando le sea solicitado por el representante legal de la entidad, entes de control, veedurias e
interesados, sobre el avance, problemas y soluciones presentadas en la ejecucion del contrato.

8. Entregar los archivos y la informacion técnica, administrativa y contable de la ejecucion ya sea como objeto delinforme que le
corresponde enifregar o come el informe final una vez terminado el contrato.

9. Establecer conjuntamente con el contratista el cronograma de actividades, cumpliendo con los téminos estipuiados en el
respectivo contrato.

10. Efectuar todos los trémites administrativos que se deban surfir para el cabal cumplimiento del compromise confractudl, desde la
iniciacion hasta la liquidacion del contrato o convenio.

11 Suscribir las actas de reuniones, iniciacion, supervision, reiniciacion, finalizacién y liquidacién cuando sea el caso.

12. Asistir a las mesas de trabajo comités de obra y demds actividades programadas con ocasién de la ejecucion del conirato o
designacién como inferventor/supervisor.

13. Certificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, dentro de las oportunidades previstas en el conirato.

OBLIGACIONES TECNICAS:

Adelantar el control y seguimiento de todas las tareas y kabores correspondientes a la ejecucion del contrato, el cumplimiento de los
estdndares de calidad contenido en el mismo y los términos definidos en el cronograma. Para ef efecto se deberd:

1. Verificar permanentemente la cdliidad de la obra, bienes o servicios que se estipulen en el conirato.

2. Verificar el avance del contrato de acuerdo con &l cronograma de ejecucion aprobado, llevar un registro de las novedades,
érdenes e instrucciones impartidas durante la ejecucién del contrato y recomendar los gjustes necesarios.

3. Haborar y presentar los informes de avance y estado del contrato y los que le sean exigidos en su gjecucion.
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MUNICIPIO DE SORA
ALCALDIA MUNICIPAL

COMUNICACION FUNCIONES A SU CARGO

5. Verificar que el contratista utifice el personal y los equipos ofrecidos, en las condiciones aprobadas por el municipio.

6. Someter a consideracion del Municipio las hojas de vida del personal propuesto por el coniratista cuando durante la ejecucion dsl
contrato se requieran cambios en el equipo ofrecido.

7 Redlizar mediciones de cantidades de obra ejecutada, verificar fas enfregas de los bienes o la realizacién de los servicios contratados,
de lo cual se dejard constancia en las respectivas actas.

8. Someter a aprobacién de la alcaldia los trabajos o actividades exiras y adicionales, para que se fomen las medidas pertinentes de
conformidad con lo esfipulado en el Estatuto General de Contratacién Publica.

9. Coardinar el reinfegro de los equipos y elementos suministrados o comprados con cargo a conirafos o convenios, y verificar su estado y
cantidad.

QBLGACIONES FINANCIERAS:

1. Aprobar el plan de inversion del anticipo cuando corresponda.

2. Revisar y aprobar las facturas o documentos de cobro que hagan sus veces, presentadas por el confratista. Lo cual incluye verificar ef
cumplimiento de las obligaciones tributarias a cargo del contratista.

3. Expedir cerfificacion de cumplimiento para cada pago.

4. Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

5. Verificar la amortizacién total del anficipo.

6. Verificar que los trabajos o actividades extras o adicionales que impliquen aumento de valor del contrato cuenten con respaldo
presupuestal.

7 Verificar que el contrato se desarrolie de conformidad con el valor del mismo y dentro del plazo establecido.

8. Verificar la correcta constitucion de las garantics.

9. Velar por el cumplimiento de las normas bdsicas de seguridad y ambieniales que sean aplicables.

10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones gue le impone el régimen de seguridad social.

11 Solicitar ef reporte de avance y culminacion del objeto contractual, para efectuar los pagos o desembolsos que se hayan pactado en
el conirato o convenio, previa aceptacion de los informes y demas requisitos legales.

12. Verificar los rendimientos financieros causados por la administracién de recursos cuando se hayan rediizado anticipos, y su respectiva
devolucidn a la Secretaria de Haclenda.

13. Verificar ante la Secretaria de Haclenda la realizacion de los pagos.

14. Registrar cronolégicamente los pagos y deducciones del confrato.

15. Adelantar los trémites necesarios para la liquidacién del contrato.

16. Las demds que se establezcan en desarrolio del marco obligacional suscrito por la entidad frente a cada contratista.

« El supervisor en la etopa de liquidacion deberd junto con el contratista revisar y analizar el cumplimiento de las obligaciones previc ala
suscripcién del acta de liquidacidn. La proyeccion del acta de liquidacion estard a cargo del supervisor quien debera tener en cuenta el
Estatuto general de Contratacion, las circulares o manuales expedidos por Colombia Compra Eficiente y el Manual de Contratacion.

* Enla etapa pos contractual el supervisor deberd apoyar a la enfidad en los cierres de los expedientes de contratacion.

* En el evenio de que el supervisor se desvincule de la entidad, esté tramitando vacaciones o cuaiquier ofra situacién administrativa que
no le permita dar la debida continuidad a la funcién de supervisor, deberd por conducto del Despache del Alcalde del Municipio,
adelantar los tramites necesarios para que se surta un cambio a la supervision ya sea de manera temporal o permanente segin
corresponda, y presentar un informe de empalme al nuevo supervisor.

* | as demds de aue trata el Fstatuto General de Contratacidn. manuales. circutares v aufa de Colombia Comora Fficiente v Manual de
Notificado y Acepto

Sorgs Boyacd,
lunes, 24 de noviembre de 2025
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