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PARA: JUAN CARLOS ALBA ALBARRACIN ) )
Profesional Especializado OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
DE: SAYDEE KATHERINE MENDIVELSO MONTANEZ
Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacién OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

ASUNTO: Designacion de Supervisor - DESIGNACION SUPERVISOR - 089-048 ALQUILER DE
COMPUTADORES DE ACUERDO CON LA FICHA TECNICA PARA LA UAERMV

Me permito informarle que ha sido designado(a) para ejercer la funcion de supervision de conformidad
con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Manual de
Contratacion y el Manual de Interventoria y Supervision de la UAERMV y demas disposiciones que los
complementen o adicionen, de los contratos que se relaciona a continuacioén:

NUMERO NOMBRE OBJETO CONTRACTUAL SISTEMA ELECTRONICO
CONTRATO CONTRATISTA DE CONTRATACION
PUBLICA
CTO - 396 DE CORREAGRO S.A 8089-048 ALQUILER DE | SECORP II.
2026 del 13 de COMPUTADORES DE ACUERDO CON | UMV-CTO-396-2026 -
mayo de 2026 NIT. 805.000.867-9 LA FICHA TECNICA PARA LA UAERMV. Contratacion régimen
especial

Para ejercer adecuadamente su labor como supervisor(a), es necesario que ademas tenga en cuenta:
1.- REQUISITOS DE LEGALIZACION PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO:

A fin de que se pueda dar inicio al contrato, es decir que se pueda proceder con la suscripcion del acta
de inicio, es necesario realizar la verificacion de la existencia e informacién de la totalidad de los
documentos relacionados a continuacion:

Copia del CDP y CRP
Aprobacion de la garantia (si aplica)

* Todos aquellos requisitos 0 documentos que se encuentren establecidos en la norma o en el
estudio previo que sustenta la contratacion y que hace parte integrante de la minuta
contractual.

Sin el cumplimiento de estos requisitos de ejecucién NO PODRA suscribir acta de inicio, y por ende no
se podra dar inicio la ejecucién contractual.
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2.- SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO:

A fin de adelantar un adecuado seguimiento a la ejecucion contractual, es su obligacion realizar un
estudio completo y detallado del contrato y de los documentos que soportan la contratacion, y en el
marco de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacién y el
Manual de Interventoria y Supervisiéon de la UAERMV y demas disposiciones que los complementen o
adicionen, debera cumplir, entre otras, las siguientes obligaciones:

Remitir a la Gerencia de Contratacion, el original del acta de inicio dentro del dia habil siguiente a la
suscripcién de la misma, para que repose en la carpeta del contrato.

Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes
Elaborar los informes de ejecucion y las actas a que haya lugar durante la ejecucion contractual.

Publicar los documentos generados durante la ejecucion del contrato hasta su liquidacion y cierre en la
plataforma Secop dentro de los tres (3) dias siguientes a su generacion.

Realizar los tramites a que haya lugar de conformidad con los procedimientos vigentes, con el fin de
proceder al pago correspondiente.

Verificar el cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad
Social Integral y pago de aportes parafiscales cuando haya lugar a ello.

Impulsar el trdmite de los pagos a favor de contratistas en los términos establecidos para tales
efectos.

La supervision debe aprobar y remitir, a fin de que repose en el expediente contractual, el original del
informe de actividades y la documentacion que sea requerida para el procedimiento de pago, en la
oportunidad debida, de conformidad con la forma de pago establecida en el contrato.

Es necesario que prevea que esta contratacion se ha realizado a través de la plataforma transaccional
SECOP por lo que, debe continuar siendo alimentada con la oportunidad debida durante la ejecucion y
liquidacion del contrato. Por lo anterior, es necesario que los documentos que evidencien la ejecucién
de este contrato sean cargados a través de la plataforma transaccional SECOP en el plazo legal
previsto, esto es, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la generacién del documento.

Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre cualquier irregularidad o retraso en el
cumplimiento de la ejecucién del contrato, sin perjuicio de realizar en el menor tiempo posible las
acciones descritas en el Manual de Contratacion y en el Manual de Interventoria y Supervision de la
UAERMYV cuando se presente un posible incumplimiento del contrato.

Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.
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Exigir al contratista mantener las garantias requeridas vigentes, por el término de ejecucion del
contrato, hasta su liquidacién o por el término que determine la ley segun los amparos solicitados.

Una vez vencido el término de ejecucién del contrato y en los casos en que se requiera, enviar a la
Secretaria General — Gerencia de Contratacion el proyecto de acta de liquidacion con los documentos
soporte y que sean requeridos para tal fin de conformidad con la norma, el Manual de Contratacion y
el Manual de Interventoria y Supervisién de la UAERMV, a través del aplicativo que la Entidad disponga
para la gestion documental.

3- CONSIDERACIONES GENERALES

La Entidad cuenta con un Manual de Interventoria y Supervision, que tiene por objeto servir de
herramienta a los servidores y/o contratistas, para adelantar la Supervision y/o Interventoria de los
contratos celebrados por la Unidad, de conformidad a la normatividad vigente y a los principios
establecidos por la Entidad, el cual debe ser consultado en la INTRANET de la Entidad.

Inhabilidades: Si al momento de efectuarse la presente notificacion evidencia que se encuentra incurso
en alguna de las causales de inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de interés estipulado en la
ley, debera manifestarlo de inmediato y por escrito al ordenador del gasto.

El supervisor debera responder por el control y vigilancia del contrato hasta el cierre del expediente
contractual. Igualmente, serd responsable de suministrar oportunamente la informacion que se le
solicite.

En el marco de la presente designacion de supervision, se recuerda al funcionario designado la
obligacion de dar estricto cumplimiento a lo establecido en la Circular No. 010 de 2025, en lo
relacionado con la verificacion, control y adecuado recaudo del impuesto de timbre, en los términos
previstos por la normatividad vigente, debiendo adoptar las acciones necesarias para garantizar que
dicho tributo se cause, liquide y consigne oportunamente cuando a ello haya lugar, como parte integral
de las responsabilidades asignadas en el ejercicio de la supervisién contractual.

Los documentos precontractuales pueden ser consultados en la plataforma transaccional SECOP, en
el sistema ORFEO y en fisico en el archivo a cargo del proceso de Gestion Documental de la Entidad.

Con el recibo del presente memorando se entiende notificado personalmente de la presente
designacion.

Cordialmente,
Documento 20261150180273 firmado electrénicamente por:

SAYDEE KATHERINE Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacién

MENDIVELSO MONTANEZ OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
saydee.mendivelso@umv.gov.co

Fecha firma: 16-06-2026 10:49:57

LISDAIRA ROJAS GAMBA - - GERENCIA DE CONTRATACION -
lisdaira.rojas@umv.gov.co

RAFAEL EDUARDO VARGAS CASTRO - - GERENCIA DE CONTRATACION -
rafael.vargas@umv.gov.co
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CLAUDIA HELENA ALVAREZ SANMIGUEL - GERENTE DE CONTRATACION -
GERENCIA DE CONTRATACION - claudia.alvarez@umv.gov.co

o — - L == [ =] -
Bl E==Pr=Eispaiizsie=| |
Py = S E s —r ]
8bc151d3f2d907ab99a78eb163bcc4161e8920c593288c4b56dbffbf8611d41e
Codigo de Verificacion CV: b03e5 Comprobar desde: https://www.umv.gov.co/portal/verificar/

Calle 26 N0.69-76 Edificio Elemento Torre 1, Piso 3 — C.P. 111071
PBX: 3779555 — Informacién: Linea 195

Www.umv.gov.co

GDOC-FM-005

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.




