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NOMBRE DEL CONTRATISTA: DANIEL FERNANDO ALZATE YEPES 

CEDULA: 1.042.093.799 

NUMERO DE CONTRATO: MC-019-2026 

INFORME DE ACTIVIDADES N°: 1 

OBJETO DEL CONTRATO: DISEÑAR, ELABORAR E IMPLEMNTAR EL CARNET DE 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL PARA LOS DOCENTES DEL MUNICIPIO DE VEGACHI, CON 

EL FIN DE FACILITAR SU RECONOCIMIENTO INSTITUCIONAL, FORTALECER LA 

IDENTIDAD CORPORATIVA, MEJORAR LOS PROCESOS DE CONTROL Y ACCESO A 

LAS DIFERENTES DEPENDENCIA EDUCATIVAS Y GARANTIZAR MAYOR SEGURIDAD 

DENTRO DE LAS INSTALACIONES. 

 

ACTIVIDADES DESCRITAS EN EL 

CONTRATO 

ACTIVIDADES EJECUTADAS EN 

EL PERIODO 

1. Entregar los bienes a que hace referencia la 
ficha técnica de este proceso de selección 
en las condiciones de calidad, cantidad y 
oportunidad. 

 
 
2. Los insumos y/o bienes deberán ser 

entregados de acuerdo a las solicitudes de 
entrega impartidas por el supervisor del 
contrato. 
 

3. Tomar las fotografías en cada Institución 
Educativa donde se encuentre el docente. 

 
 
 
4. Atender las recomendaciones del 

supervisor, relacionadas con el objeto 
contractual. 
 

5. Diseñar el carnet de acuerdo a las 
especificaciones de las condiciones 
técnicas: 

1. Realice la elaboración y entrega de 
los carnés institucionales para los 
docentes del municipio, cumpliendo con 
las especificaciones técnicas, cantidades 
requeridas y plazos establecidos en el 
contrato. 
2. La entrega de los carnés se efectuó 
conforme a las instrucciones impartidas 
por la supervisión, garantizando la 
distribución oportuna de los elementos a 
los beneficiarios. 
3. Se realizaron las jornadas de toma 
fotográfica en las diferentes instituciones 
educativas del municipio, obteniendo el 
material requerido para la personalización 
de los carnés. 
4. Atendí oportunamente las 
observaciones y recomendaciones 
formuladas por la supervisión durante la 
ejecución del contrato. 
5. Se diseñó el carnet institucional de 
conformidad con las características 
técnicas establecidas, incorporando los 
elementos de identificación e imagen 
institucional requeridos. 
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EVIDENCIAS: 

 

ITEM ACTIVIDAD ESPECIFICACONES 

1 

Diseño y 
elaboración de 

carnet para 

funcionarios, 
contratistas y 

practicantes 

Información de la parte adversa. 

➢ Toma de fotografía al sitio 

donde se encuentra 

funcionario publico 

➢ Escudo del municipio de 

Vegachí 

➢ Nombre y Nit de la 

Institución Educativa 

➢ Nombre y apellidos 

completos del servidor, 

➢ Identificación, RH y cargo 

que desempeña 

Información parte reversa 

➢ Nombre de la entidad 

➢ Dirección 

➢ Página web 

➢ Email 

➢ Teléfono 

➢ Redes sociales 

➢ El carnet esta elaborado en 

material polietileno, pasta 

dura resistente a 

temperaturas.  

2 
Porta carnet y 

cinta 

Porta carnet y cinta marcada con 
el escudo y las siguientes 

palabras “ALCALDÍA DE VEGACHÍ. 
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         FIRMA: 

Nombre completo: DANIEL FERNANDO ALZATE YEPES 

CC 1.042.093.799 
Funcionario o contratista Firma Fecha 

Elaboró: Daniel Fernando Alzate Yepes - Contratista   Junio/2026 

Revisó: Diego Armando Macias Uribe – Secretario de Participación Ciudadana y 

Desarrollo Social 

  Junio/2026 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones 

legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma. 
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