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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá junio de 2026  

 

 

Señor(a) 

SONIA ROCIO REY HORTA  

Supervisor(a) contrato nro. CO1_PCCNTR_9198301 DE 2026 

Cargo del supervisor Coordinador de formación profesional Integral   

Dependencia CENTRO DE DISEÑO Y METROLOGÍA  

Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes junio del 

año 2026.  

 

Referencia: CO1_PCCNTR_9198301 DE 2026 

 

Giovanni de Jesús Montañez Camacho, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 74373535, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TRIENTA Y SIETE MILLONES 

OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OVECIENTOS SETENTA Y  SEIS PESOS MCTE ($ 37.899.976,00 COP), 

que se pagará de la siguiente manera: a) (08) pagos iguales correspondientes a los meses de febrero a 

septiembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS 

NOVENTA Y SIETE PESOS ($ 4,737,497) M/CTE  

 

Plazo: Será hasta el (30) de septiembre de 2026. 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales de carácter temporal en formación profesional integral de 

acuerdo con la red de conocimiento y/o área temática en los niveles de formación titulada, modalidad 

presencial, para Articulación con Educación Media, programada por el Centro de Diseño y Metrología 

para la vigencia 2026.  

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 
Ejecución de la 

Formación 

Material desarrollo de Formación Tc: 
 
  -Grado 11 

Taller 13 al 15 
                         

 
 -Grado 10 
                      Taller 1 al 3 
                       
       
  
  

Adjunto links de acceso a material de formación: 

 

Guias grado 10 
 

 

Guias grado 11 
 

 

  

2 
Evaluación y 

Seguimiento del 
Aprendizaje  

Notas y Asistencia por Colegios: 

 

-Colegio R Ecuador 

- Planilla de Asistencia 3218672 

- Planilla de Asistencia 3450615 

- Notas 3218672 

- notas 3450615 

 

 

 

 

 

-Colegio San F Asís 

       -    Planilla de asistencia 3450712 

       -    Notas 3450712 

 

 

 

 

 

-Colegio Confraternidad San Lucas 

  Acta 01 de seguimiento a la formación 

con adjuntos de:  

        - Planilla De Asistencia  

        -    Notas 3450917 2do trimestre 

 

 

 

 

- Archivos de Etapa Productiva 

Links de Notas Y Asistencia por colegio: 

Ecuador 

 
ASISTENCIA 3218672 15 Mayo a 15 
Junio.pdf 
 
ASISTENCIA Mayo 15 a Junio 15 
3450615.pdf 
 
Notas F 3218672.pdf 
 
Notas F 3450615.pdf 
 
San Francisco 
03-ASISTENCIA 15 de Mayo al 15 Junio 
Fi...0712.pdf 
 
Notas F 3450712.pdf 
 
San Lucas  
GOR-F-084 Acta Seguimiento 01 F 3450917-
.pdf 
 
 
Adjunto links de acceso a material de etapa 

productiva: 

 
Ducumentos Etapa Productiva-3218672.zip  

3 
Inducción 

y Acompañamiento.  

- Acompañamiento Revisión 

Documental Administración 

Educativa en la gestión como: 

Links de Acompañamiento: 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IgCqFcRtQ7eJTrspeQ-FPg7uAY9z5Cem9VYr9YdpwGn8Dzk?e=vVBb2w
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IgD9eMtpgymlT6XvcLIy2dYhAT9vCWrplcVXnsDYGFHJ0J4?e=thqF26
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDrIgC45wj7SK_8hZMHFu-WARxmG8K35QZOxP0j-PvgdGo?e=nWNU0k
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDrIgC45wj7SK_8hZMHFu-WARxmG8K35QZOxP0j-PvgdGo?e=nWNU0k
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQARZKbCFoSsRZoBRiqcYteZAQixjn3pu0saZT62uUmTABw?e=Z36xhx
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQARZKbCFoSsRZoBRiqcYteZAQixjn3pu0saZT62uUmTABw?e=Z36xhx
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDduC_XfhrUQoEzorrklAg7AQeo1Yt_2CIDt2ntPTrXVyo?e=EXdpfu
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQAf2remTW32TI3-XzI2tNX5Aerik_89FL9S2obi7MdzAFs?e=CyPmAX
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQC8C-nbLJRDTqJhUAhgoidZAUg-R-WSBTnD6x0KWN6GmQk?e=1wqbx5
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQC8C-nbLJRDTqJhUAhgoidZAUg-R-WSBTnD6x0KWN6GmQk?e=1wqbx5
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQByLIXiyix1Q7LtQABFg3OYAanOZf9Y-ubdVhnaOD1ZbY8?e=AW1aWJ
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQA7ZwJgdYLSTayn68RE122nAYlbVyqjLmLnnUMyx2b5z6Y?e=4H0njL
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQA7ZwJgdYLSTayn68RE122nAYlbVyqjLmLnnUMyx2b5z6Y?e=4H0njL
https://sena4-my.sharepoint.com/:u:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQAAd3NZKKxRQ4CzpHZ2Q67XAcUeGjSmg-ivqOzJLT2TTE4?e=ZbL6N8
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Archivos con fechas Vencidas, 

Borrosos y con falta de 

contenidos matriculados 

extemporaneos. 

 

 

 

 

 

 

  

Documentos faltantes Matricula 
Extemporanea.png 
  

4 
Gestión de 

Evidencias y 
Reportes 

Carpeta Evidencias Classroom  
  
Evidencias Ficha 3218672  
Evidencias Ficha 3450712  
Evidencias Ficha 3450615  
 

  

Links Carpeta Evidencias Classroom: 
 

Classroom-20260418T014013Z-3-002.zip 

5 
Uso y Conservación 

de Recursos 

PENDIENTE POR EJECUTAR  PENDIENTE POR EVIDENCIAR  

6 
Cumplimiento 
de Normativa 
Institucional  

Formato Llamado de Atención Escrito Links Formato llamado de atención escrito. 

llamado de Atencion Escrito.pdf  

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6019709345 con operador de planilla SOI, referente 

al mes de mayo de año 2026. 

 

Cordialmente, 

https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDIJNyUIiBDS6tnPRnk7FJtAY00KZNXHjW_3o6eX4C7Vp4?e=139DRm
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDIJNyUIiBDS6tnPRnk7FJtAY00KZNXHjW_3o6eX4C7Vp4?e=139DRm
https://sena4-my.sharepoint.com/:u:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQBBDyf5b0uSQqYrtINFRmC3AYT5j6r08ILudigHzoEbGEs?e=YWbSgE
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDpSE2xw5T4SoJtMKPlMWoTAeDvkVpYwX5C2_6ajgOosr8?e=gKklzV


 

4 

GCCON-F-087 V2 

 

 
GIOVANNI DE JESUS MONTAÑEZ CAMACHO 

Contratista 

CC: 74373535 

 

 

 

 

 

SONIA ROCIO REY HORTA  

Supervisor del contrato CO1_PCCNTR_9198301 DE 2026 

Cargo del supervisor: Coordinador de formación profesional 

 

 

 

 

 



Grado Decimo



Grado 11
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 

Acta De Seguimiento Colegio Confraternidad San Lucas 

CIUDAD Y FECHA: 

Bogotá  

14 de junio de 2026 HORA INICIO: 

12:00 

HORA FIN: 

1:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Colegio Confraternidad San 

Lucas 

Instructor: Raul Gonzales 

Coordinadora: Diana Rodríguez 

Presencial y Virtual DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro de diseño y 

Metrología 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 Puntualidad. 
 Registro de Asistencia. 
 Registros de Actividades de Taller desarrolladas. 
 Disciplina. 
 Notas Segundo Trimestre. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 Socializar el estado académico y convivencial de los estudiantes al finalizar el 
segundo trimestre, identificando fortalezas y áreas de mejora. 

 Reforzar los compromisos institucionales relacionados con la asistencia, la 
puntualidad y el cumplimiento de las normas de convivencia para garantizar un 
ambiente de aprendizaje óptimo. 

 Establecer acuerdos de acompañamiento entre el colegio y las familias para el 
cierre del año escolar 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Instructor Sena Giovanni Montañez de seguimiento a la ficha 3450917 se pronuncia sobre: 

 1. Puntualidad: Se recordará que la puntualidad es clave para el éxito académico y un 
signo de respeto hacia la comunidad. 

- Horarios: Se enfatizará que el ingreso habitual es a las 1:00 p.m. o 5:30 p.m., 
según el manual específico. 

- Protocolo de retardos: Los estudiantes que lleguen tarde durante los primeros 
15 minutos tendrán una medida pedagógica; después de ese tiempo, es 
obligatoria la presentación de una excusa firmada por el acudiente. 

 2. Registro de Asistencia: La coordinación realiza un control diario de la asistencia y 
puntualidad. 
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- Justificación de inasistencias: Las excusas deben presentarse inmediatamente 
al regreso del estudiante, firmadas por el acudiente. 

- Inasistencia a evaluaciones: En caso de faltar a pruebas bimestrales o 
actividades de nivelación, se requiere sin excepción un soporte médico para 
poder reprogramar la actividad. 

 3. Registros de Actividades de Taller desarrolladas 
- Se revisará el cumplimiento de los compromisos adquiridos en los Talleres- 
- Apoyos: Para estudiantes con bajo rendimiento, se informará sobre el 

seguimiento de las bitácoras de actividades y estrategias desarrolladas para 
subir los promedios académicos. 

 4. Disciplina 
- Manual de Convivencia: Se recordará que el cumplimiento de las normas es 

obligatorio para todos los miembros de la comunidad. 
- Uso del Observador: Se informará sobre el registro de situaciones académicas 

y convivenciales en el observador (físico o digital), el cual es un mecanismo 
de reporte permanente para los padres. 

- Tipificación de faltas por medio del mecanismo de llamado de atención Sena: 
Breve repaso de las faltas leves (como el uso inadecuado del uniforme o 
lenguaje soez) y las faltas graves que afectan la permanencia en la institución. 

 5. Notas Segundo Trimestre 
- Escala de Valoración: Las notas se rigen por la escala institucional (ej. de 1 a  

5 puntos, donde menos de 3.5 es reprobado; o de 1.0 a 5.0 según la sede). 
- Entrega de informe de concepto de equivalencia: Se socializarán los resultados 

y las recomendaciones de mejora.  
- Planes de Apoyo: Los estudiantes que no alcanzaron los desempeños básicos 

recibirán actividades de refuerzo y superación que deben ser acompañadas por 
los padres en casa con un plan de mejora. 

El instructor de la institución se pronuncia sobre: 

- Compartir con la coordinadora las bitácoras virtuales en plataforma de cada 

uno de los aprendices para verificar talleres guías y resultados de aprendizaje 

los cuales se evidenciarán de forma gráfica y fisca. 

- Regular la renovación de aire o mejora la ventilación del ambiente de 

sistemas. 

- Las relaciones académicas entre aprendiz e instructor se manejen entre 

normalidad y respeto. 

- Visualizar más la relación académica y administrativa. 

- Hace entrega de Formato de Assitencia Del trimestre y Notas también del 

presente trimestre. 

 

CONCLUSIONES 
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 Se acuerda realizar una nota semanal de las novedades presentadas para alimentar el 
acta de seguimiento mensual donde se visualice los procesos académicos 
comportamentales y actitudinales. 

 Se adjunta al documento las evidencias suministradas como Asistencia del Trimestre, 
notas del trimestre y registro fotográfico de desempeño aprendices. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Entrega de novedades 
semanales  

Viernes de 12 pm  a 

1 pm 

Raul Gonzales 

 
Anotaciones Semanales 
de novedades para acta 

de seguimiento 

 

Viernes de 12 pm  a 
1 pm 

 

Giovanni Montañez 
/ Nelson Santa 

 
    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 Giovanni 
Montañez:  

 

Instructor Técnico 
(Modelado/Dibujo). 

   

 

 

 
 Raul 

Gonzales:  

 

Instructor 
(Competencias 
Transversales). 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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¹º·»¼¶¼�½¼µ»¼¾¼

¿À¿¿ÁÀÂÃÄÅ
µ́́� ¶·̧́́

ÆÇ̧·¼È́�ÉÇ̧Ê·́È¼
¿À¿ÅÅÄÁÂËÄ

µ́́�Ì¼Í̧́
È́·Î̧́�¹̧µ̧½½́

¿¿À¿¿ËËÀÃÄ
É·́Ï̧µ́�ÌȨ̂Ðºµ

Ñ́·́¶½̧½¼�¶·́Ç½́µ»́
¿ÀÅÅÃÒÀÂËÒ

É·̧½½̧ÊÊº�ẾȨ̂́µ́
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