INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
1. Datos Basicos
Nombre del contratista: Daniel Bejarano Lopez
Numero de contrato: Contrato prestacion de servicios profesionales N°004-2026
Supervisor: Caterine Patricia Acosta Cortés

Periodo: 29 de Mayo al 12 de junio del 2026

2. Detalle de las actividades realizadas durante el periodo:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Formalizacion ante las siguientes entidades:

1. Apoyar en asistencia técnica a equipos de computo de la entidad a cargo de los servidores publicos.

e Se brindé acompafiamiento a los servidores publicos en el desarrollo de sus funciones, ofreciendo
asistencia técnica en los equipos de cémputo asignados. Las actividades incluyeron la atencion de
inquietudes, instalacién de programas y orientacion en el uso de herramientas tecnolégicas. Asimismo,
se realizo el alistamiento de los 2 equipos de los nuevos funcionarios como el traslado e instalacion de
la pantalla auxiliar para la oficina del asistente de responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.

2. Apoyar en el mantenimiento correctivo de equipos de computo de la entidad de acuerdo a la disponibilidad de
repuestos con los que cuente la entidad.

e Se realizé apoyo en el mantenimiento correctivo a equipos de computo de la de acuerdo con la
disponibilidad de repuestos y herramienta con los que cuenta la entidad para un éptimo uso de estas, se
realiza limpieza y actualizacidon de aplicaciones y sistema operativo, también se realiza mantenimiento y
limpieza a UPS’s perteneciente a la entidad.

3. Apoyo en la emision de conceptos técnicos a equipos de computo y oficina cuando sea necesario.

e Se realizd apoyo en la emisidén de conceptos técnicos a los equipos de coémputo y oficina de manera
oportuna cuando fue solicitado por la entidad.

4. Apoyar el componente de divulgacion y comunicacién de las acciones adelantadas por la entidad en las diferentes
redes sociales de la Contraloria (Facebook, Pagina Web, Twitter, instagram), aunando, el apoyo de los
requerimientos de cargue solicitados por la AGR a las contralorias y partes administrativas de la CDG.

e Se realiz6 apoyo en el componente de divulgacion y comunicacién de las acciones adelantadas por la
entidad en las diferentes redes sociales de la Contraloria realizando piezas graficas y audiovisuales,
como también el apoyo de los requerimientos de cargue solicitados por la AGR alas contralorias y partes
administrativas de la CDG (imposicion de cargos al Contralor Auxiliar de Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccion Coactiva y la Contralora Auxiliar de Control Fiscal).
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5. Apoyar con el respaldo de la informacién mediante copias de seguridad de los sistemas (Respaldo Fisicoy en la
nube).

e Se realiz6 el apoyo con el respaldo de la informacion mediante copias de seguridad en los sistemas
(respaldo fisico y en la nube) capacitando, verificando y recordando a las dependencias sobre el buen
uso del respaldo en nube utilizando la herramienta Google drive con sus cuentas institucionales en el
equipo de cada funcionario verificando la vinculacion de particion o carpeta para dicho respaldo.
Asimismo, el uso adecuado para respaldo de informacién en la nube next cloud.

6. Apoyar el cargue de informacion en el servicio Nube Empresarial adquirido por la entidad bajo supervision de la
direccion administrativa y financiera

o Serealizé el apoyo del cargue de informacion en el servicio de Nube Empresarial adquirido por la entidad
bajo la supervision de la direccion administrativa y financiera cuando fue solicitado y se recuerda a los
funcionarios del buen uso de esta.

7. Apoyaren la actualizacion de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones (TIC) requerido por la entidad

e Se brind6 apoyo en la actualizacion de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones (TIC)
requeridas por la entidad, mediante la actualizacion de los sistemas operativos y las aplicaciones de los
equipos asignados a los funcionarios, los cuales quedaron con las ultimas versiones disponibles.
Asimismo, se recomienda la adquisicion de licencias oficiales para las aplicaciones ofimaticas, el sistema
operativo y el software de seguridad, con el fin de garantizar un uso éptimo y seguro de los equipos
institucionales.

8. Apoyar en el cargue y suministro de archivo digital en los formatos previamente acordados (PDF, EXCEL, WORD,
etc) garantizando que los archivos entregados sean legibles, completos al momento de su entrega

e Se brindé apoyo en el proceso de cargue y suministro del archivo digital en los formatos previamente
acordados, garantizando que el personal encargado de esta labor pueda acceder a la informacion
disponible en la entidad. Asimismo, se entregd una copia de la base de datos correspondiente a la
ubicacion y organizacion del archivo fisico.

9. Apoyar los procesos de convocatoria, comunicacion, divulgacion y publicacion en las redes sociales de la entidad
de la rendicién de cuentas de la Contraloria Departamental del Guaviare.

e Se brindé apoyo en los procesos de convocatoria, comunicacion, divulgacion y publicacion en las redes
sociales de la entidad, elaborando piezas graficas y audiovisuales para los requerimientos
institucionales. Entre las actividades realizadas se destaca la producciéon edicion y publicacion de
material audio visual de la ceremonia de posesion del Contralor Auxiliar de Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccion Coactiva y posesion de la Contralora Auxiliar de Control Fiscal. Asimismo, se realizaron los
disefios y publicacién en la celebracion del dia del sagrado corazon de Jesus, dia del Padre, rechazo a
la violencia y reclutamiento de menores, formulario de participacién de plan estratégico institucional 2026
— 2029, horario de Atencion y suspension y reanudacion de términos en los procesos y actuaciones de
responsabilidad fiscal y jurisdiccion coactiva.

Esta informacion reposa en la pagina web de la entidad www.contraloriaguaviare.gov.co y en las redes
sociales:

Facebook: www.facebook.com/controlguaviare

Instagram: www.instagram.com/controlguaviare/
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10.

11.

12.

Presentar informe mensual de las actividades y obligaciones realizadas durante la ejecucion del contrato al
funcionario encargado de la supervision del mismo.

e Se presenta informe mensual de las actividades y obligaciones realizadas durante la ejecucion del
contrato al funcionario encargado de la supervision de este.
Informar oportunamente al supervisor del contrato de cualquier situacion que pueda afectar la correcta ejecucion

del mismo.

e Durante este periodo no se presentaron afectaciones que impidieran la ejecucion correcta del presente
contrato.

Cumplir con todas sus obligaciones frente a los sistemas de salud, pensiones y demas aportes a que haya lugar,
en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, concordantes con el articulo 23 de la ley

1150 de 2007 y en los porcentajes previstos en la ley

e Se adjunta planilla de pago de seguridad social del mes de Mayo del presente afio.

3. Observaciones y/o aclaraciones

Realizado por:

Daoter DBEjPeguo JoPes
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