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ANEXOS

Los siguientes anexos se publicar como documentos adicionales al presente pliego de condiciones:

ANEXOS JURÍDICOS: 

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA 							(WORD)
2. PACTO DE TRANSPARENCIA Y COMPROMISO ANTICORRUPCION					(WORD)
3. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORRES PARAFISCALES 			(WORD)
4. MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL 					(WORD)

ANEXOS TÉCNICOS: 

1. CARTA DE ACEPTACIÓN DE LOS REQUISITOS TÉCNICOS 						(WORD)
2. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD INMEDIATA							(WORD)
3. CERTIFICACIÓN DE TIEMPO DE RESPUESTA								(WORD)
4. FORMATO DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 							(WORD)
5. DOCUMENTO DE ACREDITACIÓN MIPYME 								(WORD)
6. DOCUMENTO DE ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 			(WORD)
7. FICHA TÉCNICA											(WORD)
8. OFERTA ECONÓMICA										(EXCEL)
9. ANÁLISIS DEL SECTOR ECONÓMICO Y DE LOS OFERENTES Y CONDICIONES FINANCIERAS 		(PDF)
10. MATRIZ DE RIESGOS 										(PDF)

Nota: Se adjuntan formatos y anexos en Word para que sean debidamente diligenciados por los proponentes.
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CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA
Ciudad y Fecha Señores
MUNICIPIO DE FUSAGASUGÁ
Dirección de Contratación
Alcaldía de Fusagasugá
Fusagasugá


REF: SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. - SASI No. xxx DE 2026

Estimados señores:

El suscrito 	de conformidad con lo requerido en el pliego de condiciones de Selección Abreviada por Subasta Inversa No. xxxx DE 2026 presenta a la MUNICIPIO DE FUSAGASUGÁ, propuesta con el fin de participar en el mencionado proceso cuyo objeto es: OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERÍA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDÍA DE FUSAGASUGÁ

Así mismo, el suscrito declara:

Que tengo el poder y/o representación legal para firmar y presentar la propuesta.

Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene participación en esta propuesta o en el contrato que será el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes están vinculados a dicha propuesta

Que declaramos, bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado al firmar esta carta, que no nos encontramos incursos ni personal ni corporativamente, en las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar previstas en las normas legales. Así mismo, que no nos encontramos en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. (En caso de tratarse de un consorcio o unión temporal deberá manifestarse que ninguno de sus integrantes se encuentra en dicha situación).
Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado el pliego de condiciones y demás documentos, así como las demás condiciones e informaciones necesarias para la presentación de la propuesta, aceptamos todos los requerimientos establecidos en dichos documentos y elaboramos nuestra propuesta ajustada a los mismos. Así mismo manifestamos que EL MUNICIPIO DE FUSAGASUGÁ facilitó de manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la información técnica requerida para la elaboración de la propuesta, garantizando siempre la confidencialidad de esta.

Que nuestra propuesta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en los documentos del proceso. Nos comprometemos a ejecutar la totalidad de objeto del presente proceso en las condiciones requeridas por EL MUNICIPIO DE FUSAGASUGÁ.

Que entendemos que el valor del contrato conforme está definido en los documentos del pliego de condiciones, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, así como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administración y las utilidades del contratista.
Que no existe ninguna falsedad en nuestra propuesta. Toda la información aportada y contenida en nuestra propuesta es veraz y susceptible de comprobación.

Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representación del proponente manifiesto (amos) que me (nos) obligo (amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar el contrato, en los términos y condiciones previstos en el pliego de condiciones.
Que, de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones, adjunto se anexa la documentación solicitada en los mismos.

Que, en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos comprometemos a notificarnos, perfeccionar, legalizar el contrato e iniciar su ejecución, en los plazos previstos en el pliego de condiciones del presente proceso. Así mismo, a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del presente proceso, así como los del contrato y las demás estipulaciones de esta, en las partes aceptadas por el Municipio de Fusagasugá.
Que, a solicitud del MUNICIPIO DE FUSAGASUGÁ, nos obligamos a suministrar cualquier información adicional necesaria para la correcta evaluación de la propuesta.
Que de manera libre y espontánea manifestamos que, en el evento de resultar adjudicatarios, renunciamos a efectuar cualquier acción, reclamación o demanda en contra del MUNICIPIO DE FUSAGASUGÁ por hechos o circunstancias que conocemos o hemos debido conocer por razón de las condiciones y exigencias que se establecieron en el pliego de condiciones y en el contrato y que manifestamos aceptar en su totalidad.

Que conocemos detalladamente y que hemos hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los riegos sociales, de orden público, normativos, climáticos, ambientales, técnicos que la ejecución del contrato nos demande, y en consecuencia manifestamos que asumimos los resultados económicos de los mismos.
Que nos comprometemos a ejecutar el contrato en el plazo establecido.

Que, en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos comprometemos a constituir las garantías requeridas y a suscribirlo dentro de los términos señalados para ello.

Que conocemos y aceptamos en un todo, las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual. 

Manifiesto que presento propuesta para los grupos (relacionar el grupo o grupos a los cuales presenta oferta)

MANIFESTACIÓN EXPRESA:

Manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad, según lo señalado en los artículos 127 de la Constitución Política y 8º de la Ley 80 de 1993, y demás normas vigentes sobre la materia.
Manifiesto no estar reportado en el boletín de responsables fiscales, expedido por la Contraloría General de la República, ni ser deudor moroso de acuerdo con el parágrafo 3º del artículo 4º de la Ley 716 de 2001.

La vigencia de la propuesta corresponde a lo exigido en los pliegos, vale decir noventa (90) días calendario, contados a partir del cierre de la licitación.

Aceptamos que el Municipio de Fusagasugá, no está obligada a adjudicar al oferente que presente el precio más bajo, si ella no cumple con los requisitos de la licitación.

Esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicación, me obliga a su cumplimiento hasta la liquidación del contrato.
De ser favorecido, suscribiré contrato en el término establecido en el cronograma del proceso.
La dirección de la empresa es: 	
NIT: 	
Teléfono: 		 Fax: 	
Mail o correo electrónico: 	



Atentamente,

Firma
Documento de identificación.

NOTA: Esta carta debe venir firmada por el representante legal debidamente facultado, en caso de personas jurídicas, Consorcios o Uniones Temporales.











PACTO DE TRANSPARENCIA Y COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN
El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA NATURAL, o NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD SI SE TRATA DE PERSONA JURÍDICA, o DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL PROPONENTE) domiciliado en _____________, identificado con (DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN Y LUGAR DE SU EXPEDICIÓN), quien obra en ________ (SU CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, SI EL PROPONENTE ES PERSONA JURÍDICA, CASO EN EL CUAL DEBE IDENTIFICARSE DE MANERA COMPLETA DICHA SOCIEDAD, INDICANDO INSTRUMENTO DE CONSTITUCIÓN Y HACIENDO MENCIÓN A SU REGISTRO EN LA CÁMARA DE COMERCIO DE SU DOMICILIO; 2- NOMBRE PROPIO SI EL PROPONENTE ES PERSONA NATURAL, Y/O SI LA PARTE PROPONENTE ESTA CONFORMADA POR DIFERENTES PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, NOMBRE DEL CONSORCIO O DE LA UNIÓN TEMPORAL RESPECTIVA), quien(es) en adelante se denominará(n) EL PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:
PRIMERO: Que el Municipio de Fusagasugá, realizó el PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA cuyo objeto es “SUMINISTRO DE PAPELERÍA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDÍA DE FUSAGASUGÁ
”, en los términos prescritos en la ley 80 de 1993, el decreto 1421 de 1993 y demás normas concordantes.

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y del Municipio de Fusagasugá para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas.

TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso de selección aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas:

CLÁUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su Propuesta, con el proceso de selección antes citado, ni con la ejecución del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta,
1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista independiente lo haga en su nombre;
1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las leyes de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de: i) no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios del Municipio ni a cualquier otro funcionario público que pueda influir en las condiciones de ejecución o de supervisión del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre las condiciones de ejecución o supervisión del contrato; y ii) no ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del Municipio durante el desarrollo del Contrato.
1.4. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección arriba identificado, o como efecto la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia del proceso de selección indicado en el considerando primero del presente acuerdo.

CLÁUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL Proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en los pliegos de condiciones, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupción.

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de _____________, a los _____________ (FECHA EN LETRAS Y NÚMEROS).


Firma 
CC.

	SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO CASO A TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN.






































PERSONA JURÍDICA
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
En mi condición de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de (Razón social de la compañía), identificada con Nit ó Cédula ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________me permito certificar o auditar (En caso del Revisor Fiscal) que de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía se ha efectuado el pago por concepto de los aportes correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.
	EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 



	EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA.



Dada en ______. a los ( ) __________ del mes de __________ de 2026.
FIRMA______________________________________________________________
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL)
TARJETA PROFESIONAL (Para el Revisor Fiscal) ___________________________________
EL REVISOR FISCAL QUE LO SUSCRIBE ALLEGARÁ LA FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL Y EL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS CON VIGENCIA NO MAYOR A TRES (3) MESES.
EN CASO DE QUE EL OFERENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL DEBERÁ INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS:
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad social en pensiones, salud y aportes parafiscales
FIRMA: ____________________________________________________________















PERSONA NATURAL
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses.

	EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.



Dada en ______ D.C. a los ( ) __________ del mes de __________ de 2026
FIRMA_____________________________________________________________
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ___________________________________

NOTA 1: EN CASO DE QUE EL OFERENTE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (salud y pensiones) DEBERÁ INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad social en pensiones, salud y aportes parafiscales:

FIRMA: ___________________________________________________________

NOTA 2: CUANDO SI EXISTA OBLIGACIÓN DE COTIZAR AL SISTEMA DE SALUD Y PENSIONES, PERO NO DE PARAFISCALES SE DEBERÁ MANIFESTAR EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS:

De conformidad con lo estipulado en el Pliego de Condiciones, manifiesto bajo la gravedad de juramento que me encuentro a paz y salvo en relación CON MIS APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD Y PENSIONES, en los últimos seis meses.

FIRMA: ___________________________________________________








MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL

ACUERDO DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL
(Según sea el caso)

_______________________, identificado con la C. C. _________________ de ________, ________ y vecino de ___________, obrando en representación de la sociedad ________________, domiciliado en la ciudad de ______________ y ____________________, identificado con la cédula de ciudadanía ________________ de _________, _______ y vecino de ___________, obrando en representación de la sociedad ______________, domiciliada en la ciudad de ______________, hemos decidido conformar una (Unión Temporal o Consorcio) en los términos y condiciones estipulados en la Ley y especialmente lo establecido en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes cláusulas.

CLÁUSULA PRIMERA: La (Unión Temporal o Consorcio) se conforma con el propósito de presentar oferta y optar a la adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante con la EL MUNICIPIO DE FUSAGASUGÁ, en relación con la SELECCIÓN ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA, cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE PAPELERÍA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDÍA DE FUSAGASUGÁ”

CLÁUSULA SEGUNDA: La participación en la (Unión Temporal o Consorcio) que se acuerda, será: (según convenio entre los miembros) del _________% para %___________________ y del ________ %para _______________.
CLÁUSULA TERCERA: (Integrante) y (Integrante) responderán en forma solidaria y mancomunada por el cumplimiento total de la Propuesta y del objeto contratado.
CLÁUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderán en forma conjunta todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos allí contenidos, delegando la representación y respectiva coordinación de la (Unión Temporal o Consorcio) en cabeza de _____________________ como representante legal de (Integrante) y de esta (Unión Temporal o Consorcio).
CLÁUSULA QUINTA: La duración de esta (Unión Temporal o Consorcio) se extenderá por todo el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta, del contrato, y por tres (3) años más. 
CLÁUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unión Temporal o Consorcio) y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para la (Unión Temporal o Consorcio) 
En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el día _________ de ________ de __________ en la ciudad de _______________.
__________________________ Nombre, Identificación, persona jurídica que representa
__________________________ Nombre, Identificación, persona jurídica que representa.
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CARTA DE ACEPTACIÓN
ESPECIFICACIONES DE CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS Y DEL PROCESO



Doctor:
XXXXXXXXXXXXX
Directora de Contratación.
MUNICIPIO DE FUSAGASUGÁ
Ciudad.


Referencia: PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. 2026-0XXX	
	
Con la suscripción del presente documento manifestamos bajo la gravedad del juramento que:

Conocemos las especificaciones técnicas y las condiciones establecidas en los estudios previos y demás documentos que soportan el contrato de la referencia y aceptamos su contenido.

La propuesta se ajusta al presupuesto acordado en el contrato respectivo, y la misma es presentada discriminada por cada ítem o actividad de acuerdo con lo definido en los estudios previos. Cualquier contradicción o no conformidad entre la propuesta y los estudios previos, reconocemos que prevalecerá lo dispuesto en estos últimos.

Entendemos que el valor del contrato conforme está definido, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, así como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administración y las utilidades del contratista.

Nos comprometemos que, a solicitud del MUNICIPIO, nos obligamos a suministrar cualquier información adicional necesaria para la correcta evaluación de la propuesta.

Atentamente,

Nombre empresa: --------------------------------------
Dirección comercial: -------------------------------------------
Ciudad y Departamento: --------------------------------------
Teléfonos: ------------------------------------------------------
Correo de contacto: -------------------------------------------
Firma del representante legal: -------------------------------
C.C. o C.E: -------------------------------- de -------------------------
Nombre Director Comercial: ----------------------------------












CERTIFICACION TIEMPO DE RESPUESTA
Yo 	identificado con C.C. 	expedida en 	representante legal de ____________ identificada con NIT.	, certifico que estoy en capacidad de responder a las entregas de los productos hasta con plazo de un (01) día una vez enviado el pedido por parte del supervisor.


Dado a los     días del mes de     de 2026 en 	.





Firma 		 Nombre Oferente 	
































DISPONIBILIDAD INMEDIATA

Yo 	identificado con C.C. 	expedida en 	representante legal de _____________	identificada con NIT.	, realizaré correcta y oportunamente la prestación del servicio de acuerdo con la reglamentación que rige la materia, y para tal fin tanto la empresa y cada uno de los empleados de la misma nos comprometemos a tener disponibilidad inmediata de los paquetes alimentarios.




Dado a los     días del mes de     de 202   en 	.








Firma 		 
Nombre Oferente 	









































ANEXO - FORMATO DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE


	PROCESO
	SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

	OBJETO
	SUMINISTRO DE PAPELERÍA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDÍA DE FUSAGASUGÁ

	PROPONENTE
	

	VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE (HABILITANTE)

	CONTRATANTE
	CONTRATISTA
	% DE PARTICIPACIÓN
	OBJETO
	No DEL CONTRATO
	UBICACIÓN DEL CONTRATO EN EL RUP
	VALOR DEL CONTRATO
	AÑO DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO
	VALOR DEL CONTRATO EN SMMLV

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	Firma del proponente 
	

	Nombre del proponente
	

	Documento de Identidad No.
	

	Actúa en Representación de
	

	Empresa identificada con NIT
	

	Dirección  
	

	Teléfono
	

	Email	
	






























ACREDITACIÓN MIPYME

Señores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]


REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados señores:


[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del Proponente, o integrante de Proponente Plural] declaramos bajo la gravedad del juramento que la [indicar si es empresa o sociedad] se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del Proponente Plural.


En constancia, se firma en	, a los	días del mes de	del 20 .

[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:]



[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público]


[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:]

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda]















ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA JURÍDICA)
[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas o los integrantes que sean personas jurídicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y acrediten la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.]

Señores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados señores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este último exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir los números de identificación], en nuestra condición de representante legal [y revisor fiscal, en caso de estar obligado según los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, acreditamos la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015.

[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de emprendimiento y empresa de mujer:]

[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.]

Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En el siguiente cuadro señalamos identificación de las mujeres en la persona jurídica y la distribución de los derechos en la sociedad durante el último año:

	Nombre completo y número de identificación de la (s) mujeres (s) que tienen o tuvieron participación durante el último año en la persona jurídica
	Número de acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica, o el alcance o condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro

	
	

	
	



De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica ha pertenecido a mujeres, y dicha participación mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar la fecha (día/mes/año) desde que se cumple con dicha condición].

[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al menos el último año.]
En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos directivos que existen dentro de la persona jurídica, la identificación de las personas que ocuparon o ejercen los cargos del nivel directivo del Proponente y el tiempo de vinculación:

	Denominación del cargo directivo dentro de la empresa
	Nombre completo y número de identificación de la (s) persona (s) que ocuparon / ejercen el cargo durante el último año en la persona jurídica
	Tiempo de vinculación de la (s) persona(s) que ejerció / ejerce el cargo del nivel directivo

	[Indique la denominación del cargo directivo, a modo de ejemplo: Gerente general, director ejecutivo]
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	[Indique la denominación del cargo directivo, a modo de ejemplo: Gerente/ Director de ventas]
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	[Indique la denominación del cargo directivo, a modo de ejemplo: Director de desarrollo tecnológico]
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]

	
	[Indique el nombre completo y el número de identificación de las personas que ocuparon / ejercen el cargo en el último año]
	[Indique el tiempo de vinculación de la persona que ejerció/ejerce el cargo en el nivel directivo]



Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica han sido ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la organización de la empresa implican mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de identidad, (ii) los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador, en relación con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del Proponente.

[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones descritas, para acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015]




[Nombre y firma del representante	[Nombre y firma del contador o revisor
de la persona juridica]	fiscal, si está obligado a tenerlo]








ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA NATURAL)

[bookmark: [Este_Formato_debe_diligenciarse_por_los][Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales o los integrantes personas naturales del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.]


Señores	
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]


REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados señores:

[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], en mi condición de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que he ejercido actividades comerciales a través del establecimiento de comercio [Indicar el nombre del establecimiento de comercio], [identificado con NIT	], durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.

Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil.



En constancia, se firma en	, a los	días del mes de	del 20 .



[Nombre y firma de la persona natural]

















ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS)

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o cooperativas o los integrantes asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.]

Señores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación] Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados señores:

[Incluir el nombre del representante legal de la asociación o cooperativa] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la asociación o cooperativa] identificado con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de los asociados son mujeres y que la participación de estas en la [indicar si es en la asociación o cooperativa] ha permanecido durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.

En constancia, se firma en	, a los	días del mes de	del 2026




[Nombre y firma del representante legal de la asociación o cooperativa
























FICHA TECNICA

CARACTERISTICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR (ESPECIFICACIONES TECNICAS)- FICHA TÉCNICA

Se relacionan las características que deben tener cada uno de los elementos que conforman los paquetes alimentarios:

	ITEM
	DENOMINACIÓN DEL BIEN
	DESCRIPCIÓN TÉCNICA
	UND. DE MEDIDA
	% IVA
	CANTIDADES A SOLICITAR

	1
	ALMOHADILLA DACTILAR DE TINTA
	Color: Negro
	Unidad
	19
	6

	
	
	Presentación: Forma Redonda
	
	
	

	
	
	Tapa: Color Negro
	
	
	

	
	
	Base: Color Negro
	
	
	

	
	
	Cantidad: Caja por Unidad
	
	
	

	
	
	Incluye: Tinta para huellero
	
	
	

	
	
	 - La tinta es pigmentada negra de alto contraste con el papel,
	
	
	

	
	
	- Tinta muy nítida, definida
	
	
	

	
	
	- Resiste al calor.
	
	
	

	
	
	- Este huellero tiene un alcance para 1.000 impresiones aproximadamente
	
	
	

	2
	ALMOHADILLA PARA SELLOS
	Presentación: Tapa en color gris y base en color negro
	Unidad
	19
	5

	
	
	Disponible en: Caja por 1 unidad
	
	
	

	
	
	Características físicas
	
	
	

	
	
	*Peso: 69.66 ± 0.4 g
	
	
	

	
	
	*Área de sellado: 110 mm * 67 mm
	
	
	

	
	
	*Longitud: 130 mm
	
	
	

	
	
	*Ancho: 100 mm
	
	
	

	
	
	*Espesor: 15 mm
	
	
	

	
	
	*Solubilidad en agua: Ninguna
	
	
	

	
	
	*Inflamabilidad: N. A
	
	
	

	
	
	*Subproductos de combustión: Mono y bióxido de carbono.
	
	
	

	
	
	*Reacciones peligrosas: Ninguna
	
	
	

	
	
	Condiciones de Almacenamiento
	
	
	

	
	
	Conservar en sitio fresco y seco, lejos de fuentes de calor. Vida Útil Indefinido
	
	
	

	3
	BANDAS ELASTICAS EN CAUCHO X BOLSA
	En caucho alta resistencia para brindar una mayor fuerza de sujeción en distintos tipos y tamaños de objetos, son ideales para organizar diferentes materiales y mantenerlos protegidos ante cualquier pérdida, además gracias a la calidad del caucho con el que se fabrican, estas bandas protegen los objetos de cualquier golpe o contacto con distintas superficies.
	BOLSA X 1 KG
	19
	4

	
	
	Tipo de Envase: Bolsa
	
	
	

	
	
	Peso: 1 KG
	
	
	

	
	
	Diámetro: 22 Cm
	
	
	

	4
	BANDERITAS ADHESIVAS
	 Banderitas Adhesivas Plásticas Color Señalador
	PAQUETE X5 BLOCKS X 25 HOJAS
	19
	23

	
	
	Tipo: Banderitas
	
	
	

	
	
	Cantidad de blocks: 5
	
	
	

	
	
	Hojas por block: 25
	
	
	

	
	
	Dimensión de la Hoja: Largo x Ancho: 60 mm x 36 mm
	
	
	

	
	
	Forma de la nota adhesiva: Rectángulo
	
	
	

	
	
	Colores: Variados
	
	
	

	5
	 BISTURI 
	 BISTURÍ ELABORADO EN PLÁSTICO, TAMAÑO DE LA CUCHILLA 18 MM Y 6 PULGADAS, CON BLOQUEO DE LA CUCHILLA Y CON CORTA CUCHILLA 
	UNIDAD
	19
	33

	6
	BOLIGRAFO
	BOLÍGRAFO Cuerpo plástico, punta de tungsteno. Mina fija, punta media, tapa ventiladora rendimiento de 1000 mts.
	UNIDAD
	19
	1.110

	
	
	COLOR: NEGRO VIVO INTENSO
	
	
	

	
	
	PUNTA MEDIA: DE 1.0 mm
	
	
	

	
	
	TINTA: SEMI-GEL
	
	
	

	7
	BORRADOR NATA
	BORRADOR DE NATA GRANDE
	UNIDAD
	19
	326

	
	
	Borrador de NATA, perfecto borrado, no mancha, no se desborona.
	
	
	

	
	
	Dimensiones: Alto 11,6 CM, Largo 13,5, Ancho 2,6 CM.
	
	
	

	8
	BORRADOR PARA TABLERO ACRÍLICO
	BORRADOR PARA TABLERO ACRÍLICO
	UNIDAD
	19
	1

	
	
	DISEÑO ERGONÓMICO PARA TABLERO ACRÍLICO, FÁCIL DE LIMPIAR Y DE ALTA DURABILIDAD (BORRADO
	
	
	

	
	
	MARCADOR SECO) MATERIAL MADERA/ ACRÍLICO/FOAMY
	
	
	

	9
	CAJA PARA ARCHIVO X100
	CAJA PARA ARCHIVO REF X100,
	UNIDAD
	19
	355

	
	
	Dimensiones internas: ancho: 11.5 cm. x alto: 25.5 cm. X largo: 39 cm.
	
	
	

	
	
	Dimensiones externas: ancho: 12.5 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 42.5 cm.
	
	
	

	
	
	Material: Cajas producidas con cartón kraft corrugado de pared sencilla. Las especificaciones que deben cumplir los materiales con los cuales se elaboran las cajas que para el caso se recomienda el cartón corrugado con recubrimiento están dadas en la NTC 4436:1999. Papel para documentos de archivo. Requisitos para la permanencia y la durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para documentos de archivo con soporte papel. Características de calidad.
	
	
	

	
	
	Resistencia: El cartón corrugado debe tener una resistencia mínima a la compresión vertical (RCV) de 790 ó 930 kgf/m y una resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2.
	
	
	

	
	
	Recubrimiento interno: Debido a la composición del cartón corrugado, este material tiene un valor de pH inferior a 7. Para evitar la migración de ácido a los documentos, el cartón debe contar con un recubrimiento interior constituido por una película transparente de material inerte con base en ceras neutras, películas poliméricas, emulsión de parafinas o ceras vegetales. La película debe ser químicamente estable, con un pH neutro o alcalino, debe ser insoluble en agua, no presentar untuosidad al tacto y no experimentar adherencia sobre los documentos. En ningún caso se deben usar cartones que tengan un recubrimiento cuyo único componente sea parafina.
	
	
	

	
	
	Recubrimiento exterior: Con pulpa blanca, preimpreso con identificación de la entidad, logo y los siguientes ítems que se adecúan dependiendo de las necesidades de la entidad.
	
	
	

	
	
	Acabado: El cartón corrugado debe tener un acabado liso, suave, libre de partículas abrasivas u otras imperfecciones.
	
	
	

	
	
	Diseño: Por medio del plegado y el ensamble se obtiene una estructura resistente al aplastamiento y al rasgado. Incluye una apertura superior y dos aletas fuelle para evitar el deslizamiento de las unidades interiores como carpetas, legajos o libros. Su diseño facilita la producción en línea y su posterior armada al no involucrar adhesivos ni ganchos metálicos. Las cajas no deben tener perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos
	
	
	

	
	
	CON DISEÑO PREIMPRESO DE ACUERDO AL MODELO (ROTULO DE IDENTIFICACIÓN QUE SERA SUMNISTRADO POR LA ENTIDAD, REVISADO Y APROBADO)
	
	
	

	10
	CARPETA ARCHIVO
	CARPETAS TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA TIPO PROPALCOTE (LIBRE DE PULPAS LIGNIFICADAS O RECICLADAS PH NEUTRO) CON DISEÑO PREIMPRESO DE ACUERDO AL MODELO (ROTULO DE IDENTIFICACIÓN QUE SERA SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD, REVISADO Y APROBADO). Ref.: Carpetas con Solapas Laterales (Carpeta Cuatro Aletas)
	UNIDAD
	19
	3.877

	
	
	Dimensiones:
	
	
	

	
	
	Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm.
	
	
	

	
	
	De la base central: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm.
	
	
	

	
	
	De las aletas laterales: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. Ancho: 25.5 cm. X largo: 35 cm.
	
	
	

	
	
	De las aletas superiores: Ancho: 22.5 cm. X largo: 17cm.
	
	
	

	
	
	Reserva alcalina: Si la cartulina tiene reserva alcalina, debe estar entre 3 % y 5 %, expresada como carbonato de calcio.
	
	
	

	
	
	Encolado: Se debe utilizar un encolado neutro o alcalino (pH >7); en ningún caso debe contener alumbre-colofonia.
	
	
	

	
	
	Color: Los tintes y pigmentos deben ser resistentes a la abrasión y ser insolubles cuando se sumerja la cartulina en agua por 48 horas. El material en almacenamiento no debe decolorarse más de 5 puntos de brillo, cuando se expone en el equipo Sunlighter II por 96 horas, o cuando se expone por 36 horas a un fadeómetro.  Se debe utilizar un encolado neutro o alcalino (pH >7); en ningún caso debe contener alumbre-colofonia.
	
	
	

	
	
	Resistencia a la oxidación: La cartulina debe tener un número Kappa menor a 5. Debe estar libre de partículas metálicas, ceras, plastificantes, residuos de blanqueadores, peróxidos y sulfuro (< 0,000 8). Elementos como el hierro y el cobre deben estar por debajo de 30ppm y de 1ppm, respectivamente.
	
	
	

	
	
	Resistencia al doblez: La cartulina debe tener una resistencia al doblez de por lo menos 2,55 en cualquier dirección (a máquina o transversal), cuando se determine con el instrumento Schopper, o por lo menos de 2,30 cuando se determine con los instrumentos Lhomargy, Khöler- Molin y MIT. 
	
	
	

	11
	CARPETA CAFÉ TAMAÑO OFICIO
	CARPETA DE CARTÓN TAMAÑO OFICIO.
	UNIDAD
	19
	20

	
	
	FOLDER CELUGUÍA DE CARTÓN PARA GUARDAR PAPELES. PARA GANCHO LEGAJADOR. ECOLÓGICA
	
	
	

	
	
	DISEÑO: AJUSTE, GANCHO LEGAJADOR, COLOR: CAFÉ
	
	
	

	
	
	PROPIEDADES: MATERIA CARTÓN
	
	
	

	
	
	TAMAÑO: OFICIO
	
	
	

	12
	CINTA ADHESIVA
	CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE
	UNIDAD
	19
	39

	
	
	Medida: 48MM X 100M
	
	
	

	
	
	Presentación: Und.
	
	
	

	13
	CINTA ADHESIVA
	CINTA DELGADA TRANSPARENTE
	UNIDAD
	19
	18

	
	
	Medidas: 12MM X 40 MTS -
	
	
	

	
	
	Presentación: Und
	
	
	

	14
	CINTA DE ENMASCARAR
	CINTA DE ENMASCARAR EXCELENTE ADHESIÓN Y RESISTENCIA.
	UNIDAD
	19
	16

	
	
	Medidas: 24 MM X 40 METROS
	
	
	

	
	
	Presentación: Unid.
	
	
	

	15
	COSEDORA
	Diseño ergonómico moderno. Base totalmente acolchada de goma para un manejo cómodo. Estructura total de metal para mayor vida útil. Ventana de visualización instantánea de grapas. Capacidad hasta 20 a 25 hojas tamaño de grapa 26/6
	UNIDAD
	19
	16

	16
	COSEDORA GRAPADORA SEMI- INDUSTRIAL DE 120 HOJAS
	COSEDORA GRAPADORA DE TRABAJO PESADO METALICA APTA PARA PERFORAR DESDE 30 HASTA 120 HOJAS, BASE DE CAUCHO ANTIDESLIZANTE, MANGO CON AGARRE, GUÍA INDICADORA PARA DETERMINAR EL TIPO DE GANCHO, PESO: 840 GR., DIMENSIONES 28.5 cm. X 9 .2cm X 7cm.
	UNIDAD
	19
	1

	17
	DISCO DURO PORTABLE
	UNIDAD DE DISCO DURO EXTERNA DE 4 TERABYTES, PUERTO USB 3.0 DE ALTA VELOCIDAD, RESISTENTE A GOLPES Y A SALPICADURAS  
	UNIDAD
	19
	1

	18
	DVD-RW (Regrabable)
	CARACTERÍSTICAS:
	UNIDAD
	19
	280

	
	
	Capacidad original: 4.7 GB
	
	
	

	
	
	Velocidad: 16x
	
	
	

	
	
	Tiempo de grabación: aproximadamente 120-135 minutos
	
	
	

	19
	CD-RW
	Capacidad de almacenamiento de 700 MB/80 minutos
	UNIDAD
	19
	80

	
	
	Compatible con unidades de CD-RW de hasta 12X de velocidad
	
	
	

	
	
	Permite regrabar archivos de datos, imágenes o audio hasta 1.000 veces, con reproducción en unidades de CD y DVD de múltiple lectura
	
	
	

	20
	FECHADORES
	FECHADORES AUTOTINTABLES, MANUALES plástica y gran firmeza gracias a su base metálica.
	UNIDAD
	19
	5

	
	
	Tamaño dígitos de fecha: 4 mm.
	
	
	

	
	
	Modelos:
	
	
	

	
	
	DP1: 30 x 51 mm.
	
	
	

	
	
	DP2: 51 x 38 mm
	
	
	

	21
	GANCHO GRAPA ESTÁNDAR 
	Gancho O Grapa Para Cosedora Galvanizado 26/6 X 5000
	 CAJA
	19
	6

	
	
	IDEAL PARA GRAPAR TRABAJOS Y DOCUMENTOS. NOVEDOSA PRESENTACIÓN EN ACABADO GALVANIZADO
	
	
	

	
	
	CANTIDAD: 5000 UDS
	
	
	

	22
	GANCHOS CLIP MARIPOSA X CAJA 50 UNID.
	GANCHOS CLIP MARIPOSA, CAJA X 50 UNIDADES Alambre metálico galvanizado
	CAJA X 50 UNIDADES
	19
	38

	
	
	GANCHO CLIP METÁLICO MARIPOSA PARA UN MEJOR AGARRE A LA HORA DE MANEJAR GRANDES CANTIDADES DE DOCUMENTOS Y PAPELES
	
	
	

	
	
	CANTIDAD DE LA CAJA X 50 UDS
	
	
	

	23
	GANCHOS CLIP PLASTIFICADOS PEQUEÑO
	GANCHOS CLIP PLASTIFICADOS DE VARIOS COLORES PEQUEÑOS UNIDAD DE MEDIDA: CAJA X 100
	 CAJA X 100
	19
	75

	24
	GANCHOS PLÁSTICOS LEGAJADORES X PAQUETE
	GANCHO LEGAJADOR, TOTALMENTE PLÁSTICO ANTI-CORTANTE, DOS PIEZAS, CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO 300 HOJAS DE 60G,
	PAQUETE X 20 UNIDADES
	19
	20

	
	
	STANDARD 7 Y 8 CM. UNIDAD DE MEDIDA: PAQUETE X 20 UNIDADES
	
	
	

	25
	HUMEDECEDOR DACTILAR 
	CERA DACTILAR O HUMEDECEDOR DACTILAR.
	UNIDAD
	19
	14

	
	
	Agarre dactilar potenciado para contar fácilmente, archivar, ensamblar y clasificar diferentes materiales.
	
	
	

	
	
	No tóxico, inodoro, no es grasoso.
	
	
	

	
	
	Mejora la lectura de la huella en lectores biométricos sin dejar residuos.
	
	
	

	
	
	Cuenta con una película absorbente para eliminar exceso de humedad.
	
	
	

	
	
	No mancha piel, papel, documentos, ropa ni los deteriora.
	
	
	

	
	
	No se derrite y puede ser almacenado por varios años en condiciones normales sin alterarse, 14gr
	
	
	

	26
	LÁPIZ No. 2 
	LÁPIZ PARA ESCRITURA EN MADERA
	UNIDAD
	0
	950

	
	
	tipo de madera: abeto blanco reforestado, largo del lápiz: 18 mm+2 forma del cuerpo: hexagonal y triangulo
	
	
	

	
	
	composición de la mina: mina HB #2 Casquillo: aluminio 1060, sin bordes cortantes
	
	
	

	27
	LÁPIZ 6B
	LÁPIZ MINA TÉCNICO 6B, GRUPO: LÁPIZ GRAFITO, LONGITUD: 0.8 CM.  ANCHO: 12 CM, ALTO: 24.9 CM, PESO: 65GR.        
	UNIDAD
	0
	10

	28
	MARCADOR BORRABLE
	MARCADOR BORRABLE DE VARIOS COLORES, PUNTA GRUESA COLOR: SURTIDO
	UNIDAD
	19
	28

	29
	MARCADOR PERMANENTE 
	MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA DE 0,9 MM COLORES SURTIDOS
	UNIDAD
	19
	18

	30
	NOTA AUTOADHESIVA REMOVIBLE
	CARACTERÍSTICAS
	UNIDAD
	19
	50

	
	
	-Tamaño 75mm x 75mm.
	
	
	

	
	
	- Cada color con 100 hojas.
	
	
	

	
	
	- Excelente adhesión sobre
	
	
	

	
	
	superficies limpias.
	
	
	

	
	
	-4 Colores Neón Llamativos.
	
	
	

	
	
	Embalaje:
	
	
	

	
	
	Empaque Taco x 4 colores.
	
	
	

	31
	PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO
	PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO DE 75 G/M2, RESMA POR 500 HOJAS
	UNIDAD DE RESMA
	19
	2.102

	
	
	
	 POR 500 HOJAS
	
	

	32
	PAPEL BOND TAMAÑO CARTA
	PAPEL BOND TAMAÑO CARTA DE 75 GR, RESMA POR 500 HOJAS
	UNIDAD DE RESMA POR 500 HOJAS
	19
	613

	33
	PEGANTE
	PEGANTE     EN     BARRA
	UNIDAD
	19
	51

	
	
	Composición: Gelificante, glicerina, y polivinilpirrolidona en agua sin componentes tóxicos - 20 Grs
	
	
	

	34
	PEGANTE LIQUIDO
	PEGANTE LÍQUIDO, BLANCO, SIN GLICERINA, ENVASE X 245 GRAMOS
	UNIDAD
	19
	31

	35
	REGLA METÁLICA
	REGLA METÁLICA DE 30 CMS.
	UNIDAD
	19
	11

	36
	REGLA METÁLICA
	REGLA METÁLICA DE 100 CMS.
	UNIDAD
	19
	1

	37
	RESALTADORES 
	RESALTADOR DE TEXTO PUNTA GRUESA VARIOS COLORES
	UNIDAD
	19
	155

	38
	SACA GANCHOS
	SACA GANCHOS        PARA        GRAPA
	UNIDAD
	19
	41

	
	
	Alto: 45 mmx largo mm x ancho 32 mm
	
	
	

	
	
	peso: 35 gr
	
	
	

	
	
	construcción: metálica cromada
	
	
	

	
	
	plástico: ABS de alta resistencia
	
	
	

	39
	SOBRE MANILA CARTA
	SOBRES MANILA TAMAÑO CARTA, 22,5 X 29 CENTÍMETROS, 75 GRAMOS
	UNIDAD
	19
	230

	40
	SOBRE MANILA OFICIO
	SOBRES MANILA TAMAÑO OFICIO 25 X 35 CENTÍMETROS, 75 GRAMOS
	UNIDAD
	19
	400

	41
	TABLAS APOYO
	TABLA DE APOYO CON BROCHE DE PLÁSTICO, CON PORTALÁPIZ TAMAÑO OFICIO
	UNIDAD
	19
	8

	42
	TAJALÁPIZ
	TAJALÁPIZ O SACAPUNTAS METÁLICO (CAJA POR 24 UNIDADES)
	CAJA POR 24 UNIDADES
	19
	7

	43
	TAJALÁPIZ ELÉCTRICO
	TAJALÁPIZ     ELÉCTRICO     110     VOLTIOS     UNA VELOCIDAD AUTOMÁTICO
	UNIDAD
	19
	1

	44
	TIJERAS
	TIJERAS DE ACERO INOXIDABLE PARA PAPELERÍA MÍNIMO 17
	UNIDAD
	19
	24

	
	
	CMS DE LARGO, MANGO PLÁSTICO
	
	
	

	45
	TINTA PARA SELLOS 
	Tinta Para Sellos 30 ml Negro
	UNIDAD
	19
	5

	
	
	- Tinta para sellos
	
	
	

	
	
	- Cantidad: 30 ml
	
	
	

	
	
	- Sin Aceite
	
	
	

	
	
	- Frasco plástico con gotero de fácil aplicación
	
	
	

	46
	CAJA PARA ARCHIVO X200
	CAJA PARA ARCHIVOS CENTRAL REF: X-200, CON ROTULO EXTERNO DE IDENTIFICACIÓN EL CUAL SERA SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD, REVISADO Y APROBADO
	UNIDAD
	19
	246

	
	
	Dimensiones internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. X largo: 39 cm.
	
	
	

	
	
	Dimensiones externas: ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 40 cm.
	
	
	

	
	
	Diseño: Incluye una apertura frontal con pliegue en el costado izquierdo y pestaña para su manipulación. Las cajas no deben tener perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos.
	
	
	

	
	
	Material: Cajas producidas con cartón kraft corrugado de pared sencilla. Las especificaciones que deben cumplir los materiales con los cuales se elaboran las cajas que para el caso se recomienda el cartón corrugado con recubrimiento están dadas en la NTC 4436:1999. Papel para documentos de archivo. Requisitos para la permanencia y la durabilidad, y en la NTC 5397 Materiales para documentos de archivo con soporte papel. Características de calidad.
	
	
	

	
	
	Recubrimiento exterior: (opcional) con pulpa blanca, pre impreso en tinta negra con identificación de la entidad: logo y los siguientes ítems que se adecúan dependiendo de las necesidades de la entidad: Caja N°, Dependencia, Serie, No. de carpetas y Fecha. 
	
	
	

	47
	LIBRO DE ACTAS X 200 FOLIOS, 100 HOJAS
	LIBRO DE ACTAS X 200 FOLIOS, 100 HOJAS MEDIDAS: 28 cm. X 24 cm., TIPO DE HOJA RAYADA
	UNIDAD
	19
	6

	48
	LIBRO DE ACTAS X 400 FOLIOS, 200 HOJAS
	LIBRO DE ACTAS X 400 FOLIOS, 200 HOJAS MEDIDAS: 28 cm. X 24 cm., TIPO DE HOJA RAYADA
	UNIDAD
	19
	10

	49
	SELLO NUMERADOR
	SELLO NUMERADOR CON 6 DÍGITOS DE FORMA RECTANGULAR DIMENSIONES:  8 cm. LARGO X 3.5 cm. ANCHO
	UNIDAD
	19
	2

	50
	FECHADOR MÚLTIPLE
	FECHADOR MÚLTIPLE CON FORMA DE SELLO RECTANGULAR, DIMENSIONES 8cm. LARGO X 3.5 cm. ANCHO
	UNIDAD
	19
	2

	51
	DOBLE CLIP LOTERO 1" 
	DOBLE CLIP LOTERO 1" X 12 UNIDADES, 
	CAJA
	19
	3

	52
	DOBLE CLIP LOTERO 2" 
	DOBLE CLIP LOTERO 2" X 12 UNIDADES, 
	CAJA
	19
	3

	53
	CAJA DE CHINCHES
	CHINCHE PLASTIFICADO CAJA X50 UNIDADES
	CAJA
	19
	1

	54
	CARTILINA 
	CARTULINA PLIEGO 70X100. COLOR BLANCO
	PLIGO
	19
	10

	55
	GUILLOTINA DE PAPEL A$
	DIMENSIONES  50 X 20.8 X 11
	UNIDAD
	19
	1

	
	
	CAPACIDAD DE HOJAS POR CORTE: 15.
	
	
	

	
	
	APTO PARA: VARIADOSSON.
	
	
	

	
	
	LARGO MÁXIMO DE CORTE: 32CM.
	
	
	

	
	
	PARA HOJAS TAMAÑO: A4.
	
	
	

	
	
	CON TRABA DE SEGURIDAD.
	
	
	

	
	
	CON GUÍA DE CORTE.
	
	
	

	56
	MEMORIAS USB
	MEMORIA USB 32 GB
	UNIDAD
	19
	4

	
	
	CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO DE 32 GB PARA GUARDAR ARCHIVOS INDISPENSABLES.
	
	
	

	
	
	DISEÑO SIN TAPA QUE EVITA LA PÉRDIDA DEL CIERRE.
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