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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHrplatac ROBERTO PLATA CHACON
36-02-00-013- CENTRO INTERNACIONAL NAUTICO
910510 FLUVIAL Y PORTUARIO - BOLIVAR

viernes, 8 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Firmado digitalmente por PLATA
ROBERTO PLATA CHACON CHACON ROBERTO
Fecha: 2026.05.08 11:53:59 -05'00'

PESQUERO - BOLIVAR

Solicitud de Comisién No 27426 Fecha Solicitud 2026-05-07 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-013-910510 CENTRO INTERNACIONAL NAUTICO FLUVIAL Y
' PORTUARIO - BOLIVAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-08 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ADMINISTRATIVO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 4126 . . 910538 CENTRO INTERNACIONAL NAUTICO FLUVIAL Y PORTUARIO - BOLIVAR - FORM PROF
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICO FORMACION IMPARTIR
19 0,00 0,00 0,00 1.400.000,00 1.400.000,00 |FORMACION EN ELMARCO DE LA
ESTRATEGIA CAMPESENA
JOSE ALFREDO
GUARDO DE LA | CC: 1128047559 Autorizada
HOZ
20260512 2026-05-31 et cooLvARY S 19 No 0
Totales Solicitud de Comision 0,00 1.400.000,00 | 1.400.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICO FORMACION IMPARTIR FORMACION EN ELMARCO DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 73091713 Nombre: Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NAUTICO, ACUICOLA Y

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
eral del cerfificado: I566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Cargo: |

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/08 11:35:00 -05:00

Pagina 1

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 8 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: ASTRID LEONOR ROMERO ALVAREZ Fecha Verificacion: 07/05/2026 20:36:22

Firmado digitalmente por:
ib Nombre: ROBERTO PLATA CHACON
Cedula de ciudadania: 73091713
Usuarlo SIIF: MHrplatac
Ha[:]u" 8/05/2026 11:35:23 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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O on.
SENA Version: 01
7/\< Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica

Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:

José Alfredo Guardo De la hoz Tipo: C.C. No. 1128047559
CO1.PCCNTR . FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO ) 202 12 12 2
No . 9145620 ANO 926 |peL conTRATO 6

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejecuciéon de la formacidn, asi como la evaluacion de los
resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asighados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas

DEL CONTRATO

RUTA

DIRECCION GENERAL/ Bolivar DEPENDENCIA/ Centro Internacional Nautico, Fluvial y Portuario
REGIONAL CENTRO ’ y
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Subdirector Centro Int i | Nauti Fluvial
(o) (o) E ”0 ROBERTO PLATA CHACON CARGO ubdirector Centro In ernac.lona autico, Fluvia
GASTO (de la Movilizacidn) y Portuario
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
GABRIEL EDUARDO CARMONA HERRERA CARGO Profesional GO9

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

Cartagena - Cantagallo - Cartagena

DIRECCION GENERAL/
REGIONAL

DEPENDENCIA/
CENTRO

Bolivar Centro Internacional Nautico, Fluvial y Portuario

CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O
CIUDAD/PAIS

ENTIDAD O

CONTACTO
EMPRESA:

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO

12 26 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 31 26

OBIJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

Impartir Formacion en el marco de la Estrategia CampeSENA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Prestacidn de servicios profesionales como instructor para desarrollar formacién titulada en TEC. EN AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA cumpliendo las
metas asignadas en las estrategias de Campesena durante la vigencia 2026
2 Evaluar en los ocho (8) dias siguientes al término de los resultados de aprendizaje realizados en la formacion.
3
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 12 | 5 | 26
Desplazamiento ruta de ida: Cartagena - Cantagallo, Bolivar
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre, fluvial.
Actividades a ejecutar:
HORA: AM/PM REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LOS PROGRAMAS DE CONTROL DE PLAGAS Y ROEDORES DE ACUERDO CON
' T EcemETR A HATARRBYSEAEE F R SR RESA oo, secon——————
HORA: AM/PM < !
PROGRAMAS DE LIMPIEZA Y DESINEECCION Y NORI\Ié!el!wBéP E‘GEQ IE
12 HORA: AM/PM DISPONER RESIDUOS SOLIDOS Y LIQUIDOS RESULTANTES DE LOS ,
: PARAMETR : RID NOR
APLICAR PROTOCOLOS DE HIGI K K
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM VERIFICARTOS mmmzmﬁ%ﬁ%rm
) | CON LOS PROGRAMAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE
| Dia2 | 13 5 26
Actividades a ejecutar:
HORA: AM/PM PARTICIPAR EN LA FORMULACION DE PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS
: PRODUCTIVOS DE ACUERDO CON LA POLITICA EMPRESARIAL
HORA: AM/PM PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES COLABORATIVAS TECNOLOGICAS Y OPERATIVAS DE LA EMPRESA
) AGROINDUSTRIAL, DE ACUERDO CON LAS LINEAS PRODUCTIVAS PROPIAS DE SU PERFIL,
13 HORA: AM/PM IDENTIFICAR EL IMPACTO DE LA IDEA DE PROYECTO EN LA TRANSFORMACION DEL CONTEXTO SOCIALY
) PRODUCTIVO DE ACUERDO NORMAS Y PROTQCOLOS DE INVEST|IGACION,
HORA: AM/PM INCLUIRLOS PARAMETROS DE SOSTENIBILIDAD, RESPONSABILIDAD SOCIALY CICLO DE VIDADEL
: PROYECTO EN LA FORMULACION DE LA FASE DE EACTIBILIDAD. SEGUN PROTQCOLOS DE INVESTIGACION
HORA: AM/PM PARTICIPAR EN LA FORMULACION DE PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS
: PRODUCTIVOS DE ACUERDO CON LA POLITICA EMPRESARIAL.




| Dia3 | 14 | 5 [ 26 |
Actividades a ejecutar:

DILIGENCIAR FORMATOS MANUALES O SISTEMATIZADOS DEL RESULTADO DEL MONITOREO DE LOS PUNTOS CRITICOS EN LOS

HORA: AM/PM PROCESOS DE PRODUCCION, DE ACUERDO CON PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

HORA: AM/PM DIAGNOSTICAR LOS PUNTOS CRITICOS EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTEY |
) POLITICAS DE LA EMPRESA

1 HORA: AM/PM MONITOREAR PUNTOS CRITICOS DE CONTROL DE ACUERDO CON EL PLAN DE ANALISIS DE PELIGROS Y CONTROL DE PUNTOS

) CRITICOS DE LA EMPRESA

HORA: AM/PM IMPLEMENTAR ACCIONES PREVENTIVAS Y CORRECTIVAS EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION SEGUN PLAN |
: DE ANALISIS DE PELIGROS Y CONTROL DE PUNTOS CRITICOS

HORA: AM/PM PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES COLABORATIVAS TECNOLOGICAS Y OPERATIVAS DE LA EMPRESA

AGROINDUSTRIAL, DE ACUERDO CON LAS LINEAS PRODUCTIVAS PROPIAS DE SU PERFIL.

“oi i [T T

Actividades a ejecutar:

HORA: AM/PM DILIGENCIAR FORMATOS MANUALES O SISTEMATIZADOS DEL RESULTADO DEL MONITOREO DE LOS PUNTOS CRITICOS EN LOS
DIAGNOSTICAR LOS »
HORA: AM/PM POLf
31 HORA: AM/PM MONITOREAR PUNTOS CRITICOS DE CONTROL DE ACUERDO CON EL mmmm
) COS DE LA EMPRESA
HORA: AM/PM IIMIPLEMENTAR ACCIONES PREVENTIVAS Y CORRECTIVAS EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION SEGUN PLAN
) DE ANALISIS DE PELIGROS Y CONTROL DE PUNTQS CRITICOS
HORA: AM/PM PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES COLABORATIVAS TECNOLOGICAS Y OPERATIVAS DE LA EMPRESA
) AGROINDUSTRIAL. DE ACUERDO CON LAS LINEAS PRODUCTIVAS PROPIAS DE SU PERFIL.
Desplazamiento ruta de regreso: Cantagallo, Bolivar_Cartagena.
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre, fluvial.
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente por 6

PLATA CHACON ROBERTO d
W Fecha: 2026.05.07 11:31:14 = Ch\\f [SNNEVA | )

-05'00'

Nombres y Apellidos: ROBERTO PLATA CHACON | Nombres y Apellidos: GABRIEL CARMONA HERRERA

Cargo: Subdirector Cargo: Profesional G09 Supervisor del Contrato Nombres y Apellidos: JOSE GUARDO DE LA HOZ
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cartagena, 30 de mayo del 2026

PRESENTADO A: ROBERTO PLATA CHACON
SUBDIRECTOR CENTRO INTERNACIONAL NAUTICO, FLUVIAL Y PORTUARIO.

ORDEN DE VIAJE No: 27426 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
12 de MAYO 2026 31 de MAYO 2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL /CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO BOLIVAR, CENTRO INTERNACIONAL

Cartagena/Cantagallo NAUTICO, FLUVIALY PORTUARIO

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion
de la formacién, asi como la evaluacion de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para
el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia
popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccién del Sistema Nacional
de Formacion para el Trabajo.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir Formacién en los municipios asignados
2. Se desarrolla el curso de AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA en el municipio Cantagallo.

RESULTADOS:

1. Seinicio la orientacidn de la competencia relacionada: Aplicar normas de higiene personal y
procedimientos de higienizacidn en el proceso productivo con parametros de control de puntos criticos
y de bioseguridad, teniendo en cuenta politica de la empresa del programa campesena.

2. diligenciar formatos manuales o sistematizados del resultado del monitoreo de los puntos criticos en los
procesos de produccion, de acuerdo con protocolos establecidos

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Orden de viaje del contratista, informes, comisidn, evidencias fotograficas

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Realizar seguimiento a las actividades | José Alfredo Guardo De la 15 al 30 de ABRIL del 2026.
programadas enformacién hoz (INSTRUCTOR)

CONCLUSIONES:
1. Seimpartid la formacion de acuerdo a las competencias establecidas

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

José Alfredo Guardo De la hoz - ,'\[t G

Y= s
\,\).

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Profesional G02 GABRIEL CARMONA HERRERA | ="\ | 0 0

GTH-F-087 V.02




ANEXOS
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SENA Versién: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Codigo Regional : 13
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JOSE GUARDO DE LA HOZ Cédigo Centro: 910510
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1128047559 Fecha de elaboracion: 31/05/2026
En desarrollo de la comisién n°® 27426 durante los dias 12-31 del mes de MAYO de__2026__se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue

necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
12 al 31/05/2026 Cartagena - Cantagallo transporte intermunicipal/Mototaxi S 1.400.000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| S 1.400.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: JOSE GUARDO DE LA HOZ Nombre completo: GABRIEL CARMONA HERRERA |Nombre completo: |ROBERTO PLATA CHACON
Numero de Contrato: 1128047559 Cargo: ~>UPERVISOR Cargo: SUBDIRECTOR
= o i
Firma: ] f . HL’,‘F' Firma: — o\ X Qe NIV Firma:
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