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Junio de 2026REGIONAL RISARALDA
CENTRO DE COMERCIO Y DE SERVICIOS-RISARALDA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 88599-544821ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZNombres y apellidos: BANCO CAJA SOCIALBanco a consignar:
42.131.435Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
crisanlo13@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 24059928377

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9080398/2026 Nº Compromiso SIIF 22326 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR LA FORMACIÓN
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PARA LA ESTRATEGIA CAMPESENA EN EL ÁREA
TALENTO HUMANO EN LA VIGENCIA 2026

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 30.319.981Saldo Anterior del Contrato:30/06/2026Al01/06/2026Del

Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 49.743.719
Nuevo Saldo del Contrato: $ 25.582.484Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 2,70%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 3.547.860 Retencion en la Fuente del Periodo $ 156.907

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 8.285.357
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.801.357 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 156.907

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MayoJunio 5.801.357,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 37251623 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.745.257,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 2,70%156.907,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.900 9.900 Reteica - 8299 - PEREIRA 15.491,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.934.000$41.375.460$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 4.752.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.565.099,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES, EN LA CIUDAD DE PEREIRA
Durante el mes de Junio participé activamente en la planeación de los procesos formativos, articulando cada acción con los lineamiento
establecidos para el área temática del objeto contractual. Para ello realicé llamadas y encuentros
En cumplimiento del objeto contractual, se continua con la ejecución de la formación profesional integral conforme al diseño y desarro
proyecto formativo establecido, a los grupos en la ciudad de Guática, Pueblo Rico y Dosquebradas atendiendo las necesidades
De acuerdo con la modalidad de formación, se aplican las estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación conforme a l
De acuerdo con los procedimientos establecidos para la ejecución de la formación profesional integral, se realizaron el registro, la v
Se participa en las reuniones convocadas por la coordinación para el seguimiento de las actividades
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO EN EL MUNICIPIO DE PEREIRA

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI
INSTRUCTOR G14

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

LILIANA  LOPEZ LOPEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

22/06/26 20:54:54 USUARIO: SIC - C.C. 42131435



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ

CC-42131435

0

2026-06-01

2026-05

I

37251623

2026-05

37251623

2026-06-01

BANCOLOMBIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-06-09

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS010 800088702 EPS SURA 1 $ 0 $ 236.900 $ 236.900$ 0 $ 0$ 1.895.000

231001 800227940 COLFONDOS 1 $ 0 $ 303.200 $ 303.200$ 0 $ 0$ 1.895.000

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 9.900 $ 9.900$ 0 $ 0$ 1.895.000

$ 550.000Total a pagar $ 550.000$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 08/07/2026



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

17826 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

551.460,00 551.460,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-04-15

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 17826 FECHA: 23-04-2026 AL 30-04-2026 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 551.460,00 0,00 551.460,00 551.460,00

551.460,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930838  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA-ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 17826 Tipo: Fecha: 2026-04-15

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 42071362 LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 24059928377 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
42131435 IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 551.460,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 551.460,00 Saldo x Obligar: 551.460,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 45226 2026-04-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-
930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 15/04/2026 12:00:00 a. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de abril de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17826 Fecha Solicitud 2026-04-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IRMA CRISTINA 
SANCHEZ LOPEZ CC:  42131435 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-23 2026-04-23 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

2026-04-24 2026-04-24 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

2026-04-30 2026-04-30 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 174.000,00 551.460,00

FECHA 23-04-2026 AL 30-04-2026 
RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 174.000,00 551.460,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/15 09:45:54 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de abril de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 23-04-2026 AL 30-04-2026 RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES Fecha Verificación: 15/04/2026 9:17:04

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ
Cédula de ciudadanía: 42071362
Usuario SIIF: MHlilopezl
15/04/2026 9:46:05 a. m.



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 42.131.435

No. 9080398 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
12 diciembre 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

LEYDI YURANI 

SOTO alcaldía de 

Guatica 

3218682953

9 ABRIL 2026 30 ABRIL 2026

1

2

3

Dia Inicio 9 4 2026

HORA: 6:00 AM

HORA 8:00 AM

HORA: 08:30 AM

HORA: 09:15 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 01:30 PM

HORA: 04:30 PM

HORA: 05:00 PM

HORA: 06:00 PM

Dia Fin 9 4 2026

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – San Clemente 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

9

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realizar el desplazamiento al municipio de Guática para dar formación de cursos cortos en gestión humana, del programa 
campeSENA. FICHA 3456482 Y 3452475

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Obligación 1: Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el área temática del objeto contractual.

Obligación 7: Participar cuando el Centro de formación lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, diseño y/o desarrollo curricular, registro calificado, 

autoevaluación o proyectos de investigación técnica y/o pedagógica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos 

institucionales.

N/A

AGENDA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA – GUÁTICA – PEREIRA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Risaralda
ANTIGUA ESCUELA ROY DE VANEGAS – 

GUATICA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Liliana Lopez Lopez Subdirectora (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO
José Rogelio Baena Gómez Coordinador CampeSENA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 05 de abril de 2026

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

IRMA CRISTINA SÁNCHEZ LÓPEZ

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios personales de carácter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la 

estrategia CampeSENA en la vigencia 2026.

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaXX



Dia Inicio 10 4 2026

HORA: 06:00 AM

HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 AM

HORA: 09:15 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 01:30 PM

HORA: 04:30 PM

HORA: 05:00 PM

HORA: 06:00 PM

Dia Fin 10 4 2026

Dia Inicio 16 4 2026

HORA: 06:00 AM

HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 AM

HORA: 09:15 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 01:30 PM

HORA: 04:30 PM

HORA: 05:00 PM

HORA: 06:00 PM

Dia Fin 16 4 2026

Dia Inicio 17 4 2026

HORA: 06:00 AM

HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 AM

HORA: 09:15 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 01:30 PM

HORA: 04:30 PM

HORA: 05:00 PM

HORA: 06:00 PM

Dia Fin 17 4 2026

Dia Inicio 23 4 2026

HORA: 06:00 AM

HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 AM

HORA: 09:15 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

23

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

17

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

16

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

10

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira



HORA: 12:00 PM

HORA: 01:30 PM

HORA: 04:30 PM

HORA: 05:00 PM

HORA: 06:00 PM

Dia Fin 23 4 2026

Dia Inicio 24 4 2026

HORA: 06:00 AM

HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 AM

HORA: 09:15 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 01:30 PM

HORA: 04:30 PM

HORA: 05:00 PM

HORA: 06:00 PM

Dia Fin 24 4 2026

Dia Inicio 30 4 2026

HORA: 06:00 AM

HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 AM

HORA: 09:15 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 01:30 PM

HORA: 04:30 PM

HORA: 05:00 PM

HORA: 06:00 PM

Dia Fin 30 4 2026

GCCON-F-095 V.01

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez    Nombres y Apellidos:      José Rogelio Baena Gómez  

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinador Académico
 Nombres y Apellidos:  Irma Cristina Sánchez 

López      

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    No liquidar gastos de trnsporte

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    No liquidar gastos de trnsporte

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

30

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

24

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

23 Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Firmado digitalmente 
por LOPEZ LOPEZ 
LILIANA



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 15 de Mayo de 2026 

PRESENTADO A: Liliana López López – Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios. 

ORDEN DE VIAJE  No: 
9226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

23/04/2026 24/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad) 

Risaralda – Comercio y Servicios Guática 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
orientar clases del programa Mentalidad empresarial jornada mañana y tarde 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Durante la jornada del 23 de abril, el enfoque principal se centró en la fundamentación y el diseño 

estructurado de estrategias de continuidad a través del estudio de contingencias. La actividad permitió 

profundizar en la identificación proactiva de eventos críticos que podrían comprometer la estabilidad de 

los procesos, evaluando cada escenario bajo criterios de probabilidad e impacto. A través de este 

análisis, se procedió a la construcción de una matriz de contingencia detallada, donde se definieron no 

solo las medidas preventivas para mitigar riesgos, sino también los protocolos de respuesta inmediata 

necesarios para garantizar la operatividad ante cualquier eventualidad. Este ejercicio técnico fomentó 

el pensamiento analítico y la capacidad de anticipación frente a fallos técnicos, humanos o logísticos. 

Al día siguiente, el 24 de abril, la dinámica se trasladó hacia la socialización y validación de los 

modelos desarrollados mediante una serie de exposiciones detalladas. Cada participante o grupo de 

trabajo sustentó su matriz ante el auditorio, explicando la lógica técnica aplicada en la priorización de 

riesgos y la viabilidad de las soluciones planteadas. Este espacio de exposición facilitó un intercambio 

de conocimientos y una retroalimentación crítica que permitió fortalecer las propuestas iniciales. La 

jornada concluyó con una síntesis de las mejores prácticas observadas, consolidando el aprendizaje 

sobre la gestión proactiva y la importancia de la defensa técnica de los planes de acción en entornos 

reales. 

RESULTADOS: 
Con el desarrollo de estas actividades, se busca que los participantes logren una comprensión integral 

de la gestión de riesgos, obteniendo como resultado principal la capacidad de identificar y clasificar 

amenazas potenciales mediante criterios técnicos de probabilidad y severidad. El producto tangible 

esperado es una matriz de contingencia robusta que no solo actúe como un documento de consulta, 

sino como una hoja de ruta operativa con acciones de mitigación claras y protocolos de respuesta 

inmediata que aseguren la continuidad de los procesos ante cualquier interrupción. 

Asimismo, se espera fortalecer las competencias de comunicación asertiva y argumentación técnica 

mediante la sustentación de las propuestas. Los participantes deben ser capaces de defender la 

viabilidad de sus planes de acción, integrando la retroalimentación recibida para perfeccionar sus 

estrategias. Al finalizar, el resultado esperado es la consolidación de una cultura de prevención donde 

el análisis de datos y la planificación estructurada prevalezcan sobre la reacción improvisada ante las 

crisis. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotográficas y demás anexes correspondientes  en este Informe. 

1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotográfica.
3. Reintegro viaticos

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

17826



GTH-F-087 V.02 

CONCLUSIONES: 

La implementación de estas jornadas permitió validar que la planificación estructurada es la herramienta más 

eficaz para reducir la incertidumbre en cualquier entorno operativo. Al finalizar el ejercicio, se concluye que la 

correcta identificación de vulnerabilidades y el diseño de una matriz de contingencia no solo minimizan los 

tiempos de respuesta ante fallos, sino que también optimizan el uso de recursos al priorizar los riesgos de mayor 

impacto. La transición de la teoría a la práctica técnica aseguró que los conceptos de prevención se 

transformaran en protocolos aplicables y realistas. 

Por otro lado, el ejercicio de exposición y defensa de las actividades consolidó la importancia de la 
retroalimentación colectiva como método de mejora continua. Se evidenció que la capacidad de sustentar 
técnicamente una estrategia es tan crítica como el diseño de la misma, ya que permite identificar brechas de 
seguridad que podrían pasar desapercibidas en un análisis individual. En definitiva, la actividad cerró con una 
visión clara sobre la gestión proactiva, reafirmando que la continuidad institucional depende de una cultura de 
preparación constante y no de acciones reactivas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Irma Cristina Sánchez López 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador  académico Jose Rogelio Baena Gomez 

Tiquetes de Desplazamiento 





















¡Transacción exitosa!

Pago sujeto a aprobación. Para concluir, por favor seleccione la opción “Regresar al comercio” y verifique el estado

final de la transacción. Si tiene algún inconveniente, comuníquese con la entidad con la que liquidó su planilla o con

el comercio desde el cual está realizando la compra o pago.

Fecha y hora: 03 mayo 2026 05:04 p.m.

Cuenta origen: Cuentamiga *******8377

Comercio: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Nit del comercio: 8999990902

Código del servicio: 1007

Referencia de Pago: 132677

Referencia 1: 186.118.216.230

Referencia 2: 42131435

Referencia 3:

Código de la transacción (CUS): 276194630

Fecha de la solicitud: 03 mayo 2026

Ciclo de la transacción: 1

Valor: $ 76.000,00

Descripción de la transacción: REINTEGRO Vi ticos GUATICA

Valor del impuesto: $ 0,00

Dirección IP: 186.118.216.230

Número de transacción: APII6123325839959960

Número de confirmación: 895e3c291e7e



Transacción Aprobada

Si requiere más información acerca de la transacción, por favor contactarse al número telefónico:6013811700 Ext:

1147

Esta es la información sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Dirección: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogotá, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificación del

Obligado:
42131435

Nombre del Obligado: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ

Teléfono de Contacto: 3206576626

Correo Electrónico del

Pagador:
crisanlo13@gmail.com

IP: 181.237.96.171

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 134358

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 15/05/2026

Ticket ID: 134358

Transacción/CUS: 312412589

Tipo de usuario: Persona

Estado Transacción: Transacción Aprobada

Concepto: REEMBOLSO

15/5/26, 8:08 p.m. DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=Pw7Kb3%2frs3ZdNSq7oDUPVIJyiZfpAgAI69CJXhS9Hp4%3d 1/2



IMPRIMIR ESTA PÁGINA

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacción: 1

Banco: NEQUI

Cód. de servicio: 1007

Total: 125820

Total Iva: 0

* Esta transacción esta sujeta a verificación

 

15/5/26, 8:08 p.m. DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=Pw7Kb3%2frs3ZdNSq7oDUPVIJyiZfpAgAI69CJXhS9Hp4%3d 2/2



Resumen de pago



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

18826 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

681.100,00 681.100,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-04-23

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 18826 FECHA: 27-04-2026 AL 29-04-2026 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 681.100,00 0,00 681.100,00 681.100,00

681.100,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930838  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA-ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 18826 Tipo: Fecha: 2026-04-23

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 42071362 LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 24059928377 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
42131435 IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 681.100,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 681.100,00 Saldo x Obligar: 681.100,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 46326 2026-04-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-
930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 23/04/2026 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 23 de abril de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 18826 Fecha Solicitud 2026-04-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-23 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IRMA CRISTINA 
SANCHEZ LOPEZ CC:  42131435 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-27 2026-04-29 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / PUEBLO 
RICO 2,5 No 50

2,5 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 52.000,00 681.100,00

FECHA 27-04-2026 AL 29-04-2026 
RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-
PEREIRA OBJETO IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 629.100,00 52.000,00 681.100,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 27-04-2026 AL 29-04-2026 RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/23 11:54:17 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 23 de abril de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES Fecha Verificación: 23/04/2026 10:45:06

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ
Cédula de ciudadanía: 42071362
Usuario SIIF: MHlilopezl
23/04/2026 11:54:32 a. m.



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 42.131.435

No. 
CO1.PCCNTR.

9080398
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 diciembre 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD 

O  

EMPRESA

:

CONTACTO
CÉSAR CARDONA Cel: 

3147563800

27 ABRIL 2026 29 ABRIL 2026

1

2

3

Dia Inicio 27 4 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 03:00 PM

HORA: 05:30 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia 2 28 4 2026

HORA: 08:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 6:00 PM

HORA: 10:00 PM

28

Labores Administrativas Formación

Almuerzo

Alistamiento de tutoría

Formación

Hospedaje

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Bus intermunicipal  

Actividades a ejecutar: 

27

Viaje Pereira – Pueblo Rico

Alistamiento de tutoría

Comida

Formación

Hospedaje

N/A

AGENDA 
ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Pueblo Rico

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Realizar el desplazamiento al municipio de Pueblo Rico para iniciar la formación del técnico en asistencia adminstrativa 2026 ficha 3456482 y 
3452475.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Obligación 1: Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el área temática del objeto contractual.

Obligación 7: Participar cuando el Centro de formación lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, diseño y/o desarrollo curricular, registro calificado, 

autoevaluación o proyectos de investigación técnica y/o pedagógica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos 

institucionales.

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Risaralda INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN PABLO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA – PUEBLO RICO – PEREIRA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Liliana Lopez Lopez Subdirectora (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO
José Rogelio Baena Gómez Coordinador CampeSENA

IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios personales de carácter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la 

estrategia CampeSENA en el área idiomas en la vigencia 2026.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21 de ABRIL de 2026

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

XX



Dia Fin 29 4 2026

29 HORA: 04:00 AM

GCCON-F-095 V.01

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:  Irma Cristina Sánchez López  

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez    Nombres y Apellidos:      José Rogelio Baena Gómez  

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    No liquidar gastos de trnsporte

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    No liquidar gastos de trnsporte

Viaje Pueblo Rico – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Firmado digitalmente 
por LOPEZ LOPEZ 
LILIANA



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 1 de mayo de 2026 
 

PRESENTADO A: Liliana López López – Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios. 

ORDEN DE VIAJE  No: 
18826 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

27/04/2026 29/04/2026 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad) 

Risaralda – Comercio y Servicios Guática 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Inducción Técnico Asistencia Administrativa 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Durante las jornadas nocturnas del 27 y 28 de abril, se llevó a cabo el proceso de inducción para los 

nuevos aprendices del programa Técnico en Asistencia Administrativa. El primer encuentro se centró 

en la identidad institucional, ofreciendo una visión detallada sobre la misión del SENA como entidad 

líder en la formación profesional integral en Colombia. Se explicó la estructura organizacional, 

destacando la pertenencia del programa al Centro de Comercio y Servicios, detallando cómo este 

centro técnico se alinea con las necesidades del sector productivo regional y las oportunidades de 

formación técnica que ofrece su infraestructura. 

Posteriormente, se profundizó en la naturaleza del programa de formación, describiendo el perfil del 

Técnico en Asistencia Administrativa y las competencias que los aprendices desarrollarán en áreas 

como la organización de documentos, el servicio al cliente y el apoyo a los procesos administrativos 

empresariales. Se socializó la metodología de aprendizaje, aclarando que las clases se fundamentan 

en un enfoque práctico y por proyectos, donde la participación activa y el trabajo colaborativo son 

esenciales. Además, se establecieron las pautas logísticas y de horarios específicas para la jornada 

nocturna, asegurando que los aprendices comprendieran la dinámica pedagógica que seguirán durante 

su etapa lectiva. 

Finalmente, una parte fundamental de la inducción se dedicó al estudio del Reglamento del Aprendiz 

SENA. Durante este espacio, se explicaron de manera pormenorizada los derechos y deberes que 

adquieren al formar parte de la institución, así como las normas de convivencia, el uso correcto del 

uniforme y los procedimientos para la gestión de novedades académicas. Se enfatizó en la importancia 

de la excelencia ética y el compromiso con los valores institucionales, dejando claro que el reglamento 

es la hoja de ruta para garantizar una formación armoniosa y de alta calidad para todos los integrantes 

de la comunidad educativa. 

 

 

RESULTADOS:  
 

Como resultado de estas jornadas de inducción, se logró que el nuevo grupo de aprendices 

desarrollara un sentido de pertenencia sólido hacia la institución, reconociendo plenamente la identidad 

del SENA y el papel estratégico del Centro de Comercio y Servicios en su proceso formativo. Se 

alcanzó una comprensión clara de los objetivos del programa Técnico en Asistencia Administrativa, 

permitiendo que los estudiantes identificaran con precisión las competencias laborales que adquirirán y 

su futura proyección en el mercado laboral, lo que se traduce en una mayor motivación y alineación 

con las expectativas de la formación. 

Asimismo, se obtuvo una base de convivencia estandarizada y transparente mediante la socialización 

del Reglamento del Aprendiz. Los participantes demostraron claridad sobre sus derechos, deberes y 

los procedimientos institucionales, lo que garantiza una transición fluida hacia la etapa lectiva bajo un 

marco de disciplina y compromiso. Finalmente, la definición de la metodología de trabajo y la 

organización de las clases permitió establecer un compromiso mutuo entre instructor y aprendices, 

asegurando que el grupo inicie su formación académica con las herramientas logísticas y pedagógicas 

necesarias para el éxito en la jornada nocturna. 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotográficas y demás anexes correspondientes  en este Informe. 

1. Tiquetes des de desplazamiento. 
2. Evidencia fotográfica. 
3. Reintegro viaticos 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIONES: 
 
La culminación de este proceso de inducción permite concluir que la integración temprana del aprendiz con la 

identidad del SENA y el CDITI es fundamental para reducir la deserción y fortalecer el compromiso académico. Al 

clarificar la estructura institucional y el alcance del programa Técnico en Asistencia Administrativa, se transforma 

la expectativa inicial en un plan de vida profesional concreto, asegurando que el estudiante comprenda no solo 

el "qué" va a aprender, sino el impacto de su rol en el tejido empresarial de la región. 

Por otra parte, se reafirma que el conocimiento detallado del Reglamento del Aprendiz y de la metodología de 
formación por proyectos establece las bases de una cultura de autorregulación y responsabilidad. Se concluye 
que establecer estas pautas desde la jornada nocturna permite armonizar las exigencias académicas con los 
perfiles de los aprendices, garantizando un entorno de aprendizaje organizado, respetuoso y orientado a la 
excelencia técnica y humana que caracteriza a la institución. 
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Irma Cristina Sánchez López  
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador  académico Jose Rogelio Baena Gomez  
 
 

 
Tiquetes de Desplazamiento 
 
 

















Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

29/04/2026 28.000

28.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ José Rogelio Baena Gómez Liliana López López

CO1.PCCNTR.9080398 Coordinador académico Subdirectora (E) 

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

En desarrollo de la comisión No.18826 durante el dia 29 del mes de abril de 2026, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

3482838 - PUEBLO RICO - PEREIRA BUS PROVENIENTE DEL CHOCO

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Código Centro: 9308

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 42.131.435 Fecha de elaboración: 06/04/2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 
PUEBLO RICO - 29 DE ABRIL DE 2026

Código Regional : 66

Firmado digitalmente 
por LOPEZ LOPEZ 
LILIANA



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

22126 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

858.920,00 858.920,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-07

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 22126 FECHA: 11-05-2026 AL 20-05-2026 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 858.920,00 0,00 858.920,00 858.920,00

858.920,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930838  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA-ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 22126 Tipo: Fecha: 2026-05-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 42071362 LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 24059928377 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
42131435 IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 858.920,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 858.920,00 Saldo x Obligar: 858.920,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 50426 2026-05-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-
930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 7/05/2026 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 7 de mayo de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 22126 Fecha Solicitud 2026-05-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IRMA CRISTINA 
SANCHEZ LOPEZ CC:  42131435 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-11 2026-05-13 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / PUEBLO 
RICO 2 No 0

2026-05-19 2026-05-20 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / PUEBLO 
RICO 1 No 0

3 4.737.497,00 251.640,00 754.920,00 104.000,00 858.920,00

FECHA 11-05-2026 AL 13-05-2026 
RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-
PEREIRA OBJETO IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 754.920,00 104.000,00 858.920,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 11-05-2026 AL 20-05-2026 RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/07 12:01:21 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 7 de mayo de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 07/05/2026 11:35:23

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ
Cédula de ciudadanía: 42071362
Usuario SIIF: MHlilopezl
7/05/2026 12:01:40 p. m.



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 42.131.435

No. 
CO1.PCCNTR.9080

398
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
12 diciembre 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

CÉSAR CARDONA 

Cel: 3147563800

11 MAYO 2026 27 MAYO 2026

1

2

3

Dia Inicio 11 5 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 03:00 PM

HORA: 05:30 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia 2 12 5 2026

HORA: 08:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 6:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia Fin 13 5 2026

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios personales de carácter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la 

estrategia CampeSENA en el área idiomas en la vigencia 2026.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 03 DE MAYO DE 2026

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA – PUEBLO RICO – PEREIRA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Liliana Lopez Lopez Subdirectora (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
José Rogelio Baena Gómez Coordinador CampeSENA

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
Realizar el desplazamiento al municipio de Pueblo Rico para iniciar la formación del técnico en asistencia adminstrativa 2026. FICHA 3482838

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Obligación 1: Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el área temática del objeto contractual.

Obligación 7: Participar cuando el Centro de formación lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, diseño y/o desarrollo curricular, registro calificado, 

autoevaluación o proyectos de investigación técnica y/o pedagógica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos 

institucionales.

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS

Risaralda INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN PABLO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

N/A

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Pueblo Rico

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Bus intermunicipal  

Actividades a ejecutar: 

11

Viaje Pereira – Pueblo Rico

Alistamiento de tutoría

Comida

Formación

12

Hospedaje

Formación

Alistamiento de tutoría

Almuerzo

Labores Administrativas Formación

Hospedaje

XX



13 HORA: 04:00 AM

Dia Inicio 19 5 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 03:00 PM

HORA: 05:30 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia Fin 20 5 2026

20 HORA: 04:00 AM

Dia Inicio 25 5 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 03:00 PM

HORA: 05:30 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia 2 26 5 2026

HORA: 08:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 6:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia Fin 27 5 2026

27 HORA: 04:00 AM

GCCON-F-095 V.01

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                 No liquidar gastos de trnsporte

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de           No liquidar gastos de trnsporte

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:  Irma Cristina Sánchez López                             

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez                            Nombres y Apellidos:      José Rogelio Baena Gómez                                                                    

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    No aplica

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Pueblo Rico

Viaje Pueblo Rico – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Bus intermunicipal   

Actividades a ejecutar: 

19

Viaje Pereira – Pueblo Rico

Alistamiento de tutoría

Comida

Formación

Hospedaje

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Pueblo Rico

Viaje Pueblo Rico – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Bus intermunicipal   

Actividades a ejecutar: 

25

Viaje Pereira – Pueblo Rico

Alistamiento de tutoría

Comida

Formación

Hospedaje

Viaje Pueblo Rico – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

26

Labores Administrativas Formación

Almuerzo

Alistamiento de tutoría

Formación

Hospedaje

Firmado digitalmente 
por LOPEZ LOPEZ 
LILIANA



GTH-F-087 V.02

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 24 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Liliana López López – Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios.

ORDEN DE VIAJE  No:
22126

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN:
11/05/2026 22/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad)
Risaralda – Comercio y Servicios Pueblo Rico

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar clases del programa Mentalidad empresarial, jornada mañana y tarde.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Bases teóricas y practicas de los siguientes temas; dinámica de la comunicación, fundamentos del 
cliente y su calorificación, calidad y experiencia del cliente, el servicio; su clasificación y el triangulo del 
servicio.

RESULTADOS: 
Durante los momentos de formación desarrolladas entre el 11 y el 20 de mayo en el municipio de 
Pueblo Rico, en la jornada nocturna, se llevaron a cabo diferentes actividades en el fortalecimiento de 
competencias relacionadas con la comunicación, el servicio y la atención al cliente.
Inicialmente, se trabajó la base teórica sobre la dinámica de la comunicación, permitiendo a los 
participantes comprender la importancia de los procesos comunicativos dentro de los entornos 
personales y organizacionales. En este espacio se analizaron los elementos de la comunicación, las 
barreras comunicativas y las estrategias para lograr una interacción efectiva y asertiva.

Posteriormente, se abordó la temática de fundamentos del cliente y su clasificación, donde los 
aprendices identificaron los diferentes tipos de clientes, sus características, necesidades y 
comportamientos. Esta actividad permitió fortalecer conocimientos orientados a mejorar la atención y la 
relación con el cliente en distintos contextos empresariales.

De igual manera, se desarrollaron contenidos relacionados con calidad y experiencia del cliente, 
destacando la importancia de brindar un servicio enfocado en la satisfacción, la confianza y la 
fidelización. Los participantes reflexionaron sobre cómo la experiencia positiva del cliente influye 
directamente en la imagen y competitividad de las organizaciones.

Finalmente, se trabajó el tema del servicio, su clasificación y el triángulo del servicio, profundizando en 
los componentes fundamentales que intervienen en la prestación de un servicio de calidad, tales como 
el cliente, el personal y los procesos. Estas actividades contribuyeron al fortalecimiento de habilidades 
comunicativas, de atención y orientación al cliente, favoreciendo el desarrollo integral de los 
participantes en contextos laborales y organizacionales.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotográficas y demás anexes correspondientes  en este Informe.
1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotográfica.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

- Como conclusión de las actividades desarrolladas entre el 11 y el 20 de mayo en Pueblo Rico, se 
evidencia un fortalecimiento significativo de las competencias relacionadas con la comunicación, el 
servicio y la atención al cliente. Los participantes lograron comprender la importancia de una 
comunicación efectiva y asertiva como herramienta fundamental para mejorar las relaciones 
interpersonales y organizacionales.
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- Asimismo, el estudio de los fundamentos del cliente y su clasificación permitió reconocer las diferentes 
necesidades y comportamientos de los usuarios, favoreciendo el desarrollo de estrategias de atención más 
adecuadas y orientadas a la satisfacción del cliente.

- De igual manera, los contenidos trabajados sobre calidad y experiencia del cliente permitieron generar 
conciencia sobre la importancia de ofrecer un servicio de excelencia, enfocado en la confianza, la fidelización y el 
fortalecimiento de la imagen organizacional.

- Finalmente, el análisis del servicio, su clasificación y el triángulo del servicio contribuyó a que los participantes 
identificaran los elementos esenciales para garantizar procesos de atención eficientes y de calidad. En conjunto, 
las actividades desarrolladas aportaron al crecimiento académico y al fortalecimiento de habilidades necesarias 
para un adecuado desempeño en contextos laborales y empresariales.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Irma Cristina Sánchez López

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE  Y  APELLIDO 

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador  académico Oscar Eduardo Daza Joaqui

Tiquetes de Desplazamiento

Brenda Silvana Diaz Morales
Sello





























Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

13/05/2026 28,000

20/05/2026 28,000

56,000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Pueblo Rico 13 y 20 de mayo de 2026. Código Regional : 66

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Código Centro: 9308

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 42,131,435 Fecha de elaboración: 24/05/2026

En desarrollo de la comisión No.22126 durante los días 13 y 20 del mes de maYO de 2026, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 

utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

49838 Pueblo Rico – Pereira Bus placa PUO218

49838 Pueblo Rico – Pereira Bus placa PUO218

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPES JOSE EDUARDO DAZA JOAQUI Liliana López López

CO1.PCCNTR.9080398 Coordinador académico Sub directora (E)

Firmado digitalmente por 
LOPEZ LOPEZ LILIANA

Brenda Silvana Diaz Morales
Sello



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

24326 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

555.280,00 555.280,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-11

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 24326 FECHA: 25-05-2026 AL 27-05-2026 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 555.280,00 0,00 555.280,00 555.280,00

555.280,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930838  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA-ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 24326 Tipo: Fecha: 2026-05-11

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 42071362 LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 24059928377 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
42131435 IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 555.280,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 555.280,00 Saldo x Obligar: 555.280,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 61826 2026-05-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-
930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 11/05/2026 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 11 de mayo de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 24326 Fecha Solicitud 2026-05-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IRMA CRISTINA 
SANCHEZ LOPEZ CC:  42131435 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-25 2026-05-27 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / PUEBLO 
RICO 2 No 0

2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 52.000,00 555.280,00

FECHA 25-05-2026 AL 27-05-2026 
RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-
PEREIRA OBJETO IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 52.000,00 555.280,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 25-05-2026 AL 27-05-2026 RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/11 09:34:37 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 11 de mayo de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 11/05/2026 8:45:29

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ
Cédula de ciudadanía: 42071362
Usuario SIIF: MHlilopezl
11/05/2026 9:34:49 a. m.



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 42.131.435

No. 
CO1.PCCNTR.9080

398
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
12 diciembre 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

CÉSAR CARDONA 

Cel: 3147563800

11 MAYO 2026 27 MAYO 2026

1

2

3

Dia Inicio 11 5 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 03:00 PM

HORA: 05:30 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia 2 12 5 2026

HORA: 08:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 6:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia Fin 13 5 2026

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios personales de carácter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la 

estrategia CampeSENA en el área idiomas en la vigencia 2026.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 03 DE MAYO DE 2026

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA – PUEBLO RICO – PEREIRA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Liliana Lopez Lopez Subdirectora (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
José Rogelio Baena Gómez Coordinador CampeSENA

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
Realizar el desplazamiento al municipio de Pueblo Rico para iniciar la formación del técnico en asistencia adminstrativa 2026. FICHA 3482838

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Obligación 1: Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el área temática del objeto contractual.

Obligación 7: Participar cuando el Centro de formación lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, diseño y/o desarrollo curricular, registro calificado, 

autoevaluación o proyectos de investigación técnica y/o pedagógica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos 

institucionales.

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS

Risaralda INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN PABLO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

N/A

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Pueblo Rico

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Bus intermunicipal  

Actividades a ejecutar: 

11

Viaje Pereira – Pueblo Rico

Alistamiento de tutoría

Comida

Formación

12

Hospedaje

Formación

Alistamiento de tutoría

Almuerzo

Labores Administrativas Formación

Hospedaje

XX



13 HORA: 04:00 AM

Dia Inicio 19 5 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 03:00 PM

HORA: 05:30 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia Fin 20 5 2026

20 HORA: 04:00 AM

Dia Inicio 25 5 2026

HORA: 12:00 M

HORA: 03:00 PM

HORA: 05:30 PM

HORA: 06:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia 2 26 5 2026

HORA: 08:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 02:00 PM

HORA: 6:00 PM

HORA: 10:00 PM

Dia Fin 27 5 2026

27 HORA: 04:00 AM

GCCON-F-095 V.01

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                 No liquidar gastos de trnsporte

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de           No liquidar gastos de trnsporte

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:  Irma Cristina Sánchez López                             

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez                            Nombres y Apellidos:      José Rogelio Baena Gómez                                                                    

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    No aplica

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Pueblo Rico

Viaje Pueblo Rico – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Bus intermunicipal   

Actividades a ejecutar: 

19

Viaje Pereira – Pueblo Rico

Alistamiento de tutoría

Comida

Formación

Hospedaje

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Pueblo Rico

Viaje Pueblo Rico – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Bus intermunicipal   

Actividades a ejecutar: 

25

Viaje Pereira – Pueblo Rico

Alistamiento de tutoría

Comida

Formación

Hospedaje

Viaje Pueblo Rico – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

26

Labores Administrativas Formación

Almuerzo

Alistamiento de tutoría

Formación

Hospedaje

Firmado digitalmente 
por LOPEZ LOPEZ 
LILIANA
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 01 de Junio de 2026

PRESENTADO A: Liliana López López – Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios.

ORDEN DE VIAJE  No:
24326

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN:
25/05/2026 27/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad)
Risaralda – Comercio y Servicios Pueblo Rico

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Orientar formación sobre la comunicación escrita. Áreas de una empresa

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Se desarrollaron actividades formativas orientadas al fortalecimiento de competencias para la construcción 
documentos escritos tales como, formales, casuales e informales. Asimismo, se trató el tema administrativo de 
las áreas de una empresa. 

RESULTADOS: 

Como resultado de las actividades desarrolladas, los aprendices fortalecieron sus competencias en la elaboración 
de documentos escritos de carácter formal, casual e informal, identificando sus características, estructura y 
aplicación según el contexto comunicativo. Asimismo, mejoraron habilidades relacionadas con la redacción, la 
organización de ideas y el uso adecuado del lenguaje escrito.

En el componente administrativo, los participantes reconocieron las principales áreas funcionales de una 
empresa, comprendiendo sus funciones, responsabilidades y la importancia de la articulación entre ellas para el 
cumplimiento de los objetivos organizacionales.

De igual manera, se realizó una introducción al tema de las encuestas, permitiendo a los aprendices comprender 
su concepto, finalidad e importancia como herramienta para la recolección de información y la toma de 
decisiones en diferentes contextos organizacionales y sociales.

En general, las actividades favorecieron el fortalecimiento de competencias comunicativas, administrativas y 
analíticas, contribuyendo a una comprensión más integral de los procesos empresariales y de los mecanismos 
utilizados para obtener información relevante dentro de una organización.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotográficas y demás anexes correspondientes  en este Informe.
1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotográfica.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

1. Los aprendices fortalecieron sus competencias comunicativas mediante el reconocimiento y la 
elaboración de documentos escritos de carácter formal, casual e informal, mejorando su capacidad 
para adaptar la comunicación a diferentes contextos y necesidades.

2. Se evidenció un avance en las habilidades de redacción, organización de ideas y uso adecuado del 
lenguaje escrito, favoreciendo la producción de textos más claros, coherentes y efectivos.

3. Los participantes lograron identificar las principales áreas funcionales de una empresa, 
comprendiendo la importancia de cada una de ellas y su contribución al logro de los objetivos 
organizacionales.

4. La introducción al tema de las encuestas permitió reconocer su utilidad como herramienta de 
recolección de información, análisis de datos y apoyo en los procesos de toma de decisiones dentro 
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de las organizaciones.

5. Las actividades desarrolladas contribuyeron al fortalecimiento de competencias comunicativas, 
administrativas y analíticas, promoviendo una visión más integral de los procesos empresariales y de 
la importancia de la información para la gestión organizacional.

6. El proceso formativo facilitó la aplicación de conocimientos teóricos en contextos prácticos, 
favoreciendo el desarrollo de capacidades útiles para el desempeño académico, laboral y personal de 
los aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Irma Cristina Sánchez López

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE  Y  APELLIDO 

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador  académico Oscar Eduardo Daza Joaqui

Tiquetes de Desplazamiento



















Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

24426 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

735.280,00 735.280,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-13

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 24426 FECHA: 14-05-2026 AL 22-05-2026 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 735.280,00 0,00 735.280,00 735.280,00

735.280,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930838  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA-ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 24426 Tipo: Fecha: 2026-05-13

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 42071362 LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 24059928377 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
42131435 IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 735.280,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 735.280,00 Saldo x Obligar: 735.280,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 62126 2026-05-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-
930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 13/05/2026 12:00:00 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 13 de mayo de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 24426 Fecha Solicitud 2026-05-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/13 10:23:35 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 13 de mayo de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

IRMA CRISTINA 
SANCHEZ LOPEZ CC:  42131435 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-14 2026-05-14 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

2026-05-15 2026-05-15 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

2026-05-21 2026-05-21 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

2026-05-22 2026-05-22 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 232.000,00 735.280,00

FECHA 14-05-2026 AL 22-05-2026 
RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 232.000,00 735.280,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 14-05-2026 AL 22-05-2026 RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 13 de mayo de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 13/05/2026 8:46:02

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ
Cédula de ciudadanía: 42071362
Usuario SIIF: MHlilopezl
13/05/2026 10:23:49 a. m.



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 42.131.435

No. 
CO1.PCCNTR.90803

98
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
12 diciembre 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

LEYDI YURANI SOTO 

alcaldía de Guatica 

3218682953

7 MAYO 2026 29 MAYO 2026

1

2

3

Dia Inicio 7 5 2026

HORA: 6:00 AM

HORA 8:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 7 5 2026

Dia Inicio 8 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

8

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – San Clemente 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

7

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
Realizar el desplazamiento al municipio de Guática para dar formación de cursos cortos en gestión humana, del programa campeSENA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Obligación 1: Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el área temática del objeto contractual.

Obligación 7: Participar cuando el Centro de formación lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, diseño y/o desarrollo curricular, registro calificado, 

autoevaluación o proyectos de investigación técnica y/o pedagógica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos institucionales.

N/A

AGENDA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA – GUÁTICA – PEREIRA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS

Risaralda
ANTIGUA ESCUELA ROY DE VANEGAS – 

GUATICA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

Liliana Lopez Lopez Subdirectora (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
José Rogelio Baena Gómez Coordinador CampeSENA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 03 de Mayo de 2026

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

IRMA CRISTINA SÁNCHEZ LÓPEZ

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios personales de carácter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la estrategia 

CampeSENA en la vigencia 2026.

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaXX



HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 8 5 2026

Dia Inicio 14 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 14 5 2026

Dia Inicio 15 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 15 5 2026

Dia Inicio 21 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM

Dia Fin 21 5 2026

Dia Inicio 22 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

15

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

14

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

8

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

21

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

22

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente



HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 22 5 2026

Dia Inicio 28 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 28 5 2026

Dia Inicio 29 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 29 5 2026

|

GCCON-F-095 V.01

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    No liquidar gastos de transporte

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez     Nombres y Apellidos:      José Rogelio Baena Gómez  

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:  Irma Cristina Sánchez López  

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    No liquidar gastos de trnsporte

22

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

28

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

29

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Firmado digitalmente 
por LOPEZ LOPEZ 
LILIANA
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 25 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Liliana López López – Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios.

ORDEN DE VIAJE  No:
24426

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN:
14/05/2026 22/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad)
Risaralda – Comercio y Servicios Guatica

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar clases del programa Mentalidad empresarial, jornada mañana y tarde.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Preparar, crear y sustentar un mini

pitch empresarial ante un jurado experto con los temas vistos en el curso corto. Mentalidad empresarial e 
ideas de negocios, entorno y mentalidad empresarial,  DOFA, modelo CANVAS, contingencias, SCAMPER, PESTEL, 
mapa de empatia y segmentacion de usuario.

RESULTADOS: 
Durante el desarrollo de la formación, los aprendices participaron activamente en la preparación, 
creación y sustentación de un mini pitch empresarial ante un jurado experto, aplicando los 
conocimientos adquiridos en los diferentes temas abordados en el curso corto.

Entre los temas trabajados se destacan: mentalidad empresarial e ideas de negocio, entorno y 
mentalidad empresarial, análisis DOFA, modelo CANVAS, contingencias, metodología SCAMPER, 
análisis PESTEL, mapa de empatía y segmentación de usuarios. Estas herramientas permitieron a los 
participantes fortalecer sus competencias emprendedoras y estructurar propuestas de negocio con 
mayor claridad, innovación y enfoque estratégico.

La actividad tuvo como objetivo principal que los aprendices demostraran sus capacidades de 
comunicación, expresión oral y argumentación al momento de presentar sus ideas de emprendimiento 
frente a un público y un jurado evaluador. Asimismo, se evidenció el fortalecimiento de habilidades 
blandas como el manejo de los nervios, la seguridad personal, el trabajo en equipo y la capacidad de 
transmitir confianza durante la exposición.

De igual manera, los participantes mostraron compromiso y profesionalismo mediante el uso de un 
atuendo acorde a la ocasión, reflejando una imagen adecuada para escenarios empresariales y 
fortaleciendo la proyección de sus emprendimientos.

Como resultado, los aprendices lograron visibilizar sus ideas de negocio de manera creativa y 
estructurada, integrando herramientas de análisis y planeación empresarial que contribuyen al 
fortalecimiento de su perfil emprendedor y a la generación de propuestas con potencial de impacto en 
el entorno.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotográficas y demás anexes correspondientes  en este Informe.
1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotográfica.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

- La formación permitió que los aprendices fortalecieran sus conocimientos en herramientas y 
metodologías empresariales, facilitando la estructuración de ideas de negocio con un enfoque 
estratégico, innovador y orientado a las necesidades del entorno. 

- A través de la preparación y sustentación del mini pitch empresarial, los participantes desarrollaron habilidades 
de comunicación, expresión oral y argumentación, mejorando su capacidad para presentar propuestas de 
emprendimiento de manera clara y convincente. 
- Se evidenció el fortalecimiento de habilidades blandas como la seguridad personal, el manejo de los nervios, el 
trabajo en equipo y la confianza al hablar en público, aspectos fundamentales para el crecimiento profesional y 
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empresarial. 
- Los aprendices demostraron compromiso, responsabilidad y profesionalismo durante la actividad, reflejados 
tanto en la preparación de sus presentaciones como en el uso de un atuendo adecuado para un contexto 
empresarial. 
- La implementación de herramientas como DOFA, CANVAS, SCAMPER, PESTEL y mapa de empatía contribuyó 
significativamente a que los participantes comprendieran la importancia de analizar el mercado, el entorno y las 
necesidades de los usuarios para fortalecer sus emprendimientos. 
- Finalmente, la actividad permitió visibilizar el potencial emprendedor de los aprendices, incentivando la 
creatividad, la innovación y la generación de propuestas con impacto positivo en su entorno social y económico.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Irma Cristina Sánchez López

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE  Y  APELLIDO 

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador  académico Oscar Eduardo Daza Joaqui

Tiquetes de Desplazamiento









































GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Guatica 14, 15, 21 y 22 de mayo de 2026. Código Regional : 66

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Código Centro: 9308

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 42.131.435 Fecha de elaboración: 24/05/2026

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

14/05/2026 3456482 – 3492838 – Jepp Guatica – Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica – Anserma 8.000

15/05/2026 3456482 – 3492838 – Jepp Guatica – Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica – Anserma 8.000

15/05/2026 27.000

21/05/2026 3456482 – 3492838 – Jepp Guatica – Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica – Anserma 8.000

22/05/2026 3456482 – 3492838 – Jepp Guatica – Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica – Anserma 8.000
       RAZÓN POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 59.000

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPES Nombre completo: EDUARDO DAZA JOAQUI Nombre completo: Liliana López López

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080398 Cargo: Coordinador académico Cargo: Sub directora (E)

Firma: Firma: Firma:

Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

En desarrollo de la comisión No.24426 durante los días 14, 15, 21 y 22 del mes de mayo de 2026, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

3456482 – 3492838 – Bus Pereira Anserma Toco buscar transporte 
alternativo por cierre de vias derrumbe)

Bus Pereira  Anserma (Toco buscar transporte alternativo 
por cierre de vias derrumbe)

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al 
prestador del servicio de transporte informal.  

Firmado digitalmente 
por LOPEZ LOPEZ 
LILIANA



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

24726 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

367.640,00 367.640,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-15

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 24726 FECHA: 28-05-2026 AL 29-05-2026 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 367.640,00 0,00 367.640,00 367.640,00

367.640,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930838  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA-ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 24726 Tipo: Fecha: 2026-05-15

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 42071362 LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 24059928377 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
42131435 IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 367.640,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 367.640,00 Saldo x Obligar: 367.640,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 62526 2026-05-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-
930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 15/05/2026 12:00:00 a. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de mayo de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 24726 Fecha Solicitud 2026-05-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IRMA CRISTINA 
SANCHEZ LOPEZ CC:  42131435 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-28 2026-05-28 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

2026-05-29 2026-05-29 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

1 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 116.000,00 367.640,00

FECHA 28-05-2026 AL 29-05-2026 
RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA 
OBJETO IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL

Totales Solicitud de Comisión 251.640,00 116.000,00 367.640,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 28-05-2026 AL 29-05-2026 RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/15 10:44:26 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de mayo de 2026

36-02-00-066-
930810

MHlilopezl LILIANA  LOPEZ LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 15/05/2026 9:53:12

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: LILIANA  LOPEZ LOPEZ
Cédula de ciudadanía: 42071362
Usuario SIIF: MHlilopezl
15/05/2026 10:44:37 a. m.



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 42.131.435

No. 
CO1.PCCNTR.90803

98
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
12 diciembre 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

LEYDI YURANI SOTO 

alcaldía de Guatica 

3218682953

7 MAYO 2026 29 MAYO 2026

1

2

3

Dia Inicio 7 5 2026

HORA: 6:00 AM

HORA 8:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 7 5 2026

Dia Inicio 8 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

8

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – San Clemente 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

7

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
Realizar el desplazamiento al municipio de Guática para dar formación de cursos cortos en gestión humana, del programa campeSENA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Obligación 1: Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el área temática del objeto contractual.

Obligación 7: Participar cuando el Centro de formación lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, diseño y/o desarrollo curricular, registro calificado, 

autoevaluación o proyectos de investigación técnica y/o pedagógica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos institucionales.

N/A

AGENDA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA – GUÁTICA – PEREIRA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS

Risaralda
ANTIGUA ESCUELA ROY DE VANEGAS – 

GUATICA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda Centro de Comercio y Servicios

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

Liliana Lopez Lopez Subdirectora (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
José Rogelio Baena Gómez Coordinador CampeSENA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 03 de Mayo de 2026

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

IRMA CRISTINA SÁNCHEZ LÓPEZ

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios personales de carácter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la estrategia 

CampeSENA en la vigencia 2026.

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaXX



HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 8 5 2026

Dia Inicio 14 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 14 5 2026

Dia Inicio 15 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 15 5 2026

Dia Inicio 21 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM

Dia Fin 21 5 2026

Dia Inicio 22 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

15

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

14

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

8

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

21

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

22

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente



HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 22 5 2026

Dia Inicio 28 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 28 5 2026

Dia Inicio 29 5 2026

HORA: 06:00 

AM
HORA 08:00 AM

HORA: 08:30 

AM
HORA: 09:15 

AM
HORA: 12:00 

PM
HORA: 01:30 

PM
HORA: 04:30 

PM
HORA: 05:00 

PM
HORA: 06:00 

PM
Dia Fin 29 5 2026

|
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Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    No liquidar gastos de transporte

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez     Nombres y Apellidos:      José Rogelio Baena Gómez  

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:  Irma Cristina Sánchez López  

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    No liquidar gastos de trnsporte

22

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

28

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Pereira – Guática – Pereira

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Guática 

Desplazamiento ruta de regreso: Guática - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre – Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar: 

29

Viaje Pereira – Anserma

Viaje Anserma – San Clemente

Viaje San Clemente – Guática

Formación grupo 1

Almuerzo

Formación grupo 2

Viaje Guática – San Clemente

Viaje San Clemente – Anserma

Viaje Anserma – Pereira

Firmado digitalmente 
por LOPEZ LOPEZ 
LILIANA
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 31 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Liliana López López – Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios.

ORDEN DE VIAJE  No:
24726

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN:
28/05/2026 29/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad)
Risaralda – Comercio y Servicios Guatica

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Orientar formación en habilidades para crear redes y alianzas de valor en el entorno laboral, en jornada mañana 
y tarde.
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Se desarrollaron actividades formativas orientadas al fortalecimiento de competencias para la construcción de 
redes de contacto y alianzas estratégicas en el ámbito laboral. Los aprendices identificaron la importancia de la 
comunicación, la efectividad de la misma, la colaboración y el establecimiento de relaciones inter/comerciales 
que favorezcan el crecimiento personal y comercial, la empleabilidad y el desarrollo de oportunidades laborales y 
de creación de empresa.

RESULTADOS: 

Los aprendices fortalecieron sus competencias comunicativas y relacionales mediante el reconocimiento y la 
aplicación de los conceptos fundamentales de la comunicación, comprendiendo sus ciclos, elementos y principios 
para lograr interacciones más efectivas en diferentes contextos personales, laborales y comerciales.

Se evidenció el desarrollo de habilidades asociadas a la comunicación verbal y no verbal, favoreciendo una mejor 
transmisión de mensajes, interpretación de señales comunicativas y adaptación a distintos entornos de 
interacción.

Los participantes fortalecieron habilidades sociales clave como la escucha activa, la empatía, la confianza y la 
asertividad, mejorando su capacidad para establecer relaciones interpersonales positivas, resolver situaciones de 
manera constructiva y generar ambientes de colaboración y respeto.

Asimismo, comprendieron la importancia de la persuasión como herramienta de influencia ética en los procesos 
de comunicación, identificando sus conceptos, requerimientos, principios y normas éticas para su aplicación 
responsable en contextos laborales, comerciales y de emprendimiento.

Como resultado del proceso formativo, los aprendices reconocieron el valor de construir redes de contacto y 
alianzas estratégicas, fortaleciendo competencias que contribuyen al crecimiento personal, la empleabilidad, la 
generación de oportunidades de negocio y el desarrollo de iniciativas empresariales.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotográficas y demás anexes correspondientes  en este Informe.
1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotográfica.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

1. El proceso formativo permitió fortalecer las competencias comunicativas de los aprendices, 
favoreciendo una comprensión integral de los elementos, ciclos y principios de la comunicación, 
fundamentales para el desempeño efectivo en contextos personales, laborales y comerciales.

2. El desarrollo de habilidades relacionadas con la comunicación verbal y no verbal contribuyó a mejorar 
la capacidad de los participantes para transmitir ideas con claridad, interpretar mensajes 
adecuadamente y adaptarse a diferentes escenarios de interacción.

3. El fortalecimiento de habilidades sociales como la escucha activa, la empatía, la confianza y la 
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asertividad promovió relaciones interpersonales más efectivas, facilitando el trabajo colaborativo, la 
resolución de situaciones conflictivas y la convivencia respetuosa.

4. La comprensión de la persuasión desde una perspectiva ética permitió a los aprendices reconocer su 
importancia como herramienta de influencia responsable en procesos de negociación, 
emprendimiento, liderazgo y relaciones comerciales.

5. Los conocimientos y habilidades adquiridos fortalecieron la capacidad de los participantes para crear 
y mantener redes de contacto y alianzas estratégicas, contribuyendo a su crecimiento personal, la 
generación de oportunidades laborales y el desarrollo de iniciativas empresariales sostenibles.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Irma Cristina Sánchez López

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE  Y  APELLIDO 

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador  académico Oscar Eduardo Daza Joaqui

Tiquetes de Desplazamiento























GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Guatica28 y 29 de mayo de 2026. Código Regional : 66

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Código Centro: 9308

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 42.131.435 Fecha de elaboración: 31/05/2026

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

28/05/2026 3456482 – 3492838 – Jepp Guatica – Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica – Anserma 8.000

29/05/2026 3456482 – 3492838 – Jepp Guatica – Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica – Anserma 8.000

       RAZÓN POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 16.000

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPES Nombre completo: EDUARDO DAZA JOAQUI Nombre completo: Liliana López López

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080398 Cargo: Coordinador académico Cargo: Sub directora (E)

Firma: Firma: Firma:

Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

En desarrollo de la comisión No.24726 durante los días 28 y 29  del mes de mayo de 2026, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 
transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al 
prestador del servicio de transporte informal.  

Firmado digitalmente 
por LOPEZ LOPEZ 
LILIANA
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