FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE

[
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL RISARALDA

N

SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y DE SERVICIOS-RISARALDA

ICadigo Regional 66
ICodigo Centro 930810
Fecha Elaboracion Junio de 2026

Version ENERO - 1,26

DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ID de Proceso

88599-544821

DATOS DEL CONTRATISTA

IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ
42.131.435
crisanlol3@gmail.com

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCO CAJA SOCIAL
AHORROS
24059928377

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9080398/2026 N° Compromiso SIIF 22326 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:

(Descripcion del servicio prestado) TALENTO HUMANO EN LA VIGENCIA 2026

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA APOYAR LA FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PARA LA ESTRATEGIA CAMPESENA EN EL AREA

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/06/2026 Al 30/06/2026 Saldo Anterior del Contrato: $30.319.981
Numero de pago 6 Valor Total del Contrato: $49.743.719
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 25.582.484
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  2,70%
Ingresos por comisiones $ 3.547.860 Retencion en la Fuente del Periodo $ 156.907
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $8.285.357 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.801.357 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 156.907
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Junio Mayo Base retencion en la fuente a titulo de RENTAl  5.801.357,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 37251623 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  7.745.257,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 156.907,00 | 2,70%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8299 - PEREIRA 15.491,00 | 0,200%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
| $ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $41.375.460 | $ 1.934.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 4.752.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.565.099,00

SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES, EN LA CIUDAD DE PEREIRA

Durante el mes de Junio participé activamente en la planeacion de los procesos formativos, articulando cada acciéon con los lineamientd

establecidos para el area tematica del objeto contractual. Para ello realicé llamadas y encuentros

En cumplimiento del objeto contractual, se continua con la ejecucién de la formacién profesional integral conforme al disefio y desarrg

proyecto formativo establecido, a los grupos en la ciudad de Guatica, Pueblo Rico y Dosquebradas atendiendo las necesidades

De acuerdo con la modalidad de formacion, se aplican las estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluaciéon conforme a |

De acuerdo con los procedimientos establecidos para la ejecucion de la formacién profesional integral, se realizaron el registro, la

Se participa en las reuniones convocadas por la coordinaciéon para el seguimiento de las actividades

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO EN EL MUNICIPIO DE PEREIRA

oy

]
i

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

{
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contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda IRMY
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

PCRISTINA SANCHEZ LOPEZ

EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

Autorizo el presente pago.

El Supérvisor,

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI

INSTRUCTOR G14

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
LILIANA LOPEZ LOPEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO GO02(E)

22/06/26 20:54:54 USUARIO: SIC - C.C. 42131435



/[ RAZON SOCIAL : IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-42131435

> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-06-01
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-06-09
FECHA DE PAGO: 2026-06-01
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2026-05
PERIODO SALUD: 2026-05
NUMERO PLANILLA: 37251623
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 37251623
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS010 800088702 EPS SURA 1 $ 1.895.000 $0 $0 $0 $ 236.900 $ 236.900
231001 800227940 COLFONDOS 1 $ 1.895.000 $0 $0 $0 $ 303.200 $ 303.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.895.000 $0 $0 $0 $9.900 $9.900
Total a pagar $0 $0 $0 $550.000 $550.000

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 08/07/2026
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:
Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
930810 RISARALDA

15/04/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 45226 Fecha Registro: |2026-04-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 551.460,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 551.460,00[Saldo x Obligar: 551.460,00
TERCERO ORIGINAL
Tdentiiicacion: Cedula de ~ - - -
_ A | 42131435|Razon Social: |IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ |Med|o de Pago: |Ab0n0 en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 24059928377|Banc0: |BANCO CAJA SOCIAL S.A. |Tip0: |Ah0rro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 42071362|Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ |cargo: |SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e - . - Num. solicitud ae 3 -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 17826 Namero: |COM 17826 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2026—04—15
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930838 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

P FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

RISARALDA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

551.460,00 0,00
Total: 551.460,00 0,00 551.460,00 551.460,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 17826 FECHA: 23-04-2026 AL 30-04-2026 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-04-15

551.460,00 551.460,00|NING

UNO

S =

s —

HAIDEN D

SUS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHlilopezl
36-02-00-066-

930810

LILIANA LOPEZ LOPEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

miércoles, 15 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 17826 Fecha Solicitud 2026-04-15 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-15 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':m:’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
FECHA 23-04-2026 AL 30-04-2026
RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA
15 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 174.000,00 551.460.00 | SBIETO IMPARTIR FORMAGION
PROFESIONAL
RISARALDA / RISARALDA /
2026-04-23 2026-04-23 SARALD SARALDA 05 No 50
IRMA CRISTINA ) CONTRATIS )
SANCHEZ LOPEZ CC: 42131435 TA Autorizada
RISARALDA / RISARALDA /
2026-04-24 2026-04-24 PEREIRA GUATICA 0,5 No 50
2026-04-30 2026-04-30 RISARALDA RISARALDA 05 No 50
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comision 377.460,00 174.000,00 551.460,00
MINISTERIO DE HACIENDA crebrorusLico

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 1566035429378378625

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Unidad Organizacional: Persona Juridica

Hora de firma: 2026/04/15 09:45:54 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHlilopez| LILIANA LOPEZ LOPEZ
36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y
930810 SERVICIOS-RISARALDA

miércoles, 15 de abril de 2026

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 23-04-2026 AL 30-04-2026 RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Fecha Verificacion:

15/04/2026 9:17:04

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por:
—- i Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ
Cedula de ciudadania: 42071362
Usuarlo SIIF: MHlilopezl
NEI[:I[]I] 15/04/2026 9:46:05 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

Pagina 2 de 2




Version: 01

7ATA Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 05 de abril de 2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Tipo: c.C. No. 42.131.435
o FECHA VENCIMIENTO DEL
CONTRATO X 2026 ici
No 9080398| ANO CONTRATO 12 diciembre 2026
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar slerwcnos personales d? caralcter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la
estrategia CampeSENA en la vigencia 2026.
DIRECCION GENERAL,
CCION G / Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Liliana L L Subdirect E
GASTO (de la Movilizacién) flana Lopez Lopez CARGO ubdirectora (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL ) . . _
CONTRATO José Rogelio Baena Gomez CARGO Coordinador CampeSENA
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA — GUATICA — PEREIRA
DIRECCION GENERAL,
CCIGN G / Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O ANTIGUA ESCUELA ROY DE VANEGAS i |YU|F;AN(|1
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda EMPRESA GUATICA CONTACTo | SOTO alcaldia de
CIUDAD/PAIS . Guatica
3218682953
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 9 ‘ ABRIL ‘ 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ‘ 30 ABRIL 2026
Realizar el desplazamiento al municipio de Guatica para dar formacidn de cursos cortos en gestion humana, del programa
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO campeSENA. FICHA 3456482 Y 3452475

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Obligacion 1: Participar en la planeacién de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el area tematica del objeto contractual.

Obligacién 7: Participar cuando el Centro de formacion lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, disefio y/o desarrollo curricular, registro calificado,
2 autoevaluacion o proyectos de investigacion técnica y/o pedagdgica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos
institucionales.

3 N/A

AGENDA

ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 9 4 2026 Pereira — Guatica — Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — San Clemente
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar:
HORA: 6:00 AM Viaje Pereira — Anserma
HORA 8:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
HORA: 08:30 AM Viaje San Clemente - Guatica
HORA: 09:15 AM Formacion grupo 1
9 HORA: 12:00 PM Almuerzo
HORA: 01:30 PM Formacion grupo 2
HORA: 04:30 PM Viaje Guatica — San Clemente
HORA: 05:00 PM Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 PM Viaje Anserma — Pereira
m 9 4 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Guadtica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal




2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 AM Viaje Pereira — Anserma
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
HORA: 08:30 AM Viaje San Clemente — Gudtica
HORA: 09:15 AM Formacién grupo 1
10 HORA: 12:00 PM Almuerzo
HORA: 01:30 PM Formacién grupo 2
HORA: 04:30 PM Viaje Guatica — San Clemente
HORA: 05:00 PM Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 PM Viaje Anserma — Pereira
m 10 4 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 16 4 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 AM Viaje Pereira — Anserma
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
HORA: 08:30 AM Viaje San Clemente — Gudtica
HORA: 09:15 AM Formacion grupo 1
16 HORA: 12:00 PM Almuerzo
HORA: 01:30 PM Formacion grupo 2
HORA: 04:30 PM Viaje Guatica — San Clemente
HORA: 05:00 PM Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 PM Viaje Anserma — Pereira
m 16 4 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Guadtica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
17 4 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 AM Viaje Pereira — Anserma
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
HORA: 08:30 AM Viaje San Clemente — Guatica
HORA: 09:15 AM Formacion grupo 1
17 HORA: 12:00 PM Almuerzo
HORA: 01:30 PM Formacion grupo 2
HORA: 04:30 PM Viaje Guatica — San Clemente
HORA: 05:00 PM Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 PM Viaje Anserma — Pereira
m 17 4 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Guadtica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 23 4 2026

Desplazamiento ruta de ida:

Pereira — Guatica

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre — Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar:

HORA: 06:00 AM

Viaje Pereira — Anserma

HORA 08:00 AM

Viaje Anserma — San Clemente

HORA: 08:30 AM

Viaje San Clemente — Gudtica

HORA: 09:15 AM

Formacion grupo 1




23 HORA: 12:00 PM

Almuerzo

HORA: 01:30 PM

Formacion grupo 2

HORA: 04:30 PM

Viaje Guatica — San Clemente

HORA: 05:00 PM

Viaje San Clemente — Anserma

HORA: 06:00 PM

Viaje Anserma — Pereira

2026
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 24 4 I 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 AM Viaje Pereira — Anserma
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
HORA: 08:30 AM Viaje San Clemente — Gudtica
HORA: 09:15 AM Formacién grupo 1
24 HORA: 12:00 PM Almuerzo
HORA: 01:30 PM Formacion grupo 2
HORA: 04:30 PM Viaje Guatica — San Clemente
HORA: 05:00 PM Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 PM Viaje Anserma — Pereira
m 24 4 | 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Guadtica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
30 4 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 AM Viaje Pereira — Anserma
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
HORA: 08:30 AM Viaje San Clemente — Gudtica
HORA: 09:15 AM Formacion grupo 1
30 HORA: 12:00 PM Almuerzo
HORA: 01:30 PM Formacion grupo 2
HORA: 04:30 PM Viaje Guatica — San Clemente
HORA: 05:00 PM Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 PM Viaje Anserma — Pereira
m 30 4 2026

Desplazamiento ruta de regreso:

Guatica - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Terrestre — Transporte intermunicipal

No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

No liquidar gastos de trnsporte

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

No liquidar gastos de trnsporte

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
Firmado digitalmente

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Liliane \opez \_. por LOPEZ LOPEZ /
LILIANA L
Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez Nombres y Apellidos:  José Rogelio Baena Gémez -

Cargo: Subdirectora (E) de Centro

Cargo: Coordinador Académico

Nombres y Ap'éllidos: Irma Cristina Sanchez
Lopez

GCCON-F-095 v.01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 15 de Mayo de 2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez — Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

17826 23/04/2026 24/04/2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO Risaralda — Comercio y Servicios Guatica

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
orientar clases del programa Mentalidad empresarial jornada mafiana y tarde

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Durante la jornada del 23 de abril, el enfoque principal se centré en la fundamentacion y el disefio
estructurado de estrategias de continuidad a través del estudio de contingencias. La actividad permitio
profundizar en la identificacion proactiva de eventos criticos que podrian comprometer la estabilidad de
los procesos, evaluando cada escenario bajo criterios de probabilidad e impacto. A través de este
andlisis, se procedio a la construccion de una matriz de contingencia detallada, donde se definieron no
solo las medidas preventivas para mitigar riesgos, sino también los protocolos de respuesta inmediata
necesarios para garantizar la operatividad ante cualquier eventualidad. Este ejercicio técnico fomentd
el pensamiento analitico y la capacidad de anticipacion frente a fallos técnicos, humanos o logisticos.

Al dia siguiente, el 24 de abril, la dinamica se trasladé hacia la socializacién y validacién de los
modelos desarrollados mediante una serie de exposiciones detalladas. Cada participante o grupo de
trabajo sustentd su matriz ante el auditorio, explicando la Iégica técnica aplicada en la priorizacion de
riesgos y la viabilidad de las soluciones planteadas. Este espacio de exposicion facilité un intercambio
de conocimientos y una retroalimentacion critica que permitié fortalecer las propuestas iniciales. La
jornada concluyé con una sintesis de las mejores practicas observadas, consolidando el aprendizaje
sobre la gestién proactiva y la importancia de la defensa técnica de los planes de accion en entornos
reales.

RESULTADOS:

Con el desarrollo de estas actividades, se busca que los participantes logren una comprensién integral
de la gestion de riesgos, obteniendo como resultado principal la capacidad de identificar y clasificar
amenazas potenciales mediante criterios técnicos de probabilidad y severidad. El producto tangible
esperado es una matriz de contingencia robusta que no solo actie como un documento de consulta,
sino como una hoja de ruta operativa con acciones de mitigacién claras y protocolos de respuesta
inmediata que aseguren la continuidad de los procesos ante cualquier interrupcion.

Asimismo, se espera fortalecer las competencias de comunicacion asertiva y argumentacion técnica
mediante la sustentacion de las propuestas. Los participantes deben ser capaces de defender la
viabilidad de sus planes de accion, integrando la retroalimentacién recibida para perfeccionar sus
estrategias. Al finalizar, el resultado esperado es la consolidacién de una cultura de prevencion donde
el andlisis de datos y la planificacion estructurada prevalezcan sobre la reaccién improvisada ante las
crisis.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotograficas y demas anexes correspondientes en este Informe.

1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotografica.
3. Reintegro viaticos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

La implementacién de estas jornadas permitié validar que la planificacién estructurada es la herramienta mas
eficaz para reducir la incertidumbre en cualquier entorno operativo. Al finalizar el ejercicio, se concluye que la
correcta identificacion de vulnerabilidades y el disefio de una matriz de contingencia no solo minimizan los
tiempos de respuesta ante fallos, sino que también optimizan el uso de recursos al priorizar los riesgos de mayor
impacto. La transicién de la teoria a la practica técnica asegurd que los conceptos de prevencion se
transformaran en protocolos aplicables y realistas.

Por otro lado, el ejercicio de exposicion y defensa de las actividades consolidd la importancia de la
retroalimentacion colectiva como método de mejora continua. Se evidencio que la capacidad de sustentar
técnicamente una estrategia es tan critica como el disefio de la misma, ya que permite identificar brechas de
seguridad que podrian pasar desapercibidas en un analisis individual. En definitiva, la actividad cerrd con una
visién clara sobre la gestiéon proactiva, reafirmando que la continuidad institucional depende de una cultura de
preparacion constante y no de acciones reactivas.

DATOS DEL CONTRATISTA

pa)
NOMBRE Y APELLIDO / | FIRMA
Irma Cristina Sanchez Lépez ’

VISTO BUENO SUPERVISOR /
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Jose Rogelio Baena Gomez

Tiquetes de Desplazamiento

GTH-F-087 V.02
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA C3_DEL MES DE /inAa [ DELANO 2026

. i ) R — 66&\.‘1 J-O-'Jd e
omEmols) & (aqveorocion de [ et _de Continaeac.a _ _
N PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ |/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
o NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA Byl dipaan - “ | GraBACION VIRTUAL
1] MARYI YULIET SOTO X CAMPESENA R0 10 @O
TUSARMA 1089720362 @ami - (OW\@ NOEIB3 NMORY
2 | YIRDLEY ANDREA X CAMPESENA N\ (ViAo Yo o :
A\
CASTRO ESCOBAR 1094938954 AL Coin " Y1O6¥5E | I\ AV on
3 | MARIANA VALENCIA X CAMPESENA [ (SINAT 'f“\‘“ 2466928
MUNOZ 1087490053 LAMOL MQ\ s b‘ Mdr{ﬁm v
4 | DIANA MERCEDES X CAMPESENA | ] - N
FONSECA CASANOVA - 1112761310 ‘F;” 23896@H MI\\-(OM )QS’;}”I?E 5! DECM’I of r
5 | KATERINE DAHIANA X CAMPESENA  |“-Corvones 020Nl
CORRALES FONSECA | 1089718959 co o Dl4BLds | S veollesn AC‘ ey |
6 | ANGELA MARIA VELEZ X CAMPESENA :
CARDONA 1089720708
7 | JORDAN ESTEVAN X CAMPESENA
GUSTIN RIVERA 1089721241
8 | ELIS BIBIANA BERNAL X CAMPESENA  Nivoarne\ 450 QR
o A .. [« 3 4
ZUNIGA ‘ 1037482537 \.oorm o8B 5% Pltans ©as o
9 | ANGELA PATRICIA X CAMPESENA
LARGO SOTO 1089718668
10 | ANDRES FELIPE X CAMPESENA | A\ ndyes PP -
PARRA MARTINEZ 10030071 € oo AP el Legy e A agies l‘("
11 I NICOLAS PARRA X CAMPESENA 13 |0
& t\So NLL S ‘\ 1 () ¢
SANCHEZ 1085718268 QAma (L r:\’“wt (¥ @ B T).Q[OXBC‘ Sl Nl“) 0g p»s
12 | GLORIA INES ORTIZ X CAMPESENA
ZAPATA 24686531
13 | LUZ ADRIANA MUNOZ X CAMPESENA
HEREDIA 24688058 N
14 | | aidv X CAMPESENA
Lle?c?y Johanna : \.1 \ u S+ r
LadinoLopez | 1089721034 thu a0\ (SN Vet .
15 |-Yohaidee Eliana X CAMPESENA \ \
Pinto Valor | 6499190
16 | Estefania Clavuo A CAMRESENA
_-Marm = | 1089721582
17 | Deisy Biviana - . A CAMPESENA |0l 36~ @ ot 3 206 v < Ders
Pelaez Heerd:a | 10899718904 (o b T

GOR-F-085 V02
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la segundad y proteccién de los dato

REGISTRO DE ASISTENCIA / DINZ.3_ DEL MES DE JNBOM{ ___ DEL ANO 202 6 _j_y—.»—-a« C SH >~ =
(Jt e 2 J—r\l/}f =
OBJETIVO (S) L
Cﬂg Loera G on Lo M'!H.z né' o el o
No NOMBRES ¥ APELLIDOS No.DOCUMENTO | PIANTA | arranista OTRO DEPENDENCIA/ J CORREO ELECTRONICO Teteronofexy, | AUTORIZA | FIRMAOPARTICIPACION
{CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
1 | IRENE ROMERO Aprendiz CAMPESENA “‘”P , 009 6
-
HOYOS 1126600277 SMG" ). (oo 3136046452 e IEEY\Q, Roeg “
2 LUCAS ROMERO Aprendiz CAMPESENA
oYos 1089937966 ) 3136046452 _— /]
3 | JAIDER DAVID PEREZ Aprendiz CAMPESENA Jonda~ ‘b&m\ k@("k AV}
BERNAL 1037481429 Rl @) gmoee tonl 3207843123 D\
4 | DANNA SOPHIA Aprendiz CAMPESENA i
MONTOYA CARVAJAL | 1089720092 3216676827
5 | FABIANA GUAPACHA : Aprendiz CAMPESENA
| GARCIA | 1089720294 3116499676
6 JESUS ANTONIO Aprendiz CAMPESENA
MAPURA GUAPACHA | 1004766445 3009030038
7 | GABINA OBANDO Aprendiz CAMPESENA
PRADO 1059447668 3018110388
8 EVELIN VALERIA Aprendiz CAMPESENA \d\eMoorevasoo (D?Mﬂ\
ARENAS LOAIZA 1089719764 1w 3135282331
9 NASLY NATALIA Aprendiz CAMPESENA ‘\’ U(}Qulld
CORRALES FONSECA | 1089719441 Qm'l -Cow 3135595177
10 | DIANA MARCELA : Aprendiz | CAMPESENA  [Mrrcelvtofo fAGH &) ¢
FORERO SANCHEZ | 42163489 ot - Lom 3206126506 Yoo
11 SAMANTHA Aprendiz CAMPESENA
HERNANDEZ FOREROQ | 1089612785 3046029926
1 12 |'MARIA ANDREA = Aprendiz CAMPESENA  |andRaSasCVttio?eg F24
SANCHEZLOPEZ | 42091774 @gm\ - com 3245091013 ‘fa A adise .8'1.
T [ ¥3ieNicol Muraas Aprendiz CAMPESENA o /
Cardona 1054923078 FH /“/4/,
14 Didha Cristina Aprendiz CAMPESENA RovTew—
Murillo Rios: 42017920 PO i
O E e —— Aprendiz | camPesENA  PO\QQODaSTJadhy 1127754322 6 b ﬂ%
Bedoya 1088562177 :("(\5(3‘30 Qmu\\.Cme \ T ran Bﬁq
16 » - Aprendiz CAMPESENA aranaiaramillooro
Mariana Jaramillo 8L @gmail.com 3215997916
Orozco 1091204803

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02
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B , REGISTRO DE ASISTENCIA / DIATZ/ _DEL MES DE /36 w] DELANO 2028 :D"”“‘; Chsh Az ﬂ ]
OBJETIVO (5) = 7 / Sanc CZE lopr =2 (@
iDU‘S+ ﬂ’facidrjl A2 MG{"hE- Ae Con + ND) C N C e E
No NOMBRES Y APELLIDOS No.DOCUMENTO | PLANTA iareTa OTRO DEPENDENCIA/ CORRYO ELECTRONICO TeLErono/Exr, | AUTORZA | FIRMAOPARTICIPAION
1 { MARYI YULIET SOTO S —PREsA —{. RANACYH YKIUAL
TUSARMA S mpesena— INQIYI501010 @ N
2 | YIRDLEY ANDREA - e g '\[g‘ g&oﬁ% o 06103 1N N\QKJ NG
CASTRO ESCOBAR 1094938954 @ Srcrt. con 3100 g i PV Ly o
3 | MARIANA VALENCIA 7 e orare uateed CayXvo
MUROZ 8 2166F
1087490053 @Ynvail. com A 51 Mar ana .
4 | DIANA MERCEDES X CAMPESENA df &) ) : 3
- FONSECA CASANOVA 1112761310 1'3’2%36\_ E}}V‘C-’{ fs sp‘;’%f €3G b: D‘q “‘l TOVJm
KATERINE DAHIANA X CAMPESENA T o\e> O
CORRALES FONSECA | 1089718959 aned \q‘to""' >e8 Blevledys | S\ flern C.
& | ANGELA MARIA VELEZ X CAMPESENA ‘ =
CARDONA 1089720708
7 | JORDAN ESTEVAN X CAMPESENA
GUSTIN RIVERA 1089721241
€ | ELISBIBIANA BERNAL - X CAMPESENA  \f\floe < naxia s 8o
ZUNIGA - 1 1037482537 ey i, 22eYPAY X% B\ ona Racmal
2 | ANGELA PATRICIA X CAMPESENA
LARGO SOTO 1089718668
10 | ANDRES FELIPE X CAMPESENA | Quad7es 0 P :
- [ dale 2 o T
PARRA MARTINEZ 10030071 2 fl Ve ,ff_' f\__ v | ?"]' £ o ; ]r A ¥ P
11 | NICOLAS PARRA X CAMPESENA  [oeclog o, i
14 S - .
SANCHEZ 1085718268 = P'\(:\l c‘\‘:‘d’*t‘}j@ 101)0[0 ‘qu SI N‘(d 04 Q,S.
12 | GLORIA INES ORTIZ X CAMPESENA
ZAPATA 24686531
13 | LUZ ADRIANA MUNOZ X CAMPESENA f
HEREDIA 24688058 t [
14 | Leidy Johanna X CAMPESENA (1 \ %
Ladino LopezZ ] 1089721034 n:’u‘\lJ“QCMW\(DN 35%75?0? A = "
15 | Yohaidee Eliana. - X CARPESERA U
PintoValor = =~ | 6490190
16 | Estefania Clavuo X e e
Marin | 1089721582 .
T e . X CAMPESENA Meng36- @ Notmai 1. { IO?/‘IJe j\ 0 6{59
Pelaez Heerd:a 10899718904 cora &
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De acuerdo con La Ley 15
Y 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar 1a seguridad y proteccion de los datos

. _ : [
/ . REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA Z £4 DEL MES DE 1;[2,,;[ DEL ANO 202 & _%v o (Copt Vel
' OBJETIVO (S) Cnedn ¢ &= JeSp- 2 % \
4 SUS"L C 'PG( C oG c/‘a [O\ —‘{— " & {1‘ "
N NOMBRES Y APELLIDOS ' PLANTA nA&o\ bY\ 2 e m%/!/"ra
o No. DOCUMENTO R [ DEPENDENCIA/ CORREQ € NICO AUTORIZA | FIRMAO PAR
. CONTRATISTA i i LggrR TELEFONOJEXT. \ oo \ Vm;ﬁ“‘“"’r\
::QENg ROMERO Aprendiz CAMPESENA
QYOS 1126600277 3136046452 \
e BL\’,%';S ROMERO Aprendiz | CAMPESENA \
. 1089937966 3136046452 \ el \
-gik_:'DEE DAVID PEREZ Aprendiz CAMPESENA P»O-n- Sound W’h -
RN \ m
L 1037481429 Roavnat @Y\ CAM | 17843123 \ ) \
4 | DANNA SOPHIA Aprendiz CAMPESENA z
MONTOYA CARVAJAL 1089720092 3216676827 \
5 | FABIANA GUAPACHA Aprendiz CAMPESENA
GARCIA 1089720294 e \
6 | JESUS ANTONIO Aprendiz | CAMPESENA _
MAPURA GUAPACHA | 1004766445 3009030038
7 GABINA OBANDO Aprendiz CAMPESENA 1 ¥ \
PRADO 1059447668 3018110388
8 | EVELIN VALERIA Aprendiz CAMPESENA erfdoweas>no _\ l ‘\
ARENAS LOAIZA 1089719764 @Gl «Lom 3135282331 W
9 NASLY NATALIA - Aprendiz CAMPESENA %‘\g Mdr\d \ J
CORRALES FONSECA | 1089719441 l i\ - COM 3136505177 | O @ i
10 | DIANA MARCELA Aprendiz 1 CAMPESENA W\’ceh*oko( @gmail \ \ . \ ]
FORERO SANCHEZ 42163489 | Com 3206126506 | > Dicon Toce
11 | SAMANTHA Aprendiz CAMPESENA
HERNANDEZ FORERO | 1089612785 3046029926
= i MPESENA Qnds20Sancnatiolel #U
12 | MARIA ANDREA Aprencs , [ MEESE & AU co 3245091013 | & Y A <)
SANCHEZ LOPEZ 42091771 = ECTRED
S Aprendi CAMPESENA
13 |-vaira Nicol Mufioz s 1126492578
Cardona 1054923078 e
. g Aprendiz CA
14 | Diana Cristina P | 3113282201
Murillo Rios. - 42017920 s ST
: a renaiz
15 | Santiago Bastidas (s \ 3127754322
doya 1088562177
Be _V o : Aprendiz | CAMPESENA maranajaramifleeraics
16 | Mariana Jaramillo 8L.@9Mal.com 3215997916 | ¢
Orozco. - 1091204803

personales que se encuentran almacenados en este documento,

y les dard el tratamiento correspondiente en cumpli

GOR-F-085 V02

miento de lo establecido legalmente.



87 s s ?
fii=;§§ SHola Cecidendal Foof,
A . Mejor para vigjar

NIT: 891.400.148-0

Servicic de transporte pialico
terrestre de pasajeros
Equivalente Electronica

Ruta: Pereira - Riosucio

AT R TTIRY

Tiguete N° 1010010192758

Ok w;anx:::géinggl:> Destino: Qan Clemente
¥etitculor Silla:

®IvIcio: Corriente_-Basico
techa: 23/4/287 6:00 am

N DOCUIEH¥E?IET373§;:::jffi/;>
Nombre: Irma Sanchez

Yir Tiquete: $ 26400 COP

Vir Seguro AP: $ 600 COP

7ir Operacion: $ 27000 COP

VILHIFERY
< i ma de Pago: Efectiva
Lovedido: 23/04/2026, 5:45:59 an
Poliza RCC N*1000019

Fol:za AP No. 5-130-1000025

285 Sesuros NIT 860.037.707-9
Por tu sesuridad tienes durante el viaje, una Pdliza (AP)
Aot dentes Personales, coasulta en #360 Opcidn 2-5-1-2
“uft. Atlas y emeresa sfiliadora

K 39-PN NA Otros

[1 precio tota) del servicio, incluye los costos y gastos o
tia'quier careo adicional a que hubiere lugar.
feclaro que en ni equipaje d2 bodesa na transeorto joyas,
dineroen efectivo, portatiles, equipos tecnologicos, celulares,
docueentos personales, nedicamentos y/o mercancias o articulos
de alto valor.

Hlola Cocicless lead S of,

Mujor para vigar

?‘i:’i§
W

i
v Sk

NIT: §91.400,148-0

Constancia de pago

No vélido como tiquete de viaje

Servicio de transporte publico
terrestre de pasajeros
Equivalente Electronics

Tiquete N' 1010010182770

Origer€  Anserma « Pereira “)
Vehiculos S

Servicio: Corriente - Basico
Fncha: 23/4/26, 5:47 am
K" Documento:42131435

Nombre: Irma Sanchez

Vir Tquete: $ 23000 COP

VIr Seguro AP: $ 0 COP

Vi Uperaciéqi::322§?99;§§P o

PJENIFERY

Foing de Pago: Efectivn
tepedido: 23/04/2026, 5:47:41 an
Poliza RCC N°1000019

foliza AP No. 5-130-1000025
o835 Seguros NIT 860.037.707-9

Por tu sesuridad tienes durants el viaje, una Pdliza (AP)
Acc dentes Personales, consulta en ¥360 (lpcitn 2-5-1-2
J0fl. Rtlas y enpresa afiliadora

R-99-PN NA Otros

Dest i
Silla:

Comprador

' precio total del servigio, incluye 10s costos y gastos 0
“a'auer carso adicional a que hubiere lugar,
Ueclaro que en ni equipaie da bodesa no transeorto joyas,
hieioen efectivo, portatiles, equipos tecnolagicos, celulares,
Jucunentos personales, nedicansntos y/o

nercancias o articu)os
de alto valer,

7-;: W‘é"qc_fuzf-cdugmemdacfmmsm2asasame35mnosass
' 300d5c837 3889340340057 36a0883a6520c 10

& A;

Lk d84}61ESSfcf?BSa89b008h03f43535070h7!chOSBlI?Bhﬁelb05442b
8f7c6e389ad5add3090367ef805cafcdcaa0ds



. " ‘ , & o
sﬁ’%"\g Tertes Cveicleselet Sest.
r

Mejor pard viqyar

242 - ) (P
- éjﬂdszQLr(5?nct¢1Q&r@{Qz4fszifaﬁ
NIT: 8g1.400.148-0 A Mejor para viajar
Servicic de transporte pablico
terrestre de_Padsaleros
Equivalente EIECtr(Jmco

NIT: 891.400.148-0

Ruta: Pereirda - Riosucio

L TERH R QU TR

Tiquete N 1010010192769

Origen: <1§;;§1[EL::> Destlno San Clemen
Yehiieulo: ND S111a

Servicio de tranSportg publico
terrestre de pasajeros
Equivalente Electronico

Ruta: Riosucio - Pereira

(TR T R

Tiquete N° 2060001363851

servicio:  Corriente —Bgsico [ Tlowete N ZWPLWRoT
techa: : Anserma Destino: Pereira

N Ducumen'0.4q1 141\) jculo: 417 Silla:

Nonbre: Irma Sanchez e

Vir laquete: $ 26400 COp
Y1 Seguro AP: ¢ 600 COP
Vir 0perac10n $ 2!000 CoP

llFNIPERV

Forua de Paga: Efectivo

bxpedidor 2370472025, 5:47:23 an

Paliza RCC N°1000019

Poliza AP No. 5-130-1000025

85 Sesuros NIT 860.037.707-9
Por tu seguridad tienes durante el uiaje, una Pdliza (AP)
Acu dentes Personales, consulta en #360 Opcitn 2-5-1-2

sebi. Atles vy enpresa afiliadora
-394 PH HA Otros

Corriente - Basico
. 24/4/26, 4:20 pm
Documento 42131435

- Irma Sanchez

WIr Tiquete:  $ 20400 COP ‘ p
" Vir Seguro AP: § 60O COP 1
" V1r Operacion: $ 21000 COP

i;,ANYESICA Pasajero
* Forna de Pago: Pagado

- Expedido: 24/04/2026, 4:40:50 pa

P61iza RCC N°1000018

P1iza AP No. 5-130-1000025

SBS Sequros NIT 860.037.707-9

Por tu sequridad tienes durante el viaie. una Phliza (&P)

fccidentes Personales, consulta en #360 Opcidn 2-5-1-2
Soft. Atlas v enpresa afiliadora
R-99-PN HA Otros

, PasaJero

ti precio total del servicio, incluye lus costos ¥ gqstus 0
cuatauier cargo adicionnl a que hubiere lugar. .

beelaro que en n3 equipaje de bodesa no transporto Joyas,
lineroen efective, portstiles, equipos tecnoltgicos, celulares,

devuentos personaies, nedicanentos y/o uercancias o articulos

- E1 precio total de) servicio, incluye los costos y gastos o
de ultu valor,

cualquier cargo adicional a que hubiere Tusar,
- Declaro que en ni equipaie de bodesa no transporto joyass.
dineroen efectivo, portatiles, equipos tecnolésicos, celulares,

docunentos personales, nedicanentos y/o mercancias o articulos
de alto valor,

LaTE TIQUETE CORRESPONDE A LA REDENCION DE VIAJE
YA PAGADO CON: #1010010123231
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Su banco amigo.
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iTransaccion exitosa!

Pago sujeto a aprobacion. Para concluir, por favor seleccione la opcidn “Regresar al comercio” y verifique el estado
final de la transaccioén. Si tiene algun inconveniente, comuniquese con la entidad con la que liquidé su planilla o con
el comercio desde el cual esta realizando la compra o pago.

Fecha y hora: 03 mayo 2026 05:04 p.m.

Cuenta origen: Cuentamiga *******x8377
Comercio: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Nit del comercio: 8999990902
Caodigo del servicio: 1007
Referencia de Pago: 132677
Referencia 1: 186.118.216.230
Referencia 2: 42131435
Referencia 3:

Cédigo de la transaccion (CUS): 276194630
Fecha de la solicitud: 03 mayo 2026
Ciclo de la transaccion: 1
Valor: § 76.000,00
Descripcion de la transaccion: REINTEGRO Vi ticos GUATICA
Valor del impuesto: $ 0,00

Direccién IP: 186.118.216.230
NuUmero de transacciéon: API6123325839959960

Numero de confirmacion: 895e3c291e7e



15/5/26, 8:08 p.m. DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

Transaccion Aprobada

Si requiere mas informacion acerca de la transaccion, por favor contactarse al nimero telefénico: 60 1 38 1 1 700 EXt:

1147

Esta es la informacion sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Direccidn: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogota, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificacion del

Obligado: 42131435
Nombre del Obligado: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ
Teléfono de Contacto: 3206576626

Correo Electroénico del

Pagador: crisanlol3@gmail.com

181.237.96.171

—
i

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 134358

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 15/05/2026

Ticket ID: 134358

Transaccion/CUS: 312412589

Tipo de usuario: Persona

Estado Transaccion: Transaccién Aprobada

Concepto: REEMBOLSO

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=Pw7Kb3%2frs3ZdNSq70DUPVI)yiZfpAgAI69C)XhS9Hp4%3d 1/2



15/5/26, 8:08 p.m. DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacci 1

Banco: NEQUI

Cdd. de servicio: 1007

Total: 125820

Total Iva: 0

* Esta transaccion esta sujeta a verificacion

IMPRIMIR ESTA PAGINA

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=Pw7Kb3%2frs3ZdNSq70DUPVI)yiZfpAgAI69C)XhS9Hp4%3d 2/2



‘Nequi

Resumen de pago

Descripcion de compra
REEMBOLSO

Tienda
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO

PUBLICO

Estado de la transaccion
Transaccion exitosa

Fecha de la transaccion
15 de mayo de 2026 alas 8:07 p. m.

CUS
312412589

Referencia Nequi
M26377173

:Cuanto?
$125.820,00

Valor de los impuestos
$0,00

Numero de referencia 1
181.257.96.171
Numero de referencia 2
42131435

Factura de comercio
154358

Tu plata salio de:

E Disponible



T gNZ

e
Nacion

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

Usuario Solicitante: MHjramireg
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066-
Ejecutora Solicitante: 930810 RISARALDA

Fecha y Hora Sistema:

23/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Ndmero: 46326 Fecha Registro: |2026-04-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 681.100,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 681.100,00|Saldo x Obligar: 681.100,00
TERCERO ORIGINAL
gentimcacion- Cequra ae | 42131435|Razén Social: |IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ |Medio de Pago: |Abono en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
Namero: | 24059928377|Banco: |BANCO CAJA SOCIAL S.A. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 42071362|Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
. - . - NUm. Solcitud ae ; -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 18826 Numero: |COM 18826 |T|po: SOLICITUD Fecha: 2026-04-23
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930838 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

p FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL . VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

RISARALDA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

681.100,00 0,00
Total: 681.100,00 0,00 681.100,00 681.100,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 18826 FECHA: 27-04-2026 AL 29-04-2026 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA |3-8

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-04-23

681.100,00

681.100,00|NING

UNO

y

/==
HAIDEN DE4ESUS CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHlilopezl LILIANA LOPEZ LOPEZ
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:

jueves, 23 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 18826 Fecha Solicitud 2026-04-23 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-23 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
FECHA 27-04-2026 AL 29-04-2026
RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-
2,5 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 52.000,00 681.100,00 PEREIRA OBJETO IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL
IRMA CRISTINA ) CONTRATIS )
SANCHEZ LOPEZ CC: 42131435 T Autorizada
RISARALDA / RISARALDA / PUEBL!
2026-04-27 2026-04-29 ARALD SARALDALPUEBLO [ 55 No 50
Totales Solicitud de Comision 629.100,00 52.000,00 681.100,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 27-04-2026 AL 29-04-2026 RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lmt')\rﬁ:c cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
VNI T ERTO e NG IIE N/ REBHFS-PUBH

Serial del certificado: 1566035429378378625

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/23 11:54:17 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L_Ap J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlilopezI LILIANA LOPEZ LOPEZ
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 23 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES Fecha Verificacion: 2310412026 10:45:06

r Firmado digitalmente por:
AL/ Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ
Cedula de ciudadania: 42071362

Usuario SIIF: MHlilopezl

Hﬂ[:][lll 23/04/2026 11:54:32 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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7/\VA Cédigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica |:| Publica Clasificada Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 21 de ABRIL de 2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Tipo: C.C. No. 42.131.435
CO1.PCCNTR. o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO X 2026 ici
No ‘9080398 ANO DEL CONTRATO 12 diciembre 2026

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar s.erwcnos personales d‘e calta?ter tempora! paraAapoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la

estrategia CampeSENA en el drea idiomas en la vigencia 2026.
DIRECCION GENERAL,

CCION G / Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Lili L L Subdirect E
GASTO (de la Movilizacién) flana Lopez Lopez CARGO ubdirectora (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL . ) . "
CONTRATO José Rogelio Baena Gémez CARGO Coordinador CampeSENA
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA — PUEBLO RICO - PEREIRA
DIRECCION GENERAL,
CCIGN G / Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios

REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD CESAR CARDONA Cel
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Risaralda 0 INSTITUCION EDUCATIVA SAN PABLO |CONTACTO 3147563800 e
CIUDAD/PAIS EMPRESA
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 27 ‘ ABRIL ‘ 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ‘ 29 ABRIL 2026

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO  |Realizar el desplazamiento al municipio de Pueblo Rico para iniciar la formacién del técnico en asistencia adminstrativa 2026 ficha 3456482 y
3452475.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Obligacion 1: Participar en la planeacién de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el area tematica del objeto contractual.

Obligacidn 7: Participar cuando el Centro de formacién lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, disefio y/o desarrollo curricular, registro calificado,
2 autoevaluacién o proyectos de investigacion técnica y/o pedagdgica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos
institucionales.

ACTIVIDADES (Debera contener informallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 27 4 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Pueblo Rico
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Bus intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 M Viaje Pereira — Pueblo Rico
HORA: 03:00 PM Alistamiento de tutoria
27 HORA: 05:30 PM Comida
HORA: 06:00 PM Formacion
HORA: 10:00 PM Hospedaje
| Dia2 | 28 4 2026
HORA: 08:00 AM Labores Administrativas Formacion
HORA: 12:00 PM Almuerzo
28 HORA: 02:00 PM Alistamiento de tutoria
HORA: 6:00 PM Formacion
HORA: 10:00 PM Hospedaje




2026

29 4
29 HORA: 04:00 AM

Viaje Pueblo Rico — Pereira

Desplazamiento ruta de regreso:

Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Observaciones:
No aplica

Terrestre — Transporte intermunicipal

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

No liquidar gastos de trnsporte

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

No liquidar gastos de trnsporte

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

\ Firmado digitalmente
L \iene \opez \. por LOPEZ LOPEZ
LILIANA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez

Nombres y Apellidos:  José Rogelio Baena Gémez

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: Subdirectora (E) de Centro

Cargo: Coordinador Académico

Nombres y Apellidos: Irma pétina Sanchez Lopez

GCCON-F-095 V.01




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 1 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez — Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

18826 27/04/2026 29/04/2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO Risaralda — Comercio y Servicios Guatica

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Induccion Técnico Asistencia Administrativa

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Durante las jornadas nocturnas del 27 y 28 de abiril, se llevo a cabo el proceso de induccién para los
nuevos aprendices del programa Técnico en Asistencia Administrativa. El primer encuentro se centrd
en la identidad institucional, ofreciendo una vision detallada sobre la misién del SENA como entidad
lider en la formacion profesional integral en Colombia. Se explico la estructura organizacional,
destacando la pertenencia del programa al Centro de Comercio y Servicios, detallando como este
centro técnico se alinea con las necesidades del sector productivo regional y las oportunidades de
formacion técnica que ofrece su infraestructura.

Posteriormente, se profundiz6 en la naturaleza del programa de formacion, describiendo el perfil del
Técnico en Asistencia Administrativa y las competencias que los aprendices desarrollaran en areas
como la organizacion de documentos, el servicio al cliente y el apoyo a los procesos administrativos
empresariales. Se socializé la metodologia de aprendizaje, aclarando que las clases se fundamentan
en un enfoque préactico y por proyectos, donde la participacién activa y el trabajo colaborativo son
esenciales. Ademas, se establecieron las pautas logisticas y de horarios especificas para la jornada
nocturna, asegurando que los aprendices comprendieran la dinamica pedagogica que seguiran durante
su etapa lectiva.

Finalmente, una parte fundamental de la induccion se dedicé al estudio del Reglamento del Aprendiz
SENA. Durante este espacio, se explicaron de manera pormenorizada los derechos y deberes que
adquieren al formar parte de la institucién, asi como las normas de convivencia, el uso correcto del
uniforme y los procedimientos para la gestién de novedades académicas. Se enfatiz6 en la importancia
de la excelencia ética y el compromiso con los valores institucionales, dejando claro que el reglamento
es la hoja de ruta para garantizar una formacién armoniosa y de alta calidad para todos los integrantes
de la comunidad educativa.

RESULTADOS:

Como resultado de estas jornadas de induccién, se logré que el nuevo grupo de aprendices
desarrollara un sentido de pertenencia sélido hacia la institucion, reconociendo plenamente la identidad
del SENAy el papel estratégico del Centro de Comercio y Servicios en su proceso formativo. Se
alcanz6 una comprension clara de los objetivos del programa Técnico en Asistencia Administrativa,
permitiendo que los estudiantes identificaran con precisién las competencias laborales que adquiriran y
su futura proyeccién en el mercado laboral, lo que se traduce en una mayor motivacion y alineacion
con las expectativas de la formacion.

Asimismo, se obtuvo una base de convivencia estandarizada y transparente mediante la socializacion
del Reglamento del Aprendiz. Los participantes demostraron claridad sobre sus derechos, deberesy
los procedimientos institucionales, lo que garantiza una transicion fluida hacia la etapa lectiva bajo un
marco de disciplina y compromiso. Finalmente, la definicién de la metodologia de trabajo y la
organizacion de las clases permitié establecer un compromiso mutuo entre instructor y aprendices,
asegurando que el grupo inicie su formacién académica con las herramientas logisticas y pedagdgicas
necesarias para el éxito en la jornada nocturna.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotograficas y demas anexes correspondientes en este Informe.

1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotografica.
3. Reintegro viaticos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

La culminacién de este proceso de induccién permite concluir que la integracidon temprana del aprendiz con la
identidad del SENA y el CDITI es fundamental para reducir la desercién y fortalecer el compromiso académico. Al
clarificar la estructura institucional y el alcance del programa Técnico en Asistencia Administrativa, se transforma
la expectativa inicial en un plan de vida profesional concreto, asegurando que el estudiante comprenda no solo
el "qué" va a aprender, sino el impacto de su rol en el tejido empresarial de la regién.

Por otra parte, se reafirma que el conocimiento detallado del Reglamento del Aprendiz y de la metodologia de
formacidn por proyectos establece las bases de una cultura de autorregulacion y responsabilidad. Se concluye
que establecer estas pautas desde la jornada nocturna permite armonizar las exigencias académicas con los
perfiles de los aprendices, garantizando un entorno de aprendizaje organizado, respetuoso y orientado a la
excelencia técnica y humana que caracteriza a la institucion.

DATOS DEL CONTRATISTA

)
NOMBRE Y APELLIDO // FIRMA
Irma Cristina Sanchez Lépez [

VISTO BUENO SUPERVISOR /
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Jose Rogelio Baena Gomez

Tiquetes de Desplazamiento

GTH-F-087 V.02



Servicio de porte Qﬁb”w g
tew_‘restr de pasajeros
Equivalente Flect rc’m@&

i

Ruta: Pereira - Condoto

AN

e e e e e

Origen: Pereira
g:hiculo: 6420

rvicio: Plating - Basico
Fgcha: 21/4/26, 1:00 pn
N Documento:42131435

re: Irma Sanche;z

Vir Tiquete: $ 26800 cop
Vir Seguro AP: $ 1200 coP
VIr Operacién: $ 28000 Cop

VJUANDY

Forma de Pago: Efectivo
Expedido: 27/04/2026, 12:30:13 pn
Pé1iza RCC N°1000019

Pdliza AP No. 5-130-1000025

SBS Seguros NIT 860.037.707-9
Por tu seguridad tienes durante el viaje, uf
ficcidentes Personales, consulta en #360 Opc
Soft. Atlas y enpresa afiliadora

R-99-PN NR Otros

Silla:

sl

- E1 precio total del servicio, incluye 10§
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA;  |FUEBLORICO - 29 DE ABRIL DE 2026 Codigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 42.131.435 Fecha de elaboracién: 06/04/2026

En desarrollo de la comision No.18826 durante el dia 29 del mes de abril de 2026, se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
29/04/2026 3482838 - PUEBLO RICO - PEREIRA BUS PROVENIENTE DEL CHOCO 28.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 28.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ [Nombre completo: José Rogelio Baena Gdmez Nombre completo: Liliana Lépez Lopez
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080398 Cargo: Coordinador académico Subdirectora (E)

Firmado digitalmente

[ 0 &
- /«?fm’ 2 Liliane U;Pez \_. por LOPEZ LOPEZ
Firma: Firma: '“LJ | Firma: LILIANA

v ‘
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
930810 RISARALDA

7/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 50426 Fecha Registro: |2026-05-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 858.920,00]Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 858.920,00[Saldo x Obligar: 858.920,00
TERCERO ORIGINAL
gentimcacion- Cequra ae | 42131435|Razén Social: |IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ |Medi0 de Pago: |Ab0n0 en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
NGmero: | 24059928377|Banco: |BANCO CAJA SOCIAL S.A. |Tip0: |Ah0rro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 42071362|Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
. . e - NUm. Solicitud ae 3 -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Camisian: 22126 Numero: |COM 22126 |T|po: SOLICITUD Fecha: 2026-05-07
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930838 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

P FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

RISARALDA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

858.920,00 0,00
Total: 858.920,00 0,00 858.920,00 858.920,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 22126 FECHA: 11-05-2026 AL 20-05-2026 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-05-07

858.920,00 858.920,00|NING

UNO

HAIDEN DE
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

1= -
%CASTILLO BARBOSA




L N\ _I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHililopez| LILIANA LOPEZ LOPEZ
- ., . us . ,
| ‘ ‘a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
H Haﬂln“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 7 de mayo de 2026
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
- s 22126 L 2026-05-07 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-07 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
FECHA 11-05-2026 AL 13-05-2026
RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-
3 4.737.497,00 251.640,00 754.920,00 104.000,00 858.920,00 | SEnEma ORIETO IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL
RISARALDA / RISARALDA / PUEBLO
2026-05-11 2026-05-13 PEREIRA RICO 2 No 0
IRMA CRISTINA ) CONTRATIS i
SANCHEZ LOPEZ CC: 42131435 TA Autorizada
RISARALDA / RISARALDA / PUEBLO
2026-05-19 2026-05-20 PEREIRA RICO 1 No 0
Totales Solicitud de Comisiéon 754.920,00 104.000,00 858.920,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 11-05-2026 AL 20-05-2026 RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

300 TG TAImanTe por VT
MINISTERIO DE HACIENDA ('_:IlgerDITOIPIU_B_LICO NTSTERTO DE HACIENDA Y ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/07 12:01:21 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlilopezI LILIANA LOPEZ LOPEZ

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 7 de mayo de 2026

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 07/05/2026 11:35:23

Firmado digitalmente por:

Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ

Cedula de ciudadania: 42071362

Usuarlo SIIF: MHIilopez!
NEI[:I[II] 7/05/2026 12:01:40 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Versién: 01

7AVA Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica I:| Publica Clasificada Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 03 DE MAYO DE 2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Tipo: c.c No. 42.131.435
CO1.PCCNTR.9080 < FECHA VENCIMIENTO DEL

CONTRATO . 2026 ici

No 308 ANO ‘ CONTRATO 12 diciembre 2026
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar s.ervn:los personales dre cara.cter tempora! para' apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la

estrategia CampeSENA en el drea idiomas en la vigencia 2026.
DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Liliana L L Subdirect E
GASTO (de la Movilizacién) fllana Lopez Lopez CARGO ubdirectora (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) . . . .
DEL CONTRATO José Rogelio Baena Gomez CARGO Coordinador CampeSENA
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA — PUEBLO RICO — PEREIRA
DIRECCION GENERAI
REGION(/:L v Risaralda 2::::3ENCIA/ ‘ Centro de Comercio y Servicios
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O CESAR CARDONA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO Risaralda EMPRESA: INSTITUCION EDUCATIVA SAN PABLO  |CONTACTO Cel: 3147563800
O CIUDAD/PAIS - el:
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 11 ‘ MAYO ‘ 2026 ‘ 27 MAYO 2026

OBJETIVO DEL

DESPLAZAMIENTO Realizar el desplazamiento al municipio de Pueblo Rico para iniciar la formacidn del técnico en asistencia adminstrativa 2026. FICHA 3482838

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Obligacion 1: Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el drea tematica del objeto contractual.

Obligacion 7: Participar cuando el Centro de formacion lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, disefio y/o desarrollo curricular, registro calificado,
2 autoevaluacion o proyectos de investigacion técnica y/o pedagdgica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos
institucionales.

AGENDA
ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio u 5 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Pueblo Rico
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Bus intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 M Viaje Pereira — Pueblo Rico
HORA: 03:00 PM Alistamiento de tutoria
1 HORA: 05:30 PM Comida
HORA: 06:00 PM Formacion
HORA: 10:00 PM Hospedaje
|__0ia2 D) 5 202
HORA: 08:00 AM Labores Administrativas Formacién
HORA: 12:00 PM Almuerzo
12 HORA: 02:00 PM Alistamiento de tutoria
HORA: 6:00 PM Formacion
HORA: 10:00 PM Hospedaje
i Fin__ [IEE) 5 2026




13 | HORA: 04:00 AM |

Viaje Pueblo Rico - Pereira

Desplazamiento ruta de regreso:

Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

19 2026

Terrestre — Transporte intermunicipal

Desplazamiento ruta de ida:

Pereira — Pueblo Rico

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre — Bus intermunicipal

HORA: 12:00 M

Viaje Pereira — Pueblo Rico

HORA: 03:00 PM

Alistamiento de tutoria

19 HORA: 05:30 PM Comida
HORA: 06:00 PM Formacion
HORA: 10:00 PM Hospedaje

2026

20 5
20 HORA: 04:00 AM

Viaje Pueblo Rico — Pereira

Desplazamiento ruta de regreso:

Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre — Transporte intermunicipal

AGENDA

ACTIVIDADES (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 25 I 5 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Pueblo Rico
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Bus intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 M Viaje Pereira — Pueblo Rico
HORA: 03:00 PM Alistamiento de tutoria
25 HORA: 05:30 PM Comida
HORA: 06:00 PM Formacioén
HORA: 10:00 PM Hospedaje
|__oia2 T 5 202
HORA: 08:00 AM Labores Administrativas Formacion
HORA: 12:00 PM Almuerzo
26 HORA: 02:00 PM Alistamiento de tutoria
HORA: 6:00 PM Formacioén
HORA: 10:00 PM Hospedaje
27 5 2026
27 HORA: 04:00 AM Viaje Pueblo Rico — Pereira

Desplazamiento ruta de regreso:

Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Terrestre — Transporte intermunicipal

Observaciones:

No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

No liquidar gastos de trnsporte

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

No liquidar gastos de trnsporte

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente
Ui\iane \Lopez . por LOPEZ LOPEZ
LILIANA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA,

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez Nombres y Apellidos:

José Rogelio Baena Gémez

Cargo: Subdirectora (E) de Centro

Cargo: Coordinador Académico

Nombres y Apellidos: Irma Cristina Sanchez Lopez
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 24 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez — Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

22126 11/05/2026 22/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO Risaralda — Comercio y Servicios Pueblo Rico

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar clases del programa Mentalidad empresarial, jornada mafiana y tarde.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Bases tedricas y practicas de los siguientes temas; dinamica de la comunicacion, fundamentos del
cliente y su calorificacion, calidad y experiencia del cliente, el servicio; su clasificacion y el triangulo del
servicio.

RESULTADOS:

Durante los momentos de formacion desarrolladas entre el 11 y el 20 de mayo en el municipio de
Pueblo Rico, en la jornada nocturna, se llevaron a cabo diferentes actividades en el fortalecimiento de
competencias relacionadas con la comunicacion, el servicio y la atencion al cliente.

Inicialmente, se trabajo la base tedrica sobre la dinamica de la comunicacién, permitiendo a los
participantes comprender la importancia de los procesos comunicativos dentro de los entornos
personales y organizacionales. En este espacio se analizaron los elementos de la comunicacion, las
barreras comunicativas y las estrategias para lograr una interaccion efectiva y asertiva.

Posteriormente, se abordd la tematica de fundamentos del cliente y su clasificacion, donde los
aprendices identificaron los diferentes tipos de clientes, sus caracteristicas, necesidades y
comportamientos. Esta actividad permitio fortalecer conocimientos orientados a mejorar la atencion y la
relacion con el cliente en distintos contextos empresariales.

De igual manera, se desarrollaron contenidos relacionados con calidad y experiencia del cliente,
destacando la importancia de brindar un servicio enfocado en la satisfaccion, la confianza y la
fidelizacion. Los participantes reflexionaron sobre cémo la experiencia positiva del cliente influye
directamente en la imagen y competitividad de las organizaciones.

Finalmente, se trabajo el tema del servicio, su clasificacion y el triangulo del servicio, profundizando en
los componentes fundamentales que intervienen en la prestacion de un servicio de calidad, tales como
el cliente, el personal y los procesos. Estas actividades contribuyeron al fortalecimiento de habilidades
comunicativas, de atencion y orientacion al cliente, favoreciendo el desarrollo integral de los
participantes en contextos laborales y organizacionales.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotograficas y demas anexes correspondientes en este Informe.

1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotogréfica.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

- Como conclusidn de las actividades desarrolladas entre el 11 y el 20 de mayo en Pueblo Rico, se
evidencia un fortalecimiento significativo de las competencias relacionadas con la comunicacion, el
servicio y la atencidn al cliente. Los participantes lograron comprender la importancia de una
comunicacion efectiva y asertiva como herramienta fundamental para mejorar las relaciones
interpersonales y organizacionales.

GTH-F-087 V.02
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- Asimismo, el estudio de los fundamentos del cliente y su clasificacidon permitié reconocer las diferentes
necesidades y comportamientos de los usuarios, favoreciendo el desarrollo de estrategias de atencidn mas
adecuadas y orientadas a la satisfaccion del cliente.

- De igual manera, los contenidos trabajados sobre calidad y experiencia del cliente permitieron generar
conciencia sobre la importancia de ofrecer un servicio de excelencia, enfocado en la confianza, la fidelizacién y el
fortalecimiento de la imagen organizacional.

- Finalmente, el analisis del servicio, su clasificacién y el triangulo del servicio contribuyé a que los participantes
identificaran los elementos esenciales para garantizar procesos de atencion eficientes y de calidad. En conjunto,
las actividades desarrolladas aportaron al crecimiento académico y al fortalecimiento de habilidades necesarias
para un adecuado desempefio en contextos laborales y empresariales.

DATOS DEL CONTRATISTA o
NOMBRE Y APELLIDO / | FIRMA
Irma Cristina Sanchez Lopez [
VISTO BUENO SUPERVISOR /
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Oscar Eduardo Daza Joaqui

Tiquetes de Desplazamiento

GTH-F-087 V.02
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Mejor para vigjar

NIT: 891.400,148-0
Servicio de transporte publico
terrestre de pasajeros
Equivalente Electronico

Ruta: Pereira - Condoto

Tiquete N 1010010217826

Origen: Pereira Destino: Pueblo Rico
Vehiculo: 8540 Silla: 8

Servicio:  Platino - Basico

Fecha: 11/5/26, 1:00 pm

N* Documento:42131435

Nombre: Irma Sanchez

Vir Tiquete: $ 26800 CoP
Vir Seguro AP: $ 1200 cOP
Vir Operacién: $ 28000 COP

PLEIDYM Pasajero

Forma de Pago: Efectivo

Expedido: 11/05/2026, 12:58:14 pn

P81iza RCC N°1000019

Poliza AP No. 5-130-1600025

SBS Sesuros NIV 860.037.707-9

Por tu sesuridad tienes durante el viaje, una Péliza (AP)
Accidentes Personales, consulta en ¥360 Opcibn 2-5-1-2
Soft. Atlas y empresa afiliadora

R-99-PN NA Otros

- E1 precio total del servicio, incluye los costos y gastos o
cualquier cargo adicional a que hubiere Tugar.

- Declaro que en ni equipaje de bodesa no transporto joyas,
dineroen efectivo, portatiles, BqUipos tecnolfgicos, celulares,

docunentos personales, medicamentos y/o mercancias o articulos
de alto valer,
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales

el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y prote

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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e compromete a garantizar la seguridad Y proteccion de los datos

ales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, s
o establecido legalmente.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, proteccion de Datos Person
y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de |

personales que se encuentran almacenados en este documento,
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Mejor parq viajar

NIT: 891.400.148-0

Servicic e T1ansporte piblico
terrestre de Pasajeros

Eauivalente Electrénicy

Ruta: Pereipa - Santa Cecilia

T I

Tiquete N* 1010010230612

rigen:  Pereirg Destino: Pueblo Rico
velineulo: 8320 Silla: 1

Servicio: Platiro - Basico
techa: 1975726, %:00 pm
N Document0:421ﬁ1435

Hombie: Irma Sanchez

Yir 1iquete: $ 26800 cop
Vir Seguro AP: $ 1200 cop
Vi Operacion:  $ 78000 Cop

Vo UIRAC Pasajero
«hind de Pago: Efectiup

Eavedido: 19/05/2025, 1:03:14 pn

‘ol 7a RCC N°1000019

Pnliza AP Ho. 5-130-1000025

af5 Seauros NIT 860.03/.707-9

<« lusequridad tienes corants el viaje, una Paliza (AP)

duedentes Personales, cousulta en #360 (pcion 2-5-1-2
utl Atlas y eneresa ufiliadora
nodPHONR Otros

bovrecio total del seroicio, incluye lgs costos y gastos o
ciddiner cargo adicional @ qua hubiere lugar.

Ueclaro que en 01 equipsje d2 bodesa ng transeorto joyas,
"ivioen efectivo, poriatiles, equipos tecnoltaicos, celulares,

4o nnenlos personsles, nedicanentos y/o nercancias o articulos
' oarlo valar.




N /
R Timemark
Foto 1007%-Redhey

Y S

S ]

|0 K PNKNUCHEAIRD Za TimermarkaVienified

! S
g i:""‘{@

e




- (

REGIST s i
- : RO DE ASISTENCIA / DiA 1 DELMES DE_BIQY(D) _ DELANO 2026 J-Viex (ot mes é
No NOMBREY E::h‘ S AQ\ 6@!&)\‘(,\0 \ dl'QYl‘re TRk s ' ﬂT
il No:Dnoeumctno NTA | contransta 121112?? DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO =

i e EMPRESA . TELEFONOJ/EXT. \ G::BOAR(?;N \ FIRMA O PARTICIPACION \

\ A L 0a3| B2\ Q C Yy < ?ﬁg‘ﬂo‘f\\ﬂfﬂmm\l g\ ‘ ViRTUaL

Danda G [\oodss g _ %d\m%i%gmm\ao 2leaarsz6s Ol id camy |

L~ OJQN\O\\\. (om 'LO':\C:G.Q% S
o Valesthire D 1be | 1093 1RCUGH cc &bua.\ml—wn-\m{:

s e . S | tGef © erciton. | 5LEASBIZA \ ?M
\dj Uddn Véb'&@z [oqf_‘l,sg,gqgg CCuSs o m.n\)%\asqwe,- \

Voisa Tda  Comos| 40493106306 ? Sl e 2 tots] SU|Ledy Vdavoen

4mn ;\mq ]':@OS - i 3te@omna.l: (om |2RABILY S - :

4y IORIEAZCY Coys PRIl | el | & Yo\ o

Net=la Gomer| 100500543 72 Bopwel AT \

o7 dom cc4S [ oqmenl. com 2,()0¢2%g| O Ned=mlbe <
Q'T\:&»L'A\Q“‘C'l ,2 \,o;\-ofc:‘\ e L\ 8 \uu\(quwhui)ctsmd‘\ (}'MBQ_Q-S"D«’U\DI =1 ")Q_v—\,v\' . ‘\,qu.‘
%MQ? " %Ml&{ 7s ;Oglvnc.wa&b 4T ‘. — e a

para X 42 ginacl. ces PHIES 5. IPYe
b Sor fooRRe0 oM S iy el s =

Jufs Aea® edoves @ gmacon HSFAHA St |Mora 1035

WisQn steucsonutry , A
loo 721393 CCN S  |jogemoit.com  |aflodnbfy | &1 @

Jetdor Yty 5. 04> grhe\\ . Wy s JergezetataQ@n BN, 0 oo Jeer

N - on 2algLof01O yyhs

<0 (conzalea (100402101 (Cy S [nomatod”” rpes S. M Jor”

TR he R gl b il I " oot |

(auvo X\QOWQ (B> 5S5Y Y

compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos

ales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
plimiento de lo establecido legalmente.

con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Person
y les dara el trata miento correspondiente en cum

De acuerdo
se encuentran almacenados en este documento,

personales que
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de Aprendizaje SEN

A, se compromete a garantizar \a seguridad y proteccion d
cumplimiento de 1o establecido \egalmente.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012,

Proteccién de Datos personales, el Servicio Nacional

personales que se encuentran almacena

dos en este documento, v Ie3 dar4 el tratamiento correspondiente en
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pueblo Rico 13 y 20 de mayo de 2026. Cédigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 42,131,435 Fecha de elaboracion: 24/05/2026

En desarrollo de la comisidon No.22126 durante los dias 13 y 20 del mes de maYO de 2026, se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
13/05/2026 49838 Pueblo Rico — Pereira Bus placa PUO218 28,000
20/05/2026 49838 Pueblo Rico — Pereira Bus placa PUO218 28,000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 56,000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPES [Nombre completo: JOSE EDUARDO DAZA JOAQUI |Nombre completo: Liliana Lopez Lopez
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080398 Cargo: Coordinador académico Cargo: Sub directora (E)

il \! Firmado digitalmente por
. \Wens LOPEZ - | OpEZ LOPEZ LILIANA
Firma:

{
Firma: ’ ) Firma:

/
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

Usuario Solicitante: MHjramireg
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066-
Ejecutora Solicitante: 930810 RISARALDA

Fecha y Hora Sistema:

11/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 61826 Fecha Registro: |2026-05-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 555.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 555.280,00[Saldo x Obligar: 555.280,00
TERCERO ORIGINAL
'(‘:]i‘z'::('jii‘lf:)”: Cedulade | 42131435|Razén Social: |IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta
CUENTA BANCARIA
Ntmero: | 24059928377|Banco: |BANCO CAJA SOCIAL S.A. |Tipo: |Ah0rro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 42071362|Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ |Cargo: |SUBD|RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
- . . - NUM. Solicitud de y -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viéticos: Si Comisian: 24326 Numero: |COM 24326 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2026—05—11
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930838 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

P FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL = VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

RISARALDA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

555.280,00 0,00
Total: 555.280,00 0,00 555.280,00 555.280,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 24326 FECHA: 25-05-2026 AL 27-05-2026 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA |3-8

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-05-11

555.280,00

555.280,00|NING

UNO

y =

Ly

HAIDEN DE JESUS CASTILLO BARBOSA
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHlilopezl LILIANA LOPEZ LOPEZ
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:

lunes, 11 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 24326 Fecha Solicitud 2026-05-11 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
FECHA 25-05-2026 AL 27-05-2026
RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-
2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 52.000,00 555.280,00 PEREIRA OBJETO IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL
IRMA CRISTINA ) CONTRATIS )
SANCHEZ LOPEZ CC: 42131435 T Autorizada
RISARALDA / RISARALDA / PUEBLO
2026-05-25 2026-05-27 DA A 2 No 0
Totales Solicitud de Comision 503.280,00 52.000,00 555.280,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 25-05-2026 AL 27-05-2026 RUTA PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lmt')\rﬁ:c cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
VNI T ERTO e NG IIE N/ REBHFS-PUBH

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica

Serial del certificado: 1566035429378378625

Hora de firma: 2026/05/11 09:34:37 -05:00

Pagina 1 de 2




L“‘JFJ Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlilopezl LILIANA LOPEZ LOPEZ
‘. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
HHI} u“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 11 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 11/05/2026 8:45:29

r Firmado digitalmente por:
“ Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ
Cedula de ciudadania: 42071362

Usuario SIIF: MHIilopez!

Hﬂ[:l[lll 11/05/2026 9:34:49 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Versién: 01

7AVA Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica I:| Publica Clasificada Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 03 DE MAYO DE 2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Tipo: c.c No. 42.131.435
CO1.PCCNTR.9080 < FECHA VENCIMIENTO DEL

CONTRATO . 2026 ici

No 308 ANO ‘ CONTRATO 12 diciembre 2026
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar s.ervn:los personales dre cara.cter tempora! para' apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la

estrategia CampeSENA en el drea idiomas en la vigencia 2026.
DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Liliana L L Subdirect E
GASTO (de la Movilizacién) fllana Lopez Lopez CARGO ubdirectora (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) . . . .
DEL CONTRATO José Rogelio Baena Gomez CARGO Coordinador CampeSENA
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA — PUEBLO RICO — PEREIRA
DIRECCION GENERAI
REGION(/:L v Risaralda 2::::3ENCIA/ ‘ Centro de Comercio y Servicios
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O CESAR CARDONA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO Risaralda EMPRESA: INSTITUCION EDUCATIVA SAN PABLO  |CONTACTO Cel: 3147563800
O CIUDAD/PAIS - el:
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 11 ‘ MAYO ‘ 2026 ‘ 27 MAYO 2026

OBJETIVO DEL

DESPLAZAMIENTO Realizar el desplazamiento al municipio de Pueblo Rico para iniciar la formacidn del técnico en asistencia adminstrativa 2026. FICHA 3482838

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Obligacion 1: Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el drea tematica del objeto contractual.

Obligacion 7: Participar cuando el Centro de formacion lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, disefio y/o desarrollo curricular, registro calificado,
2 autoevaluacion o proyectos de investigacion técnica y/o pedagdgica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos
institucionales.

AGENDA
ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio u 5 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Pueblo Rico
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Bus intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 M Viaje Pereira — Pueblo Rico
HORA: 03:00 PM Alistamiento de tutoria
1 HORA: 05:30 PM Comida
HORA: 06:00 PM Formacion
HORA: 10:00 PM Hospedaje
|__0ia2 D) 5 202
HORA: 08:00 AM Labores Administrativas Formacién
HORA: 12:00 PM Almuerzo
12 HORA: 02:00 PM Alistamiento de tutoria
HORA: 6:00 PM Formacion
HORA: 10:00 PM Hospedaje
i Fin__ [IEE) 5 2026




13 | HORA: 04:00 AM |

Viaje Pueblo Rico - Pereira

Desplazamiento ruta de regreso:

Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

19 2026

Terrestre — Transporte intermunicipal

Desplazamiento ruta de ida:

Pereira — Pueblo Rico

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre — Bus intermunicipal

HORA: 12:00 M

Viaje Pereira — Pueblo Rico

HORA: 03:00 PM

Alistamiento de tutoria

19 HORA: 05:30 PM Comida
HORA: 06:00 PM Formacion
HORA: 10:00 PM Hospedaje

2026

20 5
20 HORA: 04:00 AM

Viaje Pueblo Rico — Pereira

Desplazamiento ruta de regreso:

Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre — Transporte intermunicipal

AGENDA

ACTIVIDADES (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 25 I 5 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Pueblo Rico
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Bus intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 12:00 M Viaje Pereira — Pueblo Rico
HORA: 03:00 PM Alistamiento de tutoria
25 HORA: 05:30 PM Comida
HORA: 06:00 PM Formacioén
HORA: 10:00 PM Hospedaje
|__oia2 T 5 202
HORA: 08:00 AM Labores Administrativas Formacion
HORA: 12:00 PM Almuerzo
26 HORA: 02:00 PM Alistamiento de tutoria
HORA: 6:00 PM Formacioén
HORA: 10:00 PM Hospedaje
27 5 2026
27 HORA: 04:00 AM Viaje Pueblo Rico — Pereira

Desplazamiento ruta de regreso:

Pueblo Rico - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Terrestre — Transporte intermunicipal

Observaciones:

No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

No liquidar gastos de trnsporte

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

No liquidar gastos de trnsporte

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente
Ui\iane \Lopez . por LOPEZ LOPEZ
LILIANA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA,

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez Nombres y Apellidos:

José Rogelio Baena Gémez

Cargo: Subdirectora (E) de Centro

Cargo: Coordinador Académico

Nombres y Apellidos: Irma Cristina Sanchez Lopez

GCCON-F-095 V.01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 01 de Junio de 2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez — Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

24326 25/05/2026 27/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO Risaralda — Comercio y Servicios Pueblo Rico

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Orientar formacién sobre la comunicacién escrita. Areas de una empresa

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Se desarrollaron actividades formativas orientadas al fortalecimiento de competencias para la construccion
documentos escritos tales como, formales, casuales e informales. Asimismo, se tratd el tema administrativo de
las areas de una empresa.

RESULTADOS:

Como resultado de las actividades desarrolladas, los aprendices fortalecieron sus competencias en la elaboracion
de documentos escritos de caracter formal, casual e informal, identificando sus caracteristicas, estructura y
aplicacién segun el contexto comunicativo. Asimismo, mejoraron habilidades relacionadas con la redaccion, la
organizacion de ideas y el uso adecuado del lenguaje escrito.

En el componente administrativo, los participantes reconocieron las principales areas funcionales de una
empresa, comprendiendo sus funciones, responsabilidades y la importancia de la articulacidn entre ellas para el
cumplimiento de los objetivos organizacionales.

De igual manera, se realizd una introduccion al tema de las encuestas, permitiendo a los aprendices comprender
su concepto, finalidad e importancia como herramienta para la recoleccion de informacién y la toma de
decisiones en diferentes contextos organizacionales y sociales.

En general, las actividades favorecieron el fortalecimiento de competencias comunicativas, administrativas y
analiticas, contribuyendo a una comprensidon mas integral de los procesos empresariales y de los mecanismos
utilizados para obtener informacion relevante dentro de una organizacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotograficas y demas anexes correspondientes en este Informe.

1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotografica.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

1. Los aprendices fortalecieron sus competencias comunicativas mediante el reconocimiento y la
elaboracion de documentos escritos de caracter formal, casual e informal, mejorando su capacidad
para adaptar la comunicacion a diferentes contextos y necesidades.

2. Se evidencié un avance en las habilidades de redaccidn, organizacion de ideas y uso adecuado del
lenguaje escrito, favoreciendo la produccion de textos mas claros, coherentes y efectivos.

3. Los participantes lograron identificar las principales dreas funcionales de una empresa,
comprendiendo la importancia de cada una de ellas y su contribucion al logro de los objetivos
organizacionales.

4. Laintroduccidn al tema de las encuestas permitié reconocer su utilidad como herramienta de
recoleccion de informacion, analisis de datos y apoyo en los procesos de toma de decisiones dentro

GTH-F-087 V.02
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los aprendices.

de las organizaciones.

5. Las actividades desarrolladas contribuyeron al fortalecimiento de competencias comunicativas,
administrativas y analiticas, promoviendo una vision mas integral de los procesos empresariales y de
la importancia de la informacion para la gestion organizacional.

6. El proceso formativo facilité la aplicacion de conocimientos tedricos en contextos practicos,
favoreciendo el desarrollo de capacidades utiles para el desempeiio académico, laboral y personal de

DATOS DEL CONTRATISTA -
NOMBRE Y APELLIDO // FIRMA
Irma Cristina Sanchez Lopez [
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico

Oscar Eduardo Daza Joaqui

Tiquetes de Desplazamiento

GTH-F-087 V.02
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NIT: 391,

Servicic (e transporte puslico
ferrectre de pasajeros
Equivaiente Electrénicn

Ruta: Feraire - Pueblo Rico

QTR T T O

Tiguete N° 1010010238252

Urigen:  Pereirg Destino: Pueblo Rico
Vehiculo: 524 Silla:

Seivicio: Corriente - Basice

techa: 25/5/25, 12:15 pm

N Documento:42171435

Woibre: Irma Sanchez

vir liquete: $ 27400 COP
Vir Seguro AP: $ E0D (0P
vii Operacion: $ 78000 CopP

NATALTAG

Fuing de Pago: Efectiyg

cxpedido: 25/05/2026, 12:12-99 PN
Pé1 ca RCC N°1000019

‘0t za AP No. 5-130-10000.5

b Sesuros NIT 860.037.707-3

o toosesuridad tienes curante 2] viaje, una Pdliza (AP)
o Jentes Personales, coisylta en #360 Opcion 2-5-1-2
ail. Atlas y enpresa af1liadora

£ U8 FiONA Otros

E' vrecio total da) Sercio, incluye ips costos y gastos o

Aoquier cargo adicienal g qui hubiere lugar.

Yeelaro que en i equipaie de bodesa no transporto joyas,
wiwroen efectivo, porcatiles, Equipos tecnolagices, celulares,

"ientos personales, ne Heanentos y/o fiercancias o articulos
de alto valor.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 2,6 DEL MES DE

Mayo

DEL ANO 2026 =
vavﬁc,a lofc,?

—_————

OBJETIVO (S) o
Reconocimienta del protocole dol Sewicio_al clente
No NOMBRES Y APELLIDOS No.0oCUMENTO | TANTA | conrmansma Lg;:?? °£::|“::f£‘:§"’ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT. Gﬁ:ﬁg‘g‘:‘ AR °VT:T“JLT’“'°”
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De acuerdo con La Ley 1581

cuentran almac:nauos an aste 4ccur"e"\tu y les dar

personaies que se encuel

de 2012, Protaccion de Datos Persona

|25,

a1 5arvicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 3 garantizar la seguridad y proteccion de los datos
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OBJETIVO (5) ‘ - :
[Rermou wonte  dol oretocole  dol <ervicic al cliente 47‘&‘::“
[ no II NOMBRES ¥ APELLIDOS No. 0OCUMENTO | "ONTA | oranira ag;:f? sl CORRED ELECTROMCO regronoje, | LUOREL "“M‘:‘°w':$f:m‘°"
1
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;&:{% Hola ( ccidental S,

e \hjurpunlruuar
NIT: gg1.400.148-0
SE‘I‘\: : )
;C{O de transporte publico
c Brrestre de pasajercs
Quivalente Electronico

Ruta: Santa Cecilia - Pereira

I

Tavete N 1100000060868

Origen:Pueh? y Nest igniDaraira
‘\‘, L N ‘\‘\‘S

Yeh!culo:41? o )dac
Servicio:Platino - Basico
Fgcha: 27/5/26, 8:30 am
N Documento:42131435
Nombre: Irma Sanchez
VIr Tiquete: $ 26800 COP
Vir Seguro AP:$ 1200 COP
V1r Operacion:$ 26000 coP

PGUILLE Pasajero
Forna de Pago: Efectivo

21/05/2026, 7:15:39 an

poliza RCC N° 1000019

poliza AP No. 5-130-1000025

sps Seguros NIT #60.037.707-9

por tu seguridad Lienes durante el viaje,
una Poliza (AP) Accidentes Personales,
consulta en 1360 Opcion 2-5-1-2

Soft. Atlas ¥ enprese afiliadora

R-99-PN NA 0tros

precio total del servicio, incluye

y 9astos 0 cualquier cargo

que hubiere lugar.

g en ni gquipaje de bodega no
{ransporto J07S: dineroen efectivo,
portatiles, eauipos tagnalatice,
docunentos personales,

/o percancias o articulos de

El
los costos
adicional @
- peclaro qu

celulares:
medicamrnlus y
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
930810 RISARALDA

13/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126 de fecha 2026-01-13. Se hizo

el registro presupuestal con el siguiente detalle

Ndmero: 62126 Fecha Registro: |2026-05-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 735.280,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 735.280,00|Saldo x Obligar: 735.280,00
TERCERO ORIGINAL
gentimcacion- Cequra ae | 42131435|Razén Social: |IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ |Medi0 de Pago: |Abon0 en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
NGmero: | 24059928377|Banco: |BANCO CAJA SOCIAL S.A. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 42071362|Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ |Cargo: |5UBD'RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e . . - Num. Solicitud de ) -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Camisian: 24426 Numero: |COM 24426 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2026—05—13
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930838 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS- PRESTACION DEL SERVICIO DE . VALOR

. FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

RISARALDA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

735.280,00 0,00
Total: 735.280,00 0,00 735.280,00 735.280,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 24426 FECHA: 14-05-2026 AL 22-05-2026 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-05-13

735.280,00 735.280,00{NING

UNO

L=
H=

HAIDEN D%TJS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto



__I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlilopezI LILIANA LOPEZ LOPEZ

A7
uﬂ Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Ha[lllfl]’.l Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 13 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 24426 L 2026-05-13 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-13 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. o A . P P o Pernocta | Porcentaj -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comisién por Tercero

M I N ISTERIO DE HACI EN D (F:Iéanggﬁg%ggt?gg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Serial del certificado: 1566035429378378625
Y CREDITO PUBLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/13 10:23:35 -05:00

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L 410 _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHililopezI LILIANA LOPEZ LOPEZ

¥ - I ) 4 . . - ,
ua Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 13 de mayo de 2026

2026-05-14 20260514 RISARALDA RISARALDA 05 No 50
RISARALDA / RISARALDA /
2026-05-15 2026-05-15 SARALD ARALDA 05 No 50
FECHA 14-05-2026 AL 22-05-2026
IRMA CRISTINA . CONTRATIS . RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA
SANCHEZ LOPEZ CC: 42131435 T Autorizada 2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 232.000,00 735.280,00 OBJETO IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL
2026-05-21 2026-05-21 RISARALDA/ RISARALDA 05 No 50
2026-05-22 20260522 RISARALDA RISARALDA 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 503.280,00 232.000,00 735.280,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 14-05-2026 AL 22-05-2026 RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Hﬂl} u“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 13 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 13/05/2026 8:46:02

r Firmado digitalmente por:
“ Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ
Cedula de ciudadania: 42071362

Usuario SIIF: MHIilopez!

Nﬂ[:l[lll 13/05/2026 10:23:49 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Version: 01

7AVA Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica |:| Publica Clasificada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica Reservada l:l

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 03 de Mayo de 2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Tipo: c.c. No. 42.131.435
CO1.PCCNTR.90803 & FECHA VENCIMIENTO DEL

CONTRATO . 2026 ici

No o8 ANO I CONTRATO 12 diciembre 2026
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios personalles de cardcter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la estrategia

CampeSENA en la vigencia 2026.
DIRECCION GENERAL,
/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR
DEL GASTO (de la Liliana Lopez Lopez CARGO Subdirectora (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A]
(A) José Rogelio Baena Gomez CARGO Coordinador CampeSENA
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA — GUATICA — PEREIRA
DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
/ " ENTIDAD O ANTIGUA ESCUELA ROY DE VANEGAS — LEYDI YURANI SO_TO

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO Risaralda GUATICA CONTACTO alcaldia de Guatica
0 CIUDAD/PAIS EMPRESA: 3218682953
FECHA INICIO DEL 7 MAYO 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 MAYO 2026
DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL

DESPLAZAMIENTO Realizar el desplazamiento al municipio de Guatica para dar formacion de cursos cortos en gestién humana, del programa campeSENA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Obligacién 1: Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el drea tematica del objeto contractual.

Obligacién 7: Participar cuando el Centro de formacion lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, disefio y/o desarrollo curricular, registro calificado,
autoevaluacién o proyectos de investigacion técnica y/o pedagégica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos institucionales.

3 N/A

AGENDA

ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 7 | 5 2026 Pereira — Gudtica — Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — San Clemente
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal

a ejecutar:
HORA: 6:00 AM Viaje Pereira — Anserma
HORA 8:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
HORA: 08:30

Viaje San Clemente — Guatica

AN
HORA: 09:15 Formacion grupo 1

ANz
7 HORA: 12:00 Almuerzo

V)
HORA: 01:30

Formacion grupo 2

DA
HORA: 04:30 Viaje Guética — San Clemente

DA
HORA: 05:00 Viaje San Clemente — Anserma

DA
HORA: 06:00

Viaje Anserma — Pereira

1Y)

Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 8 5 2026 Pereira — Guatica — Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Gudtica

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 . N
Ana Viaje Pereira — Anserma

HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente




ana Viaje San Clemente — Guatica
| HORA: 09:15 o
Formacién grupo 1
ann
8 Almuerzo
LIV
ona Formacion grupo 2
Viaje Gudtica — San Clemente
LIy
Viaje San Clemente — Anserma
oan
o Viaje Anserma — Pereira
ona
Desplazamiento ruta de regreso: Guadtica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 14 5 | 2026 Pereira — Guatica - Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 . N
Viaje Pereira — Anserma
AR
HORA 08:00 AM Viaje Anserma - San Clemente
HORT':BSD Viaje San Clemente - Guatica
HORA: 09:15 ax
ama Formacion grupo 1
14 HORA: 12:00 Almuerzo
DA
HORA: 01:30 ax
oaa Formacion grupo 2
HOR::'\:)A:W Viaje Gudtica - San Clemente
HOR::'\:)S:DD Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 Viaje Anserma - Pereira
1Y)
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 15 5 2026 Pereira — Guatica - Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Gudtica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
a ejecutar:
HORA: U600 Viaje Pereira — Anserma
Ann
HORA 08:00 AM Viaje Anserma - San Clemente
ana 0 Viaje San Clemente - Guatica
| HORA: 09:15 o
ana Formacion grupo 1
15 D:,‘:ZZOO Almuerzo
HORA: 01:30 i6
on Formacion grupo 2
HDRAD:'\;MBU Viaje Guatica — San Clemente
HDRAD;;)SZUU Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 Viaje Anserma - Pereira
1V}
15 5 | 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
21 5 ‘ 2026 Pereira — Guatica — Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 . N
Viaje Pereira — Anserma
ann
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
HOR‘::\:)&E}O Viaje San Clemente — Guatica
HORA: 09:15 i
Ama Formacién grupo 1
21 HORA: 12:00 Almuerzo
b
HORA: 01:30 i
oaa Formacién grupo 2
HORAD:M?A:;O je Gudtica — San Clemente
HORAD:"’?S:OO Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 Viaje Anserma — Pereira
bna
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 22 5 2026 Pereira — Guatica — Pereira

Desplazamiento ruta de ida:

Pereira — Gudtica

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre — Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 . N
Viaje Pereira — Anserma
ann
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente




Viaje San Clemente — Guatica

Formacién grupo 1

Almuerzo

Formacién grupo 2

Viaje Gudtica — San Clemente

Viaje San Clemente — Anserma

Viaje Anserma — Pereira

5 2026

Desplazamiento ruta de regreso:

Guatica - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre - Transporte intermunicipal

oo

2026 Pereira — Guatica - Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 . N
Viaje Pereira — Anserma
AR
HORA 08:00 AM Viaje Anserma - San Clemente
HORi:\f&so Viaje San Clemente - Guatica
HORA: 09:15 ax
ama Formacion grupo 1
28 HORA: 12:00 Almuerzo
DA
HORA: 01:30 ax
oaa Formacion grupo 2
HOR::M?ASD je Gudtica — San Clemente
HOR::'\:)S:DD Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 Viaje Anserma - Pereira
1Y)
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 29 5 2026 Pereira — Guatica — Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Gudtica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
a ejecutar:
HORA: U600 Viaje Pereira — Anserma
Ann
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
ana 0 Viaje San Clemente - Guatica
| HORA: 09:15 o
ana Formacion grupo 1
29 D:":Z:OO Almuerzo
HORA: 01:30 i
ona Formacion grupo 2
HDRAD:'\;MBU Viaje Guatica — San Clemente
HORA: 057 -
0! DM?S 00 Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 Viaje Anserma - Pereira
1V}

Desplazamiento ruta de regreso:

Guatica - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Terrestre — Transporte intermunicipal

Observacione:

No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

No liquidar gastos de trnsporte

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

No liquidar gastos de transporte

FIRMA ORDENADOR DE _AST%: o
irmado digitalmente|

Ui\iane \Lépez \. por LOPEZ LOPEZ
LILIANA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ot

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez

Nombres y Apellidos:  José Rogelio Baena Gémez

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinador Académico

Nombres y Apellidos: 4na Cristina Sanchez Lopez

GCCON-F-095 V.01




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 25 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez — Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

24426 14/05/2026 22/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO Risaralda — Comercio y Servicios Guatica

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar clases del programa Mentalidad empresarial, jornada mafiana y tarde.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Preparar, crear y sustentar un mini

pitch empresarial ante un jurado experto con los temas vistos en el curso corto. Mentalidad empresarial e
ideas de negocios, entorno y mentalidad empresarial, DOFA, modelo CANVAS, contingencias, SCAMPER, PESTEL,
mapa de empatia y segmentacion de usuario.

RESULTADOS:

Durante el desarrollo de la formacion, los aprendices participaron activamente en la preparacion,
creacion y sustentacion de un mini pitch empresarial ante un jurado experto, aplicando los
conocimientos adquiridos en los diferentes temas abordados en el curso corto.

Entre los temas trabajados se destacan: mentalidad empresarial e ideas de negocio, entorno y
mentalidad empresarial, analisis DOFA, modelo CANVAS, contingencias, metodologia SCAMPER,
analisis PESTEL, mapa de empatia y segmentacién de usuarios. Estas herramientas permitieron a los
participantes fortalecer sus competencias emprendedoras y estructurar propuestas de negocio con
mayor claridad, innovacién y enfoque estratégico.

La actividad tuvo como objetivo principal que los aprendices demostraran sus capacidades de
comunicacion, expresion oral y argumentacion al momento de presentar sus ideas de emprendimiento
frente a un publico y un jurado evaluador. Asimismo, se evidencié el fortalecimiento de habilidades
blandas como el manejo de los nervios, la seguridad personal, el trabajo en equipo y la capacidad de
transmitir confianza durante la exposicion.

De igual manera, los participantes mostraron compromiso y profesionalismo mediante el uso de un
atuendo acorde a la ocasion, reflejando una imagen adecuada para escenarios empresariales y
fortaleciendo la proyeccion de sus emprendimientos.

Como resultado, los aprendices lograron visibilizar sus ideas de negocio de manera creativa y
estructurada, integrando herramientas de analisis y planeaciéon empresarial que contribuyen al
fortalecimiento de su perfil emprendedor y a la generacion de propuestas con potencial de impacto en
el entorno.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotograficas y demas anexes correspondientes en este Informe.

1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotografica.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

- La formacién permitié que los aprendices fortalecieran sus conocimientos en herramientas y
metodologias empresariales, facilitando la estructuracién de ideas de negocio con un enfoque
estratégico, innovador y orientado a las necesidades del entorno.
- A través de la preparacion y sustentacidn del mini pitch empresarial, los participantes desarrollaron habilidades
de comunicacidn, expresion oral y argumentacién, mejorando su capacidad para presentar propuestas de
emprendimiento de manera clara y convincente.
- Se evidencid el fortalecimiento de habilidades blandas como la seguridad personal, el manejo de los nervios, el
trabajo en equipo y la confianza al hablar en publico, aspectos fundamentales para el crecimiento profesional y
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empresarial.

- Los aprendices demostraron compromiso, responsabilidad y profesionalismo durante la actividad, reflejados
tanto en la preparacion de sus presentaciones como en el uso de un atuendo adecuado para un contexto
empresarial.

- La implementacién de herramientas como DOFA, CANVAS, SCAMPER, PESTEL y mapa de empatia contribuyd
significativamente a que los participantes comprendieran la importancia de analizar el mercado, el entornoy las
necesidades de los usuarios para fortalecer sus emprendimientos.

- Finalmente, la actividad permiti¢ visibilizar el potencial emprendedor de los aprendices, incentivando la
creatividad, la innovacion y la generacion de propuestas con impacto positivo en su entorno social y econémico.

DATOS DEL CONTRATISTA "
NOMBRE Y APELLIDO / / FIRMA
Irma Cristina Sanchez Lopez |
VISTO BUENO SUPERVISOR /
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Oscar Eduardo Daza Joaqui

Tiquetes de Desplazamiento
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NIT: 891.400.146-0
Servicic e transporte pualico
terrestre de pasajeros
Equivalente Electronico

Ruta: Fereira - Riosucio

UK

Tiquete N° 1010010221204

Origeng Pereir; Destino: §£5:§EET?TE32
Vehiculo: $i11a: I

Servicio: Corriente - co
Fecha:
N Documentp:42131435
Nonbre: Irma Sanchez

Vir Tiquete: $ 26400 COP
Vir Seguro AP: $ 600 COP

Vir Operacion: $ Z7000 COP

PJENIFERV Pasajero

Forna de Paso: Efectivo
Expedido: 14/05/2026, 5:43:43 an
Pal1za RCC N*1000019

P6liza AP Ma. 5-130-1000025

SBS Seguros NIT B60.037.707-9

Por tu seguridad tienes durantz el viaje, una P6liza (AP)
fAiccidentes Personales, consulta en #360 Opcitn 2-5-1-2
Soft. Atlas y enpresa afiliadora

R-94-PN NA Otros

E' precio total del seruicio, incluye los costos y gastos o
cua'quier cargo adicional & que hubiere Tuger.
- Derlaro que en ni eduipaje de bodega nu transeorto joyas,
dineroen efectivo, portéliles, equiros tecnolfigicos, celulares,
ducunentos personales, nelicanentos y/o mercancias o articulos
de wito valor.

LD 40n01nou31ta43cuude'21?&1354ef0235u9h9104355553df3513ﬂ013f

aﬁd?hﬁdubﬁdsdqﬂ1ﬂlﬂZdH?Scﬁﬁﬂfabaﬂc4f05

-#%Qj(éﬂ“*cy

g Sola Ceciderdal F.A.

Mejor para vigjar

&
E:r G
NIT: 891.400.148-0

Constancia de pago

No valido como tiquete de viaje

Servicic de transporte plhlico
terrestre de pasajeros
Equivalente Electronico

Tiquete N* 1010010221205

Origen: (EEEEEEEi;::)
Vehiculo:

Servicio: Corriente - Basico
Fecha: 14/5/26, 5:44 am
N* Documento:421541435

Nombre: Irma Sanchez

Vir Tiquete: $ #3000 COP

V1r Seguro AP: $ 0 COP

Vir Operacion: ¢$ 23000 COP

Silla:

PJENIFERY Comprador
Forna de Pago: Efectivo

Expedido: 14/05/2026, 5:44:08 an

Poliza RCC N°1000019

Poliza AP No. 5-130-1000025

SBS Seguros NIT B860.037.707-9

Pur tu seguridad tienes durante el viaje, una Pdliza (AP)
fcedentes Personales, consulta en #360 Opcidn 2-5-1-2

Soft. Atlas y enpresa afiliadora

R-449-PN NA Otros

- E! precio total del servicio. incluye los costos y gastos o
cualquier cargo adicional a que hubiere lugar.

- Declaro que en ni equipdje de bodegs no transeorto jovas,
dineroen efectiva, portétiles, equipos tecnolbgicos, celulares,
docurentos personales, nedicanentos y/o nercencias o articulos
de alto valor.

CUNE : 57d163c7a8fcI6bA15F Ico2dnb9bF4dT3fEdode3pd0TboC8B67dco6EF
a0b8043a5£8205d30a7a0259dad fcc 1bu0eb
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Mejor parg viajar

NIT: 891.400.148—0
servicio de transporte
publi
terrestre de pasajeros 7
Equivalente Electrénicg

Ruta: Medellin - Armenia

LTI

T1quete N* 2060001376324

Urlgen Anserma Dest1nn: Pereira
Vehiculo: 1330 Silla:

Servicio: Corriente - Bésico

Fecha: 15/5/26, 1:00 pm

N* Documento:42131435

Nombre: Irma Sanchez

Vir Tiquete: $ 22400 COP
Vir Seguro AP: § 600 COP
V1r Operacion: § 23000 COP

ANYESICA Basaiero
Forna de Pago: CxC Rgencia

Expedido; 15/05/2026, 2:38:18 pm
Pgliza RCC N°1000013
PAliza AP No. 5-130-1000025

s8S Seguros NIT 860.037.707-3
por tu sesuridad tienes durante el viaje, una Pdliza (AP)

Accidentes Personales, consulta en #360 Opcidn 2-5-1-2
spft. Atlas ¥y enpresa afiliadora
R-99-FN NA Otros

peio total del servicia, inciuye los costos y gastos o

A B nal @ que hubiere lugar.

C'ID
cualquier cardo adi .
Declaro que en ni equipaie de bodega no transeorto loyas,

dineroen efectivo, portétiles, eauiros tecnoldaicos, celulares,

1

ducunentos personales. nedicanentos y/o mercancias o articules
1] L

de alto valor.

e CORRESPONDE A LA REDENCION DE VIAJE
ST vA PAGADO CON: #1010010221205
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ok Ceciclerdled . P .
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fla i

'u‘d.v-} Vicjor para viajar
NIT: 361.400.148-0

Servicic 2 transporte plalico
terrectre de pasajeros
Eouivalente Electronico

ta- Ferera - Riosucio

o

quuete N 1010010232483
Oi1gen: Pereira Destino: San Clemente
vehiculo: 439 Silla:
Servicio: Corriente - Bésico
Fecha: 721/5/25, €:00 am
N° Documento:42121435
Kombre: Irma Sanchez
¥Ir Tiquete: § 26400 COP
¥1r Seguro AP: $ £00 COP
V1r Operacion: $ z?OUﬂ COP

FKZTHEM

fFaiua de Pago: CxC 3921ci1
Eapedida: 21/05/2025, 5:4+:28 an
kgl za RCC H*1000073

P4l za AP Ho. 5-130-1000025

585 Sequros NIT 860.037.747-9
gurants 2] viaje, una poliza (AP)

Pasajero

Fur tu sesuridad frenes
4c-dentes Personales, cociasulta en §360 Opcibn 2-5-1-2

uft ftlas y enpresa afiliadura

g-49-PH WA Otros
F: p(acmu total d21 sersicio, incluye los costos y gastos 0
cua amier caran adicional a que hubiere lusar.
- Geolaro que en i eanpaje de bodesa nu transeorto joyas
f:ﬁzruan eiectwua._vnr'a\iies. equipos teenoligicos, celulares
dnsunentos personales, nedicanantes y/o nercencias g articul ‘
iculos

e alto valor.

1t T1QUETE CORFESPONGE A LA REDENG
h PAGACD "ON- #1010010221058, - UE

Flota Cecidleselel Sl
Mejor para vigjar

R

- e

(=3

NIT: 891.400.148-0

Constancia de pago

No valido como tiquete de viaje

Servicic de transporte puaolico
terrestre de pasajeros
Fquivalente Electronico

Tiquete N° 1010010232485

Ullgen‘ Ansermé Destino: Pereira
Vehiculo: Silla:
Servicio: Corriente - Basico
Fecha: 21/5/26, L:45 am
N° Documento:42151435
Nonbre: Irma Sanchez
V1ir Tiquete: $ 23000 COP
V1r Seguro AP: § ( COF
Vir Uperac1on $ zSOOU CoP
Comprador

PKLTHEH

rorna de Pago: Efectivo
expedido: 21/05/2020, 5:4%:45 an
paliza RCC H°*1000018

poliza AP No. 5-130- 1000025
5gs Seguros NIT 860. 037.707-9
Por tu seauridad tienes durant
(e dentes Personales. consult
sofl. ftlas y enpresd afiliadora

£y P NA Otros

@ el viale, una poliza (AP)
4 en #360 Upcidn 2-5-1-2

£1 precio total el servicio, incluye 108 custos y gastos 0

cud!quier cardg adicional @ que hubiere lusar.
. peclarv que en m gquipaje de bodesa no transporto joyas.

dineroen efectivo. por tatiles, equipgs tecnoligicos, celulares,

Jorunentos personsles, nedicanentos y/o mercancias o articulos

de alto valor.
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d Mejor para viajar

LN 4

NIT: 897.400.148-0

Servicic ¢2 transporte publico
terre§tre de pasajeros
Equivalente Electronico

Ruta: Fereira - Riosucio

IR R

Tiquete N 1010010232484

Destino: San Clemente

Origen:  Pereirad

Vehiculo: NDT Silla:
Servicio: Corriente - Basico
fFecha: 22/%/%5, (:00 am

N* Documento:d21:1435
Nonbre: Irma Sanclez
Vir Tiquete: $ ¥5400 COP
V1r Seguro AP: ¢ €00 (OP
Vi1 Operacion: $ 27000 COP

PIATHEM

lorna Je Pago: Efectivo
Fxppdido: 21/05/2026, 5:47:03 an
patiza RCC N€1000013

Pil za AP No. 5-130-1000G5

5By Seguros WIT 860.037.7.7-8 -
pur tu sequridad tiznes ¢orante el viaje, una Paliza (AP)

fco i dentes Personales, consulta en #360 (pcidn 2-5-1-2
Sofl. Atlas y enpresa af1ladora
R-99-PN NR Otros

£ precio total del Lersicio, incluye 108 custos y 9astos 0
sialquier carso adicipnal @ quz hubiere lugar.

feclaro que en m gquig.je de bodesa nu transeorto joyas,

dineroen efectivo, porthliles, equiros tecnalgicos, celylﬁres.
fucuntntos personales. nedicamentos v/0 pyrcancias o0 articulos

de u1to valor.

v A S A

Pasajero

?éiisg Hole Occidesded S,

it Mejor para viajar
NIT: 891.400.148-0

Servicio de transporte publico
terrestre de pasajeros
Equivalente Electranico

Ruta: Riosucio - Pereira

INHRRACA OO A

Tiquete N° 2060001378631

Origen: Anserma

Destino: Pereira
Vehiculo: 524
Servicio:

Silla:
Fecha: \:)\\

Corriente - Basico
22/5/26, 5:30 pm

N“ Documento:42131435 (\\)
Nombre: Irma Sanchez

Vir Tiquete:  § 22400 COP L)
V1r Seguro AP: $ 600 COP \
Vir Operacion: § 23000 COP

Pasajero

ANSANDRAM

Forna de Pago: CxC Agencia
Expedido; 22/05/2026, 5:34:31 pn
Po1iza RCC N°1000019

P8liza AP No. 5-130-1000025

SBS Seguros NIT 860,037.707-9

por tu sesuridad tienes durante el vigie, una Pdliza (AP)
Accidentes Personales, consulta en #3650 Opcitn 2-5-1-2

Soft. Atlas vy enpresa afiliadora
R-99-PN NR Otros

- E) pracio tota) del servicio, incluye los costos v gastos 0

cualquinr cargo adicional & que hubiere lugar.

- Declaro que en ni gquipaie de bodesa no transporto Joyas,
dineroan efectivo, portatiles, equiros tecnolgicos, celulares,
docunentos personales, nedicanentos y/o nercancias 0 articulos

de alto valor.

ESTE TIQUETE CORRESPONDE A LA REDENCION DE VIAJE
YA PAGADO CON: #1010010232485
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SENA

N

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Versién: 02

Codigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Guatica 14, 15, 21y 22 de mayo de 2026. Cédigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 42.131.435 Fecha de elaboracién: 24/05/2026

En desarrollo de la comisidn No.24426 durante los dias 14, 15, 21 y 22 del mes de mayo de 2026, se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
14/05/2026 3456482 — 3492838 — Jepp Guatica — Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica — Anserma 8.000
15/05/2026 3456482 — 3492838 — Jepp Guatica — Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica — Anserma 8.000|

3456482 — 3492838 — Bus Pereira Anserma Toco buscar transporte Bus Pereira Anserma (Toco buscar transporte alternativo
15/05/2026 alternativo por cierre de vias derrumbe) por cierre de vias derrumbe) 27.000
21/05/2026 3456482 — 3492838 — Jepp Guatica — Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica — Anserma 8.000]
22/05/2026 3456482 — 3492838 — Jepp Guatica — Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica — Anserma 8.000]
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 59.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al
prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPES

Nombre completo:

EDUARDO DAZA JOAQUI

Nombre completo:

Liliana Lépez Lépez

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9080398 Cargo: Coordinador académico Cargo: Sub directora (E)
/ Jl Firmado digitalmente
= \iliane \opez \-. por LOPEZ LOPEZ
Firma: - Firma: 1 Firma: LILIANA

XL

7
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
930810 RISARALDA

15/05/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7126 de fecha 2026-01-13. Se hizo

el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 62526 Fecha Registro: |2026-05-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 367.640,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 367.640,00[Saldo x Obligar: 367.640,00
TERCERO ORIGINAL
gentimcacion- Cedqura ae | 42131435|Razén Social: |IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ |Medi0 de Pago: |Ab0n0 en cuenta
ICiudadania
CUENTA BANCARIA
Namero: | 24059928377|Banco: |BANCO CAJA SOCIAL S.A. |Tip0: |Ah0rro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 42071362|Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
. . e - NUm. Solicitud ae 3 -
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Camisian: 24726 Numero: |COM 24726 |T|po: SOLICITUD Fecha: 2026-05-15
I[TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930838 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

p FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

RISARALDA-ECONOMIA OPERACION
CAMPESINA Y SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

367.640,00 0,00
Total: 367.640,00 0,00 367.640,00 367.640,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 24726 FECHA: 28-05-2026 AL 29-05-2026 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-05-15

367.640,00 367.640,00|NING

UNO

7 %

— j
HAIDEN DEé‘E/ﬁ'J/S CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto



L N\ _I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHililopez| LILIANA LOPEZ LOPEZ
- .. . e . .
| ‘ ‘a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
H Haﬂln“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 15 de mayo de 2026
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comision No. 24726 Fecha Solicitud 2026-05-15 Estado de la Comisién Autorizada glnsiciaRdAELjSZutora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-15 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7126 Dependencia Solicitante 930838 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
FECHA 28-05-2026 AL 29-05-2026
RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA
1 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 116.000,00 367.640.00 | SBIETO IMPARTIR FORMAGION
PROFESIONAL
/ /
2026-05-28 2026-05-28 . R Ton: 05 No 50
IRMA CRISTINA . CONTRATIS )
SANCHEZ LOPEZ CC: 42131435 TA Autorizada
2026-05-29 2026-05-29 RISARALDA RISARALDA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 251.640,00 116.000,00 367.640,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 28-05-2026 AL 29-05-2026 RUTA PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

8 NISTERTO DE HACTENDA'Y

MINISTERIO DE HACIENDA Greoiropoerco

ORDENADOR DEL GASTO

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/15 10:44:26 -05:00

Pagina 1 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los 9
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlilopezI LILIANA LOPEZ LOPEZ

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 15 de mayo de 2026

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 15/05/2026 9:53:12

Firmado digitalmente por:

Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ

Cedula de ciudadania: 42071362

Usuarlo SIIF: MHIilopezl
NEI[:I[II] 15/05/2026 10:44:37 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Version: 01

7AVA Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica |:| Publica Clasificada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica Reservada l:l

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 03 de Mayo de 2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Tipo: c.c. No. 42.131.435
CO1.PCCNTR.90803 & FECHA VENCIMIENTO DEL

CONTRATO . 2026 ici

No o8 ANO I CONTRATO 12 diciembre 2026
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios personalles de cardcter temporal para apoyar la formacion profesional integral en el centro comercio y servicios para la estrategia

CampeSENA en la vigencia 2026.
DIRECCION GENERAL,
/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR
DEL GASTO (de la Liliana Lopez Lopez CARGO Subdirectora (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A]
(A) José Rogelio Baena Gomez CARGO Coordinador CampeSENA
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA — GUATICA — PEREIRA
DIRECCION GENERAL/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
/ " ENTIDAD O ANTIGUA ESCUELA ROY DE VANEGAS — LEYDI YURANI SO_TO

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO Risaralda GUATICA CONTACTO alcaldia de Guatica
0 CIUDAD/PAIS EMPRESA: 3218682953
FECHA INICIO DEL 7 MAYO 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 MAYO 2026
DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL

DESPLAZAMIENTO Realizar el desplazamiento al municipio de Guatica para dar formacion de cursos cortos en gestién humana, del programa campeSENA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Obligacién 1: Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales para el drea tematica del objeto contractual.

Obligacién 7: Participar cuando el Centro de formacion lo requiera en inscripciones, acogida de aprendices, disefio y/o desarrollo curricular, registro calificado,
autoevaluacién o proyectos de investigacion técnica y/o pedagégica, u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a los lineamientos institucionales.

3 N/A

AGENDA

ACTIVIDADES (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 7 | 5 2026 Pereira — Gudtica — Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — San Clemente
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal

a ejecutar:
HORA: 6:00 AM Viaje Pereira — Anserma
HORA 8:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
HORA: 08:30

Viaje San Clemente — Guatica

AN
HORA: 09:15 Formacion grupo 1

ANz
7 HORA: 12:00 Almuerzo

V)
HORA: 01:30

Formacion grupo 2

DA
HORA: 04:30 Viaje Guética — San Clemente

DA
HORA: 05:00 Viaje San Clemente — Anserma

DA
HORA: 06:00

Viaje Anserma — Pereira

1Y)

Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 8 5 2026 Pereira — Guatica — Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Gudtica

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 . N
Ana Viaje Pereira — Anserma

HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente




ana Viaje San Clemente — Guatica
| HORA: 09:15 o
Formacién grupo 1
ann
8 Almuerzo
LIV
ona Formacion grupo 2
Viaje Gudtica — San Clemente
LIy
Viaje San Clemente — Anserma
oan
o Viaje Anserma — Pereira
ona
Desplazamiento ruta de regreso: Guadtica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 14 5 | 2026 Pereira — Guatica - Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 . N
Viaje Pereira — Anserma
AR
HORA 08:00 AM Viaje Anserma - San Clemente
HORT':BSD Viaje San Clemente - Guatica
HORA: 09:15 ax
ama Formacion grupo 1
14 HORA: 12:00 Almuerzo
DA
HORA: 01:30 ax
oaa Formacion grupo 2
HOR::'\:)A:W Viaje Gudtica - San Clemente
HOR::'\:)S:DD Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 Viaje Anserma - Pereira
1Y)
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 15 5 2026 Pereira — Guatica - Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Gudtica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
a ejecutar:
HORA: U600 Viaje Pereira — Anserma
Ann
HORA 08:00 AM Viaje Anserma - San Clemente
ana 0 Viaje San Clemente - Guatica
| HORA: 09:15 o
ana Formacion grupo 1
15 D:,‘:ZZOO Almuerzo
HORA: 01:30 i6
on Formacion grupo 2
HDRAD:'\;MBU Viaje Guatica — San Clemente
HDRAD;;)SZUU Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 Viaje Anserma - Pereira
1V}
15 5 | 2026
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
21 5 ‘ 2026 Pereira — Guatica — Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 . N
Viaje Pereira — Anserma
ann
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
HOR‘::\:)&E}O Viaje San Clemente — Guatica
HORA: 09:15 i
Ama Formacién grupo 1
21 HORA: 12:00 Almuerzo
b
HORA: 01:30 i
oaa Formacién grupo 2
HORAD:M?A:;O je Gudtica — San Clemente
HORAD:"’?S:OO Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 Viaje Anserma — Pereira
bna
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 22 5 2026 Pereira — Guatica — Pereira

Desplazamiento ruta de ida:

Pereira — Gudtica

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre — Transporte intermunicipal

Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 . N
Viaje Pereira — Anserma
ann
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente




Viaje San Clemente — Guatica

Formacién grupo 1

Almuerzo

Formacién grupo 2

Viaje Gudtica — San Clemente

Viaje San Clemente — Anserma

Viaje Anserma — Pereira

5 2026

Desplazamiento ruta de regreso:

Guatica - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre - Transporte intermunicipal

oo

2026 Pereira — Guatica - Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Guatica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
Actividades a ejecutar:
HORA: 06:00 . N
Viaje Pereira — Anserma
AR
HORA 08:00 AM Viaje Anserma - San Clemente
HORi:\f&so Viaje San Clemente - Guatica
HORA: 09:15 ax
ama Formacion grupo 1
28 HORA: 12:00 Almuerzo
DA
HORA: 01:30 ax
oaa Formacion grupo 2
HOR::M?ASD je Gudtica — San Clemente
HOR::'\:)S:DD Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 Viaje Anserma - Pereira
1Y)
Desplazamiento ruta de regreso: Guatica - Pereira
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
m 29 5 2026 Pereira — Guatica — Pereira
Desplazamiento ruta de ida: Pereira - Gudtica
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre — Transporte intermunicipal
a ejecutar:
HORA: U600 Viaje Pereira — Anserma
Ann
HORA 08:00 AM Viaje Anserma — San Clemente
ana 0 Viaje San Clemente - Guatica
| HORA: 09:15 o
ana Formacion grupo 1
29 D:":Z:OO Almuerzo
HORA: 01:30 i
ona Formacion grupo 2
HDRAD:'\;MBU Viaje Guatica — San Clemente
HORA: 057 -
0! DM?S 00 Viaje San Clemente — Anserma
HORA: 06:00 Viaje Anserma - Pereira
1V}

Desplazamiento ruta de regreso:

Guatica - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Terrestre — Transporte intermunicipal

Observacione:

No aplica

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

No liquidar gastos de trnsporte

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

No liquidar gastos de transporte

FIRMA ORDENADOR DE _AST%: o
irmado digitalmente|

Ui\iane \Lépez \. por LOPEZ LOPEZ
LILIANA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ot

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez

Nombres y Apellidos:  José Rogelio Baena Gémez

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinador Académico

Nombres y Apellidos: 4na Cristina Sanchez Lopez

GCCON-F-095 V.01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 31 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Liliana Lépez Lépez — Subdirectora (E) Centro Comercio y Servicios.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

24726 28/05/2026 29/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO Risaralda — Comercio y Servicios Guatica

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Orientar formacion en habilidades para crear redes y alianzas de valor en el entorno laboral, en jornada mafiana
y tarde.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Se desarrollaron actividades formativas orientadas al fortalecimiento de competencias para la construccion de
redes de contacto y alianzas estratégicas en el ambito laboral. Los aprendices identificaron la importancia de la
comunicacion, la efectividad de la misma, la colaboracién y el establecimiento de relaciones inter/comerciales
gue favorezcan el crecimiento personal y comercial, la empleabilidad y el desarrollo de oportunidades laborales y
de creacidén de empresa.

RESULTADOS:

Los aprendices fortalecieron sus competencias comunicativas y relacionales mediante el reconocimiento y la
aplicacién de los conceptos fundamentales de la comunicacidn, comprendiendo sus ciclos, elementos y principios
para lograr interacciones mas efectivas en diferentes contextos personales, laborales y comerciales.

Se evidencio el desarrollo de habilidades asociadas a la comunicacién verbal y no verbal, favoreciendo una mejor
transmision de mensajes, interpretacion de sefiales comunicativas y adaptacion a distintos entornos de
interaccion.

Los participantes fortalecieron habilidades sociales clave como la escucha activa, la empatia, la confianza y la
asertividad, mejorando su capacidad para establecer relaciones interpersonales positivas, resolver situaciones de
manera constructiva y generar ambientes de colaboracién y respeto.

Asimismo, comprendieron la importancia de la persuasion como herramienta de influencia ética en los procesos
de comunicacidn, identificando sus conceptos, requerimientos, principios y normas éticas para su aplicacion
responsable en contextos laborales, comerciales y de emprendimiento.

Como resultado del proceso formativo, los aprendices reconocieron el valor de construir redes de contacto y
alianzas estratégicas, fortaleciendo competencias que contribuyen al crecimiento personal, la empleabilidad, la
generacion de oportunidades de negocio y el desarrollo de iniciativas empresariales.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Las evidencias fotograficas y demas anexes correspondientes en este Informe.

1. Tiquetes des de desplazamiento.
2. Evidencia fotografica.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

1. El proceso formativo permitié fortalecer las competencias comunicativas de los aprendices,
favoreciendo una comprension integral de los elementos, ciclos y principios de la comunicacidn,
fundamentales para el desempefio efectivo en contextos personales, laborales y comerciales.

2. El desarrollo de habilidades relacionadas con la comunicacion verbal y no verbal contribuyé a mejorar
la capacidad de los participantes para transmitir ideas con claridad, interpretar mensajes
adecuadamente y adaptarse a diferentes escenarios de interaccion.

3. Elfortalecimiento de habilidades sociales como la escucha activa, la empatia, la confianza y la
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asertividad promovié relaciones interpersonales mas efectivas, facilitando el trabajo colaborativo, la
resolucién de situaciones conflictivas y la convivencia respetuosa.

4. La comprension de la persuasion desde una perspectiva ética permitio a los aprendices reconocer su
importancia como herramienta de influencia responsable en procesos de negociacion,
emprendimiento, liderazgo y relaciones comerciales.

5. Los conocimientos y habilidades adquiridos fortalecieron la capacidad de los participantes para crear
y mantener redes de contacto y alianzas estratégicas, contribuyendo a su crecimiento personal, la
generacion de oportunidades laborales y el desarrollo de iniciativas empresariales sostenibles.

DATOS DEL CONTRATISTA /\
NOMBRE Y APELLIDO // FIRMA
Irma Cristina Sanchez Lopez [
VISTO BUENO SUPERVISOR /
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico

Oscar Eduardo Daza Joaqui

7

Tiquetes de Desplazamiento
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NIT: 891.400.148-0
Servicic e transporte punlico
terrestre de pasajeros
Equivalante Electronicd

Ruta: Fereira - Ricsucio

; ! |

Tiquete N* 1010010241182

Origen: Pereira
Vehiculo: NDT

Destino: San Clemente
Silla:

Servicio: Corriente - Basico
Fecha: 29/%/¢5, t:00 am

N° Documento:42151435

Nombre: Irma Sanclez
VIr Tiquete: $ 25400 COP
V1r Seguro AP: ¢ t00 COP

Vir Operacion: § 27000 COP

CRISTINA
Forna de Pago: GR Bancolowbia
Fxpedido: 28/05/202G, 5:44:10 am
#olrza RCC N°1000019
Pal za AP No. 5-130-10100-5
b5 Seguros NIT 860.037.7u7-8
pur tu sesuridad tiene. corante ) viaje, una Paliza (AP)
feedentes Personales, cousulta en ¥360 Opcidn 2-5-1-2
SuH. Rtlas y enpresa afiliadora
N 99-PN NA Utros

f' erecio total d21 seracio, incluye los costos y gastos o
' quier cargo adicional a que hubizre lugar.

buclaro que en no equicase e bodesa no transeorto joyas,
hieroen efectivo. por'atiles, equipos tecnolagicos, celulares,
lucunentos personales, nedicansntos v/o nercancias o articulos
le alto valor.
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NIT: 891.400.148-0

Servicio de transporte plblico
terrestre de pasa;e(os
Equivalente Electrénico

Ruta: Riosucio - Pereira

Tiquete N° 2060001380448

Origen: Anserma

vehiculo: 502 511
Servicio: Corriente - Basico

Fecha: 29/5/26, 5:20 pm
N° Documento:42131435

Nombre: Irma Sanchez

Vir Tiquete: $ 22400 COP
Vir Seguro AP: § 600 COP
Vir Operacion: $ 23000 CoP

Silla:

Forna de Pago: CxC Agencia
Expedidn: 29/05/2026, 5:35:38 pa
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Paliza AP No. 5-130-100002%
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- E) pracio total del servicio, incluye los costos y vastos 0
cualquier carso adicional a que hubiere lusar.

- Declaro que en ni squipaje de bodusa no transporto joyas,
dineroen efsctivo, portétiles, equipos tecnaldgicos, celulares.
Jocunentos personales, medicamentos y/o mercancias 0 articulas

de alto valor.

ESTE TIQUETE CORRESPONDE A LA REDENCION DE VIAJE
YA PAGADO CON: #1010010241183
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Versién: 02

Codigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Guatica28 y 29 de mayo de 2026. Cédigo Regional : 66
NOMBRE DEL CONTRATISTA: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPEZ Cédigo Centro: 9308
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 42.131.435 Fecha de elaboracién: 31/05/2026

En desarrollo de la comisidn N0.24726 durante los dias 28 y 29 del mes de mayo de 2026, se

informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar

transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
28/05/2026 3456482 — 3492838 — Jepp Guatica — Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica — Anserma 8.000
29/05/2026 3456482 — 3492838 — Jepp Guatica — Anserma Jepp para desplazamiento de Guatica — Anserma 8.000|

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 16.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al
prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: IRMA CRISTINA SANCHEZ LOPES Nombre completo: EDUARDO DAZA JOAQUI Nombre completo: Liliana Lépez Lépez
Numero de Contrato: COJ1,PCCNTR.9080398 Cargo: Coordinador académico Cargo: Sub directora (E)
f Firmado digitalmente
Uiliane \opez \-. por LOPEZLOPEZ
Firma: ) Firma: Firma: LILIANA
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