FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 19
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 930710
7AV REGIONAL CAUCA Fecha Elaboracion Junio de 2026
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 88795-851661
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: CLAUDIA LIDA NINO ORDONEZ Banco a consignar: BANCO POPULAR
Cédula de Ciudadania 25.281.484 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: claudialidal23@hotmail.com Numero de Cuenta: 500806413257
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9097059/2026 N° Compromiso SIIF 7326 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 9
30710-0339Instructor. Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion
OBJETO CONTRACTUAL: Profesional Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y
(Descripcion del servicio prestado) NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientacién y ejecucion de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/06/2026 Al 30/06/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 23.687.485
Numero de pago 5 Valor Total del Contrato: $42.637.473
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 18.949.988
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $617.460 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.354.957 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.603.957 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Junio Mayo Base retencion en la fuente a titulo de RENTAl  3.603.957,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 4653881181 Base retencion en la fuente atitulo de ICA[  5.354.957,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 10.710,00 | 0,200%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
|$ | | - 000 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $31.031.595|$ 1.201.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 4.995.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.726.787,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ficha:3411922 RA 2: RA 2: ORGANIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA LEGAL VIGENTE

Ficha:3492318 Induccion RA 1: INTERPRETAR EL PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA LEGAL VIGENTE Y Ui

Ficha:3172873 VERIFICAR LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS DE LOS DERECHOS ECONOMICOS DE ACUERDO CON NORMATIVA

Ficha:3412051 RAO1. COMPRENDER LA ESTRUCTURA DE UN TEXTO SEGUN REGLAS DE ORTOGRAFIA Y GRAMATICA

Ficha:3315268 RA2. IMPLEMENTAR PROCEDIMIENTO TECNICO DOCUMENTAL TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE

Ficha:3297131 GESTIONAR LOS CAMBIOS IDENTIFICADOS EN LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DEL TALENTO HUMANO, UTILIZA

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados . Firmado c#gltalmente
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los / / )// Q por Claudia Lida Nifio O
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados Lo [0 IU - Fecha: 2026.06.22

en la disminucion de la Base de Retencién en la Fuente en ningin otro contrato; 3. El nimero de trabajadores 17:23:02 -05'00'

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda CLAUDIA LIDA NINO ORDONEZ

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Arbnvian Al pﬁﬁ‘?ﬁm@‘?ﬁalmente por

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; ) I ‘) TV CARLOS MEJIA

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro; oS @b Q&LL n PERAFAN

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el Feclha:‘ 2026.06.23 01:19:22

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente -05'00

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. LUIS CARLOS MEJIA PERAFAN

INSTRUCTOR G14

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

22/06/26 16:20:43 USUARIO: SIC - C.C. 25281484
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[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 25281484 || NOMERO PLANILLA: 4653881181  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: CLAUDIA LIDANINO ORDONEZ | | pER|ODO COTIZACION OTROS MES mayo ARO 2026  PERIODO COTIZACION SALUD: MES mayo ARO 2026
CIUDAD/MUNICIPIO: POPAYAN DEPARTAMENTO: CAUCA || DiAS DE MORA. 0
DIRECCION: CENTRO  TELEFONO: 9999999 || FECcHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/06/17 NUMERO AUTORIZACION: 9997160494
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de computadores, equipo per
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
\ TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $303.200 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $303.200 $0 $303.200
SUBTOTALES: $303.200 $0 $303.200
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR )
ADMINISTRADORA \o. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $0 $0 $0 $236.900 $0 $0 $0 $236.900 $0 $0 $236.900
SUBTOTALES: $ 236.900 $0 $0 $ 236.900
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTizalfES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CcODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A ", $0 $0 $0 $9.900 $9.900 $0 $0 $9.900
SUBTOTALES: $9.900 $0 $0 $9.900

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
% 8 <= PENSION SALUD ARP - CCF SENA ICBF ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE % 2 % < Oo|lFjWwwolax a | =|z| 2| w| < O |al k| a 5 FSP [PORTES INDICADOR 5 S CENTRO S
N° : NOMBRES i s Z/o5 z|wig<g<jol v | v | J| 0| 0| = I |35 0| %) 7 VOLUNTARIOS TOTAL O .. |VALOR| TOTAL ) TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE|[COTIZANTE| BASICO [SALARIO S| |FFKFFO 3| 3| ® | 0| =| 3 S | > | = i
9 i i g ADMIN ? IBC [COTIZACION TARIFA APORTE ADMIN ® IBC |COTIZACION ADRES| APORTE ADMIN ® IBC DE APORTE %: ADMIN APORTEAPORTEIAPORTEAPORTEAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 [cC (I\JHIQIISONEZ :\II\ITDEEPENDIE $1.891.100 NO 01-30 25-14 30 $ $303.200 $0 $0 $0 $0 Normal $ 303.200EPS005- [30 $ $ 236.900 $0 $236.90014-23- 30 $ 25281484 | $9.900 $0 $0 $0 $0 $0 $0
25281484 | A CONTRATO COLPENSI 1.894.500 SANITAS 1.894.500 POSITIVA 1.894.500
LIDA PRESTACION ONES S.A COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A

TOTAL PAGADQO: $ 550.000

PAGINA 1 DE 1

2026/06/19 2:02 PM USUARIO: SOI CC1053809305
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SENA Version: 01

7Av Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 28/04/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Claudia Lida Niiio Ordofiez clnio@sena.edu.co Tipo: C.C. 25.281.484
CO1.PCCNTR.9097 ~ FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO .
No 059 ANO 2025 DEL CONTRATO 30 10 2026
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar los servicios .perslc')nales d'e c.arac.ter temporal como instructo.r contrat.is.ta impartiendo for.m.acion. profe.sionafl integral presencial y/o a distancia en
el proyecto la coordinacién académica titulada del centro de comercio y servicios, en la red: administrativa y financiera en el departamento del Cauca.
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO y
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
0 0 . O HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
GASTO (de la Movilizacidén)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ,
DEL CONTRATO DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O .
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: Sede la Samaria CONTACTO
CIUDAD/PAIS Cauca ) 3135663280
FECHA INIClO DEL 5 5 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 15 5 2026
DESPLAZAMIENTO
OBIJETIVO DEL . .y . . . L, . .
DESPLAZAMIENTO Impartir Formacién Profesional Integral en el programa de asistencia en organizacién de archivos ficha 3411922

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 . o .
BEormacion y Acompaifiamiento a los Aprendices

5 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

3 . . .
Gestidn y Ejecucién del Contrato.

AGENDA
Dia inicio 5 2026

Actividades a ejecutar:

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
HORA:

Impartir Formacion Profesional Integral en el programa de asistencia en organizacion de archivos ficha 3411922
700AM/13:00PM

Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico




Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
Actividades a ejecutar:
HORA: . . . . . o . .
700AM/13:00PM Impartir Formacion Profesional Integral en el programa de asistencia en organizacion de archivos ficha 3411922
8 Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
Actividades a ejecutar:
HORA: . . . . . o . .
13:00AM/18:00PM Impartir Formacion Profesional Integral en el programa de asistencia en organizacion de archivos ficha 3411922
12 Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
m 15 5 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-SANTANDER DE QUILICHAO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
Actividades a ejecutar:
HORA: Impartir formacion en la ficha 3233269 Técnico Asistencia en Organizaciéon de Archivo Competencia: Organizar archivos de
13:00AM/18:00PM (gestion de acuerdo con normativa
15 Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, segin resolucién 00066 de 2026

Observaciones:Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930745, SE RECONOCE 1.0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISORDEL C II?I%RaA (9 : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digital
digitalmente por e Igitalmente por
HENRY ARMANDO ( ' DIEGO EDUARDO
MORALES
FERNANDEZ / EREAZO / ; ﬂ -
[ e .
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: ﬁ"'gf
HENRY ARMANDO MORALES DIEGO EDUARDO ERAZO
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO E Cargo: COORDINADOR ACADEMICO Nombres y Apellidos: CLAUDIA LIDA NINO
ORDONEZ




4
SENA

;A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO -
CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Popayan, 29 de mayo de 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ- SUBDIRECTORA(E)
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

ORDEN DEVIAJE No: FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION
05/05/2026 15/05/2026
111126
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO. Santander de Quilichao sede la
Cauca Samaria

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: orientar formacién profesional en la Ficha
3411922Técnico Asistencia en Organizacion de Archivos en la competencia; Organizar Archivos de
Gestion

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Inicio del proceso formativo y explicacion de los Diferentes Actividades que se abordaran
05/05/2026: Socializacion de la GTC 185

08/05/2026: Consulta de la ley 594 del AGN

12/05/2026: Exposicion de la GTC 185 en los grupos de aprendices

15/05/2026: Socializacion de la ley 594 y retro Alimentacion por parte del instructor

RESULTADOS:

05/05/2026: Que los aprendices se familiaricen con las normas basicas para aprender a redactar
documentos

08/05/2026: Lograr que entiendan por qué la ley es el respaldo de todo lo que hacemos en el mundo del
archivo

12/05/2026. Que los chicos pierdan el miedo a hablar en publico y apliquen la norma al momento de

sustentar su trabajo

15/05/2026: "Que los aprendices ganen confianza al hablar de lo que aprendieron y se sientan seguros
aplicando la norma en sus propios documentos

EVIDENCIAS O SOPORTES:




Registro fotografico 05/05/2026

LISTADO DE ASISTENCIA 05/05/2026
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REGISTRO FOTOGRAFICO
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LISTADO DE ASISTENCIA
08/05/2026
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Claudia Lida Nifio Ordofiez

4 AL i,

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA
APELLIDO Fi d
SUPERVISOR > Firmado
Coordinador Académico Diego Eduardo Erazo digitalmente
por DIEGO
EDUARDO

EREAZO




L Al _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
L ! - . r - . r - r
“ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Hﬁ[}]ﬂ]‘l Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-30-4:30 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 111126 Fecha Solicitud 2026-04-29 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-30 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ,Pe'rnoct‘::\ ReeEE] . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a 0 e
fombre ngcumento cargo Estado Comisién Comision . Origen P P Destino P Dias l::lg:?si%': Perr?octa lotalldias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldejlaiComision|porTercero
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L A1 __] Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

Ly W L, R 1 i

u Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ

Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-04-30-4:30 p. m.

2026-05-05 2026-05-05 CAUCA/POPAYAN |CAUCA/ ?""QNTANDER 05 No 50
2026-05-08 2026-05-08 CAUCA / POPAYAN |CAUCA/SANTANDER | o o No 50
-Q IMPARTIR FORMACION
L . PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
Claudia FidaNifio | cc: 25281480 SONTRATIS | Autorizada 1 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 160.000,00 411.640,00 |PROGRAMA DE ASISTENCIA EN
rdofiez ORGANIZACION DE ARCHIVOS
FICHA 3411922
2026-05-12 2026-05-12 CAUCA T POPAYAN |CAUCATSINTANDER | o No 0
2026-05-15 2026-05-15 CAUCA / POPAYAN CAUCA/ ?g’\.‘TANDER 0 No 0
Totales Solicitud de Comisiéon 251.640,00 160.000,00 411.640,00
OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS FICHA 3411922
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Fmedodganere | Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
Morales Fernandez SERVICIOS - CAUCA
Firma Responsable
Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: 30/04/2026 15:35:42

Pagina 2 de 2



H “ ! Compromiso Presupuesta| de Gasto — Comprobante_ Usuario Solicitante: MHdfarias DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA
I i Unidad 6 Subunidad 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -

Y ' .. u u Ejecutora Solicitante: ~ ~°~°7 o St
u i ' Fecha y Hora Sistema: 4/05/2026 12:00:00 a. m.
SN Nacion

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Numero: 144726 Fecha Registro: |2026-05-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 411.640,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 411.640,00|Saldo x Obligar: 411.640,00
TERCERO ORIGINAL

ien ! |ca:i:|on: edula de | 25281484|Razén Social: |Claudia Lida Nifio Ordofiez |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta

CUENTA BANCARIA

Nimero: | 500806413257|Banco: |BANCO POPULAR S. A. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561 INombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nlc' udde 111126 Numero: |SOLICITUD 111126 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-05-04

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
930745 CENTRO DE C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 . P VALOR
COMERCIO Y SERVICIOS - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
411.640,00 0,00
Total: 411.640,00 0,00 411.640,00 411.640,00
Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 111126 POP-SDQ-POP IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE |
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-05-04 411.640,00 411.640,00|NINGUNO
/>// /A?’) p/y
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Pagina

1
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1



SE?\IA Version: 01
7A< Codigo:
GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 13/05/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CLAUDIA LIDA NINO ORDONEZ/clnino@sena.edu.co Tipo: c.C. 25281484
. . - FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. COL.PCCNTR.909705 | o 2026 30 10 2026
9 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formacion Profesional Integral EN ETAPA
LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientacién y ejecucién
OBJETO CONTRACTUAL: de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto FORMACION REGULAR en las
diferentes redes del conocimiento: Gestidn Administrativa y Financiera de la Coordinacion Académica Titulada del Centro de Comercio y
Servicios en el departamento del Cauca.

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . . .
Cauca Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
. HENRY ARMANDO MORALES CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO
GASTO (de la Movilizacion)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ,
DEL CONTRATO DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA POPAYAN - SANTANDER DE QUILICHAO-POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . ..
Cauca Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O LA SAMARIA/ SANTANDER DE
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cauca EMPRESA: QUILICHAO CONTACTO
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL 19 5 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 22 5 2026
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL Impartir Formacién Profesional Integral en el programa de Asistenciaen Tecnico Asistencia en Organizacién de Archivos ficha
DESPLAZAMIENTO 3411922
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 BEormacion y Acompafiamiento a los Aprendices
5 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
3 Gestion y Ejecucion del Contrato.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 19 5 2026
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN — SANTANDER DE QUILICHAO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
Actividades a ejecutar:
HORA: ORIENTAR FORMACION INTEGRAL EN LA FICHA 3411922 DEL TECNICO ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS DEL
07:00AM/13:00PM |MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO
19
Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO -POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - SANTANDER DE QUILICHAO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Publico
Actividades a ejecutar:
HORA: ORIENTAR FORMACION INTEGRAL EN LA FICHA 3411922 DEL TECNICO ASISTENTE EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS DEL
07:00AM/13:00PM |MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO
22
Desplazamiento ruta de regreso: SANTANDER DE QUILICHAO -POPAYAN




Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA

Terrestre Publico

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, segtin resolucion 00066 de 2026

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930745, SE RECONOCE 0.5

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado

digitalmente por
HENRY ARMANDO
MORALES

FERNANDEZ

FIRMA SUPERVISOR DEL f(')_.l}lr'l'r%AaTé)o

digitalmente
por DIEGO

PO

Nombres y Apellidos:
HENRY ARMANDO MORALES

FIRMA DEL CONTRATISTA:

A AR
Nombres.y Apeliidos: DIEGO EDUARDO ERAZO
EREAZO

AL Y/

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos: Claudia Lida Nifio
Ordofiiez




4
SENA

;A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO -
CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Popayan, 09 de junio de 2026

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ- SUBDIRECTORA(E)
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

ORDEN DEVIAJE No: FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION
19/05/2026 22/05/2026
130426
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO. Santander de Quilichao sede la
Cauca Samaria

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: orientar formacién profesional en la Ficha 3411922
Técnico Asistencia en Organizacion de Archivos en la competencia; Organizar Archivos de Gestion

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Inicio del proceso formativo y explicacion de los Diferentes Actividades que se abordaran

19/05/2026: Realizamos un Comité de Auditoria donde los aprendices organizaron archivos aplicando
los principios de procedencia y orden original

22/05/2026 Se continua con la presentacion del comité cada grupo organiza su presentacion para debate de la
importancia de una buena organizacion de archivos

RESULTADOS:

19/05/2026: Los aprendices aplican la normativa archivistica en situaciones simuladas, evidenciando
capacidad para explicar y defender sus procesos técnicos con confianza y claridad ante el grupo

22/05/2026: Los aprendices evidenciaron la importancia de una buena organizacién de archivo es
esencial en una empresa

EVIDENCIAS O SOPORTES:




Registro fotografico 19/05/2026
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de SENA, se comp! a izar la y de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el i i en i de lo establecido legalmente.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Naclonal de izaje SENA, se a izar la seguridad y proteccion de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el [: i en i de lo establecido legalmente.




COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Claudia Lida Nifio Ordofiez

KM L.

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y
APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Coordinador Académico

LUIS CARLOS MEJIA
PERAFAN
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Comprobante Unidad 6 Subunidad

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdfarias
36-02-00-019-

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

2026-05-19-9:35a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426 de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 170526 Fecha Registro: |2026-05-18 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 205.820,00(Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 205.820,00|Saldo x Obligar: 205.820,00
TERCERO ORIGINAL
ien ! |ca:i:|on: edula de | 25281484|Razén Social: |Claudia Lida Nifio Ordofiez |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nimero: | 500806413257|Banco: |BANCO POPULAR S. A. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561 INombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ ICargo: |SUBD'RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si E:Lﬂ:nml udde 130426 Numero: |SOLICITUD 130426 |Tipo: |SOL|CITUD |Fecha: |2026-05-18
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
?;:gjp\;“EngEoNJ F;(I;E\EI CIOS - 2[3333?'51332@%;??2%222%5502 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘gI\QII_\c():TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
205.820,00 0,00
Total: 205.820,00 0,00 205.820,00 205.820,00

Objeto: |VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 130426 POP-SDQ-POP IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE ASISTENCIAEN TECNICO
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-05-18 205.820,00 205.820,00[NINGUNO

/>// //os p/y

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y

930710 SERVICIOS - CAUCA

2026-05-14-8:59 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 130426 Fecha Solicitud 2026-05-14 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-14 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comisién Comision Origen Destino Dias lg:::?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
PROGRAMA DE ASISTENCIAEN
0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 80.000,00 205.820,00 TECNICO ASISTENCIA EN
ORGANIZACION DE ARCHIVOS
FICHA 3411922
2026-05-19 2026-05-19 CAUCA T POPAYAN |CAUCATSIITANDER | g5 No 50
C'a”‘g‘?‘ d';ig:ZNiﬁo CC: 25281484 $§NTRAT'S Autorizada
2026-05-22 2026-05-22 CAUCA / POPAYAN CAUCA/ ?AQ’\.‘TANDER 0 No 0
Totales Solicitud de Comisién 125.820,00 80.000,00 205.820,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE ASISTENCIAEN TECNICO ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS FICHA 3411922

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 1 de 2




L_Aa Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

n. Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019- ~ CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-14-8:59 p. m.

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ v ammno | Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
MORALES FERNANDEZ SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: 14/05/2026 19:59:14
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