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INVITACION PUBLICA

No. MC-VALLE-ELCERRITO-013-2026

MODALIDAD SELECCION MINIMA
CUANTIA

El Municipio de El Cerrito — Valle del Cauca permite realizar la presente invitacion a presentar
propuesta econdémica dentro del presente proceso, de acuerdo con lo estipulado Ley 1150 de
2007 Articulo 94, Ley 1474 de 2011, articulo 2.2.1.2.1.5.2 el Decreto 1082 de 2015.

OBJETO:

SUMINISTRO DE PAPELERIA,
IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA

UTILES DE ESCRITORIO E

CLASIFICADOR

CLASIFICACION UNSPSC: L a clasificacién de los bienes y servicios,

DE BIENES Y
SERVICIOS

objeto delproceso de contratacion, son los siguientes:

Tabla 1 - Codificacion del bien o servicio en el sistema

UNSPSC

Cdédigo UNSPSC Descripcién

14111507 Cartulinas

31201610 Pegamentos en barra

31201601 Pegamentos liquidos

14111801 Libros de registro

44121708 Marcadores

44122110 Quita grapas

44121605 Sacapuntas

14111515 Sobres de papel

44121706 Borradores

44122107 Grapas

44121618 Tijeras

14111530 Notas adhesivas

44122122 Clips tipo mariposa

44121611 Perforadoras

52161514 Auriculares

44111610 Accesorios para manejo de efectivo

14111530 Notas adhesivas

14111821 Etiquetas

43211802 Alfombrillas para mouse

44121716 Resaltadores

14111507 Papel para impresion

44121704 Boligrafos

44121804 Correctores liquidos
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44121702 Lapices
44121503 Cajas de archivo
44122011 Carpetas colgantes
31201512 Cintas adhesivas
44122101 Clips
44122122 Clips tipo mariposa
44121615 Grapadoras
44122102 Sujetadores para archivo
44121627 Almohadillas para huellas
44121708 Marcadores
44121611 Perforadoras
31201505 Cinta de enmascarar
44121708 Marcadores
44121622 Cuteres
44122103 Chinches
44103105 Tintas para impresoras

Los bienes requeridos para el presente proceso fueron clasificados, de
conformidad con el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones
Unidas (UNSPSCv14_0801) contenido en la direccion
http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion.

VALORY VALOR. Para todos los efectos legales y fiscales el valor del presente contratg
FORMADE [se fija en la suma de hasta CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO
PAGO MIL PESOS M/CTE ($49.025.000), incluido IVA.

El municipio de El Cerrito - Valle pagara al futuro contratista de la siguiente
manera:

Un Unico pago: El municipio de El Cerrito - Valle pagara al futuro
contratista de la siguiente manera:

Cancelara el valor del contrato mediante actas o pagos parciales
conforme a la ejecucion del contrato y suministro, una vez se reciba los
elementos objeto del contrato a satisfaccion del supervisor, y la
radicacion de la respectiva factura, debidamente soportada con el acta
de entrega y recibo final, informe de supervision acompafado de los
respectivos soportes documentales (actas de entrega) y/o fotograficos,
acta de liquidacion, paz y salvo y certificacion original expedida por el
representante legal o revisor fiscal.
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El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, en
cuenta corriente o cuenta de ahorros en la entidad bancaria donde el
contratista indique, para lo cual a la firma del contrato adjuntara la
certificacion bancaria con vigencia no mayor de 30 dias.

Para la realizacion del pago derivado del presente contrato el contratista
debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con lo establecido
en el inciso final del paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC
(Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado por el Municipio y el
contratista debera tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de la
Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.

Cuando se presente factura o cuenta de cobro esta debera cumplir con
los elementos establecidos en el articulo 617 del estatuto tributario
nacional.

a. Denominacion expresa como factura de venta.

b. Apellidos, nombre o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el
servicio.

c. Apellidos, nombre o razén social y NIT del adquiriente de los bienes o
servicios, junto con la discriminacion del IVA pagado.

d. Numero consecutivo de factura de venta.

e. Fecha de expedicion de la factura.

f. Descripcion genérica o especifica de los articulos vendidos o servicios
prestados.

g. Valor total de la operacion.

h. Nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura

i. Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas al momento de
la expedicion de la factura los requisitos de los literales a), b), d) y h), deberan
estar previamente impresos a través de medios litograficos, tipograficos o de
técnicas industriales de caracter similar.

Derecho de Turno: No obstante, el pago estara sujeto a las
disponibilidades, del plan de anualizado de caja y el contratista deberd
tener en cuenta lo dispuesta por el articulo 19 de la ley 1150 de 2007, que
hace referencia al derecho de turno.
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LOS IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES Y COSTOS INDIRECTOS
ASOCIADOS A LA CONTRATACION:

CONCEPTO PORCENTAJE O VALOR
ESTAMPILLA PRO-CULTURA 0,5%
ESTAMPILLA PRO-HOSPITAL 1%
ESTAMPILLA PRO- ADULTO 4%

MAYOR
ESTAMPILLA PRODEPORTE 2,5%
TASAS Y OTRAS CONSTANCIA $ 2.000
PRO - UNIVERSIDAD DEL 0.5%
PACIFICO, OMAR BARONA
MURILLO

RETENCION DE INDUSTRIA'Y COMERCIO de acuerdo con la
normatividad colombiana.

RETENCION EN LA FUENTE: en cada caso particular de acuerdo con lo
establecido en la normatividad.

IVA (De acuerdo con la normatividad colombiana).

CERTIFICADO DE | EI Municipio cuenta con el respaldo presupuestal requerido para soportar el
DISPONIBILIDAD | proceso contractual que se adelanta, segun los siguientes certificados de
PRESUPUESTAL | Disponibilidad Presupuestal:

. VALOR
CODIGO NOMBRE TOTAL CDP
2.1.2.02.01.003.3212897.16.01.1210 Otros bienes $ 684
00 transportebles 49.025.000

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal
expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal.

PLAZO DE El plazo de ejecucion para desarrollar el objeto de este proceso sera de
EJECUCION Cuarenta y cinco (45) dias habiles, término que se contara a partir de la firma
del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucion.

El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su
ejecucion se requiere el registro presupuestal y suscripcion del acta de inicio.

Previo cumplimiento de lo ordenado en el inciso segundo del articulo 41 de Ia
ley 80 de 1993, que dispone lo siguiente: Art. 41... “Para la ejecucion se
requerira la aprobacion de la garantia y de la existencia de las disponibilidades

resupuestales correspondientes...”
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IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas
por los proponentes o por terceros para el proceso de contratacién, o para
ser tenidos en cuenta en el mismo, deben entregarse en idioma castellano.
Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto pueden
presentarse en su lengua original, pero junto con la traduccion simple al
castellano.

DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario
de la Convencion de La Haya de 1961, sobre la abolicién del requisito de
legalizacion, deben apostillarse; en cambio, los documentos publicos
expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencion de Viena
de 1963, deben legalizarse. Los documentos privados otorgados en el
extranjero no requieren apostilla ni legalizacion, salvo los que con
posterioridad sean intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso
requieren apostilla o legalizacién, en la forma antes indicada.

Para el tramite de apostilla o legalizacion de documentos otorgados en el
exterior y la acreditacion de la formacion académica obtenida en el
exterior, las entidades aplicaran los parametros establecidos en las
normas que regulen la materia.

OBSERVACIONE
SALA
PRESENTE
INVITACION
PUBLICA

Deberan realizarse a través de la plataforma de la Pagina web del Sistema
Electronico de Contratacion Publica - SECOP I,
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx

INFORMACION Y
VERIFICACION
POR PARTE DE

LAENTIDAD

INFORMACION INEXACTA.

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion
aportada por el proponente, pudiendo acudir a las autoridades, personas,
empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el
proponente y la verificada por la entidad, la informaciéon que se pretende
demostrar se tendra por no acreditada.

La entidad compulsara copias a las autoridades competentes cuando la
informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir
una posible falsedad, sin que el proponente haya demostrado lo contrario,
y rechazara la oferta.

INFORMACION RESERVADA.
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Si la propuesta incluye informacién que, conforme a la ley colombiana,
tiene caracter de reservada, el proponente debe manifestar esta
circunstancia con absoluta claridad y precisién en el Formato 1- Carta de
Presentacion de la Oferta, identificando el documento o informacién que
considera que goza de reserva, citando expresamente la disposicién legal
que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, y para evaluar las propuestas,
la entidad se reserva el derecho de dar a conocer esta informacion a sus
funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

La presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de la
plataforma y no sera posible presentar documentos en fisico

ELABORACION Y , . ,
PRESENTACION Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el

DE LA OFERTA cuestionario por la entidad estatal, los cuales deben ser legibles y
escaneados correctamente.

La entidad solo recibira una oferta por proponente, salvo los procesos
estructurados por lotes o grupos.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacidon y conocimiento de
la legislacién colombiana acerca de los temas objeto del presente proceso
y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo.

El proponente debe cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la
plataforma.

El proponente asumira todos los costos asociados a la elaboracién y
presentacion de su oferta. La entidad en ningun caso sera responsable de
los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algun documento de la
oferta debe estar salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente
documento al pie de la misma y nota al margen del documento donde
manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

Los proponentes adjuntaran el formulario de la propuesta econdémica con el
valor discriminado de cada item en el SECOP II, junto con su propuesta,
teniendo en cuenta el formulario de propuesta econémica publicado por la
entidad.
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CIERRE DEL
PROCESO Y
APERTURA
DEOFERTAS
SECOP I

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la
plataforma del SECOP Il a la fecha y hora indicada en el cronograma del
proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira recibir mas
propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar
su apertura y publicar la lista de oferentes. Luego de la apertura, las
propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarlas.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido
entregadas en la plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente
Invitacion.

No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al
SECORP Il o que no sean presentadas de conformidad con los Términos y
Condiciones de Uso del SECORP II.

Invitacion. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por medios
distintos al SECOP Il o que no sean presentadas de conformidad con los
Términos y Condiciones de Uso del SECORP II.

Condiciones de indisponibilidad

Cuando haya una indisponibilidad del SECOP lI, la cual ha sido confirmada
por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad,
la entidad estatal puede recibir ofertas en los términos y condiciones
establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECORP II” 0 en el documentoque Colombia Compra Eficiente determine
para ello. (Enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii).

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62
Teléfono: (092) 256 5244 / Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952.
Contactenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.co/www.elcerrito-valle.gov.co,

| Codigo Postal:763520,


http://www.elcerrito-valle.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

G, DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Cédigo: TS-DE-CI-01
WINY( COMUNICACION E INFORMACION Version: 0
(L DESPACHO DEL ALCALDE ersion:
MUNICIPIO DE EL INVITACION DE MINIMA CUANTIA Fecha de Aprobacion:
CERRITO VALLE No. MC-VALLE-ELCERRITO-013-2026 14/03/2019
ALCALDIA MUNICIPAL .
NIT. 800-100-533-5 Pagina 8 de 79

Administracion municipal de El Cerrito — Valle del Cauca, designara el
INFORME DE . . . e . .

funcionarioo contratista para la verificacion y evaluacion de las propuestas
EVALUACION NN it
que se presentenen desarrollo de la presente invitacion Publica, de
conformidad a los requisitos solicitados en el estudio previo.

Es de anotar, que debe realizar dicha labor de manera objetiva, cifiéndose
exclusivamente a las reglas contenidas en el estudio previo, con el fin de
recomendar a quien corresponda el sentido de la decisién a adoptar de
conformidad con la evaluacion efectuada.

Para el ejercicio de la designacién debera tener en cuenta las
disposiciones consagradas en el Estatuto General de la Contratacion
Publica y sus decretos reglamentarios (Leyes 80 de 1993, ley 1150 de
2007,y ley 1474 de 2011, Decreto

1082 de 2015).

El Municipio evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las
condiciones minimas de la Invitacién.

Si no cumple se aplicaran las reglas de subsanabildad.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos
minimos de la Invitacion, la entidad publicara el informe de evaluacion en
el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se indicara, entre otros
aspectos, cual oferente ofrecio el menor precio y cumplié con los requisitos
de la Invitacion.

El informe de evaluacion permanecera publicado en el SECOP y a
disposicion delos interesados por un término no inferior a un (1) dia habil,
término hasta el cuallos proponentes podran hacer las observaciones que
consideren procedentes.

Al finalizar el término de traslado, ElI Municipio contestara las
observaciones, y encaso de que sea necesario modificar la evaluacion,
publicara un informe de evaluacion ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten
observaciones al proceso o a las ofertas y conductas de los demas
oferentes, deben argumentary demostrar la procedencia y oportunidad de
estas.

Después del cierre del proceso s6lo seran aceptados los documentos y
respuestas relacionadas exclusivamente con las aclaraciones vy
subsanaciones aque haya lugar.

Los cuales deberan presentarse—a=través=de=la=plataforma=SECOP == jmmm—
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https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx

PROPUESTAS PARCIALES

No se admitird la presentacion de propuestas parciales, esto es, las
presentadaspara una parte del objeto o del alcance del contrato, a menos
que se establezca esta posibilidad en la invitacion.

Las propuestas alternativas se deben presentar en SECOP |l como “otros
anexos”, el proponente en el documento debe hacer la claridad de su
intencion depresentar una propuesta alternativa

REGLAS DE
SUBSANABILIDA
D,
EXPLICACIONES
Y
ACLARACIONES

.El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en
forma completa e integra, esto es, cumpliendo el contenido de la Invitacion
y adjuntandolos documentos de soporte o prueba de las condiciones que
pretenda hacer valeren el proceso.

No sera posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la
asignacionde puntaje, es decir, la oferta econémica.

La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las
condiciones minimas de la Invitacién.

Si no cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia
habil, que aclare, expliqgue o aporte los documentos e informacion
subsanable; en casode que la entidad no fije un plazo especifico, se
entendera que es de un (1) dia habil.

No obstante, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o
mejorarla oferta econémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones
y explicaciones.

Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos
hasta el plazo indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y
revise la segundaoferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple
los requisitos de la invitacion.

Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento
anterior,continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor
precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, y no los
haya requerido durante el proceso de evaluacién, podra requerir al
proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado
desde el momento enel que advirtid6 su omisién, con el fin de que los
aporte; en caso de que la entidadno fije un plazo especifico, se entendera
que es de un (1) dia habil.
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ACEPTACION
DELA
OFERTA

La entidad estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con lascondiciones establecidas en la invitacion.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos
los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el
respectivo registro presupuestal.

Las condiciones de ejecucion estan previstas en la Comunicacion de
aceptacion de la oferta y en esta invitacion.

Dentro de estas condiciones se incluye la siguiente informacion: la forma
de pago, anticipo, obligaciones y derechos generales del contratista,
obligaciones de la entidad, garantias, multas, clausula penal y otras
condiciones particulares aplicables al negocio juridico a celebrar.

El proponente a quien se acepte la oferta debe presentar el Registro Unico
Tributario — RUT.

CRONOGRAMA

El presente proceso de seleccion se desarrollara de conformidad con
elcronograma sefialado  en la plataforma  del SECOP 1l
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
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1. CONDICIONES PARTICULARES DEL PROYECTO

Se debe garantizar el suministro oportuno de papeleria y utiles de oficina para el desarrollo de las
actividades administrativas de los procesos estratégicos, misionales y de apoyo, asi mismo,
ofrecer un servicio eficiente y oportuno a la comunidad Cerritefia, se plantea la presente
necesidad para tener en existencia las cantidades minimas para de los elementos relacionados
en el cuadro de presupuesto, requeridos para que los fines misionales y de apoyo propios del
funcionamiento de la entidad.

Estos bienes de consumo permiten operar de una manera oportuna, eficiente y eficaz el desarrollo
de las labores para cumplir con los fines estatales, asegurando la atencién a los usuarios en
general, para ello, se hace necesario iniciar un proceso contractual para la adquisicion de estos
bienes de consumo y asi atender oportunamente las solicitudes que realicen las diferentes
dependencias durante la vigencia 2024.

Lo elementos a suministrar deberan ser entregados por el contratista en el almacén Municipal.

Es deber del Aimacén, velar porque las distintas dependencias del Municipio cuenten con los
recursos adecuados y precisos que permitan la agilidad y efectividad en las actividades del
quehacer diario, haciendo un adecuado control y racionalizacion del consumo de los elementos,
en cumplimiento a los fines estatales.

De acuerdo con lo anterior se recomienda realizar un proceso contractual de suministro teniendo
en cuenta la capacidad de almacenamiento de la bodega del almacén de la entidad y con ello
atender oportunamente la demanda de los elementos de papeleria y utiles de oficina segun la
necesidad del servicio.

2. ASPECTOS TECNICOS

FICHA TECNICA

De acuerdo con la informacion de la necesidad con que cuenta la Entidad y las cotizaciones de los
bienes realizados en el mercado, en cuanto a las especificaciones técnicas de elementos
requeridos, teniendo en cuenta que, por tratarse de un contrato de suministro, se debe establecer
precios unitarios que, dependiendo la frecuencia de cada evento en particular, incidan en el monto
total del contrato.

A continuacion, se presenta el siguiente cuadro que resume las necesidades que pretende ser
suplidas mediante la contratacion la cual se establecera como una lista maestra sobre la cual se
recibiran ofrecimientos recayendo la escogencia de menor precio.

—
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# DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO (Productos y/o actividades) LNDAD | CANTIDA
1 | CARTULINA LEGAJADORA AMARILLA X50 JUEGOS FABRIFOLDER paquete 80
2. | PEGANTE EN BARRA 40 GR tubo 10
3 | PEGANTE LIQUIDO 225 GRM frasco 10
4 |LIBROS DE ACTAS 400FOLIOS OFICIO ECONOMICO UNIDAD 10
5 Marcadores punta fina permanente x 20 unidades caja 3
6 | SACAGRAPAS TIPO UNA UNIDAD 20
7 | SACAGRAPAS INDUSTRIAL UNIDAD 5
8 | SACAPUNTAS METALICOS X 24 UNIDADES CAJA 2
9 | Sobre Manila Ecoldgico Carta 25 X 31 COLOR MOSTAZA UNIDAD 50
10 | Sobre Manila Ecoldgico oficio 25 X 35 COLOR MOSTAZA UNIDAD 50
11 | Borrador Nata X 20 UNIDADES CAJA 3
12 | Grapa Estandar Galvanizada X 5000 UNIDADES CAJA 50
13 | Tijera Punta Roma Colores UNIDAD 20
14 | BANDERITAS X 5 COLORES 127X1,3 CMS X 125 HOJAS PAQUETES 80
15 | CLIP MARIPOSA GIGANTE X 12 caja 12
16 | Perforadora de 2 huecos metalica con capacidad de 40 hojas unidad 15
Auriculares con cable con micréfono, auriculares USB-A con micréfono para PC,
17 | micréfono con cancelacién de ruido para reuniones de video, musica, juegos, color unidad 5
negro
18 | Crema Cuenta Billetes unidad 5
19 | Notas Adhesivas Removibles 76x76mm Colores Nedn X 250 Hojas unidad 50
20 | Rollo De Etiquetas Adhesivas 100Mmx25mm Transferencia Térmica unidad 1
21 | Mousepad Tapete Ergondémico Antideslizante Descanso Mufieca Color Negro unidad 20
22 | Resaltadores colores surtidos caja x 10 unidades caja 10
23 Resma de papgl tamafio cgrta 75 gr; Tamaﬁo del papel: Carta (22 x 28 cm). caja 100
Cantidad de hojas: 500 hojas; Gramaje: 75 gr. X 10
24 Resma de papgl tamafio oficio 75 gr; Tamaﬁo del papel: oficio (8.5 x 13 cm); caja 70
Cantidad de hojas: 500 hojas; Gramaje: 75 gr. X 10
25 | Esfero Semigel Caja X 12 Unidad Negro caja 20
26 | Lapiz Corrector Liquid Paper Set X 12 Unidades caja 3
27 | Lapiz HB N.2 Hexagonal 12 piezas caja 4
28 | CAJA PARA ARCHIVO NO.12 21X40X26 caja 50
29 | Carpeta Colgante Carton Oficio Café unidad 50
30 | CINTA EMPAQUE TRANSPARENTE 48 MM X 200 MT rollo 10
31 | Clip Metalico Estandar 100 Unidades caja 50
32 | Clip Mariposa X50 caja 30
33 | Cosedora Grapadora Metalica 20 Hojas Resistente Compacta Ideal Oficina unidad 20
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34 Gancho Ie;gajador, material plgstlco, capacidad 250 hojas, plasticos anti cortantes, paquetes 50
para archivo escolar y de oficina paquete x 20
35 | AiImohadilla Dactilar Rectangular Huellero 12000 Impresiones unidad 10
36 | Marcador Permanente colores surtidos x 10 caja 10
37 | Perforadora de metalica Huecos 16 Hojas unidad 21
38 | CINTA DE ENMASCARAR DE 24 MM X 40 MTS unidad 20
39 | Marcador borrable caja x 10 colores surtidos caja 5
40 | Bisturi Plastico Grande unidad 10
41 | CHINCHE METALICO X 50 SURTIDO caja 5
42 | Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color (black) unidad 5
43 | Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color (cyan) unidad 5
44 Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color unidad 5
(magenta)
45 | Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color ( yellow) unidad 5

Otras Condiciones Técnicas

—_—

Los productos para ofertar deben ser de marcas reconocida a Nivel Nacional.
2. ElMunicipio, a través del supervisor solicitara cada vez que ocurra la necesidad el suministro
de los productos que se requieran en las cantidades correspondientes.

3. Todos los productos requeridos para la ejecucién del presente contrato, seran suministrados
por el contratista. Los costos de traslado y transporte se consideran incluidos en los precios
unitarios que se estipulan para cada item o en el precio global.

4. Los productos han de ser de primera calidad.

5. EIl Contratista estudiara, planeara y se responsabilizara de todos los productos para que se
encuentren en el sitio indicado en el momento oportuno, por lo tanto, no podra solicitan
ampliacion del plazo ni justificar demora en la fecha de entrega por causa del deficiente
suministro de los elementos.

6. Los elementos deberan ser entregados en los sitios que determine el Municipio de forma
inmediata a su solicitud, previa orden escrita del Supervisor.

7. El tiempo de respuesta del contratista en la entrega de productos y/o suministros, una vez

se haga el correspondiente pedido por la entidad, debera ser de maximo de veinticuatro (24)

horas.

NOTA 1: El precio o precios ofertados deberan incluir todos los costos relacionados con legalizacion,
impuestos, administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales V|
pérdidas; correspondera dentro del area comercial del oferente cerciorarse y calcular todas estas
variables, por lo tanto, el Municipio no sera responsable por reclamaciones que tengan como causa
los elementos antes descritos.

NOTA 2: El proponente debe tener claro y estipulado en sus costos que el Municipio tiene
contribuciones adicionales (ver punto deducciones y retenciones), contribuciones obligatorias que|
representan un aproximado del 8.5% es decir, ademas del I.V.A, RETEICA, RETEFUENTE. Esta
carga impositiva adicional, sera revisada cuando se presenten precios artificialmente bajos.

3. RIESGOS - Y GARANTIAS DEL CONTRATO
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Riesgos, en la cual se tipifican los riegos previsibles, elaborada por la entidad, hace parte de la
presente invitacion y los interesados podran presentar observaciones sobre su contenido.

Los proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para
presentarsu propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo
los estudios, disefios, evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la
propuesta con base en su propia informacion, de manera que el proponente debe tener en cuenta
el célculo de los aspectos econdmicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones
y asuncién de riesgos que emanandel contrato.

Si el proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado
toda la informacién que pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su
responsabilidad por laejecucion completa de conformidad con el contrato ni le dara derecho a
rembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

Entiéndase por riesgo en Materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios
que afecten el desarrollo de este, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en
relacion con los costos como con las actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

En cumplimiento del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo establecido en el
Numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe realizar un analisis del riesgo
y la forma de mitigarlo.

Los riesgos mayores requieren de un monitoreo adicional para disminuir su probabilidad de
ocurrencia o mitigar su impacto durante el Proceso de Contratacion.

El Municipio de Cerrito Valle, identificé para el presente proceso de contratacion los riesgos que se
relacionan en la siguiente tabla
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GARANTIAS DEL CONTRATO

Las garantias deben cumplir con los parametros, condiciones y requisitos que se indican en el
estudio previoy en la presente invitacion publica.

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debe presentar la
garantia de cumplimiento en original a la entidad dentro de los tres (03) dias habiles siguientes
contados a partir de la aceptacion de la oferta y esta requerira la aprobacion de la entidad.
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Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristi
ca

Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Clase Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en
una podliza, (ii) patrimonio auténomo Yy (iii) garantia bancaria.
Asegurado/ | MUNICIPIO DE EL CERRITO — ALCALDIA MUNICIPAL identificada
beneficiario | con NIT 800-100-533-5

Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los

Amparos eventos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de

2015.

e Para las personas juridicas: la garantia debe tomarse con el
nombre o razoén social y tipo societario que figura en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se exprese que la sociedad puede

Tomador denominarse de esa manera.

o Para los proponentes plurales: la garantia debe otorgarse por
todos los integrantes del proponente plural, para lo cual se debe
relacionar claramente a los integrantes, su identificacion y
porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran
los otorgantes de esta.

Amparo Vigencia Valor Asegurado
CUMPLIMIENTO GENERAL | Por el término de este y | veinte por ciento 20%)
del contrato y el pago de las | seis (6) meses mas. del valor total del
multas y la clausula penal contrato de acuerdo
pecuniaria que se le impongan con el articulo

2.21.2.3.1.12. del

Decreto 1082 de 2015]
CALIDAD DE LOS BIENES Y | Por el termino del contrato | Por una cuantia

SERVICIOS. Cuando el | y seis (6) meses mas. equivalente al diez por
contrato sea modificado en ciento (10%) del valor
tiempo y/o valor, esta garantia del contrato

debera modificarse

extendiendo su vigencia y/o su
valor segun sea el caso.

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantias que respalden los riesgos de Ia
contratacion.

Los errores o imprecisiones en el texto de la Garantia presentada son susceptibles de

subsanacion o aclaracion por el proponente hasta el-términe-previsto-para-subsanarr————————
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4. GENERALIDADES DE LA INVITACION PUBLICA

Unicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes,segun lo sefialado en la presente Invitacion.

En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de
los integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se
realizara deacuerdo con las reglas de la invitacion.

5. DOCUMENTOS DE EVALUACION -
HABILITANTES

1.- CAPACIDAD JURIDICA

Son requisitos HABILITANTES para participar y verificar. La capacidad juridica, y técnica de los
proponentes, las cuales seran objeto de verificacion de cumplimiento para la participacion en el
procesode seleccion con base en la informacion aportada y la documentacioén solicitada para
constatar requisitosadicionales.

Estos requisitos no tienen puntaje, pero son verificables por los integrantes del Comité Asesor
como CUMPLE o NO CUMPLE, quienes constataran el cumplimiento de estos, teniendo en
cuenta lo exigidopor la Entidad en el pliego de condiciones.

Si los proponentes no cumplen con estos requisitos se concedera el plazo por parte del Comité
Asesor,para que subsane la ausencia de requisitos o falta de documentos HABILITANTES,
so pena del rechazo definitivo de su propuesta, con anterioridad a la audiencia de
adjudicacion. Para este procesolos requisitos habilitantes que se exigiran seran los siguientes:
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REQUISITOS HABILITANTES CUMPLIMIENTO

Capacidad juridica Cumple o no cumple
Experiencia Cumple o no cumple
Capacidad técnica Cumple o no cumple

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas
juridicas nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacion
previstasen el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los proponentes deben:
A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
B. Tener capacidad juridica para la celebracion del contrato y ejecucién de la oferta.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibicion para contratar previstas en la Constitucién y en la ley.
(previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en el art. 24 Ley 1150 de 2007, en el numeral
4 del articulo 38 de la Ley 734 de2002, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales
vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades para contratar).

D. No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por
la Contraloria General de la Repubilica.

Esta disposicion aplica para el proponente e integrantes de un proponente plural con domicilio
en Colombia.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben
declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado
y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con
el Estado.

El Municipio consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de
datos, aligual que el Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el articulo 1 de la
Ley 1238 de 2008 yel Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa
Nacional — Policia Nacional, deacuerdo con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de
2016 —Cadigo Nacional de Seguridad y Convivencia-—.

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
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El proponente debe presentar el Anexo — Carta de Presentacion de la Oferta, el cual debe ir
firmado por la persona natural proponente o por el representante legal del proponente
individual o plural o porel apoderado.

e Sila propuesta es presentada por una persona juridica, en uniéon temporal o consorcio, debe
venir suscrita por el representante legal debidamente facultado en los términos de Ley.

¢ En el formato de carta de presentacion de la propuesta es indispensable incluir el niumero de
teléfono, correo electronico y demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la
Entidad surta los requerimientos a través de dichos medios, cuando asi se disponga.

e Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades
o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en las prohibiciones legales, ni en conflicto de
intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los
recursos destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

¢ Cualquier anotacion, aclaracion o condicionamiento se tendra por no escrita. Junto con la carta
de presentacion, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de quien
suscribe la oferta.

Con la firma de este documento se entiende que el proponente conoce y acepta las
obligaciones dentro de la oferta.

El proponente debe diligenciar integramente los Formatos. (Todos los espacios en blanco
deben diligenciarse con la informacion solicitada).

1 APODERADO Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por
intermedio de apoderado, evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma
(articulo5 del Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera
clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a
quien(es) representa en el tramite del presente proceso y en la aceptacion de la oferta.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso
debe tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de
Colombia, y debe estar facultado para representar al proponente y/o a todos los integrantes
del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades:

[l  presentar oferta para el proceso de contratacion de que trata esta invitacion;

[1  responder los requerimientos y aclaraciones solicitados la entidad en el curso del
presenteproceso;

71 Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso.

77 Suscribir el acta de terminacién y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

I'as personas extranjeras que participen mediante-un-proporente plura poararmComnS T
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solo apoderado comun vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del
poder comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion,
legalizacion o apostilla y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio, incluyendo los
sefalados en la invitacién.

El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
proponente plural.

o EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia,
debera comprobar su existencia y representacion legal mediante certificado expedido por la
Camarade Comercio en original o por la autoridad competente.

El certificado original debera contener la siguiente informacion:

v Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del
plazo delpresente proceso de seleccion.

v Dentro de sus actividades Econdémicas de la sociedad o persona juridica debera
permitir celebrar y ejecutar el contrato, esto es que tenga actividades relacionadas
el objeto contractual.

v Contar con un tiempo de creacion minimo de Ocho (08) afios contados a partir de la
inscripcion en la camara de comercio hasta la fecha de cierre de presentacion de
ofertas parael presente proceso.

Para el caso de consorcios y uniones temporales, cada sociedad o persona juridica integrante de
los mismos debera comprobar su existencia y representacién mediante certificado expedido por la
camara de comercio o por la autoridad competente, el cual debera contener la informacion y
cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.

Las personas juridicas extranjeras acreditaran lo pertinente mediante un certificado expedido por Ia
autoridad competente en el pais de su domicilio, y cuya fecha de expedicion debera ser dentro de
los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta, en el que
conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas
que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. Sin embargo, no
podran adjuntarse documentos cuya fecha de expedicion sea posterior a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

PERSONA NATURAL:

Si se trata de proponente persona natural debera acreditar certificado de matricula mercantil de
persona natural, expedida por la Camara de comercio de su domicilio

Los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales se acreditaran de acuerdo
con las siguientes reglas:
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e PERSONAS NATURALES: Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
» Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
» Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria
vigenteexpedida por la autoridad competente.
> Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

a) Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del plazo del
presente proceso de seleccion.

b) Dentro de sus actividades Econdmicas de la sociedad o persona juridica debera permitirse
celebrar y ejecutar el contrato, esto es que tenga actividades relacionadas con: el objeto a contratar
c) contar con un tiempo de creacidon de establecimiento de comercio o registro en camara de
comercio minimo de Ocho (8) afios contado a partir de la inscripcion en la cdAmara de comercio hasta
la fecha de cierre de presentacion de ofertas para el presente proceso.

« PERSONAS JURIDICAS: Deben presentar los siguientes documentos:

> Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

» Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
o autoridad competente, en el que se verificara:

a) Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del plazo del
presente proceso de seleccion.
b) Dentro de sus actividades Econémicas de la sociedad o persona juridica debera permitirse
celebrar y ejecutar el contrato, esto es que tenga actividades relacionadas con el objeto del

contrato.
c) contar con un tiempo de creacion minimo de ocho (8) afios contados a partir de la inscripcion
en la camara de comercio hasta la fecha de cierre de presentacion de ofertas para el
presente proceso.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacién suficiente
otorgada por parte del drgano social competente respectivo para cada caso.

NOTA: Se calificara como NO CUMPLE, aquellos certificados de matricula mercantil o de existencia
y representacion legal cuyo codigo de verificacion no pueda ser verificado electrénicamente por
parte del Municipio de El Cerrito Valle, toda vez que dicho cddigo permite la verificacion por una
Unica vez.

Para personas juridicas: Autorizacion de la junta de socios al Representante Legal parq
comprometer a la persona juridica, en caso de requerirse debe adjuntarse. (Si aplica).

Para el caso de los consorcios y uniones temporales, todos sus miembros, tratese de personas
|
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naturales o juridicas, deberan aportar el documento de conformacién y cumplir con las
condiciones exigidas.
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Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste
si es abierta o cerrada.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la
sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta
la fecha de constitucién de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
debidamente constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la
capacidad juridica de su representante o apoderado, mediante el certificado de existencia 'y
representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion por la Camara de Comercio.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones,
debera acreditar autorizacion suficiente del érgano competente social respectivo para
contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion
suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado por la entidad, determinara la
falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia:

Documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera,
legalizados de conformidad con lo establecido en la presente invitacion, en los que debe
constar como minimo los siguientes aspectos:

v" Nombre o razén social completa.

v" Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

v" Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de seleccion.

v' Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la

personajuridica, en la que se sefale expresamente que el representante no tiene

limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la

autorizacion o documento correspondiente del 6rgano social competente respectivo para

cada caso.

Tipo, numero y fecha del documento de constitucion o creacion.

Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre

delproceso de contratacion.

ANENENEN
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v Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de
existencia y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural
debe presentar una declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo
que certifique lo solicitado en el presente numeral; (i) la informacién requerida en el presente
literal, y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que
efectua la declaracion, asi como de las demas personas que puedan representar y vincular
a la sociedad, si existen.

Las entidades estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su
existencia:

Ultimo acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza,
acuerdo o certificado de existencia y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta 30
dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion) o documento equivalente
que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, 6rganos de direccion, régimen juridico
de contratacion de la entidad estatal.

v PROPONENTES PLURALES: EIl documento de conformacion de proponentes plurales
debe:

Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio.
En este documento los integrantes deben expresar su intencion de conformar el proponente
plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion.

Los proponentes deben incluir como minimo la informaciéon requerida en el Formato —
Conformacion de Proponente Plural (Formato Consorcios) (Formato — Uniones Temporales).
Los proponentes pueden introducir informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en
los Documentos del proceso.

Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este ultimo en caso de
considerarlo conveniente, cuya intervencion debera quedar definida en el Formato —
Conformacion de Proponente Plural (Formato - Consorcios) (Formato Uniones Temporales),
de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacioén sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos
que se requieran para presentar la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi
como también la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacion.

Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante principal vy suplente de la
estructura plural.

El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros.
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» La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.

En la etapa contractual, no podran modificarse los porcentajes de participacién sin el
consentimiento previo de la entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del proponente plural y en el
caso del miembro persona juridica, por el representante legal de dicha persona o por el
apoderado de cualquiera de los anteriores.

Todos los integrantes deberan acreditar debera contener la siguiente informacion:

a) Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del plazo del
presente proceso de seleccion.

b) Dentro de sus actividades Econémicas de la sociedad o persona juridica debera permitir celebrar,
y ejecutar el contrato, esto es que tenga actividades relacionadas con el objeto de contrato:
c) contar con un tiempo de creacion minimo de ocho (08) afios cada integrante contados a partir de
la inscripcidn en la camara de comercio hasta la fecha de cierre de presentacion de ofertas para el
presente proceso.

o CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

PERSONAS JURIDICAS: debe presentar el Formato — Pagos de seguridad social y portes
legalessuscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en
el que conste el pago de losaportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional
de Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago.

Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el
representante legal que asi lo acredite, de acuerdo al parrafo anterior.

Cuando la persona juridica esta exonerada de estas obligaciones en los términos previstos
en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato — Pagos de seguridad
social y aportes legales.

¢ De conformidad a lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002, para la presentacion de
ofertas por parte de personas juridicas sera indispensable acreditar el pago de los aportes
de sus empleados, a los sistemas de Seguridad Social y parafiscales, que se acreditara
mediante la presentacion del anexo correspondiente y la certificacion expedida por el revisor|
fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante]
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legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para
que se hubiera constituido la sociedad.

¢ Dicho documento debera certificar, que a la fecha de presentacion de la oferta ha realizadg
el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses anteriores
a la presentacion de la oferta, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos|
pagos, en el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

o Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

o En caso de que el proponente sea una sociedad anénima, debera adjuntar a la propuesta
una certificacion del Revisor Fiscal, en la que conste si la sociedad es abierta o cerrada. Lo
anterior con el fin de determinar la posible existencia de inhabilidades, incompatibilidades o
conflicto de intereses previstos en la Ley. En cumplimiento de lo establecido en el art.
2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015, se debe tener en cuenta que las sociedades
anonimas abiertas son las inscritas en el Registro Nacional.

Nota: Se debera anexar copia de la cedula, tarjeta profesional y certificacion vigente de la
junta central de contadores del revisor fiscal o contador que firme dicha certificacion.

PERSONAS NATURALES: Debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social
en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado
de pago de la correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la
invitacion.
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La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o se
pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite v,
ademas, la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

PROPONENTES PLURALES: Cada uno de los integrantes del proponente plural debe
suscribir por separado la declaracion de la que tratan los numerales anteriores.

SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA. El proponente debe
presentar declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes
legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que la persona natural o juridica no tenga o haya tenido dentro de los seis (6)
meses anteriores a la fecha de aceptacion de la oferta personal a cargo, y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta
circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.

e APORTES PARAFISCALES

En cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002, cuando el proponente sea persona
juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
seguridad integral y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF, y SENA, cuando a
ello haya lugar mediante CERTIFICACION EXPEDIDA POR EL REVISOR FISCAL, cuando
este exista de acuerdo a la ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al
que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad,
el cual en todo caso no sera inferior a seis meses anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta. Anexo de la invitacion publica.

e OTROS DOCUMENTOS:

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES: deberan estar vigentes, la fecha de expedicion no
debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de entrega de propuestas.

71 Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008
Certificado de antecedentes fiscales

[

1] Antecedentes Judiciales en linea.

7 Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional —
Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de
2016 —Cadigo Nacional de Seguridad y Convivencia-—.

71 Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM (Ley 2097 de 2021)
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Tratandose de Consorcios o Uniones Temporales este documento se verificara de todos y
cada unode sus integrantes.

e REGISTRO UNICO TRIBUTARIO:

Los proponentes personas naturales y juridicas, y cada uno de los integrantes de los
consorcios o de las uniones temporales deberan anexar el certificado del Registro Unico
Tributario (RUT), en el formato y procedimiento adoptado por la DIAN, donde aparezca
registrada la actividad a contratar relacionada en el presente proceso de seleccion.

NOTA 1: En tratandose de proponentes plurales, si estos resultan adjudicatarios, deberan
presentar el Rut, del proponente plural, el cual debe ser entregado al Municipio de Valle del
Guamuez, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la Adjudicacion del contrato.

NOTA 2: En tratandose de proponentes personas naturales y juridicas que el articulo 511
del Estatuto Tributario establece: «Los responsables del impuesto sobre las ventas deberan
entregar factura o documento, equivalente por todas las operaciones que realicen».

Que el articulo 615 del Estatuto Tributario dispone: «Obligacion de expedir factura: Para
efectos tributarios, todas las personas o entidades que tengan la calidad de comerciantes,
ejerzan profesiones liberales o presten servicios inherentes a estas, o enajenen bienes
producto de la actividad agricola o ganadera, deberan expedir factura o documento
equivalente, y conservar copia de la misma por cada una de las operaciones que realicen,
independientemente de su calidad de contribuyentes o no contribuyentes de los impuestos
administrados por la Direccién General de Impuestos Nacionales.

La factura electrénica sélo se entendera expedida cuando sea validada y entregada al
adquirente. Sin perjuicio de lo anterior, cuando no pueda llevarse a cabo la validacién previa
de la factura electrénica, por razones tecnolégicas atribuibles a la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales -DIAN- o a un proveedor autorizado, el obligado a facturar esta
facultado para entregar al adquirente la factura electrénica sin validacién previa.

En estos casos, la factura se entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera ser
enviada a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN- o proveedor autorizado
para su validacion dentro de las 48 horas siguientes, contadas a partir del momento en que
se solucionen los problemas tecnoldgicos.

En todos los casos, la responsabilidad de la entrega de la factura electronica para su
validacion y la entrega al adquiriente una vez validada, corresponde al obligado a facturar.

Los proveedores autorizados deberan transmitir a la Administracion Tributaria las facturas
electronicas que validen.

La validacién de las facturas electronicas de que trata este paragrafo no excluye las amplias
facultades de fiscalizacion y control de la Administracion Tributaria.
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e DEFINICION DE SITUACION MILITAR.

Para proponentes hombres menores de 50 afios fotocopia de la tarjeta militar, como persona
natural o del representante legal de la persona juridica o forma asociativa.

e CERTIFICADO QUE NO SE ENCUENTRE INHABILITADO PARA CONTRATAR
CON EL ESTADO.

El proponente debera diligenciar, de acuerdo con lo establecido en los articulos 8 y 9 de la Ley
80 de 1993 y demas normas legales y constitucionales vigentes el ANEXO de la Invitacién
publica declarando su situacion.

o DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

PERSONA NATURAL. Debera diligenciar el ANEXO, donde certifique que en los ultimos cinco
(05) anos, ha sido objeto o no de multas o sanciones por incumplimiento de las obligaciones
contractuales frente a entidades publicas o privadas.
PERSONA JURIDICA. Debera diligenciar el ANEXO, donde certifique que en los ultimos cinco
(05) anos, ha sido objeto o no de multas o sanciones por incumplimiento de las obligaciones
contractuales frente a entidades publicas o privadas.

e ACEPTACION DE CONDICIONES TECNICAS

El proponente debera diligenciar el ANEXO de la Invitacion Publica, indicando si cumple o no
cumple con las condiciones exigidas.

e CERTIFICACION DE AUSENCIA DE LIMITACIONES PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO

El proponente debera diligenciar el ANEXO de la Invitacion Publica, indicando si la empresa o
persona natural esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con
el Estado. Se exige firma del representante legal/persona natural/representante forma asociativa.
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2.- EXPERIENCIA
Los proponentes deben cumplir con el requisito habilitante de experiencia.

Se acreditara mediante:
Es la experiencia del proponente derivado de los contratos celebrados relacionados con los
servicios requeridos en el presente proceso. (Diligenciar el formato de experiencia de la invitacion

ublica).

EXPERIENCIA ACREDITACION

-cuatro (4) afos o mas de experiencia a | A partir de la acreditacion existencia y
partir de la fecha de constitucion. representacion legal, certificado de

matricula  expedida por  autoridad
competente, dicho certificado no debe ser
superior a 30 dias.

-Ejecucion de minimo tres (3) contratos
debidamente ejecutados vy liquidados, | Tres (3) Certificados de experiencia o
con certificaciones de experiencia en | contratos con su respectiva acta de
el sector publico o privado, |liquidacion en el sector publico o
relacionadas con el objeto | privado.el sector publico o privado.
confractual a  contratar cada
certificacion sea igual o superior al
100% del presupuesto oficial del
presente proceso..

1. La presentaciéon del Formato — Experiencia
2. La copia de alguno de los documentos validos para acreditar la experiencia requerida
sefalados acontinuacion:

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA. Los proponentes acreditaran para cada
uno de los contratos aportados la siguiente informacion mediante alguno de los documentos
sefalados a continuacion:

A. Contratante.

B. Objeto del contrato.

C. Principales actividades ejecutadas.

D. La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato.

E. Lafecha de terminacion de la ejecucion del contrato.

F. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion
G. El porcentaje de participacion del integrante del contratista
plural.
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DOCUMENTOS VALIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El proponente debe aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacién
con el fin de acreditar la informacion solicitada. Los mismos deben estar debidamente
diligenciados y suscritos por el contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas
documentos allegados por el proponente para probar experiencia, se tendra en cuenta el orden de
prevalencia establecido a continuacion:

A. Acta de Liquidacion.

B. Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

C. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato en la que conste el recibo a satisfaccion debidamente suscrita por quien esté en
capacidad u obligacion de hacerlo.

D. Acta de inicio o la orden de inicio. Solo sera valida para efectos de acreditar la fecha de
inicio.

E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesién se debe aportar alguno de los
documentos anteriores, donde se indique el porcentaje del contrato ejecutado por el
cedente o por el cesionario, segun el caso. La experiencia se valdra afectada por el
porcentaje del contrato ejecutado por el cedente o el cesionario, dependiendo de quien
pretenda acreditar la experiencia.

z

NO SE ACEPTARA EXPERIENCIA PROVENIENTE DE SUB CONTRATOS O
AUTOCERTIFICACIONES

CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA
EXPERIENCIAEXIGIDA

Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes caracteristicas:
Los proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con
particulares oentidades estatales.

F. Que las actividades ejecutadas correspondan a: objeto a contratar.

G. Estar relacionados en el Formato de experiencia. Los proponentes plurales deben indicar
queé integrante aporta cada uno de los contratos sefialados en el Formato - Experiencia.
(Este documento debe presentarlo el proponente plural y no cada integrante.)

H. El proponente podra acreditar la experiencia de cumplimiento de contratos ejecutados o
actas de terminacion o liquidacion de los mismos, cuyo valor debe ser una suma igual o
superior al cien porciento (100%) del valor del presupuesto oficial del presente proceso de
seleccion expresado en SMMLYV.

I. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de contratacion.

J. No debe haberse impuesto alguna multa, clausula penal, caducidad o haberse declarado
algun siniestro, so pena de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la
experiencia. Esta regla no se aplicara en caso de que solo se haya declarado el siniestro
de la pdliza de responsabilidad civil extracontractual.

K. No se admitiran certificaciones de subcontrataciones
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CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

La entidad tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que
la misma sea valida como experiencia requerida:

A

Si el proponente relaciona o anexa mas de TRES (03) contratos en el ANEXO - Experiencia,
para efectos de evaluacion de la experiencia se tendran en cuenta cémo maximo los TRES
(03) contratos aportados de mayor valor.

Para los proponentes plurales, uno de los integrantes del proponente debe aportar como
minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia. Sin perjuicio de lo anterior, cada uno
de los integrantes debe aportar al menos el diez por ciento (10%) de la experiencia requerida.
Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
consorcio o union temporal, el porcentaje de participacidon del integrante sera el registrado
en el documento de conformacion de la estructura plural en el respectivo proceso de
contratacion, el contrato o en alguno de los documentos validos para la acreditacion de
experiencia.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
consorcio o unién temporal, el valor a considerar sera el registrado en el documento valido
para la acreditacion de experiencia multiplicada por el porcentaje de participacion que tuvo
el integrante o los integrantes.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de
consorcio o union temporal, el plazo a considerar sera el plazo total ejecutado, sin afectarse]
por el porcentaje de participacién que tuvo el integrante que pretenda hacer valer la
experiencia.

Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio|
0 unién temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para
participar en el presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo
contrato y se tendra en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los
porcentajes de los integrantes del consorcio o union temporal que ejecutaron el contrato |
que estan participando en el presente proceso.

Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de
Ocho (8) afos de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el representante
legal y el revisor fiscal o contador publico (segun corresponda) donde se indique la
conformacion de la empresa. En estos casos, la entidad no tendra en cuenta la experiencia
aportada cuando los socios se encuentren inhabilitados.

La entidad tendra en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o
constituyentes de las sociedades con menos de tres afios de constituida.

No debe haberse impuesto alguna multa, clausula penal, caducidad o haberse declaradg
algun siniestro, so pena de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la
experiencia. Esta regla no se aplicara en caso de que solo se haya declarado el siniestro de
la poliza de responsabilidad civil extracontractual.
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REGLAS DE LA VALORACION DE LA EXPERIENCIA.

a). La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad futura)
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente
plural, es decir que, si uno solo de los integrantes acredita la experiencia requerida por la Entidad
Estatal, ésta sirve para acreditar la experiencia exigida en el respectivo Proceso de Contratacion,
para tal efecto el proponente debera aportar copia del documento de conformacion de la figura
asociativa.

Es de sefalar que en caso de que la experiencia los integrantes se hayan obtenido bajo la figura
asociativa de consorcios, uniones temporales o asociacion plural, su valor se cuantificara en forma
proporcional de la participacion.

b). En caso de contratos suscritos y ejecutados con entidades publicas:
1. Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar copia del contrato,

aceptacion de oferta y/o acta de liquidacion del contrato. En caso de actas de liquidacion debe
contener como minimo la siguiente informacion:

a) Objeto del contrato.

b) Valor.

c) Nombre o razén social del contratista

d) Nombre o razén social del contratante

e) Fecha de iniciacién y terminacion del contrato.

2. Sise anexan certificaciones para garantizar la ejecucion de contratos con una entidad publica,
éstas deberan ser expedidas por el representante legal de la Institucién y en caso de una entidad
estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su
delegado, en el cual conste la siguiente informacion:

- Larelacion de cada uno de los contratos

- Nombre del contratante y contratista

- Numero del contrato, si lo tienen

- Objeto

- Plazo de ejecucion

- Valor final ejecutado

- Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios

En caso de que falte alguna informacion, la misma podra ser complementada durante la etapa de
evaluacion y verificacion.

C. No se aceptaran SUBCONTRATOS. Los contratos validos para acreditar la experiencia
especifica seran Unicamente aquellos de primer orden, entendiéndose por estos aquellos contratos
celebrados entre el PRIMER CONTRATANTE (entidad publica o privada) y PRIMER
CONTRATISTA (persona natural, persona juridica, consorcio o union temporal).
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d). Si los contratos presentados no cumplen con la similitud del objeto contractual con el objeto de
la presente convocatoria o carecen de algunas de los requisitos relacionados o uno o todos los
requisitos son menores a los exigidos, la experiencia se calificara como no cumple y sera rechazada.

e). La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios
de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de ocho (8)
afios de constituida. La acumulacion se hara en proporcion a la participacion de los socios en el
capital de la persona juridica.

f) La entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada y elevar los
requerimientos que estime pertinente en tal sentido.

g) No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuandoj
éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el
articulo 7 de la ley 80 de 1993.

h) No se aceptara como experiencia valida para el presente proceso la adquirida por una empresa
producto de una Escision.

i) En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: Cuando el valor esté
dado en dolares americanos (USD) se convertira a pesos colombianos utilizando para esa
conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de suscripcion del
contrato. Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizara el valor del
salario minimo mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la tabla sobre salarios minimo
legal en Colombia que mas adelante se trascribe.

j) Para efectos del sector privado, se debe anexar copia de contrato(s) 6 factura(s) (Articulo 621 del
Cdédigo Comercio, Articulo 617 Estatuto Tributario Nacional y demas normas concordantes).

3.- EVALUACION ASPECTO TECNICO

CRITE
DETALLE RIO
Se acreditara con la
FICHA presentacion de una ficha
TECNICA técnica con la descripcién

de los bienes y conforme a
las condiciones exigidas.
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] CUMPLE / NO CUMPLE
CERTIFICACION DE CONTAR CON STOCK DE Anexar certificacion en
PRODUCTOS donde acredite contar
con todos los elementos
en las cantidades
solicitadas y stock de
productos.
) CUMPLE/NO CUMPLE
CERTIFICACION DE CONTAR CON TRANSPORTE
PARA LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS EN EL |Anexar carta de
ALMACEN DEL MUNICIPIO. Compromiso

Las condiciones técnicas estan constituidas por la descripcion detallada de cada bien y/o
servicio a adquirir, por lo tanto, se debera anexar el formato de la propuesta respetando los
criterios técnico minimo solicitados por parte de la entidad.

4.- OFERTA ECONOMICA

Para evaluar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econémica o el
obtenidode la correccion aritmética.

En tal sentido, la evaluacion se hara sobre el valor total, incluyendo todos los impuestos, tasas y
contribuciones. El proponente debera diligenciar el Formulario ANEXO - Formulario de
Presupuesto Oficial y cuestionario de Secop Il, que debera ser diligenciado por los proponentes.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos
los costosdirectos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion del presente proceso, los
riesgos y la administracion de estos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estan a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para presentar sus ofertas deben tener en
cuenta quela ejecucion del contrato se rige integramente por lo previsto en los Documentos del
proceso y que en suscalculos econdmicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos
necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales como asumir los
riesgos previstos en dichos documentos.
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El desglose de los Analisis de Precios Unitarios publicados por la entidad es unicamente de
referencia, constituye una guia para la preparacion de la Oferta. Si existe alguna duda o
interrogante sobre la presentacion de estos Analisis de Precios Unitarios y el precio de estudios
publicados por la entidad, es deber de los proponentes hacerlos conocer dentro del plazo
establecido para la presentacion de observaciones a la invitacién para que la entidad los pueda
estudiar.

CORRECCION ARITMETICA
La entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas en:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica, cuando
exista un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido
erroneamente realizada.

B. El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en
la propuesta econdémica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del
IVA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se
aproximara por excesoal numero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del
peso sea inferior a punto cinco(0.5) se aproximara por defecto al niumero entero.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cual es el menor precio
ofertado.

PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecuciondel contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de planeacion y
particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicara el proceso descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto1082 de 2015; ademas, podra acudir a los parametros definidos en la
Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion de Colombia
Compra Eficiente, como criterio metodoldgico.

El valor total de la propuesta contribuciones, estampillas y costos indirectos si a ello hubiere lugar
no puedeexceder del Presupuesto Oficial.

Las propuestas que sobrepasen este valor seran rechazadas
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5.-DECLARATORIA DE DESIERTA

El Municipio de El Cerrito podra declarar desierto el proceso en el plazo para aceptar, cuando
existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable para
el Municipio. Lo hara en los siguientes casos:

a) Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermision de alguno de los requisitos|
establecidos en el estatuto de contratacion y sus reglamentaciones o de la presente
invitacion, y la irregularidad sea de aquellas que legalmente no pueda ser subsanada.

b) Cuando no se presente proponente alguno.

c) Cuando ninguna de las ofertas presentadas se ajuste a la invitacion.

d) Cuando ninguno de los oferentes presentados cumpla con la experiencia y/o los requisitos
exigidos dentro de la invitacién.

6.- CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

Se convoca a todas las Veedurias Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley a participar
en el presente proceso de Seleccion mediante la modalidad de Minima Cuantia, a partir de esta
convocatoria y durante las etapas precontractual, contractual y post contractual, realizando las
recomendaciones escritasque consideren necesarias, de conformidad con los articulos 66 de la
Ley 80 de 1993, en la Ley 850 de 2003

7.- RETIRO DE LA PROPUESTA

a) Si la oferta se presenta a través de SECOP Il, el Proponente debe seguir el proceso
indicado en la“Guia rapida para la presentacion de ofertas en SECOP II”. En este sentido, basta
el retiro en la oferta porla plataforma, sin necesidad de enviar una solicitud a la Entidad.

b) Una vez se cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de Contratacion, la plataforma del
SECOPII bloquea a los proveedores la opcién del retiro de ofertas.

Si la propuesta es retirada después del cierre del Proceso de Contratacion, la Entidad debe
afectar laGarantia de seriedad de la oferta, cuando la haya exigido y aplique.

8.- CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:
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A) Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal
de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion para contratar.

B) Cuando NO haya sido presentada en la fecha y lugar (PLATAFORMA SECORP Il) sefialada
en el plazo de presentacion de OFERTAS en hora indicada en el cronograma del presente
proceso de seleccion.

C) Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

D) Cuando NO se presente la Carta de Presentacion de la OFERTA, con la cual se entienden
aceptados los REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS del presente proceso de
seleccion, los cuales en ningun caso pueden ser condicionados, ni limitados por el
proponente.

E) Cuando el objeto social de la persona juridica PROPONENTE, la actividad comercial de la
persona natural comerciante o el objeto social de alguno de los miembros que conforman el
Consorcio o la Unién Temporal no permita ejecutar el objeto de la contratacion.

F) Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa
en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006, relacionada
con la disolucioén de la persona juridica.

G) Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un
requisito habilitante, o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos
establecidos en la seccién (REGLAS DE SUBSANABILIDAD).

H) Cuando en la carta de presentacion se evidencian condicionamientos o limitaciones para la
adjudicacion del proceso. Se entiende que hay condicionamiento o limitaciones cuando|
existen diferencias entre lo manifestado en la carta de presentacion y lo enunciado en el
Anexo “Requisitos Técnicos Minimos”, es decir; cuando en la carta de presentacién se
“acepta” el contenido del estudio previo y las exigencias técnicas, y aporta este ultimo con
discrepancias, modificaciones o condicionamientos.

I) Que el proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible
falsedad en los términos de la seccion (INFORMACION INEXACTA)

J) Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto en una norma de
rango constitucional o legal.

K) Que el objeto social del proponente o el de alguno de sus integrantes no le permita ejecutar
el objeto del contrato.

L) Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el presupuesto
oficial estimado del contrato.

M) Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma
indicada de la invitacién.

N) Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las
unidades o cantidades sefialadas en el Presupuesto Oficial.

O) No ofrecer el valor de un precio unitario. En el caso que el valor del precio unitario sea cero
(0) el proponente asume la responsabilidad por el valor ofertado en ese item.

P) Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Q) Presentar mas de una oferta econémica.

R) Cuando la oferta econdmica y/o los valores sean diferentes respecto del anexo de propuesta
economica y el cuestionario de Secop Il

S)_Presentar la oferta extemporaneamente.
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T) No presentar oferta econémica.

U) Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.

V) Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la
invitaciéon publica.

W) Cuando existan inconsistencias en alguno de los documentos presentados y que no hayan
sido debidamente aclarados.

X) Ofrecer un plazo mayor al previsto por la entidad.

Y) Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, técnicas especificas vy
documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por la
entidad.

Z) Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural, presente
o0 haga parte en mas de una propuesta para el mismo proceso. En tal caso todas las
propuestas seran rechazadas.

AA) Cuando el comité asesor y evaluador de la propuesta determine que la propuesta
de precios es artificialmente baja.
BB) Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones parq

comprometer a la sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente del érgano social.
CC) Las demas previstas en la ley.

9.- REGLAS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, se deberan utilizar las siguientes
reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para
seleccionar al proponente favorecido, de conformidad con los criterios de desempate previstos en
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 modifica la regulacién de los factores de desempate en la
contratacion estatal establecidos en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082
de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.2.9. Factores de desempate, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El
proponente acreditara el origen de los servicios con los documentos anexos de la Invitacion.
Para el caso de losproponentes plurales, todos los integrantes deberan acreditar el origen
nacional de la oferta en las condiciones sefialadas en la ley.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los
términos delarticulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione
o sustituya, es decir,la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se
adquirira desde el momento en queocurra el respectivo evento y se declare ante un notario.
Esta declaracion debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion.
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Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditaraesta condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma
que lo modifique,aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de
proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257
de 2008 o la norma que lo modifique,aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccion la
debe impartir el comisario de familia del lugardonde ocurrieron los hechos y a falta de este
del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de
violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el
«Formato — Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento(50 %) de la composicidon accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por mujerescabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una
de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores
de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion, como es el casode las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, diligencie el
«Formato — Autorizacién para el tratamiento de datos personales» como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas enla ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su ndémina esta en
condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que
lo modifique, adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratadoscon por lo menos un (1) afio de anterioridad a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccién o desde el momento de la constitucion
de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente

que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de . .
ejecucion del contrato, para lo cual debera diligenciar el «Formato 7 B — Vinculacion de
personas en
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condicion de discapacidad». Para aquellos eventos en los que el diez por ciento (10 %) de
la ndbminacorresponda a un numero cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 0 9 debera
realizarse la aproximacion decimal al numero entero siguiente.

Si la oferta es presentada por un consorcio o una union temporal, el integrante del
proponente que acredite que el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento(25 %) en el consorcio o0 en la uniéon temporal y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25 %) de laexperiencia general habilitante.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion sea inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la
ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato — Vinculaciéon de personas mayores y
no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador —
proponente)», mediante la cual certificara bajo la gravedad de juramento las personas
vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito deedad de pension. Solo
se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas mayores que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual omayor a
un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afio se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momentode la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion
de la persona juridica en caso de que la constitucion sea inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagosrealizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el «Formato —
Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o
sobrevivencia — (Empleador

— proponente)», mediante el cual certifique el numero de trabajadores vinculados que
siendo personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de
todos los integrantes del consorcio o de la union temporal. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate cadauno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley
diligenciara el «Formato — Vinculacién de personas mayores y no beneficiaria de pensién
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de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad
de juramento que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple
la edad de pension, ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador
que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el casode proponentes plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria
de trabajadores vinculadosen la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en laLey 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su
ndémina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana, para lo cual, la persona natural,el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, diligenciard el «Formato— Vinculacion de poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cualcertifica las personas
vinculadas a su némina y el nimero de identificacién y el nombre de las personas que
pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rromo
gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado
vinculadascon una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta
a aquellos que hayan estadovinculados desde el momento de constitucion de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su
constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el «Formato —
Vinculacion de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitanas», mediante el cualcertifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la
némina de sus integrantes pertenecea poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la
nomina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, ola norma que
lo modifique, sustituya o complemente.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como esel caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencien el «Formato
- Autorizacién para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporaciéon
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en
las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii)
el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el
efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, diligenciaran el «Formato - Participacion mayoritaria de personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual
certificaran bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los
certificados del inciso anterior y, los documentos de identificacion de cada una de las
personas que esta en proceso de reincorporaciono reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero; o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento
(50%) de la composicidon accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual,el representante legal, o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedadde juramento, el «Formato - Participacion
mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion (persona juridica integrante del
proponente plural)», junto con los documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
diligencien el «Formato - Autorizacion parael tratamiento de datos personales» como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones delos siguientes literales:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo
con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual el representante legal
o el revisor fiscal, seguncorresponda, diligenciara el «Formato — Participacion mayoritaria de
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion
(personas juridicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicidénaccionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracién. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las
personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion, aportando los documentos decada uno de
ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

(b) el integrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de
la experiencia general acreditada en la oferta.

(c) en relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso dereincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas socios o
representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo manifestara
diligenciando el «kFormato Participacionmayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracion». .

c) Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacion, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/oreintegracion, diligencien el «Formato - Autorizacién para el tratamiento de
datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos del
paragrafodel articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditacion
del tamano empresarial se efectuara diligenciando el «Formato — Acreditacion Mipymey,
mediante el cual se certifique, bajo la gravedad de juramento, que la Mipyme tiene el tamafio
empresarial establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015,
o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para
lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara
de comercio o laautoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente
entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes
empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplancon los criterios de clasificacién empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean
micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acreditealguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que
lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequenas o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditacion del tamano
empresarial se efectuara diligenciando el «Formato 7 G — Acreditacion Mipyme», mediante el
cual bajo la gravedad de juramento certifica la condicion de micro o pequefia empresa de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.
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La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferirala oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacidon empresarial definidos porel Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieroso informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cual elproponente persona natural y contador publico, o el
representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, diligenciara
el «<Formato - Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales».

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentara
el documentode conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia general acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual
el integrante respectivo lo manifestara diligenciando el «Formato — Acreditaciéon Mipyme».

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitosde los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacionmutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015,que sean micro, pequeias o medianas.

10.  Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del articulo
2 de la Ley 1901 de2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
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condicién de Mipymes en lostérminos del 8.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acreditelas condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

12. Sidespués de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:
(a) La Entidad Estatal ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segun
el nombre de la persona natural, la persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados,
le asignara un numero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al
primero de la lista le corresponda el numero1.
(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda
de la coma decimal)de la TRM que rigio el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe
dividir esta parte entera entre el numero total de proponentes en empate, para posteriormente
tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.
(c) Realizados estos calculos, la Entidad Estatal seleccionara a aquel proponente que
presente coincidenciaentre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el
residuo sea cero (0), se escogera al proponente con el mayor numero asignado.

10.- CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

El presente proceso sera susceptible de ser militada a MiPymes de conformidad a lo
establecido en el Decreto Numero 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto
1082 de 2015, Unico reglamentario del sector administrativo de planeacién Nacional, con el fin
de reglamentar los articulos 30,31,32, 34 y 35 de la ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema
de compras publicas y se dictan otras disposiciones”.

De acuerdo con los criterios definidos por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo el valor
de los umbrales para aplicacion de Acuerdos Comerciales y Umbrales MIPYMES tendran
vigencia en los afos 2024 y 2025.

El Acuerdo Comercial entre Colombia y los paises del Triangulo Norte de Centroamérica (El
Salvador, Guatemala y Honduras no se establecieron umbrales para su aplicabilidad".

11.- PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO
Los estudios previos y demas documentacion del presente proceso podran ser consultados en
el Portal Unico de Contratacién.
NO SE RECIBIRAN OBSERVACIONES NI SE RESPONDERAN PREGUNTAS POR VIA
TELEFONICA,
Todas las inquietudes deben ser enviadas mediante la plataforma de SECOP Il y en caso de
indisponibilidad del mismo conforme a Guia de Colombia Compra Eficiente.

12. VERIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS

Administracion municipal de El Cerrito — Valle del Cauca, designara el Funcionario o contratista
para la verificacion y evaluacion de las propuestas que se presenten en desarrollo de la presente
invitacion Publica, de conformidad a los requisitos solicitados en el estudio previo.

Es de anotar, que debe realizar dicha labor de manera objetiva, ciiéndose exclusivamente a las
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reglas contenidas en el estudio previo, con el fin de recomendar a quien corresponda el sentido de
la decision a adoptar de conformidad con la evaluacion efectuada.

Para el ejercicio de la designacion debera tener en cuenta las disposiciones consagradas en el
Estatuto General de la Contratacion Publica y sus decretos reglamentarios (Leyes 80 de 1993,
ley 1150 de 2007, y ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015).

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62
Teléfono: (092) 256 5244 / Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952. / Codigo Postal:763520,
Contactenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.co/www.elcerrito-valle.gov.co,


http://www.elcerrito-valle.gov.co/

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Codigo: TS-DE-CI-01
COMUNICACION E INFORMACION Versién: 0
(& DESPACHO DEL ALCALDE ersion:
MUNICIPIO DE EL INVITACION DE MINIMA CUANTIA Fecha de Aprobacion:
CERRITO VALLE No. MC-VALLE-ELCERRITO-013-2026 14/03/2019
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT. 800-100-533-5 Péagina 52 de 79
FORMATO 1.
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Cerrito Valle, de 2026.
Sefores:
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE
Ciudad

Referencia: Carta de presentacion de la oferta. Invitacién Publica No

00XX-2026

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal del proponente] en mi calidad de representante legal de
[Nombre del proponente- persona juridica] o [Nombre del proponente- persona natural] en
adelante, manifiesto, bajola gravedad del juramento que:

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del proponente.

2. Conozco los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en

ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad no altero los

items, la descripcion, las unidades o cantidades establecidas en el Formulario 1.

Conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen el proceso de contratacion.

Tengo conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones del sitio de ejecucién

del proyecto.

5. Conozco el sitio donde se ejecutara el contrato y asumo los riesgos previsibles
inherentes al mismo, asi como aquellos asignados en la Invitacion.

6. La informacién contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total
responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o
contrarios a larealidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cddigo Penal y demas normas
concordantes.

7. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
representd, ni yonos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés,
inhabilidad o incompatibilidad delas sefialadas en la Constitucion y en la ley.

8. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
representd, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de
intereses para participar establecidos en la ley.

9. En caso de conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de la persona
juridica que representd o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto
de interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a
informar de manera inmediata tal circunstancia a la entidad, para que tome las medidas

legales pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total indeeendencia de la etaea
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en que se encuentre el proceso decontratacion (precontractual, contractual y/o post
contractual).

10. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
represento (se exceptua las sociedades andnimas abiertas), ni a mi, se nos ha
declarado responsablesjudicialmente por actos de corrupcion, la comisién de delitos de
peculado, concusion, cohecho, prevaricato en cualquiera de sus modalidades, soborno
trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilicito, entre otros, de conformidad con
la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, asi como sus
equivalentes en otras jurisdicciones.

11. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
represento, ni yoestamos incursos en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38
de la Ley 1116 de 2006.

12. Conozco y acepto el Anexo denominado “Pacto de Transparencia” relacionado en la
Invitacion yme comprometo a darle estricto cumplimiento.

13. Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y no hemos patrticipado en
actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado actividades
contrarias a la ley.

14. Al momento de la presentacion de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos
incursosen alguna de las causales de rechazo sehaladas en la invitacion.

15. Si se acepta la oferta me comprometo a constituir las garantias requeridas y a suscribir
éstas dentro de los términos sefialados para ello.

16. La oferta esta constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices
requeridos enlos Documentos del Proceso aplicables al proponente y documentos de
soporte presentados.

17. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasasy demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion
de la oferta y que en consecuencia no presentaré reclamos con ocasion del pago de
tales gastos.

18. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratacion,
consultado el Sistema Electronico Para la Contratacion Publica; y en caso de que me
deban comunicar o notificar alguna decision autorizo a la entidad para que lo haga al
correo electrénicoindicado al final de este documento.

19. Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de
contratacion através del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y
Condiciones de la plataforma del SECOP Il y el articulo 56 de la Ley 1437 de 2011.

20. Declaro que: [Marque con una X la caracteristica aplica al Proponente]

Persona natural_

Persona juridica nacional __
El Persona Juridica Extranjera sin sucursal
Proponent  ©n Colombia___ Sucursal de
ees: sociedad extranjera

Union

temporal _

Consorcio
Otro_

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62
Teléfono: (092) 256 5244 / Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952. / Codigo Postal:763520,
Contactenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.co/www.elcerrito-valle.gov.co,


http://www.elcerrito-valle.gov.co/

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Codigo: TS-DE-CI-01

COMUNICACION E INFORMACION

DESPACHO DEL ALCALDE Version: 0
MUNICIPIO DE EL INVITACION DE MINIMA CUANTIA Fecha de Aprobacion:
CERRITO VALLE No. MC-VALLE-ELCERRITO-013-2026 14/03/2019
ALCALDIA MUNICIPAL
NIT. 800-100-533-5 Péagina 54 de 79

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural pertenece
a un grupo empresarial: si no Nombre del grupo empresarial:

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participacion en el

Grupo grupo empresarial es encalidad de:
empresa
rial: Matriz
Subsidiaria__
Subordinada,
__ Filial
Otro (indicar cual)
El proponente cotizaenbolsa:si___no___
Composici
6n de la Composicion accionaria del proponente o de las personas juridicas que lo
persona integran elproponente plural (lo anterior no aplica para las sociedades
juridica: anonimas abiertas):
Porcentaje NIT, Cédula o Nombre o Razén
participaci Documentode socialdel
on Identificacion Accionista

[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades por
acciones queconforman el proponente.]

21. Me comprometo, en caso de resultar adjudicatario, a cumplir todas las especificaciones

técn_icagrelap.iona_das de la Invitacion.
22. Recibiré notificaciones del contrato en:

Persona de [Nombre]
contacto
Direccion y ciudad [Direccion de la compania]
. [Teléfono : .
Teléfono de la Celular [Teléfono de la compaiiia]
compaiiia]

Correo electréonico [Direccion de correo electrénico de la companial

23. He leido y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la
plataforma del SECOP Il. Atentamente,

Nombre del proponente
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Nombre del representante legal

C. C. No.

de

Matricula profesional No.
copia]Direccion de correo

Correo electronico

[anexar

Telefax

Ciudad

[Firma del proponente o de su representante legal]

[NOTA: Para diligenciar cuando el proponente o su representante legal no sea un ingeniero].

“De acuerdo con lo expresado en la Ley 842 de 2003 y debido a que el suscriptor de la

presente propuesta no esingeniero matriculado, yo

con matricula profesional No.__y C. C. No. de

lapresente propuesta”.

[nombres y apellidos] ingeniero

, avalo

[Nombre
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ANEXO

PACTO DE TRANSPARENCIA

El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la
carta depresentacion de la propuesta el Proponente se compromete a:

i.  Cumplir estrictamente la ley aplicable.

ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratacion de manera
que siempre produzcan los efectos buscados por las mismas.

iii.  Noincurrir en faltas a la verdad o adulteracion en los documentos o requisitos exigidos en
el proceso de Contratacion.

iv. Igualmente se acepta que, durante la evaluacion de las propuestas del proceso de
contratacion, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre
favorecer la libre competencia.

v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratacion,
asi comorealizar estudios y analisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida
diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e informacion econdémica, comercial,
juridica y técnica relevantey necesaria para tomar una decision sustentada para presentar
la propuesta. Lo anterior, con el propésito de que la misma sea seria y honesta, de tal
manera que me permita participar en el proceso de contratacion y en caso de resultar
adjudicatario me permita ejecutar todas las obligaciones contenidas en el Contrato, asi
como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la ejecucion de este.

vi. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,
con losencargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la
informacion delproyecto y presentar la respectiva propuesta.

vii.  No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con
otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.
viii.  Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el

proceso decontratacién y no hacerlo de manera oral por ningun medio.

ix. Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y
abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacion.
Igualmente, las observaciones al proceso de contratacion o a las propuestas de los otros
interesados, seran presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados
estrictamente en las reglas de la seleccion.

x. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas
proponentes y suspropuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios
sélidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de
competencia desleal o de corrupciéon por partede ellos. En caso de tener las pruebas,
material probatorio o indicios, estos se dejaran a inmediatadisposicion de la entidad para
corroborar tales afirmaciones.

xi.  No utilizar en la etapa de verificacion y evaluacion de las propuestas, argumentos carentes
de sustento probatorio para efectos de buscar la descalificacion de competidores o la
dilacién del proceso de seleccion.

xii. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra
unicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las
decisiones de la entidad. Encaso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que

se consideren pertinentes en los términos de la ley apli
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Xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

XVii.

xviii.

XiX.

XX.

XXi.

En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o
juridicas, nireferirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las
audiencias solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de contratacion
Solicitar o remitir a la entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier informacion
utilizando solamente los procesos y canales previstos en el proceso de contratacion.

No ofrecer trabajo, contratos o algun tipo de beneficio econémico o de cualquier otra
naturaleza a ningun funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la entidad
ni a sus familiares enprimer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil,
a partir de la adjudicacion o con ocasion de la misma, y hasta dos (2) afios siguientes a la
suscripcion del contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de
inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucion y en la ley.

Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto,
suscribirun pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las
actuaciones de todoslos involucrados en la preparacion de la propuesta y en la ejecucion
del contrato.

No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar,
auspiciar opromover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier
tipo de atencionessociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado, durante el
proceso de contratacion ni durante la ejecucion o liquidacion del contrato.

No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad
de influencia politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las
decisiones quela entidad tome respecto de procesos de contratacién estatal, bien sea en
su adjudicacién, supervision o terminacion.

No contratar ni ofrecer dadivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de
beneficio econémico o de cualquier naturaleza, a servidores de la entidad o sus asesores,
o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a informacion
privilegiada, relacionada con el proceso de seleccion.

Dar conocimiento a la entidad, a la Secretaria de Transparencia del Departamento
Administrativo de la Presidencia de la Republica y a las autoridades competentes en caso
de presentarse algunaqueja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupcion
durante el proceso de contrataciéno con cargo al contrato, y del conocimiento que tenga
sobre posibles pagos o beneficios ofrecidosu otorgados.

Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la
Secretaria de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la
Republica, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dadiva, prerrogativa, recompensa,
gratificacion o atencion social, efectuada por proponentes o cualquiera de sus empleados,
administradores, consultores o contratistas, a funcionarios publicos o a sus asesores que
estén directa o indirectamente involucrados en la estructuracion, manejo y decisiones del
proceso de seleccidn, de manera previa,concomitante o posterior al mismo, que tengan la
intencion de inducir o direccionar alguna decisidnrelacionada con la adjudicacion.
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ANEXO
ACEPTACION CONDICIONES TECNICAS
NOMBRE DEL OFERENTE: en mi calidad de
o] en mi calidad de proponente, declaro que acepto y
cumplo con las siguientes condiciones técnicas y objeto del contrato.
- UNIDAD
# DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO (Productos y/o actividades) MEDIDA CANTIDAD
1 | CARTULINA LEGAJADORA AMARILLA X50 JUEGOS FABRIFOLDER paquete 80
2. | PEGANTE EN BARRA 40 GR tubo 10
3 | PEGANTE LIQUIDO 225 GRM frasco 10
4 | LIBROS DE ACTAS 400FOLIOS OFICIO ECONOMICO UNIDAD 10
5 Marcadores punta fina permanente x 20 unidades caja 3
6 | SACAGRAPAS TIPO UNA UNIDAD 20
7 | SACAGRAPAS INDUSTRIAL UNIDAD 5
8 | SACAPUNTAS METALICOS X 24 UNIDADES CAJA 2
9 | Sobre Manila Ecol6gico Carta 25 X 31 COLOR MOSTAZA UNIDAD 50
10 | Sobre Manila Ecoldgico oficio 25 X 35 COLOR MOSTAZA UNIDAD 50
11 | Borrador Nata X 20 UNIDADES CAJA 3
12 | Grapa Estandar Galvanizada X 5000 UNIDADES CAJA 50
13 | Tijera Punta Roma Colores UNIDAD 20
14 | BANDERITAS X 5 COLORES 127X1,3 CMS X 125 HOJAS PAQUETES 80
15 | CLIP MARIPOSA GIGANTE X 12 caja 12
16 | Perforadora de 2 huecos metalica con capacidad de 40 hojas unidad 15
Auriculares con cable con micréfono, auriculares USB-A con micréfono para PC,
17 | micréfono con cancelacién de ruido para reuniones de video, musica, juegos, color unidad 5
negro
18 | Crema Cuenta Billetes unidad 5
19 | Notas Adhesivas Removibles 76x76mm Colores Nedn X 250 Hojas unidad 50
20 | Rollo De Etiquetas Adhesivas 100Mmx25mm Transferencia Térmica unidad 1
21 | Mousepad Tapete Ergondémico Antideslizante Descanso Mufieca Color Negro unidad 20
22 | Resaltadores colores surtidos caja x 10 unidades caja 10
23 Resma de papel tamafio carta 75 gr; Tamario del papel: Carta (22 x 28 cm). caia 100
Cantidad de hojas: 500 hojas; Gramaje: 75 gr. X 10 J
24 Resma de papel tamafio oficio 75 gr; Tamario del papel: oficio (8.5 x 13 cm); caia 70
Cantidad de hojas: 500 hojas; Gramaje: 75 gr. X 10 J
25 | Esfero Semigel Caja X 12 Unidad Negro caja 20
26 | Lapiz Corrector Liquid Paper Set X 12 Unidades caja 3
27 | Lapiz HB N.2 Hexagonal 12 piezas caja 4
28 | CAJA PARA ARCHIVO NO.12 21X40X26 caja 50
I — S ———
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29 | Carpeta Colgante Carton Oficio Café unidad 50
30 | CINTA EMPAQUE TRANSPARENTE 48 MM X 200 MT rollo 10
31 | Clip Metalico Estandar 100 Unidades caja 50
32 | Clip Mariposa X50 caja 30
33 | Cosedora Grapadora Metalica 20 Hojas Resistente Compacta Ideal Oficina unidad 20
34 Gancho Iggajador, material plgstlco, capacidad 250 hojas, plasticos anti cortantes, paquetes 50

para archivo escolar y de oficina paquete x 20
35 | Aimohadilla Dactilar Rectangular Huellero 12000 Impresiones unidad 10
36 | Marcador Permanente colores surtidos x 10 caja 10
37 | Perforadora de metalica Huecos 16 Hojas unidad 21
38 | CINTA DE ENMASCARAR DE 24 MM X 40 MTS unidad 20
39 | Marcador borrable caja x 10 colores surtidos caja 5
40 | Bisturi Plastico Grande unidad 10
41 | CHINCHE METALICO X 50 SURTIDO caja 5
42 | Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color (black) unidad 5
43 | Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color (cyan) unidad 5
44 Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color unidad 5
(magenta)

45 | Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color ( yellow) unidad 5

Otras Condiciones Técnicas

Los productos para ofertar deben ser de marcas reconocida a Nivel Nacional.

El Municipio, a través del supervisor solicitara cada vez que ocurra la necesidad el suministro de los
productos que se requieran en las cantidades correspondientes.

Todos los productos requeridos para la ejecucion del presente contrato, seran suministrados por el
contratista. Los costos de traslado y transporte se consideran incluidos en los precios unitarios que se
estipulan para cada item o en el precio global.

Los productos han de ser de primera calidad.

El Contratista estudiara, planeara y se responsabilizara de todos los productos para que se encuentren
en el sitio indicado en el momento oportuno, por lo tanto, no podra solicitar ampliacién del plazo ni justificar
demora en la fecha de entrega por causa del deficiente suministro de los elementos.

Los elementos deberan ser entregados en los sitios que determine el Municipio de forma inmediata a su
solicitud, previa orden escrita del Supervisor.

El tiempo de respuesta del contratista en la entrega de productos y/o suministros, una vez se haga el
correspondiente pedido por la entidad, debera ser de maximo de veinticuatro (24) horas.

NOTA 1: El precio o precios ofertados deberan incluir todos los costos relacionados con legalizacion,
impuestos, administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y pérdidas;
correspondera dentro del area comercial del oferente cerciorarse y calcular todas estas variables, por lo
tanto, el Municipio no sera responsable por reclamaciones que tengan como causa los elementos antes
descritos.
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NOTA 2: El proponente debe tener claro y estipulado en sus costos que el Municipio tiene
contribuciones adicionales (ver punto deducciones y retenciones), contribuciones obligatorias que
representan un aproximado del 8.5% es decir, ademas del I.V.A, RETEICA, RETEFUENTE. Esta carga
impositiva adicional, sera revisada cuando se presenten precios artificialmente bajos.

FIRMA:

NOMBRE COMPLETO DEL OFERENTE

NIT./C.C.

Nota: Nombre y firma del representante legal /representante forma asociativa.
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ANEXO

) ) PROPUESTA ECONOMICA.
PROCESO DE SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA No. MC —VALLE-ELCERRITO-00XX-2026

En mi condicion de proponente manifiesto que la propuesta econdémica es por el valor que a continuacion
enuncio:
OBJETO: “XXX”

A continuacion, se presenta el siguiente cuadro que resume las necesidades que pretende ser suplidas mediante
la contratacion:

# DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO (Productos y/o actividades) | CANTIDAD
1 | CARTULINA LEGAJADORA AMARILLA X50 JUEGOS FABRIFOLDER paquete 80
2. | PEGANTE EN BARRA 40 GR tubo 10
3 | PEGANTE LIQUIDO 225 GRM frasco 10
4 | LIBROS DE ACTAS 400FOLIOS OFICIO ECONOMICO UNIDAD 10
5 Marcadores punta fina permanente x 20 unidades caja 3
6 | SACAGRAPAS TIPO UNA UNIDAD 20
7 | SACAGRAPAS INDUSTRIAL UNIDAD 5
8 | SACAPUNTAS METALICOS X 24 UNIDADES CAJA 2
9 | Sobre Manila Ecoldgico Carta 25 X 31 COLOR MOSTAZA UNIDAD 50
10 | Sobre Manila Ecoldgico oficio 25 X 35 COLOR MOSTAZA UNIDAD 50
11 | Borrador Nata X 20 UNIDADES CAJA 3
12 | Grapa Estandar Galvanizada X 5000 UNIDADES CAJA 50
13 | Tijera Punta Roma Colores UNIDAD 20
14 | BANDERITAS X 5 COLORES 127X1,3 CMS X 125 HOJAS PAQUETES 80
15 | CLIP MARIPOSA GIGANTE X 12 caja 12
16 | Perforadora de 2 huecos metalica con capacidad de 40 hojas unidad 15
Auriculares con cable con micréfono, auriculares USB-A con micréfono para PC,
17 | micréfono con cancelacién de ruido para reuniones de video, musica, juegos, color unidad 5
negro
18 | Crema Cuenta Billetes unidad 5
19 | Notas Adhesivas Removibles 76x76mm Colores Ne6n X 250 Hojas unidad 50
20 | Rollo De Etiquetas Adhesivas 100Mmx25mm Transferencia Térmica unidad 1
21 | Mousepad Tapete Ergondémico Antideslizante Descanso Mufieca Color Negro unidad 20
22 | Resaltadores colores surtidos caja x 10 unidades caja 10
23 Resma de papel tamafio carta 75 gr; Tamario del papel: Carta (22 x 28 cm). caia 100
Cantidad de hojas: 500 hojas; Gramaje: 75 gr. X 10 I
— S ———
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24 Resma de papgl tamafio oficio 75 gr; Tamaﬁo del papel: oficio (8.5 x 13 cm); caja 70
Cantidad de hojas: 500 hojas; Gramaje: 75 gr. X 10
25 | Esfero Semigel Caja X 12 Unidad Negro caja 20
26 | Lapiz Corrector Liquid Paper Set X 12 Unidades caja 3
27 | Lapiz HB N.2 Hexagonal 12 piezas caja 4
28 | CAJA PARA ARCHIVO NO.12 21X40X26 caja 50
29 | Carpeta Colgante Carton Oficio Café unidad 50
30 | CINTA EMPAQUE TRANSPARENTE 48 MM X 200 MT rollo 10
31 | Clip Metalico Estandar 100 Unidades caja 50
32 | Clip Mariposa X50 caja 30
33 | Cosedora Grapadora Metalica 20 Hojas Resistente Compacta Ideal Oficina unidad 20
34 Gancho Ie;gajador, material pléstico, capacidad 250 hojas, plasticos anti cortantes, paquetes 50
para archivo escolar y de oficina paquete x 20
35 | Aimohadilla Dactilar Rectangular Huellero 12000 Impresiones unidad 10
36 | Marcador Permanente colores surtidos x 10 caja 10
37 | Perforadora de metalica Huecos 16 Hojas unidad 21
38 | CINTA DE ENMASCARAR DE 24 MM X 40 MTS unidad 20
39 | Marcador borrable caja x 10 colores surtidos caja 5
40 | Bisturi Plastico Grande unidad 10
41 | CHINCHE METALICO X 50 SURTIDO caja 5
42 | Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color (black) unidad 5
43 | Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color (cyan) unidad 5
44 ;Frzlatlgzr?tzr)lencas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color unidad 5
45 | Tintas genéricas para impresoras de tinta continua Epson x litro cada color ( yellow) unidad 5

Otras Condiciones Técnicas

1. Los productos para ofertar deben ser de marcas reconocida a Nivel Nacional.

El Municipio, a través del supervisor solicitara cada vez que ocurra la necesidad el suministro de los

productos que se requieran en las cantidades correspondientes.

3. Todos los productos requeridos para la ejecucion del presente contrato, seran suministrados por
el contratista. Los costos de traslado y transporte se consideran incluidos en los precios unitarios
que se estipulan para cada item o en el precio global.

Los productos han de ser de primera calidad.

El Contratista estudiara, planeara y se responsabilizara de todos los productos para que se

encuentren en el sitio indicado en el momento oportuno, por lo tanto, no podra solicitar ampliacion

del plazo ni justificar demora en la fecha de entrega por causa del deficiente suministro de los
elementos.

Los elementos deberan ser entregados en los sitios que determine el Municipio de forma inmediata

a su solicitud, previa orden escrita del Supervisor.

El tiempo de respuesta del contratista en la entrega de productos y/o suministros, una vez se haga el

correspondiente pedido por la entidad, debera ser de maximo de veinticuatro (24) horas.
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NOTA 1: El precio o precios ofertados deberan incluir todos los costos relacionados con legalizacion,
impuestos, administracién, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales vy
pérdidas; correspondera dentro del area comercial del oferente cerciorarse y calcular todas estas
variables, por lo tanto, el Municipio no sera responsable por reclamaciones que tengan como causa
los elementos antes descritos.

NOTA 2: El proponente debe tener claro y estipulado en sus costos que el Municipio tiene
contribuciones adicionales (ver punto deducciones y retenciones), contribuciones obligatorias que
representan un aproximado del 8.5% es decir, ademas del I.V.A, RETEICA, RETEFUENTE. Esta
carga impositiva adicional, sera revisada cuando se presenten precios artificialmente bajos.

NOTA 3: Los costos de traslado y transporte se consideran incluidos en los precios unitarios que se
estipulan para cada item o en el precio global.

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA INCLUIDO IVA.
VALOR EN LETRAS:
VALOR EN NUMEROS: $

NOMBRE DEL OFERENTE:
NIT:

Nombre y firma del representante legal:
Teléfono:
Direccion:
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, FORMATO
CONFORMACION DEL PROPONENTE PLURAL

[El proponente debera diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se
presente (consorcio, unién Temporal]

FORMATO A— DOCUMENTO DE CONFORMACION

El Cerrito Valle, de 2026.
Seiores:

MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE
Ciudad

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. [Incluir numero del Proceso de Contratacion], en
adelante el “Proceso de Contratacion”

Objeto:
XXOXKKXXKXXIXKKXXXXXX
Estimados senores:

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante

legal del integrante 2]1 debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
[nombre o razén social del integrante 1] y [nombre o razéon social del integrante 2],
respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido
asociarnos en consorcio, para participar en el proceso de contratacion y, por lo tanto,
expresamos lo siguiente:

Actividades y términos en Compromiso (%) @ Nombre del
la ejecucion del Contrato integrante a cargo de
(1) la actividad

[El integrante debe describir [Indicar el porcentaje de cada actividad

pormenorizadamente las = que se compromete a ejecutar]
actividades que ejecutara en
desarrollo del contrato.] [En el evento que la actividad sea

realizada por dos (2) o mas miembros se
indicara el porcentaje de compromiso en
relacion con cada miembro]

1. El Consorcio esta integrado por:
(1) La extensién de la participacion se indicara en funcion de las actividades a ejecutar

en elproyecto.
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(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes,debe ser igual al 100%.

2. El consorcio se denomina CONSORCIO :
3. Laresponsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria en el cumplimiento de
las obligaciones que se deriven de la ejecucion del contrato, al igual que frente a las

sanciones contractuales que eventualmente se les impongan.
4. El representante del consorcio es [indicar el nombre],

identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos conla aceptacion de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto desu ejecucion y liquidacién, con amplias y suficientes facultades.
5. El representante suplente del consorcio es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de : quien
estaexpresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos conla aceptacion de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto desu ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.]

6. El Sefor[a] [indicar el nombre del representante legal del
consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO
[Nombre del consorcio]

7. En caso de resultar adjudicatario, la facturacién del proponente la realizara:
[Nombre delintegrante o nombre de todos los integrantes].

8. [Las entidades y los proponentes podran incluir clausulas adicionales que no
contradigan lodispuesto en los Documentos Tipo para regular la relacion negocial entre
los integrantes.]

9. El domicilio del consorcio es:

Direccion de correo
Direccion electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20_.

[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente o representante legal
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del representante [Nombre y firma del representante del
consorcio] Suplente del consorcio]
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FORMATO B — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

El Cerrito Valle, de 2026.
Sefores:

MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE
Ciudad

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. [Incluir nUmero del proceso de contratacion],en
adelante el “Proceso de Contratacion”

@) b] et XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XXXXXX

Estimados sefores:

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante
legal del integrante 2]? debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
[nombre o razdon social del integrante 1]y [nombre o razén social del integrante 2],
respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido
asociarnos en union temporal para participar en el proceso de contratacién y, por lo tanto,
expresamos lo siguiente:

1. Launién temporal esta integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las
actividades que se describen a continuacion:

Actividades y términos en Compromiso (%) ? Nombre del integrante a
la ejecuciér(|1<:)iel Contrato cargo de la actividad

[El integrante debe describir [Indicar el porcentaje de
pormenorizadamente  las cada actividad que se
compromete a ejecutar

1 EI proponente debera replicar estos apartes al igual que las filas del cuadro que mas abajo se
presenta, tantas veces como integrantes hagan parte de la estructura plural.
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actividades que ejecutara

en desarrollo del contrato.] [En el evento que Ila
actividad sea realizada por
dos (2) o mas miembros se
indicara el porcentaje de
compromiso en relacién con
cada miembro]

" La extension de la participacion se indicara en funcién de las actividades a ejecutar
en el proyecto.

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

2. Launién temporal se denomina UNION TEMPORAL

3. La responsabilidad de los integrantes de la unién temporal es solidaria en el
cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la ejecucion del contrato, pero las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato se impondran de acuerdo con la participacién de ejecucién de cada uno de los
miembros de la unién temporal.

4. El representante de la union temporal es [indicar el hombre],
identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien esta
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la aceptacion de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

5. El representante suplente de la union temporal es

[indicar el nombre], identificado con C. C. No. de
, quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la aceptacion de la oferta, tomar todas
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con
amplias y suficientes facultades.

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la union
temporal.]

6. El Sefor [a] [indicar el nombre del representante legal de la
unién temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNION
TEMPORAL [Nombre de la unién temporal]

7. [Las entidades y los proponentes podran incluir clausulas adicionales que no
contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relacién negocial entre
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los integrantes.]
8. El domicilio de la union temporal es:
Direccion de correo
Direccion electronica
Teléfono
Telefax
Ciudad
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__
[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente
representante legal
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los integrantes]
[Nombre y firma del representante de la Unién [Nombre 'y firma del
Representante Suplente  Temporal] de la Unién Temporal]
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FORMATO
RELACION DE EXPERIENCIA

Objeto | Nombre dell Nombre ¢El Porcenta | Fech | Fecha Monto
del cliente / d | contratist | je de ade d | contrat
contrat | Contratante | el aesun participa | inicio | e ado
o] contratista | proponen | cion terminaci | (incluid

(oferente te plural? on o]

0 miembro adicion

deloferente) es)

Atentamente,

<<Espacio para firma

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE
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FORMATO

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002
(PERSONAS JURIDICAS)

Lugar y Fecha:
Sefiores:
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE.

Asunto: Invitacion Publica Nro. MC —-VALLE-ELCERRITO-00XX-2026

[Este formato debe ser diligenciado por las personas juridicas nacionales y las extranjeras con
domicilioo sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del
personal vinculado en Colombial.

[Cuando la persona juridica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales,
deberaincluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el
numero de identificacion] en mi condicién de representante legal de [Incluir la razén social de
la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico
el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion
(articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de1983), pagados por la compafia
durante los ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente
procedimiento de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nimero de
identificacion], y con tarjeta profesional No. [Incluir Numero de tarjeta profesional] de la Junta
Central deContadores de Colombia, en mi condicion de revisor fiscal de [Incluir la razén social de la
persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Camara de
Comercio de ,

luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estadosfinancieros de la compafiia, bajo la gravedad de juramento, certifico el
pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion
(articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compafia

durante los Ultimos seis (6) meses contados a_partir_de_la_fecha de cierre del DIeSent
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procedimiento de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002.

[En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar lospagos a partir de la fecha de su constitucion como se indica a continuacion:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el
numero de identificacion] en mi condicién de representante legal de [Incluir la razén social de
la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico
el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion
(articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compafiia a
partir de [fecha de constitucion]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el numero de
identificacion], y con tarjeta profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta
Central deContadores de Colombia, en mi condicion de revisor fiscal de [Incluir la Razén social
de la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la
Camara de Comercio de

, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas
en Colombia, los estados financieros de la compaiia, bajo la gravedad de juramento, certifico
el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar,al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion
(articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compafiia a
partir de [fecha de constitucion]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002.

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente
mencionadas, se debera precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con
indicacion del cumplimiento deesta obligacion, caso en el cual debera anexar copia del acuerdo
de pago correspondiente y elcomprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del
procedimiento de contratacion]

[Cuando la persona juridica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el articulo
114-1 delEstatuto Tributario modificado por el articulo 65 de la Ley 1918 de 2016, debera incluir
el siguiente textoy ajustar el formato en lo correspondiente]:

Conforme el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que
me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del

Aprendizaje(SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) v 1as cotizaciones al ____
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Régimen Contributivode Salud, las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los
trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios
minimos mensuales legales vigentes.

[Cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses
anteriores ala presentacion de la propuesta debera manifestarlo de la siguiente manera:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de [Indicar
si actia como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona
juridica] identificada con NIT[Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que
dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve personal a cargo
y por ende no estoy obligado a efectuar el pagode aportes legales y seguridad social.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20_.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda]

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado
los requisitos sefalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la
suscripcion del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracion donde
acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.
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FORMATO
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
LEGALES

(PERSONAS NATURALES)

Lugar y Fecha.

Sefores:
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE.

Asunto: Invitacion Publica Nro. MC —-VALLE-ELCERRITO-00XX-2026

OBJETO:

El proponente persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud
y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos. El proponente podra acreditar la
afiliacion entregando el certificado de pago de planilla, pero no sera obligatoria su presentacion.

Los certificados de afiliacion se presentan con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse

la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia

de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones
definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione
por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion
al sistema de salud.

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado
los requisitos sefialados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la
suscripcion del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracion donde
acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.
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FORMATO A
DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES.
PERSONA NATURAL.
(Lugar y fecha)

Sefores:

MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE

PROCESO DE SELECCION: XXXXXXXXXXXXXX
OBJETO: XXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXX

YO , identificado con Cedula de Ciudadania N°
................................ , bajo la gravedad de juramento certifico que en los ultimos cinco (05)
afios Sl .... NO....... , he sido objeto de multas o sanciones por incumplimiento de mis

obligaciones contractuales frente a entidades publicas o privadas

(En caso de multas o sanciones, debera relacionar el monto de la multa o de la sancion,
numero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la multa o sancion

Nombre y firma autégrafa del PROPONENTE

(Persona natura, Representante Legal, Representante Consorcio o Unién Temporal)
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FORMATO N°B
DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES.
PERSONA JURIDICA.

(Lugar y fecha)

Sefores:
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE

PROCESO DE SELECCION: XXXXXXXXXXXXXX
OBJETO: XXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXX

YO0 ,identificado con Cedula de Ciudadania N°
................................ , en mi condicién de ......................, segun consta en el Certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de................... bajo
la gravedad de juramento certifico que en los ultimos cinco (05) afios Sl .... NO........ , he sido
objeto de multas o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a
entidades publicas o privadas.

(En caso de multas o sanciones, debera relacionar el monto de la multa o de la sancion,
numero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la multa o sancion

Nombre y firma autégrafa del PROPONENTE

(Persona natural, Representante Legal, Representante Consorcio o Unién Temporal)
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ANEXO N

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre de la persona natural, nombre del representante legal de la sociedad,
asociacion o persona juridica proponente, o nombre del representante del Consorcio o Uniéon Temporal
proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de
Identificacion de la persona firmante y lugar de expedicién), quien obra en calidad de (Representante legal
de la Sociedad, del Consorcio, de la Union Temporal, o de la Asociacién proponente, si se trata de persona
juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Union
Temporal, o Asociacion, indicando instrumento de constitucion y haciendo mencion a su registro en la
Camara de Comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara EL
PROPONENTE, manifiesta(n) declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de
conformidad con los articulos 8°. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, de las
sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 7°. y 52 de la citada ley,
asi como los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral 1°. de la misma norma y, DECLARO BAJO
LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que se entiende prestado con la firma del presente documento, que:
“Que no me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la
Constitucién y la ley.

Que la persona juridica que represento legalmente, ni sus socios, se encuentran incursos en causal alguna
de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitucién y la ley, ni en causal de disolucion,
o liquidacién, concordato, quiebra, cesacién de pagos, concurso de acreedores o embargo. (Solo para
personas juridicas).

(Cuando el proponente sea un consorcio 0 una union temporal, el representante debe manifestar que las
personas naturales y/o juridicas que lo conforman, ni los socios de las personas juridicas que lo conforman,
se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la
Constitucion y la ley).

Asi mismo, reconozco que es mi responsabilidad informar de cualquier cambio en la informacién contenida
en esta declaracion o en el formulario.

Dado en la ciudad de , alos (__)del mes de dos mil VEINTICINCO (2025).

Nombre y firma del PROPONENTE
(Persona natural, Representante Legal, Representante Consorcio o Unién Temporal).
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ANEXO 7

CERTIFICACION DE AUSENCIA DE LIMITACIONES PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad ............................. ;
representante del Consorcio ............ccceeeviiiiiiiiiennn... 0 Unién Temporal .........c.ccoiiiiiiiiiiiin. . ,
integrado Por .......coviiiiiii ;0como apoderadode ..o segun poder
debidamente conferido y que adjunto a la presente), de acuerdo con las condiciones que se establecen
en los documentos del presente proceso de seleccion, cordialmente me permito DECLARAR, que no me
encuentro (persona natural) o que la empresa que represento y su representante legal (persona
juridica), no estoy o estamos incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
con el Estado, para lo cual la Entidad Estatal puede consultar los sistemas de informacién de la
Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de la Republica.

Se firma en alos dias del mes de del afio dos mil veinticuatro.

<<Espacio para firma
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE O PROPONENTE
C.C. NO. .o deuriiii
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FORMATO — AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
[El presente Formato lo diligenciara toda persona (proponente, socia o trabajador) que al
momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal
contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos]

Sefores:
MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE.

Asunto: Invitacion Publica Nro. MC —-VALLE-ELCERRITO-2026

OBJETO:

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la proteccion de datos
personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que
he sidoinformado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente:

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuara como responsable del tratamiento
de datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podra
recolectar, almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de
desempate previsto en el numeral 5.1.4, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones,
relacionados con la acreditacién de ser victima de violencia intrafamiliar, persona en
proceso de reintegracion o reincorporacion,o persona perteneciente a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.

Finalid Autoriz

a
ad Si NO

Hacer efectivo el factor de
desempate para la acreditacion
de una mujer victima de
violencia intrafamiliar, persona
perteneciente a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana
raizal, palenquera, Rrom, o
gitanas, o persona en proceso

de
reintegracion o reincorporacion.

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso
indebido puede generar discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial
0 étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o filosdficas, la pertenencia
a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses
de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos
politicos de oposicion asi como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos
biométricos.
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3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran
utilizados parahacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 5.1.4,
numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con la acreditacion de ser
victima de violencia intrafamiliar, integrante de la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

Derechos del titular

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y en la Ley 1581
de 2012,especialmente los siguientes:

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.

b) Solicitar la actualizacion y rectificacion de su informacién frente a los datos parciales,
inexactos,incompletos.

c) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a
lodispuesto en la normatividad vigente.

e) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato, a menos que exista un deber
legal ocontractual que haga imperativo conservar la informacion.

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las nifias
y nifiosy adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre
de la Entidad] para la atencion al publico, la linea de atencidn nacional [incluir numero de
atencion de la Entidad], el correo electronico [incluir el correo electronico] y las oficinas de
atencion al cliente a nivel nacional, cuya informacion puedo consultar en [incluir pagina web de
la Entidad], disponibles de [lunes aviernes de 8:00 am a 6:00 p.m].

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que
trate mi informacién personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales
dispuesta en [Incluirel link en donde se encuentra la Politica de Tratamiento de Datos
Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.

Manifiesto que la presente autorizaciéon me fue solicitada y puesta de presente antes de
entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorizacion datos sensibles para la autorizacion de datos]
Firma: [Incluir firma del titular]
Identificacion: [Incluir nimero de identificacion del titular de datos sensibles]

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorizacion y entreg6 sus datos
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