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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 
Santa Marta, junio de 2026 

 

 

Señor (a) 
CARMEN TERESA SERRANO CASTRO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8954523 
Coordinadora APE y Emprendimiento 
SENA - Regional Magdalena 
Santa Marta 

 
 
 
 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes junio del año 2026 

Referencia: Contrato No CO1.PCCNTR. 8954523 del 2026 

JUAN CARLOS BARROS TEJEDA, identificado con la cédula de ciudadanía No.1081791959 de Fundación, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en el área de emprendimiento, en cumplimiento del Contrato de Prestación 
de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del proceso la suma de CINCUENTA Y SIETE MILLONES 

OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($57.868.000). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2026 por valor de 

DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/CTE. ($2.516.000), b) once (11) pagos iguales por los 

meses de febrero a diciembre de 2026, por valor de CINCO MILLONES TREINTA MIL PESOS M/CTE. 

($5.032.000,00) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026. 

Objeto: Prestar servicios profesionales para apoyar la implementación del programa de emprendimiento en la 
Regional, en el despliegue, desarrollo y ejecución de los lineamientos, metas, indicadores y modelo de servicio 
determinados a través de desarrollo del plan de acción regional, el acompañamiento al equipo regional de 
emprendimiento y la articulación con actores del ecosistema, conforme a los lineamientos de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplimiento de lineamientos y 
metas: Ejecutar las actividades 
necesarias para dar soporte al 
cumplimiento de los lineamientos 
estratégicos, objetivos y metas 
definidos por la Dirección de Empleo 
y Trabajo y la Coordinación Nacional 
de Emprendimiento, en el marco del 
contrato. 

Participación en videoconferencia 

de explicación firma de contratos 

de cooperación y anexos a 

empresas en fortalecimiento y 

línea crear, convocatoria n 123.  

ANEXO 1 
Pantallazos de la 

videoconferencia.  

2 Plan de acción regional: Elaborar y 
desarrollar el plan de acción 
regional de emprendimiento, 
asegurando su ejecución y 
seguimiento conforme a las 
directrices nacionales, durante la 
vigencia del contrato 

Participación en jornada para 

realizar ajustes al plan de acción 

de la regional.  

ANEXO 2 
 

Fotografías de la reunión. 
 
 
  

3 Reportes y evidencias: Consolidar, 
analizar y entregar mensualmente 
los informes y evidencias de 
avance regional, así como 
cualquier reporte adicional 
solicitado por la entidad, 
garantizando calidad y 
oportunidad 

Reporte en plataforma SIGE: 

1. Registro de indicadores de 

planes formulados F.E. 

2. Registro de indicadores de 

planes de inversión empresas 

fortalecimiento.  

              ANEXO 3 
 

Registro y Pantallazos de 
plataforma SIGE. 

4 Transferencia de lineamientos: 
Apoyar la realización de sesiones 
de socialización de políticas, 
normatividad y metodologías 
relacionadas con la Ruta 
Emprendedora, según cronograma 
acordado 

Realización de orientación a 

aprendices de complementaria, 

formación de emprendimiento.  

ANEXO 4 
 

Fotografías del evento. 

5 Acompañamiento técnico 
temporal: Brindar asistencia 
técnica en las fases de la Ruta 
Emprendedora (orientación, 
entrenamiento, formulación, 
creación y fortalecimiento 
empresarial) durante la ejecución 
del contrato, conforme a los 
lineamientos nacionales 

Realicé acompañamiento 

presencial a empresa puesta en 

marcha Ganadería San Martín en 

el municipio de Pivijay.  

              ANEXO 5 
 

Evidencia fotográfica. 

6 Articulación para actividades 
puntuales: Gestionar y apoyar la 
articulación con actores públicos, 
privados y comunitarios para el 
desarrollo de actividades 
específicas orientadas al 

Para el periodo del informe no se 

ejecutaron acciones referentes al 

cumplimiento de esta obligación. 
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fortalecimiento del ecosistema 
emprendedor regional. 

7 Participación en espacios 
convocados: Asistir a reuniones, 
comités y espacios técnicos 
convocados por el nivel nacional o 
regional, aportando insumos 
técnicos relacionados con las 
actividades contratadas. 

• Reunión de 

acompañamiento y 

seguimiento con líder de 

emprendimiento.  

• Reunión CDE con apoyo 

gestión documental. 

• Capacitación con grupo 

Mixto Regional 

Magdalena, explicación 

documental de cuenta de 

cobro. 

ANEXO 6 
Pantallazos de las 

reuniones y 
videoconferencias.  

8 Control documental y normativo: 
Garantizar que la información 
registrada en los sistemas 
institucionales coincida con las 
evidencias presentadas, 
cumpliendo los procesos 
establecidos en el Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol 
(SIGA) durante la vigencia del 
contrato 

• Se cumple con los 

procesos establecidos en 

el sistema SIGA, 

Utilización de Formato 

SIGA, Aval de 

Contrapartidas Fondo 

Emprender empresa 

Agropecuaria La Plateña. 

 

ANEXO 7 
Formato de contrapartida. 

9 Promoción de cultura 
emprendedora: Apoyar la 
organización y ejecución de 
eventos, ferias y actividades de 
divulgación que fomenten la 
cultura emprendedora, según el 
plan de trabajo acordado 

• Apoyo en el proceso de 

organización de feria de 

emprendimiento, análisis 

de los lineamientos. 

• Socialización de feria a 

emprendedores. 

 

ANEXO 8 
Fotografías de la reunión  

10 Atención diferencial en actividades 
contratadas: Proporcionar 
atención especializada a grupos 
asociativos participantes en la Ruta 
Emprendedora, conforme a 
metodologías definidas por la 
Coordinación Nacional, en el 
marco de las actividades 
contratadas 

• Envío de correo a grupos 
asociativos que firmaran 
contrato de cooperación: 
Ecoadventure. 
Apimujer 
Pescadores Cerro de San 
Antonio. 
Jóvenes: Banano Futuro 
 

ANEXO 9 
Pantallazo del correo 

enviado 
 
. 

Fotografía con grupo 
indígena.  

11 Entrega de productos y cuenta de 
cobro: Presentar los entregables 
con sus evidencias según el plan de 
acción individual concertado, como 
requisito para el trámite de la 
cuenta de cobro mensual. 

Se realizó de forma satisfactoria la 

entrega de los siguientes productos: 

• Cargue de información en 

Carpetas de evidencias de 

Gestión documental (Drive) 

ANEXO 10 
 

Pantallazos de las 
evidencias. 



 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalización del 
desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de 
legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 20526 PIVIJAY 21/5/2026 22/5/26 

2.     

 

Nota 1: Diligenciar el cuadro con la información de cada desplazamiento que haya realizado el contratista, 
adjuntando con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en 
fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la planilla de 
seguridad social y parafiscal N° 6020515368 del operador SOI, referente al mes de mayo del 2026 

Cordialmente,  

 

 

JUAN CARLOS BARROS TEJEDA 
Contratista 
C.C. No. 1081791959  

 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 

 
CARMEN TERESA SERRANO CASTRO 
Profesional G02 - Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8954523 
Coordinadora APE y Emprendimiento - Regional Magdalena 

 



ANEXO 1 

CAPACITACIÓN FIRMA DE CONTRATOS Y ANEXOS Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CAPACITACIÓN FIRMA DE CONTRATOS Y ANEXOS Y CONSTITUCION DE CONSTITUCIÓN 

DE EMPRESAS. CONV N 123 

 

 

 

 



ANEXO 2 

Participación en jornada de actualización en el plan de acción de la regional. 

 

 



ANEXO 3 

Registro de contactos, clientes y resultados de empresas participantes en convocatorias fondo 

emprender Planes de negocio formulado y planes de inversión. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



ANEXO 4 

ORIENTACIÓN REALIZADA A APRENDICES DE COMPLEMENTARIA, FORMACIÓN DE 

EMRPENDIMIENTO 

 

 



ANEXO 5 

Acompañamiento empresa puesta en marcha Ganadería San Martín en el municipio de 

Pivijay 

 

 



ANEXO 6 

REUNIÓN MENSUAL CON LIDER DE EMPRENDIMIENTO 

  

 

 

 

 



Reunión CDE con Apoyo Gestión Documental 

 

 

 

 

 

 

 



Capacitación con grupo Mixto Regional Magdalena, explicación documental de cuenta de cobro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 7 

Utilización formato de contrapartidas empresa puesta en marcha Agropecuaria La Plateña 

 

        

 

 



ANEXO 8 

Apoyo a organización de evento: Feria de Emprendimiento programada para mes de Julio 

 

 

 



Socialización de feria a emprendedores 

 

 

 



ANEXO 9 

Correo de explicación para firma de contrato de cooperación y anexos a grupos asociativos que 

inician puesta en marcha 

 

 

 



ANEXO 10 

Cargue de evidencias en carpetas de Gestión Documental.  

 

 

 



 

 

PROCESO GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 

 
FORMATO COMUNICACIÓN INTERNA PARA REGISTRO DE OBLIGACIONES 

 
PARA: ÁREA DE CONTABILIDAD 
DE: Rafael Alfonso Yepes Conde 

ASUNTO: Pago N Orden de viaje COM 20526 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el pago, de la Orden de 
viaje COM 20526, así: 

 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Juan Carlos Barros Tejeda 

CEDULA O NIT:   1081791959 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL: Contrato No. CO1.PCCNTR. 8954523 
CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje COM 20526 
Valor total Pago $ 574.273,00 

 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 

 
 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 29726 de 2026 
 

Dependencia Posición del Gasto Fuente  Recurso Situación PAC 
       

      

101039 C-3602-1300-14- 20305C-3602032-02 ADQUISICIÓN DE 
B y S - SERVICIO DE ASESORÍA TÉCNICA PARA EL 

    

DESPACHO EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, 
FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A 

NACIÓN 10 CSF 574.273,00 

DIRECCION  A NIVEL NACIONAL     

      

      

      

 Total     $ 574.273,00 
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Registra USO PRESUPUESTAL a aplicar: Gastos de Transporte 
 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 7242010796 del banco Scotiabank Colpatria a nombre de Juan Carlos 
Barros Tejeda, C.C. N.º 1.081.791.959 
 

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el pago a favor de Juan Carlos Barros 
Tejeda 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 
Orden de viaje 
Registro presupuestal 

 
 

Atentamente, 
 
 
 

Rafael Alfonso Yepes Conde 
Director Regional 
Calle 29 No. 13-127 
Tel (605) 4201881 IP 53908 
Santa Marta - Magdalena 
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Firmado 
digitalmente por 
YEPES CONDE 
RAFAEL ALFONSO



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1081791959

No. 8954523 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3116986941

21 5 2026 22 5 2026

1

2

3

Dia Inicio 21 5 2026

HORA: 5:00 AM

HORA: 09:30 AM

HORA: 11:00 AM

HORA: 11:30 AM

HORA: 6:00 PM

Dia 2 22 0 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 3

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM

Día Fin 22 5 2026

HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM
HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $140.000

Desplazamiento ruta de regreso: Corregimiento Playón Catalino - Pivijay - Santa Marta

Actividades a ejecutar: 

22

21

22

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Salida desde la ciudad de Santa Marta

Llegada a municipio de Pivijay

Llegada al corregimiento de Playón Catalino, perteneciente al municipio de Pivijay Magdalena

Inicio de acompañamiento a visita de interventoría donde se realizará verificación de documentos legales, información contable, información tributaria, información 

laboral, indicadores de gestión: Eventos de mercadeo, contratación de trabajadores, contrapartidas, ventas y producción

Cierre de visita de interventoría

Retorno a la ciudad de Santa Marta

Actividades a ejecutar: 

0

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 12/05/2026

 Rafael Alfonso Yepes Conde Director

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para apoyar la implementación del programa de emprendimiento en la Regional, en el despliegue, desarrollo y ejecución de los 

lineamientos, metas, indicadores y modelo de servicio determinados a través de desarrollo del plan de acción regional, el acompañamiento al equipo regional de 

emprendimiento y la articulación con actores del ecosistema, conforme a los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta -Pivijay- Corregimiento Playón Catalino -Pivijay -  Santa Marta

NOMBRES Y APELLIDOS

JUAN CARLOS BARROS TEJEDA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento a visita de interventoría a empresa F.E.PUESTA EN MARCHA Ganadería San Martín, Verificación del cumplimiento de los indicadores de 

gestión. y las obligaciones definidas en el contrato de cooperación empresarial suscrito por el emprendedor

Carmen Teresa Serrano Castro Coordinadora APE y Emprendimiento

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Magdalena

Ganadería San Martín

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acompañamiento técnico temporal: Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora (orientación, entrenamiento, formulación, creación y fortalecimiento empresarial) 

durante la ejecución del contrato, conforme a los lineamientos nacionales

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Santa Marta - Pivijay (Corregimiento de Playón Catalino)

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Director Cargo: Coordinadora APE y Emprendimiento  Nombres y Apellidos:                                                  Juan Carlos Barros Tejeda

 Nombres y Apellidos:                                  Rafael 

Alfonso Yepes Conde

 Nombres y Apellidos:                                                     Carmen Teresa 

Serrano Castro

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente 
por RAFAEL ALFONSO 
YEPES CONDE 
Fecha: 2026.05.19 
16:26:22 -05'00'



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, mayo 25 de 2026 

PRESENTADO A: Rafael Alfonso Yepes Conde 

ORDEN DE VIAJE No:  
COM 20526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21-05-2026 22-05-2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

PIVIJAY (Playón Catalino) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Regional Magdalena  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar visita de seguimiento a empresa F.E GANADERÍA SAN MARTÍN. Verificación de los 
avances de los indicadores de gestión, evento de lanzamiento y las obligaciones definidas en el contrato de cooperación 
empresarial suscrito por el emprendedor 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  
 

El día 21 de mayo: 
 
Se inicia desplazamiento al municipio de Pivijay para realizar visita por parte del orientador Juan Carlos Barros a 
la empresa F.E. Ganadería San Martín representada por la emprendedora Riguey Mercado Pabón.  
 
A las 10:00 a.m. nos encontramos en el municipio de Pivijay y nos preparamos para dirigirnos hacia las 
instalaciones de la empresa, que se encuentran en el corregimiento del Playón Catalino.  
 
Al llegar la emprendedora realiza un evento de lanzamiento con pequeños ganaderos de la zona, donde explica 
todo su proceso en fondo emprender, desde la etapa de formulación hasta el inicio de la puesta en marcha (Entrega 
gorras, snack y almuerzos). 
 
Se evidencia el conocimiento de la emprendedora en el manejo de las actividades de la empresa, teniendo en 
cuenta que es egresado de la formación del SENA. 
 
El objetivo principal de la visita es la verificación y dar fe de la utilización del ganado y la maquinaria comprado con 
recursos del fondo emprender. Además de la revisión documental y de plataforma de cada uno de los avances y 
requerimientos establecidos en el plan de negocios.  
 
En la presente visita y durante recorrido por la empresa, se puede constatar que lo entregado por parte del 
proveedor Marshio Jacob Mercado Solano. identificado con número de identificación 1.129.572.404 corresponde a 
lo estipulado en el contrato realizado entre las partes. Se evidencia: 
 
Raza: Brahman Comercial 
Sexo: Hembra 
Peso: 450 – 500 kg 
Color: Variado 
Edad: 3 a 5 años 
Estado: Preñadas 
Cantidad: 10 
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De igual manera se evidencia entrega de equipo de electrobomba 24v y panel fotovoltaico, comprado a la empresa 
Tigen SAS después de presentar toda la documentación solicitada y obtener garantía certificada por parte de la 
empresa por un precio de $1.000.000.  
 
Se establece comunicación con la contadora y se explica lo de los aportes de la emprendedora ascienden a la 
suma de $ 19,621,922.00 distribuidos en dineros y especie, los cuales deberán ser sujetos a la validación de 
acuerdo al protocolo de validación y ser consistentes a los planteados en el plan de negocios. A la fecha no han 
sido evidenciados por la empresaria: 
 

               
 
La emprendedora ha realizado 5 eventos de contrapartida, de las cuales ya se encuentran avaladas por la regional 
y cargadas en plataforma 5 contrapartidas. La última fue realizada en el mes de abril. 
 
Se explica a las emprendedoras cada uno de los eventos de mercadeo que debe cumplir: 
Valla publicitaria, Pendón de la empresa, tarjetas de presentación, redes sociales, evento de lanzamiento, material 
P.O.P., Logística (En nuestra finca encuentras lo mejor) 
 
Se evidencia la implementación del SGSST y el certificado de permiso bomberil. 
 
 Referente a los indicadores de gestión, estos se encuentran en plataforma en el siguiente porcentaje de ejecución: 
 
1. Empleos: El plan de negocios obliga a contratar cuatro empleados, a la fecha se encuentran contratados a 
espera de temporalidad.  
 
2. Mercadeo: Se debe cumplir con 7 eventos de mercadeo, se explica a la emprendedora cuales son para 
iniciar con el cumplimiento de estos.  
 
3. GIMBI: Cumplido al domiciliar la empresa en el municipio de Pivijay.  
 
4. Contrapartidas: Para cumplimiento requiere realizar 4 eventos. Durante el mes de enero realizó 4 eventos 
de contrapartidas, cargadas y aprobadas. 
 
5. Producción y ventas: A la fecha no hay registro de producción y ventas. 
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 La empresaria ha demostrado y evidenciado disponibilidad total para el correcto funcionamiento y puesta en 
marcha de la empresa. 
          
Se le recalca a la empresaria que siempre contará con el apoyo y acompañamiento del CDE SENA Magdalena y 
que debe continuar con el mismo empeño y dedicación, siempre debe actuar con el mayor respeto en el trato con 
el talento humano contratado, proveedores, clientes, profesionales del CDE SENA Magdalena y el interventor 
asignado.  
 

RESULTADOS:  

Se cumplen las actividades programadas en la Agenda de desplazamiento:  
 
1. Recorrido por las instalaciones de la empresa  
2. Verificación de los semovientes y maquinaria. 
3. Revisión de plataforma y documentación. 
4. Asesoría para dar cumplimientos a los compromisos adquiridos 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Orden de viaje adjunta - Diligenciada y firmada  
2. Formato de Informe de la comisión firmado 
3. Soporte de gastos de transporte (formal e informal) 

4. Evidencias de la comisión:  fotografías. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Aportes del emprendedor, eventos de mercadeo y componente 
innovador y ambiental. 

Empresaria Ganadería San Martín  Mayo-junio/2026 

   

CONCLUSIÓNES: Se cumple con las actividades programadas en la presente visita de seguimiento, verificación de que los 
semovientes se encuentren en el lugar de operaciones, esenciales para el inicio de la puesta en marcha. Se hacen las 
recomendaciones pertinentes priorizando el cumplimiento de los procedimientos para la normal ejecución de los recursos 
asignados por fondo emprender. 
Se evidencia avances en el cumplimiento de los indicadores de gestión y demás compromisos interpuestos por interventoría. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Juan Carlos Barros Tejeda 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinadora Agencia Pública de Empleo y 
Emprendimiento Carmen Teresa Serrano Castro 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL MAGDALENA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 19 de mayo de 2026
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MHryepes RAFAEL ALFONSO YEPES CONDEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 20526 Fecha Solicitud 2026-05-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-000000  SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5726 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN CARLOS 
BARROS TEJEDA CC:  1081791959 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-21 2026-05-22 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
PIVIJAY 1,5 No 50

1,5 5.032.000,00 251.640,00 377.460,00 196.813,00 574.273,00

SANTA MARTA PIVIJAY PLAYON 
CATALINO PIVIJAY SANTA MARTA 
DEL 21 05 2026 AL 22 05 2026 PARA 
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A 
VISITA DE INTERVENTORÍA A 
EMPRESA FE PUESTA EN MARCHA 
GANADERÍA SAN MARTÍN 
VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO 
DE LOS INDICADORES DE GESTION

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 196.813,00 574.273,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
SANTA MARTA PIVIJAY PLAYON CATALINO PIVIJAY SANTA MARTA DEL 21 05 2026 AL 22 05 2026 PARA REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A VISITA DE INTERVENTORÍA A EMPRESA FE PUESTA EN MARCHA GANADERÍA SAN MARTÍN VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO 
DE LOS INDICADORES DE GESTION

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7144802 Nombre: RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/19 12:07:24 -05:00
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Reporte:
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DIRECCION REGIONAL
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MHryepes RAFAEL ALFONSO YEPES CONDEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

20526 SOLICITUD 

574.273,00 574.273,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-31

Objeto:
VIATICOS ADMINISTARTIVOS: COM-20526 RUTA: SANTA MARTA PIVIJAY PLAYON CATALINO PIVIJAY SANTA MARTA DEL 21 05 2026 AL 22 05 2026 PARA REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A VISITA DE INTERVENTORÍA A 

EMPRESA FE PUESTA EN MARCHA GANADERÍA SAN MARTÍN VERIFICACIÓN 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 574.273,00 0,00 574.273,00 574.273,00

574.273,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 

REGIONAL-

EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 

EMPRENDEDORES: DESARROLLO, 

FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 

EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-20526 Tipo: Fecha: 2026-05-19

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7144802 RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 7242010796 BANCO DAVIBANK S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1081791959 JUAN CARLOS BARROS TEJEDA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 574.273,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 574.273,00 Saldo x Obligar: 574.273,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5726  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 29726 2026-05-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-000000  SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnribon NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

000000

SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-19-4:47 p. m.
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

21/05/2026 35.000$                   

22/05/2026 35.000$                   

70.000$                   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: RAFAEL ANTONIO YEPES CONDE

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: DIRECTOR REGIONAL

Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. _______20526_____durante los días____21 y 22___del mes de __Mayo___de__2026__se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 

necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PIVIJAY - 21-22/05/2026 Código Regional : 47

Traslado de Pivijay a Corregimiento de Playon Catalino Mototaxi

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Traslado de Corregimiento de Playon Catalino a Pivijay Mototaxi

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN CARLOS BARROS TEJEDA Código Centro: 1010

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1081791959 Fecha de elaboración: 25/05/2026

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JUAN CARLOS BARROS TEJEDA CARMEN TERESA SERRANO CASTRO

1081791959 Profesional Lider de Emprendimiento
RAFAEL ALFONSO 
YEPES CONDE 
2026.06.02 
11:03:15 -05'00'



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1081791959
JUAN CARLOS  BARROS TEJEDA

SANTA MARTA MAGDALENA
VILLA ALEJANDRIA MNZ V CASA 22 4200000

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6020515368 I-INDEPENDIENTES
mayo 2026 mayo 2026

2
2026/06/18 401914757

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230201 230201- PROTECCION 1 $ 322.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 500 $ 0 $ 322.100 $ 500 $ 322.600
SUBTOTALES: $ 322.100 $ 500 $ 322.600

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 251.600 $ 0 $ 400 $ 0 $ 251.600 $ 400 $ 0 $ 252.000
SUBTOTALES: $ 251.600 $ 400 $ 0 $ 252.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 10.600 $ 10.600 $ 100 $ 0 $ 10.700
SUBTOTALES: $ 10.600 $ 100 $ 0 $ 10.700

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1081791959

BARROS
TEJEDA
JUAN
CARLOS

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.012.800 230201-
PROTECCI
ON

30 $
2.012.800

$ 322.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 322.100EPS005-
SANITAS
S.A

30 $
2.012.800

$ 251.600 $ 0 $ 251.60014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
2.012.800

108179195 $ 10.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 585.300

2026/06/19 8:42 AM USUARIO: SOI CC1081791959 1PÁGINA 1 DE


