
INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9084826
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 29 de Enero del 2026

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: SHIRLY SIMANCAS CASTRO
CC/NIT: 30767478

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: VIVIANA DEL CARMEN MALO LECOMPTE

1.6 Objeto:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista 
como administradora de empresas y de conformidad a la experiencia e idoneidad 
requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o 
administrativas requeridas por el área de Personería Delegada para la Promoción y 
Protección de los Derechos Humanos y Víctimas del Conflicto Armado o la delegada, 
oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 5

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 01 de Febrero del 2026

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9084826
2.1 CDP No: CDP20261

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: RP2026169

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 17500000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 3500000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9084826

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 01 de Febrero al 28 de 
Febrero del 2026 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
11 de Marzo del 2026.

VIVIANA DEL CARMEN MALO LECOMPTE
33336700



Cartagena de Indias, 10 de Marzo del 2026

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista SHIRLY SIMANCAS CASTRO, 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 30767478, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.9084826 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.9084826

OBJETO

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como administradora de empresas y de 
conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o 
administrativas requeridas por el área de Personería Delegada para la Promoción y Protección de los Derechos Humanos y 
Víctimas del Conflicto Armado o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO $ 17500000

PLAZO DE EJECUCION 5

FECHA FIRMA 
CONTRATO

29 de Enero del 2026

FECHA INICIO CONTRATO 01 de Febrero del 2026

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

30767478

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

SHIRLY SIMANCAS CASTRO

VALOR PAGO PARCIAL: 3500000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 01 de Febrero al 28 de Febrero del 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha
Nombre de la 
Actividad

Asunto Descripcion

1 26020930767478166982
2026-
02-09

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Reunión de 
socialización con 
contratistas asignados 
a educación, victimas y 
salud

ELEBORACION DEL DOCUMENTO CON ASUNTO. Reunión de 
socialización con contratistas asignados a educación, victimas y salud

2 26020930767478167009
2026-
02-09

CAPACITACION 
SIAP

CAPACITACIÓN EN LA PLATAFORMA SIAP A CONTRATISTAS 
NUEVOS , DONDE SE CONOCIO EL MANEJO ADECIUADO DEL 
SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACI´PON DE PERSONAL PARA 
LA GARANTIA DE LOS PROCESOS Y EL DEBIDO REGISTRO DE LA 
INFORMACIÓN QUE SUMINISTREMOS, TRABAJNDOM DE ESTE 
MODO LA TRANSPARENCIA Y EL USO RESPONSABLE DE LAS 
HERRAMIENTAS DIGITALES.

3 26021830767478168132
2026-
02-18

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Visita a Solicitud De 
Información Institución 
Educativa José Maria 
de Pasacaballo 
vigencia 2024

ELEBORACION DEL DOCUMENTO CON ASUNTO. Visita a Solicitud De 
Información Institución Educativa José Maria de Pasacaballo vigencia 
2024

4 26021830767478168133
2026-
02-18

CREACION DE 
DOCUMENTOS

visita a la Instituciónn 
Educativa Nuestra 
señora del Buen Aire

ELEBORACION DEL DOCUMENTO CON ASUNTO. visita a la 
Instituciónn Educativa Nuestra señora del Buen Aire

5 26021830767478168134
2026-
02-18

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Visita Institución 
Educativa Tecnica de 
Pasacaballo

ELEBORACION DEL DOCUMENTO CON ASUNTO. Visita Institución 
Educativa Tecnica de Pasacaballo

6 26021930767478168456
2026-
02-19

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Visita a instituciones 
Educativas

ELEBORACION DEL DOCUMENTO CON ASUNTO. Visita a 
instituciones Educativas

7 26021930767478168456
2026-
02-19

CREACION DE 
DOCUMENTOS

visita institución 
educativa pontezuela

ELEBORACION DEL DOCUMENTO CON ASUNTO. Visita a 
instituciones Educativas

8 26022230767478168734
2026-
02-22

VISITAS TECNICAS OTRO
VISITA A LA INSTITUCIÓN EDUCTAIVA ARROYO DE PIEDRA PARA 
SOLICITAR INFORMACIÓN FOSE VIGENCIA 2024

9 26022230767478168735
2026-
02-22

VISITAS TECNICAS OTRO
VISITA A INSTITUCIONES PARA SOLICTAR INFORMACION FOSE 
VIGENCIA 2024

10 26022230767478168736
2026-
02-22

VISITAS TECNICAS OTRO
VISTA A INSTITUCIÓN EDUCATIVA DE BAYUNCA PARA SOLICITAR 
INFORMACIÓN FOSE VIGENCIA 2024

11 26022230767478168737
2026-
02-22

VISITAS TECNICAS OTRO
VISITA A LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA DE TIERRA BAJA PARA 
SOLICITAR INFORMACIÓN FOSE VIGENCIA 2024



12 26022230767478168738
2026-
02-22

VISITAS TECNICAS OTRO
VISITAR LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA DE MANZANILLO DEL MAR 
PARA SOLICITAR INFORMACIÓN FOSE VIGENCIA 2024

13 26022230767478168739
2026-
02-22

RENDICION DE 
INFORMES

OTRO
RENDICIÓN DE CUENTAS INSTITUCIÓN EDCUCATIVA FE Y 
ALEGRIA VIGENCIA 2025

14 26022230767478168740
2026-
02-22

CREACION DE 
DOCUMENTOS

Cronograma a trabajar 
esta semana 23 
febrero a 27 febrero

ELEBORACION DEL DOCUMENTO CON ASUNTO. Cronograma a 
trabajar esta semana 23 febrero a 27 febrero

15 26022430767478169208
2026-
02-24

CAPACITACION 
SIAP

SEGUNDA CAPACITACIÓN EN LA PLATAFORMA SIAP A 
CONTRATISTAS NUEVOS , DONDE SE CONOCIO EL MANEJO 
ADECUADO DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACIÓN DE 
PERSONAL PARA LA GARANTIA DE LOS PROCESOS Y EL DEBIDO 
REGISTRO DE LA INFORMACIÓN QUE SUMINISTREMOS, 
TRABAJANDO DE ESTE MODO LA TRANSPARENCIA Y EL USO 
RESPONSABLE

16 26022430767478169209
2026-
02-24

VISITAS TECNICAS OTRO
SE REALIZO LA VISITA A LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA DE TERNERA 
PARA SOLICITAR LA INFOMACIÓN RELACIONADA CON EL FONDO 
EDUCATIVO FOSE VIGENCIA 2024

17 26022830767478170168
2026-
02-28

VISITAS TECNICAS OTRO
SE VISITO A LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 20 DE JULIO PARA 
SOLICITAR INFORMACIÓN FOSE 2024

18 26022830767478170174
2026-
02-28

VISITAS TECNICAS OTRO

VISITA AL COLEGIO NUESTRA SEÑORA DE FATIMA PARA 
SOLICITAR INFORMACIÓN FOSE 2024, ESTE COLEGIO NOS HACE 
SABER QUE NO RECIBE ESTE TIPO DE RECURSOS PARA 
ATENDER LAS NECESIDADES DE LOS MISMOS.

19 26022830767478170175
2026-
02-28

VISITAS TECNICAS DEBIDO PROCESO
SE VISITA A LA INSTITUCIÓN EDU, MERCEDEZ ABREGO PARA 
SOLICITAR INFORMACIÓN FOSE 2024.

SHIRLY SIMANCAS CASTRO
30767478



CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 02 de Marzo de 2026 Cuenta Cobro No. 1

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

SHIRLY SIMANCAS CASTRO
IDENTIFICACIÓN No. 30767478

LA SUMA DE:
$3,500,000

Tres Millones Quinientos Mil pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como 
administradora de empresas y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la 
Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el 
área de Personería Delegada para la Promoción y Protección de los Derechos Humanos y Víctimas 
del Conflicto Armado o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo. .

Desembolso No. 1 Periodo reportado: Del 01 de Febrero al 28 de Febrero del 2026

Entidad Bancaria: BANCOLOMBIA Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No. 08519809614 Títular de la Cuenta: SHIRLY SIMANCAS CASTRO



SHIRLY SIMANCAS CASTRO
30767478



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $1,750,905 $10,600 $1,750,905 $9,200 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $1,750,905 $10,600 $1,750,905 $9,200 $0 $0

Ciudad: TURBACO Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $1,750,905 $10,600 $1,750,905 $9,200 $0 $0

1 CC 30767478 SIMANCAS SHIRLY 231001 30 $1,750,905 $280,200 EPS002 30 $1,750,905 $218,900 CCF08 30 $1,750,905 $10,600 14-25 30 $1,750,905 $9,200 30 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $1,750,905 $10,600 $1,750,905 $9,200 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 30767478 SIMANCAS CASTRO SHIRLEY INDEPENDIENTE PRINCIPAL BRR LOS LAURELES 12 14 
URB. PRADO VERDE

TURBACO-BOLIVAR 3218806288 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-01 2026-01 1000001584 9500623457 I 2026/02/18 2026/03/03 BANCO DE BOGOTA 13 $523,400

Página 1 de 2 2026/03/03 06:17 AM



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 30767478 SIMANCAS CASTRO SHIRLEY INDEPENDIENTE PRINCIPAL BRR LOS LAURELES 12 14 
URB. PRADO VERDE

TURBACO-BOLIVAR 3218806288 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-01 2026-01 1000001584 9500623457 I 2026/02/18 2026/03/03 BANCO DE BOGOTA 13 $523,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $2,400 $0 $282,600

     COLFONDOS 231001 800,227,940 6 1 $280,200 $2,400 $0 $282,600

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 $100 $0 $9,300

     COLMENA 14-25 800,226,175 3 1 $9,200 $100 $0 $9,300

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $10,600 $100 $0 $10,700

     COMFENALCO CARTAGENA CCF08 890,480,023 7 1 $10,600 $100 $0 $10,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $1,900 $0 $220,800

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $218,900 $1,900 $0 $220,800

TOTAL 1 $518,900 $4,500 $0 $523,400
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 
Código: GQ- F- 004 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y 
CONTROL Versión: 1 

 
FORMATO DE ACTA DE COMISIÓN/VISITA 

Fecha de 
Aprobación:  

 

 

LUGAR: Personería Distrital NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Carolina Rodríguez 

PROCESO: Capacitación SIAP 

OBJETIVO: CAPACITACION A LOS CONTRATISTAS DE LA CAPACITACION SIAP 

FECHA: 09/02/2026 HORA: 9:05 a.m. 

NOMBRE DE QUIEN ATIENDE LA DILIGENCIA 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

CAROLINA RODRIGUEZ 
 

1140868829        PERSONERIA CONTRATISTA 

OBSERVACIONES 

 

Se llevó a cabo capacitación de la plataforma SIAP para contratistas nuevos. Tuvo como fin conocer el 

manejo adecuado del Sistema Integrado de Administración de Personal, para la garantía del correcto 

registro, consulta y actualización de la información requerida para los distintos procesos y lograr el 

cumplimiento normativo, la transparencia en la información y el uso responsable de las herramientas 

digitales. 

 
La presente acta es firmada a los días (   09 ) del mes de febrero siendo las 

11:41 No siendo más el motivo de la presente firma los intervinientes: 
 

Funcionario Personería Distrital                
 
Nombre: Carlos Mario Rivera               
 
Cargo: Contratista  

 

                     
 



 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 



 



Cartagena de Indias, febrero 09 del 2026
Al contestar favor citar el siguiente radicado: 142602097478144904

Señor(a)(es)
VIVIANA DEL CARMEN MALO LECOMPTE

Asunto: Reunión de socialización con contratistas asignados a educación, victimas y salud

Siendo la 10 am del día 2 de febrero del 2026, en las instalaciones de la personeria distrital de 
cartagena se realiza la reunión de bienvenida y sociualización con los contratistas  nuevos y antiguos 
asignados a los delegados de derechos humanos como victima, salud y educación. Enn esta se 
bridaron las directrices y funciones a realizar por grupo de trabajo. 

Cordialmente,

SHIRLY SIMANCAS CASTRO
CONTRATISTA

Proyectó: Vismaria Madrid Correa

__________________________________________________________________________________
Personeria Distrital de Cartagena de Indias

Av Pedro de Heredia sector lo Amador Clle 30 No. 20 C 14 , Barrio Pie de la Popa
e-mail: info@personeriacartagena.gov.co

www.personeriacartagena.gov.co



Cartagena de Indias, febrero 18 del 2026
Al contestar favor citar el siguiente radicado: 302602187478146861

Señor(a)(es)
VIVIANA DEL CARMEN MALO LECOMPTE

Asunto: Visita Institución Educativa Tecnica de Pasacaballo

siendo las 11: 40 am del día 12 de febrero del 2026, en las instalaciones de la Institución Educativa 
Tecnica de Pasacaballo se solicito información del fondo de servicos educativos vigencia 2024, en 
su  momento fui atendida por la rectora de Institución Magda Luz Gomez, a quien se le explico la 
importancia de enviar esta documentación a tiempo y en los correos anotados en dicha solicitud.

Cordialmente,

SHIRLY SIMANCAS CASTRO
CONTRATISTA

Proyectó: shirly simancas castro

Anexos: formato oficios visitas

__________________________________________________________________________________
Personeria Distrital de Cartagena de Indias

Av Pedro de Heredia sector lo Amador Clle 30 No. 20 C 14 , Barrio Pie de la Popa
e-mail: info@personeriacartagena.gov.co

www.personeriacartagena.gov.co



Cartagena de Indias, febrero 18 del 2026
Al contestar favor citar el siguiente radicado: 302602187478146860

Señor(a)(es)
VIVIANA DEL CARMEN MALO LECOMPTE

Asunto: visita a la Instituciónn Educativa Nuestra señora del Buen Aire

el día 12 de Febrero siendo las 10:41 am nos reunimos en la rectoria de la Institución  Educativa 
nuestra señora del buen aire para solicitar la información relacionada con el fondo de servicios 
educativos vigencia 2024. la reunión se llevo a cabo con la señora Tania Iriarte  ayudante 
Administrativa de la institución y a quien se le explico la importancia de enviar a tiempo la 
información nrequerida. 

Cordialmente,

SHIRLY SIMANCAS CASTRO
CONTRATISTA

Proyectó: shirly simancas castro

Anexos: formato oficio

__________________________________________________________________________________
Personeria Distrital de Cartagena de Indias

Av Pedro de Heredia sector lo Amador Clle 30 No. 20 C 14 , Barrio Pie de la Popa
e-mail: info@personeriacartagena.gov.co

www.personeriacartagena.gov.co



Cartagena de Indias, febrero 18 del 2026
Al contestar favor citar el siguiente radicado: 302602187478146859

Señor(a)(es)
VIVIANA DEL CARMEN MALO LECOMPTE

Asunto: Visita a Solicitud De Información Institución Educativa José Maria de Pasacaballo 
vigencia 2024

Siendo las 9 am del día 12 de febrero de 2026, me acerco a la Institución educativa José María 
Cordoba de Pasacaballo para solicitar la información relaciomada al Fondo de Servicios Educativos 
vigencia 2024. En el momento de dicha reunión no se encontraba el rector de la institución y fui 
atendidad por la Coordinadora del establecimiento educativo la señora Patricia Martinez. antes de 
terminar se recordo la impotancia de enviar la información en el plazo establecido y en los correos 
anotados en dicha solicitud.

 

Cordialmente,

SHIRLY SIMANCAS CASTRO
CONTRATISTA

Proyectó: shirly simancas castroi

Anexos: Formato Oficio

__________________________________________________________________________________
Personeria Distrital de Cartagena de Indias

Av Pedro de Heredia sector lo Amador Clle 30 No. 20 C 14 , Barrio Pie de la Popa
e-mail: info@personeriacartagena.gov.co

www.personeriacartagena.gov.co


