Barranquilla, MAYO 14 de 2025

Doctora
ROCIO JUDITH JIMENEZ HURTADO

SUBSECRETARIA DE VIVIENDA, ELECTRIFICACION Y ESPACIO PUBLICO.

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE

ACTIVIDADES CONTRATO No. 202500884

CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 7 DE ABRIL DE 2025 AL 6 DE MAYO DE 2025.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SECRETARIA
DE INFRAESTRUCTURA DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN EL DESARROLLO DE
LAS ACTIVIDADES MISIONALES Y TRANSVERSALES DE COMPETENCIA DE LA

SECRETARIA.

Detalle de las Actividades Realizadas

Obligacion

Producto

1. Revisar los documentos de los procesos de
gue se tramiten al interior de la Secretaria de
Infraestructura.

Apoyo en la recepcibn y organizacion de
documentos de los procesos que se tramitan en la
Subsecretaria de Vivienda, Electrificacion y Espacio
publico.

Se hace revision de los documentos proyectados
para elaboracién de actos administrativos.

2. Atender los requerimientos y solicitudes de
los entes territoriales, en la ejecucion de los
programas que se desarrollen por parte de la
Secretaria de Infraestructura.

Se realiza la recoleccion de la informacién requerida
para dar respuesta a los requerimientos recibidos
por parte de las alcaldias municipales y entes del
orden nacional.

3. Elaborar las comunicaciones, actos
administrativos y documentos relacionados con
los programas de Secretaria de Infraestructura
gue solicite el Supervisor.

Apoyé en la revision de planillas de pago y
resoluciones de pago de subsidios de viviendas
otorgados a diferentes constructoras beneficiarias
del proyecto Subsidio de vivienda Mi Casa Bacana.

4. Realizar las actividades de organizacion y
administracion de documentos generados en
los programas de la Secretaria de
Infraestructura.

Durante este periodo realicé la organizacion fisica
del archivo de documentos relacionados con los
programas de la Subsecretaria de Vivienda,
electrificacion y Espacio Publico.

5. Realizar las demas actividades que tengan
concordancia con el objeto contractual y sean
asignadas por el jefe inmediato. .

Asistencia a eventos del programa Mi Casa Bacana,
realizados en los municipios del departamento del
Atlantico.

Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacién las actividades
ejecucion del contrato.
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NAZLY MARGARITA BOLANO ROMERO
C.C. 44.205.577 de Santo Tomas

realizadas por el contratista durante el plazo de




