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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 004 

DE 2026  

PERIODO DEL INFORME  

  

22  05  2026  AL  22  06  2026  

DÍA MES AÑO  DÍA  MES AÑO  

  

RESEÑA DEL NEGOCIO JURÍDICO  

CONTRATISTA  MERLY YULIANA CASTAÑEDA AGUIRRE  

VALOR TOTAL  ($ 4.800.000) CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL  

PESOS M/CTE  

PLAZO DE EJECUCIÓN  TRES (03) MESES  

ADICIÓN  N/A  

PLAZO DE ADICIÓN  N/A   

VALOR DE ADICIÓN  N/A  

SUPERVISOR/A  JUAN PABLO MORENO MONCADA  

OBJETO DEL CONTRATO  “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO OPERATIVO,  

ADMINISTRATIVO Y DOCUMENTAL PARA EL  

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES  

ADMINISTRATIVAS, LOGÍSTICAS Y DE GESTIÓN  

INTERNA DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE EL  

DOVIO.”  
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Nº  OBLIGACIÓN  

CONTRACTUAL  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS  FECHA  

2  “prestar servicios de 

apoyo operativo, 

administrativo y 

documental para el 

desarrollo de las 

actividades 

administrativas, 

logísticas y de 

gestión interna de la 

personería municipal 

de El Dovio.”  

Se redactaron y gestionaron correos 

electrónicos institucionales relacionados con 

trámites administrativos y actuaciones propias 

de la entidad.  

Mayo 2026  

Se apoyó en la elaboración, revisión y envío de 

acciones de tutela conforme a los 

requerimientos presentados por los usuarios.  

Mayo 2026  

Se realizó la digitalización y escaneo de 

documentos correspondientes a trámites y 

gestiones adelantadas en la entidad.  

Mayo 2026  

  Se realizaron derechos de petición según la 

necesidad del usuario  

Mayo 2026 

Se publicaron varios documentos en la página 

web de la entidad como resoluciones y otros  

 Junio 2026  

Se realizo y se envió oficios a diferentes 

despachos como la alcaldía municipal, la CVC, 

la secretaria de gobierno y la fiscalía etc. 

Junio 2026  

Se diseñó imagen para redes sociales alusiva 

al proceso electoral. 

Junio 2026  
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Las actividades relacionadas anteriormente se encuentran debidamente 

soportadas en los registros digitales de la entidad, quedando la respectiva 

evidencia registrada en el correo electrónico institucional de la Personería 

Municipal y en los medios digitales utilizados para la gestión documental.  

De igual manera, se cuenta con evidencia y registro fotográfico de las actividades 

desarrolladas durante el periodo reportado, los cuales permiten verificar el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales. Se anexan las evidencias 

correspondientes como soporte del presente informe.   

Bajo la gravedad de juramento que se entiende prestada con la firma del presente 

informe, manifiesto que para el periodo comprendido entre el veintidós (22) de 

Mayo de 2026 y el veintidós (22) de Junio de 2026, se realizaron los aportes al 

Sistema de Seguridad Social Integral conforme a lo establecido en la 

normatividad vigente.  

Finalmente, y en cumplimiento de las disposiciones legales aplicables en materia 

de seguridad social para contratistas, me comprometo a presentar 

oportunamente la respectiva planilla y comprobante de pago como soporte de 

dichos aportes, dentro de los plazos establecidos por la normativa vigente.  

Atentamente,   

Contratista  

  

___________________________________________   

MERLY YULIANA CASTAÑEDA AGUIRRE  

C.C. No. 1116132727 El Dovio, Valle  

  

Recibí:  

Supervisor  

  

___________________________________________   

JUAN PABLO MORENO MONCADA   

(PERSONERO MUNICIPAL EL DOVIO VALLE)   

ANEXOS   
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