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INFORME DE GESTION DEL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES 
 

Número de la Orden: OPSP-VAD-232-2026 

Nombre del Contratista: SOFIA LOPEZ CASTRO 

Periodo del Informe: MAYO 

Nombre del Supervisor(a) de la orden: ROBERTO CARLOS TORRES 

Cargo del Supervisor (a): Director Del Departamento De Matemáticas 

En cumplimiento a lo establecido en el Objeto Contractual y demás obligaciones de la Orden 
mencionada, procedo a relacionar las actividades que fueron ejecutadas durante el periodo 
que se informa, conforme a lo siguiente: 

 

 
Actividades- Objeto de la Orden 

Actividades ejecutadas por el contratista 
Tipo de 

Evidencia 
s 

 

 
1 

Apoyar a la Dirección del Departamento de Matemáticas en la 
coordinación y seguimiento de las actividades académicas, 
investigativas, facilitando la organización, ejecución y control de 
los procesos que contribuyan al cumplimiento de los objetivos y 
funciones del departamento. 

Apoyé a la coordinación de matemáticas y estadística 
con la organización, seguimiento y gestión de 
información sobre la proyección de grupos para el 
periodo académico 2026-2. 
 

CAPTURE 

 
2 

Apoyar en la organización, clasificación y gestión de la información 
del Departamento, en el marco del proceso de autoevaluación y 
acreditación de Alta Calidad. 

Apoyé en la organización de la información del 
departamento en la carpeta del OneDrive para 
seguimiento en el periodo actual. 

CAPTURE 

 

 
3 

Apoyar en la atención de solicitudes y requerimientos de 
estudiantes, docentes y demás dependencias de la 
Universidad del Magdalena. 

Apoyé en la atención oportuna a las dependencias de la 
universidad en solicitudes propias, de estudiantes y 
docentes. 

CAPTURE 

 
4 

Apoyar en la planeación desarrollo y desarrollo de las sesiones de 
comité del departamento de matemáticas, garantizando la 
convocatoria oportuna, elaboración de agendas, registro de actas, 
seguimiento a los compromisos establecidos y la articulación de los 
temas académicos, curriculares y administrativos que se 
aborden en dicho espacio. 

Apoyé en la planeación, registro y organización de 
actas que llevan unas directrices dadas en el AS 11 y 
resolución 280 específicamente expuestas para las 
sesiones de comité, y elaboración de actas generales 
de otros temas abordados que se han dado durante el 
semestre. 

CAPTURE 

 

 
5 

Apoyar en la elaboración, seguimiento y cronograma de 
actividades del Departamento, garantizando el cumplimiento de 
los compromisos y objetivos institucionales. 

Apoyé en el seguimiento y diligenciamiento del 
cronograma diario de actividades del departamento 
para seguimiento del periodo de mayo en formato de 
Excel. 

CAPTURE 

 
9 

Apoyar en la administración y actualización de bases de datos 
académicas y científicas del Departamento, incluyendo horarios, 
registros de carga docente, documentos para acreditación y soporte 
a plataformas institucionales 

Apoyé en la actualización de bases de datos 
académicas que incluyen horarios, registros de carga 
del docente para control y monitoreo. 

CAPTURE 

El presente informe se efectúa con el ánimo de sustentar el cumplimiento en la ejecución de la orden y 
como soporte para el cobro parcial o total de la misma. 

 
Cordialmente, 

 
C. C. 1001937594 

T. P. No. 210017 
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RELACIÓN DE EVIDENCIAS DE ACUERDO CON LAS ACTIVIDADES INFORMADAS 

 
Evidencia de la actividad N°1 
Se realizó proyección de grupos para el periodo 2026-2. 
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Evidencia de la actividad N°2 
Organización carpeta del Departamento. 

 

 



COLOQUE ACÁ MEMBRETE, ENCABEZADO O LOGO EN CASO DE 
TENERLO 

4 Colocar Pie de Página, según lo tenga (EN CASO DE APLICAR) 

CO - F50 
Versión: 05-05/08/2024 

 

 

  
Evidencia de la actividad N°3 
 

Respuesta en correo a docentes, estudiantes y dependencias que así lo hayan requerido. 
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Evidencia de la actividad N°4 
  Las actas de comité de departamento llevan ahora unos ítems detallados que corresponden a Información básica, asistencia, orden del día, desarrollo 
de la sesión, decisiones adoptadas (donde dentro de estas, se especifica los acuerdos a los que se llegan en la reunión) y por último el cierre. Lo cual 
permite que se lleve un procedimiento normativo en base al acuerdo superior 11 y resolución 280 correspondiente a dichas sesiones. 

 

Ejemplo de acta de Comité de Departamento: 
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 Ejemplo de acta de reunión general: 
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Evidencia de la actividad N°5 
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Evidencia de la actividad N°9 

 
Se realizó actualización de grupos de docentes debido a estudiantes que han cancelado materias.  

 


