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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Santa Marta, junio de 2026 

 

 

 

Señor(a) 

CARMEN TERESA SERRANO CASTRO 
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8955052 de 2026 

Coordinadora APE y Emprendimiento 
SENA - Regional Magdalena  
Santa Marta 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes de junio de 

2026. 

 

Referencia: Contrato No. CO1. CO1.PCCNTR.8955052 del 2026. 

 

ALVARO JOSE BRUGES DAVILA, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 7.600.857, en mi calidad 

de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SIETE MILLONES 

OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($57.868.000).   Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor 

de DOS MILLONES QUINIENTOS DIECISEIS MIL PESOS M/CTE. ($2.516.000), b) once (11) pagos iguales por 

los meses de febrero a diciembre de 2026 por valor de CINCO MILLONES TREINTADOS MIL PESOS M/CTE. 

($5.032.000) cada uno. 

 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026. 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales para apoyar la implementación del programa de emprendimiento 

en la Regional, en el despliegue, desarrollo y ejecución de los lineamientos, metas, indicadores y modelo 

de servicio determinados a través de desarrollo del plan de acción regional, el acompañamiento al equipo 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  
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regional de emprendimiento y la articulación con actores del ecosistema, conforme a los lineamientos de 

la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Cumplimiento de lineamientos y metas: Ejecutar 
las actividades necesarias para dar soporte al 
cumplimiento de los lineamientos estratégicos, 
objetivos y metas definidos por la Dirección de 
Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, en el marco del contrato. 

Se participo en reunión de 

seguimiento de 

actividades equipo CDE, 

Se participo reunión 

socialización formato 

cuenta de cobro - GCCON-

F-087 V2.  

ANEXO # 1: Evidencias 
fotográficas 

2 

Plan de acción regional: Elaborar y desarrollar el 
plan de acción regional de emprendimiento, 
asegurando su ejecución y seguimiento 
conforme a las directrices nacionales, durante la 
vigencia del contrato. 

Se participo en reunión de 

seguimiento plan de 

acción y colorimetría. 
 

ANEXO # 2: Evidencias 
fotográficas 

3 

Reportes y evidencias: Consolidar, analizar y 
entregar mensualmente los informes y 
evidencias de avance regional, así como 
cualquier reporte adicional solicitado por la 
entidad, garantizando calidad y oportunidad 

Se reportaron 

orientaciones en la 

plataforma SIGE.  

ANEXO # 3: Capturas de 
pantalla 

4 

Transferencia de lineamientos: Apoyar la 
realización de sesiones de   socialización de 
políticas, normatividad y metodologías 
relacionadas con la Ruta Emprendedora, según 
cronograma acordado. 

Se participo en reunión de 

capacitación firma de 

contratos fortalecimiento 

empresarial, Se participo 

en reunión capacitación 

firma de contratos 

economía popular. 

ANEXO # 4: Capturas de 
pantalla 

5 

Acompañamiento técnico temporal: Brindar 
asistencia técnica en las fases de la Ruta 
Emprendedora (orientación, entrenamiento, 
formulación, creación y fortalecimiento 
empresarial) durante la ejecución del contrato, 
conforme a los lineamientos nacionales. 

 Se realizo orientación 

Fondo Emprender según 

ruta emprendedora, se 

realizó atención individual 

en sala, se realizó 

atención individual en 

campo. 
 

ANEXO # 5: Evidencias 
fotográficas 

6 

Articulación para actividades puntuales: 
Gestionar y apoyar la articulación con actores 
públicos, privados y comunitarios para el 
desarrollo de actividades específicas orientadas 
al fortalecimiento del ecosistema emprendedor 
regional.  

Se visito a la secretaría 

desarrollo económico 

Alcaldía Distrital para 

gestionar articulación con 

esta entidad.  

ANEXO # 6: Evidencias 
fotográficas 



 

4 

GCCON-F-087 V2 

7 

Participación en espacios convocados: Asistir a 
reuniones, comités y espacios técnicos 
convocados por el nivel nacional o regional, 
aportando insumos técnicos relacionados con 
las actividades contratadas. 

Se participo en reunión 

instructivo de pagos 

interventoría SENA - 

equipo CDE, Se participo 

en reunión de 

acompañamiento para el 

cargue evidencias 

aplicativo DRIVE.  

 

ANEXO # 7: Evidencias 
fotográficas 

8 

Control documental y normativo: Garantizar que 
la información registrada en los sistemas 
institucionales coincida con las evidencias 
presentadas, cumpliendo los procesos 
establecidos en el Sistema Integrado de Gestión 
y Autocontrol (SIGA) durante la vigencia del 
contrato. 

Utilización de formatos 

actualizados SIGA, se 

participó en reunión 

socialización utilización de 

documentos SIGA en el 

aplicativo SI 

COMPROMISO. 

 
 

ANEXO # 8: Evidencias 
fotográficas 

9 

Promoción de cultura emprendedora: Apoyar la 
organización y ejecución de eventos, ferias y 
actividades de divulgación que fomenten la 
cultura emprendedora, según el plan de trabajo 
acordado. 

Se realizado 

acompañamiento en feria 

de servicios SENA. 

 

ANEXO # 9: Evidencias 
fotográficas 

10 

Atención diferencial en actividades contratadas: 
Proporcionar atención especializada a grupos 
asociativos participantes en la Ruta 
Emprendedora, conforme a metodologías 
definidas por la Coordinación Nacional, en el 
marco de las actividades contratadas. 

Se brindo atención a 

grupos asociativos. 

 

ANEXO # 10: Evidencias 
fotográficas 

11 

Entrega de productos y cuenta de cobro: 
Presentar los entregables con sus evidencias 
según el plan de acción individual concertado, 
como requisito para el trámite de la cuenta de 
cobro mensual. 

Se reportaron evidencias 

de orientaciones en el 

formato GEE-F-010, 

Se presenta la cuenta de 

cobro del mes de junio 

con la versión actualizada 

GCCON-F-087 V2 

ANEXO # 11: capturas de 
pantalla. 

      

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 2526 Guamal 9-03-2026 10-03-2026 

2 4526 Algarrobo 11-03-2026 11-03-2026 

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4654096100 operador SOI referente al mes de 

mayo de 2026. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

ALVARO JOSE BRUGES DAVILA 
Contratista 

C.C. No. 7.600.857 

 

 

CARMEN TERESA SERRANO CASTRO 
Supervisor del contrato No. CO1. CO1.PCCNTR.8955052 del 2026.  



EVIDENCIAS DE GESTION JUNIO DE 2026 

OBLIGACION 1  
 

ANEXO # 1 
 

REUNION EQUIPO CDE 

 

 

 

 

 

 

 



 
REUNION SOCIALIZACION FORMATO CUENTA DE COBRO - GCCON-F-087 V2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



OBLIGACION 2 
 

ANEXO # 2 
 

REUNION SEGUIMIENTO PLAN DE ACCION Y COLORIMETRIA 

 

 

 

 

 

 

 



OBLIGACION 3 
 

ANEXO # 3 
 

REPORTE DE ORIENTACIONES PLATAFORMA SIGE 

 

 

 

 



OBLIGACION 4 
 

ANEXO # 4 
 

CAPACITACIÓN FIRMA DE CONTRATOS FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 

 

 

 

 



CAPACITACIÓN FIRMA DE CONTRATOS ECONOMIA POPULAR 

 

 
 
 

 
 
 



OBLIGACION 5 
 

ANEXO # 5 
 

ORIENTACIÓN FONDO EMPRENDER 

 

 

 

 

 

 



ATENCION EN SALA 

 

 

ATENCIÓN EN CAMPO 

   

 

 

 

 



ATENCION EN CAMPO 

 

ATENCION EN CAMPO 

 

 

 

 

 

 

 



OBLIGACION 6 
 

ANEXO # 6 
 

VISITA SECRETARÍA DESARROLLO ECONOMICO ALCALDIA 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



OBLIGACION 7 
 

ANEXO # 7 
 

 REUNION INSTRUCTIVO DE PAGOS INTERVENTORIA - EQUIPO CDE 

 
 

 
 
 

 

 



REUNION DE ACOMPAÑAMIENTO - CARGUE EVIDENCIAS EN EL DRIVE 

 
OBLIGACION 8 

ANEXO # 8 
 

UTILIZACIÓN FORMATO DE ACTAS DE REUNION ATUALIZADAS 



 
REUNION SOCIALIZACION UTILIZACION DE DOCUMENTOS SIGA APLICATIVO “SI COMPROMISO” 

  

 

OBLIGACION 9 

ANEXO # 9 

ACOMPAÑAMIENTO FERIA DE SERVICIOS SENA 

 

 

 



 

 

OBLIGACION 10 

ANEXO # 10 

 ATENCION GRUPOS ASOCIATIVOS 

 



ATENCION VIRTUAL GRUPOS ASOCIATIVOS 

 

OBLIGACION 11 

ANEXO # 11 

REPORTE DE EVIDENCIAS ORIENTACIONES FORTMATO GEE-F-010 

 

 

 

 



FORMATO CUENTA DE COBRO MES DE JUNIO - GCCON-F-087 V2 

 

 



PROCESO GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 

FORMATO COMUNICACIÓN INTERNA PARA REGISTRO DE OBLIGACIONES 

PARA: Área de Contabilidad 
DE: Rafael Alfonso Yepes Conde 

ASUNTO: Pago No. Orden de Viaje 2526 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el pago, de la orden de viaje No.  2526 
así: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Alvaro Jose Bruges Davila 

CEDULA O NIT: 7.600.857 de Santa Marta 

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL CO1 .PCCNTR. 8955052 

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM- 2526, RUTA SANTA MARTA-GUAMAL-SANTA MARTA DEL 09/03/2026 
AL 10 03 2026 PARA REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO EN LOS PROYECTOS DE PUESTA EN MARCHA CON INTERVENTORIA. 

Valor total Pago $ 618.183 

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 13126 de 2026 y teniendo encuentra los datos del 
ejemplo en la siguiente tabla: 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

101039 DESPACHO 
REGIONAL 
EMPRENDIMIENTO 

C-3602-1300-14-20305C-
3602013-02 ADQUIS. DE BYS - 
SERVICIO DE GESTIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO 

DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: 

DESARROLLO, 
FORTALECIMIENTO Y 

FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A 
NIVEL NACIONAL 

Nación 10 CSF  $ 618.183 

TOTAL $ 618.183 



Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar 

36-02-00-047-000000- SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 517093225 de BBVA a nombre de Álvaro José Bruges Dávila, NIT 7.600.857. 

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el pago a favor de Álvaro José 

Bruges Dávila c/c: 7.600.857 de Santa Marta 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 

REGISTRO PRESUPUESTAL QUE AMPARA EL PAGO No. 13126

ANEXOS ESPECIFICOS: 

 Documento de autorización, reconocimiento y ordenación de pago comisión al interior del país, registrada en el
sistema SIIF Nación firmada por el ordenador del gasto.

 Reporte de compromiso presupuestal de gasto, registrados en el sistema SIIF Nación firmado por responsable
de presupuesto

 Informes de comisión

 Evidencias del desarrollo de la comisión.

RAFAEL AFONSO YEPES CONDE 
Director Regional (E)
Cra 29 No. 15 - 97 
Tel.: (605)4201881 IP 53908 
Santa Marta- Magdalena

Cordialmente, 

Firmado digitalmente 
por RAFAEL ALFONSO 
YEPES CONDE 
Fecha: 2026.05.25 
21:54:11 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 14 de mayo de 2026 

PRESENTADO A: Rafael Alfonso Yepes Conde 

ORDEN DE VIAJE No:  
2526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09-03-2026 10-03-2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

GUAMAL (Magdalena) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Regional Magdalena  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar jornada de acompañamiento a la empresa en puesta en marcha Piscícola 
Tranquilandia en el municipio de Guamal con la interventoría para revisar avances y optimización de los recursos entregados, 
que cumplan con lo formulado en el plan operativo.  
  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

1. Se realizó reunión con el empresario puesta en marcha de verificación de actividades realizadas. 
2. Se realizó visita de inspección en la unidad productiva identificando que se cumplan la realización de las obras y 

adecuaciones relacionadas con los recursos entregados. 

RESULTADOS:  

Se verifico Maquinaria y equipo e infraestructura: según los requerimientos del plan de negocios en adecuaciones 
Brower, alevinos, nominas, material publicitario, chinchorros. 
 
Se revisó el contrato de Garantía Mobiliaria y Anexos de Inventario. 
 
Se revisó los aportes de El emprendedor para la validación del aporte social y en que los invirtió. 
 
Se verifico lo relacionado con el componente Innovador y las piscinas naturales con aireación ambiental. 
 
Se verifico componente ambiental aporta al cuidado de los suelos, el agua y el ecosistema con aprovechamiento 
de los recursos. 
 
Se verifico el reporte de Información en Plataforma y el conocimiento del manejo de la misma Se realiza la  
 
Se realizó una orientación manejo de la plataforma del Fondo Emprender.  
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Orden de viaje adjunta - Diligenciada y firmada  
2. Formato de Informe de la comisión firmado 
3. Soporte de gastos de transporte 
4. Evidencias de la comisión:  fotografías. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisar en la actividad 99 de la plataforma que todos los 
documentos estén en orden. 
 

Empresario  
 
 

25/05/2026 
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Anexar en la plataforma los documentos del local a arrendar. 
 
 
Evidenciar los eventos de mercadeo. 
 
 
 
Evidenciar los eventos de contrapartida. 
 
 
Evidenciar el componente innovador. 
 
 
Evidenciar el componente ambiental. 
 

Empresario 
 

 
 

Empresario 
 

 
 

Empresario 
 

 
Empresario 

 
 

Empresario 
 
 

25/05/2026 
 
 
 

25/05/2026 
 
 
 

25/05/2026 
 
 

25/05/2026 
 
 

25/05/2026 
 

 
 

   

CONCLUSIÓNES:   
1. Fue una jornada muy satisfactoria el empresario quedo muy satisfecho por el acompañamiento recibido y en especial por 

las sugerencias y recomendaciones realizadas ya que viven en una región muy distante y valoran el tiempo y el esfuerzo 
que recibieron y la atención recibida. 

 
2. El empresario quedo interesado en trabajar en las recomendaciones brindadas y en la importancia de aumentar las ventas 

aplicando estrategias que se les fueron suministradas en la visita. 
 

3. El empresario quedo muy comprometido en el proceso y lo retroalimentaran con su equipo de trabajo la información 
presentada. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALVARO JOSE BRUGES DAVILA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinadora Agencia Pública de Empleo y 
Emprendimiento Carmen Teresa Serrano Castro 
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EVIDENCIAS COMISION 

 

1. ATENCION Y ACOMPAÑAMIENTO EMPRESA PUESTA EN MARCHA PISCICOLA 

TRANQUILANDIA – Guamal - Magdalena 10/03/2026 
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EVIDENCIA TIKETES VIAJE 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

2526 SOLICITUD 

618.183,00 618.183,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-03-31

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-2526 RUTA SANTA MARTA GUAMAL SANTA MARTA DEL 9 3 2026 AL 10 3 2026 PARA ACOMPAÑAMIENTO SEGUNDA VISITA DE INTERVENTORÍA A EMPRESA FONDO EMPRENDER 

PISICOLA TRANQUILANDIA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 618.183,00 0,00 618.183,00 618.183,00

618.183,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 

REGIONAL-

EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 

EMPRENDEDORES: DESARROLLO, 

FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 

EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-2526 Tipo: Fecha: 2026-03-09

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7144802 RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 0517093225 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
7600857 ALVARO JOSE BRUGES DAVILA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 618.183,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 618.183,00 Saldo x Obligar: 618.183,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5726  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 13126 2026-03-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-000000  SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION REGIONAL

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHnribon NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

000000

SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 9/03/2026 12:00:00 p. m.

 Página 

1 

de 

1



Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

618.183,00

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA Fecha Verificación: 06/03/2026 22:20:38

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Rafael Yepes Cargo: Director

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7144802 Nombre: RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

OBJETO DE LA COMISIÓN

9 3 2026  10 3 2026   Santa Marta  Guamal  Santa Marta  Acompañamiento segunda visita de interventoría a Empresa Fondo Emprender Pisicola Tranquilandia

405.087,00 213.096,00Totales Solicitud de Comisión

9 3 2026  10 3 2026   Santa Marta  

Guamal  Santa Marta  Acompañamiento 

segunda visita de interventoría a Empresa 

Fondo Emprender Pisicola Tranquilandia
2026-03-09 2026-03-10

MAGDALENA / SANTA 

MARTA
MAGDALENA / GUAMAL 1,5 No 50

5.032.000,00 270.058,00 405.087,00 213.096,00 618.183,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

ALVARO JOSE 

BRUGES DAVILA
CC:  7600857 CONTRATISTA Verificada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Porcentaje 

Pernocta

1,5

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN PARA 

EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: 

DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   

NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 

PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 

EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 

EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5726 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 2526 Fecha Solicitud 2026-03-06 Estado de la Comisión Verificada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-000000  SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHnribon NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA

Unidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-047-

000000

SENA REGIONAL MAGDALENA-

DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-09-9:58 a. m.

 FIRMA_SIIF  
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 7600857

No. 
CO1.SLCNTR
.8955052

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

31 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3145128086

9 3 2026 10 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 9 3 2026

HORA: 1:00 PM

HORA: 6:00 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM
Dia 1 9 3 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 2:00 PM

HORA: 2:30 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 10 3 2026

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 10 3 2026

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Director Cargo: Coordinadora APE y Emprendimiento  Nombres y Apellidos: ALVARO JOSE BRUGES 
DAVILA

 Nombres y Apellidos:                                  Rafael 
Alfonso Yepes Conde

 Nombres y Apellidos:                                                     Carmen 
Teresa Serrano Castro

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Santa Marta - Guamal

Terrestre

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Acompañamiento segunda visita de interventoría a Empresa Fondo Emprender Pisicola Tranquilandia

Centro de Logística y Promoción Ecoturística del 
Magdalena

Carmen Teresa Serrano Castro Coordinadora APE y Emprendimiento

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Pisicola Tranquilandia

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Acompañamiento técnico temporal: Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora (orientación, entrenamiento, formulación, creación y 

fortalecimiento empresarial) durante la ejecución del contrato, conforme a los lineamientos nacionales

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta - Guamal- Santa Marta

NOMBRES Y APELLIDOS

ALVARO JOSE BRUGES DAVILA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 2/03/2026

 Rafael Alfonso Yepes Conde Director

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para apoyar la implementación del programa de emprendimiento en la Regional, en el despliegue, 
desarrollo y ejecución de los lineamientos, metas, indicadores y modelo de servicio determinados a través de desarrollo del plan de 
acción regional, el acompañamiento al equipo regional de emprendimiento y la articulación con actores del ecosistema, conforme a los 
lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

10

10

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Salida desde la ciudad de Santa Marta

Llegada al municipio de Guamal  

 Inicio de acompañamiento a visita de interventoría donde se realizará verificación de documentos legales, información contable, 
información tributaria, información laboral, Gestión en la ejecución presupuestal y uso de los recursos

Cierre de visita de interventoría

Retorno a la ciudad de Santa Marta

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $160.000

Desplazamiento ruta de regreso: Guamal  - Santa Marta

Actividades a ejecutar: 

10

9

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXXX

Firmado digitalmente 
por Rafael Alfonso 
Yepes Conde 
Fecha: 2026.03.09 
18:30:18 -05'00'



 

PROCESO GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 

 
FORMATO COMUNICACIÓN INTERNA PARA REGISTRO DE OBLIGACIONES 

 
PARA: Área de Contabilidad 
DE: Rafael Alfonso Yepes Conde 

 

ASUNTO: Pago No. Orden de Viaje 4526 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el pago, de la orden de viaje No. 4526 
así: 

 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Alvaro Jose Bruges Davila 

CEDULA O NIT: 7.600.857 de Santa Marta 
 

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL CO1 .PCCNTR. 8955052  

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM- 4526, RUTA SANTA MARTA-ALGARROBO-SANTA MARTA EL DÍA 11/03/2026 

PARA REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO EN LOS PROYECTOS DE PUESTA EN MARCHA CON INTERVENTORIA. 

 
Valor total Pago $ 288.125 

 
El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 13326 de 2026 y teniendo encuentra los datos del 
ejemplo en la siguiente tabla: 

 
 

 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

 

 
 

C-3602-1300-14-20305C- 

    

 3602013-02 ADQUIS. DE BYS -     

101039 DESPACHO SERVICIO DE GESTIÓN PARA EL     

REGIONAL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO Nación 10 CSF $ 288.125 
EMPRENDIMIENTO DE APOYO INTEGRAL PARA     

 EMPRENDEDORES:     

 DESARROLLO,     

 FORTALECIMIENTO Y     

 FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A     

 NIVEL NACIONAL     

TOTAL    $ 288.125 



Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar 

36-02-00-047-000000- SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 517093225 de BBVA a nombre de Álvaro José Bruges Dávila, NIT 7.600.857. 

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el pago a favor de Álvaro José 

Bruges Dávila c/c: 7.600.857 de Santa Marta 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES 

REGISTRO PRESUPUESTAL QUE AMPARA EL PAGO No. 4526 

ANEXOS ESPECIFICOS: 

• Documento de autorización, reconocimiento y ordenación de pago comisión al interior del país, registrada en el
sistema SIIF Nación firmada por el ordenador del gasto.

• Reporte de compromiso presupuestal de gasto, registrados en el sistema SIIF Nación firmado por responsable
de presupuesto

• Informes de comisión

• Evidencias del desarrollo de la comisión.

Atentamente; 

Rafael Alfonso Yepes Conde 
Director Regional (E)
Cra 29 No. 15-97
Tel.: (605)4201881 IP 53908 
Santa Marta- Ma 

Firmado digitalmente por 
RAFAEL ALFONSO YEPES 
CONDE 
Fecha: 2026.05.26 11:40:33 
-05'00'



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 14 de mayo de 2026 

PRESENTADO A: Rafael Alfonso Yepes Conde 

ORDEN DE VIAJE No:  
4526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11-03-2026 11-03-2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

GUAMAL (Magdalena) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Regional Magdalena  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar jornada de acompañamiento a la empresa en puesta en marcha Avícola Campeche 
en el municipio de Algarrobo con la interventoría para revisar avances y optimización de los recursos entregados, que cumplan 
con lo formulado en el plan operativo.  
  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

1. Se realizó reunión con el empresario puesta en marcha de verificación de actividades realizadas. 
2. Se realizó visita de inspección en la unidad productiva identificando que se cumplan la realización de las obras y 

adecuaciones relacionadas con los recursos entregados. 

RESULTADOS:  

Se verifico Maquinaria y equipo e infraestructura: según los requerimientos del plan de negocios en adecuaciones 
mallas, gallinas ponedoras, nominas, material publicitario, comederos. 
 
Se revisó el contrato de Garantía Mobiliaria y Anexos de Inventario. 
 
Se revisó los aportes de El emprendedor para la validación del aporte social y en que los invirtió. 
 
Se verifico lo relacionado con el componente Innovador y la conversión de gallinaza para abono orgánico. 
 
Se verifico componente ambiental aporta al cuidado de los suelos, el agua y el ecosistema con aprovechamiento 
de los recursos y manejo de residuos solidos. 
 
Se verifico el reporte de Información en Plataforma y el conocimiento del manejo de la misma. 
 
Se realizó una orientación manejo de la plataforma del Fondo Emprender.  
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Orden de viaje adjunta - Diligenciada y firmada  
2. Formato de Informe de la comisión firmado 
3. Soporte de gastos de transporte 
4. Evidencias de la comisión:  fotografías. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisar en la actividad 99 de la plataforma que todos los 
documentos estén en orden. 
 

Empresario  
 
 

25/05/2026 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Anexar en la plataforma los documentos de posesión del 
predio. 
 
 
Evidenciar los eventos de mercadeo. 
 
 
 
Evidenciar los eventos de contrapartida. 
 
 
Evidenciar el componente innovador. 
 
 
Evidenciar el componente ambiental. 
 

Empresario 
 

 
 

Empresario 
 

 
 

Empresario 
 

 
Empresario 

 
 

Empresario 
 
 

25/05/2026 
 
 
 

25/05/2026 
 
 
 

25/05/2026 
 
 

25/05/2026 
 
 

25/05/2026 
 

 
 

   

CONCLUSIÓNES:   
1. Fue una jornada muy satisfactoria el empresario quedo muy satisfecho por el acompañamiento recibido y en especial por 

las sugerencias y recomendaciones realizadas ya que viven en una región muy distante y valoran el tiempo y el esfuerzo 
que recibieron y la atención recibida. 

 
2. El empresario quedo interesado en trabajar en las recomendaciones brindadas y en la importancia de aumentar las ventas 

aplicando estrategias que se les fueron suministradas en la visita. 
 

3. El empresario quedo muy comprometido en el proceso y lo retroalimentaran con su equipo de trabajo la información 
presentada. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALVARO JOSE BRUGES DAVILA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinadora Agencia Pública de Empleo y 
Emprendimiento Carmen Teresa Serrano Castro 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

EVIDENCIAS COMISION 

 

1. ATENCION Y ACOMPAÑAMIENTO EMPRESA PUESTA EN MARCHA AVICOLA CAMPECHE – 

Algarrobo - Magdalena 11/03/2026 
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EVIDENCIA TIKETES VIAJE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

4526 SOLICITUD 

288.125,00 288.125,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-03-31

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-4526 RUTA SANTA MARTA ALGARROBO SANTA MARTA EL 11 3 2026 PARA ACOMPAÑAMIENTO SEGUNDA VISITA DE INTERVENTORÍA A EMPRESA FONDO EMPRENDER AVICOLA 

CAMPECHE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 288.125,00 0,00 288.125,00 288.125,00

288.125,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 

REGIONAL-

EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 

EMPRENDEDORES: DESARROLLO, 

FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 

EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-4526 Tipo: Fecha: 2026-03-12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7144802 RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 0517093225 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
7600857 ALVARO JOSE BRUGES DAVILA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 288.125,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 288.125,00 Saldo x Obligar: 288.125,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5726  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 13326 2026-03-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-000000  SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnribon NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

000000

SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2026-03-12-9:34 a. m.

 Página 

2 

de 

10



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL MAGDALENA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-11-5:29 p. m.

36-02-00-047-
000000

MHryepes RAFAEL ALFONSO YEPES CONDEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 4526 Fecha Solicitud 2026-03-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-000000  SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5726 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALVARO JOSE 
BRUGES DAVILA CC:  7600857 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-11 2026-03-11 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
ALGARROBO 0,5 No 50

0,5 5.032.000,00 270.058,00 135.029,00 153.096,00 288.125,00

11 3 2026   Santa Marta   Algarrobo  
Santa Marta   Acompañamiento 
segunda visita de interventoría a 
Empresa Fondo Emprender Avicola 
Campeche

Totales Solicitud de Comisión 135.029,00 153.096,00 288.125,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
11 3 2026   Santa Marta   Algarrobo  Santa Marta   Acompañamiento segunda visita de interventoría a Empresa Fondo Emprender Avicola Campeche

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7144802 Nombre: RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA Fecha Verificación: 11/03/2026 11:14:24

1 de 1Página
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 7600857

No. 
CO1.SLCNTR.
8955052

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

31 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3164420256

11 3 2026 11 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 11 3 2026

HORA: 5:00 AM

HORA: 7:30 AM

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

HORA: 4:30 PM
Dia 1 11 3 2026

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $100.000

Desplazamiento ruta de regreso: Algarrobo - Santa Marta  

Actividades a ejecutar: 

0

11

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Salida desde la ciudad de Santa Marta

Llegada al municipio de Algarrobo
 Inicio de acompañamiento a visita de interventoría donde se realizará verificación de documentos legales, información contable, 
información tributaria, información laboral, Gestión en la ejecución presupuestal y uso de los recursos
Cierre de visita de interventoría

Retorno a la ciudad de Santa Marta

Actividades a ejecutar: 

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 2/03/2026

 Rafael Alfonso Yepes Conde Director

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para apoyar la implementación del programa de emprendimiento en la Regional, en el despliegue, 
desarrollo y ejecución de los lineamientos, metas, indicadores y modelo de servicio determinados a través de desarrollo del plan de 
acción regional, el acompañamiento al equipo regional de emprendimiento y la articulación con actores del ecosistema, conforme a los 
lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta - Algarrobo - Santa Marta

NOMBRES Y APELLIDOS

ALVARO JOSE BRUGES DAVILA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Acompañamiento segunda visita de interventoría a Empresa Fondo Emprender Avicola Campeche

Centro de Logística y Promoción Ecoturística del 
Magdalena

Carmen Teresa Serrano Castro Coordinadora APE y Emprendimiento

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Avicola Campeche

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Acompañamiento técnico temporal: Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora (orientación, entrenamiento, formulación, creación 

y fortalecimiento empresarial) durante la ejecución del contrato, conforme a los lineamientos nacionales

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Santa Marta - Algarrobo

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Director Cargo: Coordinadora APE y Emprendimiento  Nombres y Apellidos: ALVARO JOSE BRUGES 
DAVILA

 Nombres y Apellidos:                                  Rafael 
Alfonso Yepes Conde

 Nombres y Apellidos:                                                     Carmen 
Teresa Serrano Castro

FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente 
por Rafael Alfonso Yepes 
Conde 
Fecha: 2026.03.11 
21:48:44 -05'00'



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 7600857
ALVARO JOSE BRUGES DAVILA

SANTA MARTA MAGDALENA
CALLE 27B NO. 7 - 44 TAMINACA 5555555

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4654096100 I-INDEPENDIENTES
mayo 2026 mayo 2026

3
2026/06/19 9997186360

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 329.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 800 $ 0 $ 329.600 $ 800 $ 330.400
SUBTOTALES: $ 329.600 $ 800 $ 330.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 257.500 $ 0 $ 600 $ 0 $ 257.500 $ 600 $ 0 $ 258.100
SUBTOTALES: $ 257.500 $ 600 $ 0 $ 258.100

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 10.800 $ 10.800 $ 100 $ 0 $ 10.900
SUBTOTALES: $ 10.800 $ 100 $ 0 $ 10.900

TOTAL APORTES A CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

CCF33 CCF33-CCF DEL MAGDALENA 1 $ 41.200 $ 100 $ 41.300
SUBTOTALES: $ 41.200 $ 100 $ 41.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC 7600857 BRUGES
DAVILA
ALVARO
JOSE

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.060.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
2.060.000

$ 329.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 329.600EPS002-
SALUD
TOTAL

30 $
2.060.000

$ 257.500 $ 0 $ 257.50014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
2.060.000

7600857 $ 10.80030 $
2.060.000

CCF33-
CCF DEL
MAGDALE
NA

$ 41.200 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 640.700
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