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DESPACHO DIRECCION ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 64558-835708ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MARIA CLAUDIA ESCOBAR PACHECONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
57.466.377Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
mcescobar@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 91653039340
53890IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8921170/2026 Nº Compromiso SIIF 2226 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

APOYOS ADM Y GEST: SERVICIOS PROF IMPLEMENTAR SERV EMPRENDIMIENTO CON ENFOQUE DIFERENCIAL EN RUTA
ATENCIÓN POBLACIÓN VÍCTIMA DEL CONFLICTO ARMADO, ASESORÍA EN LA IDEACIÓN, FORMULACIÓN DE PLANES
NEGOCIO, CREACIÓN Y FORTALECIMIENTO UNIDADES PRODUCTIVAS

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 30.576.000Saldo Anterior del Contrato:30/06/2026Al01/06/2026Del

Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 50.232.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 26.208.000Valor Bruto Pago: $ 4.368.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.368.000 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 796.906 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.164.906
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.105.115 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MayoJunio 3.105.115,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 92768207 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.665.806,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.750.905$1.750.905$ 0,00Valor base IVA

$ $ 218.900218.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 280.200 0,00%0,00280.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.200 9.200 Reteica - 8299 - SANTA MARTA 32.661,00 0,700%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
2,000%103.298,00Pro-HospitalAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 516.491$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.035.000$41.375.460$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.788.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.232.041,00
SON: CUATRO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUARENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Atención virtual a emprendedores de Población Víctima.
Se llevó a cabo orientación presencial a emprendedores víctimas focalizados en el CRAV.
Divulgación de Ruta de Emprendimiento con Enfoque Diferencial a enlaces municipales de población víctima.
Asistencia a reunión virtual de seguimiento de Apalancamientos Productivos
Se enviaron listados a apoyo operativo de Fondo Emprender para cargue de orientaciones en SIGE
Se cargaron Planes de Negocio y Unidades Productivas a Sharepoint
Asistencia y orientación al CRAV para divulgación de oferta institucional e identificación y focalización de emprendedores PV
Plan de trabajo presentado en Drive
Se realizó acompañamiento al emprendedor visitando unidades productivas: Vivi Parra Boutique, Nutrax, Cleib Confecciones y otros

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MARIA CLAUDIA ESCOBAR PACHECO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

CARMEN TERESA SERRANO CASTRO
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE
DIRECTOR REGIONAL  C G05

23/06/26 13:29:50 USUARIO: SIC - C.C. 57466377
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PARA:  Area de Contabilidad  
DE: Rafael Alfonso Yepes Conde  
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 16426 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  María Claudia Escobar Pacheco 
CEDULA O NIT: 57466377 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No. CO1.PCCNTR.8921170 
 
CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje 16426 
 
Valor total Pago   $  272.633 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 25426 de 2026 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

 
101000 
DESPACHO 
DIRECCION 

C-3602-1300-11-20305C-
3602036-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN 
OCUPACIONAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 
DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL 
CONFLICTO ARMADO A 
NIVEL NACIONAL  

Nación 
 

10 CFS $  272.633 

   
 

   

Total  $  272.633 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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Valor Total Viáticos:    $ 125.820 
Valor Gastos de Viaje:   $ 146.813 
Valor total a pagar:     $ 272.633 

Objeto de la Comisión: SANTA MARTA SITIONUEVO SANTA MARTA EL DÍA 11 05 2026 PARA BRINDAR 
ATENCIÓN Y ORIENTACION A EMPRENDEDORES DE POBLACION VÍCTIMA QUE HAN SIDO 
CONVOCADOS A PARTICIPAR EN LA RUEDA DE INTERCAMBIO SEMBRADORES DE PAZ 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 91653039340 Cuenta de Ahorros del banco 
Bancolombia a nombre de María Claudia Escobar Pacheco, CC. Nº 57.466.377 

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación. 

Relación de documentos anexos:
• Informes de comisión
• Evidencias del desarrollo de la comisión.
•Documento de autorización, reconocimiento y ordenación de pago comisión al interior del país, 
registrada en el sistema SIIF Nación firmada por el ordenador del gasto.
• Reporte de compromiso presupuestal de gasto, registrados en el sistema SIIF Nación firmado por 
responsable de presupuesto

Atentamente,

Rafael Alfonso Yepes Conde
Director Regional
Calle 29 No. 13-127
Tel (605) 4201881 IP 53908
Santa Marta - Magdalena
GRF-F-089

RAFAEL ALFONSO 
YEPES CONDE 
2026.06.01 
15:41:41 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 21 de mayo de 2025 

PRESENTADO A: Rafael Yepes Conde – Director Regional Magdalena 

ORDEN DE VIAJE  No: 
COM 16426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11 – Mayo - 2026 11 – Mayo - 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Sitionuevo, Magdalena 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Atención y orientación a emprendedores de población víctima que 
han sido convocados a participar en la Rueda de intercambio Sembradores de Paz que se desarrollará 
el 15 de mayo de 2026 en el municipio de Sitionuevo. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Socialización y caracterización de emprendimientos participantes
Se realizó un espacio de presentación donde cada emprendedor dio a conocer su
emprendimiento, explicando los productos o servicios ofrecidos y presentando muestras
físicas de sus productos para evaluación y retroalimentación.

2. Orientación sobre emprendimiento y preparación para la feria.
Se brindaron pautas generales sobre la participación en la feria “Sembradores de Paz”,
incluyendo recomendaciones sobre presentación de productos, manejo de precios,
innovación, creatividad y socialización de la ruta de emprendimiento y sus beneficios. Además,
se invitó a los participantes a una futura reunión virtual de orientación sobre planes de
negocio.

RESULTADOS: 

1. Participación de los emprendedores en el proceso de preparación:

Los emprendedores participaron activamente compartiendo información sobre sus negocios,

mostrando disposición para fortalecer aspectos relacionados con presentación, organización y

comercialización de sus productos.

2. Interés en continuar la ruta de fortalecimiento empresarial:
Varios participantes manifestaron interés en asistir a la reunión virtual de orientación de
planes de negocio e iniciar el proceso de acompañamiento dentro de la ruta de
emprendimiento.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe  

1. Listado de asistencia
2. Fotografías

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar reunión virtual
de orientación sobre

Dinamizadores Por definir 
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formulación de planes de 
negocio para los 
emprendedores 
interesados en iniciar la 
ruta de emprendimiento. 

2. Implementar mejoras en
presentación de
productos, exhibición y
definición de precios
antes de la feria
“Sembradores de Paz”.

Emprendedores 15 de mayo de 2026 

CONCLUSIONES: 
1. La jornada permitió fortalecer las capacidades iniciales de los emprendedores

El espacio facilitó la orientación en temas clave como innovación, creatividad, presentación de
productos y estrategias básicas de comercialización, contribuyendo a una mejor preparación
para la feria.

2. Se evidenció motivación y potencial en los emprendimientos participantes
Los emprendedores demostraron compromiso e interés en mejorar sus negocios,
identificándose oportunidades de crecimiento mediante procesos de formación y
acompañamiento continuo.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

María Claudia Escobar Pacheco 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador APE Carmen Teresa Serrano 
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SANTA MARTA – BARRANQUILLA 

BARRANQUILLA - SANTA MARTA 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

11-may-26 $ 12.000

11-may-26 $ 12.000

11-may-26 $ 3.000

11-may-26 $ 3.000

$ 30.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. COM 16426 durante el día 11 del mes de mayo de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Sitionuevo - Magdalena  11 de mayo de 2026 Código Regional :

Entrada a Barranquilla a Sitionuevo Carro particular

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

 Sitionuevo a Entrada a Barranquilla Carro particular

NOMBRE DEL CONTRATISTA: María Claudia Escobar Pacheco Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 57466377 Fecha de elaboración: 11 de mayo de 2026

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Motocarro Motocarro

Motocarro Motocarro

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

María Claudia Escobar Carmen Teresa Serrano

CO1.PCCNTR.8921170 Coordinador APE

Rafael Alfonso Yepes Conde

Director Regional
RAFAEL ALFONSO 
YEPES CONDE 
2026.06.01 
15:41:26 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL MAGDALENA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 11 de mayo de 2026

36-02-00-047-
000000

MHryepes RAFAEL ALFONSO YEPES CONDEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 16426 Fecha Solicitud 2026-05-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-000000  SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina APE VICTIMAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5526 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA 
LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS 
PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 
DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA CLAUDIA 
ESCOBAR 
PACHECO

CC:  57466377 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-11 2026-05-11 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
SITIONUEVO 0,5 No 50

0,5 4.368.000,00 251.640,00 125.820,00 146.813,00 272.633,00

SANTA MARTA SITIONUEVO SANTA 
MARTA EL DÍA 11 05 2026 PARA 
BRINDAR ATENCIÓN Y 
ORIENTACION A EMPRENDEDORES 
DE POBLACION VÍCTIMA QUE HAN 
SIDO CONVOCADOS A PARTICIPAR 
EN LA RUEDA DE INTERCAMBIO 
SEMBRADORES DE PAZ

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 146.813,00 272.633,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
SANTA MARTA SITIONUEVO SANTA MARTA EL DÍA 11 05 2026 PARA BRINDAR ATENCIÓN Y ORIENTACION A EMPRENDEDORES DE POBLACION VÍCTIMA QUE HAN SIDO CONVOCADOS A PARTICIPAR EN LA RUEDA DE INTERCAMBIO SEMBRADORES DE PAZ

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7144802 Nombre: RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/11 12:09:08 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL MAGDALENA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 11 de mayo de 2026

36-02-00-047-
000000

MHryepes RAFAEL ALFONSO YEPES CONDEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA Fecha Verificación: 11/05/2026 9:59:07

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: RAFAEL ALFONSO YEPES
CONDE
Cédula de ciudadanía: 7144802
Usuario SIIF: MHryepes
11/05/2026 12:09:20 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 57466377

No. 
CO1.PCCNTR.

8921170
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O 

EMPRESA:
CONTACTO

11 5 2026 11 5 2026

1

2

3

Dia Inicio 11 5 2026

06:00 am

08:00 am

04:30  pm

Día Fin 11 5 2026

6:00 a. m.

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de  $90.000 Transporte intermunicipal Santa Marta - Palermo + transporte informal 

Palermo Sitionuevo

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de  $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de  $XXXXX

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
 Observaciones:

Desplazamiento ruta de regreso: Sitionuevo - Santa Marta

Actividades a ejecutar: 

11 Traslado Sitionuevo - Santa Marta

11

Actividades a ejecutar: 

Traslado de Santa Marta –Municipio de Sitionuevo

Asistencia y desarrollo de la jornada de orientación, entrenamiento y socialización del portafolio integral de servicios SENA con enfoque 

diferencial Ruta de Emprendiminto.

Traslado Sitionuevo - Santa Marta

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 6/05/2026

Rafael Alfonso Yepes Conde Director

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales para implementar el servicio de emprendimiento con enfoque diferencial establecido en la ruta de atención a

población víctima del conflicto armado, mediante la asesoría en la ideación, formulación de planes de negocio, la creación y fortalecimiento de

unidades productivas.
DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta  - Sitionuevo - Santa Marta

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA CLAUDIA ESCOBAR PACHECO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Acompañar en la identificación y focalización de emprendedores, así como en la formulación de los planes de negocios de los proyectos productivos conforme a las

metodologías definidas por la Coordinación Nacional de Emprendimiento y la caja de herramientas, con el propósito de impulsar la vinculación a la Ruta Emprendedora

del SENA en el marco de la ruta de atención a víctimas, contribuyendo al cumplimiento de los indicadores establecidos y aportando al mejoramiento de las

oportunidades de generación de ingresos para esta población.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Atencion y orientacion a emprendedores de poblacion víctima que han sido convocados a participar en la Rueda de intercambio Sembradores de

Paz que se desarrollará el 15 de mayo de 2026 en el municipio de Sitionuevo. 

Carmen Teresa Serrano Castro
Coordinadora Agencia Pública de Empleo y 

Emprendimiento
INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Aunar esfuerzos internos y externos con el fin de facilitar la participación de emprendedores víctimas en las ruedas de intercambio “Sembradores de Paz” y para el

acceso a otras fuentes de financiación.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Realizar acompañamiento al emprendedor para el fortalecimiento de su unidad productiva a través de mínimo cuatro (4) y máximo seis (6) visitas (una mensual) de tal

forma que se cuente con trazabilidad de buen uso de los apalancamientos productivos (si aplica) en el fortalecimiento de su unidad productiva a partir del diagnóstico

inicial

Desplazamiento ruta de ida:
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Santa Marta - Sitionuevo
Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 

Director Regional Coordinadora Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento María Claudia Escobar Pacheco

Rafael Alfonso Yepes Conde Carmen Teresa Serrano Castro

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

Firmado 
digitalmente por 
RAFAEL ALFONSO 
YEPES CONDE 
Fecha: 2026.05.11 
12:17:05 -05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

16426 SOLICITUD 

272.633,00 272.633,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-31

Objeto:
VIATICOS ADMINISTARTIVOS: COM-16426 RUTA: SANTA MARTA SITIONUEVO SANTA MARTA EL DÍA 11 05 2026 PARA BRINDAR ATENCIÓN Y ORIENTACION A EMPRENDEDORES DE POBLACION VÍCTIMA QUE HAN SIDO 

CONVOCADOS A PARTICIPAR EN LA RUEDA DE INTERCAMBIO SEMBRADORES DE PAZ

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 272.633,00 0,00 272.633,00 272.633,00

272.633,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101000  DESPACHO 

DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 

ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - 

MEJORAMIENTO DE LAS 

COMPETENCIAS PARA LA 

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 

VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 

FORZADO POR EL CONFLICTO 

ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-16426 Tipo: Fecha: 2026-05-11

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7144802 RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 91653039340 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
57466377 MARIA CLAUDIA ESCOBAR PACHECO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 272.633,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 272.633,00 Saldo x Obligar: 272.633,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5526  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 25426 2026-05-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-000000  SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnribon NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

000000

SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-11-12:36 p. m.
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PARA:  AREA DE CONTABILIDAD 
DE: RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE  
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 18326 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  María Claudia Escobar Pacheco 
CEDULA O NIT: 57466377 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No. CO1.PCCNTR.8921170 
 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje 18326 
 
Valor total Pago   $  524.273 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 27526 de 2026 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

 
101000 
DESPACHO 
DIRECCION 

C-3602-1300-11-20305C-
3602036-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN 
OCUPACIONAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 
DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL 
CONFLICTO ARMADO A 
NIVEL NACIONAL  

Nación 
 

10 CFS $ 524.273 

   
 

   

Total  $ 524.273 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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Valor Total Viáticos:    $ 377.460 
Valor Gastos de Viaje:   $ 146.813 
Valor total a pagar:     $ 524.273 
 
Objeto de la Comisión: SANTA MARTA SITIONUEVO SANTA MARTA DEL 15 05 2026 AL 16 05 2026 
PARA PARTICIPAR EN LA SEGUNDA FERIA NACIONAL DENOMINADA SEMBRADOS DE PAZ, CON 
PRESENCIA DE 15 EMPRENDEDORES VÍCTIMAS DE CONFLICTO ARMADO Y DIVULGACIÓN 
PORTAFOLIO INTEGRAL DEL SENA 
 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 91653039340 Cuenta de Ahorros del banco 
Bancolombia a nombre de María Claudia Escobar Pacheco, CC. Nº 57.466.377 
 
 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  
 
Relación de documentos anexos:  
• Informes de comisión  
• Evidencias del desarrollo de la comisión.  
•Documento de autorización, reconocimiento y ordenación de pago comisión al interior del país, 
registrada en el sistema SIIF Nación firmada por el ordenador del gasto.  
• Reporte de compromiso presupuestal de gasto, registrados en el sistema SIIF Nación firmado por 
responsable de presupuesto. 
 
 
Atentamente,  
 
 
 
 
 
Rafael Alfonso Yepes Conde  
Director Regional  
Calle 29 No. 13-127  
Tel (605) 4201881 IP 53908  
Santa Marta - Magdalena  
 
 
 
 
 
 

RAFAEL ALFONSO 
YEPES CONDE 
2026.06.01 
15:39:05 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 19 de mayo de 2025 
 

PRESENTADO A: Rafael Yepes Conde – Director Regional Magdalena 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
COM 18326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15 – Mayo - 2026 16 – Mayo - 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Sitionuevo, Magdalena 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar en la Segunda Feria Nacional denominada Sembradores 
de Paz, con presencia de 15 emprendedores víctimas de conflicto armado y divulgación portafolio 
integral del SENA. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Acompañamiento y atención a emprendedores durante la feria 

Se realizó el acompañamiento a 15 emprendedores víctimas del conflicto armado 

participantes en la Segunda Feria Nacional “Sembradores de Paz”, apoyándolos en la ubicación 

de sus mesas, logística básica, entrega de alimentación e hidratación durante la jornada. 

2. Socialización y acercamiento a los emprendimientos participantes 

Se sostuvo conversación individual con los emprendedores para conocer sus productos, 

expectativas y estado actual de sus negocios, identificando además el nivel de avance dentro 

de la ruta de emprendimiento y socializando la oferta institucional del SENA. 

RESULTADOS:  

1. Participación activa y fortalecimiento comercial de los emprendedores 

Los emprendedores lograron exhibir y comercializar sus productos, realizando intercambio 

comercial con diferentes clientes asistentes a la feria.  

2. Identificación de nuevos posibles beneficiarios para la ruta de emprendimiento 

Se evidenció que ninguno de los emprendedores ha iniciado la ruta de emprendimiento, 

generándose interés en participar en una futura jornada de orientación para iniciar el proceso 

de acompañamiento. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe  

1. Listado de asistencia 
2. Fotografías 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar reunión virtual 
de orientación sobre la 

Dinamizadores 
Emprendimiento 

Ultima semana de mayo 



 

GTH-F-087 V.02 
 

ruta de emprendimiento 
y formulación de planes 
de negocio para los 
emprendedores 
interesados.. 

2. Hacer seguimiento a los 
emprendedores 
participantes para 
vinculación a procesos de 
fortalecimiento 
empresarial y oferta 
institucional. 

Dinamizadores 
Emprendimiento 

Junio/Julio 2026 

CONCLUSIONES: 
1. La feria permitió fortalecer la visibilidad y comercialización de los emprendimientos 

participantes. Los emprendedores tuvieron la oportunidad de dar a conocer sus productos, 
generar ventas y establecer contacto con potenciales clientes durante el evento. 

2. Se identificó la necesidad de acompañamiento en procesos de emprendimiento. La jornada 
permitió evidenciar que los participantes requieren orientación y fortalecimiento en temas 
relacionados con la ruta de emprendimiento, formulación de planes de negocio y crecimiento 
empresarial. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

María Claudia Escobar Pacheco 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador APE Carmen Teresa Serrano  
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SANTA MARTA – BARRANQUILLA 

BARRANQUILLA - SANTA MARTA  



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

15-may-26 $ 12.000

15-may-26 $ 3.000

16-may-26 $ 12.000

16-may-26 $ 3.000

$ 30.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: María Claudia Escobar Pacheco Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 57466377

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Sitionuevo - Magdalena  15-16 de mayo de 2026 Código Regional :

Motocarro Motocarro

En desarrollo de la comisión No. COM 18326 durante los dias 15 y 16 del mes de mayo de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 19 de mayo de 2026

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

 Sitionuevo a Entrada a Barranquilla Carro particular

Motocarro Motocarro

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Entrada a Barranquilla a Sitionuevo Carro particular

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

María Claudia Escobar Carmen Teresa Serrano

CO1.PCCNTR.8921170 Coordinador APE

Rafael Alfonso Yepes Conde

Director Regional
RAFAEL ALFONSO 
YEPES CONDE 
2026.06.01 
15:39:16 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL MAGDALENA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de mayo de 2026

36-02-00-047-
000000

MHryepes RAFAEL ALFONSO YEPES CONDEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 18326 Fecha Solicitud 2026-05-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-000000  SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina VICTIMAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5526 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA 
LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS 
PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 
DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA CLAUDIA 
ESCOBAR 
PACHECO

CC:  57466377 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-15 2026-05-16 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
SITIONUEVO 1,5 No 50

1,5 4.368.000,00 251.640,00 377.460,00 146.813,00 524.273,00

SANTA MARTA SITIONUEVO SANTA 
MARTA DEL 15 05 2026 AL 16 05 
2026 PARA PARTICIPAR EN LA 
SEGUNDA FERIA NACIONAL 
DENOMINADA SEMBRADOS DE 
PAZ, CON PRESENCIA DE 15 
EMPRENDEDORES VÍCTIMAS DE 
CONFLICTO ARMADO Y 
DIVULGACIÓN PORTAFOLIO 
INTEGRAL DEL SENA

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 146.813,00 524.273,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
SANTA MARTA SITIONUEVO SANTA MARTA DEL 15 05 2026 AL 16 05 2026 PARA PARTICIPAR EN LA SEGUNDA FERIA NACIONAL DENOMINADA SEMBRADOS DE PAZ, CON PRESENCIA DE 15 EMPRENDEDORES VÍCTIMAS DE CONFLICTO ARMADO Y DIVULGACIÓN 
PORTAFOLIO INTEGRAL DEL SENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7144802 Nombre: RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/14 21:02:21 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL MAGDALENA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 14 de mayo de 2026

36-02-00-047-
000000

MHryepes RAFAEL ALFONSO YEPES CONDEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA Fecha Verificación: 14/05/2026 20:58:22

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: RAFAEL ALFONSO YEPES
CONDE
Cédula de ciudadanía: 7144802
Usuario SIIF: MHryepes
14/05/2026 9:02:33 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 39046634

No. 
CO1.PCCNTR.

8921170
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

15 5 2026 16 5 2026

1

2

3

Dia Inicio 15 5 2026

06:00 am

08:00 am

01:00  pm

Día Fin 16 5 2026

8:00 a. m.

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Director Regional Coordinadora Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento María Claudia Escobar Pacheco

Rafael Alfonso Yepes Conde Carmen Teresa Serrano Castro

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Realizar acompañamiento al emprendedor para el fortalecimiento de su unidad productiva a través de mínimo cuatro (4) y máximo seis (6) visitas (una mensual) de tal

forma que se cuente con trazabilidad de buen uso de los apalancamientos productivos (si aplica) en el fortalecimiento de su unidad productiva a partir del diagnóstico

inicial

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Santa Marta - Sitionuevo

Terrestre

Acompañar en la identificación y focalización de emprendedores, así como en la formulación de los planes de negocios de los proyectos productivos conforme a las

metodologías definidas por la Coordinación Nacional de Emprendimiento y la caja de herramientas, con el propósito de impulsar la vinculación a la Ruta Emprendedora del

SENA en el marco de la ruta de atención a víctimas, contribuyendo al cumplimiento de los indicadores establecidos y aportando al mejoramiento de las oportunidades de

generación de ingresos para esta población.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Participación en la segunda Feria Nacional denominada SEMBRADOS DE PAZ, con presencia de 15 emprendedores víctimas de conflicto armado y

divulgación portafolio integral del Sena. 

Carmen Teresa Serrano Castro
Coordinadora Agencia Pública de Empleo y 

Emprendimiento
INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Aunar esfuerzos internos y externos con el fin de facilitar la participación de emprendedores víctimas en las ruedas de intercambio “Sembradores de Paz” y para el acceso a

otras fuentes de financiación.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta  - Sitionuevo - Santa Marta

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA CLAUDIA ESCOBAR PACHECO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 7/05/2026

Rafael Alfonso Yepes Conde Director

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales para implementar el servicio de emprendimiento con enfoque diferencial establecido en la ruta de atención a

población víctima del conflicto armado, mediante la asesoría en la ideación, formulación de planes de negocio, la creación y fortalecimiento de

unidades productivas.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

Traslado Ruta de ida: del Municipio de Santa Marta al Municipio de Sitio Nuevo

Medio de transporte: terrestre

Actividades a Ejecutar:

Participación en la feria nacional SEMBRADOS DE PAZ en la plaza la Concha Acústica además de realizar divulgación portafolio integral del SENA.

Desplazamiento ruta de regreso: Sitionuevo - Santa Marta

Actividades a ejecutar: 

16 Traslado Sitionuevo - Santa Marta

15

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $90.000 Transporte intermunicipal Santa Marta - Palermo + transporte informal 

Palermo Sitionuevo

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

  Observaciones:

X

Firmado digitalmente 
por RAFAEL ALFONSO 
YEPES CONDE 
Fecha: 2026.05.15 
13:50:17 -05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

18326 SOLICITUD 

524.273,00 524.273,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-31

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM-18326 RUTA SANTA MARTA SITIONUEVO SANTA MARTA DEL 15 05 2026 AL 16 05 2026 PARA PARTICIPAR EN LA SEGUNDA FERIA NACIONAL DENOMINADA SEMBRADOS DE PAZ, 

CON EMPRENDEDORES VÍCTIMAS DE CONFLICTO Y DIVULGACIÓN PORTAFOLIO SENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 524.273,00 0,00 524.273,00 524.273,00

524.273,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101000  DESPACHO 

DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 

ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - 

MEJORAMIENTO DE LAS 

COMPETENCIAS PARA LA 

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 

VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 

FORZADO POR EL CONFLICTO 

ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-18326 Tipo: Fecha: 2026-05-15

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7144802 RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 91653039340 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
57466377 MARIA CLAUDIA ESCOBAR PACHECO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 524.273,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 524.273,00 Saldo x Obligar: 524.273,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5526  de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 27526 2026-05-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-000000  SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnribon NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

000000

SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-15-4:32 p. m.
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      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 218.900 218.900

Pensión 1 280.200 280.200

Riesgos Laborales 1 9.200 9.200

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 508.300 508.300

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora Valor Mora Valor Mora UPC Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 218.900 0 0 0 0 0 0 218.900 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 280.200 0 0 0 0 0 0 280.200 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 9.200 9.200 0 0 9.200 92 9.200 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 57466377 MARIA CLAUDIA ESCOBAR 

PACHECO 
Calle 46B # 65 57 Barrio 

Yucal Conj PB4 T30 
Ap202

4202169 mariacescobarp@gmail.com

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente MAGDALENA SANTA MARTA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-05 2026-05

92768207 18/06/2026

I $508.300

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No.
Tipo y 

Número de 
Identificación

Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
u

b
ti

p
o

 E
xt

ra
n

je
ro

C
o

lo
m

. e
xt

er
io

r

E
xo

n
er

ad
o

IN
G

R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP

D
ía

s

Cotización Voluntario 
Afiliado

Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS 

D
ía

s Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

D
ía

s

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF

D
ía

s Aporte 
CCF

IBC otros 
parafiscales

Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 57466377 ESCOBAR PACHECO MARIA 
CLAUDIA 59 0 N 25-14 1.750.905 30 280.200 0 0 0 0 EPS005 1.750.905 30 218.900 14-23 1.750.905 30 1 9.200 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 57466377 MARIA CLAUDIA ESCOBAR 

PACHECO 
Calle 46B # 65 57 Barrio 

Yucal Conj PB4 T30 
Ap202

4202169 mariacescobarp@gmail.com

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente MAGDALENA SANTA MARTA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-05 2026-05

92768207 18/06/2026

I $508.300

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0


