ACH

SERYV C:035
- ESTRATEGICOS
NIT. 9018077340

Zarzal Valle, junio 19 de 2026

Doctor
EDUARDOQ GARCIA CARDENAS
Director Juridico

Asunto: Primer Informe de Actividades Contrato 130.19.07-171 de 2026

En cumplimiento del contrato cuyo objeto es “Garantizar la prestacién de servicios
profesionales y de apoyo orientados al fortalecimiento de la gestion pablica de la Direccién
Juridica del Municipio de Zarzal — Valle del Cauca, en el marco y cumplimiento de sus
competencias institucionales”, SERVICIOS ESTRATEGICOS ACH S.A.8, con NIT
901807734-0. presenta el informe correspondiente al mes de mayo de 2026, en el cual se
relacionan las actividades ejecutadas en desarrolio de las obligaciones contractuales adquiridas.

Durante el periodo reportado, SERVICIOS ESTRATEGICOS ACH S.A.S. dio cumplimiento a las
obligaciones contractuales mediante la ejecucion de actividades a través del personal profesional
y de apoyo asignado, orientadas al fortalecimiento de la gestion juridica, administrativa y operativa
de Ja Direccion Juridica del Municipio de Zarzal. Dichas actividades se desarrollaron conforme a
los lineamientos impartidos por la supervision del contrato y en atencién a las necesidades
institucionales de la dependencia.

En el marco de la ejecucion contractual, se adelantaron actividades relacionadas con el apoyo
juridico, la revision y verificacidon de cuentas contractuales, la gestion documental, el seguimiento
a requerimientos institucionales, la atencién de PQRS, asl como la consolidacion de informacion
requerida para la elaboracion de informes dirigidos a organismos de control y demas entidades
competentes.

De igual forma, SERVICIOS ESTRATEGICOS ACH S.A.S mantuvo coordinacién permanente con
el supervisor del contrato, garantizando la adecuada planeacion, seguimiento y ejecucion de las
actividades asignadas, asl como la disponibilidad del personal de apoyo en el desarrollo de
reuniones, eventos y demas actividades institucionales requeridas para el cumplimiento del objeto
contractual.

El presente informe se estructura conforme a los perfiles establecidos contractuaimente, esto es:
Profesional 1, Profesional 2 y Auxiliar de Apoyo, detallando de manera independiente las
actividades ejecutadas por cada uno de ellos durante e! mes de mayo de 2026, en cumplimiento
de las obligacicnes contractuales.

En consecuencia, se presenta el informe consolidado de ejecucién contractual, en el que se
describen las actividades desarrolladas, los resuitados obtenidos y el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, evidenciando el aporte de SERVICIOS ESTRATEGICOS ACH S.AS. al
fortalecimiento de la gestion institucional de la Direccion Juridica del Municipio de Zarzal ~ Valle
del Cauca.

SERVICIOS EBTFREYEGICOS ACHS.AS
Nit 901807734-0
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Zarzal, valle 29 de mayo de 2026

Sefiores

SERVICIOS ESTRATEGICOS ACH 8.A.8
Direccién:

Zarzal Valle del Cauca

OBJETO: GARANTIZAR LA PRESTACION DE APOYO ORIENTADOS AL
FORTALECIMIENTO DE LA GESTION PUBLICA DE LA DIRECCION JURIDICA
DEL MUNICIPIO DE ZARZAL VALLE DEL CAUCA, EN EL MARCO Y
CUMPLIMIENTO DE SUS COMPETENCIAS INSTITUCIONALES

Asunto: Informe parcial Uno (01) del mes de mayo de 2026, contrato
N°004-2026

Cordial saludo:

El presente informe parcial numero uno (1) tiene como finalidad presentar las
actividades ejecutadas en el marco del contrato de prestacidon de servicios
profesionales de apoyo a la gestién en la Direccidon Juridica del Municipio de Zarzal,
Valle del Cauca, durante el periodo comprendido entre el 08 de mayo y el 29 de
mayo de 2026.

En cumplimiento de las obligaciones contractuales adquiridas, las actuaciones
desarrolladas estuvieron encaminadas a contribuir en la revisidn y seguimiento
documental de la ejecucion contractual, verificar la correspondencia entre los
expedientes y los informes de supervision, asi como prestar asistencia técnica a los
contratistas en la atencidon de observaciones identificadas con anterioridad a la
autorizacion de los pagos, en estricta aplicacién de los principios de eficiencia,
transparencia y legalidad que orientan el gjercicio de la funcién publica.

A continuacion, se detallan cada una de las actividades adelantadas durante el
periodo objeto de reporte, dando cuenta del cumplimiento de las obligaciones
pactadas contractualmente y de Ja contribucién realizada al forfalecimiento de la
gestiéon administrativa y contractual de la Direccién Juridica del Municipio de Zarzal.

1. Brindar asesoria y acomparnamiento juridico en la proyeccién y revision de
conceptos y actos administrativos que se presenten ante la inspeccién de policia
urbana y rural.

2. Orientar en la elaboracion de documentos y acompafiamientos que le sean
solicitados por la inspeccidn de policia urbana y rural,

3. Brindar apoyo juridico y sustentacion en la proyeccion de decisiones en cuento
a querellas policivas, resoluciones, derechos de peticién, etc.; que se presente
ante la inspeccion de policia urbana y rural.

4. Proyeccidon y sustentacion frente a las respuestas que se tienen que realizar
para procedimientos de acciones de tutela.

5. Las demas que le sean asignadas por el ordenador del gasto y el supervisor y
que se puedan derivar de acuerdo con la naturaleza del contrato para ei
cumplimiento eficiente y eficaz del mismo.

1. Brindar asesoria y acompariamiento juridico en la proyeccion y revision de
conceptos y actos administrativos que se presenten ante la Inspeccion de
Policia Urbana y Rural.




Durante el mes de mayo de 2026, presté acompafamiento juridico permanente a la
Inspeccién Rural de Policia del Municipio de Zarzal, brindando asesoria en el
analisis, estudio y atencién de actuaciones administrativas y judiciales notificadas a
dicha dependencia, con el fin de garantizar la correcta aplicacidon de las
disposiciones legales y el cumplimiento de los términos procesales establecidos en
la normatividad vigente.

En desarrollo de esta actividad, realicé la revision juridica de las actuaciones
relacionadas con el Incidente de Desacato promovido por el INSTITUTO PARA EL
DESARROLLO DE LA PAILA - IDLA, representado por la apoderada judicial Dra.
Maria Ximena Barbosa Rengifo, en contra de la Inspeccion Rural de Policia de
Zarzal, a cargo del Inspector Dr. Sebastian Henao Fajardo, vinculandose ademas al
sefior Alcalde Municipal, Dr. Alexander Gémez Salazar, en calidad de superior
jerarquico.

Para el cumplimiento de esta labor desarrollé las siguientes actividades especificas:

« Estudié y analicé el contenido de los escritos presentados dentro del incidente
de desacato, verificando los antecedentes facticos y juridicos que dieron origen
a la actuacion.

« Revisé la documentaciébn y los soportes administrativos obrantes en el
expediente con el propésito de determinar el estado de cumplimiento de las
ordenes judiciales impartidas.

« Brindé orientacién juridica respecto de los argumentos de defensa que podian
ser expuestos por la Inspeccién Rural de Policia y la Administracion Municipal
dentro del tramite incidental.

« Apoyé |a elaboracion y revision de las respuestas institucionales requeridas para
atender las solicitudes efectuadas por la autoridad judicial competente.

o Verifiqué el cumplimiento de los términos procesales y las obligaciones
derivadas de las decisiones judiciales relacionadas con el asunto.

+ Realicé seguimiento al desarrolic del tramite judicial, garantizando la adecuada
articulaciéon entre la Inspeccion Rural de Policia y la Direccidén Juridica del
Municipio.

De igual manera, presté acompafamiento juridico en la atencién de la Accion de
Tutela promovida por el sefior ANGEL DARIO RiOS ZAMBRANQO contra la
Inspeccion Rural de Policia de Zarzal, dentro de la cual fue vinculado el sefor
Alcalde Municipal.

Respecto de esta actuacion, desarrollé las siguientes actividades:

« Analicé el escrito de tutela, los hechos expuestos por el accionante y las
pretensiones formuladas.

« Revisé e| contenido del Auto No. 0820, asi como los anexos remitidos por la
autoridad judicial mediante notificacion electrénica.

- Estudié el marco normativo y jurisprudencial aplicable al caso concreto, con el
fin de identificar los argumentos juridicos pertinentes para la defensa de la
entidad.

» Apoyé la recopilacibn y organizacion de la informacién requerida por la
inspeccion Rural de Policia para la elaboracidén de la contestacion de la accidon
constitucional.

+ Revisé los documentos y actuaciones administrativas relacionadas con los
hechos objeto de tutela, verificando la existencia de soportes que acreditaran las
actuaciones adelantadas por la dependencia.

» Brindé acompafiamiento juridico en la estructuracion de ia respuesta
institucional y en fa formulacién de los argumentos de defensa encaminados a




demostrar la legalidad de las actuaciones administrativas desarrolladas por la
Inspeccién Rural de Policia.

« Realicé seguimiento a los términos otorgados por el despacho judicial para
garantizar la oportuna atencion de los requerimientos efectuados.

Las actividades anteriormente descritas permitieron fortalecer la defensa juridica de
la Administraciéon Municipal y de la Inspeccién Rural de Policia, asegurando que las
actuaciones administrativas y judiciales fueran atendidas conforme a los principios
de legalidad, debido proceso, eficacia y defensa de los intereses institucionales del

Municipio de Zarzal.
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ACCION DE TUTELA
RADICACIIN. 768954088002 2024-000315-00

ACCIONANTE: ANGEL DARIO RIDS ZAMBRANG

ACCHINADO: INSPECTION RURAL DE POLICIA OF ZARZAL - VALLE

Constancia secretarisl: Informa al senor Juez, gua en la fecha nos corrospondio por repanto la
prasente accisn da tutels promovida por el ciudadano ANGEL DARID RIOS ZAMBRAND, en
cortra de lo INSPECCION RURAL DE POLICIA DE ZARZAL - VALLE, por I presunta vuineracion
de los derochas fundamenalas de peticion, dabido procaso y acceso a la adminisiracion de
justicia. Sirvase provesr. Zaczal, Valle, 29 de mayo de 2026.

LUIS DANIEL ARIAS HENAQ

Asistente Judiclal
'_p. "‘"‘"q

D. ,‘0

JUZGADOD SEGUNDO PROMISCUO MUNICIFAL
ZARZAL — VALLE.

Zarzal, Valle, primero (17) de junio del ano dos mil veintisgis (2026).

PROCESO: ACCION DE TUTELA

ACCIONANTE: ANGEL DARIC RIOS ZAMBRANC

ACCIONADO: INSPECCION RURAL DE POLICIA DE ZARZAL - VALLE
RADICACION: 7689540859002-2028-D0315-00

AUTO INTERLOCUTORIO No. 0820
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PERSONERIA MUNICIPAL DE ZARZAL, VALLE
INSPECC!ION DE POLICIA DE ZARZAL, VALLE
» FISCALIA GENERAL DE £A NACION

Cordial saluk:;
Conforme al asunto de la referencla y para los fines legales pertinentes, sz le notifica el contenide del auto en mencidn, dictade en las diligencias,

Se adjuntan knk de acceso al expediente:
" 1538540850012 0260009000

Auto interocutorio No. 2506
Accion de Tutela
Rad. 768954089001-2025-00675-00

Adicionalmente adjunto enlace de acceso al expediente L. 76895408900120250067 500

ERIKA HENAO RQJAS
CITADORA

Sefiores,

Acclonante: INFRAESTRUCTURA NACIONAL LTDA
Accioneda: INSPECTOR DE POLICIA URBAND E INSPECTOR DE POLICIA RURAL DE ZARZAL VALLE DEL CAUCA

Wincul ados:

MINISTERID PUBLICO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ZARZAL, VALLE DEL CAUCA
PERSDMNERLA MUNICIPAL DE TARZAL VALLE DEL CALICA
ESTACION OF POLICIA DE ZARZAL, VALLE DEL CAUCA

Conforme al 2sunto de la referencia y pars las fines legales pertinentes, sa [es notifica el contenido del auto en mencidn, dictado dentro de las diligencias.
wan sdjuntos archivos PDF que contlernen suto No. 2049, escrito de tutels y anesos.

Gentiments:

HECTOR FABIO ORTIZ LONCORO

Fwd: SOLICITUD DE CUMPLIMIENTO MEDIDA CORRECTIVA - RAD 183.44.2023-115 1 Revibidos »
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2. Orientar en la elaboracion de documentos y acompafiamientos que le sean
solicitados por la Inspeccion de Policia Urbana y Rural.

Durante el mes de mayo de 2026, brindé apoyo juridico y administrativo a la
Inspeccion Rural de Policia del Municipio de Zarzal en la elaboracién, revision y
estructuracion de documentos oficiales requeridos para el tramite y atencion de
diferentes asuntos de competencia de la dependencia, garantizando que las
actuaciones adelantadas se ajustaran a los procedimientos administrativos y al
marco normativo vigente.

En desarrollo de esta obligaciéon contractual, participé en la elaboracién y revisién
de aproximadamente quince (15) oficios dirigidos a diferentes dependencias de la
Administracion Municipal, mediante los cuales se solicitaron conceptos,
informacién, acompafiamiento técnico y apoyo interinstitucional para la atencion de
situaciones puestas en conocimiento de la Inspeccién Rural de Policia por parte de
la comunidad.

Para el cumplimiento de esta actividad desarrolié las siguientes actuaciones:

» Recibi y analicé las solicitudes presentadas por usuarios y ciudadanos que
requerian intervencidn de la Inspeccién Rural de Policia.

» Revisé los antecedentes administrativos y la documentacion aportada dentro de
cada actuacion con el fin de identificar la dependencia competente para brindar
apoyo o emitir concepto técnico.

« Orienté juridicamente la estructuracion de los oficios elaborados por la
Inspeccién Rural de Policia, verificando la claridad de las solicitudes, los
fundamentos normativos y la correcta identificacion de los asuntos objeto de
consulta o acompadamiento.

« Realicé la proyeccién y revision de comunicaciones oficiales dirigidas a distintas
dependencias de la Administraciéon Municipal, garantizando el cumplimiento de
los requisitos formales y administrativos exigidos para este tipo de actuaciones.

« Verifiqué la correcta incorporacion de antecedentes, hechos y soportes
documentales que sustentaban cada requerimiento institucional.

Dentro de los documentos elaborados y revisados se destacan los siguientes:
Solicitudes dirigidas a la Oficina de Planeacion Municipal:

» Elaboracion y revision de oficios mediante los cuales se solicité acompafamiento
técnico para la verificacion de situaciones relacionadas con presuntos conflictos
de linderos entre predios.

» Solicitudes de inspeccién y conceptos técnicos orientados a determinar aspectos
fisicos y territoriales necesarios para el tramite de las quejas presentadas por los
ciudadanos.

» Coordinacién de actuaciones conjuntas entre Planeacion Municipal y la
Inspeccion Rural de Policia para el esclarecimiento de situaciones relacionadas
con delimitacidn de predios y ocupacién de terrenos.

Solicitudes dirigidas a la Secretaria de Gobierno:

« Elaboracion y revision de oficios mediante los cuales se solicitd acompanamiento
institucional en procedimientos relacionados con presuntas afectaciones al
espacio publico.

» Gestidon de requerimientos para la realizaciéon de visitas de verificacion y apoyo
operativo en atencion a las quejas formuladas por la comunidad.




» Coordinaciéon de acciones administrativas tendientes a garantizar la proteccién
y recuperacion del espacio publico cuando las circunstancias del caso asi lo
requerian.

Solicitudes dirigidas a la Direccién Juridica:

« Elaboracion y revisidon de comunicaciones relacionadas con consultas juridicas
sobre medidas cautelares y registros de embargo.

« Solicitud de acompanamiento y orientacién juridica respecto de actuaciones
administrativas que requerian interpretacién normativa especializada.

« Gestion de requerimientos para la obtencién de informacién necesaria para el
desarrollo de procedimientos adelantados por la Inspeccién Rural de Policia.

Adicionalmente, realicé seguimiento al tramite y respuesta de las comunicaciones
remitidas, verificando la atencion oportuna de los requerimientos efectuados vy
facilitando la articulacién institucional entre las diferentes dependencias de la
Administraciéon Municipal y la Inspeccion Rural de Policia.

Las actividades desarrolladas contribuyeron al fortalecimiento de la gestién
administrativa de la Inspeccién Rural de Policia, permitiendo una atencién integral
de las solicitudes ciudadanas y garantizande el adecuado desarrollo de los
procedimientos administrativos adelantados por dicha dependencia.




3. Brindar apoyo juridico y sustentacién en la proyeccion de decisiones en
cuanto a querellas policivas, resoluciones, derechos de peticion, entre otros
asuntos que se presenten ante la Inspeccion de Policia Urbana y Rural.

Durante el mes de mayo de 2026, brindé acompanamiento juridico permanente a la
Inspeccion Rural de Policia del Municipio de Zarzal en el estudio, analisis y
sustanciacion de los diferentes asuntos administrativos puestos en conocimiento de
la dependencia, proporcionando apoyo técnico y juridico para la proyeccién de
decisiones y actuaciones relacionadas con querellas policivas, derechos de
peticion, solicitudes ciudadanas y demas tramites de competencia de la autoridad
de policia.

En cumplimiento de esta obligacién, desarrollé actividades orientadas a garantizar
que las decisiones administrativas emitidas por la Inspeccién Rural de Policia se
ajustaran a los principios de legalidad, debido proceso, imparcialidad y seguridad
juridica, conforme a las disposiciones contenidas en la Constitucion Politica, la Ley
1437 de 2011, la Ley 1801 de 2016 y demas normas aplicables.




Para el desarrollo de esta actividad realicé las siguientes actuaciones:

o Estudié y analicé los expedientes administrativos que cursaban ante la
Inspeccién Rural de Policia, verificando los antecedentes facticos y juridicos de
cada actuacion.

« Revisé la documentaciéon aportada por los ciudadanos, las pruebas obrantes
dentro de los expedientes y las actuaciones adelantadas por la autoridad de
policia.

« Brindé acompafamiento juridico en la sustanciacion de querellas policivas
relacionadas con convivencia ciudadana, ocupacion de bienes, conflictos entre
particulares y demas asuntos sometidos al conocimiento de la dependencia.

« Apoyé la elaboracién y revision de proyectos de autos, oficios, requerimientos y
demas actuaciones administrativas necesarias para el impulso procesal de los
expedientes.

+ Realicé el analisis normativo y jurisprudencial aplicable a los diferentes casos
objeto de estudio, con el fin de sustentar juridicamente las decisiones
administrativas que debian adoptarse.

« Brindé orientacién juridica para la proyeccion de rescluciones y decisiones
administrativas, verificando que estas contuvieran una adecuada motivacion
juridica y factica.

« Apoyé la elaboracion y revision de respuestas a derechos de peticion
presentados por ciudadanos, entidades publicas y particulares, garantizando el
cumplimiento de los términos legales y la adecuada fundamentaciéon de las
respuestas emitidas.

« Verifiqué el cumplimiento de los procedimientos establecidos en ta Ley 1801 de
2016 para las actuaciones adelantadas por la Inspeccién Rural de Policia.

» Realicé seguimiento a los términos procesales y administrativos de los
expedientes, contribuyendo a la atencion oportuna de las solicitudes y
actuaciones en curso.

« Presté asesoria juridica al [nspector Rural de Policia respectc de la
interpretacion y aplicacién de las normas que regulan los procedimientos
policivos y administrativos de su competencia.

Como resultado de estas actividades, se fortalecid la gestidn juridica de la
Inspeccion Rural de Policia, permitiendo que las actuaciones administrativas y las
decisiones adoptadas contaran con el debido soporte normativo y juridico,
garantizando la proteccion de los derechos de los ciudadanos y el adecuado
ejercicio de las funciones asignadas a la autoridad de policia del Municipio de
Zarzal.




4. Proyeccion y sustentacion frente a las respuestas que se tienen que realizar
para procedimientos de acciones de tutela.

Durante el mes de mayo de 2026, brindé apoyo juridico a la Inspeccién Rural de
Policia del Municipio de Zarzal en la atencion, analisis, proyeccién y sustentacién
de las diferentes actuaciones derivadas de acciones de tutela y de los tramites
constitucionales relacionados con el cumplimiento de o6rdenes judiciales,
garantizando la defensa de los intereses de la Administracion Municipal y el
acatamiento de las decisiones emitidas por los despachos judiciales competentes.

En cumplimiento de esta obligacién contractual, realicé el estudio juridico de los
expedientes, la revision de antecedentes administrativos y la elaboracion de
documentos necesarios para atender oportunamente los requerimientos judiciales,
verificando en cada caso el cumplimiento de los principios de legalidad, debido
proceso y proteccidn efectiva de los derechos fundamentales involucrados.

Para el desarrollo de esta actividad adelanté las siguientes actuaciones:

» Analice los hechos, pretensiones y fundamentos juridicos contenidos en las
acciones constitucionales notificadas a la Inspeccion Rural de Policia.

+ Revisé los expedientes administrativos relacionados con cada caso con el fin de
identificar las actuaciones adelantadas por la entidad y los soportes
documentales requeridos para ejercer una adecuada defensa institucional.

» Realicé el analisis normativo y jurisprudencial aplicable a cada actuacién
constitucional, con el propésito de sustentar juridicamente las respuestas
emitidas por la dependencia.

« Brindé acompariamiento en la recopilacién, organizaciéon y verificacion de las
pruebas y documentos necesarios para soportar las contestaciones vy
memoriales presentados ante las autoridades judiciales.

« Verifiqué el cumplimiento de los términos procesales establecidos por los
despachos judiciales para la atencidén de los requerimientos efectuados.

+ Presté asesoria juridica permanente al Inspector Rural de Policia respecto de
las actuaciones necesarias para garantizar el cumplimiento de las ordenes
impartidas por los jueces constitucionales.

Dentro de las actividades desarrolladas durante el periodo reportado, participé en la
elaboracion, revision y sustentacion juridica de los siguientes documentos:

Radicado No. 130.01.03.026 del 08 de mayo de 2026




Revision juridica del expediente constitucional correspondiente.

Andlisis de los hechos y actuaciones administrativas adelantadas por la
Inspeccion Rural de Policia.

Proyeccidn y revision de la respuesta institucional requerida dentro del tramite
de tuteia.

Verificacion de soportes documentales y elementos probatorios aportados para
la defensa de la entidad.

Radicado No. 130.01.03.027 del 11 de mayo de 2026

Estudio de los antecedentes administrativos relacionados con la accion
constitucional.

Apoyo en fa estructuracién de los argumentos juridicos de defensa.

Revision de la documentacién aportada por las dependencias involucradas.
Sustentacion juridica de la respuesta presentada ante el despacho judicial.

Radicado No. 130.01.03.028 del 15 de mayo de 2026

Andlisis integral del expediente y de las actuaciones administrativas objeto de
revision judicial.

Elaboracion y revisidén de la contestacion correspondiente.

Verificacion del cumplimiento de los requisitos procesales exigidos dentro de la
actuacion constitucional.

Apoyo juridico para la sustentacién de la posicién institucional de la inspeccién
Rural de Policia.

Impugnacion del Fallo No. 111

Estudio detallado de la decisién judicial emitida en primera instancia.

Analisis de los fundamentos facticos y juridicos contenidos en el fallo.

Apoyo en la elaboracion y revision del escrito de impugnacion.

Sustentacion juridica de los argumentos orientados a controvertir la decisidén
adoptada por el despacho judicial y solicitar su revision por el superior funcional.

Solicitud de terminacidén y archivo relacionada con la Resolucién No. 119 del
08 de mayo de 2026

Revision de las actuaciones administrativas y judiciales que dieron origen a la
solicitud.

Verificacion del cumplimiento de las o6rdenes impartidas dentro del tramite
constitucionai.

Elaboracion y revision del documento mediante el cual se solicitd la terminacion
y archivo de las actuaciones correspondientes.

Sustentacién juridica de las razones que justificaban |a finalizacion del tramite.

Memorial informando cumplimiento de fallo constitucional

Recoleccién y verificacién de la informacién necesaria para acreditar el
cumplimiento de la orden judicial.

Revision de los soportes documentales que evidenciaban las actuaciones
adelantadas por la entidad.

Elaboracién y revisién del memorial dirigido al despacho judicial competente.
Sustentacion juridica y documental del cumplimiento efectivo de las obligaciones
impuestas mediante fallo de tutela.




Las actividades desarrolladas permitieron garantizar una adecuada representacion
y defensa de los intereses institucionales de la Inspeccién Rural de Policia y de la
Administracion Municipal, contribuyendo al cumplimiento oportuno de las
obligaciones derivadas de los procesos constitucionales y al fortalecimiento de la
seguridad juridica de las actuaciones adelantadas por la entidad.

5. Las demas que le sean asignadas por el ordenador del gasto y el supervisor
y que se puedan derivar de acuerdo con {a naturaleza del contrato para el
cumplimiento eficiente y eficaz del mismo.

Durante el mes de mayo de 2026, atendi las demas actividades y requerimientos
asighados por el supervisor del contrato y por la Administracion Municipal,
relacionados con el fortalecimiento de la gestién juridica y administrativa de la
Inspeccién Rural de Policia del Municipio de Zarzal, desarrollando actuaciones
complementarias que contribuyeron al adecuado funcionamiento de la dependencia
y al cumplimiento oportunc de sus funciones legales.

En cumplimiento de esta obligacién contractual, brindé apoyo permanente en la
revision, analisis y organizacion de asuntos administrativos y juridicos que requerian
acompafamiento técnico especializado, garantizando el cumplimientc de los
procedimientos establecidos y la adecuada atencién de los requerimientos internos
y externos dirigidos a la dependencia.

Para el desarrollo de esta actividad adelanté las siguientes actuaciones:

» Presté apoyo juridico en la revisibn y organizacidn de expedientes
administrativos que cursan ante la Inspeccién Rural de Policia.

« Realicé acompafiamiento en la verificacién de documentos requeridos para la
atencion de tramites administrativos y policivos.

« Apoyé la revisibn de actuaciones relacionadas con procesos de convivencia
ciudadana, querellas policivas y solicitudes presentadas por la comunidad.

« Brindé orientacion juridica respecto de la aplicacion de procedimientos
establecidos en la Ley 1801 de 2016 y demas normas relacionadas con las
competencias de las inspecciones de policia.

« Participé en la organizacion y analisis de informacién requerida para la atencién
de requerimientos efectuados por entidades judiciales, administrativas y
organismos de control.

+ Roealicé seguimiento a los tramites y actuaciones en curso con el fin de verificar
el cumplimiento de términos y procedimientos administrativos.

+ Apoye la elaboracién, revisidn y correccion de comunicaciones oficiales,
memorandos, oficios y demas documentos administrativos requeridos para el
funcionamiento de la dependencia.

» Prestée acompanamiento en la recopilaciébn y organizacion de soportes
documentales necesarios para la atencidn de solicitudes ciudadanas vy
actuaciones administrativas.

« Atendi consultas juridicas formuladas por el Inspector Rural de Policia
relacionadas con el desarrollo de los procedimientos de su competencia.

+ Colaboré en las actividades de coordinacion institucional con otras
dependencias de la Administracion Municipal para la atencion de asuntos que
requerian intervencién conjunta.

« Apoyé la actualizacion y control de la documentacién derivada de las
actuaciones administrativas adelantadas durante el periodo reportado.

« Desarrollé las demas actividades afines a la naturaleza del contrato que fueron
requeridas por el supervisor, orientadas al fortalecimiento de la gestion juridica
y administrativa de la Inspeccién Rural de Policia.




Las actividades anteriormente descritas permitieron contribuir al cumplimiento
eficiente y eficaz de las funciones asignadas a la Inspeccién Rural de Policia,
fortaieciendo ia gestidn institucional, la atencidbn oportuna de los tramites
administrativos y la adecuada prestacion del servicio a la comunidad del Municipio




Zarzal Valle, mayo 29 de 2026

Sefiores

SERVICIOS ESTRATEGICOS ACH S.A.S
Direccidn:

Zarzal Valle del Cauca

Asunto: Informe parcial Uno (01) del mes de mayo de 2026, contrato
N°005-2026

Cordial saludo;

El presente informe parcial numero uno (1) tiene como propodsito dar cuenta de las
actividades desarrolladas en cumplimientc de GARANTIZAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES ORIENTADOS AL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
PUBLICA DE LA DIRECCION JURIDICA DEL MUNICIPIO DE ZARZAL VALLE DEL
CAUCA, EN EL MARCO Y CUMPLIMIENTO DE SUS COMPETENCIAS
INSTITUCIONALES”, Valle del Cauca, durante el periodo comprendido entre el 08 de
mayo y el 29 de mayo de 2026.

En el marco de las obligaciones contractuales adquiridas, las gestiones realizadas
estuvieron orientadas a apoyar los procesos de revision y verificaciéon documental
de la ejecucion contractual, garantizar la coherencia entre los expedientes y los
informes de supervisién, asi como brindar asistencia oportuna a los contratistas en
la correccibn de inconsistencias previas a la autorizacion de los pagos
correspondientes, todo ello en aplicacion de los principios de eficiencia,
transparencia y legalidad que rigen el funcionamiento de la entidad publica.

A continuacion, se relacionan de manera detallada cada una de las actividades
ejecutadas durante el periodo de reporte, evidenciando el cumplimiento de ias
obligaciones contractuales pactadas y el aporte realizado al fortalecimiento de la
gestion administrativa y contractual de la Direccién Juridica del Municipio de Zarzal.

1. Apoyar la revisidon de las cuentas parciales y finales presentadas por los
contratistas de la Direccion Juridica, para garantizar que se ajusten a las
obligaciones contractuales y las actividades especificas pactadas en el contrato.

2. Verificar que la informacion consignada en los informes de supervision,
correspondan a la realidad del expediente contractual y a las obligaciones de la
entidad respecto del pago de los honorarios causados.

3. Asistir a los contratistas respecto de los errores presentados en las cuentas para
que sean subsanados con anterioridad a la autorizacion del pago.

4. Cumplir con las demas instrucciones que sean impartidas y que se deriven de
la ley, en tanto guarden con la naturaleza del objeto del contrato a suscribir.

1. Apoyar la revision de las cuentas parciales y finales presentadas por
los contratistas de la Direccion Juridica, para garantizar que se ajusten a las
obligaciones contractuales y las actividades especificas pactadas en el
contrato.

Durante el mes de mayo de 2026, brindé apoyo técnico y administrativo a la
Direccién Juridica en la revision y verificacion de las cuentas de cobro presentadas
por los contratistas vinculados mediante contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, con el propésito de garantizar que los




documentos radicados para tramite de pago cumplieran con los requisitos
contractuales, legales y administrativos exigidos por la entidad.

En desarrollc de esta actividad, realicé la revision de diez (10} informes
correspondientes a contratistas adscritos a la Direccion Juridica, verificando la
coherencia entre las obligaciones contractuales pactadas, las actividades
efectivamente ejecutadas y los documentos soporte presentados para el respectivo
tramite de pago.

Para el cumplimiento de esta obligacion desarrollé las siguientes actuaciones:

» Revisé los informes de supervision presentados por los supervisores de los
contratos, verificando la correcta identificacion del contratista, niumero del
contrato, pericdo reportado, fechas de ejecucion y demas aspectos formales
requeridos para la certificacion del cumplimiento contractual.

« Verifiqué la existencia y correspondencia del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) y de! Registro Presupuestal (RP) asociados a cada contrato
objeto de revision.

« Analicé las obligaciones contractuales y las actividades especificas pactadas en
cada contrato, con el fin de establecer la concordancia entre estas y las
actividades reportadas por los contratistas en sus respectivos informes.

» Revisé los informes de actividades presentados por los contratistas, verificando
que las labores ejecutadas correspondieran al objeto contractual y a las
obligaciones establecidas en el contrato.

« Verifiqué que los informes estuvieran debidamente suscritos y acompafados de
los soportes requeridos para acreditar el cumplimiento de las actividades
desarrolladas durante el periodo reportado.

» Revisé las cuentas de cobro presentadas por los contratistas, verificando la
correcta liquidacion de los valores a pagar, la identificacién del periodo cobrado
y el cumplimiento de los requisitos administrativos exigidos por la entidad.

+ Realicé la validacién de las planillas de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, verificando que correspondieran al periodo del mes de mayo de 2026 y
que acreditaran el pago efectivo de los aportes.

+ Verifiqué que el Ingreso Base de Cotizacién (IBC) utilizado para la liquidacion de
los aportes a seguridad social fuera acorde con el vaior contractual y las
disposiciones legales aplicables a los contratos de prestacién de servicios.

« Revisé el cumplimiento de los requisitos documentales exigidos para la
radicacion de cuentas, incluyendo informes de contratista, informes de
supervision, cuenta de cobro y soportes de seguridad social.

« Identifiqué inconsistencias de forma y fondo cuando fue necesario, realizando
observaciones y recomendaciones para su correccion antes de continuar con el
tramite correspondiente.

» Presté apoyo en la organizacion y control documental de los expedientes
contractuales relacionados con los pagos revisados.

Como resultado de esta actividad, se garantizd que las cuentas presentadas por los
contratistas de la Direccion Juridica cumplieran con los requisitos legales,
contractuales y administrativos establecidos por la entidad, contribuyendo a la
adecuada ejecucion de los recursos publicos, al fortalecimiento del control
documental y al correcto tramite de los pagos contractuales correspondientes al
periodo evaluado.
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2, Verificar que la informacidn consignada en los informes de supervisiéon
corresponda a la realidad del expediente contractual y a las obligaciones de
la entidad respecto del pago de los honorarios causados.

Durante el mes de mayo de 2026, apoyé a la Direccién Juridica en las actividades
de control y verificacion documental de los expedientes contractuales, con el
propdsito de garantizar que la informacién contenida en los informes de supervision
reflejara de manera fiel las actuaciones desarrolladas por los contratistas y
cumpliera con los requisitos exigidos para el reconocimiento y pago de los
honorarios causados.

En desarrollo de esta actividad, realice la revision detallada de diez (10) expedientes
contractuales correspondientes a contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion adscritos a la Direccion Juridica, verificando la coherencia y
concordancia entre los documentos que integran cada expediente contractual.




Para el cumplimiento de esta obligacion desarrollé las siguientes actuaciones:

Verifiqué que la informacién consignada en los informes de supervisién
coincidiera con las obligaciones establecidas en cada contrato.

Revisé que las actividades certificadas por el supervisor correspondieran
efectivamente a las obligaciones especificas pactadas contractualmente.
Comprobé la concordancia entre los informes de actividades presentados por
los contratistas y las certificaciones emitidas por los supervisores.

Analicé la correspondencia entre el periodo reportado en los informes y el tiempo
efectivamente ejecutado dentro de la vigencia contractual.

Verifiqué que las fechas consignadas en los informes de supervisidén coincidieran
con los periodos objeto de cobro y con la ejecucion real del contrato.

Revisé la existencia y validez de los documentos que conforman el expediente
contractual, incluyendo estudios previos, contrato, acta de inicio, CDP, RP y
demas soportes administrativos requeridos.

Verifiqué que los valores certificados para pago coincidieran con los honorarios
pactados contractualmente y con los porcentajes o periodos efectivamente
gjecutados.

Comprobé que las cuentas de cobro presentadas guardaran coherencia con la
informacion consignada en los informes de supervision.

Revisé que los informes estuvieran debidamente suscritos por el supervisor y el
contratista, conforme a los procedimientos internos de la entidad.

Verifigué el cumplimientoc de las obligaciones relacionadas con aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral como requisito previo para la autorizacion
de los pagos.

Comprobé que las planillas de seguridad social correspondieran al periodo
reportado y que el Ingreso Base de Cotizacion (IBC) utilizado por el contratista
se ajustara a las disposiciones legales vigentes.

Identifiqué inconsistencias documentales cuando estas se presentaron y formulé
las observaciones correspondientes para su correccion antes de continuar con
el tramite de pago.

Realicé seguimiento a las observaciones efectuadas con el fin de garantizar la
subsanacion de los documentos requertdos.

Apoyé la organizacién y actualizaciéon de los expedientes contractuales para
asegurar que cada cuenta de cobro contara con los soportes necesarios para su
aprobacion.

Como resultado de esta actividad, se fortalecieron los mecanismos de control y
segquimiento contractual de la Direccion Juridica, garantizando que la informacién
certificada en los informes de supervisidon correspondiera a la realidad de cada
expediente contractual y que los pagos efectuados por la entidad estuvieran
debidamente soportados, conforme a las obligaciones contractuales y a la

normatividad aplicable.
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3. Asistir a los contratistas respecto de los errores presentados en las
cuentas para que sean subsanados con anterioridad a la autorizacion del

pago.

Durante el mes de mayo de 2026, brindé acompafamiento y asistencia a los
contratistas adscritos a la Direccién Juridica en la revisiébn y correccion de las
cuentas de cobro e informes presentados para tramite de pago, con el propésito de
garantizar el cumplimiento de los requisitos contractuales, financieros vy
administrativos exigidos por la entidad antes de la autorizacion de los honorarios
causados.

En desarrollo de esta actividad, atendi las consultas formuladas por contratistas de
prestaciéon de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, orientandolos en la
correccion de inconsistencias identificadas durante el proceso de revisidn
documental, contribuyendo asi a la adecuada conformacion de los expedientes de
pago y a la disminucion de devoluciones por errores de forma o de fondo.

Para el cumplimiento de esta obligacion desarrollé las siguientes actuaciones:

» Revisé la documentacion presentada por los contratistas para tramite de pago,
incluyendo informes de actividades, cuentas de cobro, planillas de seguridad
social y demas soportes requeridos.

» Identifiqué inconsistencias relacionadas con fechas, periodos de ejecucion,
descripciéon de actividades, valores reportados y requisitos documentales
exigidos por la entidad.

» Brindé orientacién a los contratistas sobre las correcciones necesarias para
subsanar las observaciones efectuadas durante la revision documental.

+« Asesoré a los contratistas en la adecuada eiaboracion de los informes de
actividades, verificando que las actividades reportadas correspondieran a las
obligaciones pactadas en cada contrato.

« Orienté la correccion de errores detectados en cuentas de cobro, certificaciones
y demas documentos que hacen parte del expediente de pago.

- Verifiqué que las planillas de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
correspondieran al periodo objeto de cobro y cumplieran con los parametros
legales aplicables.

» Brindé acompariamiento en los casos en que fue necesario realizar ajustes al
ingresc Base de Cotizacion (IBC) o complementar soportes relacionados con
seguridad social.

« Informé oporiunamente a los contratistas sobre los documentos faitantes o
inconsistencias identificadas que impedian continuar con el tramite de pago.

« Realicé seguimiento a la subsanacion de las observaciones efectuadas,
verificando que las correcciones fueran realizadas de manera adecuada antes
de remitir los expedientes para aprobacion.

« Apoyé la revision final de los documentos corregidos con €l fin de garantizar el
cumplimiento de los requisitos exigidos para la autorizacion del pago.

Como resultado de esta actividad, se logré optimizar el proceso de revision de
cuentas de cobro de los contratistas adscritos a la Direccion Juridica, reduciendo
reprocesos administrativos y garantizando que los expedientes remitidos para
autorizacion de pago cumplieran con los requisitos legales, contractuales vy
financieros establecidos por la Administracién Municipal.




4. Cumplir con las demas instrucciones que sean impartidas y que se
deriven de la ley, en tanto guarden relacidon con la naturaleza del objeto del
contrato a suscribir.

Durante el mes de mayo de 2026, atendi oportunamente las diferentes instrucciones
impartidas por el Director Juridico y Supervisor del Contrato, asi como los
requerimientos derivados de las necesidades del servicio, desarrollando actividades
complementarias orientadas al fortalecimiento de la gestion contractual, juridica y
administrativa de la Direccién Juridica del Municipio de Zarzal.

En cumplimiento de esta obligacién contractual, presté apoyo permanente en las
actividades que, por su naturaleza, guardaban relacion directa con el objeto
contractual, contribuyendo al adecuado funcionamiento de la dependencia y al
cumplimiento eficiente de sus responsabilidades institucionales.

Para el desarrollo de esta actividad adelanté las siguientes actuaciones:

« Brindé apoyo en la revisibn y organizacion de expedientes contractuales
tramitados por la Direccidén Juridica.

« Participé en la verificacion documental de los soportes presentados por
contratistas para los tramites de pago de cuentas parciales y finales.

« Apoyé la revision de informes de supervision, informes de actividades, cuentas
de cobro y documentos relacionados con la ejecucion contractual.

» Realicé seguimiento a las observaciones efectuadas durante los procesos de
revision documental, verificando su respectiva subsanacion por parte de los
contratistas.

« Presté asistencia juridica y administrativa en la organizacién de informacién
requerida para la atencién de solicitudes internas y externas dirigidas a la
Direccion Juridica.

» Apoyé la elaboracion, revisidon y correccidon de oficios, memorandos,
cedificaciones y dem&s documentos administrativos requeridos para el
desarrollo de las funciones de la dependencia.




Colaboré en la actualizacion y control de los archivos fisicos y digitales
relacionados con la gestion contractual y juridica de la Direccidn Juridica.
Atendi consuitas y requerimientos formulados por contratistas y funcionarios
respecto de aspectos documentales y procedimentales relacionados con ia
ejecucion de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestiéon.

Apoyé la revisibn de documentacion relacionada con actuaciones
administrativas y judiciales que requerian acompafamiento por parte de la
Direccion Juridica.

Participé en actividades de apoyo orientadas a garantizar el cumplimiento de los
principios de eficiencia, economia, transparencia y responsabilidad en los
procesos adelantados por {a dependencia.

Realicé las demas actividades complementarias asignadas por el supervisor del
contrato que resultaron necesarias para el cumplimiento de los objetives
institucionales y que guardaban relacion directa con el objeto contractual.

Las actividades desarrolladas durante el periodo reportado contribuyeron al
fortalecimiento de la gestion administrativa y contractual de la Direccién Juridica,
permitiendo una adecuada ejecucidon de los procesos internos de revision
documental, control contractual y apoyo juridico, en cumplimiento de los
lineamientos impartidos por la Administracion Municipal y de las funciones
inherentes al objeto contratado.
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VALENTINA BOCANEGRA VELASQUEZ
1.116.265.765




Zarzal, valle 29 de mayo de 2026

Seiiores

SERVICIOS ESTRATEGICOS ACH S.A.S
Direccién.

Zarzal Valle del Cauca

Asunto: Informe parcial Uno (01) del mes de mayo de 2026, contrato
N°006-2026

OBJETO: GARANTIZAR LA PRESTACION DE APOYO ORIENTADOS AL
FORTALECIMIENTO DE LA GESTION PUBLICA DE LA DIRECCION JURIDICA
DEL MUNICIPIO DE ZARZAL VALLE DEL CAUCA, EN EL MARCO Y
CUMPLIMIENTO DE SUS COMPETENCIAS INSTITUCIONALES.

Cordial saludo;

El presente informe parcial nimero unc (1) tiene como finalidad dar cuenta de las
actividades ejecutadas durante el mes de mayo de 2026, en cumplimiento del
contrato de prestacion de servicios como Auxiliar Administrativo en la Direccion
Juridica del Municipic de Zarzal, Valle del Cauca, durante el periodo comprendido
entre el 08 de mayo y el 29 de mayo de 2026.

Durante el periodo reportado, el ejercicio de las funciones estuvo orientado a
garantizar el adecuado funcionamiento administrativo y operativo de la Direcciéon
Juridica, a través del apoyo permanente en la organizacién y custodia del archivo
de gestion, la recepcion, clasificacion y seguimiento oportunc de os requerimientos
recibidos mediante los distintos canales institucionaies, inciuyendo el correo
electronico, la plataforma MARVIN y la correspondencia fisica, asi como la gestion
de PQRS, el control de consecutivos documentales y el apoyo en la consolidacion
de informacion destinada a los reportes ante organismos de vigilancia y control.
Todo lo anterior, en estricta observancia de los principios de eficiencia, oportunidad
y transparencia gue rigen la funcién piblica y el correcto desemperio de las
dependencias de la Administracion Municipal.

A continuacién, se detallan cada una de las actividades adelantadas durante el
periodo objeto de reporte, dando cuenta del cumplimiento de las obligaciones
pactadas contractualmente y de la contribucién realizada al fortalecimiento de la
gestion administrativa y contractual de la Direccion Juridica del Municipio de Zarzal.

1. Apoyar las actividades relacionadas con el mejor desempefio del archivo de gestion de
la Direccion Juridica y demas actividades complementarias.

2. Apoyo en la revisidn, informacién y agendamiento de requerimientos que llegan al
correo electrénico de la Direccidn Juridica, plataforma MARVIN, correo fisico y demas
espacios institucionales de atencién al ciudadano,

3. Apoyar la recoleccién de informacion relacionada con los diferentes informes que se
deben rendir a los organismos de vigilancia y control y demas entidades que solicitan
informacién de la entidad.

4. Apoyar las tareas operativas de agendamiento, relacién, direccionamiento y respuesta
en los plazos establecidos de las PQRS y demas compromisos de la dependencia.

5. Apoyar operativamente las demas actividades requeridas por el supervisor del
contrato y que guarden relacién con el objeto contractual.



1. Apoyar las actividades relacionadas con el mejor desempefio del archivo de
gestion de la Direccion Juridica y demas actividades complementarias.

Ourante el mes de mayo de 2026, brindé apoyo administrativo a la Direccidon Juridica
del Municipio de Zarzal en las actividades relacionadas con la organizacion,
clasificacién, conservacion y control documental del archivoe de gestion de la
dependencia, contribuyendo al fortalecimiento de los procesos de administracion
documental y facilitando el acceso oportuno a la informacién requerida para el
desarrollo de las funciones institucionales.

En cumplimiento de esta obligacién contractual, desarrollé actividades encaminadas
a garantizar el adecuado manejo de la documentacién producida y recibida por fa
Direccién Juridica, observando los principios de organizacidén, orden, disponibilidad
y conservacion documental.

Para el desarrollo de esta actividad realicé las siguientes actuaciones:

« Organicé y clasifiqué la documentacion fisica y digital que ingres6 a la Direccién
Juridica durante el periodo reportado.

+ Realicé la revision y ordenamiento de expedientes administrativos y documentos
juridicos de acuerdo con su naturaleza y asunto.

+ Clasifiqué solicitudes, oficios, memoriales, comunicaciones internas y externas,
garantizando su correcta incorporacion a los expedientes correspondientes.

» Apoyé la organizacién y archivo de derechos de peticion recibidos y tramitados
por la dependencia, facilitando su consulta y seguimiento.

+ Realicé la clasificacion y custodia documental de las respuestas emitidas por la
Direccién Juridica frente a solicitudes ciudadanas y requerimienios
institucionales.

« Apoyé el control y archivo de resoluciones expedidas por la dependencia,
verificando su correcta identificacion y ubicacion dentro de los archivos de
gestion,

» Colaboré en la entrega y distribucién de resoluciones, oficios y demas actos
administrativos dirigidos a ciudadanos, dependencias municipales y entidades
externas.

« Verifiqué la correcta foliacion, organizacidon cronoldgica e incorporacion de
documentos a los expedientes correspondientes.

» Apoye la actualizacion de registros documentales y controles internos utilizados
para el seguimiento de las actuaciones adelantadas por la Direccion Juridica.

« Realicé la organizacion de documentos relacionados con actuaciones
administrativas, judiciales y contractuales que reposan en la dependencia.

« Presté apoyo en la busqueda, ubicacién y suministro de informacion documental
requerida por funcionarios y contratistas para el cumplimiento de sus funciones.

» Contribui a la conservacion y mantenimiento del archivo de gestion,
garantizando el adecuado almacenamiento de la documentacion bajo custodia
de la Direccién Juridica.

Las actividades desarrolladas permitieron fortalecer la gestién documental de fa
dependencia, optimizando la organizacidn y consulta de la informacidén, mejorando
tos procesos internos de archivo y garantizando una adecuada administracién de
los documentos que soportan las actuaciones juridicas y administrativas
adelantadas por la Direccidén Juridica del Municipio de Zarzal.









2. Apoyo en la revision, informacion y agendamiento de requerimientos que
llegan al correo electréonico de la Direccion Juridica, plataforma MARVIN,
correo fisico y demas espacios institucionales de atencién al ciudadano.

Durante el mes de mayo de 2026, brindé apoyo administrativo y de gestion
documental en la recepcién, revisidn, clasificacién, direccionamiento y seguimiento
de los requerimientos recibidos a través de los diferentes canales institucionales de
atencién administrados por la Direccién Juridica del Municipio de Zarzal,
garantizando su tramite oportuno y el cumplimiento de los términos legales
establecidos para cada actuacién.

En desarrollo de esta actividad, realicé el monitoreo permanente del correo
electrénico institucional de la Direccion Juridica, de la plataforma MARVIN, de la
correspondencia fisica recibida y de los demas medios oficiales de atencion al
ciudadano, con el fin de identificar oportunamente solicitudes, requerimientos



judiciales, acciones constitucionales y demés comunicaciones dirigidas a la
dependencia.

Para el cumplimiento de esta obligacidén desarrollé las siguientes actuaciones:

Revisé diariamente los requerimientos recibidos a través del correo electronico
institucional de la Direccién Juridica.

Ciasifiqué y organicé la correspondencia recibida de acuerdo con su naturaleza,
prioridad y dependencia competente para su atencion.

Direccioné oportunamente las comunicaciones recibidas a los abogados,
contratistas o dependencias responsables de emitir respuesta dentro de los
términos legales correspondientes.

Realicé la distribucidon interna de acciones de tutela, incidentes de desacato,
derechos de peticion, requerimientos judiciales, solicitudes ciudadanas y demas
actuaciones administrativas recibidas por la dependencia.

Verifiqué los términos de respuesta establecidos para cada requerimiento con el
fin de prevenir vencimientos y garantizar una atencién oportuna.

Informé a los responsables de cada tramite sobre la existencia de nuevos
requerimientos y la necesidad de emitir respuesta dentro de los plazos legales.
Apoyé el registro, control y seguimiento de las solicitudes asignadas para facilitar
su atencion y cierre oportuno.

Revisé periddicamente la plataforma MARVIN con el propdsite de identificar
nuevos requerimientos, solicitudes y tareas asignadas a ia Direccion Juridica.
Organicé la informaciéon contenida en la plataforma MARVIN, clasificando los
asuntos segun su naturaleza y nivel de prioridad.

Elaboré reportes e informes dirigidos al Director Juridico relacionados con los
requerimientos registrados en la plataforma MARVIN y los diferentes canales
institucionales de atencién.

informé oportunamente al Director Juridico sobre el ingreso de acciones de
tutela, derechos de peticibn, requerimientos de organismos de control,
solicitudes judiciales y demas asuntos que requerian atencion prioritaria.

Apoyeé la programacién y control de los términos de respuesta para los diferentes
requerimientos recibidos por la dependencia.

Gestioné la organizacion y seguimiento de la correspondencia fisica radicada en
la Direccion Juridica, verificando su correcta entrega al funcionario o contratista
competente.

Presté apoyo en la consolidacion de informacion relacionada con los
requerimientos pendientes de respuesta y aquellos que se encontraban
proximos a vencerse.

Contribui al fortalecimiento de los mecanismos internos de seguimiento y control
de los asuntos asignados a la Direccién Juridica.

Las actividades desarrolladas permitieron optimizar la gestion de los canales
institucionales de atencién, mejorar el control de los términos legales y fortalecer la
capacidad de respuesta de la Direccion Juridica frente a las solicitudes ciudadanas,
acciones constitucionales, reqguerimientos judiciales y demas actuaciones
administrativas recibidas durante el periodo reportado.
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3. Apoyar la recoleccion de informacién relacionada con los diferentes
informes que se deben rendir a los organismos de vigilancia y control y demas
entidades que solicitan informacién de la entidad.

Durante el mes de mayc de 2026, brindé apoyc a la Direccidn Juridica en la
recopilacion, organizacién y consolidacion de informacién requerida para la
eilaboracién y presentacién de informes dirigidos a organismos de vigilancia y
control, contribuyendo al cumplimientoe oportunc de las obligaciones de reporte a
cargo de la Administracion Municipal.

En desarrollo de esta actividad, participé en el proceso de preparacion de la
infformacion contractual requerida para la rendicion mensual a través de la
plataforma APPUIl de la Contraloria General de la Republica, verificando la
consistencia de los datos y el cumplimiento de los parametros establecidos para el
reporte institucional.

Para el cumplimiento de esta obligacidén desarrolié las siguientes actuaciones:

» Recopilé informacion contractual proveniente de las diferentes dependencias de
la Administracion Municipal requerida para el proceso de rendicion de
informacién ante los organismos de control.

» Revisé los expedientes y documentos contractuales necesarios para la
consolidacién de los reportes institucionales.

+ Verifiqué la correspondencia entre la informacién contenida en los contratos y
los datos que debian ser registrados en los formatos de reporte.

« Apoyé el diligenciamiento del archivo plano en formato Excel utilizado para la
rendicién de informacién contractual ante la plataforma APPUI de la Contraloria
General de la Republica.

« Registré la informacion correspondiente a cada contrato celebrado por la
Administracién Municipal durante el periodo objeto de reporte.

» Verifiqué datos relacionados con numero de contrato, contratista, objeto
contractual, modalidad de contratacién y demas campos exigidos por la
plataforma de rendicién.

» Realicé la revision de consistencia de la informacién antes de su consolidacion
definitiva para minimizar errores en el reporte institucional.

« Organicé la informacion contractual de manera cronoldgica y conforme a los
lineamientos establecidos para la rendicién ante los organismos de control.

« Presté apoyo en la validacién de la documentacion soporte requerida para
sustentar la informacidn reportada.



Colaboré en la preparacion del informe correspondiente al mes de abril de 20286,
el cual fue rendido durante el mes de mayo de 2026 conforme a la periodicidad
establecida para este tipo de reportes.

Participé en la consolidacién de un total de once (11) contratos celebrados por
la Administracién Municipal durante el periodo reportado, verificando que la
informacién registrada coincidiera con los documentos contractuales que
reposan en los expedientes.

Apoyé la organizacién y archivo de los soportes utilizados para la elaboracién
del informe, facilitando su consulta posterior en caso de requerimientos de
auditoria o verificacion.

Las actividades desarrolladas permitieron contribuir al cumplimiento oportuno de las
obligaciones de reporte de la entidad ante los organismos de vigilancia y control,
garantizando la calidad, consistencia y confiabilidad de la informacion contractual
suministrada por la Administracidn Municipal en el marco de los principios de
transparencia y control fiscal.
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4. Apoyar las tareas operativas de agendamiento, relacion, direccionamiento
y respuesta en los plazos establecidos de las PQRS y demas compromisos de
la dependencia.

Durante el mes de mayo de 2026, brindé apoyo administrativo a la Direccion Juridica
en las actividades relacionadas con la gestion, control y seguimiento de las
Peticiones, Quejas, Reclamos y Solicitudes (PQRS), asi como de los diferentes
compromisos asignados a la dependencia, contribuyendo al cumplimiento oportuno
de los términos legales y a la adecuada organizacién de los tramites internos.

En desarrollo de esta actividad, apoyé la recepcion, clasificacion, asignacion y
control de los requerimientos radicados en la Direccién Juridica, garantizando que
cada solicitud fuera direccionada al profesional o asesor competente para su
respectiva atencién y respuesta.

Para el cumplimiento de esta obligacion desarrollé las siguientes actuaciones:

« Recibi y revisé las solicitudes, requerimientos y comunicaciones dirigidas a la
Direccion Juridica a través de los diferentes canales institucionales.

» Clasifiqué las PQRS y demas requerimientos de acuerdo con su naturaleza,
prioridad y competencia funcional.

» Realicé el control y organizacién de los consecutivos internos solicitados por los
diferentes asesores y profesionales adscritos a la Direccién Juridica.

« Asigné y registre los consecutivos correspondientes a oficios, respuestas,
conceptos juridicos, requerimientos y demas actuaciones administrativas
elaboradas por la dependencia.

« \Verifiqué la correcta numeracion y consecutividad de los documentos emitidos
por la Direccién Juridica, garantizando el adecuado control doecumental.

« Direccioné oportunamente los requerimientos recibidos hacia los abogados,
asesores y contratistas responsables de su atencion.

o Apoyé el seguimiento a los términos de respuesta de las PQRS y demas
solicitudes, informando oportunamente sobre los vencimientos préximos o
requerimientos pendientes.

« Organicé y actualicé los registros de control relacionados con la gestion de las
solicitudes asignadas a los diferentes profesionales de la dependencia.

+ Realicé seguimiento a! estado de las respuestas elaboradas por los asesores
juridicos con el fin de contribuir al cumplimiento de los plazos legales
establecidos.

= Presté apoyo en la consolidacion de informacion relacionada con los
requerimientos atendidos y pendientes de respuesta.

« Verifiqué la correcta incorporacion de las respuestas emitidas dentro de los
registros y controles internos de la dependencia.

+ Colaboré en la organizacion documental de las actuaciones derivadas de las
PQRS y demas compromisos institucicnales.

Las actividades desarrolladas permitieron fortalecer el control internc de la Direccion
Juridica respecto de la gestion de PQRS, mejorar la organizacion de los
consecutivos documentales y contribuir al cumplimiento oportunc de los términos
legales para la atencion de las solicitudes presentadas por ciudadanos, entidades y
organismos externos.
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Cwrtiflcacidn Jhon Esteven Bojaco

Yanni Carclins Arlas

Cartficacién Jhon Jalro Rios

Yanni Carcline Arss

Curtifleacidn Johrny Vargas

Yenni Carckna Aras

Cwiificacidn Jorge Anlonio Rivera

Yanni Caolina Arlas

Curtificacién Joaw Cimade Galvis

Yenni Carglina Arlas

Contificacion Juan David Sanchez

Yannl Carolins Ariay

Cartificacion Justo Paator

Yanni Caroline Ariag

Certficacién Lizeth Dayhana Agudele

Yanni Carokina Arias

Cortificacién Luls Ricardo Jaime

Yenni Carolina Arlay

Certificacién Marls Alsjandra Guarin

Yeanni Carolina Arlas

Certificacidn Marla del Mar Persa

Yannl Carolina Arlas Cactificacion Mayra Lizath Aramburo
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5. Apoyar operativamente las demas actividades requeridas por el supervisor
del contrato y que guarden relacion con el objeto contractual.

Durante el mes de mayo de 2026, atendi las diferentes actividades e instrucciones
impartidas por el supervisor del contrato y por la Direccién Juridica del Municipio de
Zarzal, desarrollando labores de apoyo administrativo, documental y operativo
orientadas al fortalecimiento de la gestion interna de la dependencia y al
cumplimiento eficiente de las funciones asignadas.

En cumplimiento de esta obligacién contractual, preste apoyo permanente en
actividades complementarias relacionadas con la administracidon documental,
atencion de requerimientos, organizacién de informacidn y seguimiento de tramites
internos, contribuyendo al adecuado funcionamiento de la Direccion Juridica y al
cumplimiento oportunc de sus responsabilidades institucionales.

Para el desarrollo de esta actividad realicé las siguientes actuaciones:

« Brindé apoyo en la organizacion, clasificacién y control de la documentacion
fisica y digital producida y recibida por la Direccion Juridica.




» Colaboré en la gestién y distribucion interna de correspondencia, oficios,
derechos de peticién, acciones constitucionales, requerimientos judiciales y
demas comunicaciones recibidas por la dependencia.

« Apoyé la actualizacion y control de registros internos utilizados para el
seguimiento de actuaciones administrativas, judiciales y contractuales.

+ Presté apoyo en la asignaciéon y control de consecutivos documentaies
solicitados por los asesores juridicos y demas funcionarios de la dependencia.

« Colaboré en la organizacién y seguimiento de los requerimientos recibidos a
través del correo electrdnico institucional, plataforma MARVIN y demas canales
de atencion.

« Apoyé la consolidacion de informacion requerida para informes, reportes
institucionales y requerimientos formulados por entidades externas y organismos
de control.

« Participé en actividades de verificacibn documental relacionadas con
expedientes contractuales, informes de supervisién y soportes requeridos para
los tramites administrativos de la dependencia.

» Realicé seguimiento a los términos de respuesta de solicitudes, PQRS, derechos
de peticién y demas requerimientos asignados a la Direccidn Juridica.

» Presté apoyo en la preparacién, organizacién y archivo de documentacion
necesaria para la atencién de asuntos juridicos y administrativos.

+ Atendi las solicitudes de informacién y apoyo operativo formuladas por los
profesionales y asesores adscritos a la Direccion Juridica para el cumplimiento
de sus funciones.

« Colaboré en actividades de organizacién documental y actualizacidn de
expedientes que permitieron mejorar la consulta y trazabilidad de la informacién
stitucional.

o Apoyé las demas tareas administrativas y operativas requeridas por el supervisor
del contrato que guardaban relacion directa con el objeto contractual y con las
necesidades del servicio.

Las actividades desarrolladas durante el periodo reportade contribuyeron ai
fortalecimiento de los procesos internos de la Direccidn Juridica, mejorando la
organizacion documental, el control de la informacién, el seguimiento de
requerimientos y la eficiencia en la atencion de las diferentes actuaciones
administrativas y juridicas adelantadas por la dependencia.

NIKOL VALERIA JIMENEZ QUINTERO
1.116.435.618




