Alcaldia Municipal | !

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDADES No. 4FNAL FECHAINFORME | 19 JUN 205

DATOS BASICOS DEL CONTRATO
1385.2026 del 29 de enero de 2026

No DEL CONTRATO Y FECHA

VALOR DEL CONTRATO OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($8.000.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA NUBIA JAIMES SOCHA

No. DE IDENTIFICACION 33.480.837

PLAZO DE EJECUCION CUATRO (4) MESES

NATALIA GARNICA HUERTAS - SECRETARIO(A) DE
GOBIERNO (E) RESOLUCION N°0200 DE 03/06/2026
04 DE FEBRERO DE 2026

SUPERVISOR

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION 03 DE JUNIO DE 2026

PERIODO DEL INFORME 04 DE MAYO AL 03 DE JUNIO 2026

FORTALECIMIENTO E INTERVENCION OPERATIVA DE LOS
DOCUMENTOS GENERADOS EN LAS DISTINTAS AREAS Y
DIRECCIONES QUE INTEGRAN LA SECRETARIA DE
OBJETO DEL CONTRATO GOBIERNO Y QUE CONFORMAN EL ARCHIVO DE GESTION Y
FONDO ACUMULADO PARA QUE CONTRIBUYAN A LA
EFICACIA INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL,
CASANARE.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
1. Realizar la Durante el periodo comprendido entre 04 de mayo y 03 de junio, se
clasificacion, realizé la intervencion del fondo acumulado de la secretaria de Gobierno
ordenacion y ubicado en el punto de Atencion a victimas (PVA) el cual se resume en

foliacién documental | el siguiente cuadro.
de dos (02) metros
lineales mensuales

de conformidad a ANEXO CD

las series y con

subseries registro

perertnirmg e P I
int s nventario

Tabla de Retencion ifeivenciol it Documental en
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de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
Documental, segtn fondo estado natural
la vigencia acumulado, por p—— de la serie/
S 2012 i i
afos COMUNICACIONES 8 cajas spbser_le
RECIBIDAS Y (2 metro vigencia 2009-
Producto: Dos (2) ENVIADAS 20142015 | lineal) 2017, en las
metros lineales Se Clasifico y se S 2016 imagenes se
mensuales de ordend por COMPARENDOS ewgir—_.‘ncia las
carpetas fechasy AMBIENTALES actividades de
clasificadas, Descripcion, y busqueda de
ordenadas y cuantia de folios | 110.47.8 2012, 20, tipos
3 SOLICITUDES 2014
foliadas de acuerdo con documentales
la TRD. 110.56 y ordenacién
CORRESPONDENCIA | 50,5 (antes, durante
Evidencia: INTERNA y después)
Consolidado y/o 558
relacion de 110.32.6 '
: 2014,2015
expedientes o INFORMES 2016,2017,
carpetas clasificadas 2018,2018
y ordenadas
110.02.01 2013
ACTAS
110.47.27
2013,2014
CORRESPONDENCIAS | 2 52016
110.47.4
PROGRAMAS 2014
110.26
DERECHOS DE 2014,2016
PETICION 2017,2018
2019.
tlns vaz COMUNICACIONES
; 2012
realizada la RECIBIDAS Y
aCthl'dad ENVIADAS )
anterior, se 8 cajas
organizaron los e (2 metro
hpos COMPARENDOS 2016’ lineal)
documentales de AMBIENTALES
acuerdo con la
TRD.
SOLICITUDES 2012,2013
2014
CORRESPONDENCIA | 2013
INTERNA
Pagina2de 6
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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORMES 20132014
2015,2016,
2017,2018
2019.
ACTAS 2013
2013, 2014
CORRESPONDENCIAS s ol
PROGRAMAS o
DERECHOS DE 2014,2015
PETICION 2016,2017
2018,2019.

Durante el periodo comprendido entre 04 de mayo y 03 de junio, se realizd
rotulacion de cajas y carpetas en los formatos AP4-F21 Y AP4-F20 de las
siguientes series documentales, del fondo acumulado. El cual se resumen en el

2. Elaborar la
rotulacion de cajas

y carpetas de los
expedientes o

siguiente cuadro.

series anteriormente ANE?(O en
clasificadas, medio )
ordenadas y Qagnétlco
foliadas D:

110.56.2 2012
Producto: Dos (02) COMUNICACIONES RECIBIDAS Y ENVIADAS
metros lineales —
mensuales rotulados 110.13.1 2014,2015 i
( c:j ey Concine! COMPARENDOS AMBIENTALES 2016 ?;:f:tsm fotografico de

: rotulo

110.47.8 2012, 2013, | lineal) SR
Evidencia: Formato | | SOLICITUDES ot e diligenciado e;n
de rotulo de carpeta Z?:J'ﬂsg:yzgarpe a
AP4-F21y caja AP4- || 110.56 -F20.
F20 diligenciado CORRESPONDENCIAS INTERNAS 2013

110.32.6 2013,

INFORMES 2014,2015

2016,2017,
2018,2019

110.02.01

ACTAS 2013

110.47.27 2013,2014

CORRESPONDENCIAS 2015,2016.

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

110.47.4
PROGRAMAS 2014

2014,2016

110.26 2017,2018
DERECHOS DE PETICION 2019.

3.Diligenciar el
formato de hoja Durante el periodo comprendido entre 04 de mayo y 03 de junio, esta
de control (si actividad no fue realizada debido que se esta interviniendo el Fondo
aplica), alistando Acumulado. Y no requiere el diligenciamiento del formato hoja de control
los tipos para este periodo.

documentales que
hacen parte del
expediente

Producto: N/A
100% de hojas de
control diligenciadas

Evidencia:
Formato de
hoja de
control
diligenciado
AP4.F22

4 .Diligenciar el
inventario Durante el periodo comprendido entre 04 de mayo y 03 de junio, se
documental de dos | procedio a la elaboracién del Inventario documental en el formato AP4-
(2) metros lineales | F02, del fondo acumulado de la secretaria de Gobierno de Gestion

mensuales ubicado en el punto de Atenci6n a Victimas (PVA), el cual se resumeen | ANEXO CD
intervenidos el siguiente cuadro. Con los
siguientes
soportes:
Producto: Dos (02)
metros lineales T
T RECIBIDAS Y 2012 Excel AP4-F02
ENVIADAS Inventario
Documental.
i ) COMPARENDOS 2014,2015
Evidencia: AMBIENTALES 2016
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Formato de
Inventario
documental SOLICITUDES %g}i-””
AP4-F02 o
diligenciado ;::;oano
ESPONDENCIA
ﬁd?‘EENA @ 2013 Acumulado
en su
2013,2014 estado
INFORMES 2015,2016, 8 2 Natural de
2017,2018 acuerdo
2019. con la TRD
ACTAS 2013

CORRESPONDENCIAS | 2013, 2014

2015,2016
PROGRAMAS
2014
DERECHOS DE
PETICION 2014,2015
2016,2017
2018,2019

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que corresponde

Tipo de aporte Planilla No el aporte Valor Pagado
SALUD 4654694229 MAYO 218.900
PENSION 4654694229 MAYO 280.200
ARL 4654694229 MAYO 9.200
SALUD 4656674985 JUNIO 218.900
PENSION 4656674985 JUNIO 280.200
ARL 4656674985 JUNIO 9.200

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Firma:
Nombre Contratista: NUBIA JAIMES SOCHA
Identificacién: 33480837 MUQ)UA BA\P'L’C:/ ZEcUcA
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Alcaldia Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

NATALIA GARNICA HUERTAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 33.366.174 Secretaria de
Gobierno (E), actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento,
certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la
ejecucion de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de Liquidacion, del contrato No. 1385-
2026, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la

supervision, de lo contrario no diligenciar
FIRMA FiRMA—SQ &\@Q i )

NOMBRE: NOMBRE: ATAq.IA GARN|C\A HUERTAS
CARGO: CARGO: SECRETARIO DE GOBIERNO (E) -
RESOLUEION No 0200 - DE 03/06/2026
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
Pagina 6 de 6
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REGISTRO FOTOGRAFICO

INFORME No 04

Contrato 1385.2026 del 29 de enero de 2026
Contratista NUBIA JAIMES SOCHA
Periodo de cobro 04 DE MAYO AL 03 DE JUNIO 2026
Actividad 1 - Anexo 1. Clasificacién, ordenacién y foliacién | Actividad 1 - Anexo 2. Clasificacién, ordenacién y foliacién
documental documental
Fecha: Fecha:
Fotografia 1 Fotografia 2




Actividad 2 - Anexo 1. Formato AP4.F21 CARPETAS
ROTULADAS (50) DE LAS VIGENCIAS:

Actividad 2 - Anexo 2. Rotulacién de CAJAS (8)
VIGENCIAS.

Fecha:

Fecha:

Fotografia 1
.. 2014-2019
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2014-2016

de Yopal
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Fotografia 2
2012-2012
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Actividad 3 - Anexo 1. Esta actividad no requiere el
diligenciamiento del formato hoja de control para este
periodo debido que se esta Inventario Fondo Acumulado
en su estado Natural de acuerdo con la TRD.

Actividad 3 - Anexo 2. Esta actividad no requiere el
diligenciamiento del formato hoja de control para este
periodo debido que se esta Inventario Fondo Acumulado
en su estado Natural de acuerdo con la TRD.

Fecha:

Fecha:

Fotografia 1

Fotografia 2

Actividad 4 - Anexo 1. Diligenciar el inventario documental
en el formato AP4-FO2

Actividad 4 - Anexo 2. Diligenciar el inventario documental
en el formato AP4-F02

Fecha:

Fotografia 1

Fotografia 2
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CERTIFICACION

100.120.65

LA SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL (E)

CERTIFICA:

Que la contratista NUBIA JAIMES SOCHA, identificada con cédula de ciudadania
numero 33.480.837 Yopal, vinculada mediante contrato de prestacién de apoyo a la
gestion N° 1385 -2026. Cuyo objeto es:

FORTALECIMIENTO E INTERVEN(}ION OPERATIVA DE LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN LAS DISTINTAS AREAS Y DIRECCIONES QUE INTEGRAN LA
SECRETARIA DE GOBIERNO Y QUE CONFORMAN EL ARCHIVO DE GESTION Y
FONDO ACUMULADO PARA QUE CONTRIBUYAN A LA EFICACIA
INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE.

Durante el periodo comprendido del 04 de febrero al 03 de junio de 2026, cumplié con
las actividades de ejecucién de acuerdo con el contrato, y conforme a las normas y
procedimientos establecidos por el Archivo General de la Nacion, y de acuerdo con la
tabla de retencion documental aprobada por la Alcaldia Municipal de Yopal.

La presente se expide a solicitud de la interesada a los nueve (09) dias del mes de
junio 2026

Secretaria de Gobierno (E)
Resolucién No 0200 de 03/06/2026

Elaboro: Zulr&%@ﬁelo Ortiz
Cargo: Auxiliar Administrativo

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segtin corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcitn 1, Sedes Extemas opcion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL — CASANARE Cédigo Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www yopal-casanare.gov.co Email: contactenos@yopal-casanare.gov.co
Pégina 1 de 1
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AR 00 A

CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) NUBIA JAIMES SOCHA, identificado (a) con cédula de ciudadania No
33480837 adscrito (a) a la SECRETARIA DE GOBIERNO numero de contrato 1385-
2026 se encuentra a paz y salvo desde el 04 de mayo al 03 de junio de 2026, no cuenta
con usuario QFdocument.

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los cuatro (04) dias del mes
de junio del 2026

P -
7o) / (>
(aliuna Hnrare. G4
Heider Hernando Rico DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Técnico Contratado PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segin corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL ~ CASANARE Codigo Postal 850001
FECHA DE APROBAC'ON 26/09/202‘ www yopal-casanare.gov.co_Email: contactenos@yopal-casanare.gov.co
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Bancoomeva

A

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SQOPORTE DE PAGO GENERAL

DE LA PLANILLA

DATOS
4654604229 TIPO DE PLAMLLA:

HINDEPENDIENTES
2026

mayo ARO

2026 PERIODO COTIZACION SALUD:
202000601  NUMERO AUTORIZACION:

meyo ARO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

CEDULA DE CIUCADANIA  NOMERO DE IDENTIFICACION:

YOPAL DEPARTAMENTO;

02ANDEPENDIENTE  GLASE, mﬁm’m

PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA:

ONICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SEMA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA)
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f

AS 8A

ICBF
TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
H

ADMIN

TOTAL

bt

§ 33480837 | §

ADMIN

3

VALOR| TOTAL

$ 218,

SALUD

4

BC
1.750.50%

TOTAL
APORTE | ADMIN

BEGURIDAD SOCIAL

sq

=1 TARSFA
MLEADD| ESPECIAL
Norma{ § 280.

- MRS "w“‘m.__
- 84

§ $280.

1.750.904

Sﬁﬁl#gﬁiﬁiii%ll}&m e
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5 1.7
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CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE /\

xh .

Pagos de

50i[==
Sacal

Bancoomeva

Certificamos que NUBIA con documento CEDULA DE CIUDADANIA 33480837, realizd el pago de aportes a la seguridad social del Sefior (a)
NUBIA JAIMES SOCHA con documento CC 33480837, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla 4654694229 Tipo de Planilla |I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros MAYO/2026  Periodo Cotizacion Salud MAYO/2026
Fecha Pago 2026/06/01 Numero de Autorizacion 9996956329

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR
Dias 30 Tarifa 16,000 %
| Indicador tarifa especial Normal
SALUD Administradora EPS005 - SANITAS S.A
Dias 30 Tarifa 12,500 %)
RIESGOS PROFESIONALES 4 21111 Adinistradora 14-23 - POSITIVA COMPARIA DE
VW A\~ et O £
Dias 30 Tarifa g 0,522 %
Clsse de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO
ach
VAL @]
19-06-2026

2026/06/19 9:57 AM USUARIO: SOI - CC 33480837 PAGINA 1 DE 1




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL ﬁ
Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE. Bl DATOS LA
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 33480837 || NiMERO PLANILLA: 4656674985  TIPO DE PLANILLA: LNDEPENDENTES
NOMBRE O RAZON SOCIA P mm p:ur:mommmomas MES junia ARD m: PERIODO COTIZAGION 5ALUD: MES jmio ARO 2028
CIUDADMUNICIPIO: J DIAS DE MORA:
DHECHON SoaPRETn. TETONDS LOEPERI. || FECHA PAGD (snsatmaviol 0260800  NUMERO AUTORIZACION: HOTOTABO
024NDEPENDIENTE 3
PO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Activioades reguindoras y taciltadorss de la ad
FORMA DE PRESENTACION: (nico
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) NO
. - —— s e e - - AL APGRTES APEAN R T e
R —] tec | coreanie |
1-PORVENIR ] 1 1
ADMIMSTRADORA - ity LIGENCIA MATERNIDAD SALDO AFAVOR UQUIDACION LORA TOTALES
cooicn NOMBRE e REMERG VALOR NOMERO l VALOR PLANLLA I vaor | corzacion | YALOR 1 cotgacion } VALOR APORTES MORA 1 DESCUENTD ]— VALOR PAGADD
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CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

50z

/\
/Eancoomeva

Certificamos que NUBIA con documento CEDULA DE CIUDADANIA 33480837, realizé el pago de aportes a la seguridad social del Sefior (a)

NUBIA JAIMES SOCHA con documento CC 33480837, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Namero de Planilla 4656674985 Tipo de Planilla
Periodo Cotizado Otros JUNIO/2026  Periodo Cotizacion Salud
Fecha Pago 2026/06/09 Numero de Autorizacion

I-INDEPENDIENTES
JUNIO/2026
9997074840

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR

Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPS005 - SANITAS S.A

Dias 30 Tarifa 12,500 %

il ™

RIESGOS PROFESIONALES -~ .\ 231\ 11 Adrhinistradora

14-23 - POSITIVA COMPARNIA DE

Dias X 30 Tarfa . O 0,522 %
Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

V @]

19-06+2026
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