
 

 
  

 
 
Ciénaga, junio de 2026 
 
 
Señor/a: 
LORENA MARGARITA TORREGROZA RODRIGUEZ  
 
Ref.: Solicitud a presentar propuesta. 
 
Respetado señor. 
 
La ESE Hospital San Cristóbal de Ciénaga, Magdalena, en adelante la ESE, está interesada (o), en 
recibir una propuesta para ejecutar el siguiente objeto:  
 

OBJETO: SUMINISTRO OPORTUNO DE UTILES Y MATERIALES DE OFICINA Y PARA LA E.S.E 
HOSPITAL SAN CRISTOBAL 

 
 
Para la suscripción del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con los siguientes 
requisitos: 
 
1.- Se requiere una persona jurídica para ejecutar el contrato de SUMINISTRO OPORTUNO DE UTILES 
Y MATERIALES DE OFICINA Y PARA LA E.S.E HOSPITAL SAN CRISTOBAL. 
 
2.- Experiencia el contratista debe adjuntar certificados de experiencia emitidos por entidades 
contratantes, donde acredite la ejecución de actividades similares o relacionadas con el objeto 
contractual y que contengan toda la información necesaria para que la ESE Hospital San Cristóbal de 
Ciénaga, Magdalena, pueda verificar la experiencia del contratista. 
 
3.- No estar incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad. 
 
Actividades a ejecutar: El objeto del contrato se circunscribe a la ejecución de las siguientes 
actividades: 
 
En desarrollo del objeto contractual, el CONTRATISTA deberá suministrar oportunamente al 

CONTRATANTE la papelería impresa por los productos que se relacionan seguidamente, los cuales 

serán facturados de acuerdo al pedido que efectué el CONTRATANTE, teniendo en cuenta las 

necesidades presentadas en el momento, los cuales se indican en la siguiente ficha técnica: 

CANTIDAD DESCRIPCION 

50 A-Z OFICIO 

100 CARPETA MARRONES DE CARTON 

100 CARPETAS YUTE 4 ALETAS BLANCAS 

12 CINTA DE EN MASCARAR DELGADA 

12 CINTA DE EN MASCARAR GRUESA 

10 CLICK GRANDES 

12 CLICK PEQUEÑOS 

12 CINTA TRANSPARENTES 

5 GANCHO LEGAJADOR PLASTICOS 

6 LIBRO DE ACTA DE 200 FOLIOS 

10 RESMA PAPEL TAMAÑO OFICIO 

100 RESMA PAPEL TAMAÑO CARTA 



 

 
  

5 GRAPADORA 

4 PAQUETES DE LIGAS ELASTICAS GRANDES 

4 TIJERAS 

5 HOJAS PARA KARDEX TRANSPARANTE 

6 ACORDEON PLASTICO 

6 HUELLERO 

4 PERFORADORA 

20 CARPETAS PLASTICAS CON LEGAJADOR 

5 SACAGRAPAS 

 
4 

TEMPERAS COLORES PRIMARIOS 3 DE CADA 

COLOR 

15 PLANILLEROS PASTICOS CON LEGAJADOR 

12 COLBON EN BARRA 

3 TIJERA PUNTA REDONDA 

6 SEPARADORES DE AZ DE COLORES 

3 BLOCK DE HOJAS BLANCAS 

3 BLOCK DE HOJAS DE COLORES 

3 OCTAVOS DE CARTULULINA DE COLORES 

 
5 

PAPEL COMETA DE VARIOS COLORES (ROJO, 

AMARILLO, AZUL, NARANJA Y VERDE) 

3 TARRO DE COLBON 

1 PITILLOS FORRADOS 

3 GLOBOS R9 DE COLORES 

10 SEPARADORES DE BANDERITAS COLORES 

5 MEMOS 

 

Lugar de ejecución del objeto contractual: En la ESE Hospital San Cristóbal de Ciénaga, Magdalena. 
 
Plazo de ejecución: UN (1) MES, CONTADO A PARTIR DE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO  
Valor: El presupuesto oficial previsto para la propuesta es de SEIS MILLONES CIENTO CUARENTA Y 
NUEVE MIL QUINIENTOS SESENTA Y TRES PESOS M/L ($ 6.149.563,00 )   
 
Forma de pago:  El hospital cancelará al CONTRATISTA dentro de los 30 días siguientes al recibo de 
los documentos, el valor correspondiente a las facturas que presente el proveedor, previa verificación 
de las ordenes de pedido de los elementos realizada por el área de almacén y reporte de entrada de 
los productos al inventario por parte de la E.S.E. para lo cual el contratista deberá anexar certificación 
de cumplimiento del objeto contractual expedida por el Supervisor del contrato y verificación por 
parte de EL CONTRATANTE del cumplimiento del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social 
en Salud (Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 2003). 
Atentamente, 
 

 
HILMER SANTRICH BOLAÑO 

SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO 

 

 


