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1. TIPO DE INFORME
INFORME PARCIAL: x/, INFORME FINAL:, CUOTANo. 1/
Fecha - / s
e Dia: 31 / Mes. ENERO f . . —. Ano: 2026 i
2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SUEJECUCION |
7/ / Disponibilidad y Registro presupuestal con ?c/ha (ddimm/aa);
Contrato;_X_  Convenio: __ yﬂMﬂj 0.05.26.639 CDP 8100006495 DEL 16 DE ENERO 2026
RPC 4900003384 DEL 19 DE ENERO 2026 /
Nombre Contratista: RDLANEIE?/VILLA CAICEDO Documento de identificacion No. 14.697.621 / ;
Fecha Inicio (ddimm/aa) 19 DE ; ; ) 92m
ENERO DEL 2026 I ::Eg"‘EgE Ejecucion (meses): 12 DIAFY S £ o3 terminacion(ddimmiaa): N—
Proceso { area; P3 MERCADEO Y DIVULGACION Mombre supervisor BERONICA RAMIREZ VARELA

Objeto del contrato; Contratar la prestacion de servicios de una persona natural técnica y/o tecnologo en cualquier disciplina, sin
experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo Isboral alguno, ni subordinacion para realizar actividades de gestion
administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330,20 04- 16604 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto; SIMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE
EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL
¥ CULTURAL DEL WALLE DEL CAUCA"

Prayecto (Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biediversa, cullural e incluyenie

Pilar Plan de Desarrcllo Departamental: 3. Valle biodiverso, Linea de accién: 3. Valle biodiverso, cultural @ incluyente
cultural e incluyente

Programa Plan de Desarrollo Departamental: 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrolle Departamental 3300303 -
biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios y monlafias

Meta Plan de Desarrollo Departamental. MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos
de investigacién que orienten ia conservacion y preservacion de las dreas protegidas, espacios de restauracion ecologica y
patrimonio natural y cultural en el Valle del Cauca durante el periodo de gobiermo

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA
| %
Actividad No. Descripcion Obligacién/ Actividad cumplimiento
mensual

Apoyar en los procesos de contralacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontraciual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto:
"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de 3
contratacion del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.
Apoyar la rendicion de la coniratacion en las elapas confractual y poscontractual en las
plataformas SECOP |, SIA OBSERVA y BPP| de la zona respectiva del proyecio
“IMBLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL | 16.66 % /
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" Para asi, actualizar la ' |
base de datos del drive elabarada por la lider consolidadora de gestion documental con el '

avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP |l, BPP| y reportar las novedades
| del caso en la misma ) i
Realizar |a revision. correccién, tramite de firmas y radicacian en contabilidad de los informes
de ios gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y
3 digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS 16,66 % |
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMCNIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA",
4 Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato. 16,66 %

16,66 %

4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION
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EJECUCION: (Actividades informe contratista con folos yio evidencias)

Actividad No. 1: Apayar en los procesos de contratacion en las etapas precontraciual, contractual y poscontractual a través de
la plataforma SECOP || en la ejecucion del proyecto: "IMPLEMENTAGION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacién del INCIVA ¥ a los procesos,
procedimientos y formatos establecidos para ello,
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1. Etapa Precontractual
Curarte el mes de ENERO de 2026, el conlratisla asumid la responsabilidad de disefiar y estructurar los procesos

| precontraciuales requeridos por la entidad. Para ello, elabord los esludios previos correspondientes a cada proceso contractual,

| garantizando que dichos documentos cumplieran con los criterios técnicos, juridicos y administrativos establecidos,
Fosteriormente, estos insumaos fueron publicados en &l Sistema Electronico para la Contratacion Poblica — SECOP I, atendiendo
astriclamente los lineamientos institucionales v las disposiciones procedimeniales necesarias para habilitar la apertura formal
de cada proceso

[ £. Etapa Contractual
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Una vez concluida la fase precontractual, el contratista adelanto la gestion documental asociada a la etapa contractual,
asequrando el cargue oportuno, organizado y completo de los sopories exigidos en el punto 5 del aplicative SECOP Il. Dentro
de esta documentacion se incluyeron, entre olros.

s Certificado de idoneidad del contratista,

s Oficio de contrato expedido por la entidad

» Documentacion legal, técnica y administrativa requerida para cada proceso.
Cada paguete documental fue remitido individualmente a los contratistas asignadas, con el propdsito de garantizar su revision, |
validacién y formalizacion en los plazos establecidos dentro del cronograma contractual. |

3. Aprobacion y Seguimiento Institucional
De manera simultanea, el contratista brindd soporte a los tramites internos relacionados con la aprobacion de los contratos,
desarrollando las sigulentes actividades:

s Verificacion del cumplimiento de los requisitos institucionales aplicables

s \alidacion de los documentos previamente cargados en |a plataforma.

e Revision y sequimiento de! estado final de los contratos publicados en SECOP |}
Todas las actuaciones ejecutadas se desarrollaron conforme a la normatividad vigente en materia de contratacion plblica,
garantizando la trazabilidad documental, |a transparencia del procesa y el cumplimiento estricto del cronagrama. institucional
carrespondients al periodo evaluado,

Actividad No. 2: Apoyar |a rendician de la contratacion en |as etapas contractual y posconiractual en las plataformas SECOF
I, S1A OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y |
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la base de datos del drive elaborada
por |a lider consolidadora de gestion documental con el avance de ias rendiciones en el SIA DBSERVA, SECOP I, BPPI y
reportar las novedades del caso en la misma.
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1. Gestion Documental en SECCOP ||

Durante el mes de ENERO de 2026, el contratista adelanio |a carga sistemalica, ordenada y oportuna de los documentos
| esenciales en la plataforma SECOP I, &n &l marco de la formalizacién de los contratos suscritos en dicho perodo. Dentro de
| los sopories gestionados se incluyeron:

» Registro Presupuestal de Compromisos (RPC).

| = Actas de Inicio correspondientes a cada contrato.
|E:sta5 actuaciones se realizaron en estricto cumplimiento de los plazos, lineamientos vy disposiciones establecidas en la
| normativa contractual vigente, garantizando la validez juridica de los documentos, la trazabilidad del proceso y la habilitacion

efectiva para el inicio v ejecucion de las obligaciones confractuales

| 2. Rendicion de Cuentas en SIA OBSERVA - Zona Norte Oriente
De manera complemeniaria, el contratista apoyd la rendicion de cuentas en la plataforma SIA OBSERVA, correspondiente a los
confratos gjecutados durante ENERCO de 2026 en la Zona Norte Oniente: Las aclividades desarrolladas comprendieron:
« Registro individuatizado de cada contrato en la plataforma.
Asignacidn y registro de los rubros presupuestales aplicables.
Seleccion y vinculacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (COP)
Diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) conforme a los parametros del sistema.
Registro de la informacién del contratista ejecutor y vinculacion del supervisor designado por la entfidad.
Carga digital de los documentos correspondientes a las fases precontractual y confractual, incluyendo estudios previos,
soportes legales, administrativos y lécnicos
Esle proceso fortalecid la trazabilidad de los datos contractuales, optimizd el control interno y asegurd la disponibilidad de
informacian confiable y verificable para los procesos institucionales de seguimiento, supervision y rendicion de cuentas

| 3. Acompafiamiento Técnico en 51A OBSERVA — Contratos ENERO 2026
Adicionalmente, el contratista brindd acompaiiamienio técnico en el proceso de reporle de informacion contractual para los
contralos formalizados en noviembre de 2026 Las gestiones realizadas incluyeron:
s Organizacion digital y depuracion de los documentos exigidos por el sistema, tales como!
Estudios pravios.
Registro Presupuestal de Compromisos (RFC),
Actas de inicio.
Evidencia de la publicacion del contrato en SECOP || con firma validada.
 Ejecucion del proceso de cargue documental en SIA OBSERVA, asegurando el reporte oporfuno de cada contralo
dentro del término legal de diez (10) dias calendario posteriores a su ejecucion, conforme a las obligaciones
establecidas en la normativa vigente,
Estas acciones permitieron consolidar la informacion contractual requerida por los mecanismos institucionales de contraol,
| garantizando exactitud, Integridad documental y cumplimiento opartuno de los deberes de reporte establecidos para la entidad

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacidn en contabilidad de los informes de los geslores
| ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacién fisica y digital del proyecto: "IMPLEMENTACION DE
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| ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
| PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"
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1. Revision y Verificacion de Informes Contractuales
Durante el mes de ENERO de 2026, se efectud una revision exhaustiva de los informes contractualas, arienlada a garantizar el
cumplimiento de los criterios institucionales de calidad, coherencia, veracidad y trazabilidad de la informacion reportada. Este
proceso incluya:
s Verificacién del diligenciamiento integro y consistente de la hoja de ruta, analizando que las actividades
registradas correspondieran con lo ejecutado y con lo establecido en el objelo contractual
s Validacién de la correspondencia entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDF) y el Registro
Presupuestal de Compromisos [RPC) frente a los datos consignados en los informes de supervision, asequrando
uniformidad entre la informacion financiera y la técnica,
s Contraste de la informacién contractual esencial —nombre del contratista, objeto, valor, plazo y fechas relevantes—
con los documentos soporte, verificando su coherencia, exactitud y adecuado respaldo docurmental.
Este procesoc permitit reforzar la integridad del proceso de supervision y asegurar la consistencia enire la documentacion
técnica, administrativa y presupuestal

| 2. Validacion de Firmas Institucionales
Coma parte de |a revision técnica, se corrobord la presencia de las firmas institucionales obligatorias en cada Informe contractual,

entre ellas:

¢ Firma del enlace territorial asignado

«  Fimma de! supervisor del contrato.
En los casos donde se evidencid la ausencia de alguna firma, se adelantd una gestion acliva para su recoleccion mediante
contacto directo con los responsables, Esta accién permitio garantizar la completitud documental y el cumplimiento de los plazos
definidos por la entidad para la radicacion y aprobacion de informes.

3. Entrega y Consaolidacion de la Informacion
Una vez validados y, cuando fue necesario, ajustados los informes, eslos fueron entregados de manera oportuna al area de
contabilidad, en cumplimienta dal cranograma institucional de tramites administrativos.
Este procedimiento contribuyd directamente a:

» La eficiencia y continuidad del flujo financiera,

» La confiabilidad de los procesos de registro contable.
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*  Elforalecimienio de los mecanismos de soporte documental para auditoria interna y exierna

' 4. Apoyo en Gestion Documental
' De manera complementaria, se brindé apoyo al area de archivo mediante Ia digitalizacion, clasificacion y organizacion
sistematica de los documentos confracluales. Entre las acciones realizadas se destacan:
* Escaneo ordenado de informes, hojas de ruta, CDP, RPC y demas soportes documentales requeridos.
. C}asiﬁcacién y archivo digital estructurado conforme a la tipologia documental v a los lineamientos vigentes del
Sislema de Gestion Documental institucional,
* Garantia de conservacidn, disponibilidad y trazabilidad de la informacion, facilitando futuras consullas, procesos
de audiloria y rendicion de cuentas

Actividad No. 4: Las demads que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato,

Fall carmping trip!

Durante el mes de ENERO de 2026, el coniralista disefio y configurd un formulario digital en la plataforma Google Forms,
orientado a oplimizar la recoleccion de informacion scclodemogréfica y laboral del personal vinculado al proyecto
La estructura del instrumento fue elaborada bajo cnierios de claridad, perinencia y alineacion con los requerimientos
institucionaies, incorporando campos especificos para la obtencion de datos relevantes, entre allos

s Género.
Edad
Nivel educalivo alcanzado.
Lugar de residencia
Cargo o rol desempenado.
Tipo de contratacion.

= Informacion complementaria necesaria para analisis administrativos y juridicos
El disefn metodolégico del farmulano permitio establecer un proceso de caplura de datos estandarizado, preciso y consistente,
asegurando la calidad, uniformidad y utilidad de ia informacion para fines institucionales, de gestion, seguimiento y conltrol,

2. Estrategia de Distribucion y Recoleccion de Datos
Una vez finalizada la elaboracién del instrumenta, el contralisla generd un enlace digital y lo compartié con los gestores
lerritoriales de la Zona Morte Oriente, implementando una estrategia de aseguramiento basada en dos mecanismos principales
= Diligenciamiento directo del formulario por parte del gestor territorial, cuando ello resultaba procedente
* Supervision y aseguramiento por parte del gestor territorial del diligenciamiento realizado por los contratistas
bajo su coordinacion, con el fin de garantizar |la participacion total del personal vinculado
Esta estrategia permitic oplimizar los tiempos operativos, facilitar el flujo de informacién entre los aclores territoriales y asegurar |
una coberiura intagral en la recoleccion de datos, incrementando la confiabilidad y completitud del registro institucional,

3. Resultados y Cumplimiento Institucional
La implementacion del instrumento digital permitia alcanzar resultados concrelos que aportaron al fortalecimiento administrativo |
y documental del proyecto, entre elios:
* Centralizacion, organizacién y sistematizacidn eficiente de la Informacicon del personal, facilitando su |
integracion a la base juridica e institucional correspondientea. |
= Garantia de Ia trazabilidad, integridad y disponibilidad de los datos recopilades, fortaleciendo los procesos de |
supervision y loma de decisiones.
+ Cumplimiento de los estandares normativos, administrativos y de control interno relacionados con la gestion
del talento humano confralado, asegurando alineacion con los principios de transparencia, responsabilidad y
eficiencia
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Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes ds ENERQ desde ay’ae ENERC al
31 de ENERO del 2026, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales)
E:;T::z 3i la Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):
actividad /

compromiso
(concepto del
supervisor)

Con la firma del presents informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION ¥ LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL
VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No.040.10.05.26.XXX

Nota: En case de no recibir 8 satisfaccion los bienes o serviclos, se deberdn consignar los molives y
circunstancias en el campo “Observaciones”.

Observacionas

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Clue el Contratista X XXX XXX X, identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXXXX, vinculado al proceso
P31 area de MERCADEO Y DIVULGACION, mediante contrato de Prestacion de Servicios No
040.10.05.26 XXX, durante el tiempo comprendido entre el XXOUXXXXXXXXXNXX, a la fecha no posee
elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacion y la Preservacion del
Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina,

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y otros sistemas, entrego Backup
al supervisor del contrato.

5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Sislema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos

OBLIGACION DATOS CERTIFICACION G PLANILLA DE PAGO
Mo, Planilta:

Cperadaor:

Fecha de Pagoldd/mm/aa);

Laborales Periodo de pago de la seguridad social:

‘6. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
c I (Anticipo, Fecha :
oncepto Valor ’ avances. | (ddimmiaa) Valor Observaciones
/ | |__pagos) =
Valor inicial del contrato|  $19.800.000 / | | Cuota 1
_ Valor adiciones 50 / Cuota 2
Valor total del contrato $ 19.800.000 / Cuota 3
Valor pagado $0.00 Cuota 4
Valor causado que no
" se ha pagado $ 3.300.000 /‘,- Cuota 5
Valor total ejecutado % 3.300.000 J / Cuota 6
7
Valor saldo por ejecutar % 16.500.000 f Chata ¥
L Cucta 8




| % | Versién: 05 '
INFORME DE SUPERVISION -
FO-PAR-06 . :
VENTORIA Fecha: 30 de NOVIEMBRE
INCIVA INTER 2023 Fefie.dde
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los siguientes | NO [
documentos _ B o _ |
. Recibo de consignacian en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccidon AFC del X /
perioda de la cucta .
. Recibo de consignacian en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la X /
cuola.

7. INFORME JURIDICO [
El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto para la Imeshga{nnn y la Preservacion del Patrimonio Cultural ¥
Matural del Valle del Cauca, segin el numeral 3 del arliculo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012, Se dio
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral
Suspension (Cuando aplique): N/A& ‘
Fecha de inicio de |la suspension:
Fecha final de la suspansién:
Cesign (Cuando aplique); NA
Fecha de inicio de la cesion:
Fecha final de la cesion:
Otrosi (Cuando aplique).
Fecha de inicio del Otrosi
Fecha final del Otrosi:
Terminacion anticipada (Cuando apligue)
Acta de Liquidacién,
Observaciones al informe Juridico:

8. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO -1u=mmcms V=
MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma alo estrpuladu en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismaos
de parficipacion y conirol social ala gestion administrativa

Para constancia de lo anleﬁnr/’rman la presente acta los que en ella interviniefon a los

M dias del mes de ENERO de 2026

SUPERVISOR
Nombre: BERONICA i RELA
Cargo: SUBDIRE \' AMERGADEO Y DIVULGACIONES

Apuw/’ I;‘-‘.’v}u‘ﬁemsmn #NBRO ESTEBAN ROJAS

Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

El coordinador administrativo se hace responsable con su firma de haber validado el aporie al sistema de seguridad social del contratista de
acuerdo con los parametros normativos vigentes y fa veracidad del cumplimiento de sus actividades de acuerdo a su objeta contractual, actividades
especificas en el respectivo municipio y los sopontes de dichas aclividades. acorde a lo establecide por el eronograma mensual




J

Santiago de Call, 31 de ENERO de 2026 /

Doctora )

BERONICA RAMIREZ VARELA
Subdirectora de mercadeo y divulgacion
Supervisora del conftrato

Referencia Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
# 040.10.05.26.639 del 14 DE ENERO DE 2026
Contratista: ROLANDO VILLA CAICEDO

Periodo reporada: DEL 19 DE ENERD AL 31 DE ENERO DE 2'02?/

FORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS . -

A continuacion, presento a usted en calidad de Supenvisor del Contrato @& Prestacion de Servicios 040.10.05.26 6308 DEL
14 DE ENERO DEL 2026, el informe de actividades ejecutadas corybase en el objeto contractual, duranie el periodo
comprendido entre el DEL 19 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2026, Durante este penodo la gjecucion del contrato se
centrd en:

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a
través de la plataforma SECOP |l en la ejecucion del proyecto: “IMBLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA® de acuerdo al Manual de contratacién del INCIVA y a
los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.
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. Durante el mes de ENERO de 2026, desarrolle actividades orlentadas al disefio y estructuracion de los procesos
precontractuales del proyecto. Inicié con |a elaboracion y publicacion de los estudios previos requeridos para cada proceso
contractual, los cuales cargué en la plataforma del Sistema Elecirdnico para la Contratacion Poblica — SECOP I
cumpliendo estrictamente con los lineamientos institucionales y los requisitos técnicos y procedimentales necesarios para
habilitar la apertura formal de cada proceso.

+ 2 Etapa Conftractual
Posterior a la fase precontractual, adelanté la gestidn decumental correspondiente a la etapa contractual, garantizando &l
cargue oportuno, organizado y completo de Ios documentos esenclales en el punto 5 del aplicativo SECOP 1. Entre estos
soportes inclui;

» Cerlificado de idoneidad del coniratisia.

* Oficio de contrato expedido por la entidad.

= [Documentacion legal, 1écnica y administrativa requerida para cada proceso
Asimismo, remili cada paguete documental de manera individual a los contratistas invelucrados, con al fin de faciitar la
revision, validacion y formalizacion dentro de los plazos establecidos en el cronograma contractual,

= 3 Aprobacion y Sequimiento Institucional
Adicionalmente, brindé soporie en los tramites internos asociados a la aprobacion de los contratos, lo cual implicé:

» \Verificar el cumplimiento de los requisitos institucionales aplicables a cada proceso

« Validar los documentos previamente cargados en SECOP |1,

» Revisar el estado final y la comecla publicacion de los contratos en la plataforma,
Todo el proceso fue ejecutado conforme a la normatividad vigente, asegurando la trazabilidad documental, |a transparencia
en los procedimientos y el cumplimiento estricto del cronograma institucional correspondiente al mes de referencia.

Actividad No, 2: Apoyar la rendicion de la contratacién en las etapas contractual y poscontraciual en las plataformas
SECOP |Il, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA", Para asl, actualizar la base de
datos del drive elaborada por |a lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA
OBSERVA, SECOP Il BPPI y reportar las novedades del caso en la misma.
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Durante el mes de ENERO de 2026, adelanté la carga sistematica, ordenada y oportuna de los documentos esenciales en
ia plataforma SECOP II, en &l marco de |a formalizacién de los contralos suscritos durante dicho periodo. Dentro de los
sopories gestionados inclul:

s Registro Presupuestal de Compromisos (RPC)

+ Actas de Inicio correspondientes a cada contrato.
Estas acciones las gjeculé en estricto-cumplimiento de los plazos, lineamientos y disposiciones de la normativa contractual,
garantizando la validez juridica de los documentos, asi como la habilitacion efectiva para la ejecucion de los compromisos
adquindos por la entidad

e 2 Rendicion de Cuentas en 514 OBSERVA — Zona Morte Criente
Cle manera complamentaria, apoye el proceso de rendicion de cuentas en la plataforma SlA OBSERVA, correspondiente
a los contratos ejecutados en noviembre de 2026 en la Zona Norte Oriente, Las actividades que desarrollé incluyeron:
Registro individualizado de cada contrato
Asignacion y verificacion de los rubros presupuestales asociados.
Seleccion y vinculacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP),
Diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) conforme a los parametros del sistema.
Registro de los datos del contratista ejecutor y vinculacion de la supervision designada

Carga digital de los documentos de las fases precontractual y contractual, incluyendo estudios previos, sopories
legales, técnicos y administrativos.

Estas acciones contribuyeron a fortalecer la trazabilidad de la informacion contractual y garantizar la disponibilidad de
datos precisos para los procesos institucionales de control y seguimiento




* 3 Acompafamiento Técnico en SIA OBSERVA — Contratos ENERO 2026
Asimismo, presté acompafiamiento técnico en el proceso de reporte de informacién contractual correspondiente a los-
contratos formalizados en noviembre de 2026. Las gestiones adelantadas comprendieron:
» Organizacién digital de los documentos exigidos por &l sistema, tales coma:
o Estudios previes.
o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC)
Acla de Inicia.
o Evidencia de publicacion del contrato en SECOP |l con firma validada,
*  Ejecucion del proceso de carga documental en SIA OBSERVA, asegurando el registro oportuno de cada contrato
dentro del término legal de diez (10) dias calendario posteriores a su ejecucion, de conformidad con la
normatividad vigente.

Actividad No. 3: Realizar la revision, correcclon, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los

geslores ambientales, Apoyar el escanec y consolidacion de la informacidn fisica y digital del proyecto:

"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL

PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACIO L FATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CALICA"
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* 1. Revision detallada de informes contractuales

» \Verifiqué el diligenciamiento integro, consistente y actualizado de la hoja de ruta, contrastandola con las
actividades efectivamente reporiadas por cada conlratista,

* \Valide la correspondencia entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y el Registro
Presupuestal de Compromises (RPC), asegurando la coherencia entre estos soportes y la informacion
consignada en los informes de supervision,

* Realicé un contraste técnico entre la informacién contractual esencial (nombre del contratista, objeto
contractual, valor, vigencia y fechas de efecucidn) y los documentos soporie, confirmanda ia Integridad y respaldo
requendo conforme a la normativa aplicable.

= 2. Validacion de firmas institucionales

Como parte del proceso de aseguramiento documental. corroboré la inclusidn de las firmas institucionales obligatorias,
tales como:

+ La firma del enlace territorial correspondiente.

« La firma del supervisor designado del contrato.

En aquellos casos en gue ldentifigué la ausencia de alguna de las firmas, gestiong de manera inmediata su recoleccion
mediante contacto directo con los responsables, garantizando el cumplimiento de los tiempos establecidos por la entidad
para el cierre y radicacion de informes.

= 3. Entrega y consolidacion de la informacion



Una vez efecluadas las validaciones y ajustes necesarios, procedi a entregar los informes al area de contabilidad,
cumpliendo con el cronograma (nstitucional y asegurando la continuidad de los procescs administrativas y financieros.
Esta gestion contribuy6 a evitar retrasos en los tramites intemos y a fortalecer la trazabilidad de la ejecucion confraciual.
« 4, Apoyo en procesos de gestion documental
Adicionalmente, brindé apoyo al 4rea de archivo mediante |a digitalizacion, organizacian y clasificacion sisternatica de los
documentos contractuales. Entre las actividades realizadas se encuentran:
e Elescaneo ordenado de informes, hojas de ruta, COP, RPC y demas soportes requeridos para el archivo.
e La clasificacién, indexacién y almacenamiento digital de los documentos, garantizando su conservacion,
disponibilidad y consulta oportuna, conforme a los lineamientos institucionales y la nomalividad vigente en
materia de gestian documantal

Actividad No. 4: Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del confrato.

Fall camping trpd
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Durante el mes de ENERO de 2026, disefié un formulario digital a traves de |a plataforma Google Fonms, con &i proposito
de optimizar el proceso de recoleccion, sistematizacion y estandarizacion de la informacion sociodemografica y laboral del
personal vinculado al proyecto. La estructura del instrumento fue desarrollada bajo criterios de clandad, perfinencia y
aiineacién con los lineamientos institucionales, incorporando campos especificos para la captura de informacion clave,
tales como:
Genero
Edad
Mivel educativo
Lugar de residencia

o Cargo desempenado

* Tipo de contratacion, entre otros
Este disefio permitit fortalecer los procesos de gestion administrativa, docurmental y juridica, garantizando la precision,
consistencia y completitud de los datos repertados,

s 2 Estrategia de distribucién y recoleccion
Una vez configurado el formulario, generé el enlace de acceso y lo remiti a los gestores territoriales de la Zona Morte
Oriente. estableciendn mecanismos de control para asegurar la cobertura y el diligenciamiento adecuado del instrumenta.
Entre las acciones implementadas se encuentran:

» Diligenciamignto directo de! formulario par parte del gestor territorial

« Seguimiento y aseguramiento de |a participacion de los contratistas adscrilos a cada gestor,
Gracias a esta estralegia de ariculacion operativa y seguimiento, logre obtener informacion completa, oportuna y
verificable.

s 3 Resultados y cumplimiento institucional
La implementacion del instrumento permitio:

s Centralizar y sistematizar la informacién necesaria para fortalecer la base juridica & institucional del proyecio.

s Asegurar la trazabilidad, integridad y disponibilidad de los dalos recopilados, facilitando su consulta y uso para

procesos administrativos posteriores,
s Cumplir con los estdndares normativos, técnicos y de control intermno aplicables a la gestion del talento humano
vincutado al proyecto.

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD SOCIAL,
segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de ENERO de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

2zl

NOMBRE: ROLANDO VILLA CAICEDO
C.C: 14,697 621




Versian: 00

. FORMATO DOCUMENTO
EQUIVALENTE- PERSONAS

FO-PAR-29
NO OBLIGADAS A Wi |
INCIVA Diciembre 28 | Pagina 1 de 1
NC FACTURAR del 2021

DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A
FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE Ei]UCACIGN ¥
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO

P
No. 01 /In 26

Fecha documento: 31/01/2026 /

' Nombre y/o Razén Social Adquiﬁente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Dsreccian:/bluenida Roosevelt No.24-80 No, Teléfono: 5146848

Ciudad Santiago de Cali_/ _
Nombre y/o Razon Secial Eene/ﬁ(:iaric: ROLANDO VILLA CAICEDO

Cedula beneficiario: 14.697.671 de Cali Valle del Cauca Direccion Beneficiario:
Calle72a#4-108

Correo Electrénico beneficiario | decf3030@amail.com Teléfono beneficiario,
3177387030 Ciudad: Santiago de Cali

INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del confrato: Contratar la prestacién de serviclos de una persona natural técnica ylo tecnologo en cualguier
disciplina, sin experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subardinacion para realizarn
lactividades de gestion administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1,1330.20.04- 16694 enlre ef
INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Soslenible para ejecular el proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
._CC:INSERVAC!GN ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA’

7 -
No. RPC: 4900003384/19/0 171326 No. CDF: B1GGDDE49?’{I B/01/2026
Valor Contrato: $19.800.000/ -

Concepto: Cuota No. {D’1/Mes Cuota: ENERf{Del Contrato No. 040.10.05. 26.639 del
14/01/2026.

Cuenta de Ahorros _X_ Corriente__No. 458655347 BANCO: BANCO DE BOGOTA rd

Valor $: 3.300.000 peso _ o
Son: TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MICTE

NO DECLARO RENTA
2LL Wl

Firma y cedula del Beneficiario
14.697.621
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- Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patrimonio
}; Cultural y Natural del Valle del Cauca 3

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 2500077156 Fecha de Contabilizacidén:  05.03.2026 Paginaide 1.
Referancia: 3000009402
RUT del Tercera! 146976218 VILLA CAICEDD ROLANDO
Cddigo del Tercero: 14697621 Documenta RPC: 4800003384
Centro Gestaor; 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambienta
Concepto DIAN: PAGO 1RA CUOTA CPS 639 ME
Descripcidgn:

Posic  Cuenta Clw Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900182 50 Infivalle-ahorro- S X-BANCOS 0 3.085.500

0G2 2401010001 25 Sarvicios X-ACREEDOR/DELDOR 3,085,500 1]

003 4806120000 50 Difcambio bienes y X-ACREEDOR/DEUDOR a a
Total: 3.085.500 3.085.500

Descuentos y/o Deducciones:

Mombre del Descuento efectuadao Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada ylo Deduccidn

Total, 0

Discriminacion IVA

Indicadar Denominacion Base Valar IVa

Total 0 4]

\J ~iey 1/'/'} CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo Vo Bo. Contadora -INCIVA

Diego Andres Zudiga Montafio

Elaborado por
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Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca

@

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 3000009402 Fecha de Contabilizacion: 30.01.2026 Pagina 1de 1.
Referencia; CTA-01 CP5SE3%

RUT del Tercero; 146976216 VILLA CAICEDO ROLANDO
Codigo del Tercero: 14687621 Documento RPC: 4900003384
Cantro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 1RA CUOTA CPS 639
Descripcidgn: PAGO 1RA CUOTA CPS 638 MES DE ENERO DE 2026
Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPro Debe Habar
001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 4] 3.085 500
002 5506050170 81 Fodalecimlo cultura 2-320202008 3.300.000 0
003 2407800003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETW/DEDUC 0 33.000
004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/OEDUC v] 33.000
005 2407900004 50 ESTAMFP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 66.000
006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCWA ¥-RETN/DEDUC 0 16.500
{07 2407900005 S50 ESTAMF PRO-univalle X-RETN/DEDUC 0 ) 66.000
Total 3:.300.000 3.30G.000
Descuentos y/o Deducciones:
Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vrdel Descuanto
aplicada ylo Deduccldn
Deduccidn Estamplilas Procultura - Daduccitn astampilla 1,0000 3,300 000 33,000
Deduccion Estampillas Prghospitgles - Deduccion estampilla 1,0000 3.300.000 33.000
Deduccion Estempillas Prodesarrallo - Deduccidn Estampilla 20000 3.300.000 66 000
Deduccion Estampiilas Pro Ugava - Deduccién Estampilla UCEVA 3,5000 3,300.000 16,500
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam_ Prouniv 20000 3.200.000 65000
Total: 214 500
Discriminacion IVA
Indicador Denominacidn Base Valor IVa
Wi X 0% VA compra bignes y SEMVICios® 3.300,000 0
Total: 3.300.000 0
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