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5 2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION 1

Disponibllidad y Registro presupuestal con fecha (dd/mmiaa):

Contrato:_X_  Convenio: __ #: 040.10.05.26.639 CDP B1000068495 DEL 16 DE ENERO 2026
RPC 4300003384 DEL 19 DE ENERO 2026
Nombre Contratista. ROLANDO VILLA CAICEDO Documento de identificacion Mo, 14.697.621

Fecha Inicio (dd/mm/aa) 19 DE

ENERD DEL 2028 Plazo de Ejecucion {meses): 12 DIAS ¥ 5

MESES Fecha Terminacion{dd/mmiaa): 30/06/2026

Proceso / area: P3 MERCADEQ ¥ DIVULGACION Mombre supervisor BERONICA RAMIREZ VARELA

Objeto del contrato: Contratar |a prestacion de servicios de una persona natural técnica y/o lecnologo en cualquier disciplina, sin
experiencia, para que de manara independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar actividades de gestion
administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 enire el INCIVA y la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto. IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL
Y CLULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”

Proyecto (Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERMNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA”

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Filar Plan de Desarrollo Departamental: 3. Valle biodiverso, Linaa de acclén: 3. Valle

cultural e incluyente biodiverso, cultural & incluyente

Programa Plan de Desarrollo Departamental: 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 -
bicdiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios y montafas

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos
de investigacion que orienten la conservacion y preservacion de las areas prolegidas, espacios de restauracion ecaldgica y
pat__rimr:niu natural y cultural en el Yalle del Cauca durante &l F_annda de gobiarmo

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA ; b

|

Y
Actividad No. Descripcion Obligacion/ Actividad cumplimiento
mensual
Apoyar en los procesos de conlratacion en las etapas precontraciual, contractual y
poscontraciual a traves de la plataforma SECOP Il en la ejecuclon del proyecto:

1 "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y 3333 9%
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL J
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de a

| contratacion del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.
Apoyar la rendicién de la confratacion en las elapas contractual y poscontraciual en las
plataformas SECOP I, 514 OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION Y

2 GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL 3333 %z'

PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la
base de datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el
avance de las rendiciones en el S5IA OBSERVA, SECOP Il, BPPI y reportar las novedades
| del caso en la misma,

Realizar la revision, correccian, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes
de los gastores ambientales. Apoyar el escaneo y consalidacidn de la informacion fisica y
3 | digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS 33,33 %
DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥

4 Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contralo. = _3333% A

4 INFORME TECNICO O DE EJECUCION
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EJECUCION: {Aclividades informe cantratista con folos y/o evidencias)

Actividad Ne. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las elapas precontractual, contractual ¥ poscontractual a través de
la piataforma SECOP |l en la ejecucidn del proyecto. "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y a los procesos,
procedimientos y formatos establecidos para ello.
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Durante el mes de febrero de 2026, el contratista asumid la responsabilidad de estructurar y desarrollar los procesos
precontractuales requeridos por la entidad. con el propésito de garantizar la adecuada preparacién técnica, juridica y
administrativa de cada proceso de conlralacion.

En este marco, se llevo & cabo la elaboracion de los estudios previos correspondientes a cada proceso contractual,
verificando que dichos documentos cumplieran con los criterios de viabilidad técnica, soporte juridico y justificacion
administrativa establecidos por la normatividad vigente y los lineamientos institucionales.

Postenormente, estos documenios fueron publicados en el Sistema Electrénico para la Contratacidn Publica — SECOP |,
atendiendo rigurosamente las disposiciones procedimentales y los protocolos institucionales requeridos para habilitar la
| apertura formal de los respectivos procesos contractuales. garantizando asi los principios de publicidad, Iransparencia y
| trazabilidad en la gestion contractual.

2. Etapa contractual
Una vez finalizada la fase precontractual, el contralista adelantd la gestion documental correspondiente a la etapa
contractual, asegurando el cargue oportuno, ordenado y completo de los documentos exigidos en el punto 5 del
aplicative SECOP |
Entre los principales soporles incarporados en la plataforma se incluyeron

# Certificado de idoneidad del contratista, debidamente verificado

= Oficio de contrato expedido por la entidad, como instrumento de formalizacion contractual,

* Documentacion legal, técnica y administrativa requerida para cada proceso, conforme a las disposiciones

institucionales y normativas aplicables.

De igual manera, cada paguete documental fue remitido de manera individual a los contratistas asignados, con el fin de
facilitar su revision, validacion y formalizacion, asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos en el cronograma
contractual

| 3. Aprobacion y seguimiento institucional
De manera paralela, el contratista brindd acompafiamiento técnico en los trdmites internos asociados a la aprobacién

institucional de los contratos, desarmollando las siguientes aclividades:
= Verificacion del cumplimiento de los requisitos institucionales exigidos para cada proceso contractual
= Validacidn de la documentacion previamente cargada en la plataforma SECOP I
| * Revisidn y seguimiento del estado final de los contratos publicados en el sistema, garantizando su correcta
| formalizacién y disponibilidad en la plataforma.
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Todas las actuaciones fueran desarrolladas en estricto cumplimiento de la normatividad vigente en materia de contratacion

publica, garantizando la trazabilidad documental, la transparencia en los procedimientos y el cumplimiento del
cronagrama institucional correspondiente al periodo evaluado.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas confractual y poscontractual en las plataformas SECOP
I, 514 OBSERVA y BPFI de la zona respectiva del proyecio “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, aclualizar la base de datos del drive elaborada
por la lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones an el S|4 OBSERVA, SECOP |I, BPPI y
reportar las novedades del caso en la misma.
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Durante el mes de febrero de 2026, el contratista desarrollé las actividades correspondientes al cargue sistematico, |
organizado y oportuno de los documentos esenciales en la plataforma SECOP Il en el marco del proceso de
formalizacion de los contratos suscritos durante dicho periodo.
Dentro de los principales soportes documentales gestionados en la plataforma se incluyeron:

» Registro Presupuestal de Compromisos (RPC).

s Actas de inicio correspondientes a cada contrato formalizado.
Estas actuaciones se ejecutaron en estricto cumplimiento de los plazos, lineamientos institucionales y disposiciones
establecidas en la normativa vigente en materia de contratacién publica, garantizando la validez juridica de los
documentos cargados, la trazabilidad del proceso contractual y la habilitacién efectiva para el inicio ¥ ejecucion de las
obligaciones pactadas.

2. Rendicién de cuentas en la plataforma SIA OBSERVA - Zona Norte Oriente
De manera complementaria, el contratista brindé apoyo técnico en el proceso de rendicion de cuentas a través de la |
plataforma SIA OBSERVA, correspondiente a los contratos ejecutados durante el mes de enero de 2026 en la Zona |
Norte Oriente.

Las actividades desarrolladas en el marco de este praceso incluyeron:

s Registro individualizado de cada contrato en la plataforma, permitiendo su identificacion y seguimiento dentro
del sistema.

» Asignacidn y registro de los rubros presupuestales correspondientes.

» Seleccién y vinculacién del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) asociado a cada proceso
contractual.

» Diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) conforme a los parametros y requerimientos establecidos por
el sistema.

= Registro de la informacion del contratista ejecutor y vinculacion del supervisor designado por la entidad,
garantizando la trazabilidad administrativa del proceso.

» Carga digital de los documentos correspondientes a las fases precontractual y contractual, incluyendo
estudios previos, soportes legales, administrativos y técnicos requeridos.
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|Este proceso contribuyé a fortalecer la trazabilidad de la informacion contractual, optimizar los mecanismos de contral |
interno y garantizar la disponibilidad de informacién confiable y verificable, necesaria para los procesos institucionales
de seguimiento, supervision y rendicién de cuentas.

3. Acompanamiento técnico en el reporte de informacién contractual — SIA OBSERVA
Adicionalmente, el contratista brindd acompafamiento técnico en el proceso de reporte de informacion contractual en
la plataforma SIA OBSERVA, correspondiente a los contratos formalizados durante el mes de enero de 2026,
Las gestiones desarrolladas comprendieron:
* Organizacion digital y depuracién de los documentos exigidos por el sistema, entre los cuales se destacan:
Estudios previos.
o Registre Presupuestal de Compromisos (RPC).
o Actas de inicio.
Evidencia de la publicacidn del contrato en SECOP II, con la correspondiente validacion de firma.
* Ejecucidn del proceso de cargue documental en |a plataforma SIA OBSERVA, asegurando el reparte oportuno
de cada contrato dentro del término legal de diez (10) dias calendario posteriores a su ejecucion, conforme a
las obligaciones establecidas en la normativa vigente. |
Estas acciones permitieron consolidar la informacién contractual requerida por los mecanismos institucionales de
control, garantizando exactitud, integridad documental y cumplimiento oportuno de los deberes de reporte establecidos
para la entidad.

Actividad No. 3. Realizar la revision, correccian, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los gestores
ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacidn fisica y digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE|
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"
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Durante el mes de febrero de 2026, se adelantd un proceso de revisidn técnica y verificacion detallada de los informes
contractuales, orientado a garantizar &l cumplimiento de Ios criterios institucionales de calidad, coherencia, veracidad y
trazabilidad de la informacion reportada.

En el desarrollo de este procedimiento se llevaron a cabo las siguientes actividades:

= Verificacion del diligenciamiento completo y consistente de las hojas de ruta, analizando que las actividades |
registradas correspondieran efectivamente con |as acciones ejecutadas en el marco del objeto contractual

* Validacion de la correspondencia entre el Certificade de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y e Registro
Presupuestal de Compromisos (RPC) frente a los datos consignados en los informes de supervisién, con el propésito
de asegurar la coherencia entre |a informacion financiera y la informacion técnica reportada.

* Contraste de la informacidn contractual esencial —incluyendo nombre del contratista, objeto del contrato, valor,
plazo y fechas relevantes— con los documentos soporte, verificando su exactitud, consistencia y adecuado respaldo |
documental.

Este proceso permitio fortalecer la integridad del ejercicio de supervision contractual y garantizar la consistencia entre |
los componentes técnicos, administrativos y presupuestales del proceso.

2. Validacion de firmas institucionales
Como parte de la revisiin documental, se verifico la presencia de las firmas institucionales obligatorias en cada informe
contractual entre |as cuales se destacan:

*= Firma del enlace territorial asignado.
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« Firma del supervisor del contrato.

En aquellos casos en que se evidencid la ausencia de alguna de estas rubncas, se adelanld una gestion inmediata para su
| obtencion mediante contacto directo con los responsables, garantizando la completitud de los documentos y el
cumplimiento de los plazos establecidos por la entidad para la radicacién y aprobacidén de los informes.

3. Entrega y consolidacidn de la informacién
Una vez efectuado el proceso de validacion y realizados los ajustes necesarios, los infarmes. fueron remitides de manera
oportuna al drea de contabilidad, en cumplimiento del cronograma institucional de trdmites administrativos.
Este procedimiento contribuyd a
» Garantizar la continuidad y eficiencia del flujo financiero asociado a los procesos contractuales
» Fortalecer la confiabilidad de los registros contables institucionales
» Consolidar soportes documentales adecuados para los procesos de auditoria interna y externa.

| 4. Apoyo en procesos de gestion decumental
| De manera complementaria, se bindd apoyo al area de archivo en las actividades relacionadas con la gestion documental,

mediante la digitalizacion, clasificacian y organizacion sistematica de los expedientes contractuales.
Entre las acciones desarrolladas se destacan:
s Escaneo organizado de informes, hojas de ruta, COP, RPC y demas documentos soporte requeridos para el
archivo institucional
« Clasificacién y almacenamiento digital estructurade de los documentos, conforme a Ia tipologia documental y a
los lineamientos establecidos en el Sistema de Gestion Documental de la entidad.
s Garantia de conservacién, disponibilidad y trazabilidad de la informacién, facilitando su consulta en procesos
futuros de seguimiento, auditoria y rendicién de cuentas.

Actividad No. 4: Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del conirato.
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Durante gl mes de febrero de 2026, el contratista desarmalld el disefio y configuracion de un formulario digital a través de
ta plataforma Google Forms, con el proposito de optimizar los procesos de recoleccion y sistematizacion de la
informacion sociodemografica y laboral del personal vinculado al proyecto.
La estructura del instrumento fue concebida bajo criterios de claridad metodolégica, pertinencia técnica y alineacion con
los requerimientos institucionales, incorporando campos especificos destinados a la recopilacion de datos relevantes, entre |
los cuales se incluyeron:

« Genero.
Edad,
Nivel educativo alcanzado.
Lugar de residencia,
Cargo o rol desempefado,
Tipo de contratacion.

¢ |nformacion complementaria requerida para analisis administrativos y juridicos

| El disefio melodologico del formulario permitic establecer un mecanismo estandarizado de captura de informacion,
garantizando precisién, consistencia y uniformidad en los datos recolectados, o cual fortalecio su utilidad para fines
institucionales relacionados con la gestion administrativa, el seguimiento y el control del talento humano vinculado al
proyecto.

- ® ® ® @

2. Estrategia de distribucidn y recoleccién de datos
Una vez finalizada la configuracion del instrumanta, el contratista generd el enlace de acceso al formulario y lo remitié a
los gestores territoriales de la Zona Norte Oriente, implementando una estralegia de distribucion y seguimiento onentada
a asequrar la cobertura total del personal vinculado.
Dicha estrategia se sustentd en dos mecanismos principales;
s Diligenciamiento directo del formulario por parte del gestor territorial, en los casos en que corespondia realizar
la consclidacion de la informacion del equipo 8 su cargo
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* Supervision y acompafamiento por parte del gestor territorial al diligenciamiento realizado por los

informacion requerida.

{ contratistas bajo su coordinacion, con el propdsilo de garantizar la participacion y registro complelo de la

La impiementacidn de este esquema operativo permitié optimizar los tiempos de recoleccion de datos, fortalecer el flujo

de informacién entre los actores territoriales y garantizar una cobertura integral del registro institucional,
incrementando fa confiabilidad y completitud de la informacion recopitada.

3. Resultados y cumplimiento institucional
La implementacion del instrumento digital permitié alcanzar resultados relevantes para el fortalecimiento administrativo y
documental del proyecto, entre los cuales se destacan
+ Centralizacion, organizacion y sistematizacion eficiente de la informacion del personal vinculadeo, facilitando
su integracion a la base administrativa y juridica institucional
* Garantia de la trazabilidad, integridad y disponibilidad de los datos recopilados, lo cual contribuye al
fortalecimiento de los procesos de supervision, seguimiento y toma de decisicnes institucionales.
+ Cumplimiento de los estandares normativos, administrativos y de control interno aplicables a la gestion del
talento humano contratado, asegurando la alineacién con los principios de transparencia, responsabilidad,
eficlencia y adecuada administracién de los recursos publicos.

Estado de
avance de la
actividad |
compromiso
{concepto del
supervisor)

FEERERD al 28 de FEBRERO del 2026, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales)
Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el infarme final):

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION ¥ LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL DEL
VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No, 040 10.05,26 XXX

Nota: En caso de no recihir 2 satisfaccidn los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo "Observaciones”

Observaciones

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista XXXXXX XX, identificado(a) con cedula de ciudadania No, XXXXXX, vinculado al proceso
P2 grea de MERCADED ¥ DIVULGACION, mediante contrate de Preslacion de Servicios No.
040.10.05.26. XXX, duranie el liempo comprendido entre gl ZOOCOMCXAXXXXAXXXK, a la fecha no posee
elementas devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacion y la Preservacion del
Patrimonio Cultural y MNatural del Valle del Cauca, entregados por parte de esla oficina

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y olros sistemas, entrego Backup
al supervisor del contrato.

5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Sistema de Salud, Sislema de Pensiones y Riesgos

OBLIGACION DATOS CERTIFIC&CIE&N O PLANILLA DE PAGO
No. Pianilla: 1078377624 /

Operador: SIMPLE

Fecha de Pago(dd/mm/aa); 23/01/2026

Laborales Periodo de pago de la seguridad social: ENERO
] 6. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO : -
COSTOS DEL CONTRATO | FAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
| | Concepto
Anticipo, Fecha
Concepto Valor | l:avanc-ea. (ddimmiaa) Valor Observaciones
pagos) R
Valor inicial del contrato $ 19.800.000 | Cupta1 | 31/01/2026 $3.300.000 PAGADD f
Valor adiciones 50 Cuota 2 — ==
Valor total del contralo § 15.800.000 Cuota 3 .
. Valor pagado $ 3.300.000 Cuota 4
Valor causado gue no
‘se ha pagado 5 E.EE:IJD.IJDD_ Cuota 5
| Valor total ejecutado 56600000 ! | Cuota®
I
Valor saldo por ejecutar $ 13.200.000 Sns
| CuotaB
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'INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuenle, anaxo copia legible de los siguientes 5| NO
documentos: |
. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Censtruccian AFC del X
periodo de la cuola. _
. Recibo de consignacién en mi cuenta del Fendo de Pensiones voluntarias del periado de la X
cuola.

[ : 7. INFORME JURIDICO

El contratista no genera relacién laboral alguna con el Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio Cultural y
Matural del Valle del Cauca, segun el numeral 3 del articula 32 de la Ley BO de la Ley 1527 articulo 13 de 2012 Se dio
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral
| Suspension (Cuando apligue): N/A
Fecha de inicio de la suspension
Fecha final de la suspensién:
Cesion (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de |a cesion:
Fecha final de la cesian:
| Otrosi (Cuando aplique):
Fecha de inicia del Otrosi.
Fecha final del Ofrosi:
Terminacion anticipada (Cuando aplique); |
Acta de Liguidacion, |
Observaciones al informe juridico: - o
8. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO ~ INSTANCIAS Y
! 'MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS _
Segun |a Clausula Decima primera esle contralo esta sujeto a la vigilancia y control cludadano conforma a lo estipulado en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1992, Las normas soclalizadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos
de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acla los que en ella intervinieron a los
28 dias del mes de FEBRERO de 2026

-F'"'-F

SUPERVISOR

Nombre: BERONICA RA VARELA
Cargo: SUBDIRECTORA D MERC;?O ¥ DIVULGACIONES

-
Apdso a la Supervision: “ACEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

El coorilinadar administrativo se hace respansable con su firma de haber validade el aporte al sistema de seguridad social del contratista de
acuerdo con los pardmetros nomativos vigentes y la veracidad dal cumplimiento de sus actividades de acuerdo a su objeto contractual, activid adeg
especificas en el respectiva municipio y los soportes de dichas actividades, acorde a lo establacido por el cronograma mensual




Santiago de Cali, 28 de FEBRERO de 2026

Doctora

BERONICA RAMIREZ VARELA
Subdirectora de mercadeo y divulgacién
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
# 040.10.05.26.639 del 14 DE ENERO DE 2026

Contratista; ROLANDO VILLA CAICEDO

Perindo reportado: DEL 01 OE FEBRERD AL 28 DE FEBRERO DE 2028

A continuacién, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios 040 10,05 26.638 DEL
14 DE ENERO DEL 2026, el informe de actividades ejecutadas con base en el objeto contractual, durante gl periodo
comprendido entre el DEL 01 DE FEBRERO AL 28 DE FEBRERO DE 2026. Durante este perioda |a ejecucion del contrato
se centro en;

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacidn en las elapas precontractual, contraciual y poscontractual a
través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS v
PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERMANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
FATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA Yy a
los procesas, procedimientos y formatos establecidos para ello.
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CHREAR PFROCEIO

Durante &l mes de febrero de 2026, el contratista desarrollé diversas actividades oneniadas al disefio, estructuracion y
gestién de los procesos precontractuales del proyecto. En primera instancia, se llevd a cabo la elaboracion de los
estudios previos requeridos para cada proceso contractual, documentos que posteriormente fueron publicados y
cargados en la plataforma del Sistema Electronico para la Contratacién Plblica - SECOP I,

Este procedimienta se realizo en estricto cumplimenio de los lineamientos institucionales, las disposiciones
normativas vigentes y los requisitos técnicos y procedimentales establecidos, con el proposito de habilitar
formalmente la apertura de cada proceso contractual y garantizar la debida publicidad y transparencia en la
gestion contractual.

+ 2. Etapa Contractual
Una vez finalizada la fase preconiractual, se adelanto la gestién documental correspondiente a la etapa contractual,
asegurando el cargue oportuno, ordenado y completo de los documentos requeridos en el punto 5 del aplicativo
SECOP 11
Dentro de los soportes incorporades en la plataforma se incluyeron, entre otros:




Certificado de idoneidad del contratista, debidamente verificado,
Oficio de contrato expedido por la entidad, como acto administrativo de formalizacién contractual,
* Documentacidn legal, técnica y administrativa requerida para cada proceso, conforme a los lineamientos
institucionales y a la normalividad aplicable.
De igual manera, cada paguete documental fue remitido de manera individual a los contratistas correspondientes,
con ef objetivo de facilitar su revisién, validacidn y posterior formalizacién, garantizando el cumplimiento de los plazos
establecidos dentro del cronograma contractual.

#* 1. Aprobacion y Seguimiento Institucional
De forma complementaria, se brindd acompafamiente técnico en los tramites internos relacionados con la
aprobacién institucional de los contratos, lo cual implico el desarrollo de las siguientes actividades:

* Verificacion del cumplimiento de los requisitos Institucionales exigidos para cada proceso contractual

* Validacion de la documentacion previamente cargada en la plataforma SECOP |l

. Rfvls!f:n del estado final de los procesos y verificacion de la correcta publicacidon de los contratos en la

plataforma

La |otalidad de estas actividades se ejeculd en concordancia con la normatividad vigente y los protocolos
institucionales de contratacidn, garantizando la trazabilidad documental, |a transparencia en los procedimientos y
el cumplimiento del cronograma institucional correspondiente al mes de referencia.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicién de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las platafarmas
SECOP I, 5lA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERMANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la base de
dalos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA
OBSERVA, SECOP |l, BPPI y reportar las novedades del caso en la misma.
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Durante el mes de FEBRERD de 2026, adelanté la carga sistemalica, ordenada y oportuna de los documentos esenciales
an la plataforma SECOF |1, en el marco de la formalizacién de los contratos suscritos durante diche periodo. Dentro de los
soportes gestionados inclui:

* Registro Presupuestal de Compromisos (RPC)

=  Actas de Inicio correspondienies a cada contrata.
Estas acciones las ejeculé en estricto cumplimiento de los plazos, lineamientos y disposiciones de la normaliva contractual,
garantizando la validez juridica de los documentos, asi como la habilitacion efectiva para la ejecucion de los compromisos
adguiridos por la entidad.

s 7 Rendicion de Cuentas en SIA OBSERVA — Zona Norte Onente
De manera complemeniaria, apoyé el proceso de rendicion de cuentas en |a plataforma SIA OBSERVA, cormespondiente
a los contratos ejeculados en enero de 2026 en la Zona Norte Oriente. Las actividades que desarrolle incluyeron:
Registro individualizada de cada contrato.
Asignacion y verificacion de los rubros presupuestales asoclados
Seleccion y vinculacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (COF)
Diligenciamiento del Regisiro Presupuestal (RP) conforme a los parametros del sistema.

Fed



s Registro de los datos del contratista ejecutor y vinculacion de |a supervision designada,
s Carga digital de los documentos de las fases precontractual y contractual, incluyendo esludios previos, soportes
legales, técnicos y administrativos
Esias acciones contribuyeron a fortalecer la trazabilidad de la informacidn contractual y garantizar |a disponibllidad de
datos precisos para los procesos |nstitucionales de control y seguimienta.

s 3 Acompafamiento Técnico en SIA OBSERVA - Contralos ENERO 2028
Asimismo, presté acompafamiento lécnico en el proceso de reporte de informacitn contractual correspondiente a los
contratos formalizados en enero de 2026, Las gestiones adelantadas comprendieron
» (Organizacién digital de los documentos exigidos por el sistema, tales coma.
o Estudios previos,
o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC)
o Acta de Inicio,
o Evidencia de publicacian del contrato en SECOF |l con firma validada,
s Ejecucion del proceso de carga documental en SIA OBSERVA, asegurando el registro oporiuno de cada cantrato
dentro del térming legal de diez (10) dias calendano posteriores a su ejecucion, de conformidad con la
normatividad vigente.

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firnas y radicacion en contabilidad de los informes de los
gestores ambientales. Apoyar el @scanso vy consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto.
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"
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Durante el periodo de referencia se desarrolld un proceso de revisidn detallada y validacion técnica de los informes
contractuales orientado a garantizar la coherencia documental, la integridad de la informacion reportada y el
cumplimianto de los lineamientos institucionales.

En este marco se adelantaron las siguientes acciones:

« Verificacién del diligenciamiento completo, consistente y actualizado de la hoja de ruta, contrastando su
contenida con las actividades efectivamente reportadas por cada contratista, con el fin de asegurar la
correspondencia entre lo ejecutado y lo documentado

« Validacién de la correspondencia entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (COP) y el Registro
Presupuestal de Compromisos (RPC), garantizando la coherencla entre estos sopones financieros y a
informacion consignada en los respectivos informes de supervision

e Contraste técnice de la informacién contractual esencial, incluyendo nombre del contratista, objeto
contractual, valor, vigencia y fechas de ejecucion, verificando su concordancia con los documentos soporte y
confirmande la integridad documental requerida conforme a la normatividad aplicable

« 2. Validaclén de firmas institucionales
Como parte del proceso de control y aseguramiento documental, se verifica la inclusion de las firmas institucionales
abligatorias en los informes, particularmente:

« La firma del enlace territorial correspondiente

s La firma del supervisor designade del contrato.
En los casos en que se identificod la ausencia de alguna de estas firmas, se gestiond de manera inmediala su obtencién
mediante comunicacién directa y seguimiento con los responsables, garantzando el cumplimiento de los plazos
establecidos por la entidad para el cierre y radicacién de los informes ’

« 3. Entregay consolidacion de la informacion
Una vez realizadas las validaciones técnicas y efectuados los ajustes requendos, se procedio a remitir los informes al
area de contabilidad, en concordancia con el cronograma institucional establecida.




Esta geslion permili asegurar la continuidad de los procesos administrativos y financieros vinculados al proyecto,
evitando retrasos en los tramites internos y fortaleciendo la trazabilidad de la ejecucion contractual

= 4. Apoyo en procesos de gestion documental
De manera complementaria, se brindd apoyo al drea de archivo en las actividades de gestion documental, medianie
ia digitalizacion, organizacion y clasificacidn sistemalica de log expedientes contractuales,

Actividad No. 4: Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objsto del contrato.

This ‘st wgrtte  @ow laa

Frrmidatio i Nl

Durante &l mes de febrero de 2026, el contratista desamollc &l disefio y estructuracion de un formulario digital
mediante la plataforma Google Forms, con el objelivo de optimizar los procesos de recoleccion, sistematizacion y
estandarizacién de la informacion sociodemografica y laboral del personal vinculado al proyecto.

La construccién del instrumento se realizd bajo criterios de claridad metodolégica, pertinencia técnica y alineacion
con los lineamientos institucionales, incorporando campos especificos destinados a la captura de Informacion
relevante, entre los cuales se incluyeron:

s Genero

« FEdad

»  Nivel educativo

# Lugar de residencia
& Cargo desempefado

= Tipo de confratacion, entre otros
La implementacion de este instrumento permitic fortalecer los procesos de gestion administrativa, documental y
juridica del proyecto, garantizando precisidon, consistencia y completitud en los datos recolectados,

+ 2 Estrategia de distribucion y recoleccion de la informacidn
Una vez configurado el formulario, se generd el enlace de acceso correspondiente, el cual fue remitido a los gestores
territoriales de la Zona Norte Oriente, estableciendo mecanismos de seguimiento y control orientados a asegurar la
adecuada cobertura y el diligenciamiento oportuno del instrumento
Entre las acciones implementadas se destacan
» Diligenciamiento directo del formulario por parte de los gestores territoriales, como responsables de
consolidar la informacién del personal adscrilo a su zona de infervencion.
* Seguimiento al proceso de recoleccién de datos, garantizando la participacion y el registro de la informacion
correspondiente a los contratistas vinculados a cada gestor lerritorial,
Gracias a esta estrategia de articulacion operativa y acompanamiento permanente, se logro obtener informacion
completa, oportuna y verificable, fortaleciendo la confiabilidad de los datos recopilados.

* 3 Resultados y cumplimiento institucional
La implementacion de este instrumento digital permitié alcanzar resullados relevantes para la gestion del proyecto, entre
los cuales se desiacan;
s Centralizacidn y sistematizacion de la informacién sociodemogréafica y laboral del personal vinculado,
fortaleciendo la base administraliva y juridica del proyecto
s Garantia de la trazabilidad, integridad y disponibilidad de los datos recopilados, facilitando su consulia y
utilizacion en procesos administrativos, de seguimiento y control
s Cumplimiento de los estandares técnicos, normativos y de control interno aplicables a la gestién del

talento humano vinculado al proyecto
En conjunto, esta estralegia contribuyd a mejorar los procesos de organizacidn, control y disponibilidad de la

informacion institucional, consolidando un sistema de registro confiable y alineado con las necesidades operalivas y
administrativas del proyeclo

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD SOCIAL,
segln lo dispuesto en el Arl 50 de la LEY 788 del 27 de ENERC de 2002, modificade por las Leyes 828 y 797 de 2003

FIRMA:_ \) lk .

NOMBRE: ROLANDO VILLA CAICEDO
C.C: 14.697.621

Alenta




PAGOSIMPLE | REPORTE INDIVIDUAL i |

5 i m | e Fecha crescibn mpors SE-0T-29, 11T IR AM - Tipe Panills | iy Plandma 10785 Aalnruncin pagolPi NEZ1155624 /
p Perioso Cotizasién 202001« Porindo Barvicio 2026
Gl
—— T —— e - '"'.._"__'___"_' =S === e
i : PAGADA 2026-01-23 h } M
| BATDS DEL APORTANTE Fd
| Amzén Social | ROLANGC ViLLA CAIGEDG L7 _
Oeieumens | CC 14557621 £ Diraceidn CAAD 14154
Tipa de Emp INDEFERLGIENTE Toiaionn ATTETO4EES
Tipa Parsonn MATURAL Forma Presentscidn | LUNICD [Totmt Atliados |1
Cludad. 0, MIFA, Depanamsnia VALLE DEL CALICA ]
Aeprasanianie Legal - B — htaniificacidn
W, DATOS DEL AFILIADO
Donumenls GG 14897421 Apeiiidos y Nombres Coakgo Cliathd - Cantra e et Labor] l
1 ———1 Faiderne & | Daparisreena Tretale . =
| Tipa Coltani lsa }un Wil LA CAICEND AOLANDD TRAZOO0M - T8 VALLE DL CALICA |

1, APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADDRAS ASOCIADAS AL AFILIADGD:
avadaian Fanmie Hand Rangus Cals an il
? e e " | = i
' rleahleele " el - BRI R e e e e e e o e
ERE | i [ | isrim | s | b ey = aia | 1| Senes p-“ N | s | b Lo F—— vy | Y |_ [ | in | as Bl
IV TOTALES
e hberion Pain | ToiAssieePEY | Towiapeese pups | Toom aponss ik [ To Aptin Mosond | Toktdpanies Cap' | Taisl Apmipa BERA | Tutal Apaelem ICEF Tolal Apertvn FRAR | Tyul Aportes WEW
- - T Pl
COPPEDAE | PP ECUOARIAD | FEPSURSITINCL | IIEVA EFT A el WG Cer EENA i Easn i
53 3l L 1] 5] (B e £ boD id L1 a0 | 2] e 38300 |
. | — =d. —
P‘LﬂqJH 1

ummhmﬁfmsuﬂ.!.lmmuum-w:m!mﬂ-m:mnm- | 0T BAKEODG - Carlagara: G085 6045544 - Pereira: B4 34035A3 - Barvanguilia; 808 MTARSE - Reslo del
Puis CYBO0G GTY BT - jMAE que Ficll, SMPLET




CORRESPONSAL BANCARIO
DAVIBANK
Puntored no te cobra por esta
transaccion
Pago de facturas Davibank

TRANSACCION EXITOSA

Fecha 23/01/2026
Hora 09:31:36
Terminal 369834
. PILA PLANILLA
R ASISTIDA SIMPLE
ok 0408

Convenio
Referencia BE23153624
Valor 4508, 300
Transaccion 001322254077
VIVIAN ANGELICA

Usuario

NAVARRO ERAZO

Linea de atencidn
personalizada en Bogota:
601 3487881
Agqui también puede pagar su
tarjeta de
credito v creditos de consumo
del Banco
Davibank
BANCO DAVIBANE VIGILADO
SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE
COLOMBIA

El usuario autoriza a CONEXRED ShS
{PUNTORED) para el tratamiento de los
datos proporcionados para el envio de

soportes electrdnicos de las
transacciones gque realice emn el punto,
cuands ello sea reguerido o solicitado
por al Usuario, asi mismo para
realizar estudios de consumo,
analitica de datos y comercializar la
informacidn procesada, para ampliar la
ocferta financiera, comercial y de
servicios gque le proporciona PUNTORED vy
/o para contactarlo y adelantar
camparfiag comerciales. PATAa Cconocer Sus
derechos, consulte la Politica de
Tratamiento disponible en www.puntored.
co los cuales podra ejercer & través
dal correo servicioal.cliente@puntored.
co




Version: 00

FORMATO DOCUMENTO
L. EQUIVALENTE- PERSONAS
FO-PAR-29
NO OBLIGADAS A  Fecha
INCIVA Diciembre 28 | Pagina 1 de 1
|
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A | No.02- 2026 |

FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 5 del 2020

Froyecto "IMPLEME NTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
| NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA

Fecha documento: 28/02/2026 /

“Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccién: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Telefono: 5146848

Ciudad; Santiago de Cali B
Nombre y/o Razén Social Beneficiario: ROLANDO VILLA CAICEDO

" Cedula beneficiario. 14.697.621 de Cali, Valle del Cauca Direccién Beneficiario:
Calle72a#4-108

Correo Electrénico beneficiario : dedﬂﬂzﬂ@gm_éil.cam Teléfono beneficiario:
3177387030 Ciudad: Santiago de Cali

INFORMACION 'RACTUAL
Ohjeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural técnica yo tecnologo en cualguien
disciplina, sin experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar|
actividades de gestion administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1,1330 20.04- 16694 entre &l
INCIVA v la Secretaria de Ambiente y Desarrolio Sostenible para ejecutar el proyecio; “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
ICONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

No. RPC: 4900003384 19/01/2026 No. CDP: 8100008495 16/01/2026
Valor Contrato; $19.800.000 _

Concepto: Cuota No. (02)- Mes Cuota: FEBRERO Del Contrato No. 040.10.05. 26.839 del |
14/01/2026.

Cuenta de Ahorros _X_ Corriente__ No. 458655347 BANCO: BANCO DE BOGOTA

Valor §: 3.300.000 pesos _
Son: TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE

NO DECLARO RENTA
Qu\wla \1 \\m

L
Firma y cedula del Beneficiario
14,697 621

——
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Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
".ol:umuntn No. 2500078731 Fecha de Contabilizacion:  18.03.2026 Pagina1de 1.
Aeferencia: 3000009689

RUT del Tercero: 146576216 VILLA CAICEDO ROLANDO

Codigo del Tercero: 14687621 Documento RPC: 4900003384

Centro Gestor: 1220 INCIVA

Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente

Concepto DIAN; PAGO 2DA CUOTA CPS 633 ME

Descripcion:

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110800202 50  Infivalle- ahore- 5 X-BANCOS 1 3.085 500
002 2401010001 25 Sernvicios X-ACREEDORTDEUDOR 3.085.500 i}
003 4806120000 50 Dif cambio bienas y X-ACREEDOR/DEUDOR a 0

Total 3,085 500 3.085.500

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado = Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada ylo Deduccion

Total: 0

Discriminacion VA

Indicador Denominacian Base Valor IVA

Total 0 ]

—4{ L —— )ﬂ//; CLAUDIA NOGUERA RUIZ
Vo E—dcdf'

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Emily Vanessa Velez Avila

Elaborado por




Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio 3
‘:{’ Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA I:ADQU|5|C]DN DE BIENES Y/O SERVICIDE] INCIVA

v Documento No. 3000009689 Fecha de Contabilizacion:  17.03.2028 Pagina1de 1.

Referencia: CTA-D2 CPS 639

RUT del Tercera; 146876216 VILLA CAICEDD ROLANDO

Codigo del Tercero: 14697621 Documento RPC: 4900003384

Centro Gestor: 1220 INCIVA

Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente

Concapto DIAN: PAGD 2DA CUOTA CPS 639 )

De'r-cripc]ﬁni PAGO 20DA CUOTA CPS 538 MES DE FEBRERQ DE 2026

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta FosPre Debe Habar

001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR . o 3.085.500

002 5508050170 81 Fortalecimto cultura 2-320202008 3.300.000+ i}

003 2407200003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC 0 33 000

004 2407900012 50 ESTAMP FRO-HOSFITALE X-RETW/DEDUC ) ] 33000

005 2407300004 S0 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 B5.000

006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCWVA X-RETN/OEDUC ] 16 500

007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univale X-RETN/DEDUC ] v BE00D0

Taotal 3 300,000 3,300,000

Descuentos y/o Deducciones:

Mombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vrdel Descuento
aplicada yio Deduccion

Deduccidn Estampillas Procultura - Deduccian estamplilia 1,0000 3.300.000 33.000
Deduacian Estar'nplllﬂsﬂmhusci!alea - Deducclon estampilia 1,0000 3.300.000 33.000
Deduccion Estampillas Prodesamollo - Dadyuccion Estampilla 20000 - 3.300.000 66000
Ceduccion Estampllias Pra Ucava - Daduccién Estampiila UCEVA 0.5000 3.300.000 16.500
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam, Prouniv 20000 3.300.000 65.000

Totat: 214.500

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA

W0 ) D% IVA compra bienes y samviciog 3.300.000 0
) Total: N 3300000 o
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CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Gloria Lilian Saavedra Lenis

Elaborado por




I

HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA

FO-PAR-30 Vorsidn: 00

aceplacién contrato

Sacnn il fnnla

Fecha: abril
1 del 2022 Pagina 1 de 1
NOMBRES ¥ APELLIDOS CONTRATISTA: ROLANDO VILLA CAICEDO =
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: CC.X |OTRO: NUMERO: 14,697,621
COERO INICIAL: |MENSUAL: X |FINAL:  [MES: FEBRERD
MUNICIPIDI CENTRO OPERATIVO CALI
CONTRATO NUMERC ¥ FECHA: 040.10.05.26.639 DEL 14/01/2026
cop NUMERO Y FECHA: 8100006485 16/01/2026
REGISTRO FRESUPLIEST‘L NUMERO ¥ FECHA : 4900003384 18/01/2026
L V.4
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE '#o Z.i7 _|FECHA [FECHADE
INFORMACION I| ! r A DE ENTREGA 2:
Emnf 0 {5 Do e m.&; ENTREGA |dd/mm/aa
Ruta'¥: M - X Ruta 1: Dm!fmun!na oficina de M X
Documentos arcar Contabilidad arcar
leficing de
Documento Formato de Planillas de Segundad of
Equivalente * Social pagada
rEEnTENEED
gcaptacion conlrato Documento de Causacion Bg:
Dacras [l iaale anlics
Acta de Inicio (solo Acta de Liquidacion isolo aplica en la
aplice en Ia cuotal) cuota final)
MTTOTTE O Lo LR R 1 R
actividades del * Contratista {solo aplica en la cucta
mootratieds fimalh
lsn::ms‘:;n » Mumero de comprobants de pago
CETTMCACIOT
bancana (soclo aphca "
mus lm epihindy
OB i AL 2 e
— FECHA:
2 C? . ddimm/aa
/ﬁ%ﬁgﬁ EN RECIBE EN CONTABILIDAD /3 - 3-102g
L0 b
MOTIVO DE DEVOLUCION: FECHA: RECIBE: NOMBRE Y
ddimm/laa FIRMA
sl
Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria
RECIBIDO TESORERIA
e 2 e '7@
.-,-:i,-_;"_,:'.“ | Lol i el AarECHA: ﬂ"li [l
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA 11 FIRMAY dd/mmi/aa
IRy il
Ruta 3 :
: fi
=y Marcar X Ruta 3: Documentos oficina Marcar X
i 2 Juridica
oficina Juridica
Documanto Farmalo de Planilias de Segurnidad
Equivalents Socisl peoada
Fanandiyg

Documanto de Causacion

Acta de Inicio (solo
aplica en la cuoiat)
[TTITOTTTE e

Acla de Liguidacion (solo aplica en la
cugta fingl)

T T ST TS ST

actividades del Contratista (solo aplica &n la cuoia
oanicaticia. Brall
Infarme de ; ;

Numero de comprobante de pago
Supervisian el P pag

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:

ddimmiaa
FIRMA:




