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1. TIPO DE INFORME g

INFORME PARCIAL: X INFORME FINAL: CUOTANo. 3
Facha Dia: 31 Mes: MARZO / Afio: 2026
informe : _ :

2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION

Disponibilidad y Registro presupuestal confecha (ddimm/aa).

Contrato:_X_  Convenio: __ #: 040.10.05.26.639 COP 8100006485 DEL 16 DE ENERO 2026

Mombre Contratista: ROLANDO VILLA CAICEDO

Fecha Inicio (dd/mmiaa); 18 DE . i eses) 12 DIAS Y 5
ENERD DEL 2028 fq'g"‘s"éga Ejscucidn (messsy

Proceso / area: P3 MERCADEQ Y DIVULGACION

RPC 49{10{103335 DEL 19 DE ENERO 2026

Documents de identificacion Mo, 14.697.621

Fecha Terminacion{dd/mm/faa): 30/06/2026

Nombre supervisor BERONICA RAMIREZ VARELA

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural técnica y/o tecndlogo en cualquier discipling, sin
experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subardinacion para realizar actividades de gestion
administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto; “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE
EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL
¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Froyecto {(Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL

CAuCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural & incluyente

Filar Plan de Desarrollo Departamental: 3. Valle biodiverso
cultural e incluyente

Programa Plan de Desarrolio Departamental:
biodiversidad y resiliencia

Biodiversidad, \alle, rios y montafias

| Linea de accion: 3. Valle biodiverso. cultural & incluyente

33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrolio Departamental: 3300303 -

Meta Plan de Desarrollo Departamental. MP3300303013202004 - Generar 8 documaentos, informes, publicaciones y/o proyectos
de invesligacién que orienten la conservacion y preservacion de las areas profegidas, espacios de restauracion ecolégica y
patimonio natural y cultural en el Valle del Cauca durante &l periodo de gobiemo

" 3, VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES:

|

CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

| Actividad No.

Descripcidon Obligacion! Actividad

|

|

Y%
cumplimiento
mensual

Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP |l en la ejecucion del proyecio
"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA™ de acuerdo al Manual de
contralacion del INCIVA v a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

50 %

Apoyar la rendicion de la contratacidn en las etapas confractual y pescontractual en las
plataformas SECOP |l, SlA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMOMNIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la
base de datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el
avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP |l, BPP| y reportar las novedades
del caso en la misma

50 %

Realizar |a revision, correccldn, iramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes
| de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y
digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS
DE EDUCACION Y GOBERMANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥
| PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA'".

50 %

| Las demas que |e sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato.

50 %

4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION
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EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacién en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a través de
la plataforma SECOP |l en la ejecucion del proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESQS
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de coniratacion del INCIVA v a los procesos.
procedimientos y formatos establecidos para ello.
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Durante el mes de marzo de 2026, e contratista asumit |a responsabilidad de estructurar y desarrollar los procesos
precontractuales requeridos por la entidad, con el proposito de garanfizar la adecuada preparacién lecnica, juridica y
administrativa de cada proceso de contratacion

En este marco, se llevs a cabo la elaboracién de los estudios previos correspondientes a cada proceso contractual,
verificando que dichos documentos cumplieran con los criterios de viabilidad técnica, soporte juridico y justificacidn
administrativa establecidos por la normatividad vigente y los lineamientos institucionales.

Posteriormente, estos documentos fueron publicados en el Sistema Electrdnico para la Contratacién Publica — SECOP I,
atendienda rigurosamente las disposiciones procedimentales y los protocolos institucionales regueridos para habilitar la
apertura formal de los respectivos procesos contractuales, garantizando asi los principios de publicidad, transparencia y
trazabilidad en la gestién contractual.

2. Etapa contractual _
Una vez finalizada la fase precontractual, el contralista adelantd la gestion documental correspondiente a la etapa

contractual, asegurando el cargue oportuno, ordenado y completo de los documentos exigidos en el punto 5 del
aplicative SECOP I,
Entre los principales soportes incorporados en la plataforma se incluyeron:

» Certificado de idoneidad del contratista, debidamente verificado.

s Oficlo de contrato expedido por la entidad, como instrumento de farmalizacion contractual

* Documentacion legal, técnica y administrativa requerida para cada proceso, conforme a las disposiciones

institucionales y normativas aplicables.

De igual manera, cada paquete documental fue remitido de manera individual a los contratistas asignados, con el fin de
facilitar su revision, validacion y formalizacién, asegurando el cumplimiento de los plazos establecidas en el cronograma
contractual




-

| !‘ Versidn: 05 j

. INFORME DE SUPERVISION - SRR | ‘
INCIVA ‘ INTERVENTORIA ‘ Fecha: 30 dzang:;::mEMBRE ‘ Pagina 3 de ]

|

3. Aprobacién y seguimiento institucional . ) _
De manera paralela, &l contratista brindd acompafamiento técnico en los tramites intern

institucional de los contratos, desarrollando las siguientes actividades

Todas las actuaciones fueron desarrolladas en estricto cumplimiento de la normatividad vigente en materia de contratacion
publica, garantzando fa trazabilidad documental, la transparencia en los procedimientos y el cumplimiento del
cronograma institucional correspondiente al periodo evaluado.

os asociados a la aprobacion

« \Verificacién del cumplimiento de los requisitos institucionales exigidos para cada proceso contractual.

« Validacién de la documentacién previamente cargada en la plataforma SECOP I

« Revisién y seguimiento del estado final de los contratos publicados en el sistema, garantizando su correcta
formalizacion y disponibilidad en fa plataforma.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicitn de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las platafermas SECOP
I, 514 OBSERVA y BPPI de fa zona respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la base de datas del drive elaborada
por la lider consalidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP I, BPPl y

reportar las novedades del caso en la misma |

Durante el mes de marzo de 2028, gl contratista desarrolld las actividades correspondientes al cargue sistematico,
organizado y oportunoc de los documentos esenciales en la plataforma SECOP |, en el marco del proceso de
formalizacion de los contratos suscritos durante dicho periodo.
Dentro de los principales soportes documentales gestionados en la plataforma se Iincluyeron:

* Registro Presupuestal de Compromisos (RPC).

s Actas de inicio correspondientes a cada contrato formalizado.
Estas actuaciones se ejecutaron en estricto cumplimiento de los plazos, lineamientos institucionales y disposiciones
establecidas en la normativa vigente en materia de contratacion publica, garantizando la validez juridica de los
documentos cargados, [a trazabilidad del proceso contractual y la habilitacién efectiva para el inicio y ejecucion de las
obligaciones pactadas.

2. Rendicién de cuentas en la plataforma SIA OBSERVA - Zona Norte Oriente
De manera complementaria, el contratista brindé apoyo técnico en el proceso de rendicidn de cuentas a través de la
plataforma S1A OBSERVA, correspondiente a los contratos ejecutades durante el mes de enero de 2026 en la Zona
Norte Oriente.
Las actividades desarrolladas en el marco de este proceso incluyeron:
s  Registro individualizado de cada contrato en la plataforma, permitiendo su identificacion y seguimiento dentro
del sistema.
* Asignacion y registro de |los rubros presupuestales correspondientes.
s Seleccidn y vinculacién del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDOP) asociado a cada prucesu!
contractual.
s Diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) conforme a los parametros y requerimientos establecidos puri
el sistema,
« Registro de la informacion del contratista ejecutor y vinculacién del supervisor designado por la entidad, |
garantizando la trazabilidad administrativa del proceso.
e Carga digital de los documentos correspondientes a las fases precontractual y contractual, incluyendo |
estudios previos, soportes legales, administratives y técnicos requeridos.

| Este proceso contribuyd a fortalecer la trazabilidad de la informacidn contractual, optimizar los mecanismos de control l

la plataforma SIA OBSERVA, correspondiente a los contratos formalizados durante el mes de enero de 2026.

interno y garantizar la disponibilidad de informacion confiable y verificable, necesaria para los procesos institucionales |
de seguimiento, supervisidon y rendicidn de cuentas.

3. Acompafamiento técnico en el reporte de Informacion contractual — SIA OBSERVA
Adicionalmente, el contratista brindd acomparnamiento técnice en el proceso de reporte de informacién contractual en




| Version: 05
INFORME D 51 ' '
E SUPERVISION R

IN C W A INTERVENTORIA Fecha: 30 q;:] EJ_EVIEMEHE Pagina 4 de 7

Las gestiones desarrolladas comprendieron: |
* Organizacidn digital y depuracion de los documentos exigidos por el sistema, entre los cuales se destacan:
o Estudios previos, |
o Registro Presupuestal de Compromisos (RPC).
Actas de inicio.

o Evidencia de la publicacion del contrato en SECOP Il con la correspondiente validacién de firma.

| * Ejecucion del proceso de cargue documental en la plataforma SIA OBSERVA, asegurando el reporte oportuno
de cada contrato dentro del término legal de diez {10) dias calendaric posteriores a su ejecucién, conforme a
las obligaciones establecidas en la normativa vigente.

Estas acciones permitieron consclidar la informacion contractual requerida por los mecanismos institucionales de

| control, garantizando exactitud, integridad documental y cumplimiento oportuno de los deberes de reporte establecidos
para la entidad.

Actividad No, 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los gestores
ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacién de la informacion fisica y digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
| ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ |

| PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA
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| Durante el mes de marzo de 2026, se adelantd un proceso de revision técnica y verificacion detallada de los informes |
contractuales, crientado a garantizar el cumplimiento de los criterios institucionales de calidad, coherencia, veracidad y

trazabilidad de la informacion reportada. |
En el desarrollo de este procedimienio se llevaron a cabo 1as siguientes actividades: |

« Verificacion del diligenciamiento completo y consistente de las hojas de ruta, analizando que las actividades
regisiradas correspondieran efectivamente con las acciones ejecutadas en el marce del objefo contractual

¢ Validacién de ia correspondencia entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (COP) y el Registro
Presupuestal de Compromisos (RPC) frente a los datos consignados en los Informes de supervision, con el propasito
de asegurar la coherencia entre |a infarmacian financiera y la informacion técnica reportada.

* Contraste de la informacién contractual esencial —incluyendo nombre del contratista, objeto del contrato, valor,
plazo y fechas relevanies— con los documentos soporie, verificando su exactitud, consistencia y adecuado respaldo
documeantal

Este praceso permitio fortalecer Ia integridad del ejercicio de supervision contractual y garantizar la consistencia entre
los componentes técnicos, administrativos y presupuestales del proceso

2. Validacidn de firmas institucionales
Como parte de la revision documental, se verifica la presencia de las firmas institucionales obligatorias en cada informe
cantractual, entre las cuales se destacan:

* Firma del enlace territorial asignado,

= Firma del supervisor del contrato
En aquellos casos en que se evidencit la ausencia de alguna de estas ribricas, se adelanto una gestion inmediata para su
obtencién mediante contacto directo con los responsables, garantizando !a completitud de los documentos y el
| cumplimiento de los plazos establecidos por la entidad para la radicacion y aprobacion de los informes.

| 3. Entrega y consolidacion de la informacion
| Una vez sfactuado el proceso de validacion y realizados los ajustes necesarios, los informes fueron remitidos de manera
| oportuna al drea de contabilidad, en cumplimiento del cronograma institucional de tramites administrativos.
Este procedimiento contribuyd a;
s Garantizar la continuidad y eficiencia del flujo financiero asociado a los procesos contractuales
* Fortalecer la confiabilidad de los registros contables institucionales,
¢ Consolidar soportes documentales adecuados para los procesos de auditoria interna y externa.

4. Apoyo en procesos de gestion documental
Oe manera complementaria, se brindo apoyo al drea de archivo en las actividades relacionadas con la gestion documental,
mediante la digitalizacian, clasificacian y organizacion sistematica de los expedianles contracluales.

Entre las acciones desarrolladas se destacan:
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Escaneo organizado de informes, hojas de ruta, CDP, RPC y demas documentos soporte requeridos para el

archivo Institucional. .
« Clasificacién y almacenamiento digital estructurado de los documentos, conforme a la tipologia documental v a
los lineamientos establecidos en el Sistema de Gestién Documental de la entidad.
« Garantia de conservacion, disponibllidad y trazabilidad de la informacidn, facilitando su consulta en procesos
futuros de seguimiento, auditoria y rendicion de cuentas

Actividad No. 4: Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato,
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Durante el mes de marzo de 2026, el contratista desarrolld el disefio y configuracion de un formulario digital a través de
la plataforma Google Forms, con el proposito de optimizar los procesos de recoleccion y sistematizacion de la
informacidn sociodemografica y laboral del personal vinculado al proyecto.
La estructura del instrumento fue concebida bajo criterios de claridad metodolégica, pertinencia téenica y alineacion con
los requerimientos institucionales, incorporando campos especificos destinados a la recopilacion de datos relevantes, entre
los cuales se incluyeron:

»  Género.
Edad.
Mivel educative alcanzada.
Lugar de residencia
Cargo o rol desempefado.
Tipo de contratacién.

e Informacion complementaria requerida para analisis administrativos y juridicos,
El disefioc metodoldgico del formularic permitic establecer un mecanismo estandarizado de captura de informacian,
garantizando precision, consistencia y uniformidad en los datos recelectados, lo cual fortalecio su utilidad para fines
institucionales relacionados con la gestidn administrativa, el seguimiento y el control del talento humano vinculado al
proyecto.

2. Estrategia de distribucion y recoleccion de datos

Una vez finalizada la configuracién del instrumento, el contratista generd el enlace de acceso al formulario y lo remitid a
los gestores territoriales de la Zona Norte Oriente, implementande una estrategia de distribucion y seguimiento orientada
a asequrar la cobertura total del personal vinculado

Dicha estrategia se sustentd en dos mecanismaos principales: |

* Diligenciamiento directo del formulario por parte del gestor territorial, en los casos en que correspandia realizar
la consolidacian de la informacién del equipo a su cargo.

* Supervisién y acompanamiento por parte del gestor territorial al diligenciamiento realizado por los |
contratistas bajo su coordinacidn, con el proposilo de garaniizar la pariicipacion y registro completo de la
informacidn requerida,

La implementacidn de esie esquema operativo permitid optimizar los tiempos de recoleccién de datos, fortalecer el flujo
de informacién entre los actores territoriales y garantizar una cobertura integral de! registro institucional,
incrementanda la confiabilidad v completitud de la informacian recopilada |

3. Resultados y cumplimiento institucional
La implemenlacion del instrumento digital permitio alcanzar resultados relevantes para el fortalecimiento administrativo y
documental del proyecto, enire los cuales se destacan:
s Centralizacidn, organizacion y sistematizacion eficiente de la informacion del personal vinculado, facilitando
su integracion a la base administrativa y jurldica institucional.
s Garantia de la trazabilidad, integridad y disponibilidad de los datos recopilados, lo cual contribuye al
fortalecimiento de los procesos de supervision, seguimiento y toma de decisiones institucionales.
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* Cumplimiento de los estdndares normativos, administrativos y de control interna aplicables a la gestion del
talento _humarm contratado, asegurando la alineacion con los principios de transparencia, responsabilidad,
eficiencia y adecuada administracién de los recursos publicos.

Estado de
avance de la
actividad /

| compromiso
(concepto del
supervisor)

Se dio l:ur:nplimie_mlo a las actividades que se programaron en el mes de MARZO desde el 01 de MARZO
al 31 de MARZO del 2026, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales)

Recibo a Salisfsllcciﬂ:n de Servicios (Solo aplica para el informe final);

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION ¥ LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL DEL
VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No.040,10.05.26 XXX

Mota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo "Obsenvaciones’.

Ohservaciones

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Sclo aplica para el informe final):

Clue el Contratista XXXICAK, identificado(a) con cedula de ciudadania No, XXX, vinculado al procesa
P3 area de MERCADED Y DIVULGACION, mediante conlrato de Prestacidn de Servicios No,
040.10.05.26 XXX, durante el tiempo comprandido entre el XXXXXXXEXXLXLARK, a la fecha no posee
elementos devolutivos a su carge de propledad del Instituto para la Investigacion y fa Preservacion del
Patrimonio Cultural y MNatural del Valle del Cauca, entregados por parte de esla oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y otros sistemas, entrego Backup
al supervisor del contrato.

5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Sistema de Salud, Sislema de Pensiones y Riesgos

OBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO
Ma. Planilia: 1078024808

Operador: SIMPLE

Fecha de Pago(dd/mm/aa). 17/02/2026

Laborales Periodo de pago de la seguridad social, FEBRERO

6. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

COSTOS DEL CONTRATOD | PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA |
| Concepto
Anticipo, Fecha
Concepto Valor : ‘avancaa, (ddimmiaa) Valor Observaciones y
| pagos) v A8
Valor inicial del contrato $ 19.800.000 | Cuota1 31/01/2026 | | $3.300.000 PAGADO |
Valor adiciones $0 /|| Cuota2 28/02/2026 $3.300.000 PAGADO
Valor total del contrato $19.800.000 ~ | | Cuota3 —
Valor pagado $ 6.600.000 |[ Cuota 4
Valor causado que no
se ha pagado 5 S.EW_;D_I{D | Cuota 5
Valor total ejecutado $9.900.000 | Cuota 6
Valor saldo por efecutar £9.900.000 | Cuote
_— | Cuota 8 _
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| INFORMACION PARA RETEMNCION EN LA FUENTE:

Para efeclas de disminucion de ia base de retencién en la fuente, anexo copia legible de los siguientes Si NO
documentos: — . !

. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del X

pericdo de la cuota,

. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pansiones voluntarias del periodo de la X

cuota.

. 7. INFORME JURIDICO. ! = LN

| £l contratista no genera relacion |aboral alguna con el Instituto para la Investigacién y la Preservacién del Patrimonio Cultural ¥

Natural del Valle del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012, Se dio
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral

Suspension (Cuando apligue): N/A
Fecha de Inicio de |la suspensidn:
Fecha final de la suspension:

Cesitn {Cuando aplique) M/A

Fecha de inicio de |a cesidn:
| Fecha final de la cesion;
| Otrosi (Cuando aplique).
| Fecha de inicio de! Otrosl:
| Fecha final del Otrosi:
| Terminacion anticipada (Cuando aplique).
: Acta de Liquidacién:
L S [ e s o

3 8. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATQ ~ INSTANCIAS Y

] ' 'MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

' Segun la Clausula Decima pnmera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control cludadano conforma & lo estipulado en el
articulo 88 de la Ley 80 de 1283. Las normas socializadas en lo referente a capacitacién apoyada se refieren a los mecanismaos
de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella interviniaron a los
sy dias del mes de MARZO de- 2026

SUPERVISOR

L

Nombre: BERONICA RAMIREZ VAREL

Cargo: SUBDIRECTORA Eﬁﬂﬁj ¥ DIVULGACIONES
o740

A Fd

p /4

Apoyo dla Supervision” ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

El coordinador administrativo se haca responsable con su firma die haber validado el aporte al sistema de seguridad social del contratista de
acuerdo con jos pardmetros normativos vigentes v 1a veracidad del cumplimiento de sus actividades de acuerdo a su objeto confractual, actividades
especificas en el respectivo municipia v los sopares de dichas actividades, acorde a lo establecido por el cronograma mensual




/

/

Santiage de Cali, 31 de MARZO de 2026

Doctora

BERONICA RAMIREZ VARELA
Subdirectora de mercadeo y divulgacion
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacién de Servicios
#:040.10.05.26.639 del 14 DE ENERO DE 2026

Contratista: ROLANDO VILLA CAICEDO

Periodo reporado: DEL 01 DE MARZD AL 31 DE MARZO DE 2026

INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

A nnntinuaci,ﬁﬁ. presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios 040.10,05.26.638 F)EL
14 DE ENERO DEL 2026, el informe de actividades ejecutadas con base en el objeto contractual, durante el periodo
comprendido entre el DEL 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DE 2026. Durante este periodo fa ejecucion del contrato se

centrd an;

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las elapas precontractual, contractual y poscontractual a
través de la plataforma SECOP |l en |a ejecucion del proyecto: *IMPLEMENTACIONM DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL
PATRIMONIO MATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y &
los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello,
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Durante el mes de marzo de 2026, el contratista desarrollo diversas actividades orientadas al disefio, estructuracion y
gestion de los procesos precontractuales del proyecto. En primera Instancia, se llevo a cabo la elaboracion de los
estudios previos requeridos para cada proceso contractual, documentos que pasteriormente fueron publicades y
cargados en la plataforma del Sistema Electrdnico para la Contratacion Publica — SECOP Il




Esle prlucedim:enlo se realizo en eslricto cumplimienlo de los lineamientos institucionales, las disposiciones
normativas vigentes y los requisitos técnicos y procedimentales establecidos, con el propdsito de habilitar
funn_aimanta la apertura de cada proceso contractual y garantizar la debida publicidad y transparencia en la
gestion contractual

= 2 Etapa Contractual
Una vez finalizada Ia fase precontractual, se adelantd 2 gestion documental correspondiente a la etapa contractual,
gsEeggrlimdn el cargue oportuno, ordenado y completo de los decumentos requeridos en el punto 5 del aplicativo
I

Dentro de los soportes incorporados en la plataforma se incluyeron, entre otros:

* Certificado de idoneidad del contratista, debidamente verificado.

* Oficio de contrato expedido por la entidad, como acto administrative de formalizacion contractual.

* Documentacion legal, técnica y administrativa requerida para cada proceso, conforme a los lineamientos

institucionates y a la normatividad aplicable

[ igual manera, cada paguete documental fue remitido de manera individual a los contratistas correspondientes,
con gl objetivo de facilitar su revision, validacion y posterior formalizacidn, garantizando el cumplimiento de los plazos
establecidos dentro del cronograma contractual.

« 3 Aprobacién y Seguimiento Institucional
De forma complementaria, se brindé acompafiamiento técnico en los tramites internos relacionados con la
aprobacidén institucional de los contratos. o cual implico &l desarrollo de las siguientes actividades:
* Verificacion del cumplimiento de los requisitos institucionales exigidos para cada proceso contractual.
* Validacion de la documentacién previamente cargada en la plataforma SECOP 1.
» Revision del estado final de los procesos y verificacion de la correcta publicacién de los contratos en la

plataforma.
La totalidad de esias aclividades se ejecutd en concordancia con la normatividad vigente y los protocolos
institucionales de contratacion, garantizandao la trazabllidad documental, la transparencia en los procedimientos y
al cumplimiento del cronograma institucional correspondiente al mes de referencia.

Actividad No. 2: Apoyar la rendicion de la contratacién en |as etapas contractual y poscontractual en las plataformas
SECOP 1l, SlA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyeclo "IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTDS ¥ PROCES0OS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar |a base de
datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestién documental con el avance de las rendiciones en el SIA
OBSERVA, SECOP |l, BPP| y reportar las novedades del caso en la misma.

L S 0 B 117 , :
Durante el mes de MARZO de 2026, adelanté la carga sistemdatica, ordenada y oportuna de los documentos esenciales
en la plataforma SECOP II, en el marco de la farmalizacion de los contratos suscritos durante dicho periodo. Dentro de los
soportes gestionados inclui:
s  Registro Presupuestal de Compromisos (RPC).

« Actas de Inicio correspondientas a cada contrato. _
Estas acciones las ejecuté en estricto cumplimiento de los plazes, lineamientos y disposiciones de fa normativa cantraciual,
garantizando la validez juridica de los documentos, asl como la habilitacion efectiva para la ejecucion de los compromisos

adaguiridos por la entidad

s 2 Rendicion de Cuentas en 514 OBSERVA - Zona Norte Oriente
De manera complementaria, apoyé el proceso de rendicion de cuentas en la plataforma S1A OBSERVA, correspondients

a los contratos ejecutados en enero de 2026 en la Zona Norte Oriente. Las actividades gue desarrollé incluyeron:
Registro individualizado de cada contrato

Asignacion y verificacion de los rubros presupuestales asociados.

Seleccion y vineulacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDR),

Diligenciamienlo del Registro Presupuestal (RP) conforme a los parametros del sistema.

Registro de los datos del contratista ejecutor y vinculacion de la supervision designada

Carga digital de los documentos de las fases preconiractual y coniractual, incluyendo estudios previos, soportes

legales, técnicos y administrativos,
Estas acciones conlribuyeron a fortalecer la trazabilidad de la informacién contractual y garantizar la disponibilidad de

datos precisos para los procesos institucionales de contrel v seguimiento.

b



* 3 Acompafiamiento Técnico en SIA OBSERVA - Contratos ENERD 2026 _
Asimismo, presté acompafiamiento técnico en el proceso de reporte de infarmacion contractual correspondiente a los
contratos formalizados en enero de 2026, Las gestiones adelantadas comprendieran

s Organizacion digital de los documentos exigidos por el sistema, tales como

o Estudios previos.
5 Registro Presupuestal de Cormpromisos (RPC)
o Acta de Inicio
Evidencia de publicacion del contrato en SECOP || con firma validada.
» Ejecucion del proceso de carga documental en SIA OBSERVA, asegurando el registro oporfuno de c;_:da contrato
dentro del término legal de diez (10) dias calendario posteriores a su ejecucion, de conformidad con la
normatividad vigente

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los
gestores amblentalss. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion  fisica y digital del proyecto:
‘IMPLEMENTACION DE ACCIONES: INSTRUMENTGOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CALICA”.
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Durante el periodo de referencia se desarrolld un procese de revision detallada y validacién técnica de los informes
contractuales, orientado @ garantizar la coherencia documental, la integridad de la Informacion reportada y &l
cumplimiento de los lineamientos institucionales.

En este marco s& adelantaron las siguientes acciones:

+ Verificacion del diligenclamiento completo, consistente y actualizado de la hoja de ruta, contrastando su
contenido con las actividades efectivamente reponiadas por cada contratista, con el fin de asegurar la
correspondencia entre o gjecutado y lo documentado.

+ Validacion de la correspondencia entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y el Registro
Presupuestal de Compromisos (RPC), garantizando la coherencia enfre estos soportes financieras y 1a
informacion consignada en los respectivos informes de supervision

« Contraste técnico de la informacion contractual esencial, incluyendo nombre del contratista, objeto
contractual, valor, vigencia y fechas de ejecucidn, verificando su concordancia con los documentos soporte y
confirmando |a integridad documental requerida conforme a la normatividad aplicable.

+ 2, Validacion de firmas institucionales
Comao parte del proceso de control y aseguramiento documental, se verificd [a inclusion de las firmas (nstitucionales
obligatorias en los informes, paricularmente

= Lafirma del enlace territorial correspondiente.

= Lafirma del supervisor designado del contrato
En los casos en que se |dentifico la ausencia de alguna de estas firmas, se gestiono de manara inmediata su obtencidn
medianie comunicacion directa y seguimiento con los responsables, garantizando el cumplimiento de los plazos
establecidos por la entidad para el cierre y radicacion de los informes.

= 1. Entrega y consolidacién de la informacian
Una vez realizadas fas validaciones técnicas y efectuados los ajustes requeridos, se procedic a remitir los informes al
area de contabilidad, en concordancia con el cronograma institucional establecido
Esta gestion permitio asegurar |a continuidad de los procesos administrativos y financieres vinculados al proyecto,
evitando retrasos en los trémites internos y fortaleciendo |a trazabilidad de la ejecucion contractual.

« 4 Apoyoen procesos de gestidn documental
De manera complementaria, se brindo apoyo al area de archivo en las actividades de gestion documental, mediante
la digitalizacion, organizacion y clasificacion sistematica de los expedientes contracluales

Actividad No. 4: Las demas que |e sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato.
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Durante al mes de marzo de 2028, el contratists desarrollé el disefio y estructuracion de un formulario digital mediante
la plataforma Google Forms, con el objetive de optimizar los procesos de recoleccion, sistematizacion y
estandarizacion de la informacion sociodemografica y laboral del personal vinculado al proyecto.

La construccion del instrumenio se realizd bajo criterios de claridad metodoldgica, pertinencia técnica y alineacion
con los lineamientos institucionales, incorporando campos. especificos destinados a |la caplura de informacian
relevante, entre los cuales se incluyeran:

«  Género

¢ [Edad

«  Nivel educativo

= Lugar de residencia
+ Cargo desempeniado

+ Tipo de contratacidn, entre olros
La implementacion de este instrumento permitit fortalecer los procesos de gestion administrativa, documental y

juridica del proyecto, garantizando precisidn, consistencia y completitud en los dates recolectados.

s 2. Estrategia de distribucion y recoleccion de la informacion
Una vez configurado el formulario, se generd el enlace de acceso correspondiente, el cual fue remitido a los gestores
territoriales de la Zona Norte Oriente, estableciendo mecanismos de seguimiento y control arientados a asegurar la
adecuada coberiura y el diligenciamiento oporiuno del instrumento.
Entre las acciones implemantadas se destacan:
* Diligenciamiento directo del formulario por parte de los gestores territoriales, como responsables de
consolidar la informacidn del personal adscrito a su zona de intervencion
= Seguimiento al proceso de recoleccion de datos, garantizando la participacion y el registro de la Infarmacion
correspondiente a los contratistas vinculados a cada gestor territorial,
Gracias a esta estrategia de articulacion operativa y acompafiamiento permanente, se logrd oblener informacion
completa, oportuna y verificable, fortaleciendo la confiabilidad de los datos recopilades.

# 3 Resultados y cumplimiento institucional
La implementacion de este instrumento digital permitio alcanzar resultados relevantes para la gestion del proyeclo, entre
los cuales se dastacan:
» Centralizacién y sistematizacion de la informacion sociodemografica y laboral del personal vinculado,
fortaleciendo la base administrativa y juridica de! proyecto.
» Garantia de la trazabilidad, integridad y disponibilidad de los datos recopilados, facilitando su consulla y
utilizacion en procesos administratives, de seguimienta y contral,
* Cumplimiento de los estandares técnicos, normativos y de control interno aplicables a la gestion del

talento humano vinculado al proyecto
En conjunto, esta estrategia contribuyd a mejorar los procesos de organizacion, control y disponibilidad de la
informacién institucional, consolidando un sistema de registro confiable y alineado con las necesidades operativas y

administrativas del proyecto

Asi mismo, declaro bsjo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD SOCIAL,
gsio en el Art. 50 de la LEY 783 dal 27 de ENERO de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003

VA

NOMBRE: ROLANDO VILLA CAICEDO




| Version: 00
3{ . FORMATO DOCUMENTO
&< EQUIVALENTE- PERSONAS | 0.0 5
NO OBLIGADAS A Fecha: PRI 1 5
A Diciembre 28
INCIV? FACTURAR del 2021 |
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A | No. 03-2026

FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 5 del 2020 |

Proyecto IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION ¥
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Fecha documenta: 31/03/2026

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

l Nit: 800086201-5 Direccién: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848
| - S

: Ciudad: Santiago de Cali )
| Nombre ylo Razén Social Beneficiario: ROLANDO VILLA CAICEDO

|E§duia beneficiario: 14.897 621 de Cali, Valle del Cauca Direccion Beneficiario:
| Calle72a#4-108

| Correo Electrénico beneficiario - decf3030@gmail.com Teléfono beneficiario:
3177387030 Ciudad: Santiago de Cali

: INFORMACION CONTRACTUAL
Objeto del contrato: Contratar la prestacidn de servicios de una persona natural técnica ylo tecnologo en cualguier
disciplina, sin experiencia, para que de manera independients, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar
actividades de gestion administrativa que son requeridas en el marco del convenio No. 1.1330 20 04- 16684 enire el
INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyeclo: "IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

No. RPC: 4800003384 19/01/2028 No. CDP: B100006495 16/01/2026
Valor Contrato: $19.800.000

Concepto: Cuota No, (03)- Mes Cuota: MARZO Del Contrato No. 040.10.05. 26.639 del
14/01/20286.

Cuenta de Ahorros _X_ Corriente___No. 458655347 BANCO: BANCO DE BOGOTA

Valor §: 3.300.000 pesos
Son: TRES MILLONES TRESGHENTOS MIL PESOS M/CTE

R\

“irma y cedula del Beneficiario
14.697 621




Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patrimonio 3
Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 2500079693 Fecha de Contabilizacion:  26.02.2026 Pagina1de 1.
Referencia; A000009307
RUT del Tercero: 146976216 VILLA CAICEDO ROLANDO
Cadigo del Tercero: 14697621 Documenta RPC: 4900003384
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004  |CLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: CTA-03 CPS B39
Descripecion:

Posic Cuenta Civ Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 11100800202 50  Infivalle- aharo- S X-BANCOS 0 3.085.500

002 2401010001 25  Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 3 085,500 4]

003 4806120000 50 Dif cambio Dienes y X-ACREEDOR/DEUDOR 0 0
Total 4,085,500 3,085 500

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado » Tasa Aplicada Base Gravable Vrdel Descuento
aplicada ylo Deduccian

Total L

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA

Total 4] 0

»_L( . --5é.—..;//;/' CLAUDIA NOGUERA RUIZ
ﬂ.-r'"
Vo Bo

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Emily Vanessa Velez Avila

Elaborado por
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Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio

Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. angooossar Fecha de Contabilizacion: 25.03.2026 Paginaide 1.
Referencia: CTA-02 CPS B39
RUT del Tercero: 146976216 VILLA CAICEDO ROLANDO
Codigo del Tercero: 14697621 Documento HPt_:.' 48000033584 .

Centro Gestor; 1220 INCIVA

Fondo: 12100004 ICLD Sec Amblente

Concepto DIAN: CTA-03 CPS 639 -

Descripcion: CTA-DICPS 639

Posic  Cuenta Cly Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 0 3.085.500

002 S508050170 81 Fortalecimio cultura 2-320202008 3.300.000 ]

003 2407200003 50 ESTAMP PRO-CULTURA Y-RETWN/DEDUC (43 33,000

004 2407300012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETNDEDUC 0 33,000

00s 2407800004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC ] 66.000

006 2407500008 50 ESTAMP PRO-UCWVA X-RETN/DEDUC ] 16500

007 2407200005 &0 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC o : 56.000
Total 3.300.000 3,300,000

Descuentos y/o Deducciones:

Dainer Obdulio Cortes Castille

Elaborado por

Mombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vrdel Descuento
aplicada ylo Deduceidn
Deduccian Estampillas Proculturg - Deduccidn estampiila 1,0000 3.300.000 33.000
T
Deduccion Estampillas Prahespitales - Deduccion estampilla 1.0000 3.300.000 33.000
Deduccian Estampilias Prodesarrolio - Deducclan Estampilla 20000 3,300.000 66,000
Deduccion Eatampillas Pra Ugeva - Deduccion Estampilla UCEVA 0.5000 3.300.000 16,500
Deduccion Estampillas Prauniv del valle - Deduc, estam. Prouniv 2.0000 3.300.000 66000
Total: 214 500
Discriminacion IVA
Indicador Denominacién Base Valor IVA
Wil 0% I\A compra bienas y servicios 3.300.000 0
3:300.000 o

. CLAUDIA NOGUERA RUIZ

,II. e .I'r'l‘ o 1
*ﬁ S ONE

o AN
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CORRESPONSAL BANCARIO
DAVIBANE
Puntored no te cobra por esta
transaccidn
Pago de facturas Davibank

TRANSACCION EXITOSA

Fecha 2026-02-17
Hora 11:38:32
Punto de Venta 259363
Rumaro. @ 567197
aprobacion UEC

Tipg a8 3 Recaudo
transaccion

ID

Transaccion 1347830406
Puntored

Codignldel 11141
Convenio

PILA PLANILLA

Nombre del ASTSTIDA

Corenio SIMPLE - 0408
Referencia 8823153624
del Pago

Valor Pago £508,300

Linea de atencidn
personalizada en Bogota:
601 3487881
Agqui también puede pagar su
tarjeta de
credito v creditos de consumo
del Banco
Davibank
BANCO DAVIBANK VIGILADO
SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE
COLOMBIA

El usuario autoriza a CONEXRED SAS
{FUNTORED)] para el tratamiento de los
datos proporcionados para el envio de

soportes electrdnicos da las
transaccicnes que realice en al punto,
cuando elleo sea regquerido o solicitado
por 2l Usuario, asi mismo para
realizar estudios de consumo,
analitica de datos y comercializar la
informacién procesada, para ampliar la
oferta financiera, comercial y de
servicios que le proporciona PUNTORED vy
/o para contactarlo y adelantar
campafias comerciales. Para conocer sus
derechos, consulte la Politica de
Tratamiento disponible en www.puntored.
go los cuales podrd ejercer a través
del correc servicical.clientefpuntored.
co
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FO-PAR-I0 Versidn: DD
] N(iVA HOJA DE RUTA PAGD CONTRATISTA -
Fechar abril
Uetes 1] tablzozz | Piglnatded
NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: ROLANDO VILLA CAICEDO
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: CCX |OTRO: NUMERQ: 14,697,621
COBRO 1 _ INICIAL: |MENSUAL:X [FINAL: _ [MES: MaRZO
MUNICIPIO/ CENTRO OPERATIVO CALl
CONTRATO NUMERD ¥ FECHA: 040.10.05.26.635 DEL 14/01/2026
cop NUMERO Y FECHA: 8100006495 16/01/20286

REGISTRO PRESUPUESTAL

MUMERD ¥ FECHA : 4900003384 19/01/2026

acepiacion cantrato

e I demlem snlioo

NOMBRE DEL SUPERVISOR ¥/0 GESTOR DE J FECHA FECHA DE

INFORMACION tOE ENTREGA 2:
F\lu anki & J-Llpn Q’ [ M-‘“ ENTREGA |dd/mm/aa

= = » iy =

Rutaft: f Ruta 1; Dofcumnnmn oficina de N2 Vo

Documentos Marcar X Contabilidad Marcar X

lofigina de

Documento Formato de Planilias de Seguridad

Eguivalents X Social pagada

FarTaTazy

Documents de Causacian

% /940)

Acta de Inicio (solo
aplica &n la cuotat)
TOTTTE O

Acta de Liquidacidn (solo aplica en la
cuota final)

actividades del

s piyatingo

TOTTTEETD TS Cvaioaso

Conftratizta {solo aplica en la cuota
Fimolt

X
¥

Informe de o
Superyisién Mimero de comprobante de pago
(il
bancaria (solo gplica X
snlocuabadl J "
] = 1 .
5 = —— |FECHA:
o L | o) W ddimm/aa
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN CONTABILIDAD L FIRMA:
F & sl
MOTIYO DE DEVOLUCION: § | |FECHA: RECIBE: NOMBRE Y
{ 4 dd/immifaa FIRMA
sl
Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria
RECIBIDO TESORERIA (1] 11 1)
A atiotE \*.t'l?* _
PESATET FECHA: , « WAR TV
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA ' FIRMA: dd/imm/aa
Ruta 3 : .
Documentos Marcar X Ruta 3 Hocustisnton aficina Marcar X
I Juridica
Documanta Formato de Planillas de Sagundad
Equivalenta Social pagada

PNl
aceptacidn contrato

oo Il - sla

Documento de Causacion

Acta de Inigio {solo

Agta de Liguidacion (solo aplica en la
cuata final)

gplica en la cuotal)
o e

U SIS TV arOa eIt

actlividades del Contratista (soio aplica en la cuota
annicolicie finall

informe de NOmers de comprobante de pago
Supervision

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
ddimm/aa

FIRMA:




