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1. TIPO DE INFORME
INFORME PARCIAL: _X_ INFORME FINAL: CUDTA No. 3 o
_Fecha infarme: Cha; 31 #Mes MARZO / . S Afo: 2026 < - !
; 2 ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION. 5

Disponibilidad y Registro presupuestal con fecha (ddimmfaa).

Contrato X Convenio. __ #: 0401006266849 CODP B100006480 del 14 DE ENERO DE 2026
RPC 4800003370 del 16 DE ENERD DE 2028

e — v - “
Nombre Contratista CAROLINA BOTERO GOMEZ 7 Documento de identificacion No. 67.000.693

Fecha Inicia Plaza de Ejecucion {dias y meses) : immias)- 30/06/
16/ENERO/2026 7 16 DIAS Y 05 MESES Feche.Teminackn (Gnmiast20ss
Praceso | drea P3 MERCADEO Y DIVULGACION Mombre supervisor, BERONICA RAMIREZ VARELA

Objeta del contrato! Contratar ia prestacion de servicios de una persona natural profesional en cualquier disciplina como profesianal, sin
experiencia relacionada, para que de manera Independienta, sin vinculo laboral algune, ni subordinacidn para realizar actividades contractiuales
de apgya administrativo gue son requeridas en el marco del convenia No. 1.330-20.04-166894 antra el INCIVA v la Secretaria de Ambienta y
Desarrollo Sostenible pare efecutar el prayecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES. INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥
GOBERMANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL

CALCA"

Proyecto (Rubra): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERMNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”

Eje Plan Estratégico Inciva: 3 Valle biodiversa, cultural e incluyents

Pllar Plan de Desarrollo: Departamental: 3. Valle biodiverso, i : .
cultural e Incluyents Linea da accidn: 3, Valle biodiverso, cultural g incluyente

Programa Plan de Desamollo Oepanamental 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Depanamental 3300303
hiodivarzidad y resiliencia Bindiversidad, Valle, rios y montafias

Meta Plan de Desarroflo Dapanamentall MP3300303013202004 - Generar B documentas, informes, publicaciones y/o proyeclos de
investigacian que orienten la conservacidn y preservacion de las dreas profegidas, espacios de restauracion scologica y patnmonio natural y
cultural en &l Valle E!";" Cauca durante &l pennda ﬂe_ﬂnl?iﬂf_‘nﬂ_‘
3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL
(CONTRATO POR PARY m’.@gmmfm gl

A T

Actividad No. Descripelén Obligacion/ Actividad % “:;:“;::mﬂ |

Recepcionar, revisar, foliar los expedienies del proyecta: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,

5 INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA 50%
CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIC NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL e rd

CAUCA" y arganizar los documentos fisicos y digitales segin las disposiciongs archivisticas.

Apoyar el escaneo y consolidacian de la informacian fisica y digital, cormespondienie a los expedientes |

de la cantratacion del proyecto: "IMPLEM ENTACION DE ACCIDNES, INSTRUMENTDS Y PROCESOS

2 DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL 0% 4
FATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA” e
3 Recopilar y conselidar toda la infformacian de la contratacidn para realizar 1a rendicion en el SECOP |l S0 Vi

ylo S1A OBSERVA, respectivamente.
Conzolidar y apoyar la rendicidn de los informes de supervision y actividades en los aplicativos

4 estahlecidas en SECOP |1, S1A OBSERVA y los demas que establezcan en 1a oficing juridica del INCIVA, 50% -
| ) en los tiempos estsbiecidos. o g
| Elabaracitn y consolidacién de la informacidn digital &n bases de datos para subir &l drive y compartir ,r"l
' 5 con los equipos administrativos del proyecto. IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y 50%
PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y

PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".

4, INFORME TECNICO  DE EJECUCION
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EJECUCION: ) ]

/| Actividad No. 1:

1; Gestion de Expedientes del Proyecto de Educacion y Gobernanza Ambilental:
11, Gestidn Integral

Durante el periodo reportado, la Contratista sfecutd de manera satisfactoria la geslidn integral de los expedientes cantractuales vingulados al
pn:",l!:—l:tn Su labor se centrd en la estandanzacion v organizacién documental, garantizando que 2l eguipo administrativa v tecnico [gestores
ambisntales y coardinadores territoriales) operara bajo los lineamientos. institucionales de archivo y contral

2. Desarrollo de Actividades Especificas

* Planeacion y Metodologia de trabajo: La Contratista participd activamente en las sesiones de planeacisn presenciales an fas
instalaciones del Inciva, trabajando conjuntamente con la Coordinacion Administrativa, liderada por el contratista Alejandro Esteban
Rojas: En estos espacios, se definieron las hojas de rula para &l cierre de la etapa contractual por zonas geograficas del Valle del
Cauca, estableciendo las directrices para la integraclén de informes de ejecucian y la digitalizacidn de soportes

®  Administracion y Custodia de Expedientes: Se realizd la recepcion formal de los expedientes de contratacidn de la vigencia 2026
provenientes del equipo de primer conlacto. Esta actividad asegund la trazabilidad de la documentacion generada por log geslares
ambientales, pemitiendo un control centralizade de la infarmacidn del proyecto:

[ *  Liderazgo en Gestidn Documental: La Contratista ejercit 1a supervision y coordinacian del equipo de gestion documental, oriantando
las tareas criticas de foliacldn, Nmpieza de expedientes ¥ preparacion para el archivao fisico, Bajo su direccitn, se garantizo que los
expedientes cumplieran con los requisitos técnicos de archiva, facilitando futuras consulias y procescs de auditoria

*  Estandarizaciton de Archivos Fisicos y Digitales: Se proporcionaron [nstrucciones leenicas precisas al personal administrativo para
asegurar la correspondencia exacta entre los expedientes fisicos y sus versionas digitates Esta accidn mitiga el resgo de pérdida de
infarmacian y optimiza los iempos de respuesta ante requerimientos de entes de control o de la misma supervisitn dal contrato

e e} ; -
L T

/| Actividad No, 2:

Digitalizacidn, Sistematizacion y Reporte a Entes de Control

*  Escaneo y Disposicion en Repositorio Digital: La Contratista liderd v coording el proceso de organizacion y carga de la
decumeantaclon téonica en |a unidad de almacenamienta virtual (Google Drive) dispuesta por el proyecto, Esta gestion garantizo la
disponibilidad Inmediata de los soportes digitales, ncluyengo especificamente los Infarmes de Ejecucidn de los contratistas
correspondienies a ios pericdos de anerg v febrero de 2026, asegurando 13 integridad de la informacian desde su caplura inicial

* Eslandarizacion y Nomenclatura Decumental: Con el fin de optimizar los procesos de bisqueda v auditonia, la Conteatista procedia
a la consolidacién y nombramiento sistematico de las piezas documentales ssenciales. Esle proceso de organizacian técnica abarcd

Informes de Actividades: Esiandarizacidn de archives por cantratisla v zona
Informes de Supervision: Verificackin de firmas y corespondancia cronoldgloa
Comprobantes de Pago: Consalidacidn de los sopores financieros de los meses de enero v febrero, vinoutdndolos a sus |
respectivos expedientas !
= Soporie Técnico para Rendicion de Cuentas (SIA OBSERVA y SECOP 1): En cumpiimienta de la nomativa de transparencia y |
acceso & la informacion pliblica; la Cantratista prepard y compartid los insumos digtales necesarios con el equipo administrativo
encargado da la conlratacion estatal. Esta labor facilto la rendicion oportuna ante los entes de control 8 través de las plataformas SIA
OBSERVA y el cargue de cbligatorios sn SECOR |, mitigando riesgos da sanciones por extemporaneidad en &l mpora de |5 vigencia
L 2026 B S |
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Actividad No. 3:

Aseguramiento de la Calldad y Reporte a Entes de Control (Vigencia 2026}

»  Gestidn Integral para la Rendicign de Cuentas: La Contratista liderd &l proceso de aseguramisnic de la Informacion deslinads &
las plataformas SIA OBSERVA, SECOP Il y SIGEP |1, Esta gestidn estratégica se ejecutd bajo un ciclo de control de calidad que
incluya

o Consolldacian y Revision: Integracion de lz documentacidn fisica y digital generada por el equipo juridico, verificanda 1a
exactitud técnica & integridad de cada folio y archivo

| o Qrganizacién y Depuracidn; Garantizar su accesibilidad, eliminando redundancias documenialas que pudiesen generar
erfores en el cargus masive de informacidn

o Disposicién Técnica: Entrege de paguetes documentales depurados ab equipo juridico encargado ge los procesos de
reporte, aptimizando Jos tiempos de respuesta institucional

| «  Administracidn y Estructuracion de Bases de Datos: En articulacién ¢on la Coordinacidn del Equipo Juridico (liderada par &l
ebogado Eduard Ibarguen), la Contratista organizd y actualizd |2 base de datos maestra de contratacidn 2026. Esfa hemamienta
técnica permita la trazahilidad completa del ciclo de vida de los contratos en sus elapas:

‘ 1 Precontractual: Estudios previos v plliegos.

2. Contractual: Actes de inicio, Informes y seguimientos,
| 3. Postcontractual: Actas de liquidacidn y ciemes de expedisnte.
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Actividad No. 4:

| Coordinacion Operativa, Territarial y Flujo Financiero

| Gestion de la Operacitn de Cobro y Ejecucidn (Mes de Marzo 2026}

Planificacion Metodologica y Capacitacién: La Conlratisla disefld y coording la metodotogis pam la recepcidn de nformes de
elecucion del proyecto de Educacién v Gobernanza Ambiental Esta labor incluyd 1a estandarizacion de documentas entragables y |a
capaciacion técnica del personal, asegurando que los contratistas cumplieran con los lineamientos dei INCIVA. La gestion se realizd
de forma segrmentada para garantizar cobertura total en las zonas: Call y Sur, Centro, Nororente y Pacifico
Articulacion de la Cadena de Tramite Administrativo; En un esfuerzo de coordinacion, |8 Contratista kiderd Is creacion del
cronograma unificado de pagos, logrando [a realizacidn de [as labores entre:
I Eguipo de Campo ¥ Coordinadores Territarfalas; (Generacion de insumos).
o Gestidn de Informes y Administracian: [Validacion y revisiin lécnics).

Contabilidad y Tesomrla: (Causacion y dispersidn de recursos) Esta trazabilidad garantizd gue el fiujo de informacian

permitiera el cumplimiento de las obligaciones financieras de la entidad dentro de los térmings establecidos
Supervisitn y Facllitacién de Procesos: Se brindd soparie continue al equipo de recepcién por Zonas, gestionando los espacios
fisices y herramientas logisticas necesarnas. La Contratista actud coma facilitadora en |2 gestion de firmas y validaciones ante las
diversas instancias institucionales. reseiviendo nudos critios que pudissen retrasar el proceso de paga.
Gestion con Coordinacion Técnica: En articulacian directa con Danlel Ascuntar (Coordinador Tecnico) y Carolina Ledesma
(Coordinadora de Comunicaciones), se definjeron ias logisticas de recepaidn (fechas y puntos de encuantro) para =l equipo técnico
Se asegurd que cada informe entregado contara con la verficacion de requisilos previa a su remision al dres administrativa del Inciva
para su tramite final

|
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Actividad No. 5:

Optimizacién de Procesos Administrativos y Gestian del Conocimiento

Aseguramiento y Concordancia de la Informagidn Juridica; La Contratista lidero |3 creacion v unificacion de una Base de Dafos
Juridica Exhaustiva, disefada como herramianta matriz para €l control del proyecio, Para garantizar la fiabilidad de la desta, realizd un
proceso de Verificacidn de Concordancia. contrastando fa informacion digital contra los soportes confractuales fisicos, validando
pspecificamants
o MNdmergos de RPC {Registra Presupuesial de Compramizo)
o NWumergs de CDP (Cerificado de Disponibilidad Presupuestal)
Codificacion de Contratos y sus respectivas vigancias,

Informacion en la Nube: S implementd una estructura logica de carpetas en el repositono institucional (Google Dnve), permitendo
una distribucion eficlente y segura de la informacién hacla los diferentes frentes de trabajo. Esta organizacion mitiga &l rissgo de
pérdida de documentos y garantiza &l sccesa en liempa real para la toma de decisiones
Plan de Capacitacion y Trabajo Colaborativo: Con &l objgliva de elavar el estandar de eficiencia del equipo admlmsh'ahw la
Contratista planifico y ejacutd jornadas de capacitacion enfocadas en;
[ Gestidn Dacumental e informes. Esfandarizacion de criterios para la recepcian ¢ archivo de soportes.

Metodologias de Trabajo eén Red Instruccion sobre &l uso de herramientas colaborativas &n linea para aoptimizar los flujos

de trabajo simultaneos entre diversas areas.

Manajo de Bases de Datos: Formacion técnice para €| uso comecio de la matriz jurldica, asegurando que &l eguipo

administrativo pueda alimentar ¥ consultar la informacion de maneara autdnoma y precisa
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| Estado de avance
| de la actividad /
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Se dio cumplimienta a las actividades que se programaron an el mes de MARZO desde 1 al 31 d_l:e_ MARZO de 2026
cumpllende con gl 100% de las mismas (Informes parciales)

Recibo a Satisfacclan de Serviclos (Salo aplica para el informe final).

Con !a firna del presente informe s deja constancia del recibo. a satisfacoign por parte del INSTITUTO PARA LA
INVESTIGACION ¥ LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL DEL WALLE DEL CAUCA-
INCIVA, de los servicios preslados pactados en ei Contrato Mo 08010 05 26000

Mola: En casa de no recibir & satisfacoion los bienes o sanvicios, se deberan consignar los motivos y circunstancias en

Constancia de Faz y Salvo (Solo aplica para el informe final)

Que el Contratista JOOOOOEOOIN XX XXX, identificadola) con cadula de ciudadania No. XXXX de XXX (Valle del
Cauca), vinculado al proceso P3, drea de Mercadeo y Divulgacion, maediante contrato de Prestacion de Senvicios No
040 10.05.26 XXX durante el tiempo comprendido entre el XX de XXXX de 2026 y e XX de XXXX de 2026, a la fecha
no poses elementos devolutives @ su carge de propiedad del Instiluto para la Investigacidn y la Preservacian del
Patnimonio Cultural y Naturel del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina

Asl mismo se encuentra a Paz y Salvo dal Archive de Gestidn Documental y ofros sisternas, sntrego Backup al

=] 5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

OBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGQ
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Fecha 30 de junio 2023

Mo. Planilia; 8012144286

Operador 501
Sistema de Salud, Sistema da Pensiones y Riesqos Labor@es 02150 pagoddimmias) 202610317

Perioda da pago de la 5ﬂundad social: FEBRERQ 21125

6. INFORME CONTABLE ¥ FINANCIERO
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
(Anticipe, Fecha ioRhes
Concepto Valor avanc;’: (ddimmyaa) Valor Observacion
[ | = __pagos) : -
Valor inicial del contrato £21.000.000 ° | | Cuotai 31/01/2026 $1.500.000 Il PAGADD _
Valor adiciones s0 Cuota 2 28/0z/2026 |  $3.500.000 | PAGADO
Valor I'l‘.'lllialhi del contrato $21.000.000 ¢ Cuota 3 —
_Varar pagado §7.000.000 ‘ | Cuota 4
Valor causado que no se ha /
nagado §3.500.000 © | Cuota 5
Valor total aja::_umdn $10.500.000 d Cuota & N N
Valor salde por gjecutar | $10.500.000 Cuota 7 _'l
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE: h
Para efectos de disminucian de la base de retencion en fa fuente. anexo copla legible de los siguientes documentos: Sl NO
. Recibo da conzignacion en ml cuenta de Apoyo & Fomanto de la Construccian AFC de! perlado de ja
cuota
. Recitio de gonsignacian en mi auenta del Fondo d'ﬂ' Pensiones voluntarias del periodo de la cuota

BT WJURIBIW
El contratista no gar'.-era relacién labaral alguna con & Instituto para la Invas.ﬂgnclﬂn y la Preservacion dal Patrimonic Culturai y Matural del Valle
del Cauca, segln &l nurmeral 3 del articulo 32 de la Ley B0 de la Lay 1527 articulo 13 de 2012. Se dio cumplimienta @ sus actividades de las.
normas del Sistema de Sequridad Soclal Integral

Suspension (Cuando apliqua). NIA
Fecha deinitio de |a suspensian:
Fecha final de la suspension:
Cesion (Cuando aplique) MA
Feche de inicia de la cesitn:
Facha final de la cesian
| Dirasi (Cuando apliquej;
Fecha deinicio del Otrosi
Fecha final del Otrosi
Terminacién anticipada (Cuandg apligue)

| Acta de Liguidacion
Observaciones al informe [uridico =
8. INFORME snaﬁﬁmmmlclmmrl SOCIAL EN LA EJE - HON nJ!L cauw"ﬁ- INSTANCIAS Y MECANISMOS DE

Segdn la Clausula Decima primeda este canlrato Estﬁ su]ul.o ala \rlgllanﬂa y contral cludadanu canforma a o estipulado en el articulo 66 da la
Ley BO de 1993, Las nommas socializadas en fo referente 3 capacilacidn apoyada se refigren & los mecanismos de paricipaciaon y control social
a la gestion administrativa

Fara constancia de lo anteror, firman la presente acta los que en ella intendinieron a 1os

11 ! dias del mes de MARZO  de 2026

SUPERVISOR

Mombre: BERONICA RAMIREZ VAR
Cargo; SUBDIRECTORA OE MERCA ¥ DIVULGACION

ﬁ_ﬂ/ﬁ%
|

Apoya a la Supervisidh/ ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

Bl coardinador administrative se hace responsable con su firma de haber validado el aporte &l sistema de seguridad social del contratista de
acuerdo con los pardmeiros normalivos vigentes y fa veracidad del cumplimiante de sus acfividades de acuerdo & su objsfo contraciusl,
actividades especificas an e regpectiva municipio y los soportes e dichas actividades, acorde 8 fo establecido por &l eronograma mensual




Santiago de Call, 31 de lMarzo de 20267

Doctora _

BERONICA RAMIREZ VARELA :
SUBDIRECTORA DE MERCADEO Y DIVULGACION
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
#: 040.10.05.26.649 DEL‘M DE ENERD DEL 20286
Contratista CAROLINA BOTERO GOMEZ
Periodo reportado Del 1 al 31 de MARZO de 2026
INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS . - g B

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios
040.10.05.26 649 DEL 14 DE ENERO DEL 2026, el informe ge actividades ejecutadas con base en el objeto
contractual, durante el periodo comprendido entre el 1 al 31 de MARZO de 2026, Durante este periodo la
ejecucion del contrato se centré en. =

Actividad No. 1: Recepcicnar, revisar, foliar los expedientes de! proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS
¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
MATURAL ¥ CULTURAL DEL WALLE DEL CALICA" v organizar los documanios fisicos y digitales segun |as disposicionas archivisticas

Descripcion:
Gestion de Expedientes del Proyecto de Educacidn y Gobernanza Ambiental:

1. Gestidn Integral

Reaticé la gestidn integral de los expedientes contractuales vinsulados al proyecto. M| labor se centrd en (2 estandanzacion y organization
documental, garantizando que &l equipa administrativa y Weonico (gestares ambientales y coordinadores (erritoriales) oparara bajo los
lineamientos institucionales de archivo y contral.

2, Desarrollo de Actividades Especlficas

. Planeacion y Metodologia de trabajo: Farticipé activamenias &n (33 sesiones de planeacion presanciales &n las instalaciones
del Inciva, trabajando conjuntamente con |a Coardinacion Administrativa, liderada por el confratisia Alejandro Esteban Rojas
En estos espacios, se definieron las hojas de ruta parz el cierré de la stapa contractual por zonas geograficas del Vails del
Cauoe, sslablaclenda las directricas para |a integracion de informes de ejecucicn y la digitalizacion de soportes

. Administracion y Custodia de Expedientes: Realicé la recepcion formal de los expadiantes de confratacion de la vigencia
2026 provenientes del equipo de pimer contacto. Esta actividad asegurd fa trazabilidad de fa documentacian generada por los
gestores amblentales, parmitiendo un contro! centralizado de la informacidn diel proyacto

¢ |iderazgo en Gestion Documental: Ejgrci la supenvision y coordinacidn del equipo de gestion documental, anentando las
tareas criticas de foliacion, limpieza de sxpedientes y preparacion para al gfchivo lisico, Bajo mi difeccion, se garantizd que log
expadientes cumplieran can los requisitos técnicos da archivo, facilitando futuras consullas y procesos de auditorla

¢  Estandarizacién de Archives Fisicos y Digitales: Se- proporcionaron instrucciones tecnicas precisas al personal
administrative para asegurar la corespondencia exacta entra los expedientes fisices y sus versiones digitales. Esta accidn
mitiga el riesgo de pérdida de informacion y optimiza los tiempos de respuesta anle requarimientos de anles de control o de |a
misma supervisidn del contrato

imi.cf_rrr-!_:m :




Fecha: MARZO 2026
Lugar: INCIVA

Actividad MNo. 2: apcyar el escanen y consolidacion de fa informacion fisica y digital, corespondients a los expedientes de la
contratacion del proyvects, “IMPLEME N_TP-CI{'JN DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”

Descripcion:
Digitalizacion. Sistematizacion y Reporte a Entes de Control

. Escaneo y Disposicién en Repositorio Digital: Lider® y coording el proceso de organizacion y carga de |8 documentacion
{éenica en la unidad de almacenamiento virtua! (Google Drive) dispuesta por el proyecto. Esta gastion garantizo la disponibilidad
inmediata de los soportes digitales, incluyendo especificaments los Informes de Ejecucion de los confratistas correspandientes
a los periodos de sneray febrero de 2026, asequrando la integridad de la informacion desde su captura inicial.

. Estandarizacion y Nomenclatura Documental: Con e! fin de optimezar los procesos de bisgueda y auditoria, realice la
gansolidacién v nombramlento sisiematico de las piezas documenlales esenciales. Este proceso de organizacion lécnica
abarcd:

Informes de Actividades: Estandarizacion de archivos por confratista y zona

Informes de Supervision; Verficacidn de firmas v cormespondencia cronologesa

Comprobantes de Pago: Consolidacidn de los soporfes financieros de los meses de enaro y febrero, vinculdndolos
a sus respectivos expedientes

s  Sopporte Técnico para Rendicion de Cuentas (514 OBSERVA y SECOP I1): En cumplimiento de |a normativa de Iransparencia
v acceso a [a informacion publica, preparg y compartl las insumos digitales necesarios ¢on gl equipo administrativo encargado
de ta contratacion estatal Esta lsbor facilitd la rendicion oportuna apte los entes de control & través de las plataformas S1A
OBSERVA y el cargue de abligatarios en SECOP Il, mitiganda rigsgos de sanciones por exlemporaneidad en el reporie de la
vigencia 2026
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Fecha: MARZO 2026
Lugar: INCIVA

Actividad No. 3: Recapllar y cansolidar toda la Infarmacion de la contratacidn para realizar la rendicién en el SECOP Il yfo SIA
DBSERVA, respectivamants.

Dugcrlpciﬁn: Llevé a cabo la planificacian y gestion de ta infarmacian relacionada con el proceso de ejecucion de la contratacion de
la vigancia de 2026:

Aseguramiento de la Calidad y Reporte a Entes de Control (Vigencia 2026)

- Gestion Integral para la Rendicion de Cuentas; Lideré &l procesa de aseguramignto de la informacion destinada a las
prataformas S1A OBSERWA, SECOP Il y SIGEP |I. Esta gestion estratégica se gjecutd bajo un ciclo de control de calidad que
incluyad;

¢ Consolidacldn y Revisidn: Integracidon de la documentacidn fisica y dipital generada por el equipo jundico,
verificando la exactitud técnica e integridad de cada folio v archiva.

o Organizacidn y Depuracion: Garanfizar su accesibilidad, eliminando redundancias documentales que pudiesan
generar errores en el cargue masivo de Informacian

£ Disposicién Técnica: Entrena de paguetes documeniales depurados al equipo Juridico encargade de los procesos
de reporte, cptimizando los tiempos de respuasta institucional.

*  Administracion y Estructuracién de Bases de Datos: En artloulacion con fa Cogrdinacion del Eguipe Jundico (liderada par
el abogads Eduard Ibarguen), organice y actualios |la base de datos maestra de contratacion 2026, Esta herramianta fgcnica
permite |a trazabilidad completa del ciclo de vida de los contratos en sus etapas:

1 Precontractual: Estudlos previos y pliegos,
2 Contractual: Aclas de inicio, informes y seguimientas
3. Postcontractual: Actas de liquidacion y clarres de expedienta

| s b N - S |
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Fecha: MARZO
Lugar: INCIVA




/ Actividad No. 4: Consolidar y apoyar la rendicion de los informes de supervision y aclividades en los aplicativas establecidos en
SECOP 11, SiA OBSERVA v los demas que establezcan en la oficina |uridica del INCIVA, &n los tiempos establecidos

Descripcion:
Coordinacidn Operativa, Territorial y Flujo Financiera

Gestion de la Operacién de Cobro y Ejecucian (Mes de Marzo 2026)

Planificacion Metodolégica y Capacitacién: Disefié y coording la metodologla para la recapcion de informes de ejecucian
del proyecto de Educacion y Gobernanza Ambiental Esia labor incluyd la estandarizacion de dooumentos entregables y 8
capacitacion tecnica del personal, asegurando gue los contratistas cumplieran con Ios lineamientos del INCIVA. La geslidn se
realtzd de forma segmentada para garantizar cobertura total en las zonas: Call y Sur, Centro. Narorients v Pacifica
Articulacion de |a Cadena de Tramite Administrativo; En un esfugrzo de coordinacién, liderd la creacion del cronograma
unificado de pagos, legrands (@ realizacion de las labores entre:

Equipo de Campo y Coordinadores Tefritoriales. (Generacidn de insumas)

Gestion de Informes y Administracion: (Vehdacion y revision técnica).

o Cortabilidad y Tesoreria: (Causacion y dispersidn da recursos). Esta trazabilided garantizg que el fujo de informacion

permitiera el cumplimiento de las obligaciones financieras de la entidad dentro de los términos establecidos
Supervisian y Facilitacidon de Procesos: Brindé sopore confinuo al equipo de recepcion por Zanas, gestionando los espacios
flasicos ¥ hemramientas loglaticas necesarias Facilité |a gestidn de firmas y vaidaciones ante las diversas instancias
institucionales, resolviendo nudos crificos que pudiesen retrasar el procesn de pago

Gestion con Coordinacion Técnica: En articulacidn directa con Daniel Ascumtar (Coordinador Técnico) v Carolina Ledasma
{Coordinadora de Comunicaciones), se definleron |25 logisticas de recepcitn (fechas y puntos de encuantro) para el equipo técnico. 58
asegurd que cada informe entregade contara con la verificacidn de requisitos previa a su remisian al area administrativa del Inciva para
su tramite final

MAREZD 2028
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Fecha: MARZO 2026
Lugar: INCIVA

| Actividad No. 5: Elaboracién y consglidacién de la Infarmacian digital en bases de datos para subir al drive ¥ compartir con los
equipos administratives del proyecto. “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE
DEL CAUCA"

Descripcion: Lieve a cabo las siguientes scciones para optimizar fa gestian de informacidn y fortalecer las capacidades del equipn
administrative



Optimlzacion de Procesos Administratives y Gestion del Conocimiento

» Aseguramlentoy Concordancia de la informagian Juridica: Liders fa ereacidn y unificacién de una Base de Datos Juridica
Exhaustiva, disefiada como herramienta matriz para el cantral del proyecto. Para garantizar la fiabilidad de la data, realica un
praceso de varficacian de concordancia eantrastando s informacion digital contra |os sopartas contractuales fisicos, validando
especificaments

i Miomearas de RPC (Registro Prasupuestal de Compromisa)
o Mumeras de COP (Certificado de Disponibilidad Prasupuestal)
- Codificacian de Cantratos y sus respechivas vigencias

# |nformacién en la Nube: |mplamente una estructura Ibgice de carpetas en el repasiono mstitucional (Google Drive),
permitlends una distribucian eficients y sagura de la infarmacion hacia los diferentas frantes de trabajo. Esta orgamzacian mitiga
i nizsgo de pardida de documentos y garantiza el AcCeso &n tiempo real para la toma de decisiones

* Plan de Capacitacién y Trabajo Colaborativo: Con el objetivo de elevar gl estandar de eficlancia del equipo admimistrativo
planifiqué y ejecutd jormadas de capacilacion enfocadas en

5 Gestién Documental e Informes: Estandarizacion de critencs para la recepcion y archivo de sopartes.
Metodologias de Trabajo en Red: Instruccion =nbre &l uso de herramientas colaborativas en linea para optimizar los
fiujos de trabajo simultanacs entre divereas arenas

i Manejo de Bases de Datos. Formacion técnica para &l uso correcto de ta matriz [urldica, asegurando que &l equipo
adminigtrative pueda alimentar y consullar |a informacian de manera autonama y precisa.

Fecha; MARZO 2026
Lugar: INCIVA

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con |a obligacion de SEGURIDAD

SOCIAL, sequn lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado
828 y 797 de 2003 ificado por las Leyes

Alentamente,

FIRMA: OJD\I:’T J% E__P

NOMBRE: CAROLINA BOTERO GOMEZ
C.C: 67.000.693 de Cali




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
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= Bancolombia

Comprobante en linea
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 147952895

Comercio
SOl ACH

Fecha
17 Mar 2026 10:46:44

NUumero de factura
6012144296

—

Descripcion del pago
Pago de la Planilla Integrada de
Seguridad Social y Parafisacales

Numero de comprobante
TR1045552895

Producto origen

Ahorros - Bancolombia
*4* 5836

VIBILADD Mgty s

P

Referencia 1
10.80.25.153

Referencia 2
CcC

Referencia 3
67000693

Valor del Pago
$508.300

Costo de la transaccion
$0

L

17 Mar 2026 10:46:44




[ | Versién: 00
4,{ FORMATO DOCUMENTO |
\] " EQUIVALENTE- PERSONAS EO-PAR-29 T
INCIVA NO OBLIGADAS A Diciembre 28 | Pagina 1 de 1
‘——"' - FACTURAR del 2021
|
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 03- 2026
FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 5 del 2020 e

Proyecto. 'IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION
DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Fecha documento: 31/03/2026
Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA

PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848
Ciudad: Santiago de Cali

“Nombre ylo Razén Social Beneficiario: CAROLINA BOTERO GOMEZ_~

Cedula beneficiario: 67000693
Direccion Beneficiario: CALLE 11 OESTE #15-85 APTO 405 |

Correo Electronico beneficiario: boterocaro@hotmail.com
Teléfono beneficiario: 3174683833

Ciudad: CALI ) )

| INFORMACION CONTRACTUAL
. Objeto del Contrato: 7
Contratar |a prestacién de servicios de una persona natural profesional en cualquier disciplina como
profesional, sin experiencia relacionada, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno,
ni subordinacion para realizar actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en
el marco del convenio No. 1.330-20,04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible para ejecutar el proyecto: 'IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA' i
No. RPC 4900003370 del 16 DE ENERO DE 2026 '
Mo. CDP 8100006480 del'14 DE ENERO DE 2026

Valor Cantrato .
£21.000.000 (VEINTIUN MILLONES DE PESOS MCTE)

P

Concepto: Cuota No. (3) — Cuota: MARZ& del Contrato Na. D4B.1D.ﬂ5.25.64§ del 14/ENERO/2026.
Cuenta de Ahaorros _X_~ Carriente __ No. 2[]585385536 Banco: BANCOLOMBIA

Valor: $3.500.000 /L
' Son: TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/ICTE -~
S| NO_X_ DECLARO RENTA

(l’lyt:la@%o@

Firma y cédula del Beneficiario /
No. C.C. 67.000.693 de Cali /




Instituto para la Investigacion y la Preservacién del Patrimonio
x Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 250007972 Fecha de Contabilizacidn: 27.03.2026 Paginaide 1.
Referencia: 3000009830
RUT del Tercero: 6700063938 BOTERDO GOMEZ CAROLINA
Codigo del Tercero: 67000693 Decumento RPC; 4300003370
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAMN: PAGD JRA CUDTACPSB49 M
Descripecion:

Posic Cuenta Clw Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

GO0l 1110200202 50 Infivelle: ahorro- S X-BANCOS 0 3272 500

Q02 2401010031 25 Servicos X-ACREEDOR/MDEUDOR 3272500 0
Total 3272500 3,272.500

Descuentos y/o Deducciones:

Mombra del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuents
aplicada ylo Deduccién

Taotal: 4]

Discriminacion IVA

Indicador Denominacién Base Valor IVA

Total: ] v

/ CLAUDIA NOGUERA RUIZ

-
Vo Bo Vo Bo, Contadora -INCIVA

Emily Vanessa Velez Avila

Elaborado por




| Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
® Cultural y Natural del Valle del Cauca -

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Docu.mél.'ltn Ha, 3000008830 Fecha de Contabilizacian: 25.03.2026 Pagina1de 1.
Referancia: CTA-03 CPS 649
RUT del Tercero: GTODOG93E BOTERO GOMEZ CAROLINA
Codigo del Tercera: 67000653 ) Documento RPC: 4900003370
Centro Gestor: 1220 INCIVA '

Fondo: 12400004 ICLD Sec Ambiente

Concepto DIAN: PAGO 3RA CUOTA CP5 849 -

Descripoion: PAGO 3RA CUOTA CPS 648 MES DE MARZO DE 2026

Posic Cuenta Clv Taxto breve cuenta PosPre . Debe Haber

Q01 2401070001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 0 3272 500

002 55060580170 871 Foralecimto cultura 2-320202008 3 500.000 0

003 2407900003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC . 0- 35.000

004 2407900012 _ﬁl:l ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC o 35,000

005 2407900004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC a 70.000

006 2407200008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC g 17.500

007 2407900008 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC 0 " 70000
Total: 3.500.000 3.500.000

Descuentos y/o Deducciones:

Mombre del Descuenta efactuado Tasa Aplicada Base Gravable Vrdel Dgscuento
aplicada yfo Deduccian

Deduccion Eslamprlias Procultira - Deduccion astampilia 1.0000 3.500.000 35.000
Deduccion Esrampulias F'rnhaspdak!s Deduccion estampilia 1,0000 3.500.000 35.000
Deduccion Estampillas Prodezarrolio - Deduccion Estampilla 2.0000 3.500.000 70.000
Deduceion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estamgilla UCEVA 0.5000 3.500.000 17.500
Deduccion Estampilias Prouniv del Va".ﬂ - Deduc, estam. Prouniv 20000 3.500.000 70.000

Total : 227500

Discriminacion IVA

Indicador 1 Denominacian Base Valor IVA
Vo 0% WA compra bienes ¥ senvicios 3.50G0.000 0
Tnlal A , 3500000 0

lfj‘rf\i RN 48 J:

-CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo, Contadora -INCIVA

Dainer Obdulio Cortes Castillo

Elaborado por




Varsidn: 00

pagada

I N C 1 VA HOJA DE AUTA PAGD CONTRATISTA FO-PAR-0
: Fazhacsbiiy Piigina 1 de 1
del 2022
NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: CAROLINA BOTERO GOMEZ
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C.X  |OTRO: NUMERD: 67000883
COBRO INICIAL:  |MENSUAL: X . |FINAL: MES: MARZG"™
MUNICIPIOf CENTRO OPERATIVO CALl
CONTRATO 040.10.05.26.649 DEL 14/01/2026
cop 8100006480 DEL 14/01/2028 .~
REGISTRO PRESUPUESTAL 4000003370 DEL 18/01/2026
Y
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION EECHA DE |FECHA DE ENTREGA
MERDESTNTAR ENTREGA |2
:‘Hl'l;liﬁ;l‘ﬁ nys 227 i 4 ddimmlaa
S FIRMA™ ddimmiaa
Ruta 1: Docomemes oficina de Ruta 1: Documentos oficina de
Contabilidad N X Contabilidad Marcar X
Dacumento Equivalents Formato de Planillas de Sequridad Social o

Pantallazo sceptacion contrato Secop
L[s.ulo aplica &n la cuotal)

Documanio de Causacidn

Acta da Inicio (eolo aplica en 13

Acta de Liguidacion {solo aplica en |a cuota

cuctal) final)

i : Formate Criterios Evaluacion Centratista
Informe de actividades del contratista 5 {=0lo aplica &n la cuota final}
[nforme de Supenvision W Wumero de comprobante da pago

Certificacion banearia (solo aplica en
lacuctat) >

Dk ks C

/ NOMERE DE Q IEN RECIBE EN CONTABILIDAD

FECHA:
ddimmiaa

19 - 3-2c2¢

MOTIVO DE DEVOLUCION:

FECHA:
ddimmifaa
51

RECIBE: NOMERE Y FIRMA

Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria

Juridica

RECIBIDO TESORERIA
e
I TR FECHA:
,-";E.‘.JLL"':H <7 udnnm;zaa
. ﬁ"'-'l: 5 H Aln
NOMERE DE QUIEN RECTBE EN TESORERIA FIRMA: AR pane
Ruta 3 | Documentcs oficina Marcar X Ruta 3; Documentos oficina Juridica Marcar X

Documenta Equivalante

Formato de Planillas de Sequridad Social
pagada

Pantallazn aceplacion conrato Secop

Daocumento de Causacion

_E.iuin cuotat)
Acta de Inicio{solo aplicaen la Acta de Liquidacian (solo aplica en la cuota
cuotal) final)

Infarme de actividades dai cantratista

Formato Crterios Evaluacion Contratista
{zoio aplica &n la-cuata final)

|nforme de Supervision

MNumero de comprobanie oe pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
ddimm/aa

FIRMA:




