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Fondo Rotatorio FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0
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del Dstado Civi

Aprobado:08/08/2017

INVITACION PUBLICA No. 003 DE 2026 - FRR
DELEGACION HUILA - MiNIMA CUANTIA
DECRETO No.1082 DE 2015

NORMATIVIDAD.

La Ley 1474 de 2011 en su Articulo 94 consagra las reglas para efectuar una contratacién de
minima cuantia. A su vez el articulo mencionado refiere que la contratacién de Minima Cuantia
no excede el 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

Para el caso concreto El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil,
adelantara un proceso de contratacion de Minima Cuantia de conformidad con las siguientes
reglas de conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentado en el capitulo
2, seccion 1; Subseccion 5 (de la minima cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto
1082 de 2015 y el Manual de Contratacion de la Entidad.

1. OBJETO:

Contratar la adquisicién e instalacion (incluidos los materiales) de tres (3) cajas de seguridad
para el almacenamiento de documentos de identidad para las Registradurias Municipales y
Auxiliares adscritas a la Circunscripcién Electoral del Huila.

1.1 ALCANCE DEL OBJETO.

Teniendo en cuenta que el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil -
Circunscripcién Electoral del Huila, requiere contratar la adquisicion e instalacién (incluidos los
materiales) de tres (3) cajas de seguridad, los cuales deben ser elaborados en materiales de
alta calidad, con sistema de seguridad, para las Registradurias Municipales y Auxiliares del
Departamento del Huila.

HUILA CAJAS DE SEGURIDAD
¢ Carrera 1 D No. 51-28,
REGISTRADURIA AUXILIAR 1 Baitio Céndids 1
Diagonal 16 Sur No. 28-
REGISTRADURIA AUXILIAR 2 | 58, Parque Mirador del
Sur 1
CALLE 8 No. 4 - 71, piso
3 edificio Bancolombia

TOTAL

DELEGACION HUILA

De conformidad con el articulo 84 del Decreto 1510 de 2013, el codigo del objeto a contratar,
segun la clasificacion de bienes y servicios es el siguiente.

2. ESPECIFICACIONES ESENCIALES O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
El futuro contratista debera garantizar que durante el desarrollo del contrato se lleve a cabo la
adquisicion e instalacién (incluidos los materiales) de tres (3) cajas de seguridad para el
almacenamiento de cedulas de ciudadania y tarjetas de identidad para las Registradurias
Auxiliares adscritas a la Circunscripcion Electoral del Huila, dentro del plazo pactado y con las
especificaciones y calidades estipuladas a continuacién:

Las cajas o cofres de seguridad deben tener las siguientes especificaciones técnicas:
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Cajas de Seguridad para almacenamiento de

01 documentos de identidad.

Cantidad total: 3

Caja de seguridad para el archivo de documentos de
identidad, fabricada en lamina calibre 18 entamborada,
chapas de seguridad, pintura electrostatica para mayor
durabilidad (gris), incluye instalacion, con capacidad de
3 cajillas, en cada uno de los dos (2) entrepafios
(movibles), para un total de 6 cajillas las cuales tienen
medidas internas de LARGO: 43 CM; ANCHO: 43 CM;
ALTO: 23 CM.

UNIDAD

2.1 Clasificador de bienes y servicios

Deben incluirse todos los codigos que estén relacionados con el objeto del presente
proceso, de acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios - UNSPSC, asi:

Ucf‘deFI’gS% Segmento Familia Clase Producto
46171506 46000000 46170000 46171500 46171506
Equipos y Suministros | Seguridad, vigilancia | Cerraduras, Cajas fuertes
de Defensa, Orden y deteccidn elementos de | (cajas de
Publico, Proteccion, seguridad y seguridad)
Vigilancia y Seguridad accesorios

3. OBLIGACIONES ESENCIALES Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1. OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA
El futuro contratista se obligara para con la entidad, en relacion directa con el objeto del
contrato a lo siguiente:

1. Prevencién de Dafios a Terceros: El contratista deberd prevenir dafios que se puedan
ocasionar a terceros, tanto a personas como a bienes. En caso de que se presenten,
debera responder de conformidad con las normas civiles que regulan la materia.

2. Calidad de los Materiales: Todos los bienes y materiales a suministrar e instalar deberan
ser de buena calidad y cumplir con las normas técnicas pertinentes. Cuando se especifica
un material o una caracteristica, se estan estableciendo estandares de tipo,
especificaciones técnicas y calidad, y el contratista deberéa garantizar que los elementos
suministrados sean, como minimo, de la misma calidad, tipo y especificaciones técnicas
equivalentes a los indicados. Si no cumple con las especificaciones o presenta defectos, el
contratista tendra un plazo de 10 dias habiles para realizar el cambio y la reposicion sin
costo adicional.
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Disponibilidad de Especificaciones y Planos: Las especificaciones y planos de armado
tienen por objeto explicar las condiciones y caracteristicas, los cuales estan a disposicion
de los interesados.

Elaboracion y Aprobacion de Armado: El contratista debe elaborar los planos de armado de
las cajas de seguridad en las oficinas o espacios entregados por la supervision, de acuerdo
con las necesidades de cada dependencia. Estos seran aprobados por la supervision y el
jefe del area.

Cambios Propuestos por el Contratista: Cualquier cambio que el contratista proponga
debera ser consultado por escrito al supervisor/interventor y no podra proceder a su
ejecucion sin la aceptacion escrita de este. En caso de que el cambio constituya una
modificacion al contrato, debera contar previamente con la autorizacién del ordenador del
gasto y el correspondiente documento modificatorio.

Todas las actividades de desplazamiento y uso de herramientas apropiadas necesarias
para la ejecucion de los trabajos no deben afectar la estructura de la sede.

Verificacion de Cantidades: El contratista debera verificar las especificaciones y cantidades
de los items a entregar y armar en el sitio de trabajo con el supervisor/interventor, antes de
realizar cualquier compra o envio.

Transporte y Descargue: El contratista sera responsable del transporte, cargue y descargue
de las cajas de seguridad hasta el lugar de entrega, asumiendo todos los costos y riesgos
asociados.

Puesta en Servicio de las Cajas de Seguridad: El contratista debera realizar el ensamblaje y
la ubicacion final de las cajas, de acuerdo con las especificaciones técnicas, distribucion
aprobados y las instrucciones del fabricante. El servicio debe ser ejecutado por personal
calificado y certificado.

Limpieza y Adecuacién Final: Una vez finalizada la entrega y armado, el contratista debera
realizar una limpieza profunda del area intervenida, retirando todos los embalajes, plasticos,
cartones y demas residuos generados. El espacio debe ser entregado en perfectas
condiciones de uso.

Garantia del Fabricante: El contratista debera garantizar que las cajas de seguridad
entregadas cuentan con una garantia de doce (12) meses o la que ofrezca el fabricante, lo
que sea mas favorable para la entidad. Esta garantia cubre defectos de fabricacién y
funcionamiento.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1.
2.
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Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién y/o documentaciéon que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.
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4. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacién es la suma de UN MILLON OCHOCIENTOS
DIEZ MIL CIEN PESOS ($ 1.810.100) M/L.. incluido IVA , no supera el 10% de la menor cuantia
del presupuesto de la Entidad, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad presupuestal
No. 33326 del 17 de mayo de 2026.

5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO.

Para establecer los precios que rigen en el mercado respecto a las cajas de seguridad para
el archivo de documentos de identidad y con el fin de establecer el presupuesto para la
presente contratacion, la Entidad solicité dos (2) cotizaciones, de las cuales se obtuvo el
siguiente cuadro comparativo

EMPRESA 1 EMPRESA 2 PROMEDIO
ITEM MARCA DEL EQUIPO CANT. VALOR VALOR VALOR
UNITARIO YALOR UNITARIO VALCR UNITARIO VALOR
(VA TOTAL (IVA (VA TOTAL (IVA (VA TOTAL ({IVA
INCLUIDO) INCLUIDO) INCLUIDO) INCLUIDO) INCLUIDO) INCLUIDO)
Caja de seguridad para el archivo de
documentos de identidad, fabricada en
lamina calibre 18 entamborada, chapas de
seguridad, pintura electrostatica para mayor
1 durabw!ldad (gris), I?Cluye instalacion, con 3 $587.000| $1.761.000 $619.733| $1.859.200 $603.367| $1.810.100
capacidad de 3 cajillas, en cada uno de los
dos (2) entrepanos (movbles), para un total
de 6 cajillas las cuales tienen medidas
internas de LARGO: 43 CM; ANCHO: 43
CM; ALTO: 23 CM.
VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO $ 1.810.100

Teniendo en cuenta que se requieren tres (3) cajas de seguridad, se colige que el
presupuesto oficial de la Entidad para adelantar el presente proceso, es de UN MILLON
OCHOCIENTOS DIEZ MIL CIEN PESOS M/LEGAL ($1.810.100,00), INCLUIDO EL IVA.

5.1 Calculo del presupuesto

El calculo del presupuesto estimado con los valores unitarios de (EAA) incluido transporte a la
Delegacion Departamental del Huila.

VALOR
ITEM CANTIDAD | UNITARIO VALOR TOTAL
CAJAS DE S
SEGURIDAD 31603.367,00 $ 1.810.100,00
TOTAL S 1.810.100,00

Concluyéndose que el valor estimado del contrato es la suma de UN MILLON
OCHOCIENTOS DIEZ MIL CIEN PESOS M/LEGAL ($1.810.100,00), INCLUIDO EL IVA, y
los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.
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6. FORMA DE PAGO

Se realizara un (1) UNICO PAGO, por el valor total con todos los costos directos e indirectos y
los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion total, previo
recibo a satisfaccién por parte de la supervisiéon del contrato.

Dicho pago se realizara previo diligenciamiento y presentacion de los siguientes requisitos:

- Factura cambiaria debidamente diligenciada, electrénica debidamente cargada en la
plataforma del SECOP Il y SIIF.

- Acreditacion del cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

- Certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato con su respectivo
informe.

- Informe de actividades presentado por el contratista y avalado por el supervisor del
contrato, reposaran en la carpeta contractual.

- Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.

- Comprobante de ingreso de inventario de todos los elementos.

NOTA 1: Para el pago, el contratista debera aportar al supervisor del contrato el soporte del
pago correspondiente del impuesto de timbre, de conformidad con el memorando DRN GAF —
328 y el Decreto 175 de 2025.

NOTA 2: En la carpeta contractual reposara: Informe de actividades y/o ejecucién realizados
durante el respectivo periodo, informe de seguimiento, supervisién e interventoria, factura
electronica, certificacion de cumplimiento, ingreso al almacén, acreditacion de pago de
seguridad social integral y demés documentos que soporten el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

NOTA 3: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el
Consejo Superior de Politica Fiscal CONFIS. El tramite para el pago efectivo de la factura
estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de
Hacienda

Nota 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de esta
solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el tltimo documento y/o se presente
en debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto serdn responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

7. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio, previa aprobacion de la garantia tnica.

8. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejercida por un funcionario de la entidad en cumplimiento del
articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.
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El futuro supervisor y contratista deberan regirse por el Manual de Contrataciénben materia de
supervision e interventoria del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil
que se encuentra vigente.

9. CAUSALES DE RECHAZO

Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a)

b)

h)

Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes del Consorcio
o Unidén Temporal, sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a contratar en el
presente proceso de seleccion.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad, o que no permite su
verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la elaboracion
del estudio y analisis de las ofertas.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, consagradas en la Constitucion, en la Ley y
en sus normas reglamentarias.

Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacion o documentacién solicitada
por el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones Temporales)
sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o propietario de una empresa
unipersonal proponente.

Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que tratan los
literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Lo indicado en el presente item no operara en el evento en que el PROPONENTE o sus
integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anénima Abierta.

Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsabilidad Fiscal
emitido por la Contraloria General de la Republica.

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo proponente por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente o cuando se
presenten dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo
Representante Legal. O en los casos establecidos para las Uniones Temporales y los
Consorcios en la presente invitacién publica. En este caso se procedera de conformidad
con lo establecido en la invitacion publica.

Invitacién Publica N° 003 de 2026 - Fondo Rotatorio Registraduria Nacional del Estado Civil 6




FRK PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO8

Fondo Rotatorio FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

Registraduria Nacional
del Dstado Civit

Aprobado:08/09/2017

k) Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes juridicos,
técnicos y econdmico de la presente invitacién publica.

) Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

m) Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los requisitos
habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

n) Cuando se presenten propuestas parciales.

o) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la Ley 1474 de
2011.

p) Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y economica, superen
el presupuesto oficial y los precios de referencia por item. (SEGUN EL CASO)

d) En los demas casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la presente Invitacion
Pudblica

10. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la presente
Invitacién Publica, la Entidad declarara desierto el proceso, mediante acta en la cual constaran
las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del proceso; dicho documento
se publicara en el SECOP I, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

11. CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN LA PLATAFORMA SECORP II.

La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP |I.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los formatos incluidos
en la invitacién publica.

Las propuestas se deberan cargar en la plataforma SECOP I, dentro del plazo y horario
establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que interrumpan el
normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de SECOP II, se procedera
conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por Colombia compra eficiente, el cual
podra ser consultado en el siguiente link:

https.//www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/protocolo de indisp
onibilidad secop ii.pdf

12. FORM,ULAC}ION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES SOBRE LA
INVITACION PUBLICA

Se podran hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y a través de
la siguiente opcioén:
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Portal Unico de Contrataciéon www.contratos.gov.co SECOP I, en la casilla “crear
observaciones” a la invitacion publica.

En ningun caso se recibiran, ni resolveran observaciones mediante la opcion “mensaje publico”
ni via telefénica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de aclaraciones
seran publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de Contratacion:
www.contratos.gov.co - SECOP Il y se contestaran al peticionario mediante comunicacion
escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pagina Web del Portal Unico de
Contratacion en la que se publicaran los documentos del proceso.

13. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

13.1. Evaluacion Econdmica

El Comité Evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 2 “PROPUESTA
ECONOMICA”, lo que determinara si la propuesta cumple en la evaluacion:

A) El Formato No. 2 “PROPUESTA ECONOMICA”, se deberan diligenciar en su totalidad y
no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso de que el
proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera rechazada.

B) Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO OFERTADO de cada uno de los items del
FORMATO No. 2 PROPUESTA ECONOMICA en ningin caso deberan ser mayores al
VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de rechazo de la propuesta.

C) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO del Formato No. 2
“PROPUESTA ECONOMICA” deberan presentarse en pesos colombianos y sin
centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49
se redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0, 50 en adelante se
aproximara al valor del peso siguiente.

D) El VALOR TOTAL (Incluido I.V.A) Formato No. 2 PROPUESTA ECONOMICA en
ninguin caso debera ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial estimado
para el proceso de seleccion y/o a su respectivo valor de referencia, so pena de
rechazo de la propuesta.

E) Para efectos de evaluacion se procedera a verificar que el numero, la descripcion, la
cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en el
Formato No. 2 OFERTA ECONOMICA.

F) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la ejecucion del contrato, cubriendo todas las obligaciones y
posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucion del
contrato; por ningtin motivo se consideran costos adicionales.
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G) Correccion aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
OFERENTE en el Formato No. 2 “PROPUESTA ECONOMICA”, seran corregidos por la
Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La
correccion se realizara en el momento de la verificacién de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente cuando realiza una indebida
operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y
valores. Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los eferentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

H) Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los
mayores costos o perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

I) Cuando se presente error, omisién o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

J) Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el Formato No. 2
“PROPUESTA ECONOMICA”, se verificara que dichos valores se encuentren
redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente.
Con los valores unitarios redondeados se verificara aritméticamente las propuestas, se
ajustaran los valores en los productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados. El
VALOR TOTAL PRESUPUESTO COSTO BASICO, corregido y ajustado al peso, sera el
utilizado para la comparacién con las demas propuestas habiles.

NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econdmica, la Entidad entregara un
formato adjunto a la Invitacién Publica, con la informacion que no es susceptible de
cambios por parte del oferente. Si el oferente modifica las unidades o las cantidades
que alli aparecen, incurrira en causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 2: El valor total del contrato sera el consignado en la casilla VALOR TOTAL
INCLUIDO IVA

NOTA 3: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del estado Civil se reserva la
posibilidad de verificar las propuestas econdémicas (radicadas), de acuerdo con el
articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la
informacién a su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo,
para lo cual requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor
por €l ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el
comité Econdmico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta
explicando sus razones.

Los comités respectivos revisaran las ofertas econémicas y verificaran que la de menor
VALOR TOTAL INCLUIDO IVA, cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple
con ellas, se verificaré el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el
segundo mejor VALOR TOTAL INCLUIDO IVA, y asi sucesivamente.

La adjudicacién se hara a la oferta con el menor VALOR TOTAL INCLUIDO IVA, siempre que se

encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad, y
resulte habilitada.
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Nota: No se realizara adjudicacion parcial.
13.2. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo
con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

14. REQUISITOS HABILITANTES
14.1 Habilitacion Juridica

La evaluacién de la capacidad juridica sera realizada por el Comité Juridico designado por los
ordenadores del gasto de El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, el
cual verificard los documentos que deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado en el
presente estudio de necesidad y las disposiciones legales vigentes.

El analisis juridico no tiene ponderacién alguna y consiste en un estudio que debe realizar la
Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos minimos para participar,
establecidos por la ley, en el presente estudio y en la invitacion al oferente, con miras a
establecer si tiene la capacidad juridica para contratar.

Reiterando que este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la propuesta para
continuar evaluando los aspectos financieros, técnicos y econdmicos. Se evaluara como
CUMPLE o NO CUMPLE.

Por lo anterior debera presentarse:

1) Certificaciéon escrita por los oferentes que no se encuentre incurso en las causales de
inhabilidades o incompatibilidades fijadas por la constitucién y la ley.

2) Carta de presentacion (Formato 1). SE ANEXA A LA INVITACION
3) Propuesta econdmica (Formato 2) SE ENEXA A LA INVITACION/ formato excel

4) Certificado Existencia y Representacion Legal para personas juridicas y/o matricula de
persona natural expedido (s) por la Camara de Comercio respectiva, original, el cual, debe
haberse expedido con una antelacién no superior a treinta (30) dias de la fecha prevista para la
presentacion de oferta.

5) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o proponente.
6) Certificacion de Aportes Parafiscales suscrito por el Representante Legal, o Revisor Fiscal.
En este ultimo evento, se debera anexar fotocopia de la tarjeta profesional del revisor fiscal, en

caso de ser persona natural debera aportar las planillas de pago de aportes a seguridad social
del mes anterior a la fecha de cierre de presentacion de ofertas del presente proceso.
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7) Copia del Registro Unico Tributario. Rut expedido con una antelacién, no superior a treinta
(30) dias de la fecha prevista para la presentacién de oferta.

8) Certificacion Bancaria vigente, con una vigencia no superior a treinta (30) dias de la fecha
prevista para la presentacion de oferta.

9) FORMATO BENEFICIARIO CUENTA En formatos GFFT18 PARA PERSONA NATURAL Y
GFFT19 PARA PERSONA JURIDICA (diligenciar los formularios adjuntos segin corresponda)
FORMATOS ANEXOS A LA INVITACION.

10) Certificaciones de antecedentes Fiscales, Disciplinarios, Judiciales y de registro nacional de
medidas correctivas.

14.1.1 PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas, cuya
actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma
individual o asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

14.1.2 CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el representante legal de
Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segln el caso y cargado en la respectiva invitacién
publica - Plataforma transaccional SECOP II.

14.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado expedido por
la Camara de Comercio de su jurisdiccién o de la Entidad competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacion expresa del
o6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar
el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar con dicha
autorizacién, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion de propuestas
de la presente invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera fecha
de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.
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La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el articulo 33
del codigo de Comercio y debera estar en firme.

Nota: Los oferentes personas naturales no deben acreditar este requisito.

14.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben
cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento, condiciones
especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Unidon
Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unidn Temporal deben sefalar las reglas basicas que regulen
las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de participacion de cada
uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal; en
este ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de El Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben acompaiar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A su vez,
designaran el representante del consorcio o unién temporal, en el documento de conformacion
del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada
de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o Unién
Temporal, designado en el documento de constitucion del mismo.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracién igual a la del término del contrato, su
liquidacion y un (1) afio mas.

14.1.5 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA
DE RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, ley
1952 de 2019 y demas normas concordantes en general, y en especial no estar reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica
de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Cddigo
Disciplinario Unico) en concordancia con el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente
declarara, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de Presentacion de la propuesta, que no
se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.
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14.1.6 CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente podra aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes disciplinarios
vigente. Si se trata de una persona juridica podra aportar los antecedentes del representante
legal de la empresa proponente, y el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas
para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracién Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008, consultara la
pagina de la Procuraduria General de la Nacién para verificar que el proponente no tenga
antecedentes. Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier
tipo de contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o unién temporal, se le
realizara la revision especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes que los
conforman. El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, a través del
Comité Juridico Evaluador, verificara este requisito.

14.1.7 VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente podré aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Judiciales
vigente. Si se trata de una persona juridica podra aportar los antecedentes del representante
legal de la empresa proponente, y el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas
para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008, consultara la
pagina de la Policia Nacional para verificar que el proponente no tenga antecedentes judiciales.
Para las personas juridicas se verificard que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de
contrato con él. En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal se
realizara la consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que lo conforman. El
Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificara los antecedentes judiciales del proponente.

14.1.8 VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS - RNMC”,

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con multas
vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual se expide el
Cadigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia” consultara la pagina de la Policia Nacional
para verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el
Cadigo. En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de sus
integrantes deberd cumplir con este requisito. EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité Juridico Evaluador,
verificara este requisito. Nota General: El proponente debera aportar la Fotocopia de su Cédula
de Ciudadania, en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las personas
naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de la copia de
Su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de la
copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.
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14.1.9 REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS “REDAM”

El oferente debera aportar con la propuesta el certificado de Registro de Deudores Alimentarios
Morosos - REDAM, de conformidad con el mecanismo de control creado por el Gobierno
Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las
obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

14.1.10 PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, cuando a ello
hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en la Ley 789 de 2002, mediante certificacidn expedida por el Revisor Fiscal,
cuando aplique, o a través del representante legal. En todo caso las certificaciones dejaran
constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la Invitacion Publica.

Para el caso de personas naturales, deberan acreditar del pago de los aportes a los sistemas
de salud y pensiones mediante el aporte de la planilla de pago como cotizante independiente
del mes en que se cierra la Invitacion Puablica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar el
pago de los aportes de manera independiente.

En caso de ser persona natural debera aportar copia de las planillas de pago sobre el cuarenta
por ciento (40%) del valor del contrato, como independiente.

14.2 HABILITANTES DE CARACTER TECNICO - ECONOMICO
14.2.1 HABILITACION TECNICA

El analisis técnico no tiene ponderacion alguna, ya que consiste en el estudio que realizara la
Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos establecidos en el
presente estudio, en la invitacion al oferente, con miras a establecer la habilitacion técnica para
contratar.

Los oferentes deberan acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de maximo
tres (3) certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o terminados y/o
liguidados en Entidades publicas y/o Privadas, y que el objeto sea igual o similar al presente
proceso de seleccién, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor estimado del
contrato.

Nota: En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios), cada uno de
los integrantes debera aportar por lo menos una certificacion de experiencia; En todo caso la
sumatoria de la experiencia de los contratos acreditados por los integrantes del consorcio o
unién temporal debera ser igual o superior al 100% del valor estimado del contrato.

Invitacion Publica N° 003 de 2026 - Fondo Rotatorio Registraduria Nacional del Estado Civil 14




FRK PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFL08

Foudo Rotatonio FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

Registraduria Naclonal
del Estado Civil

Aprobadoe:08/09/2017

14.2.2 EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

La experiencia habilitante del proponente debera acreditarse en cumplimiento de las siguientes
condiciones:

a) Para los proponentes que presenten contratos que hayan sido ejecutados bajo la modalidad
de consorcio o union temporal, se tendra en cuenta el porcentaje de participacion en el
Consorcio o Unién Temporal.

b) Aquellas certificaciones de experiencia que demuestren o indiquen que durante su
ejecucion fueron sujetas a multas o sanciones debidamente impuestas por la administracion
estipuladas en los contratos, no se aceptaran por la RNEC.

¢) En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia
solicitada deberan encontrarse debidamente suscritos por las personas competentes,
teniendo en cuenta lo anterior; cuando se aporten certificaciones, estas deberan estar
suscritas asi:

e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el
funcionario competente.

e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de
la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona
natural con quien se suscribié el contrato.

Cuando las experiencias expresen su valor en doélares de los Estados Unidos de América
(USDS$) se convertira a pesos colombianos utilizando para esta conversion la Serie empalmada
de la tasa de cambio del peso colombiano frente al dolar (TRM y Certificado de cambio)
correspondiente al afio de ejecucion o facturacion, para lo cual, el proponente debe tomar la
publicada por el Banco de la Republica para el afio correspondiente en el siguiente “enlace”.
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see ts trm.htm#cotizacion -

Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al dolar de los Estados Unidos de
Ameérica, se realizara su conversién a délares estadounidenses tomando como referencia el
ano de terminacion del proyecto, de acuerdo con la tasa de cambio estadistica publicada por el
Banco de la Republica u organismo oficial del pais de origen correspondiente al Gltimo dia de
ese afno, luego se realizara su conversién a pesos colombianos, de conformidad con lo
indicado en el parrafo anterior. :

Para los contratos ejecutados con entidades del estado, la experiencia se demostrara
mediante las certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o terminados y/o
liqguidados en Entidades publicas y/o Privadas expedida por la respectiva entidad contratante,
en caso de que dicha certificacién no contenga la informacién minima requerida, se aceptara
como complemento de dicha certificacion, el acta de recibo final y/o acta de terminacion y/o
acta de entrega, siempre y cuando sean expedidas por la respectiva entidad contratante. Para
su validez, los documentos adicionales deberan contar con las firmas de las partes interesadas.

Para los contratos ejecutados con particulares, se demostrara mediante las certificaciones
y/o actas de liquidacién de contratos ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades
publicas y/o Privadas, expedida por el particular contratante, si dichos documentos no
contienen la informacidn minima requerida, se aceptard& como complemento de dicha
certificacion el acta de terminaciéon y/o acta de recibo final y/o acta de entrega, siempre y
cuando sean expedidas por el particular contratante. Para su validez, los documentos
adicionales deberan contar con las firmas de las partes interesadas.
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Cuando en las certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o terminados
y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas mediante las cuales se pretenda acreditar la
experiencia se encuentran también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas
disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta Unicamente la
experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion.
Para el efecto, debera discriminarse claramente la experiencia requerida y el (los) valor(es)
parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacién. En este evento,
el valor que se tendra en cuenta para efectos de la verificacion de la experiencia del oferente
sera el correspondiente al valor discriminado de la experiencia solicitada.

Para verificacion de lo anterior, debe aportarse las certificaciones y/o actas de liquidacion de
contratos ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas de cada
uno de los contratos con los que el proponente acredita su experiencia, las cuales podran
presentarse en original o copias completamente legibles, los documentos deberan estar
debidamente suscritos, sin enmendaduras o tachaduras, y no presentar inconsistencias,
debera indicar como minimo:

e Nombre o razédn social de la empresa o entidad contratante.

Numero de identificacion de la persona o empresa a la que certifican

Nombre o razén social del contratista.

Objeto del Contrato.

Numero del contrato (en caso de que exista).

Valor del contrato inicial o final del contrato (incluido IVA de ser el caso).

Porcentaje de participacién en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacion se

expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

Fecha de iniciacién del contrato (Indicar el dia, mes y afio).

e Fecha de terminacién (indicar el dia, mes y afo). (deben estar ejecutados y/o
terminados y/o liquidados antes del cierre del presente proceso de seleccion).

o Fecha de expedicidon de certificaciones y/o actas de liquidacién de contratos ejecutados
y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas (dia, mes y afio).

e Firma, nombre, cargo y datos de contacto de quien expide la certificacién y/o acta de
liquidacion.

NOTA 1: En caso de presentar certificaciones de experiencia y/o acta de liquidacion donde el
proponente haya participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en
cuenta solamente el valor correspondiente a su participaciéon. La certificacion debera contar con
esta informacién o se debera aportar el respectivo documento de constitucién del consorcio o
uniéon temporal.

NOTA 2: El Fondo Rotatorio de a Registraduria Nacional del Estado Civil, se reserva el
derecho de verificar el contenido de las certificaciones y/o acta de liquidacion.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la Registraduria Nacional del
Estado Civil y no se cuente con la certificacion y/o acta de liquidacion respectiva, se debera
informar el nimero del contrato y la fecha de este para realizar la verificacion pertinente.

NOTA 3: No se acepta copia de contratos, auto certificaciones, actas parciales, facturas
radicadas o cuentas de cobro ni subcontratos.
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14.2.3 PROPUESTA TECNICA - ECONOMICA
14.2.3.1 Propuesta Técnica

El proponente debera presentar una PROPUESTA TECNICA mediante el diligenciamiento vy
suscripcion del Formato No. 2, donde se compromete a cumplir con las condiciones,
especificaciones técnicas y obligaciones contractuales requeridas.

Los equipos ofertados deberan cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas
requeridas por la Entidad, las cuales se encuentran detalladas en el numeral 2.
ESPECIFICACIONES TECNICAS; el proponente no debe adicionar, modificar u omitir ninguna
de las condiciones y/o especificaciones técnicas, so pena de rechazo de la oferta.
Adicionalmente deberé entregar las fichas técnicas de los equipos a entregar para verificar que
los productos ofrecidos cumplen con las condiciones solicitadas en el proceso.

No se aceptaran propuestas parciales, en consecuencia, el proponente debera presentar oferta
para la totalidad de los elementos solicitados, so pena de rechazo de la propuesta.

14.2.3.2 Propuesta Econdémica

El proponente debe diligenciar el valor total de su oferta econémica en la plataforma SECOP ||
en la seccién de PROPUESTA ECONOMICA,; junto con el diligenciamiento en la plataforma,
debera anexar el Formato No. 2 - PROPUESTA ECONOMICA debidamente diligenciado y
cargado como evidencia en la seccion de propuesta econémica.

El valor total de la oferta econémica a diligenciar en el FORMATO PROPUESTA ECONOMICA
corresponde al resultado de la sumatoria de los VALORES TOTALES IVA INCLUIDO de cada
item ofrecido por el proponente en la propuesta econémica.

El valor a diligenciar en la lista de precios del SECOP I, correspondera al VALOR DEL
PRESUPUESTO OFICIAL, toda vez que el contrato se adjudicara por este mismo valor, de
acuerdo con los valores ofertados en el FORMATO PROPUESTA ECONOMICA, conforme a la
cantidad de items requeridos por la Entidad al momento de la ejecucion del contrato.

El' comité evaluador verificard los siguientes aspectos en el FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA, asi:

A) EI FORMATO PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su totalidad y no debe
ser objeto de ninguna modificacién por el proponente. No se aceptaran propuestas
parciales. En caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla, la
propuesta sera rechazada.

B) El proponente debera ofertar y diligenciar las casillas VALOR UNITARIO OFERTA
ANTES DE IVA, sin centavos para cada uno de los items requeridos por la Entidad; en
ningln caso estos valores deberan ser mayores al VALOR UNITARIO DE
REFERENCIA (ANTES DE IVA) establecido para cada item en el estudio de mercado,
so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta sera CAUSAL DE
RECHAZO. El formato de propuesta econémica se encuentra formulado, razén por la
cual, al diligenciar el valor unitario antes de IVA, este calculara de manera automatica el
IVA, el valor unitario total y el valor total IVA incluido.
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Los valores ofertados en la casilla VALOR UNITARIO OFERTA ANTES DE IVA, del
FORMATO PROPUESTA ECONOMICA deben presentarse en pesos colombianos y sin
centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49
se redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se
aproximara al valor del peso siguiente. En el caso que, al efectuar la operacion
matematica de redondeo, el resultado sea superior al valor de referencia, sera causal de
rechazo de la propuesta.

El valor debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, imprevistos,
impuestos, tasas, contribuciones, posibilidades de riesgos que emanen del mismo y
demas erogaciones necesarias para cumplir con el objeto del contrato y por ningun
motivo se consideraran costos adicionales.

Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el FORMATO PROPUESTA ECONOMICA seran corregidos por la
Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La
correccion se realizara en el momento de la verificacion de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida
operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.
Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Para efectos de verificaciéon econdémica, la entidad tendra en cuenta el VALOR TOTAL
DE LA PROPUESTA IVA INCLUIDO, resultado de la SUMATORIA DE LOS VALORES
TOTALES IVA INCLUIDO, OFRECIDOS POR EL PROPONENTE EN LA
PROPUESTA ECONOMICA; se verificara que dichos valores se encuentren
redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo correspondiente.
Con los valores unitarios redondeados se verificaran aritméticamente las propuestas, se
ajustaran los valores en los productos o en la sumatoria de los valores ofertados, por
tanto, se sugiere verificar su resultado.

El comité evaluador respectivo revisara las ofertas economicas y verificara que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Seran causales de rechazo de la oferta las siguientes:

a) Cuando el proponente omita la presentacion del formato definitivo “PROPUESTA
ECONOMICA” con su oferta.

b) No se aceptaran propuestas parciales, en consecuencia, el proponente debera
presentar oferta para la totalidad de los elementos solicitados, so pena de rechazo
de la propuesta.
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c) Cuando una vez verificado el VALOR UNITARIO OFERTA ANTES DE IVA del
proponente, para cualquiera de los items, este sea mayor al VALOR UNITARIO DE
REFERENCIA (ANTES DE IVA), fijado para el respectivo item e indicado en el
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

d) Cuando se adicione, modifique u omita algunos de los items establecidos o cuando
en la casilla del VALOR UNITARIO OFERTADO ANTES DE IVA del proponente, se
indiquen valores negativos o valores en cero ($0,00).

e) Las demas sefialadas en el presente estudio previo y en la invitacién a presentar
oferta.

NOTA 1. El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva la
posibilidad de verificar las propuestas econdémicas (radicadas), de acuerdo con el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informaciéon a su
alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al
proponente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado, so pena de
rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el Comité Econdmico evaluador,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

NOTA 2. El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil adjudicara el contrato
al proponente favorecido, por el VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. Asi las cosas, con los
precios unitarios ofrecidos por el futuro contratista en la propuesta econémica, El Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil podra solicitar una cantidad de
elementos mayor o menor a la estimada en los presentes estudios previos, de acuerdo con el
ajuste de la necesidad institucional requerida al momento de ejecutar el contrato sin sobrepasar
el presupuesto oficial estimado.

NOTA 3. Al entregar la propuesta, el proponente acepta que estan a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales/distritales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los
impuestos, tasas y contribuciones.

NOTA 4. El futuro contratista debera mantener los precios unitarios ofertados durante el
término de ejecucién del contrato.

15. OTROS DOCUMENTOS
Adicionalmente el oferente debera anexar los siguientes documentos.
> RUT
El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de determinar el
régimen al que pertenece actualmente.
> DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal de la
empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.
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» FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciaréa el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual sera utilizado
por la entidad en caso de adjudicacién del contrato.

X

> CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera anexar una certificacién bancaria donde conste que la cuenta esta vigente.
Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir con los anotados en el
formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion sera utilizada por la entidad en caso de
adjudicacion del contrato.

16. GARANTIAS

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015. EIl CONTRATISTA constituirda con una
Compairiia de Seguros legalmente establecida en Colombia, a favor del Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato, una Garantia Unica que ampare los siguientes riesgos asi:

a) Cumplimiento del contrato: Por una suma asegurada igual al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y seis (6) meses
mas.

b) Calidad del servicio: Por una suma asegurada igual al veinte (20%) del valor total del
contrato y vigente por el término de ejecucion de éste y cuatro (4) meses mas.

c) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: Por una suma
asegurada igual al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, por dos (2) afios
mas una vez se suscriba el acta de recibo a satisfaccion.

17. LIMITACION DE CONVOCATORIA A MIPYMES

Para el presente proceso, en caso de buscar la limitacion a Mipymes, se recuerda lo
consagrado en el numeral 3 articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015; limite temporal
verificable en el cronograma estipulado en el numeral 10.

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar la experiencia minima
habilitante con un maximo de cuatro (4) certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos
ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas, y que el objeto
sea igual o similar al presente proceso de seleccién, y cuya sumatoria sea igual o superior al
100% del valor estimado del contrato.

Nota 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de
Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la
unién temporal.
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18. FACTORES DE DESEMPATE

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7
del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que
los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de
acuerdo con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, sin perjuicio
de lo anterior, en caso de no encontrarse debidamente acreditadas las MiPymes conforme
a lo estipulado en el articulo 16 de la invitacion publica, se dara aplicacién a los criterios de
desempate contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto en mencion.

Si dos 0 mas ofertas presentan un mismo precio global en la oferta econémica, dara
aplicacion a lo contemplado en el Numeral 7, del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, el cual establece que: “En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que
haya sido presentada primero en el tiempo.”

Dada en la ciudad de Neiva Huila, a los diecisiete (17) dias del junio de dos mil veintiséis
(2026).

Atentamente.

ANGEL EDUARDO TRIANA ROJAS
Delegados Departamentales @@l Registrador i i

Proyectﬁ” Milena Fiesco Bus M

Revis6: JUAN PABLO BUENDIA LOSADA /
Profesional Universitario - Area {urfdica.
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