TIPO DE DOCUMENTO: : FORMATO : CODIGO: GF-FO-084
NOMBRE: GESTION FINANCIERA f LISTA DE CHEQUEO DE DOCUMENTOCS PARA RADICACION CUENTA FOR PAGAR (A PARTIR DEL VERSION: 12
SEGUNDO PAGO}
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS PAGINA: 1 de1
Uso axclusivo de cuentas por pagar
Contrafo No. 347 - 2006
Cuenta por pagar N° Qbllgacitn N°
porpag 9 Perfodo a cobrar JUNIO

Identtflcaclin

Netmbre o Razén socfal STEPHANIE JOHANA PEREZ GUTIERREZ Tlpo y nutnera de CC 1020809305

Nombre y Tefefono de
contacto de la persona
que radica

1 JGF-FO-142 CERTIFICACION DEL SUPERVISCR PARA PAGOS
2 |GC-FO-018 INFORME ACTIVIDADES GONTRATISTAS {Con aval dal supervisor)
3 |PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SQCIAL, ARL (Salud, Pension y ARL, aplica solo para contratista personas naturales)
4 |CERTIFICACION APCRTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD 8QCIAL {Aplica solo para Proveedores - Personas Juridicas ) NA
& iFACTURAELECTRONICA (Si aplica) NiA
& |EVIDENCIA DE APROBACIKON DE FACTURA ELEGTRONICA {SIIF) C NA
7 |COPIARUT )
8 |ENTRADA DIE ALMAGEN (S aplica) N8,
& [EVIDENCIA PUBLICACION INFORME ¥ ANEXOS EN SECOP AUTORIZADO POR EL SUPERVISOR
10 |SOPORTES PARA APLICACION OE EENEFICIOS TRIBUTARIOS (S| APLICA, INDIQUE CUALES EN CBSERVACIONES) N/A

11 [GC-FO-020 INFORME FINAL DE INTERVENTORIA {Cortiicado de cumplimiento final)
12 |PAZ Y SALVO INVENTARIC EXPEDIDC POR EL GIT DE ALMACEN
13 |EVIDENCIA PUBLICAGION EN SECGP INFORME FINAL

. DOCUMENTOS SOPQORTES DE MODIFICAGICN {minutas: cesion, lerminacion anlicipada, adicion, prérroga, suspensian. CDP, RP. Siaplica, en observacicnes

1 talacione cuales documentios ¥ soportes adjunta)
Nombre de la persona que recibe los documentos
“Ef Minfsteric de Relacionas Exiadores y 52 Fondo Rotalorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan dlsposich les para la p én da datos personales”, y sus decralos rég[amantsn'né 2cuzrd bajo la calidad s Responsabla
del iento de sus Datos Py les. La inf ién aqu! reglstrada tiens como fnalidad dejsr evidenciz delos documentos recibidos para el pago &l primer pago.

El Titular ds los Datos Psrsanales pueda sjercer los derechios que e asisten en el marco de la mencionada Ley a través del comreo elecindnico; contactenos@cancilleria.gov.co ¢ ala direccién: Camera 5 Ne 9 - 03 Edificio Marca Fidel Sudrez, Bogot4, Colombia;

dirigldo a Proteccién de Dalos Personales, Min'steric de Relacionas Exteriores.
Sus dalos p les pueden ser itidos yio feridos a nivel nacional y/o intemacional. Mayor informacién para conover nuestra Politica de Tratamienlo de Datus Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en eliaen

hitpfiwww.cancilleria.gov.oa”,

Una waz. 0 impreso esle




Ministerio de Relaciones Exteriores
Replblica de Colombia

Lihenﬁ ¥ Drdan
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO; GF-FO-142
NOMBRE: GESTION FINANCIERA / CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS  [VERSION: 3
| RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 1 de 2
CERTIFICACION PARA PAGOS
Seleccione con X segln corresponda:
Contrato: __X__  Aceptacion de oferta: ____ Orden de compra; _____ Convenio: ____

El suscrito ASESORA ENCARGADA DE LAS FUNCIONES DE LA DIRECCION DE TALENTO HUMANO, en su condicion de
supervisor de CONTRATO N.° 367 del 27 de ENERO de 2026, suscrito con STEPHANIE JOHANA PEREZ GUTIERREZ
identificado con CC 1.020.809.395 cuyo objeto es "Prestacién de servicios tecnoldgicos para apoyar las actividades de archivo y
gestion documental del GIT de Administracion de Personal de ia Direccion de Talento Humano del Ministerio de Relaciones
Exteriores” y de acuerdo el informe de actividades presentado por el contratista, certifica que el contratista ha cumplido a
cabalidad con las obligaciones def contrato durante el periodo

- Mensualidad: de JUNIO de 2026,

VIGENCIA ACTUAL Y/Q RESERVA: (Diligencie este cuadro solo para los contratos suscritos en la vigencia actual y/o que
fengan saldos en reserva).

$50.875.617 $31423.175 $4.489.025 $26.934.150

Por lo anterior, solicito se realice ef.pago SEXTO (6} de la vigencia 2026 de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida
en el contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relacionelo aqui:
Valor para liberar (si aplica) $__

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada,



Ministerio de Reiaciones Exteriores

Republica de Colombia

_ Libertad v Ordan
TIPO DE DOCUMENTC: FORMATO CODIGO: GF-FO-142
NOMBRE: GESTION FINANCIERA / CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS  |VERSION: 3
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina2 de 2

Nota: Certifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de: BOGOTA

Para constancia se firma en BOGOTA, al 30 dia del mes de JUNIC de 2028,

——— e

ELJANA PAOLA SALGUERO BELT

ENCARGADA DE LAS FUNCIONES DE LA
DIRECCION DE TALENTO HUMANO |

"El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en curplimiento de Ia Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para fa proteccion de datos personales”, y sus decretos
reglamentarios actuard bejo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion agui registrada tiene como finalidad dejar evidencla delos documentos recibidos para el pago el primer
page. El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asistsn en el marco de la mencionada Ley a través del corrao electrdnico; contactanos@canciieria.gov.co ¢ a la direccion: Carrera 5 No 9 -
03 Edificio Marco Fidel Sudrez, Bogota, Colombia; dirigide a Proteccion de Dalos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores. Sus dalos personales pueden ser transmitidos ylo transferidos a nivel nacional ylo
internacional. Mayor informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiente de Datos Personales y los camblos-sustanclales que se produzcan en ella en hitp: fwww.cancillaria. gov.co”

Una vez descargade o impreso esfe documento se considera copia no controlada.
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Winisteric de Relaciones Exteriores

Republica de Colombia

ljharﬁld v Orden
TIPO DE DOCUMENTO: Or—‘OFaNhtﬂo CODIGO: GC-FO-018
, - GESTION CONTRACTUAL .
NOMBRE: . INFORME AGTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 08
RESPONSABILIDAD POR APLICAGION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 1 de 4
INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS
1. INFORME No. 06
2, CONDICIONES DEL CONTRATO
Nimero de Contrato: No. 367 de 2026 i
Nombre del Contrafista STEPHANIE JOHANA PEREZ GUTIERREZ
Periodo informe: JUNIO
Plazo del contrato: Del 27/01/2026 hasta el 31/12/2026
Nombre y Cargo del Supervisor: ELIANA PAOLA SALGUERD BEL}“R;&N - ASESORA ENCARGADA DE
LAS FUNCIONES DE LA DIRECCION DE TALENTD HUMAND
Dependencia perteneciente: GIT de Administracién de Personal de la Direccion de Talento Humano
Tipo de Contratista; , Persona Natural _X_ Persona Juridica ___

3. OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios tecnoldgicos para apoyar fas actividades de archivo v gestion documental del GIT de
Administracion de Personai de la Direccion de Talento Humano def Ministeric de Relaciones Fixteriores.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son Ias siguientes:

actuatizacion, consulta v
ragistro de novedades
relscionadas con la

(S1AD), incluyendo
ingresos, trastados,

estas novedades a fos

1. Brindar apoyo en la o Actualizacion de las HL en fisico

Verificacion de las HL en fisico
Insercién de documentos en sy

administracion de correspondiente HL.

personal en of Sistema s Foliacién de los documentos
Administrativo y correspondiente & cada HL

Financiero y de » Registro de los documentos en la Hoja de
Recursos Humanos Control

zg?f;ge;;;g;fas ¥ Todas las actividades se desarrollaron del
regortar oportunamente (1/06/2026 a 30/06/2026

EVIDENCIA JUNIO
2026-06-30
OBLIGACION 1

w
R eSS S eeee— — .. - ]

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.




Ministerio de Relaciones Exteriores

Repiiblica de Colombia

libertad y Orden
TIPO DE DOCUMENTO: 6FORMATO CODIGO:_ GC-FO-018
. GESTION CONTRACTUAL .
NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 08
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pégina 2 de 4
Grupos Internos de
Trabajo.
corrgspondienies.
2. Apoyarenia
clasificacion,
organizacion, custodiay Codificacion de documentos
sistematizacién de las Clasificacion segin rangos
historias laborales de Organizacion de acuerdo con 1o ranges
funcionarios activos y planteados :
retirados, personal local, Ord 60 lbaica de los document EVIDENCIA JUNIC
pasantes y judicantes, raenacion rom.). 0gica ce 105 totl OS {2026-06-30)
garantizando el Sellos y perforacion de los documentos OBLIGACION 2
cumplimisnto de la radicados para la insercidn en fas HL.
normativa vigente v '
atendiendo Totas las actividades se desarollaron el
requerimientos de 02/06/2026, 11/06/2026 v 22/06/2026
auforidades judiciales y :
administrativas.
' Codificacion de documentos
3. Apovarenia Clasificacic )
clasificacion, asificacion S6QUN rangos
organizacion y custodiz Organizacion de acuerdo con los rangos
del Archivo de Gestion planteados | EVIDENCIA JUNIO
del Grupo interno de Ordenacién crenologica de los documentos 2006.06-30
Trabajo, conforme a la Seflos y perforacion de los documentos OBLIGACION 3
Tabla de Retencion radicados para la insercion en las HL..
Documentat v demas
ﬁgi?:ggzs cables Todas las actividades se desarrollaron ef
P ' 02/06/2026, 11/06/2026 y 22/06/2026
4, Brindarapoyoenia
elaboracion de nsumos o
para responder ?regtamq Hlsiorta[ L&bfr,f! alos
derachos de peﬁdéﬁ, asi UnCionatios que la sgHciten para
como en la elaboracitn de insumos EV‘%S%%%_}'}%NEO
SEStemaﬁzaﬁién Y OBLIGACION 4
archivo de Todas las actividades se desanoliaron el T

documentasion
relacionada con los
asuntos del grupo de
frabalo,

09/06/2026 y 22/06/2026

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.




Ministerio de Relaciones Exteriores
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libegtad y Ordsn
7IPO DE DOCUMENTC: OFORMATO CODIGO: GCFO-018
, | GESTION CONTRACTUAL ,
NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 08
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 3 do 4
5. Realizar

dosplazamientos a nivel
nacional & indernacional
cuando sea necesario
para of cumplimiento de
ias obligaciones dal s MN/A
cargo, con fos gasios
cubiertos por el Fondo
Botatorio del Binisterio
de Relaciones
Exteriores.

6. Realizar las demas
actividades relacionadas
con el objeto contractual
fue sean asignadas por
el supervisor del
wontrato, gue
corresponda g la
naturaleza del servicio.

s NA

& o 1 G

STEPHANIE JOHANA PEREZ GUTIERREZ
CC 1.020.809.395

Aprobado por:

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



Ministerio de Relaciones Exteriores
Repliblica de Colombia

Libestd y Orden

71P0 DE DOCUMENTO: ~ FORMATO CODIGO: GCFO-U18
. ‘ GESTION CONTRAGTUAL )

NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS ‘ VERBION: 08

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 4 de 4

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos, y/o productos entregados por el contratista, los
cuales evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligaciones contractuales relacionadas.

o e i p—

A PAOLA SALGUERO BELTRA
ADA DE LAS FUNCIONES RE LA

Supervisor

Anexo: :

Revisd: Asesar Juridico de la Direccion de Talento Humano
*Copia Pagos @ Sistema de Seguridad Sccial Integral
*Certificado de cumplimiento del Superviser/ inferventor

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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AN

Formulario def Registro Unico Tributario

2. Concepto Inscripcion

141165041179

l 117 9

4. Numero de formulario

l! 5)|7I?'|0‘7 [

oo0o

La Informacidn suminlstrada a través del formutarlo oficial de inscripe én actualizacion, suspansian
y cancelacion del Registro (nico Tributario (RUT) deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministradas se adelantardn los procedimiantos administrativas
sancionatotios 0 de suspensién, segun el casp, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramlte el usuaria fue informado y acepta la politica de
tratamiento de dalos lzy 1581 de 2042 i

Firma del solicitante:

5. Namere de ldentificacian Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion secciongl Y {\2 ?Jlfuzén electrénico
| { A e L
10 2 080 9 3 0 5(1 impusstos de Bogotd \;\)) %{,‘3 ok
IDENTIFICAGION N ﬁj\
24. Tipo de contribuyents 25, Tipo de documente 26, Numero de Idenhﬁcaeién&@) fww
Persona natural o sucesion iliguida 2 |Cédula de Ciudadania 13 102 Of&m /5/ \)
Lugar de expedicién 28. Pals 29, Depattamento L8, Citrla |c|p|o
COLOMBIA 1 6 9 |Bogotd D.C. 1%1 * { gogo?PC 00 1
31. Primer apellido 32, Segundo apellide 33. Primer nombre /i? ﬁay};eé nombras
PEREZ GUTIERREZ STEPHANIE<\ \ QHANA
35. Razén social &
36, Nombre comercial {;\\ \ \2} ?@ZL
™
@QMCION e e
38. Pals 3. Departamento 7 {” x“’“" 40. Cludsd/Munlcipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. L Ty } :} 1 1 |Bogots, D.C. 001
41, Direccion principal ff\ }, o,
CL67 DBIS 65A 71AP 302 ED LA ALBORADA BRR J V! RGQI@/"; ;g \g
42, Corren elecirénico johanapg 1895@hctmail.com . \\\, \ m»’;f;
43. Codigo postat a4 Tottalos, 17 /4 3720805 00 6 645 Teltono2
L7 CLASJFICACION
Actividad economica ", ‘ Ocupacién
Actividad principal FFW Ga tun riagw%,, Otras activittades 52. Namero
48. Cogigo 47. Fecha inicio actividad 48. CQ?’@Q 4§ Fg:;f}hgs%% ad 50, Cadigo 1 2 51. Codigo establecimiantos
i8299||2025l02.28l ““%» | | | | L
{ “\ Hespénsabilidades, Calldades y Atributos :
2 \ > <3‘««‘ \ 10 L] 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
“"0“
sa.mmu;m Sl O
49 - No responsable de IVA \ ]
< F ‘\{:’\\“‘\“/}
I
s N
&
S
- M:,,/)
/ Usu\a‘{ms aduaneros Exportadores
1 2 3 \\;};f 5 § 7 8 3 10
E | T | [ | | | | I 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cidigo | 57. Moo i ]
" 12 13 14 15 16 17 18 19 29
] | l | __J |sa. CFC [ . ]

Sin perjuicio de las verificacicnes que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984. Nombre
985. Cargo

CARDENAS BELTRAN JAIRO ALGNSO
Gestor IV

Fecha generaci6n decumento PDF: 22-01-2026 09:16:34PM
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