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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL CUNDINAMARCA

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional 25
ICodigo Centro 950910
Fecha Elaboracion Junio de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

65963-864414

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

1.016.043.895
kjavila92@gmail.com

KATERINE JHOANA AVILA ROMERO

Banco a consignar: DAVIVIENDA
Tipo de cuenta: AHORROS
Numero de Cuenta: 0550488444084427

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9304514/2026 N° Compromiso SIIF 32426 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

APOYOS ADM. Y GEST. EXTENSIONISTA - PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES ORIENTADOS AL APOYO DE LAS
ACTIVIDADES FINANCIERAS Y CONTABLES A CARGO DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DEL CENTRO DE

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/06/2026 Al 30/06/2026 Saldo Anterior del Contrato: $9.014.688
Numero de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 20.355.748
Valor Bruto Pago: $2.907.964,00 Nuevo Saldo del Contrato: $6.106.724
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $2.907.964 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $972.498 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.880.462 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.503.662 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Junio Mayo Base retencion en la fuente a titulo de RENTAl 2 503.662,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 9505839877 Base retencion en la fuente aftitulo de ICA]  3.381.362,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.750.905[$ 1.750.905 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 218.900 [$ 218.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 280.200 [$ 280.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 11 $ 42.700 |$ 42.700 Reteica - 8299 - VILLETA| 27.051,00 | 0,800%

$ - 0,00 0%

$ - 0,00 0%

$ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $27.583.640 | $ 835.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 2.376.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $2.880.913,00

SON: DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA MIL NOVECIENTOS TRECE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Se realizaron las 5 visitas en el municipio de Vergara

Se realizo proceso final y horno en el municipio de vergara

Se realiza inicio de profundizacion en 8 panaderias en el municipio de Caparrapi

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

EL CONTRATISTA

KATERINE JHOANA AVILA ROMERO

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

i E| S'uper__viser,-_ |

:LU": Sr

&-

Autorizo el presente| pago.

PROFESIONAL G02

HARBY ENRIQUE QUINTERIO ESPITIA

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

17/06/26 09:05:07 USUARIO: SIC - C.C. 1016043895




‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1016043895 AVILA ROMERO KATERINE JHOANA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 90 - 93 - 23 int 1 BOGOTA-BOGOTA D.E. 7777777 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-05 2026-05 396165306 9505839877 | 2026/06/24 2026/06/16 | BANCOLOMBIA 0 $541,800
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $1,750,905
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $42,700 $0 $0
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $42,700 $0 $0
1 |cc |1016043895 |AV|LA KATERINE |Z3OZU1 | 30 $1,750,905 $280,200  EPS005| 30 $1,750,905 $218,900 0 0 S0 14-23) 30 $1,750,905 $42,700| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $42,700 $0 $0

Pagina 1 de 2 2026/06/16 04:22 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1016043895 AVILA ROMERO KATERINE JHOANA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 90 - 93 - 23 int 1 BOGOTA-BOGOTA D.E. 7777777 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-05 2026-05 396165306 9505839877 | 2026/06/24 2026/06/16 | BANCOLOMBIA 0 $541,800

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 S0 S0 $280,200
PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $280,200 S0 S0 $280,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $42,700 S0 S0 $42,700
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $42,700 $0 $0 $42,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $0 $0 $218,900
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $218,900 $0 S0 $218,900

1 $541,800 $0 $0 $541,800

Pagina 2 de 2 2026/06/16 04:22 PM
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-025-  CENTRO DE DESARROLLO

Haﬂln“ Reporte: 950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-25-3:51 p. m.

s n l AV _I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 110326 Fecha Solicitud 2026-05-25 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
' Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-25 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructor Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 11426 Dependencia Solicitante gSEOhilfliiggggRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -INVESTIGACION APLICADA Y
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO, C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE i
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Transferencia de conocimiento en
panaderia en el municipio de Vergara
en el marco del proyecto
15 2.907.964,00 178.235,00 267.353,00 56.813,00 324.166,00 Fortalecimiento de la Panaderia
KATERINE Campesina y Popular con masa madre
. CONTRATIS ; hacia una cadena de valor sostenible y
JH%/;\)N’\?EAR\SLA CC: 1016043895 TA Autorizada el Banco Nacional de Masas Madre
CUNDINAMARCA / CUNDINAMARCA /
2026-05-28 2026-05-29 VILLETA VERGARA 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 267.353,00 56.813,00 324.166,00

OBJETO DE LA COMISION

Transferencia de conocimiento en panaderia en el municipio de Vergara en el marco del proyecto Fortalecimiento de la Panaderia Campesina y Popular con masa madre hacia una cadena de valor sostenible y el Banco Nacional de Masas Madre

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

“Erma Responsable

Pagina 8 de 21
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

2026-05-25-3:51 p. m.

Verificado Por:

|ADRIANA PATRICIA RUBIANO OSSA

Fecha Verificacion:

25/05/2026 14:15:09

Pagina 9 de 21
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Cédigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vergara 28-29 de Mayo de 2026 Cédigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Katerine Jhoana Avila Romero Cédigo Centro: 9509
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 10160438950 Fecha de elaboracién: 31/05/2026

En desarrollo de la comisién No. 110326 durante los dias 28-29 de mayo de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
28 de Mayo 2026 Otros gastos de transporte entre terminales y las cuidad, . Villeta -Vergara Terrestre S 28.407
\Y 28-2 M
ergara 28-29 de Mayo segun circular 01- 3-2025-00013 de 2025 Terrestre S 56.813
de 2026
29 de Mayo 2026 Otros gastos de transporte entre terminales y las cuidad, Vergara-Villeta Terrestre S 28.407
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 56.813

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: Katerine Jhoana Avila Romero Nombre completo: Harby Enrique Quintero Espitia

Nombre completo:

David Ernesto Avila Cubillos

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9304514 Cargo: Profesional Grado

8

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE
DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

Firma:

Firma:

Firmado

digitalmente por

«=  AVILA CUBILLOS
" DAVID ERNESTO

Eacha:2026-06-04

15:39:41 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villeta 31/05/2026

PRESENTADO A: David Ernesto Avila Cubillos subdirector (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
110326 28/05/2026 29/05/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Centro De Desarrollo
Vergara, Cundinamarca Agroindustrial Y Empresarial-

Cundinamarca

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Transferencia de conocimiento en panaderia y pizzeria en el municipio de Vergara, en el marco del
proyecto “Fortalecimiento de la Panaderia Campesina y Popular con masa madre: hacia una cadena
de valor sostenible y el Banco Nacional de Masas Madre”. CDP 11426

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Durante la ejecucién de la formacion se realizaron las siguientes actividades:

1. 28 de mayo Tematica: Implementacion de técnicas de panificacién relacionadas con el manejo
de masa madre y control de procesos fermentativos.

2. 29 de mayo Tematica: Formulacion de productos panificados con masa madre y explicacidn del
comportamiento de la masa durante las diferentes etapas del proceso de produccidén hasta la
obtencién del producto final.

RESULTADOS:

1. Dia 28 de mayo. Tematica: Presentacion de proyecto a las panaderias (alimentacién de la masa
madre — explicacion de la hidratacién de la masa madre).

La jornada inicia con la presentacion del proyecto de panaderia, donde se explica cémo alimentar
la masa madre y el proceso de hidratacién, destacando su importancia para obtener un buen
producto.

Después se realizan pruebas del agua, como el cloro y el pH, para asegurar que esté en buenas
condiciones para la fermentacidon y la elaboracidn del pan.

También se explican los diferentes tipos de masa madre, cdmo fermentan y los beneficios que
tienen en la produccién.

Por ultimo, se trabaja el prefermento y la autdlisis, como parte del proceso para mejorar la
elaboracion de las masas.

2. Dia 29 de mayo, tematica: Proceso de formulacion de productos con masa madre.
Se inicia la jornada trabajando en la preparacién de recetas de pan con masa madre, explicando

de forma sencilla cdmo organizar los ingredientes, utensilios y materiales antes de empezar la
produccion.

Luego se habla de cdmo se comporta la masa durante el proceso de fermentacién y su manejo
en las diferentes etapas.

Por ultimo, se deja listo el proceso de horneado y la elaboracién final del pan para realizarlo el
30 de mayo de 2026.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Dia 28 de mayo

& Panaderia y Pasteleria P
W o 5l

28/05/2026 8:34:35
4-44 Calle 2

i Vergara
\ °
: = _Cundinamarca

®
SENA

N
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

CONCLUSIONES:

Las actividades de capacitacidon y transferencia de conocimiento desarrolladas en el
municipio de Vergara permitieron fortalecer las capacidades técnicas de los beneficiarios en
procesos de panificacion con masa madre. Aunque gran parte de los beneficiarios basa sus
procesos productivos en conocimientos empiricos, se evidencié una buena disposicidon para
la aprender de nuevas técnicas y conceptos relacionados con la fermentaciéon natural
manejo de la masa madre, incluyendo procesos de alimentacidn, hidratacion, autélisis y
control de variables de fermentacidn, contribuyendo a la elaboracién de productos con masa
madre, promoviendo entre los beneficiarios el potencial comercial de productos con
mayores atributos nutricionales y diferentes en el mercado.

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Katerine Jhoana Avila Romero Kw#
VISTO BUENO SUPERVISOR )

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Profesional Grado 8

Harby Enrique Quintero

Espitia

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHdeavila
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-025-
Reporte: 950910

Fecha y Hora Generacién Reporte:

DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

CENTRO DE DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

2026-05-29-5:34 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 114126 Fecha Solicitud 2026-05-28 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
: Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-29 Genera Viaticos Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructor Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 11426 Dependencia Solicitante gSEOhilfli_Gngg‘gRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -INVESTIGACION APLICADA Y
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE i
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Profundizacion de proyecto
Fortalecimiento de la Panaderia
Campesina y Popular con Masa Madre
2.907.964,00 178.235,00 267.353,00 56.813,00 324.166,00 hacia una Cadena de Valor Sostenible
y el Banco Nacional de Masas Madre
KATERINE ) e c
JHOANAAVILA | cC: 1016043895 [SONTRATIS | Autorizada en el municipio de Caparrapi.
ROMERO CUNDINAMARCA / CUNDINAMARCA /
2026-06-04 2026-06-05 VILLETA CAPARRAPI 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 267.353,00 56.813,00 324.166,00
OBJETO DE LA COMISION
Profundizacion de proyecto Fortalecimiento de la Panaderia Campesina y Popular con Masa Madre hacia una Cadena de Valor Sostenible y el Banco Nacional de Masas Madre en el municipio de Caparrapi.
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

Firma Responsable
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

2026-05-29-5:34 p. m.

Verificado Por:

|ADRIANA PATRICIA RUBIANO OSSA

Fecha Verificacion:

29/05/2026 14:13:02
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SENA Version: 02
7A< Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Caparrapi 04-05 de Junio de 2026 Cédigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Katerine Jhoana Avila Romero Cédigo Centro: 9509
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 10160438950 Fecha de elaboracién: 7/06/2026

En desarrollo de la comisién No. 114126 durante los dias 04-05 de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

04 de Junio 2026 Otros gastos de transporte entre terminales y las cuidad,. Caparrapi Terrestre S 28.407

Caparrapi 04-05 de

. segun circular 01- 3-2025-00013 de 2025 Terrestre S 56.813

Junio de 2026
05 de junio 2026 Otros gastos de transporte entre terminales y las cuidad, Caparrapi-Villeta Terrestre S 28.407
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| S 56.813

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Katerine Jhoana Avila Romero Nombre completo: Harby Enrique Quintero Espitia Nombre completo: David Ernesto Avila Cubillos
SUBDIRECTOR CENTRO DE
DESARROLLO
AGROINDUSTRIALY EMPRESARIAL -
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9304514 Cargo: Prgfesional Grado 8 Cargo: e QNDINAI\ ARCA.
1 digitalmente por
‘ ' ( y‘ CUBILLOS  aviLacusiLLOs
-7 . . DAVID ERNESTO
Firma: /1 Firma: Firma: DAVID Fecha: 2026.06.17

ERNESTO 15:36:47 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villeta 07/06/2026

PRESENTADO A: David Ernesto Avila subdirector (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
114126 04/06/2026 05/06/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Centro De Desarrollo
Caparrapi, Cundinamarca Agroindustrial Y Empresarial-

Cundinamarca

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

La aplicacion practica de la técnica de masa madre se desarrollé mediante un proceso estructurado
de transferencia técnica y profundizacién especializada de conocimientos en panaderia en el
municipio de Caparrapi, en el marco del proyecto “Fortalecimiento de la Panaderia Campesina y
Popular con Masa Madre: hacia una cadena de valor sostenible y el Banco Nacional de Masas
Madre” (CDP 11426). Estrategia que permite fortalecer las capacidades de los beneficiarios en la
elaboracion de productos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Durante la ejecucion de la formacion se realizaron las siguientes actividades:

1. 04 de junio Tematica: Implementacion de técnicas de panificacidon relacionadas con el manejo
de masa madre.

2. 05 de junio Tematica: Formulacién de productos panificados con masa madre y explicacién del
comportamiento de la masa y control de fermento durante las diferentes etapas del proceso.

RESULTADOS:

1. Dia 04 de Junio. Tematica: Presentacion de proyecto a las panaderias (alimentacion de la masa
madre — explicacién de la hidratacién de la masa madre).

La jornada inicia con la presentacidn del proyecto de panaderia, donde se explica como alimentar
la masa madre y el proceso de hidratacién, destacando su importancia para obtener un buen
producto.

Después se realizan pruebas del agua, como el cloro y el pH, para asegurar que esté en buenas
condiciones para la fermentacion y la elaboracidon del pan.

También se explican los diferentes tipos de masa madre, como fermentan y los beneficios que
tienen en la produccién.

Por ultimo, se trabaja el prefermento y la autdlisis, como parte del proceso para mejorar la
elaboracién de las masas.

2. Dia 05 de Junio , tematica: Proceso de formulacién de productos con masa madre.
Se inicia la jornada trabajando en la preparacidn de recetas de pan con masa madre, explicando

de forma sencilla cdmo organizar los ingredientes, utensilios y materiales antes de empezar la
produccion.

GTH-F-087 V.02
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Luego se habla de cdmo se comporta la masa durante el proceso de fermentacion y su manejo
en las diferentes etapas.
Por ultimo, se deja listo el proceso de horneado y la elaboracion final del pan.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Dia 04 junio 2026

106/2026 8:47:33 a*m.
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Dia 05 junio 2026
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

Las actividades de capacitacion y transferencia de conocimiento desarrolladas en el
municipio de Caparrapi permitieron fortalecer las capacidades técnicas de los beneficiarios
en los procesos de panificacion con masa madre. Aunque gran parte de los participantes basa
sus practicas productivas en conocimientos empiricos, se evidencié una actitud receptiva y
un alto interés por aprender nuevas técnicas y conceptos relacionados con la fermentacion
natural y el manejo de la masa madre. Entre los temas abordados se incluyeron los procesos
de alimentacidn, hidratacién, autdlisis y control de las variables de fermentacidn, aspectos
fundamentales para la elaboracion de productos de alta calidad. Estas actividades
contribuyeron a mejorar las competencias de los beneficiarios y a visibilizar el potencial
comercial de los productos elaborados con masa madre, destacando sus atributos
nutricionales y su valor diferencial en el mercado.

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Katerine Jhoana Avila Romero Kuul
VISTO BUENO SUPERVISOR ‘
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR -~ L
Profesional Grado 8 Harby Enrique Quintero .-’r'. , )
Espitia l ) == e

GTH-F-087 V.02




n l Al _I Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
F % ., . . .
_ ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-025-  CENTRO DE DESARROLLO
i HH[:I[]II Reporte: 950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-06-03-5:06 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 120926 Fecha Solicitud 2026-06-03 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
: Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-03 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructor Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 11426 Dependencia Solicitante gSEOhiﬁ_?_ggggRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -INVESTIGACION APLICADA Y
C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
Rubro Presupuestal de Viaticos - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Profundizacion de proyecto
Fortalecimiento de la Panadera
Campesina y Popular con Masa Madre
15 2.907.964,00 178.235,00 267.353,00 56.813,00 324.166,00 | Cadena de Valor Sostenible
y el Banco Nacional deMasas Madre
KATERINE ) e ;
JHOANAAVILA | cC: 1016043895 [SONTRATIS | Autorizada en el municipio de Caparrapi
ROMERO CUNDINAMARCA / CUNDINAMARCA /
2026-06-09 2026-06-10 VILLETA CAPARRAPI 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 267.353,00 56.813,00 324.166,00
OBJETO DE LA COMISION
Profundizacion de proyecto Fortalecimiento de la Panadera Campesina y Popular con Masa Madre hacia una Cadena de Valor Sostenible y el Banco Nacional de
Masas Madre en el municipio de Caparrapi
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

“Firfia Responsable
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

2026-06-03-5:06 p. m.

Verificado Por:

|YUDI KATERIN HERRERA GUALDRON

Fecha Verificacion:

03/06/2026 15:52:19
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Cadigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Caparrapi 09-10 de Junio de 2026 Cédigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Katerine Jhoana Avila Romero Cédigo Centro: 9509
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 10160438950 Fecha de elaboracién: 12/06/2026

En desarrollo de la comisién No. 120926 durante los dias 09-10 de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

09 de Junio 2026 Otros gastos de transporte entre terminales y las cuidad,. Caparrapi Terrestre S 28.407

Caparrapi 09-10 de Segiin ircular 1-01125 de 2026 Terrestre $ 56.813
Junio de 2026

10 de junio 2026 Otros gastos de transporte entre terminales y las cuidad, Caparrapi-Villeta Terrestre S 28.407

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| S 56.813

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDE

NADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Katerine Jhoana Avila Romero Nombre completo:

Harby Enrique Quintero Espitia

Nombre completo:

David Ernesto Avila Cubillos

SUBDIRECTOR CENTRO DE
DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL 'Y EMPRESARIAL -

14:61:30- 0500

Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9304514 Cargo: Profesional Grado 8 Cargo: CUNDINAMIARGA
A y A i ~ - digitalmente por
I |~ ) AVILA CUBILLOS
I Jl/l (,_ AN " DAVID ERNESTO
Firma: Firma: ) Firma: Fecha: 2026.06.23
[

|
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villeta 12/06/2026

PRESENTADO A: David Ernesto Avila subdirector (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
120926 09/06/2026 10/06/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Centro De Desarrollo
Caparrapi, Cundinamarca Agroindustrial Y Empresarial-

Cundinamarca

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

La aplicacion practica de la técnica de masa madre se desarrollé mediante un proceso estructurado
de transferencia técnica y profundizacién especializada de conocimientos en panaderia en el
municipio de Caparrapi, en el marco del proyecto “Fortalecimiento de la Panaderia Campesina y
Popular con Masa Madre: hacia una cadena de valor sostenible y el Banco Nacional de Masas
Madre” (CDP 11426). Estrategia que permite fortalecer las capacidades de los beneficiarios en la
elaboracion de productos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Durante la ejecucion de la formacion se realizaron las siguientes actividades:

1. 09 de junio Tematica: Implementacion de técnicas de panificacidon relacionadas con el manejo
de masa madre.

2. 10 de junio Tematica: Formulacién de productos panificados con masa madre y explicacién del
comportamiento de la masa y control de fermento durante las diferentes etapas del proceso.

RESULTADOS:

1. Dia 09 de Junio. Tematica: Presentacion de proyecto a las panaderias (alimentacion de la masa
madre — explicacién de la hidratacién de la masa madre).

La jornada inicia con la presentacidn del proyecto de panaderia, donde se explica como alimentar
la masa madre y el proceso de hidratacién, destacando su importancia para obtener un buen
producto.

Después se realizan pruebas del agua, como el cloro y el pH, para asegurar que esté en buenas
condiciones para la fermentacion y la elaboracidon del pan.

También se explican los diferentes tipos de masa madre, como fermentan y los beneficios que
tienen en la produccién.

Por ultimo, se trabaja el prefermento y la autdlisis, como parte del proceso para mejorar la
elaboracién de las masas.

2. Dia 10 de Junio , tematica: Proceso de formulacién de productos con masa madre.
Se inicia la jornada trabajando en la preparacidn de recetas de pan con masa madre, explicando

de forma sencilla cdmo organizar los ingredientes, utensilios y materiales antes de empezar la
produccion.

GTH-F-087 V.02
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Luego se habla de cdmo se comporta la masa durante el proceso de fermentacion y su manejo
en las diferentes etapas.

Por ultimo, se deja listo el proceso de horneado y la elaboracion final del pan.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Dia 09 junio 2026
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COMPROMISOS
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CONCLUSIONES:

Las actividades de capacitacion y transferencia de conocimiento desarrolladas en el
municipio de Caparrapi permitieron fortalecer las capacidades técnicas de los beneficiarios
en los procesos de panificacion con masa madre. Aunque gran parte de los participantes basa
sus practicas productivas en conocimientos empiricos, se evidencié una actitud receptiva y
un alto interés por aprender nuevas técnicas y conceptos relacionados con la fermentacion
natural y el manejo de la masa madre. Entre los temas abordados se incluyeron los procesos
de alimentacidn, hidratacién, autdlisis y control de las variables de fermentacidn, aspectos
fundamentales para la elaboracion de productos de alta calidad. Estas actividades
contribuyeron a mejorar las competencias de los beneficiarios y a visibilizar el potencial
comercial de los productos elaborados con masa madre, destacando sus atributos
nutricionales y su valor diferencial en el mercado.
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