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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
NORBERTO ROMERO GUTIERREZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
3.226.469Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
nromerog@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 20095942106

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9162424/2026 Nº Compromiso SIIF 5826 Número de pagos durante la vigencia del contrato 8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR COMUNICADO 15-9-2026-001776PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL; PARA
PLANEAR; ORIENTAR; EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL; EN LAS
DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACIÓN; CONFORME A L

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 13.551.428Saldo Anterior del Contrato:30/06/2026Al01/06/2026Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 28.079.535
Nuevo Saldo del Contrato: $ 9.888.880Valor Bruto Pago: $ 3.662.548,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.662.548 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 1.108.292 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.770.840
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.203.740 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MayoJunio 3.203.740,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 4653822606 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.770.840,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.750.905$1.750.905$ 0,00Valor base IVA

$ $ 218.900218.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 280.200 0,00%0,00280.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 0 Reteica - 8559 - SOGAMOSO 9.542,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.068.000$27.583.640$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 4.014.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.653.006,00
SON: TRES MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
SE REALIZA REUNION EN LAS INSTALACIONES DE LA ALCALDIA CON REPRESENTANTES Y ASPIRANTES A LA CAPACITACION PARA ORIENTAR LOS REQUISITOS
POR EL SENA Y ASI PROGRAMAR LOS HORARIOS PARA LA PARTE TEORICA I EL SITIO INDICADO PARA LAS PRACTICAS CON LA FICHA 3535455
SE IMPARTE FORMACION TEORICA DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE FORMACION EN LA BIBLIOTECA MUNICIPAL.CON LA FICHA 3535455
SE ORIENTA LA FORMACION DANDO A CONOSER LOS SISTEMAS EXISTENTES EN LA MAQUINA Y EL FUNCIONAMIENTO DE CADA UNO DE ELLOS.
SE REALIZA INSPECCION DE LA MAQUINA PARA QUE APRENDAN CADA UNO DE LOS SISTEMAS DE LA MAQUINA Y SU RESPECTIVO FUNCIONAMIENTO.
SE REALIZA LA INDUCCION EL LA CABINA DE LA MAQUINA PARA QUE SE FAMILIARICEN CON LOS MANDOS Y CONTROLES Y SU CORRECTO FUNCIONAMIENTO.
SE REALIZAN PRACTICAS DE OPERACION ESTENDIENDO MATERIAL Y NIVELANDO VIA DANOLE SU RESPECTIVO PERALTE.
SE REALIZA OPERACION HACIENDO CUNETAS EL LA VIA DISPUESTA

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

NORBERTO ROMERO GUTIERREZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

23/06/26 12:18:22 USUARIO: SIC - C.C. 3226469



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 3226469
NORBERTO ROMERO ROMERO GUTIERREZ ROMERO GUTIERREZ

SOGAMOSO BOYACA
CL 1 11 91 7751637

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4653822606 I-INDEPENDIENTES
mayo 2026 mayo 2026

0
2026/06/10 9997089637

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 280.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 280.200 $ 0 $ 280.200
SUBTOTALES: $ 280.200 $ 0 $ 280.200

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS017 EPS017-FAMISANAR 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 218.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 218.900 $ 0 $ 0 $ 218.900
SUBTOTALES: $ 218.900 $ 0 $ 0 $ 218.900

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC 3226469 ROMERO
GUTIERREZ
NORBERTO

INDEPEND $ 1.750.905 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.750.905

$ 280.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 280.200EPS017-
FAMISANA
R

30 $
1.750.905

$ 218.900 $ 0 $ 218.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 499.100

2026/06/10 3:13 PM USUARIO: SOI CC3226469 1PÁGINA 1 DE



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

NIT 899999034
SENA

BOGOTA DISTRITO CAPITAL BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
CLL 4 1 67 SENA CENTRO 5461600

15-CONTRATANTE A-MAS DE 200 COTIZANTES
PUBLICA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

SUCURSAL 13 - S E N A
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6020173701 Y-INDEPENDIENTES EMPRESAS
mayo 2026 mayo 2026

0
2026/05/26 337404563

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O
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M

B
IA

N
O

E
X

T
R
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N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1429 CC 3226469 ROMERO
GUTIERREZ
NORBERTO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

$
121.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1430 CC
32794453

ZUÑIGA
SANCHEZ
PAULA
ANDREA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.892.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.892.800

$
131.800

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1431 CC
33219497

VILLALBA
ALCOCER
GREISY

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1432 CC
33224000

FLOREZ
REVUELTA
MARIA JOSE

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1433 CC 3400127 PARRA
GARCIA
EDISON
ANDRES

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.424.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
2.424.300

$
168.800

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1434 CC
34552491

GRANDA
CANO HILDA
RUBY

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

$
121.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1435 CC
35250058

GUTIERREZ
DIAZ LUZ
DEYANIRA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$ 82.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1436 CC
35254946

ORTEGA
FLOREZ
NELLY
CAROLINA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$ 82.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1437 CC
37081619

NARVAEZ
PRADO
GRACE
ELVIRA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1438 CC
37292583

RIVERA
SILVA LEIDY
ISMENIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.800.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.800.000

$
125.300

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1439 CC
37899480

QUINTERO
ARDILA
JOHANA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1440 CC
38142030

ANDRADE
MORENO
GINA
KATERINE

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.892.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.892.800

$
131.800

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

1441 CC
38244032

BELTRAN
ORTIZ SOL
MYRIAM

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.892.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.892.800

$
131.800

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0
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GRF-F-089 V03 

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz -Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 61726, Valor total $341.951 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago de: trecientos cuarenta y un mil novecientos cincuenta y un pesos m/c, así: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  NORBERTO ROMERO GUTIERREZ 
CEDULA O NIT: 3.226.469  
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro _X___ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: 61726 
 
Valor antes de IVA  $ 341.951 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 341.951 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 158226 de 2026 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  
 

Situación  PAC  

404009  
C-3603-1300-14-0- 
3603025-02 - 

 
 

 

 

  

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA - 
SALUD 
OCUPACIONAL 

ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 

NACION 
 

10 

 

CFS $341.951 

 Total  $ 341.951  

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
 
  



 

2 

GRF-F-089 V03 

 
USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-004. A-02-02-02-006-003-03 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 20095942106 del banco Bancolombia a 
nombre de Norberto Romero Gutiérrez., NIT 3226469  
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

61726 SOLICITUD 

341,951.00 341,951.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortiz
COORDINADOR DE GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-05-11

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COMUNICADO N 15-9-2026-009344 SOGAMOSO - CIENAGA 11/05/2026 15/05/2026 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERADOR DE RETROCARGADOR CON PERSONAL DE LA 
ALCALDIA DE CIENEGA Y HABITANTES DEL MUNICIPIO.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 341.951,00 0,00 341.951,00 341.951,00

341.951,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR911145  CENTRO MINERO- 

BOYACA  - SERVICIOS 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: 61726 Tipo: Fecha: 2026-05-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 20095942106 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 3226469 NORBERTO  ROMERO GUTIERREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 341.951,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 341.951,00 Saldo x Obligar: 341.951,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326  de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 158226 2026-05-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHdbarahon DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-14-10:44 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 7 de mayo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 61726 Fecha Solicitud 2026-05-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA  - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NORBERTO  
ROMERO 

GUTIERREZ
CC:  3226469

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-11 2026-05-15 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / CIENAGA 4,5 No 50

4,5 3.662.548,00 64.878,00 291.951,00 50.000,00 341.951,00

IMPARTIR FORMACION 
COMPLEMENTARIA DE OPERADOR 
DE RETROCARGADOR CON 
PERSONAL DE LA ALCALDIA DE 
CIENEGA Y HABITANTES DEL 
MUNICIPIO.

Totales Solicitud de Comisión 291.951,00 50.000,00 341.951,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERADOR DE RETROCARGADOR CON PERSONAL DE LA ALCALDIA DE CIENEGA Y HABITANTES DEL MUNICIPIO.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 7 de mayo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable
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Versión: 01 

Código: 

GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 
 

X 
 

Pública Clasificada 
 

Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 27/04/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

NORBERTO ROMERO GUTIERREZ Tipo: C.C. No. 3226469 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 

9162424 
AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 
21 9 2026 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL, PARA PLANEAR, EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE FORMACION 

PROFECIONAL INTEGRAL, EN LAS DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACION, CONFORME A LAS COMPETENCIAS TECNICAS 

Y/O TRANSVERSALES ASOCIADAS AL DISEÑO CURRICULAR, EN AREAS RELACIONADAS CON EXPLOTACION Y TRANSFORMACION DE 

MINERALES-MAQUINARIA PESADA. ASI MISMO, DESARROLLAR LAS DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES AL PROCESO FORMATIVO QUE 
LE SEAN ASIGNADAS, APLICANDO LAS METODOLOGIAS. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Boyacá 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Minero 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

ANGELA MARIA MONTOYA 
 

CARGO 

 

SUBDIRECTORA( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

SEBASTIAN CAMILO GONZALES GUTIERREZ 
 

CARGO 

 

COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO -CIENEGA - SOGAMOSO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Boyacá 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Minero 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 
Boyacá ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

ALCALDIA MUNICIPAL 
 

CONTACTO 

 

ANGELA 

HERNANDEZ 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
11 5 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 15 5 2026 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO 

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERADOR DE RETROCARGADOR CON PERSONAL DE LA ALCALDIA DE CIENEGA Y 

HABITANTES DEL MUNICIPIO. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 

1 

Planear, orientar, evaluar y realizar seguimiento en la etapa productiva a la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por 

la Dirección de Formación Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las 

orientaciones de la Coordinación Académica, conforme a la modalidad, intensidad establecida en el diseño curricular de los programas y lugar de ejecución 
definido por el centro. 

2 
Participar en las actividades académicas programadas según calendario académico de la Entidad, actividades SIGA y las demás que sean convocadas por la 

Subdirección de Centro y/o supervisión del contrato. 

3 
Aportar de manera oportuna, clara y coherente la documentación necesaria para verificar el cumplimiento del objeto contractual y sus obligaciones, de 

acuerdo con los lineamientos legales de la entidad. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 11 5 2026  

Desplazamiento ruta de ida: SOGAMOSO - CIENEGA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

 

 

 
11 

HORA: 

6:00AM/1:00PM 
DESPLAZAMIENTO RUTA DE IDA SOGAMOSO CIENEGA 

 

HORA: 

2:00PM/4:PM 

Inicio de formacion 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO SEGÚN HORAS DE FUNCIONAMIENTO DE ACUERDO CON EL MANUAL 

DEL FABRICANTE. 
FICHA:3501602 FIN DE LA 

  SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 

Dia 2 12 5 2026  

Actividades a ejecutar: 

 
 

 

 

 

 

12 

 

 

HORA: 

7:00AM/12:00M 

Inicio de formacion 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 

MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 

FICHA:3501602 

 

HORA: 

1:00AM/3:45PM 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 

MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 

FICHA:3501602 

HORA:4:00PM FIN DE LA FORMACION 

  SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 

Dia 3 13 5 2026  

Actividades a ejecutar: 

 

 

 

 
 

 

13 

 

 

HORA: 

7:00AM/12:00PM 

Inicio formacion. Competencia: 

OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 

MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 

FICHA:3501602 

 

HORA: 

1:00PM/3:45PM 

Inicio formacion. 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 

MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA 

FICHA:3501602 

HORA:4:00PM FIN DE LA FORMACION 

 SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 

Dia 4 14 5 2026       

 

 
 

 

 

 

14 

 

HORA: 

7:00AM/12:00PM 

Inicio formacion. 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 

MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 

FICHA:3501602 

 

HORA: 

1.00PM/3:45PM 

Inicio formacion. 

Competencia:OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 

MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 

FICHA:3501602 

HORA: 4:00PM FIN DE LA FORMACION       

 SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 

Día Fin 15 5 2026  

Actividades a ejecutar: 

 

 

 

15 

 

 

HORA: 

7:00AM/12:00M 

Inicio formacion. 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 

MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 

FICHA:3501602 

HORA: 12:30PM FIN DE LA DORMACION 
 

HORA 12.30PM DESPLAZAMIENTO RUTA DE REGRESO CIENEGA - SOGAMOSO 

Desplazamiento ruta de regreso: CIENEGA - SOGAMOSO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones:SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0.0 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $0.0 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $50,000 

Los gastos por concepto de viaticos derivados de la comision seran asumidos parcialmente por otro organismo o entidad. En tal sentido, el porcentage restante 

equivalente al 30%, corresponde al valor liquidado en la plataforma SIFF y es el porcentage reconocido y asumido por el centro de formacion. 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 
 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 Nombres y Apellidos: 

ANGELA MARIA MONTOYA 

Nombres y Apellidos: SEBASTIAN 

CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ 

Cargo: Subdirectora € Cargo: Coordinador de programas especiales Nombres y Apellidos: 

Norbero Romero Gutierrez 

 

Firmado digitalmente 
por MONTOYA CASTRO 
ANGELA MARIA 
Fecha: 2026.05.04 
15:07:13 -05'00'



 



���������	
��

����������������
�
���������
��� ��	
�� ���!��
���	�
�	
"�#$	�%&'%()�*�+,-�.,�/�-0.��1210.+30,�3/�
4()�*�+,-�.,�/�-0.��1210.+30,�3/�56%789:�0
;<=><?=?@
ABC@
DE�9F9 G,HI.
G,,+�J
KIL�
�)�MN
4001IL�210.+30,�3/�5�� O.(0�+
E+)M+
E�.��J+
P+1�)�
4+.-�.��J+/210.+30,�3/�5Q
RI+.+
S+I1��J
T+)+U�.+
V�IN
4,WL+)+U�.+210.+30,�3/�5Q
K�L,I)0//I�.PE4K�L,I)0//I�.PE210.+30,�3/�5Q
X+J0�I
Y+�I+.+
P�0��+)
Z�N-+.
4.�/�0��+)210.+30,�3/�5[C
+)/UI\�1
+,]�.��1
̂[;
ET_@[@?@
GRGVK�X
̀XSaXYG
E�baX�3DRS
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ZiỲGVVGg3DRS
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GTH-F-087 V.02 
 

 COORDINADOR ACADEMICO 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Sogamoso mayo 25 del 2026 

PRESENTADO A: ING. SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ 

ORDEN DE VIAJE No:61726 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Mayo 11 de 2026 Mayo 15 de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Ciénega 
Boyacá  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Boyacá Centro minero Ciénega. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria de operador en retrocargador 
con personal de la alcaldía y comunidad en general.  Con ficha 3501602. 
Justificación: Se requiere impartir formación en operación de motoniveladora presencial ya que de 
esta forma es como se adquieren las bases del aprendizaje y mayores conocimientos del 
funcionamiento de la máquina y las técnicas de operación.   

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1: 11/05/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Ciénega (Boyacá) 
HORA: 6:00 AM 
Medio de transporte: Terrestre  
 
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina se puso a punto los niveles de fluidos se 
identificaron los sistemas y se explicó su modo de funcionamiento. Se firmo lista de asistencia.                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
competencia: Operar retrocargador de acuerdo con los manuales técnicos.  
Resultados de aprendizaje: - Realizar mantenimiento preventivo según horas de funcionamiento de 
acuerdo con el manual del fabricante.  
-Realizar operaciones básicas de carreteo y operación del equipo de trabajo de acuerdo a manual 
de operación teniendo en cuenta la normatividad de seguridad industrial de la empresa.  
Ficha: 3501602                                                                                                                                                                                                                                               
hora: 5:00 pm                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
DIA 2: 12/05/2026                                                                                                                                                      
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina, se realizó ejercicio de rastrilleo para 
identificar cada uno de los movimientos de las palancas del equipo de excavación.                                                                                                                                                                                                                                                                                        
Se firmo lista de asistencia.                                                                                                                                                          
Ficha: 3501602          
hora: 7:00am a 4:00pm 
   
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           



 

GTH-F-087 V.02 
 

Dia 3: 13/05/2026.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina, Se realizo prácticas de identificación 
del movimiento de mandos y controles limpiando patio con el equipo de excavación. Se firmo lista 
de asistencia.                                                                                                                                                                       
Ficha 3501602                                                                    
Hora: 7: 00 am a 4:00 pm.  
  
Dia 4: 14/05/2026 
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina, Se realizo prácticas en movimiento de 
material con el equipo de cargue apilando. Se firmo lista de asistencia. 
Ficha 3501602 
Hora 7:00am a 4:00pm                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
 
Dia 5: 15/05/2026 
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina, se hizo lubricación general. Se realizo 
practicas con el equipo de cargue apilando material y limpiando el patio. Se firmo lista de 
asistencia. 
Ficha 3501602 
Hora 7:00am a 12:00M 
Desplazamiento ruta de regreso: Ciénega –Sogamoso 
Hora: 1:30 pm 
 

RESULTADOS:  

1. Se ve el entusiasmo por aprender y se constata con la asistencia.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Horario del instructor. control de la formación  
2. Listas de asistencia evidencias fotográficas. 3. Tiquetes de desplazamiento 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. La formación se lleva a cabo dentro de los parámetros de calidad y seguridad requeridos y acordados 

entre los organizadores, los aprendices y la coordinación académica del Sena centro minero 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Norberto Romero Gutiérrez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico 
programas especiales. 

ING. SEBASTIAN CAMILO 
GONZALEZ GUTIERREZ 

 
 

 



                                       EVIDENCIAS SEMANA DEL 11 AL 15 DE MAYO 2026 

 

                   



    

 

                    



             



 

 



                 

 



                    



 

 











                                              

                                        

 

  Valor $25.000 

Para efectos legales el funcionario o contratista Norberto Gomero Gutiérrez certifica bajo la 

gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde efectivamente al valor pagado al prestador del servicio de 

transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos 

privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en 

contrario, se presumirán auténticos sin prejuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 



                                              

                                             

 

  Valor $25.000                            TOTAL$50.000 

Para efectos legales el funcionario o contratista Norberto Gomero Gutiérrez certifica bajo la 

gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde efectivamente al valor pagado al prestador del servicio de 

transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos 

privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en 

contrario, se presumirán auténticos sin prejuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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GRF-F-089 V03 

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz -Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 66526, Valor total $277.073 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago de: doscientos setenta y siete mil setenta y tres pesos m/c, así: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  NORBERTO ROMERO GUTIERREZ 
CEDULA O NIT: 3.226.469  
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro _X___ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: 66526 
 
Valor antes de IVA  $ 277.073 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 277.073 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 202326 de 2026 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  
 

Situación  PAC  

404009  
C-3603-1300-14-0- 
3603025-02 - 

 
 

 

 

  

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA - 
SALUD 
OCUPACIONAL 

ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 

NACION 
 

10 

 

CFS $277.073 

 Total  $277.073  

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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GRF-F-089 V03 

 
USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-004. A-02-02-02-006-003-03 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 20095942106 del banco Bancolombia a 
nombre de Norberto Romero Gutiérrez., NIT 3226469  
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

66526 SOLICITUD 

277.073,00 277.073,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortiz																												

COORDINADOR GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-15

Objeto:
VIATICOS FORMACION COMUNICADO N°  15-9-2026-010179 SOGAMOSO - CIENAGA 19/05/2026 22/05/2026 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERADOR DE RETROCARGADOR CON PERSONAL DE LA 

ALCALDIA DE CIENEGA YHABITANTES DEL MUNICIPIO.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 277.073,00 0,00 277.073,00 277.073,00

277.073,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911145  CENTRO MINERO- 

BOYACA  - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 66526 Tipo: Fecha: 2026-05-13

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 20095942106 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
3226469 NORBERTO  ROMERO GUTIERREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 277.073,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 277.073,00 Saldo x Obligar: 277.073,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326  de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 202326 2026-05-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHdbarahon DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-21-12:31 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 13 de mayo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 66526 Fecha Solicitud 2026-05-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA  - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NORBERTO  
ROMERO 

GUTIERREZ
CC:  3226469

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-19 2026-05-22 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / CIENAGA 3,5 No 50

3,5 3.662.548,00 64.878,00 227.073,00 50.000,00 277.073,00

IMPARTIR FORMACION 
COMPLEMENTARIA DE OPERADOR 
DE RETROCARGADOR CON 
PERSONAL DE LA ALCALDIA DE 
CIENEGA YHABITANTES DEL 
MUNICIPIO.

Totales Solicitud de Comisión 227.073,00 50.000,00 277.073,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERADOR DE RETROCARGADOR CON PERSONAL DE LA ALCALDIA DE CIENEGA Y
HABITANTES DEL MUNICIPIO.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 13 de mayo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ Fecha Verificación: 13/05/2026 17:06:31
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Versión: 01 

Código: 

GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 
 

X 
 

Pública Clasificada 
 

Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 5/05/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

NORBERTO ROMERO GUTIERREZ Tipo: C.C. No. 3226469 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
9162424 AÑO 2026 

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 21 9 2026 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL, PARA PLANEAR, EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE 

FORMACION PROFECIONAL INTEGRAL, EN LAS DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACION, CONFORME A LAS 

COMPETENCIAS TECNICAS Y/O TRANSVERSALES ASOCIADAS AL DISEÑO CURRICULAR, EN AREAS RELACIONADAS CON EXPLOTACION 

Y TRANSFORMACION DE MINERALES-MAQUINARIA PESADA. ASI MISMO, DESARROLLAR LAS DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES AL 
PROCESO FORMATIVO QUE LE SEAN ASIGNADAS, APLICANDO LAS METODOLOGIAS. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Boyacá 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Minero 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

ANGELA MARIA MONTOYA 
 

CARGO 

 

SUBDIRECTORA( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
SEBASTIAN CAMILO GONZALES GUTIERREZ CARGO COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO -CIENEGA - SOGAMOSO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Boyacá 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro Minero 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

Boyacá ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 
ALCALDIA MUNICIPAL 

 

CONTACTO ANGELA 

HERNANDEZ 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 19 5 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 22 5 2026 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERADOR DE RETROCARGADOR CON PERSONAL DE LA ALCALDIA DE CIENEGA Y 
HABITANTES DEL MUNICIPIO. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 
1 

Planear, orientar, evaluar y realizar seguimiento en la etapa productiva a la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos 
por la Dirección de Formación Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de 
Centro y las orientaciones de la Coordinación Académica, conforme a la modalidad, intensidad establecida en el diseño curricular de los programas y lugar 
de ejecución definido por el centro. 

2 
Participar en las actividades académicas programadas según calendario académico de la Entidad, actividades SIGA y las demás que sean convocadas por la 
Subdirección de Centro y/o supervisión del contrato. 

3 
Aportar de manera oportuna, clara y coherente la documentación necesaria para verificar el cumplimiento del objeto contractual y sus obligaciones, de 
acuerdo con los lineamientos legales de la entidad. 

AGENDA 
ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 19 5 2026  

Desplazamiento ruta de ida: SOGAMOSO - CIENEGA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 
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HORA: 

6:00AM/1:00PM 
DESPLAZAMIENTO RUTA DE IDA SOGAMOSO CIENEGA 

 

HORA: 

2:00PM/4:PM 

Inicio de formacion 
Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO SEGÚN HORAS DE FUNCIONAMIENTO DE ACUERDO CON EL MANUAL 

DEL FABRICANTE. 
FICHA:3501602 FIN DE LA 

  SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 
Dia 2 20 5 2026  

Actividades a ejecutar: 

 
 

 

 

 

20 

 

 

HORA: 

7:00AM/12:00M 

Inicio de formacion 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 

MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 

FICHA:3501602 

 

HORA: 

1:00AM/3:45PM 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 
MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 
FICHA:3501602 

HORA:4:00PM FIN DE LA FORMACION 

  SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 

Dia 3 21 5 2026  

Actividades a ejecutar: 
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HORA: 

7:00AM/12:00PM 

Inicio formacion. 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 
MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 
FICHA:3501602 

 

HORA: 

1:00PM/3:45PM 

Inicio formacion. 
Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 
Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 
MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA 
FICHA:3501602 

HORA:4:00PM FIN DE LA FORMACION 

 SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 

SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 

Día Fin 22 5 2026 
 

Actividades a ejecutar: 

 

 

22 

 

HORA: 

7:00AM/12:00M 

Inicio formacion. 
Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 
Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 
MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 
FICHA:3501602 

HORA: 12:30PM FIN DE LA DORMACION 

 HORA 12.30PM DESPLAZAMIENTO RUTA DE REGRESO CIENEGA - SOGAMOSO 

Desplazamiento ruta de regreso: CIENEGA - SOGAMOSO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones:SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0.0 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $0.0 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $50,000 

Los gastos por concepto de viaticos derivados de la comision seran asumidos parcialmente por otro organismo o entidad. En tal sentido, el porcentage restante 

equivalente al 30%, corresponde al valor liquidado en la plataforma SIFF y es el porcentage reconocido y asumido por el centro de formacion. 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 Nombres y Apellidos: 

ANGELA MARIA MONTOYA 

Nombres y Apellidos: SEBASTIAN 

CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ 

Cargo: Subdirectora (e ) Cargo: Coordinador de programas especiales Nombres y Apellidos: 
Norbero Romero Gutierrez 

 

Firmado digitalmente por 
MONTOYA CASTRO ANGELA 
MARIA 
Fecha: 2026.05.11 07:16:11 
-05'00'
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VÊ Ê_
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>;bCBâbB-/c�0
S/0)�/0�*0
a-�/(-*0
b
U�2
[b?>?@b>;>;][
b
UaH
?>?2)+TN
M2a2ZPSC\b[b?>?@b>;>;][bZ;<\b;<;>h>bi
EOjaU
EOOB̂e
HaQ�
�SVg_bbH�̂aMaVfO
VSgC2R�,�N
�9
@@<?@
U�SQESV�
S�CES�
WfVaESSE_2̀OP
>;bCBâbB-/c�0
S/0)�/0�*0
a-�/(-*0
b
U�2
[b?>?@b>;>;][
b
UaH2)+TN
@@[?@
a9BU
OBSa�
̀BSSB
VBCBe�2̀OP
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HB̂B_BS2̀OP
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GTH-F-087 V.02 
 

 COORDINADOR ACADEMICO 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Sogamoso junio 1 del 2026 

PRESENTADO A: ING. SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ 

ORDEN DE VIAJE No:66526 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Mayo 19 de 2026 Mayo 22 de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Ciénega 
Boyacá  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Boyacá Centro minero Ciénega. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria de operador en retrocargador 
con personal de la alcaldía y comunidad en general.  Con ficha 3501602. 
Justificación: Se requiere impartir formación en operación de motoniveladora presencial ya que de 
esta forma es como se adquieren las bases del aprendizaje y mayores conocimientos del 
funcionamiento de la máquina y las técnicas de operación.   

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1: 19/05/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Ciénega (Boyacá) 
HORA: 6:15 AM 
Medio de transporte: Terrestre  
 
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina se desplazó la maquina al sito de 
prácticas. Se realizo practicas en limpiando patio y apilando material. Se firmo lista de asistencia.                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
competencia: Operar retrocargador de acuerdo con los manuales técnicos.  
Resultados de aprendizaje: - Realizar mantenimiento preventivo según horas de funcionamiento de 
acuerdo con el manual del fabricante.  
-Realizar operaciones básicas de carreteo y operación del equipo de trabajo de acuerdo a manual 
de operación teniendo en cuenta la normatividad de seguridad industrial de la empresa.  
Ficha: 3501602                                                                                                                                                                                                                                               
hora: 5:00 pm                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
DIA 2: 20/05/2026                                                                                                                                                      
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina, se realizó ejercicio de movimiento de 
material con el equipo de excavación.                                                                                                                                                                                                                                                                                        
Se firmo lista de asistencia.                                                                                                                                                          
Ficha: 3501602          
hora: 7:00am a 4:00pm 
   
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           



 

GTH-F-087 V.02 
 

Dia 3: 21/05/2026.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina, Se realizo prácticas en apilamiento de 
material con el equipo de excavación. Se realizo evaluación de conocimientos generales. Se firmo 
lista de asistencia.                                                                                                                                                                       
Ficha 3501602                                                                    
Hora: 7: 00 am a 4:00 pm.  
  
Dia 4: 22/05/2026 
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina, Se realizo prácticas en movimiento de 
material apilando y limpiando patio, con el equipo de cargue. Se desplazo la maquina al 
parqueadero y se informó su estado. Se firmo lista de asistencia. 
Ficha 3501602 
Hora 7:00am a 1:00pm                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
 
Desplazamiento ruta de regreso: Ciénega –Sogamoso 
Hora: 3:00 pm 
 

RESULTADOS:  

1. Se ve el entusiasmo por aprender y se constata con la asistencia.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Horario del instructor. control de la formación  
2. Listas de asistencia evidencias fotográficas. 3. Tiquetes de desplazamiento 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. La formación se lleva a cabo dentro de los parámetros de calidad y seguridad requeridos y acordados 

entre los organizadores, los aprendices y la coordinación académica del Sena centro minero 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Norberto Romero Gutiérrez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico 
programas especiales. 

ING. SEBASTIAN CAMILO 
GONZALEZ GUTIERREZ 

 
 

 



                                         EVIDENCIAS SEMANA DEL 19 AL 22 DE MAYO 2026 

 

                       



            

 



               

 

 



                

 



     











                                              

                   

                           

 

  Valor $25.000                           

Para efectos legales el funcionario o contratista Norberto Gomero Gutiérrez certifica bajo la 

gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde efectivamente al valor pagado al prestador del servicio de 

transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos 

privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en 

contrario, se presumirán auténticos sin prejuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 



                            

                   

            

  Valor $25.000                          VALOR TOTAL $50.000 

Para efectos legales el funcionario o contratista Norberto Gomero Gutiérrez certifica bajo la 

gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde efectivamente al valor pagado al prestador del servicio de 

transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos 

privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en 

contrario, se presumirán auténticos sin prejuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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GRF-F-089 V03 

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz -Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 70226, Valor total $212.195 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago de: doscientos doce mil siento noventa y cinco pesos m/c, así: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  NORBERTO ROMERO GUTIERREZ 
CEDULA O NIT: 3.226.469  
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro _X___ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: 70226 
 
Valor antes de IVA  $ 212.195 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 212.195 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 208226 de 2026 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  
 

Situación  PAC  

404009  
C-3603-1300-14-0- 
3603025-02 - 

 
 

 

 

  

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA - 
SALUD 
OCUPACIONAL 

ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 

NACION 
 

10 

 

CFS $212.195 

 Total  $212.195  

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
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GRF-F-089 V03 

 
USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-004. A-02-02-02-006-003-03 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 20095942106 del banco Bancolombia a 
nombre de Norberto Romero Gutiérrez., NIT 3226469  
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

70226 SOLICITUD 

212.195,00 212.195,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortiz																												

COORDINADOR GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-28

Objeto:

VIATICOS FORMACION COMUNICADO N °15-9-2026-010800  SOGAMOSO - CIENAGA 25/05/2026 27/05/2026 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERADOR DE RETROCARGADOR CON PERSONAL DE LA 

ALCALDIA DE CIENEGA YHABITANTES DEL MUNICIPIO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 212.195,00 0,00 212.195,00 212.195,00

212.195,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911138  CENTRO MINERO- 

BOYACA - FORMACIÓN 

PROFESIONAL ECONOMÍA 

CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 70226 Tipo: Fecha: 2026-05-22

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 20095942106 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
3226469 NORBERTO  ROMERO GUTIERREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 212.195,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 212.195,00 Saldo x Obligar: 212.195,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326  de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 208226 2026-05-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHdbarahon DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-24-6:39 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 22 de mayo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 70226 Fecha Solicitud 2026-05-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911138 CENTRO MINERO- BOYACA - FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NORBERTO  
ROMERO 

GUTIERREZ
CC:  3226469

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-25 2026-05-27 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / CIENAGA 2,5 No 50

2,5 3.662.548,00 64.878,00 162.195,00 50.000,00 212.195,00

IMPARTIR FORMACION 
COMPLEMENTARIA DE OPERADOR 
DE RETROCARGADOR CON 
PERSONAL DE LA ALCALDIA DE 
CIENEGA YHABITANTES DEL 
MUNICIPIO

Totales Solicitud de Comisión 162.195,00 50.000,00 212.195,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERADOR DE RETROCARGADOR CON PERSONAL DE LA ALCALDIA DE CIENEGA Y
HABITANTES DEL MUNICIPIO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 22 de mayo de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ Fecha Verificación: 21/05/2026 14:42:45
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Versión: 01 

Código: 

GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/05/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

NORBERTO ROMERO GUTIERREZ Tipo: C.C. No. 3226469 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
9162424 AÑO 2026 

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 21 9 2026 

OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL, PARA PLANEAR, EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE 

FORMACION PROFECIONAL INTEGRAL, EN LAS DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACION, CONFORME A LAS 

COMPETENCIAS TECNICAS Y/O TRANSVERSALES ASOCIADAS AL DISEÑO CURRICULAR, EN AREAS RELACIONADAS CON EXPLOTACION 

Y TRANSFORMACION DE MINERALES-MAQUINARIA PESADA. ASI MISMO, DESARROLLAR LAS DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES AL 
PROCESO FORMATIVO QUE LE SEAN ASIGNADAS, APLICANDO LAS METODOLOGIAS. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Boyacá 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Minero 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
ANGELA MARIA MONTOYA CARGO SUBDIRECTORA( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
SEBASTIAN CAMILO GONZALES GUTIERREZ CARGO COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO -CIENEGA - SOGAMOSO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Boyacá 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro Minero 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

Boyacá ENTIDAD O 

EMPRESA: 
ALCALDIA MUNICIPAL CONTACTO ANGELA 

HERNANDEZ 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 25 5 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 27 5 2026 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERADOR DE RETROCARGADOR CON PERSONAL DE LA ALCALDIA DE CIENEGA Y 
HABITANTES DEL MUNICIPIO. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 

Planear, orientar, evaluar y realizar seguimiento en la etapa productiva a la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos 
por la Dirección de Formación Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de 
Centro y las orientaciones de la Coordinación Académica, conforme a la modalidad, intensidad establecida en el diseño curricular de los programas y lugar 
de ejecución definido por el centro. 

2 
Participar en las actividades académicas programadas según calendario académico de la Entidad, actividades SIGA y las demás que sean convocadas por la 
Subdirección de Centro y/o supervisión del contrato. 

3 
Aportar de manera oportuna, clara y coherente la documentación necesaria para verificar el cumplimiento del objeto contractual y sus obligaciones, de 
acuerdo con los lineamientos legales de la entidad. 

AGENDA 
ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 25 5 2026 

Desplazamiento ruta de ida: SOGAMOSO - CIENEGA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

25 

HORA: 

6:00AM/1:00PM 
DESPLAZAMIENTO RUTA DE IDA SOGAMOSO CIENEGA 

HORA: 

2:00PM/4:PM 

Inicio de formacion 
Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO SEGÚN HORAS DE FUNCIONAMIENTO DE ACUERDO CON EL MANUAL 

DEL FABRICANTE. 
FICHA:3501602 FIN DE LA 

SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 
Dia 2 26 05 2026 

Actividades a ejecutar: 

26 

HORA: 

7:00AM/12:00M 

Inicio de formacion 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 

MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 

FICHA:3501602 

HORA: 

1:00AM/3:45PM 

Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 

Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 
MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 
FICHA:3501602 

HORA:4:00PM FIN DE LA FORMACION 

SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 

Día Fin 27 5 2026 

Actividades a ejecutar: 

27 

HORA: 

7:00AM/12:00M 

Inicio formacion. 
Competencia: OPERAR RETROCARGADOR DE ACUERDO CON LOS MANUALES TECNICOS. 
Resultado: REALIZAR OPERACIONES BÁSICAS DE CARRETEO Y OPERACIÓN DEL EQUIPO DE TRABAJO DE ACUERDO A 
MANUAL DE OPERACIÓN TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE LA EMPRESA. 
FICHA:3501602 

HORA: 12:30PM FIN DE LA DORMACION 

HORA 12.30PM DESPLAZAMIENTO RUTA DE REGRESO CIENEGA - SOGAMOSO 

Desplazamiento ruta de regreso: CIENEGA - SOGAMOSO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones:SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $50,000 

Los gastos por concepto de viaticos derivados de la comision seran asumidos parcialmente por otro organismo o entidad. En tal sentido, el porcentage restante 

equivalente al 30%, corresponde al valor liquidado en la plataforma SIFF y es el porcentage reconocido y asumido por el centro de formacion. 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Nombres y Apellidos: 

ANGELA MARIA MONTOYA 

Nombres y Apellidos: SEBASTIAN 

CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ 

Cargo: Subdirectora (e ) Cargo: Coordinador de programas especiales Nombres y Apellidos: 
Norbero Romero Gutierrez 

 

Firmado digitalmente 
por MONTOYA CASTRO 
ANGELA MARIA 
Fecha: 2026.05.19 
07:59:21 -05'00'
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GTH-F-087 V.02 
 

 COORDINADOR ACADEMICO 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Sogamoso junio 3 del 2026 

PRESENTADO A: ING. SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ 

ORDEN DE VIAJE No:70226 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Mayo 25 de 2026 Mayo 27de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Ciénega 
Boyacá  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Boyacá Centro minero Ciénega. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria de operador en retrocargador 
con personal de la alcaldía y comunidad en general.  Con ficha 3501602. 
Justificación: Se requiere impartir formación en operación de motoniveladora presencial ya que de 
esta forma es como se adquieren las bases del aprendizaje y mayores conocimientos del 
funcionamiento de la máquina y las técnicas de operación.   

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1: 25/05/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Ciénega (Boyacá) 
HORA: 6:15 AM 
Medio de transporte: Terrestre  
 
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina se desplazó la maquina al sito de 
prácticas. Se realizo prácticas en limpieza de patio y apilando material. Se firmo lista de asistencia.                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
competencia: Operar retrocargador de acuerdo con los manuales técnicos.  
Resultados de aprendizaje: - Realizar mantenimiento preventivo según horas de funcionamiento de 
acuerdo con el manual del fabricante.  
-Realizar operaciones básicas de carreteo y operación del equipo de trabajo de acuerdo a manual 
de operación teniendo en cuenta la normatividad de seguridad industrial de la empresa.  
Ficha: 3501602                                                                                                                                                                                                                                               
hora: 5:00 pm                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
DIA 2: 26/05/2026                                                                                                                                                      
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina, se realizó prácticas en cargue de 
volqueta con escombros en el polideportivo.  
Se realizo practicas haciendo una zanja y luego taparla dándole nivel y compactando.                                                                                                                                                                                                                                                                                        
Se firmo lista de asistencia.                                                                                                                                                          
Ficha: 3501602          
hora: 7:00am a 4:00pm 
   
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Dia 3: 27/05/2026.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
Actividades a ejecutar: Se realizo inspección de la máquina, Se realizo prácticas en apilamiento de 
material con el equipo de carga y simulando cargue de volqueta.  Se firmo lista de asistencia.                                                                                                                                                                       
Ficha 3501602                                                                    
Hora: 7: 00 am a 1:00 pm.  
 
Desplazamiento ruta de regreso: Ciénega –Sogamoso 
Hora: 2:30 pm 
 

RESULTADOS:  

1. Se ve el entusiasmo por aprender y se constata con la asistencia.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Horario del instructor. control de la formación  
2. Listas de asistencia evidencias fotográficas. 3. Tiquetes de desplazamiento 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. La formación se lleva a cabo dentro de los parámetros de calidad y seguridad requeridos y acordados 

entre los organizadores, los aprendices y la coordinación académica del Sena centro minero 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Norberto Romero Gutiérrez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico 
programas especiales. 

ING. SEBASTIAN CAMILO 
GONZALEZ GUTIERREZ 

 
 

 



                              EVIDENCIAS SEMANA DEL 25 AL 27 DE MAYO DEL 2026 

 

 



 

               



 

                   



 

                

 



                 



                   



 



 

           











                                           

            

  Valor $25.000                          

Para efectos legales el funcionario o contratista Norberto Gomero Gutiérrez certifica bajo la 

gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde efectivamente al valor pagado al prestador del servicio de 

transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos 

privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en 

contrario, se presumirán auténticos sin prejuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 



                                            

 

 Valor $25.000             

                                                                VALOR TOTAL$50.000 

 

Para efectos legales el funcionario o contratista Norberto Gomero Gutiérrez certifica bajo la 

gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde efectivamente al valor pagado al prestador del servicio de 

transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos 

privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en 

contrario, se presumirán auténticos sin prejuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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GRF-F-089 V03 

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz -Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo mixto 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 81526, Valor total $277.073 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago de: doscientos setenta y siete mil setenta y tres pesos m/c, así: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  NORBERTO ROMERO GUTIERREZ 
CEDULA O NIT: 3.226.469  
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro _X___ 
CONCEPTO DEL PAGO: 81526 
Valor antes de IVA  $ 277.073 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 277.073 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 232226 de 2026 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso   Situación  PAC  

404009  
C-3603-1300-14-0- 
3603025-02 - 

 
 

 
 

  

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 
Y FINANCIERA - 
SALUD 
OCUPACIONAL 

ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
MEJORAMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN 

NACION 
 

10 

 

CFS $277.073 

 Total  $277.073  

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-004. A-02-02-02-006-003-03 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 20095942106 del banco Bancolombia a 
nombre de Norberto Romero Gutiérrez., NIT 3226469  
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

81526 SOLICITUD 

277,073.00 277,073.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Nora Esperanza Ducon 
COORDINADOR (e) DE GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

36-02-00-015-911110 CENTRO  MINERO- BOYACA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-09

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COMUNICADO N 15-9-2026-012073 09/06/2026 12/06/2026 12/06/2026 SOGAMOSO - RAMIRIQUI IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERACIÓN DE MOTONIVELADORA CON 
PERSONAL DE LA ALCALDIA DE RAMIRIQUI YHABITANTES

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 277.073,00 0,00 277.073,00 277.073,00

277.073,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911145  CENTRO MINERO- 
BOYACA  - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: 81526 Tipo: Fecha: 2026-06-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46455511 ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 20095942106 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 3226469 NORBERTO  ROMERO GUTIERREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 277.073,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 277.073,00 Saldo x Obligar: 277.073,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326  de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 232226 2026-06-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHdbarahon DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
911110

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-04-11:25 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de junio de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 81526 Fecha Solicitud 2026-06-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-911110  CENTRO  MINERO- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911145 CENTRO MINERO- BOYACA  - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NORBERTO  
ROMERO 

GUTIERREZ
CC:  3226469

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-09 2026-06-12 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / RAMIRIQUI 3,5 No 50

3,5 3.662.548,00 64.878,00 227.073,00 50.000,00 277.073,00

IMPARTIR FORMACION 
COMPLEMENTARIA DE OPERACIÓN 
DE MOTONIVELADORA CON 
PERSONAL DE LA ALCALDIA DE 
RAMIRIQUI YHABITANTES DEL 
MUNICIPIO

Totales Solicitud de Comisión 227.073,00 50.000,00 277.073,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERACIÓN DE MOTONIVELADORA CON PERSONAL DE LA ALCALDIA DE RAMIRIQUI Y
HABITANTES DEL MUNICIPIO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/03 12:16:27 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO  MINERO- BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de junio de 2026

36-02-00-015-
911110

MHamontoyc ANGELA MARIA  MONTOYA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ Fecha Verificación: 03/06/2026 12:03:01
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Versión: 01 

Código: 

GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 
 

X 
 

Pública Clasificada 
 

Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 2/06/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

NORBERTO ROMERO GUTIERREZ Tipo: C.C. No. 3226469 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
9162424 AÑO 2026 

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 21 9 2026 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL, PARA PLANEAR, EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE 

FORMACION PROFECIONAL INTEGRAL, EN LAS DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACION, CONFORME A LAS 

COMPETENCIAS TECNICAS Y/O TRANSVERSALES ASOCIADAS AL DISEÑO CURRICULAR, EN AREAS RELACIONADAS CON EXPLOTACION 

Y TRANSFORMACION DE MINERALES-MAQUINARIA PESADA. ASI MISMO, DESARROLLAR LAS DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES AL 
PROCESO FORMATIVO QUE LE SEAN ASIGNADAS, APLICANDO LAS METODOLOGIAS. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Boyacá 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Minero 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

ANGELA MARIA MONTOYA 
 

CARGO 

 

SUBDIRECTORA( E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
SEBASTIAN CAMILO GONZALES GUTIERREZ CARGO COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO -RAMIRIQUI - SOGAMOSO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Boyacá 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro Minero 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

Boyacá ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 
ALCALDIA MUNICIPAL 

 

CONTACTO 

 

 
SAUL LOPEZ 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 9 6 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 12 6 2026 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DE OPERACIÓN DE MOTONIVELADORA CON PERSONAL DE LA ALCALDIA DE RAMIRIQUI Y 
HABITANTES DEL MUNICIPIO. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

 
1 

Planear, orientar, evaluar y realizar seguimiento en la etapa productiva a la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos 
por la Dirección de Formación Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de 
Centro y las orientaciones de la Coordinación Académica, conforme a la modalidad, intensidad establecida en el diseño curricular de los programas y lugar 
de ejecución definido por el centro. 

2 
Participar en las actividades académicas programadas según calendario académico de la Entidad, actividades SIGA y las demás que sean convocadas por la 
Subdirección de Centro y/o supervisión del contrato. 

3 
Aportar de manera oportuna, clara y coherente la documentación necesaria para verificar el cumplimiento del objeto contractual y sus obligaciones, de 
acuerdo con los lineamientos legales de la entidad. 

AGENDA 
ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 9 6 2026  

Desplazamiento ruta de ida: SOGAMOSO - RAMIRIQUI 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 
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HORA: 

6:AM/8:30AM 
DESPLAZAMIENTO RUTA DE IDA SOGAMOSO RAMIRIQUI 

 

HORA: 

9:00AM/12:00M 

Inicio de formacion 
Competencia: OPERAR MOTONIVELADORA DE ACUERDO CON EL MANUAL DEL EQUIPO. 

Resultado: INSPECCIONAR LA MOTONIVELADORA PARA LA OPERACIÓN DE ACUERDO CON EL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE 
Ficha:3535455 

 

HORA: 

1:00AM/3:45PM 

Competencia: OPERAR MOTONIVELADORA DE ACUERDO CON EL MANUAL DEL EQUIPO. 

Resultado: INSPECCIONAR LA MOTONIVELADORA PARA LA OPERACIÓN DE ACUERDO CON EL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE. 

FICHA:3535455 

HORA:4:00PM FIN DE LA FORMACION 

 SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 
Dia 2 10 6 2026  

Actividades a ejecutar: 
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HORA: 

7:00AM/12:00M 

Inicio de formacion 

Competencia: OPERAR MOTONIVELADORA DE ACUERDO CON EL MANUAL DEL EQUIPO. 

Resultado: INSPECCIONAR LA MOTONIVELADORA PARA LA OPERACIÓN DE ACUERDO CON EL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE. 
FICHA:3535455 

 

HORA: 

1:00AM/3:45PM 

Competencia: OPERAR MOTONIVELADORA DE ACUERDO CON EL MANUAL DEL EQUIPO. 

Resultado: INSPECCIONAR LA MOTONIVELADORA PARA LA OPERACIÓN DE ACUERDO CON EL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE. 

FICHA:3535455 

HORA:4:00PM FIN DE LA FORMACION 

 SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 

Dia 3 11 6 2026 
      

Actividades a ejecutar 
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HORA: 

7:00AM/12:00M 

Inicio de formacion 

Competencia: OPERAR MOTONIVELADORA DE ACUERDO CON EL MANUAL DEL EQUIPO. 

Resultado: INSPECCIONAR LA MOTONIVELADORA PARA LA OPERACIÓN DE ACUERDO CON EL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE. 
FICHA:3535455 

 

HORA: 

1:00AM/3:45PM 

Competencia: OPERAR MOTONIVELADORA DE ACUERDO CON EL MANUAL DEL EQUIPO. 

Resultado: INSPECCIONAR LA MOTONIVELADORA PARA LA OPERACIÓN DE ACUERDO CON EL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE. 

FICHA:3535455 

HORA 4:00PM FIN DE LA FORMACION 

 SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM DE DISTANCIA LO QUE DIFICULTA SU REGRASO 

Día Fin 12 6 2026 
 

 Actividades a ejecutar 
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HORA: 

7:00AM/12:30M 

Inicio formacion. 
Competencia: OPERAR MOTONIVELADORA DE ACUERDO CON EL MANUAL DEL EQUIPO. 

Resultado: INSPECCIONAR LA MOTONIVELADORA PARA LA OPERACIÓN DE ACUERDO CON EL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE. 
FICHA:3535455 

HORA: 1:00PM FIN DE LA DORMACION 

 HORA 1.30PM DESPLAZAMIENTO RUTA DE REGRESO RAMIRIQUI - SOGAMOSO 

Desplazamiento ruta de regreso: RAMIRIQUI - SOGAMOSO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones:SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $50,000 

Los gastos por concepto de viaticos derivados de la comision seran asumidos parcialmente por otro organismo o entidad. En tal sentido, el porcentage restante 

equivalente al 30%, corresponde al valor liquidado en la plataforma SIFF y es el porcentage reconocido y asumido por el centro de formacion. 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 Nombres y Apellidos: 

ANGELA MARIA MONTOYA 

Nombres y Apellidos: SEBASTIAN 

CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ 

Cargo: Subdirectora € Cargo: Coordinador de programas especiales Nombres y Apellidos: 
Norbero Romero Gutierrez 

 

Firmado digitalmente por 
MONTOYA CASTRO 
ANGELA MARIA 
Fecha: 2026.06.02 12:08:39 
-05'00'
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 COORDINADOR ACADEMICO 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Sogamoso junio 22 del 2026 

PRESENTADO A: ING. SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ 

ORDEN DE VIAJE No:81526 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Junio 9 de 2026 Junio 12 de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Ramiriquí 
Boyacá  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Boyacá Centro minero Ramiriquí. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria de operación de 
motoniveladora en explotaciones mineras. con personal de la alcaldía y comunidad en general.  Con 
ficha 3535455 
Justificación: Se requiere impartir formación en operación de motoniveladora presencial ya que de 
esta forma es como se adquieren las bases del aprendizaje y mayores conocimientos del 
funcionamiento de la máquina y las técnicas de operación.   

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1: 9/06/2026 
Desplazamientos ruta de ida: Sogamoso – Ramiriquí (Boyacá) 
HORA: 6:15 AM 
Medio de transporte: Terrestre  
 
Actividades a ejecutar: Se realizo reunión con representantes de la alcaldía y personal inscrito a la 
capacitación, para coordinar horarios para impartir la etapa teórica y de la misma manera el sitio, 
la disponibilidad de la maquina y los horarios.                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

- competencia: Operar motoniveladora de acuerdo con el manual del equipo. 
Resultados de aprendizaje:  
- Inspeccionar la motoniveladora para la operación de acuerdo con el manual de procedimientos 
del fabricante.  
- Operar la motoniveladora en el desarrollo y preparación de labores y frentes en minería y obras 
civiles según manual de procedimientos establecidos. 
Ficha: 3535455                                                                                                                                                                                                                                              
hora: 5:00 pm                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
DIA 2: 10/06/2026                                                                                                                                                      
Actividades a ejecutar: Se impartió  formación teórica de acuerdo con el programa de formación  se 
verifico el estado de los aprendices en el sofia plus.                                                                                                                                                                                                                                                                                  
Se firmo lista de asistencia.                                                                                                                                                          
Ficha: 3535455         
hora: 7:00am a 4:00pm 



 

GTH-F-087 V.02 
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
Dia 3: 11/06/2026.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
Actividades a ejecutar: Se impartió formación teórica de acuerdo al programa de formación.  
Se firmo lista de asistencia.                                                                                                                                                                       
Ficha 3535455                                                                    
Hora: 7: 00 am a 4:00 pm.  
 
Dia 4: 12/06/2026 
Actividades a ejecutar: Se impartió formación teórica de acuerdo a el programa de formación. 
Se firmo lista de asistencia. 
Ficha 3535455 
Hora: 7:00am a 4:00pm 
Desplazamiento ruta de regreso: Ramiriquí –Sogamoso 
Hora: 5:00 pm 
 

RESULTADOS:  

1. Se ve el entusiasmo por aprender y se constata con la asistencia.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Horario del instructor. control de la formación  
2. Listas de asistencia evidencias fotográficas. 3. Tiquetes de desplazamiento 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES: 
1. La formación se lleva a cabo dentro de los parámetros de calidad y seguridad requeridos y acordados 

entre los organizadores, los aprendices y la coordinación académica del Sena centro minero 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Norberto Romero Gutiérrez 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico 
programas especiales. 

ING. SEBASTIAN CAMILO 
GONZALEZ GUTIERREZ 

 
 

 



                                  EVIDENCIAS SEMANA DEL 3 AL 10 DE JUNIO 2026 

 

               

 



            

 

 

 



                           

 

 



                     

 

 



                   

 

 



                 



                   

 

 



                   



 

 



 











                                 

                                                        

      

                                                                Valor $25.000                           

Para efectos legales el funcionario o contratista Norberto Gomero Gutiérrez certifica bajo la 

gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde efectivamente al valor pagado al prestador del servicio de 

transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos 

privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en 

contrario, se presumirán auténticos sin prejuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 



                                 

 

            

  Valor $25.000                          VALOR TOTAL $50.000 

Para efectos legales el funcionario o contratista Norberto Gomero Gutiérrez certifica bajo la 

gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y 

el valor cobrado corresponde efectivamente al valor pagado al prestador del servicio de 

transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos 

privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en 

contrario, se presumirán auténticos sin prejuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 


