Alcaldia Municipal m INFORME DE §UPERVISION Y/IO
de Yopal INTERVENTORIA Y EVALUACION
DEL CONTRATISTA

INFORME DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL CONTRATISTA DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION. No. 1427-2026

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista Mercedes Yaneth Garcia Murillo
Identificacion 47.429.362

Fecha de suscripcion | 30 de enero del 2026
del Contrato

Realizar acciones encaminadas a la clasificacion,
. organizacion, administracion y custodia de la documentacion

Objeto . iy ;

generada en el desarrollo de las actividades administrativas de

la secretaria de educacion municipal de Yopal

Plazo de Ejecucion 4 meses

Fecha de Iniciacion 04 de febrero del 2026

Fecha de Finalizacion | 03 de junio del 2026

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor total del Contrato| Ocho Millones De Pesos M/Cte. ($8.000.000)
Valor ejecutado (a la Ocho Millones De Pesos M/Cte. ($8.000.000)

fecha de este informe)

Valor faltante  por| Cero ($0)
ejecutar / Valor
pendiente por pagar
Porcentaje de
Ejecucion

100%

Porcentaje por Ejecutar| 0%

Estado de la Garantia | Vigente
Matriz de Riesgos del Sin afectacion
Contrato

3. CONCEPTO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
3.1SERVICIOS RECIBIDOS A SATISFACCION

1. Certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, la contratista
obtiene la siguiente evaluacién respecto al cumplimiento con relacién a las actividades del
contrato, tal y como consta en los informes de actividades revisados y aprobados durante
la ejecucion del contrato y relacionados a continuacion:
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| RESUMEN DEL
CUMPLIMIENTO
ASPECTO . |PUNTAJ p
EVIDENCIAS Y/O AJE CRITERIOS CALIFICACION
SOPORTES
La contratista realizé la -
consolidacién y actualizacién EXCELENTE. Cumple
de los expedientes con ' todas las
administrafivos i y actividades en los
contractuales  clasificados :
como archivo de fondo 5’0 tlempos paCtadOS y de
_ acumulado y archivo de acuerdo a lo
1. Realizar  la gestion, garantizando Ia contemplado
consolidacion Y| organizacion, revision y contractual t
actualizacion de 10s | 5etyalizacion de la ntractuaimente.
expedientes informacion documental
administrativos Y | conforme a los lineamientos
contractuales institucionales. El
clasificados COMO | cymplimiento de  esta
archivo  de  fondo | 5ctividad fue verificado por la
acumulado y archivo de | g pervision mediante  los BUENO.- Cumple con
gestion. informes presentados por la todas las actividades
contratista, cuyas evidencias ¢
y soportes documentales 40 pero se pre?s_entan
reposan en el Drive de la ' retrasos minimos que
Dvlwsmn Administrativa y no afectan la ejecucic')n
Financiera y el Secop |I.
La contratista estructuré y general del contrato.
depurd la documentacion a
su cargo mediante procesos
de clasificacion, ordenacion y
foliacion de los expedientes,
éEstrucég;zrg:ﬁg;gg de conformidad con las
e il series y subsgries
clasificacion, documentales  establecidas REGULAR .- Cumple
cdenacidn v follagisn; | 2 las Tablas de Retencién i % 5,0
gonigram;al);s phinal Documental aplicables a con las  actividades
subseries establecidas gﬁd:wisiénwgerxSﬁCG Lea' prlnc_lpales, pero
en las Tablas de | SUPETVSI requiere  supervision
Retencion Documental cumplimisnto ta i
aplicables 3 cada | 2Ctvidad a través de los 30 constante  para el
vigencia ’C”;g:p;ﬁ:tapresintadg: s ’ cumplimiento  de las
evidencias  documentales obligaciones
que reposan en el Drive de la contractuales,
Divisién ~ Administrativa y 4
Financiera y el Secop |I. gengrandosg retrasos
(a contratista realizé el no significativos.
diligenciamiento y la
sistematizacion de la
informaciéon asociada a los
procesos de adquisicién de
3. Diligenciar y | bienes y servicios en el B
sistematizar la | formato AP4-F22 (Hoja de NO _ CUMPLE'
informacion Control), contribuyendo a la Cumplimiento parcial de
relacionada con los | adecuada gestién, las actividades, los
procesos de | seguimiento y trazabilidad de
adquisicion de bienes y | los procesos contractuales. 2’0 rgtra_s_osl son
servicios en el formato | El  cumplimiento de esta significativos o Ia
AP4-F22  (Hoja de | obligacion se ~ encuentra calidad de los productos
Control). soportado en los informes de t
actividades y en las entregado no cumple lo
evidencias almacenadas en pactado.
el Drive de la Division
Administrativa y Financiera y
Secop I, las cuales fueron
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4. Verificar, ajustar y
mantener actualizados
los formatos AP4-F21
(Rotulo de Carpeta) y
APE-F20 (Rétulo de
Caja) de los
expedientes asociados

a los procesos
contractuales de |la
Secretaria de
Educacién.

La contratista realizé la
verificacion, actualizacion y
ajuste de los formatos AP4-
F21 (Rétulo de Carpeta) y
APE-F20 (Rétulo de Caja)
correspondientes a  los
expedientes de los procesos
contractuales de la
Secretaria de Educacion,
asegurando su adecuada
identificacion,  control y
conservacion documental. El
cumplimiento de esta
obligacion fue verificado por
la supervisién a través de los
informes de actividades y los
soportes documentales
almacenados en el Drive de
la Division Administrativa y
Financiera y Secop |I.

5. Realizar el control y
administracion de los
documentos que
conforman fondo
acumulado la
secretaria de
Educacién
garantizando
custodia
informacion.

el
de

la

de la

La contratista efectué las
actividades de control vy
administracion de los
documentos pertenecientes
al fondo acumulado de la
Secretaria de Educacion,
asegurando la custodia,
integridad, organizacion y
consulta de la informacién
documental. El cumplimiento
de esta obligacion fue
constatado por la supervision
a traves de los informes de
gjecucion y los soportes
digitales almacenados en el
Drive de la  Division
Administrativa y Financiera y
Secop Il.

1,0

INCUMPLIMIENTO
TOTAL.-
Incumplimiento  critico
de las obligaciones
contractuales, que
afectd gravemente la
ejecucion  contractual,
yl/o plazos y/o
cronogramas y/o carece
de soportes validos.

2. Certifico que la contratista obtiene la siguiente evaluacién respecto al cumplimiento en los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con la normatividad que
rige la materia y lo requerido en el contrato, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacion de planilla y pago que se anexaron con cada uno de los informes de
actividades, los cuales han sido verificados por el suscrito de acuerdo a lo siguiente:

ASPECTO PUNTAJE CRITERIOS CALIFICACION
Pago oportuno EXCELENTE.- Pago realizado dentro del
de seguridad 50 plazo establecido y con soportes durante
social de todos los periodos. 50
acuerdo a su BUENO .- Pago realizado en la fecha limite ’
plazo  maximo 40 con soportes incompletos en algunos
conforme a los periodos.
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REGULAR .- Pago realizado con 3 o0 5 dias
3,0 de retraso (pago de intereses) en 2 0 mas
periodos.

NO CUMPLE.- Mora recurrente en los pagos
2,0 (pago de intereses); soportes entregados solo
bajo requerimiento de la supervision.

INCUMPLIMIENTO TOTAL.- No acredita
1,0 pagos de seguridad social o presenta
periodos sin cobertura.

3. Certifico que el (la) contratista obtiene la siguiente evaluacion respecto al cumplimiento en
la presentacion de cuentas de cobro y actas parciales durante la ejecucion contractual de
acuerdo a lo pactado, los cuales han sido verificados por el suscrito segun lo siguiente:

contrato y su
ejecucion.

ASPECTO PUNTAJE CRITERIOS CALIFICACION
Cobro de Actas 50 EXCELENTE.- Radicacion oportuna con
Parciales o ‘ todos los anexos y soportes en debida forma.
cuentas de 40 BUENO.- Radicacion oportuna; requiere
cobro: Tramite y ' ajustes menores en la forma del documento.
radicacion REGULAR .- Radicacion extemporanea que
oportuna de actas 3,0 retrasa el flujo financiero, pero con soportes
parciales o validos.
cuentas de cobro 5,0
Sgn?grﬁizgg: 2.0 NO CUMPLE.- Actas con errores constantes

o falta de soportes de ejecucion.

INCUMPLIMIENTO TOTAL.- No presenta
1,0 actas de cobro o los soportes no coinciden
con la realidad de la ejecucién.

4. De acuerdo a la evaluacion realizada en el punto 1, 2 y 3 teniendo en cuenta los aspectos
que aplican a la ejecucion del contrato, se le asigno el puntaje, que permite concluir la
siguiente evaluacién del contratista:

ASPECTO
EVALUADO

) PESO DEL RESULTADO
CALIFICACION ASPECTO PONDERADO
OBTENIDA EVALUADO

1. Actividades
obligaciones
productos
contractuales

y/o
y/o

70% si evalla los tres
aspectos (En caso de
evaluar este junto con 3,5
uno solo de los otros
aspecto el porcentaje
5,0 de este es del 80%)

2. Pago oportuno de

15% si evalua los tres

seguridad social de aspectos (En caso de

acuerdo a su plazo evaluar este

maximo conforme a 5,0 solamente con el
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los plazos legales aspecto 1. Sin incluir 0,75
vigentes y lo aspectos adicionales
requerido en el el porcentaje es del
contrato. 20%)
3. Cobro de Actas 15% si evalua los tres
Parciales o cuentas aspectos (En caso de
de cobro: tramite y evaluar este
radicacion oportuna solamente con el
de actas parciales de aspecto 1. Sin incluir 0,75
acuerdo con o aspectos adicionales
contemplado en el el porcentaje es del
contrato y su 20%)
gjecucién. 5,0

RESULTADO DE LA 100% 5,0

EVALUACION DEL

CONTRATISTA

5. Que el contratista se encuentra a PAZ Y SALVO con el Municipio, por concepto de
Estampillas por un valor de Trescientos Veinte Mil Pesos M/Cte $ 320.000 de conformidad

con el acuerdo No. 032 de 2020, discriminados de la siguiente manera:

Estampilla proadulto mayor [$ 240.000]
Estampilla procultura [$ 80.000]
Estampilla prodeporte [$0]

6. El contratista presenté certificacion que reporta la herramienta QFdocument Web, donde
indica que se encuentra a PAZ Y SALVO por concepto de PQRS durante la ejecucion del
contrato.

NOTA: El informe de ejecucién del contratista junto con los soportes del caso se pueden verificar
en la plataforma SECOP II, proceso de contratacion No. MYCA-SED-CD-0030-2026 , @si mismo
los documentos fisicos que hacen parte de la carpeta del expediente contractual correspondiente.

4. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL
CONTRATO

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o control
de los riesgos establecido en la matriz del contrato, se realizaron las siguientes actividades para
mitigarlo. Lo anterior se verifica a través del informe mensual de actividades del contratista de
acuerdo con las obligaciones especificas pactadas.

5. LOGROS OBTENIDOS CON LA EJECUCION DEL CONTRATO

PROGRAMA ACTIVIDAD META RESULTADO
N/A N/A N/A | N/A
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1 1w
El presente informe se firma en Yopal, a los 2 [‘ JuN AW

Atentamente,

10 MOJI OSTANO
Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Segin Decreto 033 DE 2023
SUPERVISORA DEL CONTRATO
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