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INSTITUCION EDUCATIVA COMERCIAL NUESTRA SENORA
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SISTEMA DE GESTION FORMACION INTEGRAL-CALIDAD

Caodigo
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PROCESO NSM2026004

INVITACION PUBLICA
No. NSM2026004

MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL
CONTRATO SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA

Proceso segun ley 715 de 2001, 1474 de junio 16 de 2011, Decreto 2516 de 2011, Instituciéon Educativa
Comercial Nuestra Sefiora de las Misericordias, invita a todos los interesados, que demuestre
capacidad contractual, a presentar la ofertas para cubrir la necesidad de suministro de papeleria y
Utiles de oficina a la institucion.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR;

El objeto: Suministro de papeleria y Utiles de oficina a la institucion asi:

DESCRIPCION CANTIDAD
Toner Kyocera 3442
5
Toner kyocera 1278 2
Toner kyocera 3462 2( mas 2sin entregar) mas2no entre 4
Toner ricoh cartucho 4
Toner hp 4
Cajas de papel carta
18
Cajas de papel oficio 12
Cinta transparente gruesa 40x100 10
Folder celuguia vertical oficio 300
Rodillo alimentador HP 1102 1
Puntos ecolégicos 55 litros con base 3
Carpetas plasticas oficio 30
Cajas de grapa 10
Pintura acrilica x12 1
Acuarela pebeox12 1
Colores prismacolorx36 1
Papel bon x20 20
Cartulina blanca 30
Agendas planeadores 80
Marcadores recargables edding negro 80
Marcadores recargables edding rojo 20
Tinta recargable edding 100ml negra 10
Tinta recargable edding 100ml roja 2
Az oficio 2
Boligrafos negros 100
Caja de clip plastico 3
Caja de clip mariposa 8
Resaltadores amarillos 12
Resaltadores najanja 12
Borrador tablero 80
Bolsas de celofan tamano cartax50 8
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Libro actas 200 folio 1
Cartulinas multiuso tamafo carta lino color beigue 10

hojad 10
Sobres manila oficio 50
Lapices negros No 2 170
Sacapuntas sencillos 170
Borrador nata 170
Rollos cinta metalizada azul 2
Calculadora sencilla 1
Sello fechador automatico autoentintable 2
Paquetes de bolsas plasticas transparentes30x35 10

2. GARANTIA

La institucion Educativa Comercial Nuestra Sefiora de las Misericordias, no exigird las pdlizas
necesarias en atencién que es un contrato con todas las formalidades de ley, solo se cancelara una vez
entregado a satisfaccion el objeto del contrato.

3. SUPERVISION

4. La supervisidon de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas en el proponente
seleccionado estara a cargo de la persona designada segun resolucién de adopcion del acuerdo 010
del 27 de marzo del 2026. Para estos efectos el supervisor estard sujeto a lo dispuesto en el
numeral 1 del articulo 4 de la ley 80 del 1993, articulo 83 de la ley 1474 del 2011 y Manual de
contratacién.

5. PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacidn publica se publica en la pagina Web de la Institucidn de la Institucién Educativa y/o
en Cartelera Publica por un término de Un (01) dia habil dando apertura al proceso de seleccidn.

i 6. PROPUESTA
a. PRESENTACION:
La propuesta se presentard por correo electronico, por correo personal, foliadas, adjuntando los

documentos exigidos, cumpliéndose estrictamente el objeto contractual.

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Desarrollar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad vy
obligaciones definidas en el presente contrato.
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2. Garantizar la calidad de los bienes o servicios prestados

3. Proporcionar los equipos e insumos necesarios para el desarrollo del objeto contractual.

4. Contar con idoneidad, experiencia y conocimientos Profesionales /o técnicos para la
ejecucion del contrato.

5. Desarrollar las labores tomando las medidas de seguridad industrial necesarias para la
ejecucién de los mismos incluyendo la sefializacién y demarcacion de las zonas de
trabajo y riesgo.

6. Cumplir de buena fe el objeto del contrato.

7. Atender a todas las recomendaciones que realice el supervisor del contrato en el
transcurso de la ejecucion del mismo.

8. Entregar el servicio en las condiciones que se le exige al supervisor sobre la ejecucién
del contrato.

9. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

10.Presentar en el plazo establecido, los documentos y cumplir con los requisitos exigidos
como condicién previa e indispensable para suscribir el Acta de Iniciacién del Contrato.

11.Presentar las pdlizas de amparo del contrato en caso de que se soliciten.

12.Acreditar el aporte al sistema de seguridad social (Salud y Pension). Si es persona
juridica debe adjuntar certificacion firmada por el representante legal o revisor fiscal de
la entidad en la que se especifique que la empresa cumplié con el pago de los aportes de
seguridades sociales y parafiscales.

13.Presentar factura / cuenta de cobro y certificacién bancaria con expedicidn no mayor a
treinta (30) dias donde conste que su nombre, cédula o Nit, y nimero de cuenta para la
realizacién del respectivo pago, previo visto bueno del supervisor del contrato.

14.Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal
cumplimiento.

6.1. LAS OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SON:
1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.
2. Suministrar oportunamente la informacidn que requiere el contratista para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales
3. Realizar la supervision del contrato.

8. CONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Publicacion de la Invitacion | Del 22 de junio del 2026 Correo de la Institucion y/o

Publica y Estudios Previos Cartelera de publicacién de la
Institucion

Observaciones a la Invitacion 22 de junio del 2026 Institucion

Respuesta a las observaciones | 22 de junio del 2026. Pagina WEB de la Institucion

presentadas a la invitacion y/o Cartelera de publicacion

Cierre de la Apertura vy | 23 de junio del 2026. Institucion Educativa

radicacién de propuestas.
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Apertura del correo con las | 23 de junio del 2026. Rectoria de la Institucidn
propuestas econdmicas y Educativa
evaluacion de las propuestas.
Publicacion de resultados vy | 23 de junio del 2026. Pagina WEB de la Institucion
evaluacion de las propuestas y/o Cartelera de publicacion

de la Institucion

Termino maximo para | 23 de junio del 2026 hasta | Institucién Educativa
presentar observaciones a la | las 3:00 p.m.
evaluacion de las propuestas.

Elaboracion y Firma de la orden | 24 de junio del afio 2026 Institucion educativa
de servicio y/o de suministro.

9. REQUISITOS HABILITANTES PARA LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La capacidad juridica, condiciones de experiencia, caracteristicas técnicas exigidas, seguridad de la
informacidn, calidad de la informacién y tiempo de entrega.

DOCUMENTOS JURIDICOS:

Persona Juridica:

Deberan presentar el Certificado de existencia y representacion legal, con una vigencia no mayor a 30 dias
calendario anterior a la fecha de la presentacion de la propuesta, donde se acredite donde conste quién
ejerce la representacién legal, las facultades del mismo, el objeto social.

La persona juridica deberd estar legalmente constituida, registrada en la cdmara de comercio y su
actividad comercial u objeto social debe comprender el objeto de la presente invitacion.

En caso de consorcio o unién temporal cada de los integrantes deberd presentar este documento y el
documento de confirmacion.

Certificacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y pago de aportes
parafiscales.
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El proponente debe acreditar, con la Ultima planilla de pago y con la certificacion respectiva, estar al dia
en el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, de conformidad con lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.

Documentos adicionales

El proponente acreditard la capacidad para contratar allegando junto con la oferta los siguientes
documentos:

a) Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal del proponente o de su apoderado.
b) Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT.

c) Certificacién bancaria del proponente donde conste el nombre del titular, su identificacion, nimero de
cuenta y clase, expedida en la vigencia de la presente invitacion.

e) Certificado de antecedentes disciplinarios, judiciales y fiscales.

f) Certificado donde se evidencie que no se estd inmerso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades para contratar.

Persona Natural:

Las personas naturales deberan presentar el certificado de registro de persona natural y/o establecimiento
de comercio, expedido por la camara de comercio, con una vigencia no mayor a 30 dias calendario
anterior a la fecha de la presentacidn de la propuesta, donde conste que su actividad econémica se
relaciona con el objeto a contratar.

Documentos adicionales

El proponente acreditard la capacidad para contratar allegando junto con la oferta los siguientes
documentos:

a) Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal del proponente o de su apoderado.
b) Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT.

c) Certificacién bancaria del proponente donde conste el nombre del titular, su identificacion, nimero de
cuenta y clase, expedida en la vigencia de la presente invitacion.

d) Ultima planilla del pago de aportes de seguridad social integral.
e) Certificado de antecedentes disciplinarios, judiciales y fiscales.

f) Certificado donde se evidencie que no se estd inmerso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades para contratar.

NOTA: La instituciéon educativa podra suspender en cualquier tiempo y antes de la adjudicacién este
proceso, por lo tanto, no constituye una oferta comercial y en tal virtud la institucién se reserva el derecho
de adjudicar o no la propuesta presentada.
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Se recibe propuesta: en el correo de la Institucion en la fecha veintidds (22) dias del mes de junio, desde
las 8:00 A.M.

Lugar de recepcion: correo electrénico.

Los interesados pueden obtener mayor Informacién por medio del correo de la Institucion Educativa
Comercial Nuestra Sefiora de las Misericordias.

Dado en el Municipio de Soledad a los veintidés (22) dias del mes de junio del 2026

ROSAX BEL]é/N SUAREZ CAMACHO

C.C. 32.769.833

RECTORA

INSTITUCION EDUCATIVA COMERCIAL NUESTRA SENORA DE LAS MISERICORDIAS
CONTRATANTE




