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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
ADRIANA GUZMAN RESTREPONombres y apellidos: BANCO CAJA SOCIALBanco a consignar:
25.278.399Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
aguzmanr@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 24113009163

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9142234/2026 Nº Compromiso SIIF 34026 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

930710-0375Instructor. Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formación
Profesional Integral EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y
NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la orientación y ejecución de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 30.319.981Saldo Anterior del Contrato:30/06/2026Al01/06/2026Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 49.269.969
Nuevo Saldo del Contrato: $ 25.582.484Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 167.820 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.905.317
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.898.785 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MayoJunio 2.898.785,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 6019450201 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.905.317,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.900 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 9.811,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 490.532$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,00966.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.859.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.727.686,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Orientar FPI en los programas de Formación Titulada del Centro de Comercio y Servicios.
Competencia: Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo con principios éticos para la construcción
Fichas en ejecución:3336336, 3336335, 3118302, 3118560, 3543369,3466282,3172882
Se reportaron 148 horas

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

ADRIANA GUZMAN RESTREPO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

LUIS CARLOS MEJIA PERAFAN
INSTRUCTOR G14

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

23/06/26 18:27:32 USUARIO: SIC - C.C. 25278399

Firmado digitalmente por Adriana 
Guzmán Restrepo 
Nombre de reconocimiento (DN): 
cn=Adriana Guzmán Restrepo, o=SENA, 
ou=Centro de Comercio y Servicio, 
email=aguzmanr@sena.edu.co, c=CO 
Fecha: 2026.06.23 18:30:41 -05'00'



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 25278399
ADRIANA GUZMAN RESTREPO

POPAYAN CAUCA
CALLE 60 BN 4 16 8351411

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6019450201 I-INDEPENDIENTES
mayo 2026 mayo 2026

0
2026/06/02 356499153

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 303.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 303.200 $ 0 $ 303.200
SUBTOTALES: $ 303.200 $ 0 $ 303.200

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 236.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 236.900 $ 0 $ 0 $ 236.900
SUBTOTALES: $ 236.900 $ 0 $ 0 $ 236.900

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.900 $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 9.900
SUBTOTALES: $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 9.900

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
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O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
25278399

GUZMAN
RESTREPO
ADRIANA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.895.000

$ 303.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 303.200EPS005-
SANITAS
S.A

30 $
1.895.000

$ 236.900 $ 0 $ 236.90014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

25278399 $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 550.000

2026/06/15 6:05 PM USUARIO: SOI CC25278399 1PÁGINA 1 DE
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 23 de junio de 2026 

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNÁNDEZ – subdirector (e) Centro de 
Comercio y Servicios 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

133426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:  

19 de mayo de 2026 22 de mayo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

CAUCA Piendamó  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Orientar formación profesional integral en la competencia Promover la interacción idónea consigo mismo, con los 
demás y con la naturaleza en los contextos laboral y social, en el municipio de Piendamó en la ficha 3483301 con 
el programa PROCESOS DE PANADERÍA.. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
19 de mayo de 2026 
 

• Presentación de la Guía de Aprendizaje 

• Pactos entre Instructora y Aprendices 
• Actividad de Reflexión: Identificar las fortalezas y debilidades que posee a nivel personal que le 

permitan construir relaciones de confianza basadas en una cultura de paz. 
• Socialización entre las diferencias entre Ética y Moral 

• Actividad de Reflexión 

• Se organizan los grupos de trabajo 

• Se explica primera actividad de aprendizaje individual sobre Proyecto de Vida – El mapa de los 
sueños. 

• Se entrega material de apoyo. 
 
20 de mayo de 2026 
 

• Se da inicio con presentación individual de los mapas de los sueños. 

• Posteriormente se socializa sobre los aspectos de las habilidades sociales como lo es: la 
empatía, comunicación asertiva, inteligencia emocional, trabajo en equipo, liderazgo, manejo de 
la tensión y estrés y resolución de conflictos. 

• Se da espacio para que los aprendices reconozcan el material de apoyo dado por la instructora sobre el 
tema que les corresponde a cada grupo. 
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21 de mayo de 2026 
 

• Se explica la importancia de las habilidades sociales  

• Se da a conocer la actividad lúdico práctica que se realizará el jueves 30 de abril de 2026, como 
producto final de la competencia. 

• Con los materiales solicitados, los aprendices inician la elaboración de los mapas mentales y 
elaboración del taller Etica Vs. Moral. 

 
22 de mayo de 2026 
 

• Se realizan por parte de los aprendices las exposiciones de los mapas mentales sobre Etica Vs.Moral. 
 

RESULTADOS:  
 

1. INTERACTUAR EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO. 
2. GENERAR LOS PROCESOS AUTÓNOMOS. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Evidencias Fotográficas   
2. Listados de asistencia.  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Formación Académica Adriana Guzmán Restrepo 19 /05/2026 

Formación Académica Adriana Guzmán Restrepo 21/05/2026 

CONCLUSIÓNES: 
Se orientó formación profesional integral en el auxiliar Procesos en Panadería con número de ficha 3483301 
en el horario habitual de la formación en el municipio de Piendamó, donde se logró hacer un reconocimiento 
y mediante la actividad rompehielos se acentuó el propósito de la competencia. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Adriana Guzmán Restrepo 
          

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO LUIS CARLOS MEJÍA PERAFÁN 

 

 
 

 

  

 

Firmado 
digitalmente 
por LUIS 
CARLOS MEJIA 
PERAFAN
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS_  
 
Procesos de Panadería 3483301 
Fecha de inicio de la comisión: 19 de mayo de 2026 
Fecha fin de la comisión: 21 de mayo de 2026 
Municipio: Piendamó 

Mayo 19 de 2026 

 

Mayo 20 de 2026 

 

Mayo 22 de 2026 

 

Se anexa Lista de asistencia 



Tipo de 

Documento

Número de 

Documento

Nombre Apellidos Estado
19/05/2026 20/05/2026 21/05/2026 22/05/2026

1 CC 1144129588 ANA LILIANA OBANDO BERMUDEZ EN FORMACION OK OK OK OK

2 CC 1002962972 ANGELA CARINA GUEVARA DICUE EN FORMACION OK OK OK OK

3 TI 1058671148 ANGELA YISEL CORDOBA ACOSTA EN FORMACION OK OK OK OK

4 CC 1061684332 DERLY SULEHIMY CUCUÑAME CAMAYO EN FORMACION OK OK OK OK

5
TI 1064432259 EDISON SANTIAGO COLLAZOS TUMIÑA EN FORMACION

OK OK OK OK

6 TI 1068217208 FABIAN COLLAZOS TUNUBALA EN FORMACION OK OK OK OK

7
CC 48572086 FRANCY YOLANDA VALENCIA FLOR EN FORMACION

OK OK OK OK

8 CC 25341650 MARTA INES VALENCIA FAJARDO EN FORMACION OK OK OK OK

9
CC 1061530816 MAYRA 

ALEJANDRA

BONILLA SALAZAR EN FORMACION
OK OK OK OK

10 CC 1023894824 PAOLA PATRICIA CORDOBA NARVAEZ EN FORMACION OK OK OK OK

11 TI 1068217503 SARA JULIETH TUNUBALA TUNUBALA EN FORMACION OK OK OK OK

12 CC 1061536833 VICTOR GUERRERO CAJIAO EN FORMACION OK OK OK OK

13 CC 1061719212 YEBRY DANIELA CRUZ MUÑOZ EN FORMACION OK OK OK OK

CC 1061814659 KEVIN HERNAN VIDAL DAZA RETIRO 

VOLUNTARIO

CC 1061756406 BEATRIZ RIVERA VIDAL EN FORMACION

CC 1059606450 DAMARLI ULLUNE PAJA EN FORMACION

CC 1061535175 EDUARD ARIEL FLOR SILVA EN FORMACION

CC 27082264 JEAN LUCERO BOTINA CERON EN FORMACION

CC 1061695175 LEIDY JOHANA ROJAS DIAZ EN FORMACION

CC 1004540827 YURLEY JOHANNA MEJIA GARCIA EN FORMACION

PPT 1387660 ANGI YANETH NIEVES TORRES EN FORMACION

LISTADO DE ASISTENCIA

Centro de 9307 - CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

Fecha del Reporte: 17/05/2026

Fecha Fin: 06/10/2026

Modalidad de PRESENCIAL

Regional: 19 - REGIONAL CAUCA

Denominación: PROCESOS DE PANADERIA

Estado de la Ficha EN EJECUCION

Fecha Inicio: 06/04/2026

Ficha de 3483301

Cógigo: 961520

Versión: 1



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 25278399

No. 

CO1.PCCNTR

.9142234 DE 

2026

AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3244896655

20 5 2026 22 5 2026

1

2

17

Dia Inicio 20 5 2026

20
HORA: 

7:00AM/1:00PM

Dia 2 21 5 2026

21
HORA: 

7:00AM/1:00PM

Actividades a ejecutar: 

Orientar la competencia Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo con principios éticos, 

Técnico en Asistencia en Organización de Archivos No. de Ficha 3411922.

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN - PIENDAMÓ (LA MARIA)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

POPAYAN - PIENDAMO (LA MARIA)- POPAYÁN

NOMBRES Y APELLIDOS

ADRIANA GUZMAN RESTREPO - aguzmanr@sena.edu.co

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Gestión y Ejecución del Contrato.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 11/05/2026

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

Responsabilidades Administrativas y de Gestión Institucional

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Orientar formación profesional integral en la competencia Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de 

acuerdo con principios éticos para la construcción de una cultura de paz, en el municipio de Santander de Quilichao Cauca, en la 

ficha 3483301 con el programa PROCESOS DE PANADERÍA.EN PIENDAMO (LA MARIA)

Centro de Comercio y Servicios

DIEGO EDUARDO ERAZO COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
CAUCA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cauca SACUDETE 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales como Instructor ( a ) para desarrollar actividades propias de la Formación Profesional Integral EN 

ETAPA LECTIVA  Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, mediante la 

orientación y ejecución de procesos formativos presenciales y/o a distancia, virtuales y/o mediados por tic en el marco del proyecto 

FORMACION REGULAR en las diferentes redes del conocimiento: Integralidad (Interacción Consigo Mismo, con los demás, con la 

Naturaleza y con la Trascendencia) de la Coordinación Académica Titulada del Centro de Comercio y Servicios en el departamento 

del Cauca.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las 

ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

POPAYÁN - PIENDAMÓ (LA MARIA)

Terrestre

Actividades a ejecutar: 
Orientar la competencia Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo con principios éticos, 

Técnico en Asistencia en Organización de Archivos No. de Ficha 3411922.

Desplazamiento ruta de regreso:  (LA MARIA) PIENDAMÓ -POPAYÁN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

X



Dia 3 22 5 2026

22
HORA: 

7:00AM/1:00PM

 

Observaciones: Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930745, SE RECONOCE 0.5

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de              NO APLICA 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de             NO APLICA 

Actividades a ejecutar: 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de,  según resolución 00066 de 2026                                                 

Orientar la competencia Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo con principios éticos, 

Técnico en Asistencia en Organización de Archivos No. de Ficha 3411922.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desplazamiento ruta de regreso:  (LA MARIA) PIENDAMÓ -POPAYÁN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de regreso:  (LA MARIA) PIENDAMÓ -POPAYÁN

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN - PIENDAMÓ (LA MARIA)

Terrestre

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Cargo:  SUBDIRECTOR DE CENTRO E Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: ADRIANA GUZMAN 

RESTREPO

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos: DIEGO EDUARDO ERAZO

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 

Firmado 
digitalmente 
por DIEGO 
EDUARDO 
EREAZO

 

Firmado 
digitalmente por 
HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-15-11:32 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 133426 Fecha Solicitud 2026-05-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ADRIANA  
GUZMAN 

RESTREPO
CC:  25278399 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-20 2026-05-20 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PIENDAMO 0,5 No 50

2026-05-21 2026-05-21 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PIENDAMO 0 No 0

2026-05-22 2026-05-22 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PIENDAMO 0 No 0

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 42.000,00 167.820,00

ORIENTAR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN LA 
COMPETENCIA ENRIQUE LOW 
MURTRA INTERACTUAR EN EL 
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL 
DE ACUERDO CON PRINCIPIOS 
ÉTICOS PARA LA CONSTRUCCIÓN 
DE UNA CULTURA DE PAZ, EN EL 
MUNICIPIO DE SANTANDER DE 
QUILICHAO CAUCA,

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 42.000,00 167.820,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-15-11:32 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA COMPETENCIA ENRIQUE LOW MURTRA INTERACTUAR EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL DE ACUERDO CON PRINCIPIOS ÉTICOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DE UNA CULTURA DE PAZ, EN EL 
MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO CAUCA,

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificación: 15/05/2026 11:08:24

2 de 2Página
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Firmado digitalmente 
por Henry Armando 
Morales Fernandez



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

133426 SOLICITUD 

167.820,00 167.820,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-19

Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL SOLICITUD 133426 POP-PIENDAMO-POP ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA COMPETENCIA ENRIQUE LOW MURTRA 

INTERACTUAR EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 167.820,00 0,00 167.820,00 167.820,00

167.820,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930745  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 133426 Tipo: Fecha: 2026-05-19

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 24113009163 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
25278399 ADRIANA  GUZMAN RESTREPO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 167.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 167.820,00 Saldo x Obligar: 167.820,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17426  de fecha 2026-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 173726 2026-05-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHdfarias DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-20-10:34 a. m.
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FORMATO CERTIFICACIÓN DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

POPAYAN, 1 de Febrero del 2026

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA)

Señores

POPAYAN

Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible de
la base gravable de retención en la fuente.

Asunto:

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales y en
cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y el artículo
1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuación, tiene(n) la
calidad de dependiente a mi cargo:

TI ISABEL  RESTREPO GUZMAN1166463957 Hijo(a)

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años.

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para efecto
del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis ingresos
laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la normatividad arriba
citada.

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base gravable
por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.

Cordialmente,

ADRIANA  GUZMAN RESTREPO
C.C. 25278399

GRF-F-063 V03

Firmado digitalmente por Adriana Guzmán Restrepo 
Nombre de reconocimiento (DN): cn=Adriana 
Guzmán Restrepo, o=SENA, ou=Centro de Comercio 
y Servicio, email=aguzmanr@sena.edu.co, c=CO 
Fecha: 2026.02.18 11:49:41 -05'00'
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