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| FREnataRes PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS - .

édigo: 2BS-FR-0034 - - é’ Pk
1 Uy

I Fecha: 27/06/2012

— ACEPTACION DE OFERTA MINIMA CUANTIA VI

| vemslon: | POLICIA NACIONAL |
No.Gs-2026 {| I/ fy (] [} /AREAD-GRUCO 11.6

Mocoa, 1 Y JUN :}ﬂ]}%

Serfior

NELSON ENRIQUE FLECHAS OTALORA
Representante Legal de SOLUTION COPY LTDA
Nit de Persona Juridica. 830053669-5

Direccion: Carrera 90 No 17 B 63 Bodega 23
Bogota D.C.

Asunto: Aceptacion de la oferta proceso PN DEPUY MIC 035 2026

Comedidamente me permito informar que la oferta presentada por usted, el dia 12 de junio de 2028, dentro del
procem PN DEPUY MIC 035 2026 cuyo objeto es "SERVICIO DE IMPRESION ¥ FOTOCOP!ADO BAJO LA

MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA LAS UNIDADES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA PUTUMAYO"
por la suma de CUARENTA MILLONES DE PESOS ($ 40.000.000,00) MONEDA LEGAL COLOMBIANA, ha
sido aceptuda por esta Unidad, asi:

| .
‘ CONTRATO | 34-7-10014-26 ‘

. | S et 1 anl=S—

CONTRATANTE Policia Namonal Departamento de Pohcra F-'utumayo

ORDENADORDEL | ¢ onel ALVARO JACINTO CORREA GAMBA |
GASTO |
CEDULA DE o - : -

'CIUDADAN_iA No. | 80.109.040 expedrda en Bogota D.C.

CARGO Lomandante Departamento de Policia Putumayo
DISPOSICION DE | Rescliucion ministerial 01900 de fecha 3 de junio de 2025, emanada por el Minisieric |
NOMBRAMIENTO de Dafensu Nacional,

RESOLUCIQN DE Resolucion Nro. 01567 del 09 de junio de 2026 "Por Ia cual se adiciona y modifica
DELEGACION | parcialmente la Resoruuon Nro, 00502 del 05 de marzo de 2026" ;

] NOMBRE: Solution Copy Ltda

NIT DE PERSONA JURIDICA: 830053669-5
REPRESENTANTE LEGAL: Nelson Enrique Flechas Otalora
CONTRATISTA CEDULA DE CIUDADANIA: 79.819.990 Bogota D.C.
CIUDAD DE NOTIFICACION: Bogota D.C.

CELULAR: 3164643450 - 3158008597 - 3107489540

|
|
o)
| E-MAIL: solutioncopy@hotmail.com E\"
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SUPERVISOR DEL
CONTRATO

La supervisién del contrato estara a cargo del Jefe Grupo de Tecnologias de la

| Informacion y las Comunicaciones del Departamento de Policia Putumayo o guien

haga sus veces, o quien el ordenador del gasto designe con posterioridad, guien
verificara la ejecucion idonea y el cumplimiento del objeto del contrate, de acuerdo
con las funciones asignadas para el efecto en la resolucion Nro, 00080 del 15 de
enero del 2018, en concordancia con |as siguientes:

1. Firmar acta de inicio (en caso de que apligue).

| 2. Presentar el informe de supervision de acuerdo a la periodicidad establecida en

el “estudio previo’ de la orden de compra o |a fijada en el "contrata”, exponiendo
de manera detallada el seguimiento a la ejecucién, empleando para tal fin, el
formato alojado en la suite vision empresarial (SVE), denominado "INFORME |
SUPERVISORES SEGUIMIENTO CONTRACTUAL" vinculado al codigo “2BS-
FR-0019".

3. Revisar y constatar la entrega de los bienes o servicios contratados, mediante
actas de entrega y recibido; verificar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas y el suministro de los documentos necesarios, para el tramite
administrativo de registro contable e ingreso a los inventarios de la Policia
Nacional — Direccion Administrativa y Financiera. Expedir constancia de recibido
a satisfaccion en el formato alojado en la suite visién empresarial (SVE),
denominado “CONSTANCIA DE RECIBIDO A SATISFACCION" asociado al
codigo "2BS-FR-0045".

4. Tan pronto finalice el plazo de ejecucién y opere el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, debera rendir por escrito (fisico) un informe
pormenorizado (informe final) de la manera en que acaecio la ejecucion |
contractual (incluyendo registro fotografico en el evento de que aplique), dirigido
a la ordenacién del gasto, debidamente radicado a través del gestor de
documentos policiales (GEPOL).

5. El proyecto de acta de liquidacion debera ser presentado dentro de los sesenta
(60) dias calendario siguientes a la fecha de finalizacion del plazo de gjecucion
del acuerdo de voluntades, resaltando que la informacion consignada en el
proyecto de liquidacion debe ser completa, veraz, transparente, oportuna,
verificable, comprensible, precisa e idonea en relacion a la manera en que se
surtié la ejecucion del contrato ¢ de la orden de compra, resaltando que el inciso
tercero del articulo 60 de la Ley 80 de 1993, prevé *(...) En el acta de liquidacion
constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a gue llegaren las partes |
para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz v |
salvo.(...)".

6. Cumplir a cabalidad con los lineamientos y parametros establecidos por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante la circular externa 018 del
9/3/2021, por medio de la cual se implementa el "Modelo de Recepcion de
Factura de Venta, Notas Débito y Notas Crédito” con aplicacion “obligatoria” a
partir del 1 de abril del 2021,

NOTA UNO: En caso de situaciones administrativas tales como vacaciones, excusa,
permisos, comisiones, etc., que afecten el ejercicio de las funciones de supervisor,
debera informar y elevar oportunamente por escrito al ordenador del gasto, la solicitud
motivada donde se indique cargo, grado, nombres y apellidos de quién asumiria la
supervision del acuerdo de voluntades, especificando si la designacion a realizar es

provisional (periodo de tiempo determinado) o definitiva, a efectos de proceder a

| realizar la nueva designacion de la supervision,
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FORMA DE PAGO

| :
APROPIACION

PRESUPUESTAL

mensual en moneda legal colombiana en la ciudad de Mocoa; los cuales seran
cancelados de conformidad a la aprobacion de PAC correspondiente que efectué el
Ministerio de Hacienda y crédito publico dentro de los sesenta (60) dias calendario
siguientes al cumplimiento de los siguientes requisitos:

e Generar y presentar factura electronica mediante el operador tecnoldgico
autorizado. Previa habilitacion ante la DIAN obteniendo el contenedor
electronico — Documento ZIP (PDF, XML) (el documento debera tener unos
datos estandar para facturaciéon, en archivo PDF puede ir representacion
grafica segun lo establezca el proveedor o contratista sin modificar el
contenido. Dando cumplimiente a la directiva presidencial 09 del 17/9/2020
lineamientos para el pago a los proveedores del estado, Resolucion DIAN |
Numero 00165 del 1/11/2023 por la cual se desarrollan los sistemas de
facturacion, los proveecores tecnoldgicos, se adopta la version 1.9 del anexo
técnico de factura electrénica de venta, se expide el anexo técnico 1.0 del
documento equivalente electronico y se dictan otras disposiciones en materia
del sistema de facturacién”, y la circular externa 016 del 9/3/2021 con lo
referente a las funciones que deben asumir con relacién a facturacion
electronica, a partir del 01 de abril de 2021,

e Certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social en salud y
riesgos profesionales de conformidad con lo estipulade en el articulo 50 de la
ley 789 de 2002 y ultima planilla cancelada. |

= Certificado junta central de contadores y tarjeta profesional para proveedores |
gue estén obligados a llevar contabilidad. .

= Recibido a satisfaccion de los servicios prestados firmado por el supervisor
del contrato.

= Carpeta blanca 4 Aletas Propalcote Tamarfio Oficio (solo para el primer pago).

Sin el cumplimiento de tales requisitos, el acta para el pago se tendra como no
presentada PROCEDIMIENTOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS PARA EMISION
DEL RAS (RECIBO A SATISFACCION): Una vez radicada la factura por parte del
adjudicatario contratista, el supervisor del contrato, previa revision de los documentos
y soportes, expediran el recibo a satisfaccion técnico-econémico y posteriormente
tramitaran la cuenta junto con los soportes al almacén para continuar con el tramite
de pago respectivo.

PARAGRAFO PRIMERO: Las facturas deben ser Publicadas en la plataforma
SECORP |l por parte del contratista, de manera clara y legible, asi mismo el valor de la |
| factura debera ser presentado en pesos colombianos discriminado los valores en
forma individual los servicios, incluyendo descuentos, impuestos o cualguier otro
aspecto gue pudiera afectarlos, de modo que los mismos constituyan precios finales
y no puedan ser objeto de modificaciones.

PARAGRAFQO SEGUNDO: El CONTRATISTA presentara con la correspondiente
factura la certificacion de aportes parafiscales y seguridad social, donde conste dicho
cumplimiento firmada por el representante legal y/o Revisor Fiscal, si conforme a las
normas pertinentes estuviera obligado a tenerlo.

NOTA: 1 El derecho de turno es el orden gue la Administracién tendra en cuenta para

La Policia Nacional- Departamén_t'é_d_é_ﬁolicié Putumayo pagara el valor de forma |

el pago de acuerdo con lo establecido en |a Ley 1150 de 2007.

NOMBRE BENEFICIARIO: SCLUTION COPY LTDA.
CUENTA Nro.: 032075608

TIPO DE CUENTA: CORRIENTE

ENTIDAD FINANCIERA: BANCO DE BOGOTA

El presente proceso esta amparado con el Certificade de Disponibilidad Presupuestal

Presupuesto del Departamento de Policia Putumayo.
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VALOR

| ESPECIFICACIONES
TECNICAS

GARANTIA UNICA Y
SANCIONES

| constar expresamente que se ampara el cumplimiento del contrato el pago de las

' PARAGRAFOQ CUARTO: El CONTRATANTE aprobara o no la garantia unica a mas

El valor estimado de la presente contratacion es de CUARENTA MILLONES DE—|

PESOS ($ 40.000.000,00), incluido VA y las contempladas en el anexo No. 2 valor
unitario

Las contempladas en el Anexo No. 1

1. GARANTIA UNICA: Con el objeto de garantizar el cumplimiento de sus
obligaciones el contratista se compromete a suscribir a favor del contratante a
satisfaccion del mismo, identificado con el NIT. 800.141.203-5, garantia unica cuyo
objeto sera respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que
surjan del contrato. Esta garantia consistira en una poliza expedida por compafia de
seguros o entidad bancaria legalmente establecida en Colombia, cuyas polizas |
matrices se encuentran aprobadas por la superintendencia financiera. Dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la publicacion de la aceptacion de oferta, el
CONTRATISTA debera constituir y presentar a favor de la POLICIA NACIONAL -
DEPARTAMENTO DE POLICIA PUTUMAYO, la Garantia Unica que cubra los
siguientes riesgos:

a). DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por el (20%) del valor del contrato,
vigente por un término igual a la vigencia del contrato y cuatro (4) meses calendario |
mas.

b). CALIDAD DEL SERVICIO: Por el (50%) del valor del contrato, vigente por un
término igual a la vigencia del contrato y un (1) afio mas.

PARAGRAFO PRIMERO: La garantia Unica debe presentarse con comprobante de

pago. En la péliza debe constar expresamente que se ampara el cumplimiento del
contrato, el pago de las multas y de la clausula penal pecuniaria convenida. En todo
caso el CONTRATISTA debera reponer las garantias cuando el valor de las mismas
se vea afectado por razon de siniestros dentro de los cinco (5) dias calendario,
siguientes a la notificacién del acto que deje en firme la sancion correspondiente.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de constituirse poéliza, en la misma debera

multas y de la penal pecuniaria convenidas y que la entidad aseguradora renuncie al
beneficio de excusién. Asi mismo se indicara que en el evento en que por
incumplimientc del CONTRATISTA garantizado, el asegurador resoclviera continuar
como cesionario con la ejecucion del contrato y la entidad estatal contratante
estuviere de acuerdo con ello. EI CONTRATISTA garantizado aceptara desde el |
momento de contratacion de la péliza la cesion del contrato a favor del asegurador. |
En todo caso dependiendo del tipo de mecanismo de cobertura elegido, deberé|

cumplir con los requisitos establecidos en el decreto 1082 de 2015.

|
PARAGRAFO TERCERO: Cuando haya lugar a la modificacién del plazo o valor |
consignado en el contrato, el contratista debera ampliar o prorrogar la garantia unica
en los términos en que se le sefale. Si se negare hacerlo, se hara acreedor a las
sanciones respectivas y el CONTRATANTE dara por terminado el presente contrato
en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer o pagar
indemnizacién alguna.

tardar el dia habil siguiente a la presentacion por parte del CONTRATISTA debera
corregirla y ajustarla a lo pactado en el contrato en un término no mayor a dos (2) dias
habiles siguientes a su develucion. -

2. SANCIONES:

a). MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones
derivadas de la presente aceptacion de oferta por causas imputables al
CONTRATISTA - salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las
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PLAZO DE
EJECUCION

LUGAR DE
ENTREGA

1 VIGENCIA

Ndeﬂmmones del articulo 1° de la Ley 95 de 1.890 - las partes acuerdan gue la

| a partir del oficio de inicio, previa legalizacion del contrato y aprobacion de la garantia

POLICIA, mediante acto administrativo, hara efectivas multas sucesivas, cuyo valor
se liquidara con base en el cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor dejado de
cumplir o entregar, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias calendario,
gue se descontara del saldo que le adeuda a la entidad. Esta sancion se impondra
mediante acto administrativo, en el que se expresara las causas que dieron lugar a
ella.

b). PENAL PECUNIARIA: De conformidad con lo previsto en los articulos 1592 vy
1699 del codigo civil ¢celembiano, en caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas de |a presente aceptacion
de oferta, EL CONTRATISTA pagaré a la POLICIA, a titulo de pena pecuniaria, una
suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de la aceptacion de oferta
cuando se trate de incumplimiento total de la aceptacion de oferta y proporcional al
incumplimiento parcial de la aceptacién de oferta que no supere el porcentaje
sefialado. Para efectos de calcular el monto del incumplimiento parcial relativo a la
obligacién de plazo de ejecucion, se empleara la misma formula de estimacién de
valor contemplada en el literal a) del presente articulo. El pago de la clausula penal
pecuniaria estara amparado mediante pdliza de seguros en las condiciones
establecidas en la presente aceptacion de oferta.

PARAGRAFO.- APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS:
Una vez notificada la resolucion por medio de la cual se hace efectiva alguna de las
sanciones aqui estipuladas, el CONTRATISTA dispondré de quince (15) dias
calendario para proceder de manera voluntaria para su pago.

Las multas no seran reintegrables aun en el supuesto que el CONTRATISTA deé
posterior gjecucion a la obligacion incumplida. En caso de no pago voluntario v una
vez en firme la resolucion que imponga multas, podra tomarse del saldo favor del
CONTRATISTA si lo hubiere, o acudir a cobro coactivo.

El contrato tendra un plazo de ejecucién hasta el 30 de noviembre de 2026, contados

unica de conformidad con el objeto del mismo.

La prestacion del servicio, instalacion, configuracion e implementacion de los equipos
tecnologicos que hacen parte del servicio de impresion y fotocopiado, incluido los |
equipos e insumos, debera ejecutarse en las dependencias, areas, oficinas y grupos |
del Departamento de Policia Putumayo, relacionadas en el item lugar del servicio de
las Especificaciones Técnicas Minimas, o por necesidades del servicio donde se
requieran, previa coordinacion con el supervisor del contrato, sin que este genere
costos adicionales.

La vigencia de la presente oferta sera de cuatro meses mas después de terminacion
del contrato, para la liguidacion del mismo.

Conforme al articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del
Decreto 019 de 2012 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, o aquella gue !a|
mod|f|que ad:mone o] sustrtuya |

De acuerdo a lo anterior, el comité de adquisiciones, recomienda al Sefior Coronel ALVARO JACINTO
CORREA GAMBA, Comandante Departamento de Policia Putumayo, adjudicar el proceso PN DEPUY MIC
035 2026, cuyo objeto es " SERVICIO DE IMPRESION Y FOTQCOPIADO BAJO LA MODALIDAD DE
OUTSOURCING PARA LAS UNIDADES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA PUTUMAYQ", a la empresa:
SOLUTION COPY LTDA, NIT de Persona Juridica: 830053669-5, Representante Legal: NELSON ENRIQUE
FLECHAS OTALORA, con cédula de ciudadania numero; 79.819.990 Bogota D.C, ubicada en la: Carrera S0
No 17 B 63 Bodega 23, celular: 3164643450 - 3158008597 - 3107489540, correo electronico
solutioncopy@hotmail.com.
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Lo anterior, en atencion a que su propuesta cumple integraimente con los requisitos habilitantes de caracter
juridico, técnico y financiero, asi como con las condiciones econémicas exigidas, de conformidad con los
términos establecidos en la invitacion ptiblica que rigi¢ el proceso y la oferta presentada.

La presente recomendacion se fundamenta en lo consignado en el acta del Comité de Adquisiciones Nro
AC-2026-022074-DEPUY de fecha 17 de junio de 2026, mediante la cual se evaluaron las propuestas y se
determino la viabilidad de la adjudicacion al oferente antes mencionado.

Atentamente,

Rovisado por S1 Gustave Alejandro Avila - Jofe de Contratos (E1 5;:_;_ -
14 Juan Gaknel Villota Maya - Jefa Asuntos Juricicos (E
MY Jawer Rizardo Soler Pefis - Jefo Administrativo (E) _

TC Jame Hernan Ro@s Pare - Subcomandante i st \
N

Fecha do claboracion 18/06/2026
E? 5l CANAS\E CONTIATD DE OUTSOURCING ==

Carrera B calle 8 esquina Mocoa Putumayo
Telélona: 3114575181
depuy ofcon@policia gov.co

INFORMACION PUBLICA
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ITEM '
| CONDICIONES DE MAQUINAS Y ANO DE FABRICACION

1.1

24

ANEXO No. 1
CONDICIONES TECNICAS

DESCRIPCION

Las maquinas a implementar en la solucion de outsourcing de impresion deberan ser nuevas, con afio de fabricacion 2024 o SUpErior.
NOTA 1. el oferente debera presentar junto con la oferta, certificacion suscrita par el representante legal, que las maguinas a
implementar en el proceso son nuavas y no usadas y/o remanufacturados, legalmente importados con fecha de fabricacion 2024 o
superiar.

NOTA 2: una vez adjudicado el contrato, el oferente debera entregar al supervisor del contrato los manifiestos de importacion con
seriales de las impresoras ofertadas.

NOTA 3 las maquinas que durante la ejecucion del contrato superen contadores de 200.000. podran ser remplazadas por
impresoras nuevas a solicitud del supervisor.

Los equipos que hacen parte del servicio de outsourcing de impresidn, deben ser agregados al dominio de la Policia Nacional,
cumpliendo con las politicas de seguridad establecidas.

| INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA DE LA SOLUCION DE OUTSOURCING DE IMPRESION

3.1
311
3.9.2

O (e

41

5.1
.

5.3
54

5.5

6.1

i1

{71
7.1.2

7i4:3
714
715
716
717
718

7.1.9
7.110

i e
7412
7113

El contratista, una vez firmado el contrato y aprobada la paliza de la garantia Unica -Acta de nicio, debera tener en cuenta los
siguientes tiempos para la implementacion de la solucion. . T

5 dias calendario para la instalacion y configuracion de los servidores del nodo principal. . R

10 dias calendario para la puesta en marcha del 50% de la totalidad de las maquinas del contrate debidamente configuradas.
instaladas y distribuidas de acuerdo a las indicaciones del supervisor del contrate. - : |
20 dias calendario para la instalacion y puesta en marcha del 100% de |a totalidad de las maquinas del contrato debidamente
configuradas, instaladas y distribuidas de acuerdo a las indicaciones de! superviser del contrato.

MAQUINAS ADICIONALES, RETIRO O TRASLADO DE MAQUINAS INSTALADAS.

| Durante la ejecucion del contrato el supervisor podra solicitar al contratista la instalacion de maguinas adicionales o retiro de

maguinas ya instaladas.
| [TEMS A FACTURAR

Consumo hojas blanco y negro simple.
Ceonsumo hojas blance y negro duplex.
Consumo hojas a golor simple,

Consumo hojas a color diplex. N = o
El Departamento de Policia Putumayo NO SE HACE RESPONSABLE de las impresiones y copias que genere cada funcionario,
comision y mvel central, posterior a lo proyeccién mensual; asumiendo este costo el proponente,

NOTA. ¢l servicio de escaner no debe ser facturado
BORRADO SEGURO b ) I L il

Al finalizar el contrato, todos los discos duros y/o dispositivos de almacenamiento de maquinas de impresion, equipos de computo
y servidores deberan ser entregados al supervisor del cantrato para realizar ¢l proceso de borrado seguro en cumplimiento a las
politicas del Manual del Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion,

NOTA: una vez se realice el borrado seguro de los dispositivos de almacenamiento entregados, estos seran devueltos al contratista
dentro de los proximos 15 dias calendario.

| IMPRESORA MULTIFUNCIONAL BLANCO - NEGRO

Descripcion Maguina

Marcas | Especificar - ____ don _ -
Modelos Especificar. o S
Tipo Multifuncional impresora, felocopiadora, scanner),

Tecnotogia de impresion: | Laser o led monocromatico.
Ciclo de trabajo mensual | Minimo 150000 impresiones.
Panel de control: Pantalla tactil a color minimo 7 pulgadas.
Memoria RAM ~ | Minimg 3
Tarjeta de red | 10H0oM000.
Bandeja de alimentacidon
manual de papel
Bandeja de entrada de
papel e

| Bandeja de salida de

| papel . -
| Tamarfios soportados ] Carta, Legal, Ejecutivo, A4, Ab, AB, B5, Folio (8" x 13")
Alimentador automatico de
documentos (adf)

Incluida.

Uno (1) bandeja con capacidad de minimo 500 hojas {carta y/o folio).

| Minimo 250 hojas.

l Minimo 80 hojas.
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DESCRIPCION

7.1.14 | Soporte 8.0. ~ |windows 7 y superiores. .
7115 Junto con la presentacion de Ia oferta se debe entregar la certificacion de energy star. —
7.1.16 — Junto con la presentacion de |a oferta se debe entregar Ia_c?_rtiﬁcaciég_q_c_epga_l_siIu_er,_ L
— | eriifeneinnES ~Junto con la presentacion de la oferta se debe entregar la certificacion de distribuidor autorizado y de
?11/ servicio por parte del fabricante de la marca a ofertar. |
7.2 | Funcionalidad [mpresion VI A 2 Ry e S R TR B
7.21 | Velocidad de impresion Minimao 50 ppm carta. S o . _ _
3.2.2 ) ;:‘?HTCF;; piZmS_:Ea . de a Menor o iguala 7 ;egundos. ] S
7.2.3 | Resolucion de impresion 1200 x 1200 ppp: o - e |
7.2.4 | Daplex automatico Si. |
7.3 __ | Funcionalidad de Copiado 58
7.31 rl.'j,)::;er_)mmmr ey Cama plana y adf (alimentador automatico de documentos).
7.3.2 | Velocidad de copiado Minima 50 cpm. e - o -
7.33 | Resolucion de copiado 600 x 600 ppp. B S o _ LE
734 |Tamanoyentrada | Camaplana: carta - folio - a4 adfi carta -folio-ad. o _
7.35 | Ampliacion/reduccion | 25 2 400%. A
736 Copiad{o‘dﬂplex Si.
77 lautomatico = S e e eI R
TR Flimentaion. oe Lectura de 2 caras, de una solo pasada.
documento origen por adf |
7.4 Funcionalidad de Escaneado 2
7.4.1 E:deee?erm{tlr eeanagr Cama plana y adf (alimentador automatico de documentos).
minimo 50 ipm para simplex negro.
742 Velocidad de escaneo minima 30 ipm para simplex caler.
o desde adf minimo 100 ipm para duplex negro.
N RS ==y minimo B0 ipm para duplex color. . el L= -
743 |Resolucion del escaner [ 600 x 600 dpi (cama plana), 600 x 600 dpi (ADF), - = il
7.44 |Tamafoy enirada Cama plana: carta - folio - a4 adf: carta - folio - a4.
= Escaneo a colory :
745 | monocromatico 5 " ) . - _
| 7.4.6 | Debe permitir | Enviar a correo electronico, guardar en carpeta de red. )
747 |Formatosdeenvio | Pdf fiffy jpg. - e S S
748 Leompatibiiidad G‘:PO.L " | Debe permitir el cargue de la imagen escaneada en pdf directamente al GEPOL, previa orden del
4, gestor de  contenidos ; ; :
R usuario desde el equipo de cémputo.
____|policiales s o . I = = oo
?.'4.9_ _;;_&E;éﬂiggﬂgggpﬂée Lectura de 2 caras, de una solo pasada. B
| 7.6. | FichaTécnica e e SN
El oferente debe anexar ficha técnica del equipo ofertado en la cual se pueda corroborar las especificaciones técnicas solicitadas,
el dicha ficha técnica debera estar en idioma esparol; se debera adjuntar junto con la oferta el documento Unico llamado BLI (Buyer
Laboratory Inc) del equipo ofertado.
8 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL COLOR
8.1 Descripcion Maquina
811 |Marcas _| Especificar. o —
8.12 |Modelos Especificar. - " =
8.1.3 | Tecnologia de impresién | Laser o led. L I e T L B 4
8.1.4 | Ciclo de trabajo mensual _| Minimo 10.000 impresiones. __________ - ;
8.1.5 | Panelde control | Pantalla téctil a color minima 7 pulgadas. = =
8.1.6 | Memoria RAM ) Minimo 1 GB. m_. (i
8.1.7 |Tarjeladered _|10/00/1000. S e S _
Bandeja de alimentacion i
818 | manualdepapel | "0u9R H_ o — )
8.1.9 E:;gfia deentradade | o oo cidad de 500 hojas. (carta y/o folio).
8110 Bandeja de salida de Minirmeo 250 hojas.
il I3 1o — e == o
8.1.11 | Tamanos soportados | Carta, A4, folio. L
18.1.12 | Soporte 8.0 Windows 7 y superiores. e i N ] E=
8.1.13 | Junta con la presentacion de la oferta se debe entregar |a certificacion de energy star.
| 8.1.14 | ~.ificaciones Junta con la presentacion de la oferta se debe entregar |a certificacion de epeat silver. pi B
8115 Junto con |la presentacion de la oferta se debe entregar la certificacion de distribuidar autorizado y de
iy servicio por parte del fabricante de la marca a ofertar.
8.2 Funcionalidad Impresion s
§.21 |Velocidad de impresion | Minimo 30 ppm carta. - I T
8:.2;2_.__;:%122 gggsiigda e Menor o igual a j_[] segundos, - - e
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DESCRIPCION

8.23 | Resolucion de impresion | 600 x 600 dpi. L S e

8.24 | Duplex automética | St -

8.3 | Funcionalidad de Escaneado ET

8.31 ESSdGGPCrm'l'I SSBaner Cama plana y ADF (alimentador automatico de documentos).

8.32 | Velocidad de escaneo Minimo 30 ppm. - T e i ]

8.3.3 | Resolucion del escaner | 600 x 600 ppp. . _

8.34 | Tamarioy entrada __| Cama plana: carta - folio - a4 ADF: carta - folio - a4, -

835 Escaneo & fz_olcr y si
monocramético 4 - - SO O

8.3.6 | Debe permitir Enviar a correo electronico, guardar en carpeta de red.

8.3.7 | Formatos de envio PDE, TIFF y JPG. =B - .

838 Cnmpatiblhdar.j.G_EPOL ) Debe pemmitir el cargue de la imagen escaneada en PDF directamente al GEPOL, previa arden del

B gestor de contenidos § : 3
policiales usuario desd_{_a_e! equipo de computu.
| Alimentacion de N o -
839 |documenio origen por Lectura de 2 caras, de una solo pasada.
ADF i .
84  |Ficha Técnica _ R 2 3
El oferente debe anexar ficha técnica del equipo ofertado en la cual se pueda corroborar las especificaciones técnicas solicitadas,
8.4.1 dicha ficha técnica deberd estar en idioma espariol; se debera adjuntar junto con la oferta el documento Unico llamado BLI (Buyer
Laboratory Inc) del equipo ofertado,

9 SOFTWARE, GESTION Y ADMINISTRAGION e 1 |
Gestion de los usuarios a través del directorio active, no se permitira cargue de usuarios ylo
actualizaciones mediante archivos planos.

Asignacion de cuota de impresién de forma manual y automatica.
£l ST dibic Asignacir’)_rj de cuota de impresion de manera individual o masiva quedando cargadas en un tiempo no
: mayar a cinco (5) minutos.
suministrar ¢l software de o ’ ; , o i
administracion  para el Acccgo con [ol de administrador a Ioslj‘efcs de tecnologias de la inf_ormaC|or1 y Iafs. comunicaciones, que
control de impresion y permita realizar consultas y generacion de reportes en forma mdlwduql y masiva de los fu_nr;lonaru'os
coplade: dentro. de una que hacgn parte del cgntro de costo; dlqho rcp_or‘te debe contener ¢l nimero de cuotas de impresion,
_ ST SolieiEn trabajos impresos, coplla‘dos y escanoa'dlos real:zadog. o
91 compatible para Ias: La sol_ucmn de impresion debe permitir en la totgl:dad_de las magquinas (bla_nco neqro y color_) la
maquinas o B retenlcmn qel trabajo enviado por el usuario y su l|berlac1on mediante la dlgltacton de un f IIN rap|do_,
: . : : asociado directamente al usuario empresanal {directorio activo) de cada funcionario en la maguina. Si
impresora  muitifuncional Nrabat iberad | =2 otio e B0 mirulos: debesser S ds | ad
blanco - negro, impresora | © trabajo no es liberado por el usuario en un periodo de 60 minutos, debera ser borrado de la cola de
color, el cual debe permitir ApIEson dclmanera automah_ca. . . ; - ;
s ;b - Salicitar previamente la autenticacion del usuario al momenta de realizar trabajos de copiado.
o siguiente: 7 1
Acceso a la herramienta mediante navegador web.
Administracion de la cola de impresion, retencion — autenticacion — liberacion de trabajos, validacion
de cuotas, reglas de impresion, registros de los trabajos (tracking).
NOTA; se denomina centro de costo la unidad policial a la cual se presta ¢l servicio.
El software para el control | Usuario {(active directory).
de impresién y copiade | Unidad policial (centro de costo) a la que pertenece el funcionario (active dircctary).
debe regisfrar en la base | Tipe de trabajo. Impresion y copiado.
92 de datos la totalidad de los | Fecha del trabajo.
’ trabajos realizados en las | Hora del trabajo.
maguinas, coma minimo | Nombre del documento o archivo del trabajo (si el trabajo es una copia o escanco este campo se
debe registrar por cada | registra lo que establece por default el software).
trabajo lo siguiente: Cantidad de hojas impresas en el trabajo (impresién y copiado)
Para las maquinas multifuncionales blanco y negro, el usuario solo padra realizar trabajos (impresion,
copiado y escaneo) en la maquina asignada a su grupo de trabajo;
La impresion en maquinas a color debera ser restringida y solo la podran realizar los usuarios
autorizados por el supervisor del contrato.
En cualguier momento durante [a ejecucion del contrato, el supervisor podra solicitar las modificaciones
9.3 Reglas de impresion y configuracion de nuevas reglas.
De manera predeterminada las maguinas deben imprimir a doble cara
Se asignara a cada funcionario un cadigo de retencion, liberacion de impresion vy fotocopiado,

Cada maquina tendra un cupo establecido por el supervisor del contrato y se distribuira seguin cantida
de funcionarios registrados, s
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9.6

El contratista debe
suministrar un software el
cual le permita menitorear
la iotalidad de las
magquinas con el objeto de:

Servidor y arquitectura de
la soluciéon

Blogueo control  de

maguinas

Y

“TDetectar y visualizar, en tiempo real

DESCRIPCION

alertas como: taner baio, ausencia o poco papel en bandeja
principal, advertencia fin de vida (il de un consumible o repuesto, mal funcionamiento de la méaguina,
atasco de papel, maquina fuera de servicio.

El supervisor del contrato podra tencr una vista de acceso a la herramienta, permitiendo la verificacion

del estado de [a operacion de las maquinas en tiempo real.
Para la instalacién del software de administracion del servicio de impresion y fotocopiado, la entidad

debe proporcionar un (1) servidor al contratista.
El senvidor sera para la administracion, gestion, almacenamiento de la base de datos y demas servicios

que componen la solucion.

Se debe garantizar el blogueo (fuera de servicio) de las maquinas en caso de agotar el presupuesto
antes del tiempo de ejecucién, sin costo adicional, hasta la reactivacion del servicio, si asi lo requiere
el supervisor del contrato.

Las impresoras gue se conecten via
impresion, copiados y escaneados

USB, deben permitir la administracion y gestion cuotas de

10

OPERACION DEL SERVIC

(6]

10.1

Area de operacion del
contratista

PERSONAL

| el contratista sobre el uso de la herramienta dispuesta por la institucién. __

El departamento de Policia Putumayo facilitara al contratista un usuario y confrasefia para ingresar al
Sistema de informacion para la gestion de incidentes en tic "SIGMA" de la Policia Nacional.

NOTA: El contratista debera indicar al supervisor del contrato, la persona responsable a la cual se le
asignara el respectivo usuario del sistema de informacion para la gestion de incidentes en tic "SIGMA"
de \a Policia Nacional, mediante el cual se debe realizar la recepcion, gestion y respectiva solucion de |
todos laos requerimientos generados con relacién a la prestacion del servicio, realizando el cierre
efectivo del ticket, El Departamento de Policia Putumayo dara instruccién a la persona que disponga

Responsabilidades del

operario técnico.

Velar por la correcta prestacion del servicio.

Cumplir cabalmente con sus funciones y las demas que le sean asignadas por el contratista y
supervisor del contrato.

Ser el canal de comunicacién entre la empresa y el supervisor del contrato. Para ello debera tener
habilitada un ndmero celular en el que conteste a las llamadas y requerimientos del supervisor del
contrato en horas laborales y na laborales.

Consolidar, realizar y presentar los entregables al supervisor del contrato en los tiempos estahlecidos.
Se le asignara un usuario del sistema de informacioén para la gestion de incidentes en TIC — SIGMA de
la Policla Nacional donde debera coordinar los diferentes recursos para solucionar los casos que se
le asignen, dentro de los términos y acuerdos de nivel de servicio del contrata.

Manitorear en forma remota o de manera presencial el estado de funcionamiento de cada una de las
maquinas, componentes de hardware y software de la solucien implementada, estado de suministros |
(papel, toner, repuestos, consumibles) en las sedes del contrato, de manera que le permita tomar
acciones preventivas de forma oportuna, coordinando la logistica y recursos de la empresa,
gestionando las alertas detectadas, con el fin de garantizar una continua prestacion del servicio
evitando indisponibilidades de servicio.

Coordinar |a atencion de los requerimientos recibidos a través de los canales puestos a disposicién
textensién telefdnica, correo electronico empresarial Office 365, MS Teams y SIGMA), articulando |os
recursos y lagistica de la empresa, garantizando el cumplimicnto de los términos y acuerdos de nivel
de servicio del contrato.

Coordinar los mantenimientos preventivos y correctivos a las diferentes maquinas, de manera gue
estén funcionando correctamente evitando indisponibilidades de servicio. |
Ser idénea en el manejo del software y las maquinas gue comprenden la solucion implementada, de
manera que pueda gestionar los requerimientos de la supervision del contrato de manera oportuna y
eficiente:

Coordinar oportunamente con el contratista el cumplimiento de la disponibilidad del stock de
suministros desecrito en el item 16.3.

Manitorear las maquinas en las sedes que no cuentan con operario permanente a través del software
y herramientas de administracion detectando las diferentes alertas y estableciendo comunicacion con
los interesados a través de las herramientas dispuestas (extension telefanica, correo electronico
empresarial Office 365, conversaciones Teams), de manera que se establezcan las coordinaciones

logisticas y administrativas para prevenir indisponibilidades del servicio.

Suministrar la informacién correspondiente para el cumplimiento de Ia politica de cero papeles
establecidos en la Directiva Administrativa Permanente No. 002 DIPON OFPLA 23.1, del 09/02/2016,
cuyo objeto es "Parametros sobre la eficiencia administrativa y lineamientos de politica cero papel en
la Policia Nacional™.

Suministrar el papel en cada una de las maguinas.

Aprovisionar las cuotas de impresién, a través del procedimiento que establezea la supervisién del
contrato.
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DESCRIPCION

Horario: Lunes, miércoles v viernes de 08:00 horas a 17:00 horas.
115 Horarios de frabajo. En los casos que el dia Lunes sea festivo debera asistir el dia martes.
NOTA: los operarios permanentes no estan autorizados para salir de su sede asignada y prestar
- | soporte técnico en otras sedes sin autorizacion del supervisor del contrato, i
Debera labarar en traje sport formal o uniforme o dotacion que identifique a la empresa contratista con
11.3 Identificacion opcion de usar (Chaqueta o chaleco), que identifique a la empresa contratista y portar un camet con
L. . |fotodeidentificacion y dar cumplimiento a SG-SST. - |
11.4 Durante la ejecucion del contrato el supervisor podra solicitar al contratista personal técnico adicional o retiro de personal téenica
|2 ENTREGABLES (DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO) : L
Capitulo 1, Consumo de papel discriminado por unidades (centres de costo) indicando:
Trabajos de copiado e impresiones.
Trabajos blanco negro y color.
Trabajos simplex (hoja por una cara) y duplex (hoja doble cara).
Capitulo 2. Top 10 de los usuarios que mas imprimieron discriminado para cada una de las unidades
indicando:
Trabajos de copiado e impresion.
El  contratista  debera | Trabajos blanco negro y color,
entregar informe mensual | Capitulo 3. Listado de las maguinas del contrato ¥ unidad policial, indicando para cada maquina los
124 correspondiente a la fecha | consumos mensuales discriminados por:
[ de corle de facturacién, el | Consumo hojas blanco y negro simplex.
[ cual debe contener o |Consumo hojas blanco y negro diplex.
siguiente: Ceansumo hojas color simplex.
Consuma hojas color duplex.
Registro del consumo mensual de cada maquina implementa en la solucion de outsourcing.
Comparacion de los contadores mes a mes.
Capitulo 4. Total, de cartuchos de toner consumidos durante el corte mensual, discriminadao por
unidades indicando:
Cantidad de cartuchos.
Pesao, I i S—— B :
Archivo plano (en formato Excel) de los registros de la base de datos, que soporten las cantidades
122 Anexos del mforme | reportadas en los capitulos 1 al 4.
: mensual. Soportes de la lectura de contadores de las maquinas para la comparacion realizada del informe en ol
B __|capitulo 3. - e =
El contratista en la factura debe relacionar los items conforme los valores adjudicados.
Consumo hojas blanco y negro simplex.
Consumo hojas blanco y negro duplex.
173 Eydhaamensial Consumo ho;as color simplex.
| Consumo hojas color duplex,
El supervisor del contrato indicara al contratista la cantidad de facturas gue se deberan generar por
cada mes, teniendo en cuenta que se debe dividir por las cadenas presupucstales que conforman el
contrato.
.. | Certificacian de aportes parafiscales.
124 |AnCKOs de la faclurd | pianjig o aportes.
— | Anexo a la factura. e e
[ Acta de instruccion, ;
| 8 manual de usuario final. ____Ve_r_]tem 15'1_ o o o
Acta de instruccion al
| personal  del grupo de
Tecnologias de la
12,6 Informacion y las | Veritem 15.2
Comunicaciones del
Departamento de Policia
Putumayo. S e s o
Cronograma de instalacién | El contratista debera presentar al supervisor del contrato, cronograma de instalacién e implementacion |
127 e implementacion de la | de la solucion de outsourcing, detallando las actividades, acordes a los items 3.1, 3.1.1, 3.1.2, 3.1 3,
| solucion 1314, e T B — |
El centratista debe realizar campaiias de sensibilizacion a los usuarios sobre: beneficios del sistema
128 Camparna de | de outsourcing, alternativas para la optimizacion, uso y manejo adecuado Idel papel, practicas de
: sensibilizacion impresion estas actividades seran coordinadas directamente con el supervisor del contrato, quien
validard |a ejecucion de las mismas. ) SR — N y—
12.9 Hojas de vida ;_‘I comratist’a debera presentar Ia‘hoja dp_ vida del operario que realizard |a operacion y administracion |
i _| de la solucion de outsourcing de impresion. N : o !
El contratista debera realizar los tramites administrativos correspondientes para ¢l diligenciamiento de |
los formatos 1IN-FR-0043 “componente biografico para persona natural” y 101 11R 0016 “declaracion i
| de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacion contratistas o terceros” por parle |
1210 | Formatos del coordinador del servicio y operarios permanentes que realizaran la operacion y administracion de .
ia solucion de outsourcing de impresion. N
El contratista debera realizar los tramites administrativos correspondientes para el diligenciamicnto do!
S formato 1DT-FR-0004 “asignacion de usuario y términos de uso” por quien serd el responsable del |
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ITEM

1211

Certificado de disposicion

DESCRIPCION

us_uéﬁaﬁra—gl-ﬁg;éso_ﬁSTs's'iErﬁa de informacion ﬁara la 'géﬁﬁ de incidentes en tic "SIGMA" de la
Policia Nacional.

NOTA: el cambio del coordinador del servicio y/o operario permanente durante la ejecucion del contralo
se debera informar al supervisor del contrato con 15 dias de anticipacion, relacionando nombres y
apellidos del personal gue se requiera cambiar y los que ingresaran debiendo y presentar los formatos
_debidamente diligenciados. e om = o —
El contratista debera los certificados de disposicion final de los residuocs gestionados a traves de un

T | final e —pag gestor ambiental autorizado por autoridad competente. S
1912 Declaracion blangueo de la | El contratista debera presentar declaracién del proveedor en el blangueo de la pulpa, acompafiada d¢
’ pulpa s | certificado de prueba de laboratorio. s e g )
El contratista debera entregar al supervisor del contrato los documentos entregables de la siguiente
manera:
Informe mensual y anexos: cinco (5) primeros dias de cada mes.
Factura mensual y anexos: cinco (5) primeros dias de cada mes.
Acta de instruccion y manual de usuario final: 10 dias habiles después de reportar la instalacion de
totalidad de las maquinas.
Acta de instruccion a personal grupo GUTIC: 10 dias habiles después de reportar la instalacion de
; totalidad de las magquinas. |
12.43 | Tiempos de entregables Cronograma de ins?aiacic’:n: 2 dias habiles despucs de aprobacion de garantia inica.
Camparias de sensibilizacion: una cada tres meses después de firma de acta de inicio del contrato.
Hojas de vida y certificaciones de experiencia laboral: 10 dias habiles después de firma de acta de
inicio del contrato.
Formatos 1IN-FR-0043 y 1DT-FR-0016: 10 dias habiles después de firma de acta de inicio del contrato. |
Formato 1DT-FR-0004 3 dias hébiles después de firma de acta de inicio del contrato.
Certificado de disposicion final: antes de finalizar el contrato.
L Declaracion blanqueo de la puipa: 10 dias habiles después de firma de acta de inicio del contrato. |
113 SOPORTE TECNICO - ACUERDOS DE NIVEL DE SERVICIO
El contratista sera responsable de garantizar que las maguinas objeto del contrato tengan la cantidad
de papel bond requerida para la prestacion del servicio de outsourcing de impresién de forma
134 Suministro de papel permanente. |

1 13.3

13.4

13:5

L técnico

Suministro de téner

Stock de suministros

Disponibilidad

Maquina fuera de servicia

El contratista debe contar con dispenibilidad para suministrar papel bond 75 grs — blanco, El suministro
e indicaciones respecto a este tipo de papel, seran previa coordinacion can el supervisor del contrato.
E| contratista sera responsable de garantizar que las maguinas objeta del contrato tengan el toner
| requerido para la prestacion del servicio de outsourcing de forma permanente. s

El contratista debe disponery entregar al supervisor del contrato un stock de suministros (ténery papel) |
en cada una de las sedes donde se presta el servicio, para atender los requerimientos y necesidades
de forma oportuna y eficiente. Este stock debe ser del 30% del Téner y Papel para satisfacer las

necesidades de cada sede.

NOTA: el stock de suministros debera estar disponible 24 horas, 7 dias a la scmana. El incumplimiento
del presente item, sera causal de incumplimiento del contrato, y lo que derivara al debido proceso por
parte del Departamento de Policia Putumayo.

El contratista debe garantizar que las maquinas, software y servicio de oths_ourci'ng, estén dispo_r{ibies
| siete (7} dias por veinticuatra (24) horas durante la vigencia det conlrato.

Seran tipificadas como maquinas fuera de servicio aquellas situaciones en gue:

Se quede sin toner.

Se quede sin papel.

Presente fallas o fin de vida 0iil de elementos consumibles, originando impresiones de mala calidad o
no imprima.

Presente atasco de papel de manera constante.

Presente impresiones de mala calidad, (manchas, lineas, arrugas, borrosay.

No funciona impresion, copiado o digitalizacion.

Falla en alimentador adf,

NOTA 1: las impresiones de mala calidad, (manchas, lineas, arrugas, borrosa) no deberan ser |
facturadas. Por lo tanto; el supervisor del contrato deberé consolidar y entregar al contratista las
impresiones de mala calidad, antes de generar la facturacion para gue sean descontadas.

NOTA 2- en cualquiera de los casos, cuando la falla no se pueda solucionar se debera instalar una
magquina de reemplazo mientras se realiza el arreglo de la maquina inicial. Si la falla persiste y la
maquina no ha sido reparada esta se debera reemplazar por una maquina de iguales o superiores
caracteristicas.

Inasistencia del operario

Para casos donde el operario técnico, no pueda asistir a laborar por situaciones ajenas al Departamento
de Policia Putumayo, el contratista debe asignar una persona en su reemplazo, y coordinar con &l
supervisor el ingreso a las instalaciones policiales.
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13.7

Tiempos de respuesta

~ JLas solicitudes de sdh_c':-de técnico deben ser atendidas Bbf

DESCRIPCION

el personal técnico de la empresa asi:

Escenario 1; si la maquina se encuentra ubicada en una sede
asignado(s).

que si tenga operario(s) técnico(s)

Reqguerimiento

Falla de maquina

Insumaos agotados en las maguinas (papel,
toner):

Inasistencia del operario técnico
Asignacion cuota

Tiempo de solucion
Maximo 1 Hora
Iaximo 1 Hora

Maximo 3 Horas
Maximo 3 Horas

Escenario 2: si la maguina se encuentra ubicada en una sede que ne tenga operario(s) técnico(s), los

tiempos de solucidn son los siguientes, una vez sea repartado el problema a la empresa:
Requerimiento Tiempo de Medio de Respuesta

solucion

Maximo 48 Horas

Maximo 48 Horas

Videollamada
Envio de insumos

Falla de maquina
Insumos agotados en

las maquinas (papel, transportadora
toner):
Asignacion cuota Maximo 3 Horas  Ticket SIGMA

Los medios para notificar maquinas fuera de servicio, fallas masivas del servicio, inasistencias del
operarig técnico:

Los dispuestos por el Departamento de Policia Putumayo (extension telefonica) y Sistema de

13.8 Medios para notificar. informacién para la gestion de incidentes en tic "SIGMA".
Correo electronico
NOTA: En caso de fallas masivas se informara directamente a'la firma contralista.
14 CAPACITACION
El contratista a medida que realiza la implementacian de la solucion de outsourcing, debera suscribir
141 Instruccion y manual de | acta de instruccion y planilla de firmas, justificanda la capacitacion a los funcionanos (usuarios finales)
: usuario final. en las funciones para impresién, copiado, digitalizacion y uso del software de la solucion de
outsaurcing.
= ) = - - S . =
Instrutcion & pers_unal del El contratista debera realizar capacitacidn como minimo a tres (3) funcionarios del grupo de tecnologias
grupo de tecnaologias de la : i e : ; : : : :
14.2 AT 5 y las de |a informacién y las comunicaciones DEPUY, en temas sobre: funciones para impresion, copiado,
comunicaciones DEPUY. digitalizacion y uso del software de administracion de la solucion de outsourcing.
15 ASPECTOS DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD
Diligenciar los formatos 1IN-FR-0043 “componente biografico para persona natural” y 1DT-FR-0016
“declaracion de confidencialidad y compromise con la seguridad de la informacion contratistas o
terceros”.
| No suministrar informacion gue obtenga o conozea con ocasién de la ejecucion del mismo, Y que sc
| Obligaciones del operario | €NeYentra marcada como confidencial, asi como sobre los lugares a los cuales tenga acceso con
Joig p._ ocasion de su servicio y sea revelada informacion marcada como confidencial.
téenico que va a realizar la
151 operacidn y administracion , 4 ; 3
de i Solicidn | da Cumplir con los protocolos de seguridad de instalaciones.
ity Sl Someterse a un estudio de credibilidad y confianza realizado por la Direccion de Inteligencia de la
Policia Nacional, durante la vigencia del contrato.
NOTA: en el evento de no pasar dicho estudio alguna de las personas vinculadas a este servicio, el
contratista debera cambiar dicha persona por otra que también debers someterse al estudio de
credibilidad y confianza. . -
El futuro contratista se obliga a no suministrar informacion que obtenga o conozea con ocasion de la
ejecucion del mismo, y que se encuentra marcada como confidencial: asi como sobre los lugares a los
152 Confidencialidad de  la | cuales tenga acceso con ocasion de su servicio y sea revelada informacion marcada comoe confidencial.

informacion.

El oferente debera firmar un acuerdo de confidencialidad y no revelacion de la informacion para la cual
|

debera diligenciar el FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD.
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e e == T e e
Durante ¢l fiempo de la ejecucion y garantia del proyecto, el contratista debera cumplir con los
protocalos de sequridad de inslalaciones, seguridad de la informacion (Manual del Sistema de Geslion

5 Seguridad de instalaciones | de Sequridad de la Informacion para la Policia Nacional-Resolucion Ne, 04408 del 26/12/2024),
= y de la infarmacion. sequridad y salud en el trabajo (debera diligenciar el formulario SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO) y las normas ambicntales aplicadas en las instalaciones |
paliciales a las que tenga que acceder,
Cumplir con el compromiso de anticorrupcion dentra del proceso manifestando que se encuentra
dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte necesaria para aportartransparencia al mismo
Compromiso y si se comprueba el incumplimienta del proponente, sus empleados, representanies, asesores 0 de
15.4 : oz cualquier otra persona que en el proceso de confratacién actiie en sunombre, es causal suficiente para
ANLEaTUERIan: el rechazo de la oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con
posterioridad a la adjudicacion del mismo, para lo cual debera diligenciar el formularic COMPROMISO
ANTICORRUPCION.

16 EXPERIENCIA DEL PERSONAL 4
Con el fin de garantizar la idoneidad del operario técnico que se vincula al proyecto, el contratista s¢
compromete a presentar certificaciones o documentos en los cuales se indique que el personal ticne
experiencia en la gestion y soporte técnico en proyectos relacionados con el servicio de impresion y

16.1 Certificacion  expetiencia | fotocopiade bajo la modalidad de outsourcing.

: laboral. El operario técnico deberé estar certificado por el fabricante de las maquinas (impresoras) o distribuidor |
autorizado en |a idoneidad para la configuracion y manipulacion de las maguinas.
E| operario técnico deberd estar certificado por el fabricante del software de administracion
implementado o distribuidor autorizado en la idoneidad para uso y configuracion del software.

162 Kijiia) scatiariice Operario: técnico en sistemas, electrénico o sus equivalentes, d_e_acuprdo a la entidad cducativa donde

= lacadémico. | gyrs6 sus estudios; entidad debidamente reconocida ante el ministerio de educacion.
La hoja de vida debe contener:
Dados personales.
16.3 Hoja de vida del operario | Certificaciones. _
: técnico. Certificacion o diploma de estudios técnicos, tecnologos o pregrado.
NOTA: las cerlificaciones seran objeto de verificacion por parte de la supervision del contrato. |

| 17 CERTIFICACIONES TECNICAS s .

El contratista, debe presentar una vez implementadas la totalidad de las maguinas o antes al supervisar

171 | Certificacion de propiedad. del colntrato. la Ideciaraci(m firmada 'p_or el representante Icggl, indi_cando que tiene 10s derechos_ de
posesién o propiedad o tenencia legitima scbre todos los equipos dispuestos para adelantar el objeto
del contrato y que sobre los mismos no existe gravamen alguno que impida disfrutar su goce.

El oferente debe presentar con su propuesta el certificado emitido por el fabricante de los equipos

multifuncionales ofrecidos, en el cual se indique que el canal esta en capacidad de comercializar los

productos en Colombia, asi como también, las servicios de instalacion, capacitacion, mantenimiento y
5 e soporte de los mismos durante la vigencia del contrato.

s Certificado: de distabucion. El oferente debe presentar con su propuesta el certificado emitido por el fabricante o distribuidor
autorizada del software de administracion ofrecido, en el cual se indique que el canal esta en capacidad
de comercializar los productos en Colombia, asi como también, los servicios de instalacion,

| capacitacion, mantenimienta y soporte del mismo durante la vigencia del contrato. _ .
El oferente debe presentar con su propuesta el certificado emitido por el fabricante en el cual se
17.3 Certificade de suministro | garantice el suministro de repuestos originales para los equipos multifuncionales ofrecidos, durante la
' de repuestos. vigencia del contrato e igualmente la disposicion final de los elementos, ya sea por el uso o cambio de
= los mismos.
18 COMPONENTE AMBIENTAL i
=) contratista se
compromete a cumplircon
la normatividad ambiental | El contratista debera tener los permisos, licencias que dieran lugar dentro del desarrollo de su actividad
18.1 vigente nacional para | productiva, cualquier infraccién ambiental por omision de permisos, concesiones o licencias
. reducir los aspectos e |ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y después del inicio del contrato sera
impactos ambientales | asumida como responsabilidad del contratista.
asociados a su actividad
productiva. s - — S = . e . 4 S
El contratista debera garantizar la disposicién final de los residuos solidos peligrosos y especiales
(aceites usados, luminarias, RAEES, envases de sustancias quimicas y de derivados de hidrocarburo,
Disposicien final de los | bateriasy pilas, entre otros relacionados con el Decreta 4741 de 2005 o el que lo modifique o derogue)
residuos gestionados  a | que se pudieran generar como resultados de la prestacion de sus servicios al Departamento de Policia
18.2 través de un gestor | Putumayo.
ambiental autorizado por
autoridad competente. El contratista una vez realice el cambio de cartuchos de tinta y/o toner debera gestionar el manegjo
adecuado de estos residuos hasta su disposicion final, de igual manera el toner desecho de las

| . | - o _J_imprems_q__fqm_c@piaduras de cada una de las dependencias objeto del contrato. n
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18.4

DESCRIPCION
El contratista debera garantizar que los equipos electronicos cumpla con normas técnicas de eficiencia
energética; es decir, que tengan un bajo consumo de energia, que cuenten con opciones de encendido

eficiencia | hibernacion y apagado (fichas técnicas de los equipos); de igual manera, deberan cumplir con las
obligaciones de la Resolucion 1512 de 2010 “por la cual se establece los sistemas de recoleccion
selecliva y gestion ambiental de residuos de computadores ylo periféricos y se adoptan otras
disposiciones, expedidas por el ministerio de ambiente, vivienda y desarrollo terriforial”.

Certificado
cnergética.

| Afin de no poner en riesgo la calidad del producto a adquirir, el oferente y futuro contratista debera garantizar que los materiales de

los empaques y/o embalajes estén constituidos con un porcentaje de material reciclable (en lo posible superior al 50%), o provenir
de una fuente sustentable, (declaracion del fabricante, especificaciones técnicas, fichas técnicas) de igual forma evitar el uso
excesivo de los mismos, de acuerdo a los parametros contemplados por las autoridades ambientales competentes. Rasado en la
norma 150 14001:2015, Sistema de Gestion Ambiental.

Los productos y servicios que se adquieran por alguna gestion adminisirativa deberan establecer los lineamientos para la
planeacian, operacion, control y mejoramiento de la gestion ambiental en la Palicia Nacional, a partir del cumplimiento de los
requisitos legales ambiental y las condiciones minimas ambicntales: con el objetivo de contribuir a la sostenibilidad ambicntal de los
procesos, productos y servicios de la Institucion. Asi como. el cumplimiento de la Politica Ambiental de |a Policia Nacional:

‘En la Policia Nacional nos comprometemos a contribuir con la proteccion del ambiente a través de la prevencion de la
contaminacion, el cumplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales y el control de los impactos ambientales
adversos asociados a nuestras instalaciones, procesos ¥ servicios; asi como al mejoramiento continuo del desemperio ambiental
de |a Institucion”,

El contratista debera dar cumplimiento a la Politica Ambiental del Sistema de Gestion Ambiental, cada vez que se realice actividades
dentro del Departamento de Policia Putumayo (DEPUY), e involucre el alcance del Sistema de Gestign Ambiental, asi como las
actividades y servicios generados de estos proceses, deben planificarse y cantrolarse para el cumplimiento de la Politica Ambiental
y sus Objetivos Ambientales a través de los programas y controles operacionales, asi como el desarrollo de las funciones de los
difercntes procesos que interactan en el desempefio del Sistema de Gestion Ambiental de Ia instalacion policial.

El contratista debera cumplir con |as obligaciones del fabricarite o importadar de establecer un plan de gestion de devolucion de
productos pos consumo conforme Resolucion 372 de 2009 “por la cual se establecen los elementos que deben contener los planes
de gestion de develucion de productos consumo de baterias usadas Plomo Acido, y se adoptan otras disposiciones” e incluir a la
institucion con el fin de dar el tratamiento adecuado a los RAEES que se generen por cumplimiento de |a vida Giil, sequn o establece
la NTC |SO 14001:2015 en el numeral “3.3.3 Ciclo de vida. Etapas consecutivas e interrelacionadas de un sistema de producto (o
servicio), desde la adguisicion de materia prima o su generacion a partir de recursos naturales hasta la disposicion final”.

El contratista debera realizar ¢l manejo de residuos especiales de la siguiente manera: desde la generacion, almacenamiento,
recoleccién, transporte, tratamiento, separacion y disposicion final, conforme ¢l articulo 11 y 19 de |a Reselucién 02309 de 1986
“por la cual se dictan normas para el cumplimiento del contenido del Titulo 11l de Ia parte 4a. del Libro 10. del Decreto Ley 2811 de
1974 y de los Titulos |, 11y XI de la Ley 09 de 1979, en cuanto a Residuns Especiales”. dejando como registro la informacion
documentada en ¢l formato de control operacional 1DS-PR-0012 del Sistema de Gestion Ambiental de la DEPUY.

El contratista debera eliminar ¢l uso de las bolsas plasticas, como accién contundente para el manejo de residucs y cuidado de los
recursos naturales. en cumplimiento a la Resolucion No, 2184 del 26/12/2019 “Por el cual se modifica [a resolucion 658 de 2018,
sobre uso racional de bolsas plasticas y se adoptan otras disposiciones” articulo 2,3, 4y5,

9

19.1

120

El oferente debe certificar en su oferta que cuenta con los medios logisticos y dispone de los funcionarios necesarios para cargar y
descargar los elementos a utilizar en calidad de préstama y en desarrollo del objeto contractual, apane del conductor y vehiculo,
desde su lugar de almacenamiento hasta los lugares de prestacion del servicio por parte de la Folicia Nacional de Colombia
“Departamento de Policia Putumayo”™. Los costos que impliquen la contratacion, afiliacion al subsisterma de salud y demas requisitos
legales de contratacion de funcionarios y medios logisticos seran responsabilidad tinica y exclusivamente del oferente, librando de
cualquier responsabilidad economica o prestacional al contratante en este caso a la Policia Nacional - Departamento de Policia
Putumayo. ) e

EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE

Con el fin de garantizar |a calidad de los bienes o servicios a contratar y evitar incumplimientos en la gjecucion del futuro contrato,
se requiere acreditar experiencia en proyectos iguales o similares al objeto de la presente invitacion. Tal acreditacion sera avalada
con la presentacion de certificaciones de proyectos iguales a similares al presente proceso contractual, cuyo valor sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial asignado al presente proceso, con empresas publicas o privadas, para lo cual ol oferente
debera aportar como minimo la siguiente informacién en las certificaciones, asi:

Nombre o razén social del Contratante.

Chbijeto del Contrato.

Numero de Contrato

Valor del Contrato en peso colombiano

Plaza de Ejecucion

Fecha de Iniciacion del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.

Calificacion de los Bienes (Excelente, muy bueno, bueno o satisfactorio).

Cumplimiento del Contraio (Excelente, muy bueno, buena o satisfaciorio.

Manifestacion clara y explicativa gue el contratista cumplié a cabalidad con el objeto contractual.
La certificacion debera estar suscrita por el representante legal de la enfidad contratente u ardenador del gasto, ndicando 'z
direccion, NIT , y telefona.
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+ No se admiten certificaciones de subcontrataciones.
. No se admiten auto certificaciones de suministro propias.
- No se tendran en cuenta contratos en ejecucion (entiéndase en ejecucion hasta el recibo final).
‘ « No se aceptan cedificaciones con enmendaduras.
+ No se aceptaran cedificaciones cuya calificacion sea mala o deficiente.
NOTA 1: Las certificaciones seran objeto de verificacion; no seran tenidas en cuenta aguellas certificaciones en las que na se pucda
constatar que el contratista cumplio a cabalidad con el objeto contractual.
NOTA 2: Si el contrato corresponde a un contrato gjecutado bajo la modalidad de carsorcio o union temporal, el valor del contrato
a considerar serd igual al valor total facturado del contrato multiplicade por el porcentaje de participacion de cada uno de |08
integrantes, para lo cual se debera anexar copia del documento consorcial o de unién temporal donde se pueda verificar el porcentaje
de participacion.
121 CERTIFICACION DE EXPERIENCIA ESPECIFICA PARA EXTRANJEROS :
| El proponente o al menos uno de los miembros del consorcio o union temporal, que vayan a proveer los bienes abjeto del presente
proceso de seleccion, trétese de personas naturales y/o juridicas, extranjeras con apoderado o representante en Colombia, deberan
registrar experiencia en el objeto del presente estudio previo, mediante la presentacién de certificaciones de contratos ejecutades a |
la fecha de la presentacién de la oferta, en el formato CLASIFICACION PROPONENTE EXTRANJERO, cuyo objeto sea igual al
objeto de la presente contratacion mediante la presentacion de maximo tres (3) certificaciones de contrates {una certificacion por
contrato) celebrados y ejecutados, con entidad plblica y/o privada, cuyo objeto sea igual a 1a presente contratacion (servicios de
outsourcing de impresion yio fatocopiado), en caso de consorcios o uniones temporales al menos uno de los miembros debe
presentar las certificaciones. La sumatoria de la cuantia de las certificaciones debera ser mayor o igual a 82,07 SMLMY del |
presupuesto oficial asignado a este proceso, estas certificaciones deberan contener la siguiente informacion:
2 Entidad contratante.
Contratista.
Objeto del contrato.
Numero de contrato (Si registra).
Valor del contrato,
Eecha de inicio (dia, mes y afio).
Fecha de terminacién del contrato (dia, mes y afio).
Nombre, firma y cargo de la persona que expide la certificacion {representante legal o persona autorizada de la empresa que expide
la certificacion).
Direccion y teléfono de la empresa que expide la certificacion. =
| 22 REQUISITOS EN MATERIA AMBIENTAL |
Con el objeto de cumplir con la normativa ambiental vigente nacional para reducir los aspeclos e
impactos ambientales asociados a su actividad productiva, los contratistas deberan presentar los
permisos o licencias que dieron lugar para el funcionamiento de su compafia y el desarrollo de su
actividad productiva; cualquier infraccion ambiental por omisién de permisos, concesiones o licencias
ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes del inicio del contrato, en el transcursa y
— después de la actividad del proceso, seran asumidas como responsabilidad del contratista. En caso de
221 E{Jﬁggz Sog?erﬁiblgsompras na aplicar, los contratistas deberan presentar certificacion escrita.
lgualmente, en caso de aplicar, el contratista debera garantizar que los materiales de los empagues
yfo embalajes estén constituides con un porcentaje de material reciclable o provenir de una fuente
sustentable, (declaracion del fabricante especificaciones técnicas, fichas técnicas), asi como evitar el
uso excesivo de los mismos, de acuerdo a los parametros contemplados por las auforidades
| . . |ambientales competentes. e = o .
Impresos
El contratista debera garantizar los siguientes requerimientos ambientales, de acuerdo a la Guia de
Compras Publicas Sostenibles expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, asi:
De existir en el mercado un sustituto de las tintas, el contratista debera garantizar que los productos
impresos con tintas NO contengan mercurio, plomo, cadmio o cramo hexavalente ni liberen aminas,
(Declaracién del proveedor de las tintas).
529 En I]os £casos en que no se afecte Ia_calidad del producto. el empague usado para embalar ¢l material
’ Criterios ambientales para | de impresos debe provenir de: residuos agroindustriales, fibras recicladas, madera proveniente de
los contratos de | fuentes sostenibles, un mix de las anteriores. Cuando sea plastico lo deberad utilizar con cierto
adquisicion de  bienes porcentaje de material reciclado o que pueda ser reciclado. (Para el caso que aplique, de lo contrario
logisticos e infraestructura. omitir este item)
Adicionalmente el contratista debera gestionar el mangjo adecuado de los residuos de tinta y 1oner una
vez se realice el cambio de los cartuchos hasta la disposicién final; asi como el toner desecho en las
impresoras o fotocopiadoras de cada una de las dependencias objeta del contrato y debera presentar
reporte de la cantidad de residuos gestionados mensualmente y los respectivos certificados de
B | disposicion final a través de un gestor ambientalmente autorizado por |a autoridad competente.
Papel para oficina
223 El contratista deberd garantizar los siguientes requerimientos ambientales:
’ Papel libre de cloro elemental {Declaracion del proveedor en el blangueo de |a pulpa: esta declaracion
| - o | debe ser acompariada de un cerfificado de prueba de laboratorio). L d -
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22.4

225

227

DESCRIPCION

Criterios en materia de

| post - consumo,

Otros criterios a tener en
cuenta

| significativos durante las actividz

Preferir papel que sea fabricado con; residuos agroindustriales, papel reciclado. o madera provenienie
| de fuentes forestales sostenibles. (Declaracion del fabricante y especificaciones téenicas).

Tecnologia - Aparatos, Equipos Eléctricos y/o Electronicos.

El contratista debera garantizar que los equipos eléctricos cumplan con normas técnicas de eficiencia
energética, es decir, que tengan un bajo consumo de energia ¥ gue cuenten con apciones de
encendido, hibemacién y apagado (fichas técnicas de los equipos). Igualmente, debera cumplir con las
obligaciones relacionadas en la Resolucion 1512 de 2010 “Por la cual

se establecen los Sistemas de Recoleccion Selectiva y Gestisn Ambiental de Residuos de
computadores y/o Periféricos y se adoptan ofras disposiciones " expedida por el Ministerio de
| Ambiente, o aquella norma que |a modifique, adicione o sustituya.
Criterios ambientales en los contratos de prestacion de servicios.
Garantizar que todo el material que se entregue a las unidades policiales en forma digital, se realice en
un medio reutilizable; los escritos deberan estar ajustados de acuerdo a la Directiva Presidencial 04 de
2012 "Politica cero papel” (Aplica a los contratos en los que se deben presentar informesy).

Aplicar las buenas practicas ambientales, participar de los programas y camparas ambientales, asi
como las demas exigencias que se establezean en el Sistema de Gesiion Ambiental, cn todas las
actividades que realice duranie la prestacion del servicio dentro de las instalaciones policiales.
Garantizar la disposicion final de los residuos solidos peligrosos y especiales (aceites usados,
luminarias, RAEES, envases de Sustancias Quimicas y de derivados de hidrocarburo. baterias y pilas,
llantas, escombros entre otros relacionados con el Titulo 6 Residuos Peligrosos del Decreto 1076 de
2015 expedido por el Gobierna Nacional, o nerma que lo modifique, adicione o sustitya, que se
pudieran generar como resultados de la prestacion de sus servicios a la respectiva unidad policial
(Presentar al supervisor del contrato, el certificado de disposicion final a través de un gestor ambigntal
debidamente acreditada por la autoridad ambiental competente para la prestacion de estos servicios).
Con el objeto de evitar escapes de sustancias nocivas que contaminen las personas y sus bicnes,
deterioren los suelos y el medio ambiente en general, el contratista debera recepcionar, almacenar Y
efectuar la disposicion final de destruccién, de acuerdo a la normativa ambiental vigente de los
elementos eléctricos y electronicos y sus accesorios gue, con acasion a los mantenimichtos
correctivos, hayan sido retirados y/o reemplazados después de cumplir su ciclo de vida util. Por lo
anterior, ¢l proponente y posterior contratista debera hacer entrega a la Policia Nacional de la
certificacion acompanada del acopio documental soporte, que cvidencic la destruccion de los
elementos, actividad que deberd ser realizada por una empresa certificada por la autoridad ambiental
competente y dar cumplimiento a la Ley 1672 del 19 de Julio del 2013 "Por la cual se establecen los
lineamientos para la adopcitn una politica piblica de gestién integral de residuos de aparatos eléetricos
y electrénicos (RAEE), y se dictan otras disposiciones”, o aquella norma que la modifique, adicione o
sustituya,

Debera impartir, instrucciones, socializaciones y/o capacitaciones al personal bajo su cargo en temas
ambientales relacionados con sus aspectos e impactos ambientales estableciendo y presentando
cronograma en temas tales como:

Gestion integral de residuos solidos y liquidos, con medidas que permitan disminuir la cantidad de
residuos generados,

Uso de elementos de proteccion personal.

Manejo de sustancias guimicas.

Ahorrao y uso eficiente de recursos {agua y energia).

MNormativa ambiental.

Saneamiento basico.

Cada vez que los funcionarios de la empresa contratista adelanten laberes de mantenimiento deberan
informar al supervisor del contrato, para garantizar que no se realicen impacios ambientales
Jes a ejecutar, = )

Los criterios que mas adelante se refacionan, seran aplicables segun corresponda, a los contratos de
adquisicion de compaonentes que una vez cumplen con su ciclo de vida Uil generen log siguientes
residuos; PILAS, BATERIAS PLOMO ACIDO, LUMINARIAS, RESIDUOS DE APARATOS
ELECTRICOS Y ELECTRONICOS RAAES, MEDICAMENTOS VENCIDOS O PARCIALMENTE
CONSUMIDOS, LLANTAS, PLAGUICIDAS, asi,

RAEES.

de Residuos de Computadores yfo Periféricos y se adoptan otras disposiciones ', expedida por el
Ministerio de Ambiente, o aquella norma gue la modifique. adicione o sustituya, para o cual debera
presentar la aprobacion ante la autoridad ambiental competente del Sistema de Recoleccion Selectiva
y Gestion Ambiental de Residuos de Cemputadores yfo Periféricos que posea o este participando v
enviar & la respectiva unidad policial, los lineamientos v procedimientos para su participacion como
| consumidores R i I

En concordancia con la Directiva Presidencial 04 de 030412 * Eficiencia administrativa y lineamientos
de la politica Cero papel en la administracion publica " y la Directiva Transitoria 007 de 280119 *
Parametros para la movilizacion y cumplimiento del modelo integrado de Planeacion y Gestion “MIPG
Version 2" mantenimiento de los certificados de los Sistemas de Gestion y Revision por la Direccion en
la wvigencia 2019 ", el ccntrafista debera presentar reportes de consumo de acuerdo a las
especificaciones tecnicas, donde deberd presentar mensualmente al supervisor del contrato, ur®
informe detallado del consumao de impresién y copiado, teniendo en cucnia el consumo establecido
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Gestion del riesgo que garantice la buena el manejo de los riesgos asociados a su actividad productiva,

De aplicar, el contratista debera cumplir con las obligaciones fijadas para productores por la Resolucion |
1512 del 2010 * Por la cual se establecen los Sistemas de Recoleccion Selectiva y Gestion Ambicntal
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magneética}.

tanto de impresiones como de copias, de acuerdo a las cuotas asignadas a cada uﬁario,'i'ridicar}do la
cantidad de impresiones y copias a blancoy negroya color (simplex y duplex), cantidad de impresiones
y copias b/n generadas de los equipos multifuncionales, cantidad de folios, cantidad carta (en medio

Asi mismo el contratista debe realizar un informe de analisis trimestral y presentacien, donde se evalle
¢l comportamiento del uso del
seguimiento de estos reportes debera hacerse con una periodicidad mensual, conjuntamente entre el
coordinador designado por el contratista, el supervisor del contrato y el
| ambiental “Eficiencia Administrativa y Cero Papel”.

DESCRIPCION

servicio de impresion y copiado por dependencia y por usuario. El

responsable del Programa

Requisitos Informativos en

: = i I
materia ambiental Bripienigl HOE

Reqguerimientos para
supervisores de contratos
(OBLICACIONES DEL
SUPERVISOR) al

Ademas,

Segun la Resolucion 3049 de 2014
numeral 1.1 estudios previos, literal b), Nota 4, se deberd propender por.

Si el producto o servicio cuenta con certificaciones ambientales, o se encuentra dentro de |os
indicadores ambientales de favorabilidad y confiabilidad.

Si los proveedores cuentan con cartificacion 1SO 14001 y/o si han sido reconocidos por una autaridad

El contratista debera garantizar que los materiales de las empagques ylo embalajes estén constituidos
con un porcentaje de material reciclable o provenir de una fuente sustentable, (declaracion del
fabricante especificaciones técnicas, fichas técnicas), asi como evitar el uso excesivo de los mismMos,
de acuerdo a los parametros contemplados por las autoridades ambientales competentes. ;
Correspande a los supervisores designados en los cantratos o convenios, el seguimiento y control al
cumplimiento de las obligaciones ambientales establecidas, debiendo reflejarse en el formato (288 -
FR - 0019) Informe Supervisidn Seguimiento Contractual presentado al ordenador del gasto.

debera diligenciar la matriz de “DENTIFICACION DE ASPECTOS AMBIENTALES
TEMPORALES PARA TERCEROS", |a cual se encuentra disponible en la Suite Vision Empresarial con
codign 1DS -
depuy.plane@palicia.gov.co, teniendo en cuenta que podra ser objeto de verificacién a traves de
gjercicios de supervision.

‘Manual de Contratacion de la Policia Nacional”, (Capitulo 1l

su respeto y consideracion al medio ambiente.

FR 0029 y deberd ser enviado una copia al correo institucignal

23

REQUISITOS EN MATERIA SISTEMA DE

CESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

23.2

23.3

Trabajo en la Policia Nacional”, asf:

DECRETO 1072 de 2015 — Articulo
1.1.1.1. El Ministerio del Trabajo. El
Ministerio del Trabajo es la cabeza del
Sector del Trabajo. Son objetivos del
Ministerio del Trabajo la formulacion y
adopcion de las  politicas, planes
generales, programas y proyectos para el
trabajo, el respeto por los derechos
fundamentales, las garantias de los
trabajadores, el fortalecimiento,
promacicn y proteccion de las actividades
de la cconomia solidaria y el trabajo
decente. a través un sistema efectivo de
vigilancia, informacion, registro,
inspeccion y control; asi como del
entendimiento y didlogo social para el
puen desarrollo de las relaciones
laborales:

Dando alcance a la Resolucion 00826 del
09 de marzo de 2020 "Por la cual
establece el Comité Gerencial y los
Comités de Seguridad y Salud en el
Trabajo en la Policia Nacional’, y en
atencion a la implementacién del Sistema
de Gestién y Seguridad y Salud en el

Asi mismo, en cumplimiento a 10s
procedimientos  establecidos para la
elaboracion de estudios previos y en
atencion al proceso precontractual gue se
viene desarrollando con el objeto de la
“SERVICIO DE  IMPRESION Y
FOTOCOPIADO BAJO LA MODALIDAD
DE OUTSOURCING PARA LAS
UNIDADES DEL DEPARTAMENTO DE
POLICIA PUTUMAYO.”, los requisitos
que deben ser verificados por parte del
supervisor del contrato, de acuerdo a lo

nnumeral 5 del literal a) del articulo 2° de la Ley 1562 de 2012,

T Resolucion nimero 0312 de 2019 del Ministerio de Trabajo "Por la cual se definen los |

Articulo 2.2.4.2.2.2. Campo de aplicacion. La presente seccion se aplica a todas las
personas vinculadas a lravés de un contrato formal de prestacién de servicios, con
entidades o instituciones publicas o privadas con una duracion superior a un (1) mes y
a los contratantes, conforme a lo previsto en el numeral 1 del literal a) del articulo 27 de
la Ley 1562 de 2012 y a los trabajadores independientes que laboren en actividades
catalogadas por el Ministeric del Trabajo como de alfo riesgo, tal y como lo prevé ¢l

Articulo 2.2.4.2.2.16. Obligaciones del Contratista. El contratista debe cumplir con las
normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes: |
Procurar el cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo,

Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo vy
enfermedades |laborales.

Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por [0S
contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
Qcupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales,

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo SG-SST.

Infarmar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato. (Decreto
723 de 2013, art. 16).

Estandares Minimos del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SGSST”.

Documento que entregar en el mamento de la entrega de la oferta:

Certificacion firmada por el representante legal de la cmpresa, personas Juridica o |
Natural, donde se relacione:

Tipo de empresa o entidad, conforme-al nimero de trabajadores.
Actividad economica.
Clase de riesgo de la empresa.
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establecido en la Resoluciéon No. 01956
del 25/04/2018, "Por |la cual se adopta las
directrices de evaluacion al Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo, para los contratistas vy
subcontratistas, bajo cualquier modalidad
de  contrate  civil,b comercial y
administrativo, arganizaciones de
cconomia  solidaria vy del  sector
cooperativo, a las agremiaciones u
asociaciones que afilien trabajadores
independientes al Sistema de Seguridad
Social Integral, las empresas de servicios
temporales, estudianies afiliados al
Sistema General de Riesgos Laborales,
Trabajadores en mision y las personas
naturales o juridicas, que deban ejecutar
cualguier objeto  confractual y/o se
vinculen a la Policia Nacional, a través de
contratos de prestacion de servicios y los
visitantes permanentes y transitorios a los
centros de trabajo, el cual debera ser
aplicado de acuerdo a la previa
priorizacion del riesgo”, como requisito de
cumplimiento para los contratistas, asi

DESCRIPCION

Labor u oficios que desarrollen, especificando el nimero de trabajadores permanentes,
| clase de riesgo, labor u oficios gue desarrollen. |
Resolucion No. 01956 del 25/04/2018, "Por la cual se adopta las directrices de
evaluacion al Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo, para los
contratistas y subcontratistas, bajo cualquier modalidad de contrato civil, comercial y
administrativo, organizacicnes de economia solidaria y del sector cooperativo, a las
agremiaciones u asociaciones que afilien trabajadores independienies al Sistema de
Seguridad Social Integral, las empresas de servicios temporales, estudiantes afiliados al
Sistema General de Riesgos Laborales, Trabajadores en misiony las personas naturales
o juridicas, que deban ejecutar cualquier objeto contractual y/o se vinculen a la Policia
Nacional, a través de contratos de prestacién de servicios v los visitantes permanentes
y transitorios a los centros de trabajo. el cual debera ser aplicado de acuerdo a la previa
priorizacion del riesgo”.

servicios u otra modalidad contractual;

1.1, Para celebrar el contrato, adiciones a los demas documentos requeridos para la
celebracion del contrato, la persona natural o juridica, debera:

1.1.1. Certificar documentalmente que durante la ejecucion contractual cumplird las
responsabilidades establecidas en el articulo nimero 2.2 4.6.10, del Decreto 1072 de
2015.

1.1.2. Certificado de afiliacion vigente a EPS, AFP y ARL (si aplica), y mantener dicha
afiliacion y alcance de cubrimiento del nivel de riesgo de expasicidn, durante toda la
ejecucion de las actividades objeto del contrato.

1.1.5 Certificacion y tendencia de los elementos de proteccion personal acorde a las
necesidades de la tarea y segun los riesgos de cada tarca a cjecutar,

2. Para contratistas o subcontratistas, que actien como verdaderos empleadores:

2.1, Para celebrar el contrato:

2.1.1 Entregar los documentos que evidencien objetivamente, 1a afiliacion a la Seguridad
Social Integral del personal contratado que ejecutara la tarea contratada que gjecutara,
(EP3, AFP. ARL, C.CF) obligdndose a mantener dicha afillacion y nivel de [a
cobertura del riesgo, durante la totalidad del tiempo necesario para la gjecucion de la
actividad contratada.

2.1.2 Aporiar la copia del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en ¢l Trabajo del
contratista, con la evaluacion del riesgo aplicable a |s actividad contratada y lo

establecido en el articulo 2.2.46 .23 del Decreto 1072 de 2015,

LY
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!

Subintendente LORENA E

Sl
FANIA DELGADO OBANDO
a Estudios Previos

Estructura
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1. Para personas naturales o juridicas vinculadas mediante contrato de prestacion de




ANEXO No. 2
VALOR UNITARIO

|—iTEI'-'I DESCRIPCION CANTIDAD | PRECIO OFERTADC
4 Impresion y fotocopiade de hojas tamafo carta y oficia en negro, en papel de 75 1 46400
B gramos (pagina simplex). . 0 _ U

- Impresian y fotocopiado de hojas tamarfio carta y oficio en negro, en papel de 75 1 86,00
gramos (pagina duplex). o LW Ve,

5 Impresion y fotocopiado de hojas tamano carta y oficio a color, en papel de 75 i 490,00
gramos (pagina simplex). — —— e : =]
Impresion y fotocopiado de hojas tamario carta y oficio a color, en papel de 75 1 660,00

= b T

gramos (pagina duplex).

Estudios Previos

Subintendente LORENA E}é?FAN!A DELGADO OBANDO

Estructurado

e
W
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