SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

JUNIO 2026

Sefior(a)
JOHN ALEXANDER SAAVEDRA ZAPATA

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9112201
Instructor G20 — Coordinador Académico Gualiva

Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial
Villeta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual junio 2026

Referencia: No 9112201 del ano 2026

(Julio Cesar Riafio Nifio, identificado con la cédula de ciudadania nro. 11435236, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTISIETE MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA 'Y TRES MIL TRECIENTOS QUINCE PESOS M/CTE. ($27.793.315) Esta suma
serad pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago en el mes febrero
por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CUARENTA Y
SIETE PESOS M/CTE ($4.263.747) b) cuatro (4) pagos por los meses de marzo a junio de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y
SIETE PESOSM/CTE. (S 4.737.497) cada uno. c¢) Un ultimo pago por el mes de julio de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS
M/CTE. ($ 4.579.580).
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Plazo: Serd hasta el (29) de (julio) de 2026.

Objeto: [INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS. Prestacion de servicios profesionales, tecnélogo
y/o técnico para planear, ejecutar y evaluar las actividades de formacion correspondientes a los
niveles técnico y/o tecnoldgico del Programa de Formacidon FIC, atendiendo los disefios
curriculares, la programacién establecida, las politicas institucionales y la normatividad vigente,

en apoyo a los procesos de formacién desarrollados por el Centro de Desarrollo Agroindustrial y

Empresarial - Regional Cundinamarca.

Ejecucion mensual de actividades

SENA

N

oportunamente; d). Comunicar
oportunamente al Coordinador
Académico por parte del equipo
ejecutor las anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en
el registro de la informacion, como
requisito para la autorizacién del pago
del periodo correspondiente; e).
Registro de las inasistencias
injustificadas o justificadas en la
plataforma posterior a la culminacién
de los términos y debido proceso que
sefiala el Reglamento del Aprendiz

formacion con las fichas
de lectricidad basica
3531250y 3531275.
Medicion de
magnitudes electricas
en sistrmas polifasicos
3542806, seguridad
industrial y riesgo
electrico 3548739

Nro Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Registrar y verificar en el SISTEMA Juicios evaluativos Para
SOFIA PLUS de manera oportuna todas | la ficha complementaria | Juicio evaluativo en el drive.
las actividades que, de acuerdo con los | de mi programacion https://sena4-
procesos, son de su responsabilidad, 3518990 seguridad my.sharepoint.com/my?id=%
garantizando la calidad de la industrial y riesgo 2Fpersonal%2Fjrianon%5Fsen
informacidn y su coherencia con el eléctrico y laficha a%5Fedu%5Fco%2FDocument
proceso formativo tales como: a). complementaria de s%2Fficha%203317222%20alb
Registro de los juicios evaluativos 3519434seguridad an%20cundinamarca&viewid
dentro de los tiempos establecidos en | industrial y riesgo =bb737581%2D710a%2D4b8
el reglamento del aprendiz; b). Creacién | eléctrico, ficha 3521419 | 5%2Db38d%2D358039f4070f
de rutas y asociacidn de aprendices; c). |instrumentos de
Registro de juicios evaluativos del medida y medicion de
reconocimiento de aprendizajes previos | parametros de circuitos

1 |y competencias impartidas eléctricos. Registro y
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SENA

N

SENA. f). Apoyar al equipo ejecutor con
las caracteristicas técnicas para
adquisicion de materiales de formacién
mediante el listado maestro de las
estructuras curriculares.

Usar las herramientas disponibles en el | En el periodo No se aportan evidencias de
ambiente virtual de aprendizaje (LMS 0 | correspondiente al mes | esta obligacién teniendo en

sistemas alternativos de plataformas objeto de cobro, no se cuenta que no se realizaron

virtuales segun la planeacion del . . acciones tendientes a su
. . . e realizaron acciones .

instructor en virtud de la disponibilidad tendient | cumplimiento.

del LMS institucional, Sistema Nacional =L |e‘n ?S g

de Biblioteca SENA, etc.), para cumplimiento de la

fortalecer la formacién y lograr el obligacidn relacionada

cumplimiento de los lineamientos,
cobertura y productos indicados.

Participar en actividades de En el periodo No se aportan evidencias de
investigacion y desarrollo tecnolédgico, |correspondiente al mes | esta obligacién teniendo en
ocupacional y social, que contribuyaa |objeto de cobro, nose |cuenta que no se realizaron

la actualizacién y mejoramiento de la realizaron acciones acciones tendientes a su
formacidn profesional integral y la tendientes al cumplimiento.
formacidn para el trabajo del area. cumplimiento de la

obligacion relacionada
con el apoyo y
participacién en los
equipos de desarrollo
curricular
interdisciplinarios por
programa o conjunto
de programas por redes
tecnoldgicas, para
garantizar integralidad
en la formulacién de
proyectos formativos,
el disefio de actividades
de aprendizaje, el
disefio de talleres e
items que alimentaran
los bancos de pruebas
para la seleccion de
aprendices, entre otras.

Guardar absoluta reserva sobre El contratista El contratista manifiesta
documentos, informacion, programas y | manifiesta guardar guardar ABSOLUTA RESERVA
ABSOLUTA RESERVA sobre documentos,
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N

material que lleguen a su conocimiento
por el desarrollo del objeto contractual.

sobre documentos,
informacidn, programas
y material que lleguen a
su conocimiento por el

informacidn, programas y
material que lleguen a su
conocimiento por el
desarrollo del objeto

desarrollo del objeto contractual
contractual
Reintegrar los materiales de formacién, | En el periodo | No se aportan evidencias de

herramientas o equipos, que fueren
entregados para el desarrollo del
programa de formacion y no fueren
usados en virtud de la ejecucion del
programa.

correspondiente al
mes objeto de cobro,
no se recibieron
materiales de
formacidn se continua
utilizando los
materiales entregados

esta obligacidn teniendo en
cuenta que no se realizaron
acciones tendientes a su
cumplimiento.

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA,
de otras entidades o de particulares
puestos al servicio de la entidad y que
hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del contrato, por
lo que son sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia, deberan
dar cuenta sobre la entrega de bienes al
supervisor del contrato respectivo y a
los érganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

En el periodo
correspondiente al mes
objeto de cobro, se
continua utilizando los
materiales de formacién
enlaficha programaday
ambiente de formacion.

No se aportan evidencias de
esta obligacidn teniendo en
cuenta que no se realizaron
acciones tendientes a su
cumplimiento.

Proyectar decorosamente la imagen
corporativa del Servicio Nacional de
Aprendizaje, en las actuaciones dentro
y fuera de la entidad, asumiendo una
actitud ética en cada una de sus
acciones.

El contratista uso
adecuadamente la
imagen institucional,

toda vez que hizo uso
correcto de los logos,
colores, tipografias y

Presentaciones

institucionales  elaboradas
durante el mes, en las cuales
se evidencia el uso correcto
del logo, colores y tipografia
institucional conforme al
manual de imagen del SENA.

GCCON-F-087 V2

delmas elementos Registro fotografico de Ia
graficos del ~ SENA participacién del contratista
conforme al manual| en jornadas institucionales,
de imagen| donde se evidencia el
institucional, en| cumplimiento de estandares
documentos, de presentacion personal
presentaciones y | adecuados al entorno
demas laboral.
comunicaciones.  El
contratista mantuvo
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SENA

N

una manera limpia,
ordenada y
profesional durante el
desarrollo de sus

funciones. El
contratista proyecto
decorosamente la

imagen del SENA al
brindar un trato
respetuoso, cortés vy
empatico a los
ciudadanos,

aprendices,

funcionarios y demas
partes interesadas en

los diferentes
espacios de
interaccién

institucional. El

contratista actué de
manera ética y
conforme a los
principios del servicio
publico, como la
legalidad,
transparencia,
responsabilidad,

eficiencia e
imparcialidad, en
cada una de sus
funciones Y
decisiones. El

contratista promovio
activamente la cultura
institucional del SENA
al participar  en
campanas,

actividades y procesos
comunicativos  que
fortalecen la
identidad y los valores
de la entidad. El
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SENA

N

contratista contribuyo
a un ambiente laboral
sano, colaborativo y

respetuoso,
mostrando
disposicidn al trabajo
en equipo y
manteniendo
relaciones
interpersonales
armodnicas con los
demas actores

institucionales.

Realizar el cargue en el repositorio
digital con los soportes de la Ejecucion
de la Formacién (Proyecto de
Formacion, planeacion pedagdgica, plan
de trabajo, guias de aprendizaje e

El contratista gestiond y
actualizo el repositorio
de archivos creado por
la Coordinacién
Académica para el

https://sena4-
my.sharepoint.com/my?id=%

2Fpersonal%2Fjrianon%5Fsen

a%5Fedu%5Fco%2FDocument

s%2Fficha%203317222%20alb

8 |instrumentos de evaluacién) que haya |almacenamientoy uso |an%20cundinamarca&viewid
dispuesto el supervisor del contrato de soportes de la =bb737581%2D710a%2D4b8
para el seguimiento de la ejecucion de | ejecucion de la 5%2Db38d%2D358039f4070f
la formacidn, en virtud de la Resolucion | formacion profesional
No. 1-02689 de 2023 y Circular No. 3- integral.

2023- 000255.

Realizar la respectiva entrega formal En el periodo No se aportan evidencias de
mediante acta, donde se evidencien las | correspondiente al mes | esta obligacién teniendo en
acciones del programa formativo, su objeto de cobro,no se | cuenta que no se realizaron
avance y novedades, ante la rotacion de | realizaron acciones acciones tendientes a su

9 |instructor. tendientes al cumplimiento.

cumplimiento de los

productos y/o

entregables

relacionados.
Realizar la entrega de cuentas de cobro |Se realiza la entrega de se aportan evidencias en
y soportes anexos (con los cuenta de cobroy SECOP Il y se utiliza formato
requerimientos de forma y fondo de la | soportes anexos (con GCCON-F-087 V2
Gestion Financiera y Gestion los requerimientos de

10 | Contractual en debida forma) para forma y fondo de la

tramite de pago cada mes, de acuerdo
con el calendario de recepcion de
cuentas suministrado por la
coordinacion administrativa,

Gestion Financiera 'y
Gestion Contractual en
debida forma) para

GCCON-F-087 V2




SENA

N

garantizando el adecuado uso del PAC
asignado al centro. Es responsabilidad
del contratista la gestion tanto en el
aplicativo Sl contratistas como en el
SECORP Il para el proceso del
desembolso mensual.

tramite de pago del
presente mes.
Se utiliza el formato
actualizado GCCON-F-

087 V2

Apoyar la evaluacién técnica dentro de
los procesos de contratacion publica
relacionados con elementos propios o
servicios de la formacién profesional

En el periodo
correspondiente al mes
objeto de cobro, no se
realizaron acciones

No se aportan evidencias de
esta obligacion teniendo en
cuenta que no se realizaron
acciones tendientes a su

11 |integral de su drea o programa; asi tendientes al cumplimiento.
como, el apoyo técnico a la supervision | cumplimiento de la
de contratos de bienes y servicios que | obligacion relacionada
correspondan a su area de formacion, a
quien la Subdireccion determine.
Apoyar la Formacién Complementaria Para la ficha Reporte de horas del
de ser necesario para dar cumplimento | complementaria de mi | contratista generado en Sofia
a los requerimientos y a las necesidades programacién 3531250 Plus
del Centro de Formacién . 5
electricidad basica,
3531275 electricidad
basica, 3542806
12 medicién de
magnitudes en sistemas
polifasicos, 3548739
seguridad industrial y
riesgo eléctrico
Atender la formacién de aprendices en | Para la ficha Fotografias donde se muestra
el drea o programa asignado, en las complementaria de mi | al contratista en el contexto
competencias, resultados de programacion 3531250 de la ATENCION a la
aprendizaje y actividades de los . . formacidn de aprendices en
proyectos de formacién programados SleEHsioad bas‘,u?a, el area asignada, en las
dentro de los tiempos que para cada 3531275 electricidad competencias, resultados de
accién determine el Centro de basica, 3542806 aprendizaje y actividades de
13 | Formacién. medicion de los proyectos de formacién

magnitudes en sistemas
polifasicos, 3548739
seguridad industrial y
riesgo electrico

programados dentro de los
tiempos que para cada accion
se determine por el centro de
formacion.

GCCON-F-087 V2




SENA
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Los documentos elaborados en funcién
de la formacién profesional integral del
respectivo programa son propiedad del
Servicio Nacional de Aprendizaje;
donde el instructor deber3 al final del
contrato, realizar la entrega en archivo
magnético de cada una de las
evidencias y formatos elaborados
(Word, Excel y PDF) en virtud del
contrato al supervisor, quien debera
validar la informacién correspondiente.

Los documentos
elaborados en funcion
de la formacion
profesional integral del
respectivo programa
son propiedad del
Servicio Nacional de
Aprendizaje; donde el
instructor debera al
final del contrato,
realizar la entrega en

Archivo magnético y/o
repositorio requerido, cada
una de las evidencias y
formatos elaborados (Word,
Excel y PDF) en virtud del
contrato, al supervisor del
contrato para su validacion

14
archivo magnético de
cada una de las
evidencias y formatos
elaborados (Word,
Excel y PDF) en virtud
del contrato al
supervisor, quien deber
4 validar la informacion
correspondiente.
Cumplir con la programacion mensual, | El contratista cumplié | Programacién concertada
por periodos fijos y con una con la PROGRAMACION | mensual con la Coordinacién
programacion mensual de 160 horas CONCERTADA Académica.
presenciales o desescolarizadas (previa | MENSUAL en Reporte de horas del
autorizacion de la coordinacion actividades de contratista generado en Sofia
académica) directas a la formacion. formacién, por Plus (Sistema Optimizado
Dicha actividad serd desarrollada en los | periodos fijos y con una | para la Formaciény el
15 | 29 municipios de jurisdiccién del centro | programacién mensual | Aprendizaje Activo) donde se
de formacion, en las jornadas mafiana, |de 160 HORAS refleja la programacion
tarde, noche o fin de semana; segin la | presenciales, dentro de | mensual concertada y/o las
programacion establecida por el los 29 municipios de horas de formacion
respectivo coordinador. jurisdiccion del centro | complementaria autorizada y
de formacidn en las gestionada por el contratista
jornadas requeridas. o requerida por la
Coordinacién Académica.
Participar activamente en el El contratista participd | Reporte de horas
cumplimiento de las metas de acuerdo | activamente en el programadas del contratista,
con los lineamientos, cobertura y cumplimiento de las ggnerado en §ofia Plus
16 product.c?s indicados por el Centro de METAS de formacion (Slstem'a,Optlmlzado p‘ara. la
Formacién. Formacion y el Aprendizaje
titulada y/o

complementaria de

Activo).

GCCON-F-087 V2
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acuerdo con los
lineamientos, cobertura
y productos indicados
por la Subdireccién de
centro.

Implementar estrategias de ensefanza,
aprendizaje, seguimiento y evaluacion
de acuerdo con los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la
entidad.

El contratista
implemento
ESTRATEGIAS de
ensefianza, aprendizaje,
seguimientoy

Guias de aprendizaje (Codigo:
GFPI-F-135, version 4 del
2024-06-04)

17 55
evaluacidén de acuerdo
con los lineamientos
pedagdgicos y
metodoldgicos de la
entidad.
Apoyar y participar en los equipos de En el periodo No se aportan evidencias de
desarrollo curricular interdisciplinarios | correspondiente al mes | estos productos y/o
por programa o conjunto de programas | objeto de cobro, no se |entregables teniendo en
por redes tecnoldgicas, para garantizar |realizaron acciones cuenta que no se realizaron
i8 integralidad en la formulacion de tendientes al acciones tendientes a su
proyectos formativos, el disefio de cumplimiento de la cumplimiento.
actividades de aprendizaje, el disefio de | obligacion relacionada
talleres, guias de aprendizaje e
instrumentos de evaluacién, entre
otras.
Participar en los Equipos Ejecutores y En el periodo No se aportan evidencias de
apoyar la elaboracién, revisién y correspondiente al mes | estos productos y/o
validacidn de los productos objeto de cobro, no se |entregables teniendo en
18 establecidos en los procedimientos y realizaron acciones cuenta que no se realizaron
guias determinados desde la tendientes al acciones tendientes a su
pertinencia de la oferta hasta la cumplimiento de la cumplimiento.
certificacion de los aprendices. obligacion relacionada
Asistir presencialmente a los Ilamados En el periodo No se aportan evidencias de
efectuados por la Entidad, con el objeto | correspondiente al mes | estos productos y/o
de recibir actualizacidén en formaciodn, objeto de cobro, no se |entregables teniendo en
hacer seguimiento al avance en la realizaron acciones cuenta que no se realizaron
ejecucion de la formacion profesional y | tendientes al acciones tendientes a su
20 | gestion de conocimiento. cumplimiento de la cumplimiento.

obligacion relacionada

GCCON-F-087 V2
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SENA
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21

Apoyar el desarrollo de las diferentes
etapas de las ofertas educativas en las
modalidades regular y especial; asi
como participar en articulacion con el
personal de apoyo en administracion
educativa en los procesos de
divulgacion, inscripcién, registroy
matricula.

En el periodo
correspondiente al mes
objeto de cobro, no se
realizaron acciones
tendientes al
cumplimiento de la
obligacion relacionada

No se aportan evidencias de
estos productos y/o
entregables teniendo en
cuenta que no se realizaron
acciones tendientes a su
cumplimiento.

22

Estar en continua revisién del Sistema
Integrado de Gestion y Autocontrol -
SIGA, para la actualizacién de procesos
y formatos, asi como su correcta
aplicacion en el proceso de formacién
correspondiente.

El contratista utilizo los
formatos actualizados
para el desarrollo de las
actividades
relacionadas con su
objeto contractual.

GPFI-F-134 Planeacién
Pedagdgica Proyecto
Formativo (version 4).

GFPI-F-135 Guia de

Aprendizaje (versién 4).
Formato GCCON-F-087 V2

23

Hacer entrega al supervisor una vez
inicie la ficha de formacién titulada el
proyecto formativo, la planeacion
pedagdgica, las guias de aprendizaje,
instrumentos de evaluacion del
programa y adicionar el GANTT de las
competencias a impartir; asi como

El  programa de
formacidon asignado
viene del afio pasado
y cuenta con el
proyecto formativo,
planeacion

pedagdgica, guias de

https://sena4-
my.sharepoint.com/my?id=%

2Fpersonal%2Fjrianon%5Fsen

a%5Fedu%5Fco%2FDocument

s%2Fficha%203317222%20alb

an%20cundinamarca&viewid

24

efectuar la creacidn y actualizacion en aprendizaje en el |=bb737581%2D710a%2D4b8

el respectivo portafolio segun las repositorio 5%2Db38d%2D358039f4070f
actualizaciones de SIGA.

Conocer, aplicar y hacer cumplir el En el periodo |No se aportan evidencias de

reglamento del aprendiz SENA.

correspondiente  al
mes objeto de cobro,

no se realizaron
acciones tendientes
al cumplimiento de
las condiciones
relacionadas con
conocer, aplicar y
hacer cumplir el
reglamento de los
aprendices.

estas condiciones teniendo en
cuenta que no se realizaron
acciones tendientes a su

cumplimiento.

25

Aplicar al proceso de certificacion de la
norma ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO 240201056 y aportar el
respectivo certificado de aprobacién
vigente, o la evidencia de la inscripcion

Aplicar al proceso de
certificacion de la
norma ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO

CERTIFICADO EN EL DRIVE.

GCCON-F-087 V2
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efectiva al mismo antes del 30 de junio
del presente aio.

TECNICO Y NORMATIVO

240201056 y aportar el
respectivo certificado
de aprobacion vigente,
o la evidencia de Ia
inscripcion efectiva al
mismo antes del 30 de
junio del presente afio.

Legalizar la apertura de los grupos de
formacién complementaria en el

En el periodo
correspondiente  al

No se aportan evidencias de
estas condiciones teniendo

aplicativo SOFIA PLUS en el tiempo mes objeto de cobro, | en cuenta que no se
26 correspondiente teniendo en cuentalas | no se realizaron | realizaron acciones
fechas establecidas por la Coordinacidon | acciones tendientes | tendientes a su
de Administracién Educativa. al cumplimiento de | cumplimiento.
las condiciones
relacionadas
Participar en la programacion, En el periodo | No se aportan evidencias de
ejecucion del proceso de acogida correspondiente  al | estas condiciones teniendo
institucional SENA para aprendices y el mes objeto de cobro, | en cuenta que no se
- reconocimiento de aprendizajes previos | no se realizaron realizaron acciones
de acuerdo con las necesidades del acciones tendientes | tendientes a su
centro de formacion. al cumplimiento de | cumplimiento.
las condiciones
relacionadas
Participar en las convocatorias de En el periodo | No se aportan evidencias de
formacién pedagdgica que el centro de | correspondiente al | estas condiciones teniendo
formacidn establezca, asi como la mes objeto de cobro, | en cuenta que no se
- formacién de TIC en mejora de las no se realizaron | realizaron acciones
competencias de las nuevas acciones tendientes | tendientes a su
tecnologias. al cumplimiento de | cumplimiento.
las condiciones
relacionadas
Implementar y evaluar estrategias de En el periodo | No se aportan evidencias de
retencién a través de acciones que correspondiente  al |esta obligacidn teniendo en
permitan garantizar la permanencia de mes objeto de cobro, |cuenta que no se realizaron
aprendices en los diferentes niveles y no se realizaron |acciones tendientesa su
modalidades de formacion, en acciones tendientes |cumplimiento.
29 | coordinacién con el area de Bienestar al | al cumplimiento de la
Aprendiz y los apoyos administrativos obligacion
de formacion; para tal efecto, los relacionada con la

reportes de inasistencias y/o desercion
deben efectuarse de manera inmediata
de conformidad con el debido proceso.

implementacién y
evaluacién de
estrategias de

GCCON-F-087 V2
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retencion para
garantizar la
permanencia de
aprendices en los
diferentes niveles y
modalidades de
formacion, en

coordinacion con el
area de bienestar y

los apoyos
administrativos  de
formacion.
Programar y proponer giras técnicas En el periodo | No se aportan evidencias de

con criterios de calidad, pertinenciay

correspondiente  al

estas condiciones teniendo

optimizacion de recursos, con el fin de mes objeto de cobro, | en cuenta que no se
- ser registradas en el aplicativo plan de no se realizaron | realizaron acciones
accion de la Direccidn de Planeacion y acciones tendientes | tendientes a su
Direccionamiento Corporativo. Asi al cumplimiento de | cumplimiento.
como brindar el acompafamiento las condiciones
durante el desarrollo de estas. relacionadas
Apoyar en la elaboracion de En el periodo | No se aportan evidencias de
documentos “lugares de desarrollo”, de | correspondiente al | estas condiciones teniendo
nuevos programas y renovacion de mes objeto de cobro, | en cuenta que no se
- estos, al igual que en el proceso de no se realizaron | realizaron acciones
autoevaluacién, de acuerdo con lo acciones tendientes | tendientes a su
establecido en la guia de gestion del al cumplimiento de | cumplimiento.
Registro Calificado que se encuentre las condiciones
vigente. relacionadas
Participar en la concertacidon y En el periodo | No se aportan evidencias de
coordinacién interinstitucional parala correspondiente  al | estas condiciones teniendo
ejecucion de proyectos de desarrollo y mes objeto de cobro, | en cuenta que no se
acciones de Formacién Profesional no se realizaron | realizaron acciones
32 |Integral, proyectos de desarrollo acciones tendientes | tendientes a su
sectorial, regional, municipal y veredal. al cumplimiento de | cumplimiento.
las condiciones
relacionadas
Las demas necesarias para el cabal Se envia formatos con | https://sena4-
cumplimiento del objeto contractual. la documentacién | my.sharepoint.com/my?id=%
solicitada archivos GC | 2Fpersonal%2Fjrianon%5Fsen
Y GF, se montan |a%5Fedu%5Fco%2FDocument
33 evidencias de los |s%2Fficha%203317222%20alb

aprendices en el drive
con respecto va la
competencia
programada

an%20cundinamarca&viewid

=bb737581%2D710a%2D4b8

5%2Db38d%2D358039f4070f
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SENA

N

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidn cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO

iTEM

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
INICIAL

FECHA DE

DESPLAZAMIENTO

FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 8386038167 DE MI PLANILLA referente al mes de

mayo de 2026

Cordialmente,

e

Firma.

Nombres y apellidos: JULIO CESAR RIANO NINO
Contratista

C.C. No. 11435236

Recibi a satisfaccion

Firma

A
John/Alexander Saavedra Zapata

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9112201
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Control de Cambios
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VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacién del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
migracion del proceso de Gestion del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

Abril 2026

Se realizd ajuste en la redaccion de la Nota Interna, en la cual se
sustituyd la expresion “No se requirid la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacion del Programa de Formacion: SEGURIDAD INDUSTRIAL Y RIESGO
ELECTRICO

+ Cadigo del Programa de Formacion: 82120018

s Nombre del Proyecto:

» Fase del Proyecto:

+ Actividad de Proyecto:

= Competencia; GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ;
PREVIO A LA INSTALACION ¥ CONEXION i
&  Reziltadns de Anrendizaie NTHIZAR | NS £l FMENTOS NE BROTECCION NE ACHIERNO A x
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= Competencia: GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
PREVIO A LA INSTALACION Y CONEXION

» Resultados de Aprendizaje: UTILIZAR LOS ELEMENTOS DE PROTECCION DE ACUERDO A
LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

® CONOCER LOS ELEMENTOS DE PROTECCION SEGUN EL AREA DE TRABAJO DE ACUERDO A
LAS NORMAS DE SALUD OCUPACIONAL

.

+ Duracion de |la Guia: 40 Horas
2. PRESENTACION

Debido a que la electricidad no es percibida por los sentidos de la vista ni el oido, las
posibilidades de accidentes tanto en el trabajo como en los hagares aumentan
considerablemente. Las consecuencias del paso de la ¢orriente por el cuerpe pueden
ocasionar desde |esiones fisicas secundarias (golpes, caldas, etc.), hasta la muerte
por fibrilacién ventricular.

Con el desamollo de esta actividad se pretende profundizar en aquellos conocimientos
basicos que se tienen socbre las causas y consecuencias del paso de |a corriente eléctrica
por &l cuerpo humano, los diferentes niveles de intensidad eléctrica que pueden ocasionar
afecciones graves en la salud, asi come las medidas de prevencion necesarias para evitar
un accidente eléctrico.

:

3. ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE :
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ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE: ACTIVIDAD

Caso Prdactico

GFPI-F-135 V04

S E?r\IA
Y —
Juan s un tecndloge clectromedinice, trabaja en una importante empresa de la cdudad,
sufrid un choque eldctrlce cuando hada un mantenimiento a un motor eléctrico de 220
— Voltios, Elmotor estaba sin toma a tierra y presentaba problemas en el aislamiento, debido a

LS4

B ivicizn cléerisidad .« Bl bidenzios mapode © Bl Guisseguridec Wox 4~ (= n ] ° m

= =

%

£ Mo estd en la nube n

Composcitn do tess T~

esto, una de las lineas de alimentacidn del motor estaba haciendo contacto con la carcasa del .
maotor, con una diferendia de potendial de 200V, adernds el piso se encontraba mojado. g
*
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Cuando Juan hizo contacto con el motor, sullid una descarga eléclrica que recorid su
cuerpo haciendo contacta entre la mano derecha y los dos pies, siendo la resistencia por su

cuerpo de 2000 Ohmios.

[n un centro de asistencia, al que fue transportade rdpidamente, se le estd realizando un
clectrocardiograma ya que tiene una amritmia cardiaca que les médicos no han podido
controlar con los medicamentos recelados,
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TALLER DE LA UNTDAD i

Utilice la Figura 10 v la tabla § del articulo:

“Efectos Fisioldgicos de la Corriente Eléctrica™, (Fer
material del programal

Resuelva los siguienles inlerroganies, basados en el anlerior caso: l
13

Calcule la intensidad eléetrica maxima que podra circular por el cuerpo de
Juan.

Recuerde la ley de Ohm: V=l xR
Siendo |, (corriente que atraviesa el cuerpo por un trayecto determinads)

2. Determine los ti
n

iempos maximos de actuacion del sistema de proteceion para que
no se aleancer

los umbrales de no soltar ¥ fiby

alterna.

3

iCudl seria la magnitud y las consecuencias del accidente, si Juan hubiera
locado el molor con la mano?
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4. Identifique los factores de riesgo que provocaron el accidente y realice
propuestas acerca de las medidas de prevencion que se dehen tomar en cada
faclor, para eliminar el riesgo de aceidenie.
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5. ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE.
Descripcion:
En elpresente ejercicio cada aprendiz respondera a las cuestiones planteadas relacionandolas
con su entorne. Si encuentra un nimero de respuestas negativas elevado, puede que el
entomo en el gue colidianamente se desenvuelve no redna las condiciones de seguridad adecuadas,

Este es un simple ejlemplo de como se realiza |a evaluacidn de riesgos en un casa concreto.

Se trata de un auto analisis para comprender de una forma muy genérica, la situacion concreta
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con su entorno. Si encuentra un nimero de respuestas negativas elevado, pueds que el
entomo en el gue cotidianamente se desenvuelve no reuna las condiciones de seguridad adecuadas.
Este es un simple ejemplo de como se realiza |a evaluacion de riesgos en un caso concreto.
Se trata de un auto analisis para comprender de una forma muy genérica, la situacion concreta I
|
&n la que se encuentra.
6. Senale los principales riesgos de tipo elécirico y otros asociados a esie, que cree ‘
exislen en su entorno (Hogar, Lugar de Trabajo o Instilucion Educativa), a través
de la siguiente tabla. Llene con una X las casillas en blanco, utilizando la siguiente clave:
- NO HAY RIESGO: Deje las casillas en blaneo, no marque ninguna X
- RIESGO LEVE: X
- RIESGO MEDIANO: XX
- RIEZCGO ELEVADO: XXX
*
.
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SENA
A manera de ejemplo se han diligenciado lag enateo primevas filag, pevo usted debe llenar esas y las
demas de acuerdo con sn situacion personal. I |
ANALISIS DE RIESGOS ‘
Incendio X XX
Explogion X X
Cormrecto Mantenimiento de Maguinas y Herramientas
Uso de Ropa de Trabajo inadecuada (suelta. sin abrochar) | X
Contaminacion Electromagnetica
Chogues o Descargas Eléctricas
lluminacién inadecuada
Ruidos Molestos o Excesivos
\ibraciones
Mal Entomo climatico (Calor, Humedad, escasa ventilacidn)
_Escasa o Mala Sefializacion || o
Caidas, Cortes, Quemaduras *
Desorden y Falta de aseo en tuentorno I:
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Caidas, Cortes, Quemaduras

Desorden y Falta de aseo en tu entorno

Escasa o nula informacion sobre Riesgos Existentes
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Personal no calificado haciendo trabajos eléctricos
Falta de Equipo de Proteccion Personal o en hal Estado
Otros Imprevistos (=i los hay especifique aqui cuales)

+

7. Diligencié la siguienie labla de acuerdo a lo que evalué en su entorno
(Hogar, Trabajo o institucién Educativa).

Marque una X I columna que corvesponda,

NO
APLICA

Sl | NO

LISTA DE CHEQUEO

¢Complementa la sefalizacion aplicada las necesarias medidas
de prevencion y proteccion?

. Todos los factores de riesgo eléctrico estan claramente
senalizados?

iLas cajas eléctricas de fusibles v los tableros de distribucion
permanecen cemrados y estan claramente sefializados e
identificados?

i Estan las sefiales localizadas en los lugares idéneos,
permitiendo su clara visualizacion o percepeian?

LEI tamafio de las seﬁales es acorde con la distancia a la que
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¢ Estéan bien delimitadas las vias de cnculacmn Y [os ambitos
fisicos en donde es necesario evitar obstrucciones e
interferencias?
¢ Existe un programa de mantenimiento periddico de todos los
equipos e instalaciones eléctricas?
.El mango de agarre de las herramientas de mano estd
cubierto por material aislante v este no presenta deterioros?
(L as instalaciones eléctricas tienen fusibles u otros sistemas de
proteccidn para aguellos casos en los cuales hay cambios en el
suministro de energia?
. 5Se ha informado debidamente del significado de la
sefializacién utilizada a tedo el personal afectado por la misma?
¢ Cuando se realizan trabajos en circuitos electricos abiertos
(desenergizados) usan los equipos de proteccidn personal
{guantes, herramientas aisladas o plataformas aislantes)?
¢Los trabajadores reciben entrenamiento sobre gueé hacer en
caso de accidentes con electricidad y como prestar los primeros
auxilios?
;La sefializacion ante emergencias permite el acceso a lugares
seguros con suficientes garantias?
:.Se aplican debidamente |as sefales de trafico, segun el
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4. De acuerdo con la informacién consignada en los dos primeros
puntos (1 ¥ 2) evalue las condiciones de riesgo a lag que esta expuesto
en su entorno ¥ presente algunas sugerencias para mejorar los

puntos que obiuvo ealificacion negativa,

8. BIBLIOGRAFIA

[1] OIT- Enciclopedia de salud y seguridad en el trabajo. Tomo Il Capitulo. 18: “Educacion y formacion”.

[2] ©IT- Enciclopedia de salud y seguridad en el trabajo, Tomo I, Gapitulo, 31 "Educacion y formacian”,
[3] Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el trabajo. Espafia INSHT
[4] Normas VDE 0100 de Proteccidn Eléctrica.

[5] Nuevos conocimientos sobre el efecto de las corrientes eléctricas sobre el cuerpo humano - Proteccidn
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contra contactos directos - H.C Buhler - Profesor Emerito de Instalaciones Electricas del Instituto de Ingenieria
de la Universidad de Tucuman.

[6] Morma IRAM N 216% - Interruptores Termomagnéticos. {1991)
[7] Norma IRAM N 2301 - Interruptores Diferenciales.
[8] Factores de riesgo eléctrico y mecanico, Instituto de Seguros Sociales, proteccion Laboral. ]
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4. REFERENTES BIBELIOGRAFICOS
¥ Alcalde, P. (2003). Electrotecnia, Madrid: Thomson,
¥ Edmnister, J. (1999). Circuitos Eféctrices. México: Mc Graw Hill.
¥ Gussow, M. (1999). Fundamentos de electricidad. México: Mc Graw Hill.
s e fluke. comiflukel/esesisoluciones/electricas/glosario_de t%C3%ASminos de el
ectricidad
v http:f'veww endesaeduca.comEndesa educa‘recursos-interactivos/el-sector-electricoixwii-
aspectos-generales
5. CONTROL DEL DOCUMENTOQ
Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor(es) JULIO CESAR RIAND NIFO Instructor CDAE 23/05/2026
| |
6. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar tnicamente si realiza ajustes a la gula)
.
Nombre | Cargo Dependencla  Fecha | Razon del 5
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Nombre Cargo Dependencia Fecha
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Nombre Cargo Dependencia Fecha Razon del
Cambio _
Autor (es) l
GFPI-F-135 V04 g
¥
Pagir B8 Palebrasc5a3 @D MSuell Ceck Davilwe colaborativacon Uy Hae oic parg ectivar ~ Revisignezn A 4 Felia la fuerie @ B B > & B s~ — . i
. Q b Csk TOHOHECB=9/0DeO0 ~e®6 T som Son
3 | O Chist | MI8S Copibol X @ Dancsia de snbrate: A Ceser % | Duceieicde preitente pvepn- X 25 Clecxicines Dresiciericihies dula 1 X & ~ - o X
o <« S o & outiookcloud microsertmail/ o id/ARTkAGIM 1L T MEZELT [MEKTNGY 225 0sNDIELTHD BaIM MANZENGAGAD mIVZGaMuss. B s ovd @ o =

I 0 2dd “auankcloud micesaf® as an applcaticn far mailk bnks? ®

% Outloak 0 e =
2 = Arhive Inide \Vista Ayuda
@ =t ne
@ 7 . 3 o ;
b W8 0 ¢ R & &~ G Pasos rdpicos B leido/ Nolekle G~ B~ £ @~ @~ @ ] & Eol o
=
o
~ Favoritos Bandejadeent. & O J = Tl Solicitud complementaria-SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ RIESGO ELECTRICO-40 HORAS-VILLETA @ Pabics
o ;]
— —— [ Resurmir este correo electrénica
= W Bandejade._. 1904 Comunicacicnes Institudionales Direc.. k4
£
I Elementos enviodos 2 s Sondra Liseth Bemal Avila @ 6t & o 2
vt Tl Flementos olimi.. 2 B Ealatin F‘g mal Cundinzmz.... I""‘"m‘ @ fra: ® lulio Ces Nirer
8 ek =D = astualal CE: © John Alexander Savedra Zapata
~ jrianon@sena.edu.co il -
4 3] 2w L=t Bemal Sy S #.53 @ Retencicn: 10 Year Delete (10 afios) Bapira: Sab 14/D6/2036 15:50
a O e, ete Sufiestecd complementania-STG.. Mg 17,08
- l . Caordial sahuda, estimad instructon Esperc...
e SECURINDAD INDUSTRM Y R
- Z Borradares s g SEGURIDAD IN... | 43 -
> Elementos enviados
5 (g Comeicaticnes Institucionals Cardial saluds, estimada instructor:
@ Pospuesto Conéctate con SENATWY
Conmunicaciones Institucio Espera se encuentre muy blen.
Elementos elimi... 2 » .
(Al i — — Dando alcance al corren que anbecede, compertn segunda nimera de ficha para continuar con el respectiva
= o gly Comunicaciones Institucionales amite. Sin embarge, es Impartante mencionar que & proceso de Inscripeldn y matricula se reallzard a través
T irvitamos a leer |a edician SASTIO8. del siguiente lario bitos: {/f: office. {r{blipEzpzTgh, en el cual deberd realizar el cargue del archiva
e Comunicaciones Institucionales Direceién . plang y de les decumentos requeridos para la matriculz.
B Arching @ Sinsindesena Informative Democrati.. 7 Quedo atenta,
Fronunciamiento de SINSINDE...  Mié17/05
E7 Histarisd de conver., Cordial sahudo resoetodos compariern,. &1 kiireniis
& P s e = HEE
e e, i . - (5] EL4p. m
| A B Qe E = 9 a €@ 9 /0 e O ~eBG L i




B3 | % chat]Mies Copiiat ® @ Handwgs de entrada; b Gesse X A Heeatnde presidente yansor X O® Eporanes Preadeaanks Al X+ W o x

0O« > C @ o

IAATIEAGI 12T M

5 NN B AL

4 ovN @ & =

MDIELTFC

cloudmicrosaft/mail; AT(h it hiGE 22 IMaNZEzh

l ® Add “outiookeloud microsaft” as an application for mailta Fnks?

1 Buscar
Archive: I Visls sk
W T Oy & B & & & | @ P Pamapids | @ lddojNoleilo D v B« P O~ B & @=-8- -~ . O
n  Favoritos Bandejaceent.. W O [ T Tl FICHA 3548739 W fiblica [ Resumir este correo electrénico
wu 2 =
s Bandgjade.. 1304 Flash Informative Vi mAL @ Reler 11 Yoo Dbeie (160 afin) Faps AEAGOI0IE 1655
il Comersaciones Institucionales Dir, 00
B> Flamentns erwiscos
v o [ Cormunicaciones Institucionales
T Elementos elimi... 2 e Flash Infarmative Wiz 1751
B Convuniacicnes Instituclonales Direccl... #1 F ar tada
i edu.co
Clauchia Patricia Martinez Giraldn # ) §
& B Bandss de .. 1904 FICHA 3545720 Vi 655 L
fuenes farrdes ool Ao st dee .. . N ; ) X e
f I e A el o
- 2 merratores 181 Adjunto resultadn de inscripcion y reporte de inscritos, con el fin de realizar Las respectivas verificaciones
e B 148 mparte in.. | gl 145, Resl “gue o9 5PiraNtas BETEN COMPISTOS, Qua Tipo Y NUMEr de docUMmEento, nomores y apellidos
= Hementus erviados correspondan e os aprendices y span correctos”.
o i Comunicaciones Institucionales
© Pospuzsto Te invitamos a ver Venga le Cu...  Viel502 Confirma gue una vez cierrs el rango de iINscripeion se dard inicio con |a verificacion de los documentos y
W Elementos elimi. 2 k2 alpreceso de matriculs,
i Hementos elimi..
£'3 Cameo no deseado o Comunicaciones Institucionales & ’
Mtencién Servidares Piblieas, Vie 1535 Gordialmente,
P Notas Comunicacicnes Inatitucionales Dire., @11 °®
= Archive T Ecad Inemenc.. _B7El\€.
3 Historial de conver... ¢ Comunieacionss Institucionalas 2 A
= & Haces9an stam el Velsoe
& 1 Qs cvtens e PR R S e
e - o s -— Ese E16p.m
L= Q puscar L PrFaCBE9 /0 e O ~ & QG G wam L R0
3 | % Chal | MIE5 Copiil X Dancuia du snirats: fufo Cessr X + e - o *x
0O« = C o 2 cutioskcloudmicresoftyralli nsoeid/ANEAGM 1 ZTMEZTLLT M BB a & oveN @ a9 =

0 2dd “autankcloud micresaf® as an applcation far mailk bnks? @ ®

® %

Excel 149 reporte_inscripcion 35467302z & Descargar

@

Archive  Inicio  Insertar  Compartir  Disefiode pigina  Formulas Datos Rewisar  Mista  Automatizar
—_— FICHA 3548739 W Publics

T (2 Resumir este corren electranicn

%

lasehion Palriciia Maelinesr Ciabiles 5
@ Para: @ Julio Cesar Riafio Nifio Wie 19/06/2026 16:55
O y 5 més

Reporte de Inscripciones

3 540730
Programa de Formacion W Fetencidn: 10 Year Delete (10 aAcs) Bxpirac Lun 16/06/2036
1Echa

Tderiiicacnn Hombre Fatada.
L - 10/ 528 HIATAN SESAS [IAN SALUANA LOPEL Iransets =
CF - 11446063 CARLOS JULID CRIUELA RINGON Preisciia 0 M toorts Wegigcen Tah... .
G- 143 152 EAHIAN AMATA MUKEND I'ransentn Fki
©G - 1041785803 HERHNAR ALBERTO OSPING PAGHECD Pronscia
oG 11430745 JAIRO TMRIGUT TORRCS Prizinscrita 148, Resubtadolnscripaion 5.
GG - 3087130 JOSE ELIECER GAITAN LUNA Fransciis
TG 1070T 1008 JLTAR Gl 01 A1 ARG Fririsaic:
CC - 1071576050 KEVIN YESID ACOSTA RATIVA
CC - 1068002 MY LALY 'ACLA AHIIL LARATE
LIS GARLOS GASTELLANGS PEDRAZA
LUIS 1 420 SILvA ik Pitieilh U
LUZ ADRIANA DUQUE PATING i VBl
OMAR VILLAR RLIZ
OSGAR MAVRIGID LUPEZ MENDES

TALIG T OTAE DTG Trmerair

= Inscritos Primera Opcidn  Inscritos Segunda Opcién Buenas tardes profe

b Descoger tude

Estadisticas ol ibro.

B G CB L9/ HB@0 -~s06 [ vue oo

wc i
Pare. saleat B 2 sua S . = o

OBLIGACION 24



OBLIGACION 25

Weiad y orcon
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimienio def Decreio 1072 de 2015

oforga
Certificado de Competencia Laboral a
JULTO CESAR RIANO NINO
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