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No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyar la 
planeación, 
preparación, 
desarrollo y 
seguimiento de las 
mesas de trabajo 
técnicas e 
interinstitucionales 
asignadas, 
garantizando la 
gestión de los 
espacios 
institucionales en los 
casos requeridos. 
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2 

Apoyar la 
elaboración y 
consolidación de 
respuestas a 
derechos de petición, 
requerimientos y 
solicitudes 
formuladas por 
entidades 
territoriales, 
organismos de 
control, 
corporaciones 
públicas y demás 
instancias 
competentes, en los 
tiempos establecidos 
por la ley 
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3 

Apoyo a la gestión 
administrativa y 
documental de los 
fondos de apoyo a la 
energización y/o 
mecanismos 
asignados que 
contribuyan al cierre 
de la brecha 
energética 

 

 
 

5 

Acompañar el 
seguimiento integral, 
sistemático y 
oportuno de los actos 
jurídicos y 
administrativos 
asignados, 
garantizando el 
cumplimiento de 
requisitos legales, 
plazos, formalidades, 
publicidad y 
generación de 
alertas, informes y 
recomendaciones 
para la toma de 
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Cordialmente  

decisiones por parte 
de la Entidad 

 

6 

Las demás 

actividades 

necesarias o 

inherentes para la 

ejecución del objeto 

y su alcance 

contractual o 

aquellas que designe 

el supervisor del 

contrato.  
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Contratista: Mónica Isabel Figueroa Rodriguez 
No. Contrato: GGC-1633-2026 

 


