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[1. INTRODUCCION |

El Jardin Botanico José Celestino Mutis es un establecimiento publico del orden distrital
adscrito a la Secretaria Distrital de Ambiente, creado mediante el Acuerdo 39 de 1992, que
conforme al articulo 2 de la Ley 80 de 1993 es una entidad estatal regida para los fines
contractuales por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el decreto reglamentario 1082
de 2015 y demas normas que lo reglamenten, adicionen o modifiquen.

En desarrollo de su objeto misional, y conforme a lo establecido en el articulo 32 del Decreto
Distrital 646 de 2025 —“Por medio del cual se expide el Decreto Unico Distrital del Sector
Ambiente”—, el Jardin Botanico José Celestino Mutis se configura como un centro cientifico
y de asesoramiento, orientado al cultivo, experimentacién y estudio de especies vegetales
con fines cientificos, culturales, educativos y practicos, asi como al apoyo de la
ornamentacion de Bogota D.C. y a la proteccion de la flora y fauna nativas.

Mediante el Acuerdo 927 de 2024 se adoptd el Plan Distrital de Desarrollo, Econémico,
Social, Ambiental y de Obras Publicas del Distrito Capital 2024-2027 “Bogota Camina
Segura” “el cual tiene como objetivo general mejorar la calidad de vida de las personas
garantizandoles el ejercicio pleno de sus derechos una mayor seguridad, inclusién, libertad,
igualdad de oportunidades y un acceso mas justo a bienes y servicios publicos;
fortaleciendo el tejido social en un marco de construccion de confianza y colaboracion,
aprovechando el potencial de la sociedad y su territorio a partir de un modelo de desarrollo
comprometido con la accién climatica y la integracion regional.

Este Plan se fundamenta en cinco (5) objetivos estratégicos, los cuales son:
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Bogota avanza en seguridad: Bogota debe ser una ciudad en la que cada uno
pueda vivir sin miedos, y sin necesidades, en dénde todos sus habitantes se puedan
desplazar tranquilamente en los ambitos urbano, rural y regional; disfrutar del
espacio publico, vivir, trabajar y sofiar sin restricciones; donde especialmente las
mujeres, los nifios, nifias y adolescentes, las personas con discapacidad, puedan
caminar y moverse sin sentir miedo y no haya espacio para el accionar delincuencial
y violento. Para ello, se debe construir una ciudad en la que se respete la vida, la
diferencia, la propiedad y donde se construyan y fortalezcan lazos de confianza y
convivencia entre las personas, asi como entre la ciudadania y sus instituciones. De
esta manera se garantiza el bienestar de las personas y el desarrollo del potencial
de la ciudad.

Bogota confia en su bienestar: Bogota ha de ser el sitio donde sus habitantes
quieran estar y puedan desarrollar todo su potencial. Una ciudad que sea la misma
para todas y todos sus habitantes. Bien-estar es la posibilidad efectiva que tiene la
ciudadania de elegir sobre lo que quiere ser y hacer en la ciudad de Bogota. Para
lograr ese cometido es necesario impulsar el acceso equitativo e incluyente y de
calidad a la educacion, a la salud, a los servicios de cuidado, a la cultura, la
recreacion, el deporte y la actividad fisica. Asi mismo, hay que garantizar la
proteccién de la nifiez, disponibilidad y acceso a alimentos de calidad y a soluciones
habitacionales. De esa manera, la ciudad no solo sera mas justa en el sentido de
una efectiva igualdad de oportunidades -cerrando brechas entre lo urbanoy lo rural,
sino también, un ejemplo para seguir en la construccion de una mejor sociedad;
donde cada persona pueda elegir la vida que desee atendiendo a su diversidad,
propendiendo por que las acciones a desarrollar en cada eje cumplan con enfoques
étnicos, poblacionales y diferenciales, para que asi se pueda alcanzar su maximo
potencial, y contribuir al bienestar colectivo, asi como a la proteccién y el bienestar
de todas las formas de vida.

Bogota confia en su potencial: Bogota debe ser una ciudad en la que todos y
todas podamos desarrollar y aprovechar al maximo nuestro potencial como
personas, familias, empresas, academia y sociedad. Esto requiere consolidar a
Bogota como una ciudad del conocimiento, educada y competitiva, mediante el
acceso a bienes y servicios -publicos y privados-, que brinden oportunidades de
desarrollo para todos y todas. Una ciudad que adopta la Ciencia, Tecnologia e
Innovacion como motor para el desarrollo de los ecosistemas empresariales, de alta
productividad y de emprendimiento, que se alinean con las vocaciones individuales
fomentadas desde la nifiez y del territorio. Para ello, Bogota estara soportada en un
ambiente que estimula la generacién y apropiacion social del conocimiento.

Bogota ordena su territorio y avanza en su accion climatica, justicia ambiental
e integracién regional: Bogota es la capital de Colombia que mas acoge a su gente,
la mas diversa y multicultural, donde se ofrece mayor empleo y servicios para la
poblacion; razén por la cual la ciudad debe ser mas amable y protectora, un lugar
en el que los ciudadanos podamos disfrutar de ella, contar con aire limpio, un
ambiente sano y resiliente ante el cambio climatico; con una biodiversidad préspera
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y ecosistemas saludables. Una ciudad donde todos y en especial nuestros nifios,
ninas y adolescentes tengamos derecho a un habitat digno, acceso a vivienda y
servicios publicos de calidad y, sobre todo, con una movilidad sostenible y segura.
Esto es posible gracias a que, entre otras cosas, contamos con una oferta natural
de gran riqueza. Tenemos un sistema de bosques y paramos que, desde la regién,
abastece de agua a los ciudadanos y ciudadanas.

V) Bogota confia en su gobierno: Una ciudad pujante, en la que se quiera vivir,
requiere un Gobierno que atienda las necesidades, garantice los derechos de las
personas, especialmente de los nifios, nifias y adolescentes, y brinde un servicio
amable, agil y oportuno en todo el territorio, con un gasto eficiente. Un Gobierno en
el que la ciudadania crea y confie. Lograr un Gobierno con este talante es un trabajo
de todas y todos: de las entidades del sector publico y de la ciudadania. Sin
embargo, cinco sectores en especial deben trabajar articuladamente para generar
las condiciones con tal propésito: Gobierno, Gestidon Publica, Gestion Juridica,
Planeacion y Hacienda, todos ellos consistentes con el Programa de Gobierno y que
contienen politicas generales y sectoriales, los cuales son ejecutados por las
diferentes entidades distritales, entre ellas el Jardin Botanico de Bogota José
Celestino Mutis.

Conforme con ello, y con el fin coadyuvar al cumplimiento de los objetos del Plan Distrital
de Desarrollo, el Jardin Botanico José Celestino Mutis, ha identificado y establecido
necesidades que se enmarcan en los proyectos de inversién y la programacion de los
gastos de funcionamiento, como se describe a continuacion:

Dentro de la concepcion del plan de desarrollo Plan de Desarrollo Econémico, Social,
Ambiental y de Obras publicas del Distrito Capital 2024-2027 “Bogota Camina Segura” la
Secretaria General del Jardin Botanico de Bogota consolido el proyecto de inversion.:«87100-
Fortalecimiento de las capacidades organizacionales, fisicas y tecnolégicas en el Jardin
Botanico José Celestino Mutis Bogota», este proyecto tiene como objetivo general “Mejorar
la sostenibilidad, planeacion estratégica y la infraestructura fisica y tecnologica en el Jardin
Botanico José Celestino Mutis”, a través de los siguientes objetivos especificos:

i) Fortalecer la planeacion estratégica y los sistemas de informacion del Jardin Botanico
José Celestino Mutis,

i) Aumentar la efectividad de las herramientas de seguimiento y monitoreo de los
procesos, procedimientos y productos generado,

i) Fortalecer el conjunto de lineamientos y herramientas, generando capacidades en la
prestacion de los servicios de TI,

iv) Mejorar los procesos, el almacenamiento, clasificacion y andlisis de la documentacion
fisica y digital,

v) Mantener y mejorar la infraestructura fisica para garantizar mejores condiciones a
visitantes y colaboradores,

vi) Fortalecer los procesos de comunicacion institucionales.
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En desarrollo de lo anterior, el Jardin Botanico de Bogotad José Celestino Mutis ha
identificado la necesidad de contratar la prestacion integral del servicio de recaudo en
taquilla, custodia, administracion y traslado de los recursos provenientes de la venta de
derechos de ingreso y demas servicios ofrecidos por la Entidad, asi como el apoyo operativo
y tecnolégico asociado al control y registro de visitantes.

En cumplimiento de la norma contractual dictaminada por el articulo 8 de la Ley 1150 de
2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, los estudios
previos son el soporte para elaborar, en el caso de la contratacion directa, el contrato.

En ese orden, la entidad publica para ejecutar sus fines misionales o dar cumplimiento a las
obligaciones surgidas de convenios con entidades publicas o privadas en los cuales es ente
ejecutor requiere celebrar contratos de prestacion de servicios, entendiéndose estos, de
acuerdo a la jurisprudencia del Consejo de Estado, como «todos aquellos cuyo objeto esté
determinado materialmente por el desarrollo de actividades identificables e intangibles que
impliquen el desempefio de un esfuerzo o actividad tendiente a satisfacer necesidades de
las entidades estatales en lo relacionado con la gestion administrativa o funcionamiento que
ellas requieran, bien sea acompanandolas, apoyandolas o soportandolas, por ello es que la
modalidad de contratacion directa bajo la figura de prestacion de servicios se justifica en
razon de la naturaleza especializada de las actividades que desarrollara el contratista, las
cuales requieren conocimientos técnicos y profesionales que no se encuentran disponibles
dentro de la planta de personal de la entidad. El contratista ejecutara de manera auténoma
y sin subordinacion laboral las labores, orientadas a fortalecer, apoyar y optimizar la gestion
administrativa y operativa de la entidad.

La necesidad descrita se fundamenta, en primer lugar, en la inexistencia dentro de la planta
de personal de la Entidad de cargos con dedicacidn exclusiva, capacidad operativa y
especializacién técnica suficientes para asumir de manera permanente, continua y segura
las actividades relacionadas con el recaudo, manejo de efectivo, administraciéon de
diferentes medios de pago, conciliacion de ingresos, custodia temporal de recursos y
generaciéon de reportes operativos y financieros en tiempo real. Estas actividades
demandan conocimientos especificos, infraestructura tecnolégica adecuada, protocolos de
seguridad y mecanismos de control interno especializados que exceden la capacidad
operativa actualmente disponible en la Entidad.

Asi mismo, el servicio requerido reviste caracter esencial para el normal funcionamiento
administrativo, operativo y financiero del Jardin Botanico de Bogota, toda vez que el
recaudo derivado de la venta de derechos de ingreso constituye una fuente de recursos
necesaria para apoyar el cumplimiento de las funciones misionales, programas, proyectos
y actividades a cargo de la Entidad. En consecuencia, resulta indispensable garantizar la
continuidad, eficiencia, seguridad y confiabilidad del proceso de recaudo, evitando
interrupciones que puedan afectar la atencion a los visitantes, el flujo de ingresos o la
adecuada prestacién de los servicios institucionales, adicionalmente mitigar los riesgos
asociados a la custodia y transporte del efectivo, garantizando condiciones adecuadas de
seguridad, control y trazabilidad en el manejo de los recursos financieros de la Entidad
recaudados en el desarrollo de su objeto misional.
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Se requiere contratar una persona juridica para la prestacion de un servicio integral de
recaudo en taquilla bajo estandares de eficiencia, trazabilidad, transparencia y control,
mediante la recepcioén y procesamiento de diferentes medios de pago —efectivo, datafono,
pagos electrénicos y demas mecanismos habilitados—, asi como la interoperabilidad y
articulacion tecnolégica con el sistema de facturacion electronica del JBB, herramienta
implementada por la Entidad para la expedicién de facturas electrénicas y el registro de
operaciones comerciales.

La integracion operativa con el facturador electronico resulta indispensable para asegurar
el adecuado registro contable y tributario de las operaciones, la generacién automatica de
soportes de pago, la trazabilidad de las transacciones y el cumplimiento de las obligaciones
legales derivadas de la facturacién electrénica, conforme a los lineamientos establecidos
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.

Adicionalmente, el servicio requerido debe permitir el control y seguimiento en tiempo real
del ingreso de visitantes al Jardin Botanico, mediante herramientas tecnoldgicas vy
operativas que faciliten la consolidacién de estadisticas confiables, reportes periédicos,
medicion de afluencia, segmentacion de usuarios y analisis de comportamiento de
visitantes. Esta informacion constituye un insumo estratégico para la toma de decisiones
institucionales, la formulacion e implementacion de programas, el fortalecimiento de
estrategias de atencion al ciudadano y la planeacion de actividades misionales y eventos
desarrollados por la Entidad.

De igual manera, resulta prioritario garantizar que el manejo de los recursos publicos
recaudados se realice bajo estrictas condiciones de seguridad fisica, tecnoldgica y
administrativa, minimizando riesgos asociados a pérdida de dinero, fraude, apropiacion
indebida, errores operativos, inconsistencias contables o fallas en el registro de la
informacion. Para tal efecto, se requiere que el contratista implemente protocolos de control
interno, mecanismos de verificacion, conciliaciones periddicas, trazabilidad de operaciones,
arqueos de caja, controles tecnoldgicos y procedimientos de custodia y transporte de
valores que permitan salvaguardar adecuadamente los recursos publicos administrados.

En concordancia con lo anterior, el contratista debera garantizar el traslado oportuno de los
recursos recaudados a la Cuenta Unica Distrital (CUD), a mas tardar el dia habil siguiente
al recaudo, mediante los mecanismos definidos por la Secretaria Distrital de Hacienda,
incluyendo pagos electronicos a través de PSE o consignaciones bancarias utilizando el
Formato para Recaudo de Conceptos Varios. Esta obligacién constituye una medida
esencial para asegurar la disponibilidad inmediata de los recursos publicos, fortalecer los
mecanismos de control fiscal y financiero, y dar cumplimiento a los principios de
transparencia, eficiencia, responsabilidad y moralidad administrativa previstos en la
Constitucién Politica y en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

En caso de generarse gastos financieros al momento de realizar la transaccion de traslado
de los recursos a la Cuenta Unica Distrital (CUD), tales como el Gravamen a los
Movimientos Financieros (GMF) u otros costos asociados a la operacién, estos seran
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asumidos en su totalidad por el prestador del servicio, sin que ello implique erogacion
alguna para la Entidad.

Por lo tanto, | eleccidon de este contratista se fundamenta en su idoneidad técnica, formacion
profesional y experiencia especifica en el desarrollo de actividades similares, lo que
garantiza la adecuada ejecucién del objeto contractual. En consecuencia, la contratacién
directa resulta procedente al tratarse de un servicio profesional especializado, que solo
puede ser ejecutado por una persona catalogada juridicamente como profesional, conforme
a lo previsto en el ordenamiento juridico aplicable.

El objeto contractual y actividades determinadas en el presente contrato lo conforma la
realizacion de actividades con plena autonomia e independencia del contratista desde el
punto de vista técnico, sin que en ningun caso la coordinacion y seguimiento necesario de
las actividades por parte de la entidad constituya subordinacion.

En desarrollo de lo senalado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, y los articulos 2.2.1.1.2.11 y
2.2.1.2.1.4.9. del Decreto Nacional No. 1082 de 2015, se hace necesaria la elaboracion y
suscripcion del presente estudio previo que estara conformado por los documentos
definitivos que serviran de soporte para la presente contratacion.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION.

2.1. NECESIDAD ESPECIFICA

Es importante mencionar que el Jardin Botanico José Celestino Mutis, requiere la prestacion
de servicios de un contratista con la experiencia requerida para el desarrollo de las
obligaciones contractuales relacionadas con el recaudo de dinero en taquilla y su custodia.

Aunado a lo anterior, es preciso senalar que el Jardin Botanico no cuenta con la planta
suficiente de personal ni con la especialidad que se requiere, para adelantar las funciones
encomendadas; lo que evidencia la necesidad de contratar los servicios de una persona
juridica para el servicio de recaudo.

De esta manera y con el fin de cumplir con todos los objetivos asignados a esta
dependencia, se hace necesario acudir a la modalidad de contratacién directa para celebrar
un contrato de prestacién de servicios con el fin de apoyar a la Secretaria General, en los
asuntos de su competencia. Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales; (ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015.
Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA

Dc.

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
GCT — GESTION CONTRACTUAL

JARDIN Formato: Estudios previos para la contratacién directa
BOTANICO de servicios profesionales o servicios artisticos BOGOT’\

Cadigo: Version: Fecha: Pagina:

GCT.PR.09.F.08 4 12/12/2024 7 de 29

y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el area de que se ftrate. (...). Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion
corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal, para la
contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidon constituyen una modalidad contractual
prevista en el ordenamiento juridico colombiano para atender necesidades especificas de
las entidades estatales que, por su naturaleza, requieren la vinculacion temporal de
conocimientos especializados o la ejecucion de actividades complementarias indispensables
para el adecuado cumplimiento de sus funciones.

En este sentido, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley
80 de 1993 y desarrollado por el articulo 2.2.1.2.1.4. del Decreto 1082 de 2015, estos
servicios comprenden actividades de caracter intelectual, técnico o especializado, distintas
a la consultoria en el sentido estricto, y que se derivan directamente de las competencias
asignadas a la entidad. Dentro de esta categoria se incluyen tanto (i) los servicios
profesionales, orientados a suplir requerimientos que exigen formacion académica
especializada o experiencia acreditada, como (ii) los servicios de apoyo a la gestién,
encaminados a ejecutar labores operativas, logisticas o asistenciales que faciliten y
optimicen el funcionamiento interno de la administracion.

La finalidad de esta modalidad contractual es permitir que la entidad cuente con recursos
humanos idéneos para desarrollar tareas que, si bien no encajan en las categorias de
consultoria, obra o suministro, resultan esenciales para garantizar la continuidad, eficacia 'y
eficiencia de la funcion administrativa. La jurisprudencia del Consejo de Estado ha precisado
que estos contratos son procedentes cuando existe una relacion directa y verificable entre
la actividad contratada y las necesidades institucionales, siempre que no se configure
subordinacion ni se utilice la figura para encubrir relaciones laborales permanentes.

Asi, la contratacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion se justifica plenamente
cuando:

1.

Se requiere un conocimiento especializado, técnico o intelectual, que no puede ser
suplido adecuadamente con el personal de planta o cuya atencion demanda una
experticia puntual.

La entidad necesita reforzar temporalmente su capacidad operativa, logistica o
administrativa para el cumplimiento de metas institucionales o la ejecucién de proyectos
especificos.

La labor por contratar se integra funcionalmente a las competencias de la entidad,
contribuyendo de manera directa al cumplimiento de sus objetivos misionales.

No existe una relacion de subordinacidén con el contratista, en tanto este conserva
autonomia técnica y metodoldgica.
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Bajo este marco normativo y jurisprudencial, es claro que los servicios profesionales y de
apoyo a la gestidon no solo son juridicamente procedentes, sino ademas estratégicamente
necesarios para asegurar que la entidad cuente con las capacidades técnicas, operativas y
administrativas requeridas para el desarrollo eficiente de su gestion publica. Por tanto, la
contratacion proyectada se encuentra debidamente soportada en razon de su naturaleza
intelectual y/o operativa, su conexion directa con las funciones institucionales y la necesidad
de suplir temporalmente capacidades que no pueden ser atendidas mediante la planta de
personal existente.

2.2. DEFINICION TECNICA DE LAFORMA EN QUE EL JARDIN PUEDE SATISFACER
SU NECESIDAD

Con el fin coadyuvar al cumplimiento de los objetos del Plan Distrital de Desarrollo, el Jardin
Botanico José Celestino Mutis, ha identificado y establecido necesidades que se enmarcan
en los proyectos de inversion y la programacion de los gastos de funcionamiento.

Considerando que El Jardin Botanico requiere para la prestacion del servicio un eficiente y
seguro mecanismo para la venta de los derechos de ingreso a través del facturador
electrénico que opera en la Entidad, de manera tal que permita a los usuarios adquirir en las
taquillas las entradas al Jardin Botanico, asi como los demas servicios prestados; solicitd
una oferta a SOLUCIONES EN RED SAS entidad operadora de taquilla para que de
acuerdo a las necesidades expuestas por el Jardin Botanico presentaran su propuesta con
el fin de prestar un servicio altamente calificado y detallado para el manejo de taquilla con
calidad y responsabilidad que permita contar con reportes de informacion y estadisticas de
los visitantes, ejercer el seguimiento al proceso de ingreso de los usuarios y su medicion en
tiempo real, informacion relevante para la implementacion de programas a cargo de la
entidad.

De igual manera, el Jardin Botanico de Bogota cuenta con un software de facturacion
electronica en linea, para los puntos de venta de la taquilla y la operacion de ingresos,
herramienta tecnolégica que ayuda en esta laborar al desarrollo normal del JBB. La entidad
realizé los estudios en cumplimiento de los principios de planeacién, responsabilidad y
eficiencia previstos en el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica,
con el propdsito de evaluar la viabilidad técnica, juridica, financiera y operativa de la oferta
solicitada.

Dichos estudios constituyen un insumo indispensable para garantizar la adecuada
estructuracion del proceso contractual, en tanto permiten identificar las condiciones reales
del servicio, determinar la pertinencia de las soluciones propuestas, estimar los costos
asociados, prever los riesgos contractuales y asegurar que las decisiones de la entidad se
adopten con base en informacion suficiente y verificable.

Asi las cosas y en cumplimiento de las competencias y funciones de la Secretaria General
del Jardin Botanico responsable de definir y adoptar politicas y procedimientos que
contribuyan a mejorar la gestién de la Entidad; asi como las funciones propias de la
Tesorera General, en el marco de la Resolucién No. 240 de diciembre 18 de 2020, expedida
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por la Directora General del JBB, entre otras, la de responder por los dineros y demas
elementos inherentes al manejo y seguridad de la Tesoreria del Jardin Botanico, se solicitd
y analizé la oferta presentada por SOLUCIONES EN RED SAS, para la prestacion del
servicio requerido, asi:

1. Tres (3) personas de caja en jornada continua de martes a viernes, en los horarios de
8:00 am a 5:00 pm. Cuando el dia festivo coincida en lunes, el descanso se trasladara
al martes de esa misma semana; por lo tanto, ese dia el JBB permanecera cerrado al
publico y no prestara servicio a los visitantes.

Los dias lunes 6 y 27 de julio, y 5 de octubre de 2026, se prestara el servicio en horario
de 8:00 am a 5:00 pm por temporada de vacaciones. Los dias martes 30 de junio, y 14
y 21 de julio también se abrira el jardin, que son dias siguientes a festivo, por lo que se
entienden como dias de atencion excepcional por temporada de vacaciones.

De martes a viernes entre las 12 pm y las 2:00 pm los cajeros se deberan turnarse para
tomar la hora de almuerzo, garantizando que en ese horario siempre se encuentren dos
(2) cajeros operando, asi como los dias lunes y martes en que excepcionalmente se abrira
el jardin.

2. Una (1) persona adicional para caja, en jornada continua los sabados, domingos y
festivos en horario de 9:00 am a 5:00 pm (para un total de cuatro (4) cajeros operando
el fin de semana y festivos). En este horario las cuatro (4) cajas siempre deben estar
operando en jornada continua, sin excepcion alguna, los turnos deben ser realizados
por personal diferente a los 4 cajeros, garantizando la prestacién del servicio sin
interrupciones.

3. Un (1) cajero adicional para eventos especiales o cuando se requiera.

ADICIONALMENTE:

Se incluye como valor agregado la posibilidad que los asistentes al Jardin puedan realizar
transacciones multibanca, ejemplo retiro de dinero para pagar sus tickets entre otros. Se
incluyen medios de pago adicionales al efectivo como pagos con QR los cuales estan en el
servicio implicito, es decir garantizan que hacen parte de la operacién de la entidad. Para la
entidad es transparente el medio de pago ya que se reporta en la operacion del dia.

Por consiguiente y acorde con el resultado del analisis de la oferta y servicios ofertados, el
Jardin Botanico de Bogota determiné que la oferta de SOLUCIONES EN RED SAS, es
favorable y que se ajusta a las necesidades y condiciones econdmicas de la entidad, toda
vez que cuenta con la experiencia, idoneidad, solidez empresarial y capacidad para suplir
las necesidades de los servicios requeridos, aportando calidad, suficiencia en el servicio de
recaudo y traslado de valores, brindando asi los mejores beneficios para el desarrollo del
objeto a contratar.
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Que, SOLUCIONES EN RED SAS, identificada con NIT 830.084.645-1 es una sociedad por
acciones simplificada, constituida mediante Escritura Publica No.0000289 del 26 de febrero
de 2001 de Notaria 38 de Bogota D.C., inscrito en esta Camara de Comercio el 4 de abril de
2001, con el No. 00771547 del Libro 1X, se constituyé la sociedad de naturaleza Comercial
denominada SERVICIOS PARRA Y HERNANDEZ ASOCIADOS LTDA. Por Escritura
Publica No. 2080 del 15 de mayo de 2014 de Notaria 48 de Bogota D.C., inscrito en esta
Camara de Comercio el 20 de mayo de 2014, con el No. 01836561 del Libro IX, la sociedad
cambié su denominacién o razon social de SERVICIOS PARRA Y HERNANDEZ
ASOCIADOS S A S a SOLUCIONES EN RED S A S., su sede principal

esta situada en Bogota D.C.; tiene por objeto social: “(...) el recaudo y pagos de dineros
cuya administracion les sea encargada y la prestacién de servicios inherentes, actuar como
corresponsal bancario, celebrar servicios de recepcion de dineros de terceros, suscribir
convenios de recaudo y realizar transferencia de recursos (...).” Subrayada fuera de texto.

Es una empresa de soluciones tecnolégicas y de recaudo de corresponsalia bancaria con 20
anos en el mercado, ofrecen el mayor portafolio de servicios financieros con nuestros
bancos aliados como son entre otros: Davivienda, Banco Caja Social, Grupo Aval,
Bancamia, Scotiabank Colpatria, Mi banco, Itau, Banco Agrario de Colombia, Bancolombia,
Banco W, con el objetivo de impulsar el crecimiento y su oferta de valor.

En su experiencia y tratectoria, cuentan con 95 kioskos en grandes superficies como
Olimpica, Cencosud, Exito, jumbo, Super inter, metro, Wom, 55 oficinas a nivel nacional y
corresponsalia tradicional en mas de 5.000 establecimientos de comercio. Tienen como
clientes entidades financieras en Colombia conectadas a la red, entre ellos estan:
Davivienda, Banco Caja Social, Grupo Aval, Bancamia, Scotiabank Colpatria, Mi banco,
Itau, Banco Agrario de Colombia, Bancolombia, Banco W.

Son expertos en: Outsorcing de oficina bancarias y cajeros, desarrolladores de ecosistemas
de nicho, cuenta con Servicios de extension de caja especializada de Alto Nivel (Oficinas y
Kioscos) y corresponsalia bancaria, movil y Digital.

Prestan el servicio de la siguiente forma:

e Ecosistema Agropecuario. (Centrales de Abasto, Plazas de Mercado, Pequefos y
medianos Productores, Marketplace, Financiacion, y Bancarizacién, Recaudo y Pagos)

e Ecosistema Recaudo Municipales. (Acueductos, Gobernaciones, Alcaldias,
Secretarias de hacienda, Impuestos).

o Ecosistema Transito y Transporte. (Organismos de Apoyo al Transito, Organismos
de Transito, Transporte Masivo, RUNT, Ministerio de Transporte.

o Ecosistema Digital. (Corresponsalia Digital, Broker de Redes de Corresponsalia,
Créditos Digitales Operacion de Tramites Digitales de Transito).

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
GCT — GESTION CONTRACTUAL

JARDIN Formato: Estudios previos para la contratacién directa
SR BOTANICO de servicios profesionales o servicios artisticos BOGOT’\

Cadigo: Version: Fecha: Pagina:

GCT.PR.09.F.08 4 12/12/2024 11 de 29

Por lo anterior, este proceso permitira mitigar los riesgos por el manejo de los dineros
recaudados, asi como en el traslado de los mismos al banco. La disminucién de los riesgos
asociados al manejo de los dineros recaudados es esencial para garantizar la transparencia,
la correcta administracién de los recursos y la confianza de los involucrados. Ademas, la
asignacion de responsabilidades especificas, el uso de tecnologia para el monitoreo en
tiempo real y la rendicion de cuentas mediante informes detallados permiten identificar
posibles irregularidades a tiempo y evitar el mal manejo de los fondos. De esta manera, se
minimizan los riesgos de fraude, malversacion o errores, asegurando que los recursos sean
utilizados de manera eficiente y en beneficio de los objetivos establecidos.

Se mejoraran los estandares de calidad para el proceso de ingreso de los visitantes,
ofreciendo un servicio eficiente y agil, ahorrando tiempo en la adquisicion del derecho de
ingreso, asi como el acceso ordenado para evitar aglomeraciones en las taquillas. Todo
esto, buscando la eficiente administracion y organizacion del Jardin Botanico José Celestino
Mutis, garantizando la calidad de la experiencia de las visitas, minimizando los impactos
negativos, permitiendo el control y la proteccién de los mismos.

En este contexto, y debido al flujo de personas que ingresan a las instalaciones del Jardin
Botanico, se hace necesario adelantar la contratacién con una persona juridica que brinde
el servicio de recaudo, de manera que se pueda gestionar la recepcion del efectivo y todo
medio de pago, procesar, almacenar, certificar los valores y garantizar su traslado a la
cuenta bancaria que para tal fin determine el Jardin Botanico.

La contratacion para la alineacion estratégica del Jardin Botanico de Bogota en el periodo
2024-2027 es fundamental para fortalecer su rol como centro de investigacion y
conservacion de la flora altoandina. Esto permitira al Jardin enfocar esfuerzos en proyectos
cientificos que contribuyan a la proteccion de especies nativas y en acciones de
conservacion que respondan a los desafios del cambio climatico. Asi, se consolidara como
un actor central en el estudio y cuidado de los ecosistemas altoandinos y en practicas de
sostenibilidad ambiental en la region. Como gestor del arbolado urbano en Bogota, el Jardin
Botanico requiere un plan estratégico que optimice la distribucién y el cuidado de los arboles
en la ciudad, contribuyendo a mejorar la calidad de vida y a crear espacios verdes
resilientes. Este enfoque permitira que el Jardin promueva soluciones basadas en la
naturaleza, consolidando una Bogota mas verde y ambientalmente responsable, alineada
con los objetivos de sostenibilidad.

2.3. MARCO LEGAL PARALA CONTRATACION

Plan Distrital de Desarrollo, adoptado mediante el Acuerdo 927 de 2024, en el articulo 116
sefiala:

Cooperacion estratégica con el sector privado para el desarrollo de eventos deportivos,
sociales y culturales. Para los procesos de produccion y desarrollo de programas, festivales
o eventos deportivos, sociales y/o culturales de alcance metropolitano, la Administracion
Distrital podra establecer acciones de cooperacion y alianzas estratégicas con actores del
sector privado que cuenten con reconocimiento, acreditacion, experiencia y capacidad
financiera, con el fin de respaldar la organizacion, ejecucion y operatividad del programa
y/o evento que llegue a realizarse, y en funcion de garantizar impactos positivos de indole
social y econdémico en el Distrito Capital.
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Por su parte el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, reglamentado por el articulo 81 del Decreto
1510 de 2013, que fue compilado en el Decreto 1082 de 2015, en cuyo articulo 2.2.1.2.1.4.9
dispone:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacidon de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida
y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad
estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacién en los
estudios y documentos previos.”

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, fueron
definidos en la sentencia de unificacion del Consejo de Estado’ asi:

“Prestacion de servicios profesionales” todos aquellos cuyo objeto esté determinado
materialmente por el desarrollo de actividades identificables e intangibles que impliquen el
desempeno de un esfuerzo o actividad tendiente a satisfacer necesidades de las entidades
estatales en lo relacionado con la gestion administrativa o funcionamiento que ellas
requieran, bien sea acompafiandolas, apoyandolas o soportandolas, al igual que a
desarrollar estas mismas actividades en aras de proporcionar, aportar, apuntalar, reforzar
la gestién administrativa o su funcionamiento con conocimientos especializados, siempre y
cuando dichos objetos estén encomendados a personas catalogadas de acuerdo con el
ordenamiento juridico como profesionales. En suma, lo caracteristico es el despliegue de
actividades que demandan la aprehension de competencias y habilidades propias de la
formacion profesional o especializada de la persona natural o juridica, de manera que se
trata de un saber intelectivo cualificado”.

' Consejo de Estado. Sentencia de Unificacion Jurisprudencial identificada como 025-CE-S2-2021.
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3. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

3.1. OBJETO

261-1-8100-PRESTAR EL SERVICIO DE RECAUDO Y OPERACION DE LA TAQUILLA
PARA EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS.

3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Desarrollar y cumplir el objeto del contrato, en las condiciones de idoneidad, calidad
oportunidad, con plena autonomia e independencia técnica y administrativa y conforme
a las obligaciones, actividades y productos.

2. Constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, la
garantia Unica establecida en el contrato, en la vigencia y montos asegurables exigidos
y radicarla en la Oficina Juridica o publicarla en SECOP Il (Segun corresponda) para su
aprobacioén y suscribir el acta de inicio.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de
dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse.

4. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes, actuando por fuera de la Ley, pretendan
obligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones contractuales.

5. Auvisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles que puedan afectar el
desarrollo y ejecucién del objeto contractual.

6. Atender las solicitudes dirigidas al correcto cumplimiento del objeto contractual, asi como
las recomendaciones de la entidad, a través de las observaciones de la supervision que
ejerce el control y vigilancia del contrato.

7. Apoyar y asistir a los procesos de capacitacion que determine la Entidad, que estén

relacionados con el objeto contractual.

Participar del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion implementado por la Entidad.

Apoyar en la elaboracion de las respuestas a los derechos de peticion, quejas vy

solicitudes, asi como en la elaboracion de los informes de gestién de la dependencia

respectiva que guarden relacién con el objeto u obligaciones del contrato, cuando sea
requerido por el supervisor.

10. Velar por el buen uso de los elementos o bienes de la entidad dispuestos para la
prestacién de los servicios realizados, los que debe conservar en buen estado, y
devolver los no fungibles en las mismas condiciones a la finalizacién del mismo,
suscribiendo el formato correspondiente al traslado de bienes al Aimacén del JARDIN.
Autorizando que en caso de pérdida o extravid injustificado, de acuerdo a su deber de
cuidado y diligencia inmerso en el contrato, su valor sea descontado automaticamente
de los honorarios pactados. (segun aplique)

11. Realizar y presentar para el tramite de pagos, los informes de las actividades realizadas,
asi como los comprobantes de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud, Pension y ARL) a que haya lugar, verificando mensualmente su
afiliacion a ARL se encuentre vigente y activa, en proporcion al valor mensual del
contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del contrato para

© ®
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cada pago.
12. Cargue de los informes. dentro de los tres dias habiles siguientes a la firma del

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

supervisor o la fecha extrema de emision del documento mediante el cual se certifica el
cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato y se genere la orden de pago, el
proveedor debera realizar el cargue de la informacioén en el lugar dispuesto dentro de la
plataforma de compra publica SECOP II.

Elaborar y entregar los informes especificos y extraordinarios, de forma eficaz y eficiente
cuando le sean solicitados y en los términos requeridos por parte de quien ejerce la
supervision del contrato.

Implementar en sus actividades las Leyes y reglamentos respecto de las normas de
seguridad y salud ocupacionales que en su condicion de contratista le sean aplicables.
Paragrafo I. El contratista sera responsable del uso de los elementos de seguridad
industrial que normativamente le sean imponibles, motivo por el cual la Entidad
contratante se exime de cualquier responsabilidad que por el no uso o el uso inadecuado
o imprudente haga el contratista de los elementos de seguridad industrial.

Cumplir con los lineamientos, sensibilizacion y/o actividades establecidas en el Plan de
Gestion Integral de Residuos-PGIR de la Entidad, asi como con la normativa interna y
externa frente al manejo de los residuos generados por las actividades que desarrolle en
la ejecucion del presente contrato, asi como las enfocadas con el uso eficiente y ahorro
del agua y la energia y demas temas que hagan parte de la gestion ambiental.
Realizar en caso de solicitarse el curso virtual de "Lenguaje Claro" del Departamento
Nacional de Planeacién y cuando aplique, aportar la certificacion de su asistencia al
supervisor del contrato.

Informar y actualizar la direccidon de correspondencia, correo electronico, teléfono en la
plataforma SECOP |l, Hoja de vida SIDEAP, RUT, RIT y PERFIL
SOCIODEMOGRAFICO cuando se presente algun cambio, debiendo remitir al
supervisor del contrato y a la oficina juridica dicha novedad y documentos para la
actualizacion del expediente contractual.

Entregar a la finalizacién del plazo de ejecucién del contrato el carné institucional y la
devolucion de los documentos a que tenga acceso o que maneje en desarrollo del
contrato.

Velar por la correcta y oportuna gestion de la documentacioén, archivo y correspondencia
fisica, electronica o digital que se hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones
y de todos los procesos del area que le sean asignados.

Presentar a la finalizacion del contrato un Back-up con toda la informacién que se
produzca en ejecucion del contrato (segun aplique), para que repose en el expediente
contractual de la Oficina Juridica y una copia editable en medio magnético en la
respectiva dependencia.

Cumplir con las politicas, protocolos, circulares y demas normativa interna adoptadas
por el Jardin Botanico José Celestino Mutis, para los siguientes temas: bioseguridad,
uso de los espacios, recursos ambientales y publicos, entre otros.

Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacién que
maneje en desarrollo de su actividad.

Cumplir con las siguientes obligaciones especificas: EL_CONTRATISTA se obliga a
cumplir con las siguientes obligaciones especificas:
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1.

Apertura de las ventanillas de acuerdo con los horarios establecidos por parte del JBB:

EL HORARIO DE ATENCION EN LA TAQUILLA es el siguiente:

DIAS HORARIO OBSERVACIONES

Lunes De  manera Cerrado por mantenimiento, no se prestara servicio
oxcepcional de atencion de ventanilla, con excepcion de los dias
de 8900 am 6 y 27 de julio; y 5 de octubre de 2026, o cuando el
B 5_0'0 b m- " |liardin lo determine de manera excepcional.

\I\;Ii::t::sa 288 22 B Almuerzos rotativos entre 12:00 p.m. y 2:00 p.m.

g?)?!?i?loi’s 9:00 a.m. — Jornada continua. Las 4 cajas deben estar

Festivc?s y 5:00 p.m. abiertas, sin excepcioén alguna.

Nota:

o

Cuando el dia festivo coincida en lunes, el descanso se trasladara al martes de esa
misma semana; por lo tanto, ese dia el JBB permanecera cerrado al publico y no
prestara servicio a los visitantes, a excepcion de los dias 30 de junio 6, 14 ,21 y 27 de
julio, y 5 de octubre de 2026.

De martes a viernes entre las 12 p.m., y las 2:00 pm los cajeros se deberan turnar para
tomar la hora de almuerzo, garantizando que en ese horario siempre se encuentren dos
(2) cajeros operando, con excepcion de los dias lunes referidos, o los casos en que se
abra los lunes como parte del proyecto piloto de la entidad.

Los fines de semana y festivos las 4 cajas siempre deben estar operando en jornada
continua, sin excepcion alguna, los turnos deben ser realizados por personal diferente
a los 4 cajeros, garantizando la prestacion del servicio sin interrupciones.

El Jardin Botanico José Celestino Mutis podra solicitar un (1) cajero adicional para los
siguientes eventos especiales (entre otros): Exposicién de plantas ornamentales,
exposicion de Bonsai, Exposicion de Orquideas, Jardin Encantado, Estéreo Botanico y
Exposicion de Bromelias.

En caso de requerirse recoleccion de valores durante fines de semana o festivos, esta
debera coordinarse conforme a los protocolos de seguridad definidos por el Jardin
Botanico y el operador de transporte de valores, procurando no afectar la continuidad
del servicio.

Recibir de los visitantes el pago por la venta de servicios en efectivo, tarjeta débito,
tarjeta crédito y billeteras digitales.

Registrar las operaciones en el sistema de facturacion establecido por la entidad
Cumplir con los protocolos, politicas y lineamientos establecidos por el Jardin Botanico
para la atencion al publico en las taquillas

Entregar al visitante que adquiridé la boleta de entrada al Jardin el recibo
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

correspondiente, junto con el soporte de acceso que se haya establecido como
mecanismo de control para su ingreso

Presentar al Jardin Botanico el reporte con el control del inventario de manillas diarias,
0 el mecanismo que determine la entidad.

Entregar los soportes que evidencie las ventas del dia debidamente escaneados
(vouchers y demas documentos generados).

Generar el cierre de las operaciones al final del dia, generando informes e indicadores
requeridos.

Garantizar que los recursos recaudados corresponden al reporte de cierre de turno al
finalizar el servicio, diligenciar los formatos que determine el Jardin Botanico José
Celestino Mutis.

Reportar diariamente al Jardin Botanico José Celestino Mutis un informe sobre los
recaudos realizados en efectivo o datafono de acuerdo a lo establecido por la Entidad,
asi mismo reportar la totalidad de las novedades presentadas en el desarrollo del
servicio en taquilla de acuerdo con los lineamientos establecidos por el Jardin Botanico
José Celestino Mutis.

Garantizar diariamente la emision de las facturas electronicas y POS electréonicos ante
la DIAN.

Garantizar la entrega de 120 rollos mensuales durante la ejecucién del contrato: Rollo
de papel térmico, cuyas especificaciones técnicas son: Ancho: 80 milimetros. <Longitud:
60 metros. «Papel térmico de alta sensibilidad para impresién.

Garantizar la seguridad en el manejo de los recursos financieros recaudados,
implementando los controles que se requieran.

Custodiar el efectivo recaudado y coordinar todos los aspectos relacionados con el
transporte de valores.

Garantizar que los recursos recaudados sean trasladados al siguiente dia a la Cuenta
Unica Distrital, a través del formato para Recaudo de Conceptos Varios, formato que
sera enviado por la Tesoreria del Jardin Botanico de manera tal que EL CONTRATISTA
realice el tramite a traves de PSE en el siguiente
link:https://pagosweb.shd.gov.co/notributarios/resultado Nota: En caso de generarse el
gravamen al movimiento financiero (4X1000) o cualquier otro gasto bancario, estos
seran asumidos en su totalidad por el operador de recaudo.

Proveer el personal capacitado y con experiencia comprobada en la operacién de cajas
y atencién al cliente, asegurando la calidad, oportunidad y eficiencia requerida.
Disponer de personal cuando se requiera, para la prestacion optima del servicio en
los diferentes eventos especiales organizados por el Jardin Botanico José Celestino
Mutis.

Verificar que su personal informe de manera adecuada y respetuosa a los visitantes
sobre las condiciones de venta de los derechos de ingreso y control de ingreso.
Responder por cualquier perjuicio derivado de conductas dolosas o negligentes por parte
de sus funcionarios en el desarrollo de sus actividades.

Uniformar al personal asignado para atender las taquillas, y portar la debida
identificacion.

Informar por escrito a la supervision del contrato los nombres e identificacion del
personal, las actividades a desarrollar y el equipamiento del que hara uso.

Cumplir con la normatividad laboral, de seguridad social y de riesgos profesionales
respecto al personal designado para la ejecucion del contrato.

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos
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24. Participar en las reuniones semanales periddicas con la persona que para tal fin designe
el supervisor del contrato y elaborar una conciliacién de las cifras recaudadas.

25. Suministrar los equipos y herramientas necesarios para la correcta prestacién del
servicio, salvo lo acordado especificamente con el CONTRATANTE.

26. Responder por cualquier pérdida, hurto, dafio o disminucion de los bienes entregados
por la Entidad, en el marco del objeto del contrato.

27. Acatar la normatividad vigente en materia de seguridad de la informacién a la que
acceda por el cumplimiento del objeto contractual.

28. La demas asignadas por la supervision en el marco del objeto contractual

3.3. PRODUCTOS ENTREGABLES

RESULTADOS ESPERADOS

Resultado Periodicidad
Arqueo diario de caja - Formato Ventas de Taquilla

Reporte de Cortesias

Reporte Cierre de Turno

Reporte Diario Manillas o del medio establecido por la Entidad para el
1 |control de acceso Diario
Reporte Resumen de Operaciones del Dia Anterior con soportes
debidamente escaneados (Voucher de Datafonos entre otros).

Respuesta a las peticiones, quejas y reclamos, dentro de los tres dias
habiles siguientes a la solicitud

o (Actas de las reuniones realizadas con el supervisor del contrato o la
persona delegada para tal fin Semanal
Formato Informe de Pago — Persona Juridica

Informe descriptivo sobre la gestiéon realizada en la taquilla, (valor
3 [recaudado durante el mes por los diferentes medios de pago) novedades, [Mensual
seguimiento a las PQRS y a los compromisos que surjan de las reuniones
semanales y demas temas solicitados por la supervision del contrato.

3.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion de este contrato es de cinco (5) meses y un (1) dia contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio suscrita por las partes, previa aprobacion de la garantia
Unica y cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

PARAGRAFO I: El Contrato queda perfeccionado con la firma y requiere para su ejecucion
la expedicién del registro presupuestal, la aprobacion de la garantia Unica por parte de la
Entidad y la firma del acta de inicio.

3.5. VALOR

El valor total del contrato sera la suma de CIENTO SETENTA Y TRES MILLONES
SETECIENTOS SEIS MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS ($173.706.410) M/CTE,
incluido IVA, y todos los impuestos, contribuciones y gastos directos e indirectos en que
deba incurrir el contratista para el cumplimiento del contrato.

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos
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NOTA: El contratista realizara los tramites respectivos para la exoneracion del 4 por mil de
la cuenta. En caso de no lograrse, el contratista realizara una consignacion a una cuenta
corriente o de ahorros indicada por el Jardin Botanico de Bogota.

La presente contratacion se encuentra amparada presupuestalmente en el Certificado de
disponibilidad presupuestal que se relaciona a continuacion:

N°CDP| FECHA RUBRO DESCE{T;'Q%N DEL | cONCEPTO DEL GASTO | VALOR
Fortalecimiento de las
capacidades
organizacionales, fisicas y [023202020080282222
1228 | 27/05/2026 g’fgggg 7459920 Eecn’o[ogicas del Jardin ~ [Servicios de teneduriade |q124 5e0 100
otanico libros
José Celestino Mutis
Bogota D.C.
3.6. FORMA DE PAGO
El valor del contrato se pagara por EL JARDIN al CONTRATISTA, asi:
PERIODO COSTO
5 MESES $165.961.540
UN DIA $1.106.410
TEMPORADA DE VACACIONES $6.638.460
VALOR TOTAL $173.706.410

En mensualidades vencidas por valor de $33.192.308, por los servicios efectivamente
suministrados (es decir 3 cajeros de martes a viernes de 8 am a 5pm jornada continua, y
sabados, domingos y festivos de 9 am a 5 pm jornada continua), previa a la entrega de los
informes y demas productos avalados por el supervisor del contrato. Los anteriores valores
incluyen IVA 'y demas gastos directos e indirectos a que haya lugar.

NOTA 1: En caso de requerir un cajero adicional para eventos especiales sera facturado asi:
Valor mensual por $5.500.000 6 el valor diario sera de $183.333.

NOTA 2: Se entiende que el horario habitual es de martes a viernes de 8 am a 5 pm jornada
continua; sabados, domingos y festivos de 9am a 5pm. Jornada continua. No obstante, cuando
se requiera el servicio el dia LUNES (habil) O MARTES DESPUES DE FESTIVO de 8am a 5
pm Jornada continua se cobrara como un servicio adicional de jornada ordinaria para
diferenciarlo de los eventos especiales, por valor de $1.106.410 cada dia. Este servicio
contempla 3 cajeros con sus respectivas horas extras, atencion en taquilla, operacién y
recaudo; y los costos del cajero adicional en caso de que sea festivo.

El JARDIN realizara los pagos dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
presentacion de lo requerido para el pago, previo recibo a satisfaccion y efectuados los
requerimientos de correccion a que haya lugar, de los siguientes documentos:
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a. Informe de actividades debidamente diligenciado por el contratista y aprobado por el
supervisor del contrato y demas documentos que hacen exigible el pago, documentos
entregables relacionados en el numeral 3.3

b. Acreditacion conforme a la ley 789 de 2002 articulo 50, de estar al dia con el pago de los
aportes al régimen de seguridad social integral (Salud, Pensién, ARL) de los ultimos 6
meses, suscrita por el representante legal o revisor fiscal. Las firmas o sociedades
obligadas a tener revisoria fiscal de acuerdo con los requisitos legales, deberan presentar
la certificacion firmada por el revisor fiscal inscrito ante la Camara de Comercio
correspondiente, asi mismo la certificacion de la Junta Central de Contadores.

c. Factura debidamente diligenciada conforme a los requisitos de Ley.
d. Certificacion bancaria vigente.

PARAGRAFO I: El dltimo pago estara sujeto a la aprobacién por parte del supervisor del
informe final elaborado por EL (LA) CONTRATISTA que contenga el consolidado de la
ejecucion contractual y presupuestal, y debera entregar: a) Debidamente diligenciado y
firmado el paz y salvo en relacién con la entrega de los elementos asignados por la Entidad
para el cumplimiento del objeto contractual y b) Para efectos del cumplimiento a lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el contratista debera acreditar mediante
certificado el pago total de los aportes al régimen de seguridad social integral (Salud,
Pension, ARL), de toda la vigencia del contrato, incluido el periodo correspondiente al tltimo

pago.

PARAGRAFO IlI: Los pagos a que se obliga el JARDIN BOTANICO en virtud de este
contrato estaran supeditados a la suscripcion del informe de pago, en donde conste el recibo
a satisfaccion suscrito por el supervisor, a las apropiaciones y registro presupuestal
correspondientes y a la disponibilidad de recursos en Tesoreria.

PARAGRAFO llI: Las retenciones y descuentos de ley a que haya lugar, seran a cargo del
contratista.

PARAGRAFO IV: EL JARDIN, efectuara los descuentos de ley del orden Nacional y Distrital
segun las normas vigentes, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el
contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato. Asi mismo, dara estricto
cumplimiento al descuento del uno punto uno por ciento (1.1%) del valor bruto del contrato
y de la respectiva adicién, si la hubiere, por concepto de gravamen de Estampilla
Universidad Distrital Francisco José de Caldas, previsto en el ACUERDO 696 DE 2017 del
Concejo de Bogota y el DECRETO 250 DE 2018 y conforme con sus modificaciones de ley,
asi mismo se tendra en cuenta la exclusion prevista en el articulo 1° del Decreto
mencionado, que indica: “lgualmente se excluyen de dicho pago los contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
suscritos con personas naturales, cuyo valor no supere las 315 Unidades de Valor Tributario
- UVT por concepto de cada remuneracién mensual pactada”. Ademas, retendra el valor de
las Estampillas “PRO — CULTURA” creada mediante Acuerdo 187 del 2005 equivalente al
0.5% del valor del contrato antes de IVA y de la respectiva adicion, si la hubiere, y “PRO
PERSONAS MAYORES”, creada mediante Acuerdo 188 del 2005 modificado por el
Acuerdo 645 del 9 de junio de 2016, equivalente al 2% del valor del contrato antes de IVA, y
de la respectiva adicion, si la hubiere. Si en la ejecucion del contrato cambia alguna de las
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3.7.

3.8.

tarifas anteriores, se ajustaran a la normatividad vigente, adicionalmente se realizaran las
demas retenciones tributarias que sean aplicables a la relaciéon contractual.

PARAGRAFO V: De conformidad con el Paragrafo 3° del articulo 437 del Estatuto
Tributario, modificado por el articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019, se deben
registrar como responsables del IVA, las personas que en el afio anterior o en el afio en
curso hubieren obtenido ingresos brutos totales provenientes de la actividad, superiores a
3.500 UVT. Por lo anterior los contratistas que para el afio anterior o por el presente ano,
superen el monto establecido o quienes sean Responsables de IVA, deberan presentar
factura de venta, con los requisitos del articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el
Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago.

El Paragrafo 5 del articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019. Establece que los limites
de que trata el paragrafo 3 de este articulo seran 4.000 UVT para aquellos prestadores de
servicios personas naturales que derivan sus ingresos de contratos con el Estado.

LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion de las obligaciones se desarrollara en las instalaciones del Jardin Botanico
José Celestino Mutis, Bogota D.C.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que surja del presente proceso de seleccion corresponde a Prestacion de
Servicios Profesionales.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA'Y FUNDAMENTOS JURIDICOS
QUE SOPORTAN SU JUSTIFICACION.

La modalidad de seleccién pertinente para esta contratacion corresponde a contratacion
Directa contemplada en el Literal h. - Numeral 4 Articulo 2 Ley 1150 de 2007 y el Articulo
2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, segun los cuales las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidén con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar
el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el Jefe
de la dependencia debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

2 Consejo de Estado. Seccion Segunda. Sentencia del 9 de septiembre de 2021. Expediente No. 05001-23-33-000-
2013-01143-01(1317-16). M.P. Dra. Sandra Lisset Ibarra
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Ahora bien, en sentencia de unificacion, el Consejo de Estado?, dio a los contratos de
prestacion de servicios, las siguientes caracteristicas:

i) Solo puede celebrarse para realizar “actividades relacionadas con la administracion
o funcionamiento de la entidad”, es decir, que hagan parte de su giro ordinario o
quehacer cotidiano.

i) Respecto del tipo de personas que pueden ser contratadas, admite que se suscriba
con personas naturales o juridicas. Sin embargo, en cualquier caso, la entidad
estatal debe justificar, en los estudios previos, que las actividades “no puedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados”.

iiii) Si bien se celebran para obtener la prestacion personal de un servicio, se diferencian
del contrato de trabajo en que quien celebra el contrato de prestacién de servicios
debe mantener autonomia e independencia en la ejecucion de la labor, lo que
significa que no debe existir subordinacion ni dependencia. Por eso, el articulo 32,
numeral 3°, de la Ley 80 de 1993 establece que “En ningun caso estos contratos
generan relacion laboral ni prestaciones sociales”. Este inciso, mas que un
enunciado que aluda al “ser”, se refiere al “deber ser”, pues debe interpretarse.

Para acreditar la idoneidad y experiencia, se tendra en cuenta lo siguiente:

Persona Juridica:

OBJETO SZI eczzl:;?érz rselﬁglrci)l;]i?do con el objeto y las obligaciones
SOCIAL '

132 meses de experiencia en actividades relacionadas
EXPERIE . S e
NCIA con el objeto y las obligaciones del contrato a suscribir.

(Anexo idoneidad y experiencia).

5. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE
LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO
ECONOMICO DEL CONTRATO.

De acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de los articulos 3,
15, 17 y numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la
metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra
Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion,
posteriormente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso
de contratacion en la que ocurre. Luego, se evaluan los riegos teniendo en cuenta su
impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad
teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos.

VER DOCUMENTO — ANALISIS DE RIESGOS PREVISIBLES EN CONTRATACION.

|6. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, los contratistas
prestaran garantia Unica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato. Las
garantias consistiran en pdlizas expedidas por companias de seguros legalmente
autorizadas, en garantias bancarias y en general, en los demas mecanismos de cobertura
del riesgo autorizados por el reglamento.

Las garantias no seran obligatorias entre otros, en los contratos cuyo valor sea inferior al
diez por ciento (10%) de la menor cuantia, caso en el cual correspondera a la Entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo la naturaleza del objeto del contrato y a la
forma de pago. Determinandose que para efectos de los contratos de prestacion de
servicios profesionales la necesidad de exigir la garantia de cumplimento
independientemente de la cuantia o valor del contrato, en razén a que la experiencia de la
Entidad indica que ante el incumplimiento del contratista y su correspondiente declaracion,
previo procedimiento, y la imposicion de multas o clausula penal se hace nugatorio su
recuperacion por la imposibilidad de perseguir los bienes del contratista para hacer efectivo
el valor adeudado, convirtiéndose la misma en cartera de dificil cobro o cartera castigada,
causandose con ello un perijuicio a la Entidad .

El Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, sefiala que el contratista podra otorgar
unicamente, como mecanismo de cobertura del riesgo cualquiera de las siguientes
garantias:

a. Contrato de Seguro contenido en una pdliza
b. Patrimonio autbnomo.
¢. Garantia bancaria

Por lo anterior, para el presente proceso de contratacion se requiere sin excepcion alguna

de la constitucion de garantias, por lo cual el futuro contratista se comprometera a que la
misma se constituira a favor del Jardin Botanico José Celestino Mutis, NIT 860.030.197-0
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato

La garantia constituida debera amparar:

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA AMPARO
CUMPLIMIENTO DEL 10 % del valor del Por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
CONTRATO. contrato. meses mas.

o ; — .
CALIDAD DEL SERVICIO 10% del valor del Por el plaz’o de ejecucion del contrato y seis (6)

contrato meses mas.

PAGO DE SALARIOS Y
PRESTACIONES 5% del valor del contrato|Por el plazo del contrato y tres (3) afios mas.
SOCIALES
RESPONSABILIDAD CIVIL 200 SMMLV La vigencia de esta garantia se otorgara por
EXTRACONTRACTUAL todo el plazo de ejecucién del contrato
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7. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA

La presente contratacion NO esta cobijada por un acuerdo internacional o un tratado de
libre comercio vigente para Colombia.

|8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO |

8.1 CLAUSULAS ESPECIALES
8.1.1. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA garantiza total confidencialidad sobre la informacion recibida la cual no
sera compartida o divulgada a terceras personas no relacionadas con el desarrollo de las
actividades encomendadas por la CONTRATANTE, propias del objeto contractual.
Cualquier informacion que sea requerida solo sera suministrada previa autorizacion escrita
y expresa dada por la CONTRATANTE.

8.1.2. PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS CONEXOS.-

Todas las obras y elementos objeto de propiedad intelectual, entendiéndose tanto
propiedad intelectual como derechos conexos, que sean creadas, producidas, desarrolladas,
adaptadas, compendiadas y/o transformadas por EL CONTRATISTA durante la vigencia del
contrato son propiedad exclusiva del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS.
Por el hecho de la celebracion del contrato, EL CONTRATISTA manifiesta y reconoce que
la propiedad intelectual, en particular la protegida con derechos de autor y propiedad
industrial, son resultado de la iniciativa, riesgo, orientacion, encargo y direccion del JARDIN,
sin que le sea posible reclamar titularidad alguna respecto de lo que produzca en razon
al encargo realizado por el JARDIN mediante el presente contrato. EL CONTRATISTA cede
la totalidad de los derechos patrimoniales de autor u conexos, sin limitacion alguna en cuanto
a territorio se refiere y por el término establecido en la Resolucion 18 de la Decision Andina
N°. 351 de 1993 o las normas que la modifiquen o la sustituyan, por lo cual, y de conformidad
con los articulos 4 y 20 de la Ley 23 de 1982, el titular de los derechos de autor sobre
cualquier material producido en desarrollo del contrato sera el JARDIN BOTANICO
JOSE CELESTINO MUTIS, quien podra explotarlos por su medio o por terceras personas
y por cualquier medio de difusidon inventado o por inventarse. En consecuencia, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, EL CONTRATISTA
s6lo percibira los valores pactados en el contrato y por ese solo acto, se entiende que
transfiere a favor del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, la totalidad de los
derechos patrimoniales sobre el material, conservando las prerrogativas previstas en los
literales a) y b) del articulo 30 de la Ley 23 de 1982.
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8.1.3. MULTAS

En ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, acuerdan que en caso de mora o
retardo o incumplimiento parcial imputable al CONTRATISTA respecto de las obligaciones
y/o actividades propias del contrato, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS
impondra multas sucesivas diarias, de la siguiente manera: Por cada semana de retraso o
mora en la ejecucion de actividades o por el incumplimiento de las obligaciones
contractuales de manera oportuna, equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del
contrato por cada dia de mora, sin exceder el diez por ciento (10%) del valor del contrato,
incluyendo las adiciones presupuestales a que hubiese lugar.

PARAGRAFO I: Para efectos de las multas, el interventor o supervisor, segun corresponda,
verificara semanalmente el cronograma y/o cumplimiento de obligaciones generales y
especificas, de acuerdo con los sefialados en los documentos precontractuales,
contractuales, manual de interventoria y supervision vigente.

PARAGRAFO II: El procedimiento para declarar el incumplimiento parcial y la consecuente
imposicion de multas sera el vigente al momento en que se inicie el proceso administrativo
sancionatorio a través del cual se pretenda hacer uso de esa facultad. Para obtener el pago
de las multas que se impongan al CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS podra descontar su valor de cualquier suma que le adeude o hacer
efectiva la garantia unica de cumplimiento.

PARAGRAFO IlIl: En el evento que EL CONTRATISTA incumpla las obligaciones
relacionadas con el pago de los aportes parafiscales y contribuciones al sistema de
seguridad social integral, previa certificacion de la mora mediante liquidacion efectuada por
la entidad administradora, se aplicaran las multas previstas en la presente clausula.

8.1.4. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, acuerdan que en caso de
incumplimiento definitivo de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, el JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS podra declarar el incumplimiento del contrato y
hacer efectiva la clausula penal pecuniaria, la cual se pacta a titulo de tasacion anticipada
de perjuicios por un monto equivalente al 10 por ciento (10%) del valor total del contrato,
incluyendo adiciones presupuestales si hubiere, y de forma proporcional al avance de las
actividades conforme a lo previsto en el articulo 1596 del Cadigo Civil. EI pago del valor
aqui pactado a titulo de clausula penal pecuniaria se considerara como indemnizacion
parcial y no total y definitiva de los perjuicios causados con el incumplimiento. En
consecuencia, el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS podra reclamar el pago de
los perjuicios que no alcancen a ser indemnizados con el valor de la clausula penal.

PARAGRAFO I: El procedimiento para declarar el incumplimiento definitivo y hacer efectiva
la clausula penal pecuniaria sera el vigente al momento en que se inicie el proceso
administrativo sancionatorio a través del cual se pretenda hacer uso de esa facultad. Para
obtener el pago de las multas que se impongan al CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO
JOSE CELESTINO MUTIS podra descontar su valor de cualquier suma que le adeude o
hacer efectiva la garantia Unica de cumplimiento.
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PARAGRAFO IlI: EL CONTRATISTA que no informe oportunamente al JARDIN BOTANICO
JOSE CELESTINO MUTIS de cualquier inhabilidad que le sobrevenga, debera pagar a la
entidad el 5 Por ciento (5%) de la Clausula Penal Pecuniaria a titulo de pena. El cobro de
la pena es compatible con la indemnizacion de perjuicios de acuerdo con lo previsto en el
articulo 1600 del Codigo Civil.

8.2.  VERIFICACION DE IDONEIDAD Y DOCUMENTOS PRE CONTRACTUALES:

El Jefe del area expidio certificado de verificacion de idoneidad y experiencia con base en
los documentos entregados por el futuro Contratista.

Asi mismo, remite la documentacion requerida para adelantar el contrato, de conformidad
con el listado de verificacion documental.

8.3. SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

De conformidad con el Art. 18, Resolucion No. 957 de 2005 de la Comunidad Andina de
Naciones “los empleadores, las empresas, los contratistas, subcontratistas, enganchadores
y demas modalidades de intermediacion laboral existentes en los Paises Miembros, seran
solidariamente responsables, frente a los trabajadores, de acuerdo con los parametros
que establezca la legislacion nacional de cada Pais Miembro respecto a las obligaciones y
responsabilidades que se sefialan en el presente Reglamento”.

Por lo anterior, el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS debe garantizar que, en
su contratacion, se verifique el cumplimiento de las normas que regulan el SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) por parte de los
PROPONENTES durante el proceso de seleccion (Art.2.2.4.6.27 del D.1072/15) y del
CONTRATISTA durante la ejecucién del contrato (Art.2.2.4.6.28 del D.1072/15).

Para presentar su oferta, el futuro contratista debe acreditar: (i) Que se encuentran a pazy
salvo por concepto de seguridad social y parafiscales; y (ii) Que no esta incurso en la causal
de inhabilidad para contratar con el Estado, consagrada en el Art. 5 de la Ley 828 de 2003,
que consiste en tener multa pendiente por pagar, impuesta por el Ministerio de Salud y la
Protecciéon Social;

Durante la ejecucion del contrato, EL CONTRATISTA debera: (i) Asistir a las capacitaciones
en Seguridad y Salud en el Trabajo programadas por el Jardin Botanico José Celestino
Mutis (Art.2.2.4.6.11 del Decreto 1072 de 2015); (ii) Pagar sus aportes a seguridad social
en pensiones, salud y riesgos laborales; (iii) Contribuir al cumplimiento de la POLITICA DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO y MANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, asi como el procedimiento
GTH.PR.13 (iv) Garantizar la utilizacion permanente de ELEMENTOS DE PROTECCION
PERSONAL- EPP necesarios para la ejecucion del contrato; (v) Garantizar el cumplimiento
de las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables a las actividades derivadas de
las obligaciones del contrato; y (vi) Reportar cualquier acto o condiciéon insegura que
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observe dentro de la entidad o por fuera, que pueda considerarse como una amenaza para
la misma.

|9. DOCUMENTOS POSTERIORES A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO |

EL CONTRATISTA debera contar con una cuenta tipo proveedor activa en la plataforma
SECORP Il y realizar la suscripcion electrénica de la minuta cuando se le comunique que se
encuentra lista para su perfeccionamiento, so pena de anulacion de la misma.

Asi mismo, integrara el expediente contractual:

¢ Garantia aportada por el Contratista.
o Registro Presupuestal.
e Actade inicio

[10. CONTROL Y VIGILANCIA. |

La supervision del contrato sera ejercida por la TESORERA GENERAL DEL JBBJCM.

En todo caso, el Ordenador del gasto podra modificar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decision por escrito a quien ejercio la supervision, al funcionario
designado, con copia a EL CONTRATISTA y a la Oficina Juridica.

El supervisor del contrato podra designar a un contratista como apoyo a la supervision,
siempre y cuando éste tenga dicha obligacion especifica en su contrato y sin que ello
implique la delegacién de las obligaciones del supervisor.

El supervisor del contrato tendra a cargo el cumplimiento de lo determinado en el articulo
83 de la Ley 1474 de 2011, es decir, en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, para lo cual cumplira
las siguientes actividades:

1. Suscribir con el Contratista el acta de inicio del contrato y remitirla a la Oficina Juridica

dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a su suscripcion.

Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentado por el contratista.

Suministrar al Contratista toda la informacion normativa y técnica disponible para la

ejecucion del contrato y brindar el apoyo administrativo y logistico necesario para el

normal desarrollo de las actividades objeto del contrato.

4. Absolver todas las consultas elevadas por el contratista en relacion con la ejecucion del
objeto del contrato, y hacer las observaciones que estime convenientes. Si durante la
ejecucion del contrato se presentan dudas o diferencias que no puedan ser resultas por
el Supervisor, este debera consultarlas al ordenador del gasto para su consulta y
decision, exigir al contratista la informacion que considere necesaria para verificar la
correcta ejecucion de las actividades y obligaciones objeto del contrato y para ejercer

ol
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

de manera general el control y vigilancia sobre el mismo.

Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes, asi como las
especificidades pactadas y velar por que en su cumplimiento se cumplan los parametros
de calidad, eficiencia e idoneidad requeridos.

Verificar directamente que el contratista cumpla las condiciones de ejecucién del contrato
segun los términos contractuales, el plan de trabajo, de los productos entregables y el
cronograma pactados, para lo cual el Supervisor tendra la facultad de requerirlo por
escrito, con el fin de que corrija el incumplimiento en el que éste incurriendo o pueda
ocurrir a fin de prevenirlo.

Verificar mediante visitas o mediante el examen de las actividades, documentos y/o
productos que el supervisor considere pertinentes, las condiciones de ejecuciéon del
contrato.

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista
con el Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley1150 de 2007, la Ley 1562 de
2012 y decretos reglamentarios. En caso contrario no podra autorizar el respectivo pago.
Verificar y aprobar los informes peridédicos que den cuenta de la ejecucion del contrato,
siendo de responsabilidad del supervisor que el recibo a satisfaccion corresponda al
objeto contratado, las actividades objeto de ejecucion y los productos en las calidades
y especificidades requeridas. El recibo a satisfaccion o las observaciones al mismo
debera efectuarse por el supervisor en un término no mayor a tres (3) dias habiles
contados a partir del recibo informe.

Informar por escrito a la Oficina Juridica y a la Aseguradora que emiti6 la garantia de
cumplimiento sobre cualquier demora e incumplimiento en las obligaciones del
CONTRATISTA.

Solicitar la suspension temporal de la ejecucion del contrato por circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuito, desde el dia de ocurrencia de los hechos y justificando
plenamente las circunstancias de tiempo, modo y lugar que originan los hechos de la
suspension, ante el ordenador del gasto y la Oficina Juridica, mediante documento
escrito, para que se proceda a efectuar el tramite contractual a que haya lugar. La
suspension del contrato no prorrogara en ningun caso el plazo de ejecucion del contrato,
sélo lo interrumpira. Es responsabilidad del supervisor efectuar el seguimiento al tramite
contractual de la suspension.

Verificar que las garantias que amparan el cumplimiento total del contrato se encuentren
vigentes y otorgadas en debida forma e informar al ordenador del gasto y a la Oficina
Juridica sobre los inconvenientes presentados. Es obligatorio para el supervisor
verificar, previo al inicio de la ejecucion del contrato, que se hayan cumplido los
requisitos establecidos en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, para la ejecucion del
contrato, esto es

la expedicion del registro presupuestal y la aprobacion de la garantia.

Verificar que el Contratista aporte la ampliaciéon de las garantias cuando se celebren
modificaciones, adiciones, prorrogas o suspensiones de contratos, dentro de los tres (3)
dias siguientes a su suscripcion.

Presentar los informes que sobre la ejecucién del contrato supervisado le sean
requeridos. Verificar que sean publicados en SECOP Il los informes periodicos del
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contratista que den cuenta de la ejecucion del contrato.

16. Adoptar las medidas necesarias que conduzcan a evitar la paralizacion temporal o
definitiva en la ejecucion del contrato, circunstancias que debera comunicar al
ordenador del gasto.

17. Remitir toda la documentacion que se produzca con ocasion de la ejecucion del contrato
a la Oficina Juridica para que repose en el Expediente Contractual.

18. Las demas inherentes a la funcion de supervision de conformidad con las normas
vigentes y la naturaleza de la funcion.

SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACIQN DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO.

De acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de los articulos 3,
15, 17 y numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la
metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra
Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion,
posteriormente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso
de contratacion en la que ocurre. Luego, se evaluan los riegos teniendo en cuenta su
impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad
teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos. VER
DOCUMENTO — ANALISIS DE RIESGOS PREVISIBLES EN CONTRATACION.
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Los arribas firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a
as normas y disposiciones vigente y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la
firma del (a) ordenador(a) del gasto del Jardin Botanico José Celestino Multis.
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