INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
Nro. CPS 101 DE 2026

NOMBRE DEL
CONTRATISTA ALEJANDRA MONTOYA BETANCUR
DEPENDENCIA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
FECHA DE | FEBRERO 02 DE PERIODO A 1 DE JUNIO AL 30 DE JUNIO
CONTRATACION 2026 COBRAR DE 2026
NUMERO DEL

NUMERO DEL
CONTRATO CPS 101 DE 2026 INFORME 05
PORCENTAJE DE 82.77%
EJECUCION SUPERVISOR ISABEL LONDONO

HERNANDEZ

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA INSPECCION MUNICIPAL DE POLICIA Y TRANSITO
EN LOS DIFERENTES TRAMITES Y PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN MATERIA DE
CONVIVENCIA CIUDADANA Y TRANSITO.

CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL

1. Apoyar a Ia
Inspeccién  Municipal
en la actualizacion del
archivo fisico y digital
en materia de transito.

Se dio cumplimiento a
esta obligacion
mediante el apoyo en la
actualizacion del
archivo de la inspeccién
municipal

POBLACION
ACTIVIDADES DESCRIPCION DE LOGROS BaNUEnE:ECégTA
ESPECIFICAS AVANCE ENFOQUE
DIFERENCIAL)
Se brindo apoyo en Ia

actualizacion de la
informacién relacionada con
el proceso en materia de
transito, realizando el archivo
formal de los Informes de
resoluciones por prescripcion
de comparendos con fecha
09-06-2026,10-06-2026,12-
06-2026 garantizando su
correcta  incorporacién  al
expediente correspondiente y
la verificacién de que los datos
consignados coincidieran con
los registros oficiales.

Asimismo, se procedié al
archivo de la informacion
correspondiente a las
medidas correctivas,

acuerdos de pago de multas
de transito, contravenciones
transito

Inspeccion
municipal




de carreteras, permisos de
movilizacibn y  trasteos.
practicados dentro del mismo
caso, asegurando la
organizacion, clasificacion vy
conservacion adecuada de los
documentos, con el fin de
mantener la trazabilidad del
proceso y facilitar futuras
consultas o  actuaciones
administrativas y/o judiciales.

2. Apoyar la
actualizacion del
archivo fisico en
materia de seguridad y
convivencia
ciudadana.

Se dio cumplimiento a
esta obligacion
mediante el apoyo en la
actualizacion del
archivo en materia de
seguridad

Se brindé apoyo en la
actualizacién y organizacion
del archivo fisico en materia
de seguridad y convivencia
ciudadana, garantizando la
correcta  incorporacién  y
custodia de los documentos
en cada uno de los
expedientes, conforme a los
lineamientos establecidos en
la Ley 1801 de 2016.

En desarrollc de esta
actividad, se archiva el
proceso No. 2026-054,

correspondiente al articulo 27,
verificando su  adecuada
foliacién, orden cronolégico y
coherencia con las
actuaciones previamente
registradas.

De igual manera, se archiva el
proceso No. 2025-180, por
infraccion al articulo 23,
asegurando la actualizacién
del expediente y la
trazabilidad del procedimiento
administrativo.

Asimismo, se anex6 al
proceso No. 2026-041
también relacionado con el
articulo 77, la constancia de
audiencia correspondiente al
procedimiento verbal
inmediato, conforme a lo
dispuesto en la Ley 1801 de
2016, dejando registro formal
en el archivo fisico para
efectos de control y
seguimiento.

Inspeccion
municipal




Asimismo, se anexdé al
proceso No. 2025-143
también relacionado con el
articulo 27, la constancia de
audiencia correspondiente al
procedimiento verbal
inmediato, conforme a lo
dispuesto en la Ley 1801 de
2016, dejando registro formal
en el archivo fisico para
efectos de control vy
seguimiento.

Finalmente, se anexaron al
proceso No. 2026-046, por
infraccién al articulo 27, las
actas de audiencia
correspondientes,
garantizando la debida
organizacién documental y el
cumplimiento de los requisitos
formales del expediente.

3. Apoyar
elaboracion
citaciones
notificaciones
materia
convivencia

la
de
y
en
de

ciudadana y transito.

Se dio cumplimiento a

esta obligacién
mediante la elaboracion
de citaciones y

notificaciones en la
dependencia.

Se realiz6 la actualizacién de
las bases de datos internas
correspondientes a la vigencia
2026, relacionadas con los
procesos tramitados en el
marco de la Ley 1801 de
2016, garantizando la correcta
incorporacion, clasificacion y
sistematizacion de la
informacién conforme a los
parametros institucionales.

Se gestionaron
aproximadamente cuatro (4)
citaciones con sus respectivas
notificaciones dentro de los
procesos de convivencia
ciudadana, garantizando su
elaboracion, registro y entrega
conforme a los términos
establecidos en la Ley 1801
de 2016, en este proceso se
anexaron y registraron
actuaciones correspondientes
a citaciones bajo el

procedimiento verbal
abreviado, relacionadas con
los siguientes
comportamientos:

= Articulo 124;

Comportamientos que

Inspeccién
municipal




ponen en riesgo la
convivencia por la
tenencia de animales.

e Articulo 78:
Comportamientos
contrarios al derecho
de servidumbres.

e Articulo 124:
Comportamientos que
ponen en riesgo la
convivencia por la
tenencia de animales.

e Articulo 135:
Comportamientos
contrarios a la
integridad urbanistica.

Adicionalmente, se realizaron
reprogramaciones de
audiencias cuando fue
necesario, dejando
constancia formal en cada
expediente sobre las nuevas
fechas asignadas. De igual

manera, se elaboraron y
anexaron las respectivas
constancias procesales,

asegurando la trazabilidad de
las actuaciones y el
cumplimiento de los principios
de publicidad y debido
proceso en cada caso.

Asimismo, se realizaron
citaciones y notificaciones
relacionadas con la lectura de
fallo y la practica de pruebas
dentro de los procesos en
curso, asegurando el debido
proceso, la actualizacion
oportuna de la informacién y la
trazabilidad de cada actuacion
administrativa.

4. Apoyar la citacion y
notificacion a comités
de seguridad vial y de
consumidor.

No se ejecutéd durante el

mes

La actividad no fue ejecutada

durante el periodo
correspondiente, en razén a
que no se presentd

requerimiento institucional ni
necesidad operativa que
justificara su realizacion. En
consecuencia, no se
generaron actuaciones,

N/A




registros ni soportes
documentales asociados a
dicha actividad dentro del
informe de gestion

5. Apoyar la
elaboracion de
ordenes de entrega de
vehiculos
inmovilizados

No se ejecuto durante el
mes.

La actividad no fue ejecutada

durante el periodo
correspondiente, en razon a
que no se presentd

requerimiento institucional ni
necesidad operativa que
justificara su realizacion. En
consecuencia, no se
generaron actuaciones,
registros ni soportes
documentales asociados a
dicha actividad dentro del
informe de gestion

N/A

6. Apoyar la
actualizacion de bases
de datos internas
relacionadas con
transito.

No se apoydé con la
organizacion de base de
datos de transito

La actividad no fue ejecutada
durante el periodo
correspondiente, en razon a
que no se presentd
requerimiento institucional ni
necesidad operativa que
justificara su realizacion. En
consecuencia, no se
generaron actuaciones,
registros ni soportes
documentales asociados a
dicha actividad dentro del
informe de gestion

N/A

7. Apoyar la
proyeccion de actas
de diligencias y/o
audiencias de transito.

No se requiere del
apoyo en esta actividad
durante el mes

La actividad no fue ejecutada
durante el periodo
correspondiente, en razén a
que no se presento
requerimiento institucional ni
necesidad operativa que
justificara su realizacion. En
consecuencia, no se
generaron actuaciones,
registros ni soportes
documentales asociados a
dicha actividad dentro del
informe de gestion

N/A

8. Apoyar la
actualizacion de bases
de datos internas

relacionadas con Ley
1801 de 2016.

Se dio cumplimiento a
esta actividad mediante
el apoyo con |Ia
actualizacion de base
de datos

Se realizé la actualizacion de
las bases de datos internas
correspondientes a la vigencia
2026, relacionadas con los
procesos tramitados en el
marco de la Ley 1801 de
2016, garantizando el registro
oportuno, la depuracion de
informaciéon 'y la correcta
clasificacion de las

Inspeccion
municipal




actuaciones conforme a los
lineamientos institucionales.

En desarrollo de esta
actividad, se anexaron Yy
sistematizaron procesos

correspondientes a citaciones
bajo el procedimiento verbal
abreviado, relacionados con
los siguientes
comportamientos:

e Articulo 124:
Comportamientos que
ponen en riesgo la
convivencia por la
tenencia de animales.

e Articulo 78:
Comportamientos
contrarios al derecho
de servidumbres.

o Articulo 124:
Comportamientos que
ponen en riesgo la
convivencia por la
tenencia de animales.

o Articulo 135:
Comportamientos
contrarios a la
integridad urbanistica.

La actualizacion  permitié
mantener la trazabilidad de
cada proceso, fortalecer el
control administrativo y
asegurar la disponibilidad de
informacion confiable para
seguimiento, verificacion vy
toma de decisiones dentro del
ambito de seguridad y
convivencia ciudadana.

9. Apoyar la
actualizacion de la
plataforma QX del

SIMIT en materia de
transito, esto es
cargue de
resoluciones sancion,
resoluciones de
acuerdos de pago,

resoluciones de
proceso de cobro
coactivo y demas

Se dio cumplimiento a
dicha actividad
mediante el apoyo a la

actualizacion de la
plataforma QX del
SIMIT

Se brindé apoyo en la gestion
administrativa relacionada
con el recaudo de multas de
transito, efectuando los
cargues en el sistema de
SIMIT (Sistema Integrado de
Informacion sobre Multas y
Sanciones por Infracciones de
Transito) de las siguientes
resoluciones
correspondientes a procesos
de prescripcion:
« Resolucién 2026-832

Inspeccion
municipal




tramites inherentes a
dicha plataforma.

esolucion 2026-873

esolucion 2026-874
Resolucion 2026-299
Resolucion 2026 300
Resolucion 2026-301
Resolucién 2026-302
Resolucion 2026-303

Asimismo, se realizd en el
sistema de SIMIT (sistema
integrado de  informacién
sobre multas y sanciones por
infraccién de transito) uno (1)
cargues de recaudos.

* Recibo 0000001818

Estas actuaciones permitieron
mantener  actualizada Ia
informacion en la plataforma
oficial, fortalecer el proceso de
recuperacion de cartera vy
asegurar la trazabilidad de los
actos administrativos
relacionados con el cobro de
obligaciones pendientes.

10. Apoyar la atencién
al usuario de Ia
Inspeccion Municipal.

Se dio cumplimiento a
esta actividad mediante
el apoyo de la atencién
de usuarios

Se brindo apoyo en |Ia
atencién al usuario,
orientando y aclarando dudas
e inquietudes relacionadas
con los tramites y
procedimientos
administrativos
por la dependencia,
proporcionando  informacion
clara, precisa y acorde con la
normatividad vigente.

Durante el periodo se
atendieron siete (7) usuarios,
correspondientes a tres (3)
mujeres y cuatro (4) hombres,
garantizando un  servicio

adelantados

oportuno, respetuoso y
enfocado en la adecuada
solucion de sus

requerimientos.

Inspeccion
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11. Otras obligaciones Esta actividad es de
inHerentes 9 e constante  cumplimiento
- efectivo del porcentaje
cumplimiento del | _.
A gjecutado  dentro  del
objeto contractual.
contrato

Se brindé apoyo en la
gjecucion de diversas tareas
complementarias
relacionadas con la gestion
administrativa de la
Inspeccion, contribuyendo al
adecuado funcionamiento
interno y al cumplimiento de
los procedimientos
establecidos.

Estas actividades incluyeron
labores de  organizacion
documental, verificacién de
informacion, apoyo en
tramites administrativos y
acompanamiento en procesos
internos, fortaleciendo la
eficiencia operativa y
garantizando el cumplimiento
oportuno de las
responsabilidades asignadas.

Inspeccién
municipal

RELACION DE ANEXOS

Registro fotografico y planilla

CONCLUSIONES Y COMPROMISOS

Como contratista ejecuto las actividades contenidas en el contrato, todo esto dentro del plazo previsto,
segun lo que se estipuld en el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CPS 101 DE 2026,
y se procede a presentar la respectiva cuenta de
CUATROCIENTOS VEINTE MIL PESOS MIL)

pro por valor $2.420.000 (DOS MILLONES

FIRMA DE
APROBACION POR
PARTE DEL
SUPERVISOR

SABEL LONDONO HERNANDEZ

Secretaria de*Gobierno y de Servicios Administrativos

CONTRATISTA

K8

andta Monadig N Or
ANDRA MONTOYA BETANCUR

Contratista




II REGISTRO FOTOGRAFICO ACTA DE PAGO No. 05 CPS 101- 2026 II

1. Apoyo a Inspeccién municipal en la actualiza- | Se brindé apoyo en la actualizacién de
cion del archivo fisico y digital, en materia de | la informacion relacionada con el pro-
transito ceso en materia de transito, realizando

el archivo formal de los Informes de re-
soluciones por prescripcion de compa-
rendos con fecha 09-06-2026,10-06-
2026,12-06-2026 garantizando su co-
rrecta incorporacion al expediente co-
rrespondiente y la verificacion de que
los datos consignados coincidieran con
los registros oficiales.

Asimismo, se procedié al archivo de la
informacién correspondiente a las medi-
das correctivas, acuerdos de pago de
multas de transito, contravenciones
transito.

de carreteras, permisos de movilizacién
y trasteos. practicados dentro del mismo
caso, asegurando la organizacion, clasi-
ficacion y conservacién adecuada de los
documentos, con el fin de mantener la
trazabilidad del proceso y facilitar futu-
ras consultas o actuaciones administra-
tivas y/o judiciales.




2. Apoyar la actualizaciéon del archivo fisico
en materia de seguridad y convivencia ciuda-
dana.

Se brindé apoyo en la actualizacion y or-
ganizacién del archivo fisico en materia
de seguridad y convivencia ciudadana,
garantizando la correcta incorporacion y
custodia de los documentos en cada
uno de los expedientes, conforme a los
lineamientos establecidos en la Ley
1801 de 2016.

En desarrollo de esta actividad, se ar-
chiva el proceso No. 2026-054, corres-
pondiente al articulo 27, verificando su
adecuada foliacién, orden cronolégico y
coherencia con las actuaciones previa-
mente registradas.




De igual manera, se archiva el proceso
No. 2025-180, por infraccién al articulo
23, asegurando la actualizacion del ex-
pediente y la trazabilidad del procedi-
miento administrativo.

Asimismo, se anex6 al proceso No.
2026-041

tambien relacionado con el articulo 77,
la constancia de audiencia correspon-
diente al procedimiento verbal inme-
diato, conforme a lo dispuesto en la Ley
1801 de 2016, dejando registro formal
en el archivo fisico para efectos de con-
trol y seguimiento.

Asimismo, se anex6 al proceso No.
2025-143

también relacionado con el articulo 27,
la constancia de audiencia correspon-
diente al procedimiento verbal inme-
diato, conforme a lo dispuesto en la Ley
1801 de 2016, dejando registro formal
en el archivo fisico para efectos de con-
trol y seguimiento.

Finalmente, se anexaron al proceso No.
2026-046, por infraccion al articulo 27,
las actas de audiencia correspondien-
tes, garantizando la debida organiza-
cion documental y el cumplimiento de
los requisitos formales del expediente.




3. Apoyar la elaboracion de citaciones y no-
tificaciones en materia de convivencia ciuda-
dana y transito.

Se realiz6 la actualizacién de las bases
de datos internas correspondientes a la
vigencia 2026, relacionadas con los pro-
cesos tramitados en el marco de la Ley
1801 de 2016, garantizando la correcta
incorporacion, clasificacion y sistemati-
zacion de la informacién conforme a los
parametros institucionales.

Se gestionaron aproximadamente cua-
tro (4) citaciones con sus respectivas
notificaciones dentro de los procesos de
convivencia ciudadana, garantizando su
elaboracion, registro y entrega con-
forme a los términos establecidos en la
Ley 1801 de 2016, en este proceso se
anexaron Yy registraron actuaciones co-
rrespondientes a citaciones bajo el pro-
cedimiento verbal abreviado, relaciona-
das con los siguientes comportamien-
tos:




o Articulo 124: Comportamientos
que ponen en riesgo la conviven-
cia por la tenencia de animales.

» Articulo 78: Comportamientos
confrarios al derecho de servi-
dumbres.

e Articulo 124: Comportamientos
que ponen en riesgo la conviven-
cia por la tenencia de animales.

o Articulo 135: Comportamientos
contrarios a la integridad urba-
nistica.

Adicionalmente, se realizaron reprogra-
maciones de audiencias cuando fue ne-
cesario, dejando constancia formal en
cada expediente sobre las nuevas fe-
chas asignadas. De igual manera, se
elaboraron y anexaron las respectivas
constancias procesales, asegurando la
trazabilidad de las actuaciones y el cum-
plimiento de los principios de publicidad
y debido proceso en cada caso.

Asimismo, se realizaron citaciones y no-
tificaciones relacionadas con la lectura
de fallo y la practica de pruebas dentro
de los procesos en curso, asegurando el
debido proceso, la actualizacién opor-
tuna de la informacion y la trazabilidad
de cada actuacion administrativa.

ARTICULO 124 ALEIDANMARIA MONTOYA - CAMILO M...  Tamade: 156 KB
Fecha de modificacion: 2/06/2026 3:16 p. m. Autores: usuario

ARTICULO 135 CONSESIONARIA VIAL PA... 1770672026 11114 a. m. Documento de M., 156 KB

@ ARTICULO 78 WILLIAM MONTOYA Y OTR...  12/06/2026 11:51 . m, Documento de Mi.., 156 KB




4. Apoyar la citacion y notificacion a comités
de seguridad vial y de consumidor.

La actividad no fue ejecutada du-
rante el periodo correspondiente, en
razon a que no se presenté requeri-
miento institucional ni necesidad
operativa que justificara su realiza-
cion. En consecuencia, no se gene-
raron actuaciones, registros ni so-
portes documentales asociados a di-
cha actividad dentro del informe de
gestion

5. Apoyar la elaboracién de érdenes de en-
trega de vehiculos inmovilizados

La actividad no fue ejecutada du-
rante el periodo correspondiente, en
razén a que no se presento requeri-
miento institucional ni necesidad
operativa que justificara su realiza-
cién. En consecuencia, no se gene-
raron actuaciones, registros ni so-
portes documentales asociados a di-
cha actividad dentro del informe de
gestion

6. Apoyar la actualizacion de bases de datos
internas relacionadas con transito.

La actividad no fue ejecutada du-
rante el periodo correspondiente, en
razdn a que no se presentd requeri-
miento institucional ni necesidad
operativa que justificara su realiza-
cion. En consecuencia, no se gene-
raron actuaciones, registros ni so-
portes documentales asociados a di-
cha actividad dentro del informe de
gestion

7. Apoyar la proyeccion de actas de diligen-
cias y/o audiencias de transito.

La actividad no fue ejecutada du-
rante el periodo correspondiente, en
razén a que no se presentd




requerimiento institucional ni necesi- |
dad operativa que justificara su rea-
lizacién. En consecuencia, no se ge-
neraron actuaciones, registros ni so-
portes documentales asociados a di-
cha actividad dentro del informe de
gestién

8. Apoyar la actualizacién de bases de datos
internas relacionadas con Ley 1801 de 2016

Se realiz6 la actualizacion de las bases
de datos internas correspondientes a la
vigencia 2026, relacionadas con los pro-
cesos tramitados en el marco de la Ley
1801 de 2016, garantizando el registro
oportuno, la depuraciéon de informacién
y la correcta clasificacién de las actua-
ciones conforme a los lineamientos ins-
titucionales.

En desarrollo de esta actividad, se ane-
xaron y sistematizaron procesos corres-
pondientes a citaciones bajo el procedi-
miento verbal abreviado, relacionados
con los siguientes comportamientos:

* Articulo 124: Comportamientos
que ponen en riesgo la convi-
vencia por la tenencia de ani-
males.

e Articulo 78: Comportamientos
contrarios al derecho de servi-
dumbres.

= Articulo 124: Comportamientos
que ponen en riesgo la convi-
vencia por la tenencia de ani-
males.

e Articulo 135: Comportamientos
contrarios a |a integridad urba-
nistica.

La actualizacién permiti® mantener la
trazabilidad de cada proceso, fortalecer
el control administrativo y asegurar la
disponibilidad de informacién confiable
para seguimiento, verificacion y toma de
decisiones dentro del dmbito de seguri-
dad y convivencia ciudadana.
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9. Apoyar la actualizacién de la plataforma
QX del SIMIT en materia de transito, esto es
cargue de resoluciones sancion, resolucio-
nes de acuerdos de pago, resoluciones de
proceso de cobro coactivo y demas tramites
inherentes a dicha plataforma.

Se brindd apoyo en la gestién adminis-
trativa relacionada con el recaudo de
multas de transito, efectuando los car-
gues en el sistema de SIMIT (Sistema
Integrado de Informacion sobre Multas y
Sanciones por Infracciones de Transito)
de las siguientes resoluciones corres-
pondientes a procesos de prescripcion:

Resolucion 2026-832

e Resolucion 2026-873
¢ Resolucién 2026-874
e Resolucion 2026-299
e Resolucién 2026 300
« Resolucion 2026-301
e Resolucion 2026-302
e Resolucién 2026-303

Asimismo, se realizo en el sistema de
SIMIT (sistema integrado de informa-
cion sobre multas y sanciones por in-
fraccion de transito) uno (1) cargues de
recaudos.

<Recibo 0000001818

Estas actuaciones permitieron mante-
ner actualizada la informacién en la pla-
taforma oficial, fortalecer el proceso de
recuperacion de cartera y asegurar la
trazabilidad de los actos administrativos




relacionados con el cobro de obligacio-
nes pendientes.

Para: CARGUES 2

Para: CARGUES 2

Mombre

u 05809000comp
L] 03809000rec
] 05803000resol

Recibidos (sin asunto) - --

B 05809000reset... B 05809000rectxt

Recibidos (sin asunto) - --

B 05809000com... B 05809000resol...

Fecha de madificacidn
16/06/202611:28 3. m.
16706/202611:28 a. m.

16/06/2026 11:28 a. m.

Tipo

B 05809000¢6m...

05305000rec.txt

Documento de te...
Documenta de te...

Documenta de te..,

16 jun

16 jun

Temano

1KB
1KB
1KB




10. Apoyar la atencion al usuario de la Inspeccion Munici-
pal.

Se brindo apoyo en la atencién al usua-
rio, orientando y aclarando dudas e in-
quietudes relacionadas con los tramites
y procedimientos administrativos ade-
lantados por la dependencia, proporcio-
nando informacion clara, precisa Yy
acorde con la normatividad vigente.

Durante el periodo se atendieron siete
(7) usuarios, correspondientes a tres (3)
mujeres y cuatro (4) hombres, garanti-
zando un servicio oportuno, respetuoso
y enfocado en la adecuada solucion de
sus requerimientos.




11. Otras obligaciones inherentes al cumplimiento del
objeto contractual.

Se brindd apoyo en la ejecucion de di-
versas tareas complementarias relacio-
nadas con la gestion administrativa de
la Inspeccion, contribuyendo al ade-
cuado funcionamiento interno y al cum-
plimiento de los procedimientos estable-
cidos.

Estas actividades incluyeron labores de
organizacion documental, verificacién
de informacién, apoyo en tramites admi-
nistrativos y acompariamiento en proce-
sos internos, fortaleciendo la eficiencia
operativa y garantizando el cumpli-
miento oportuno de las responsabilida-
des asignadas.




