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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Grupo de Formacion Profesional Integral del Centro Tecnoldgico de la
Amazonia Regional Caquetd

ORDENADOR DEL GASTO | LUIS ANGEL LOZADA OLAYA - Director Regional con funciones de
Subdirector de Centro (E)

OBIJETO Contratar los servicios de operador logistico como apoyo en la realizacién
de las diferentes actividades a desarrollarse en el marco de las Juntanzas
de saberes CampeSENA nodo Caqueta 2026

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El articulo 2° de la Constitucién Politica establece que. "Son fines esenciales del Estado: servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion", asi mismo, el articulo 209 dispone que “Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado."
Igualmente, la Carta Politica en el articulo 113 sefiala que los diferentes 6rganos del Estado tienen
funciones separadas, pero colaboran armdnicamente para la realizacién de sus fines.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA es un establecimiento publico de orden nacional con personeria
juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio de Trabajo;
por lo tanto, se encuentra sujeto al cumplimiento al ordenamiento publico vigente y al tener como misién
la inversidn en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la
formacién profesional Integral gratuita para la incorporacién y el desarrollo social, econdmico vy
tecnoldgico de pais, en aras de alcanzar su vision estratégica de posicionarse como una organizacidn de
conocimiento para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus estrategias y

1
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

metodologias de aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnolégicos y las necesidades
del sector empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente la productividad, la
competitividad, la equidad y el desarrollo del pais requiere disponer de los bienes y servicios necesarios
gue permitan el buen desarrollo de los procesos para el cabal cumplimiento de su objetivo misional y
coadyuve a la materializacidn de su vision.

El SENA funciona en permanente alianza entre Gobierno nacional, asi como, Empresarios y trabajadores,
con el firme propdsito de lograr la competitividad de Colombia a través del incremento de la productividad
en las empresas y regiones, sin dejar de lado la inclusidn social en articulacidn con la politica nacional que
conlleva a la generacidon de mas oportunidades de empleo.

En este orden de ideas, el Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA se encarga de cumplir la funcion que le
corresponde al Estado de intervenir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y
ejecutando formacién integral gratuita, para la incorporacién y el desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais y entre otros con los siguientes deberes:

Responder de manera eficiente y acorde con las exigencias de la demanda de formacién profesional
integral. Impulsar la promocién social del trabajador mediante su formaciéon profesional integral,
convirtiéndolo en un ciudadano valioso, portador de valores morales, éticos, culturales y ecolégicos.
Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacién profesional integral, en
coordinacién con las necesidades sociales y del sector productivo. Fomentar el bienestar de los aprendices
implementando planes y programas que contribuyan a su desarrollo fisico, social y personal.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones de
los centros de formacién profesional integral que son: planear, programar controlar y ejecutar todos los
procesos mencionados anteriormente, entre ellas “Administrar y ejecutar todos los procesos de
contratacion del Centro o regionales”.

Dando cumplimiento a lo establecido en los Acuerdos de Paz firmados en 2016, el reconocimiento del
campesinado como sujeto de especial proteccidn constitucional realizado a través del Acto Legislativo 001
de 2023y las politicas publicas definidas en el Plan Nacional de Desarrollo 2022 -2026 “Colombia, Potencia
Mundial de la Vida”, en las cuales se prioriza la atencion a la poblacidon perteneciente a las economias
campesinas y populares, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, en cumplimiento de su misién legal
consagrada en la Ley 119 de 1994 de invertir en el desarrollo social y debe garantizar la ejecucién de
estrategias formativas que respondan a las necesidades del territorio. En este marco se desarrolla la
"Juntanza de Saberes CampeSENA" en el contexto del territorio profundo, un escenario donde el
aprendizaje trasciende el aula para conectarse con la biodiversidad y el conocimiento ancestral de los
saberes.

Para la adecuada ejecucion de este espacio, la Entidad requiere contratar de forma independiente el
servicio de Logistica Integral para la realizacidn de los encuentros. Este servicio constituye el componente
habilitador que hace posible que el evento ocurra con la calidad, seguridad, dignidad y pertinencia que el

2
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

mandato misional del SENA y los derechos de los beneficiarios demandan. Su finalidad es garantizar la
operacion integral del evento en los dos escenarios de intervencién —Centro Tecnoldgico de la Amazonia
(CTA) y Granja Macedonia—, articulando alimentacién, hidratacién, transporte de participantes, montaje
técnico y audiovisual, mobiliario, personal de apoyo y coordinacidn, y servicios de aseo y saneamiento,
durante el desarrollo de las siguientes categorias y saberes:

JUNTANZA CAMPESENA
NODO CAQUETA
\\

ugal

JUNTANZA

CATEGORIA 2
CUIDADO AMBIENTAL
Y COMUNITARIO
@ Restauracion ecolégica s::sr:mu;l&ss

© cuidado ambiental

© Economia circular y cultura de las 3R A
Reducir + Reutilizar + Reciclar
@ Transformacién de residuos en artesanias
« Artesanias con plistico reciclado
 Artesanias con vidrio reutilizado
+ Artesanias con madera recuperada

CATEGORIA 1
IDENTIDAD TERRITORIAL

o Experiencia ancestral

© Juegos tradicionales campesinos

© Danza tradicional y msica
@ Comida tradicional

- © Reposteria con frutos amazénicos

CAMPESENA e

APROVECHAMIENTO
APLICADO CON F © Aprovechamiento de residuos orgénicos | "5 aeciouos
SISTEMA FOTOVOLTAICO NODO CAQUETA + Compostaje + Lombricultura - Bioabonos porreess

6 CATEGORIAS - 32 SABERES

@ Embellecimiento y recuperacién y
de espacios comunitarios L

= i dain . Q S mescsay. Allanza para transformar el campo
T (1] as >-e s con identidad, innovacién,
[ €) Agromecinica 4.0y gestion o Wt ik o 3 APLICADO CON
© Maquinaria pequenia A -vomowsespa ¢ N e CATEGORIA 4 SSTEMA OTOVOUTACO
F . e © Ne*” TAICA
[ Campe® stha X TECNOLOGIA E INNOVACION RURAL i
| ) Ordedio e identificacién animal . ovesndcien N ESNA TN ) j‘ « Sensores y estaciones
3 . . eléctricas I e A », i meteorologicas
lL_|©® dcal:"” ""“:l pate 18 poduccion S e /‘ = © Manejo de cultivo acuicola il
‘ e huevos ecolégicos e e ; - Comeevis
|—— @ Cerdos de ceba agroecolégicos solares 4 :“..i.....t.. < © sistemas simbisticos encampo
27 :
|| @ ewosboncs s \‘,“ X © Reproduccion inducida de peces W
© Aniisis fisico-quimico del suelo y del agua > TECNOLOGIA TRANSVERSAL © Agricultura de precisién / Agricultura 40 o ol - Areadores y bombeo
© Establecimiento y manejo de cercas - P SISTEMA FOTOVOLTAICO para sistemas acuicolas
U_ @ Reproduccién bovina e AUTONOMO TAICA A

\\ ey bmpia y acttnoma que fortalece
\ muliples

saberes. urecades productan APLICADO CON
@ CATEGORIA 5 yambientesdeformacén. _ @ CATEGORIA 6 SISTEMA FOTOVOLTAICO
CONECTADO CON VALOR AGREGADO Y = IVERS! .-#  AUTONOMO TAICA
ECONOMIA CIRCULAR AGROINDUSTRIA COMUNITARIA [ S SANTUREMO. Huminacién solar
G . DE NATURALEZA Jo - borpascint

@9, Ervases rocicables

&) - tabones conaceites | /! € Dukces antesanales y confiteria E Sedalizacion duminada
W reciclados P © Mermetadas, conservas, nctar y gaseosas ool @ tsawo acchietio ey

> © cimicos © Ruta del queso B o

aprovechados
O Meliponicuitura

© Avistamiento e identificacién de fauna sivestre

J‘ Puntos interpretativos

© Jabones artesanales autosostenibles

Sin el servicio logistico integral, la realizacion del evento seria operativamente inviable. La magnitud,
complejidad y simultaneidad de las actividades que componen la Juntanza 32 saberes en 6 categorias, en
dos sedes, con participantes provenientes de multiples regiones del pais impiden que el SENA asuma
directamente, de forma integral y con los estandares de calidad requeridos, la coordinacién de todos los
componentes logisticos.

La entidad no cuenta con la capacidad operativa, el personal especializado ni los medios logisticos
suficientes para asumir directamente, de forma integral y simultanea, la coordinacién, suministro,
montaje, operacion y cierre de los distintos componentes del evento. En consecuencia, resulta imperativo
contratar un operador logistico idoneo que garantice una ejecucién organizada, eficiente, digna y
verificable, minimizando riesgos operativos, pedagdgicos e institucionales, con un solo responsable frente
a la coordinacidn integral del evento.

Esta contratacién beneficia directamente a los aprendices del SENA de diferentes regiones quienes
participaran en representacion de los diferentes centros de formacidn invitados para el compartir de
saberes, viviendo una experiencia formativa enriquecedora donde el aprendizaje trasciende el aula y se
conecta con la cultura, el conocimiento ancestral y la biodiversidad amazdnica; asi mismo los instructores,
quienes son expertos que contaran con las condiciones operativas necesarias para la transferencia efectiva
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de conocimiento en cada estacién tematica; como también la comunidad campesina, productores rurales
y organizaciones de economia solidaria que accederdn a un espacio de intercambio de experiencias,
comercializacién y dignificacion del campo colombiano. A nivel institucional, el SENA vera materializada
su misién de unir saberes, experiencias y esfuerzos para construir oportunidades reales y dignificar el
campo colombiano a través de un evento logisticamente sélido y pedagdgicamente impecable.

Esta contratacion, financiada con recursos de la Ley 344, se alinea transversalmente con el Plan Nacional
de Desarrollo 2022-2026 "Colombia Potencia Mundial de la Vida", en las lineas de transformacién
productiva y accidn climatica, seguridad y soberania alimentaria, convergencia regional y reconocimiento
del campesinado. Aporta al cierre de brechas urbano-rurales mediante formacién técnica pertinente,
innovacién sostenible, cuidado ambiental y fortalecimiento de la economia campesina y solidaria. La
Juntanza de Saberes CampeSENA se articula con el Plan Estratégico Institucional del SENA al fortalecer la
Formacién Profesional Integral con enfoque territorial y rural, impulsar la calidad y pertinencia de los
programas técnicos y tecnoldgicos, promover la innovacion y la sostenibilidad, y consolidar el
reconocimiento de los saberes campesinos, contribuyendo al desarrollo productivo, social y ambiental del
pais, profundizando Lineas tecnolégicas de formaciones tales como:

Linea tecnoldgica 1:

Linea de Produccion y Transformacion: Impulsa produccion rural sostenible, transformacion y valor
agregado con saberes técnicos y campesinos.

Linea tecnoldgica 2:

Linea de economia popular y campesina: Fortalece la economia campesina con los saberes productivos,
innovacion pertinente, formacion técnica.

En este marco, la Regional Caquetd adelanta la estrategia pedagdgica "Juntanza de Saberes CampeSENA —
Nodo Caquetd", concebida como un espacio académico, técnico y cultural de alto impacto territorial, que
articula seis (6) categorias de saberes y un promedio de treinta y dos (32) competencias especificas
vinculadas a la identidad territorial, el cuidado ambiental, la produccién técnico-practica, la tecnologia e
innovacion rural, el valor agregado agroindustrial y la biodiversidad y turismo de naturaleza.

Para el adecuado desarrollo de los mddulos formativos, demostraciones técnicas, talleres practicos y
espacios de aprendizaje experiencial que componen la Juntanza, se requiere la contratacién de un servicio
logistico integral que garantice las condiciones de operacién, seguridad, continuidad y atencién digna a
todos los asistentes durante todas las jornadas programadas. La logistica no es un componente accesorio
del proceso; es el habilitador esencial sin el cual el aprendizaje, la transferencia de conocimiento y la
apropiacién de competencias no pueden ocurrir. Sin el operador logistico idéneo, los saberes programados
no podran ejecutarse con los estandares de calidad exigidos por el SENA, lo cual comprometeria la
inversidn publica, el logro de los objetivos misionales y el cumplimiento de las metas del Plan Estratégico
Institucional y del Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026.

La contratacion del servicio logistico resulta conveniente, oportuna y necesaria por las siguientes razones:
La entidad no cuenta con la capacidad operativa interna ni el personal especializado para coordinar
simultdneamente todos los componentes logisticos del evento; la complejidad del evento exige un
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operador con experiencia en gestion integral de eventos académicos y técnicos de gran escala; la

contratacidon de un Unico responsable logistico garantiza coherencia operativa, unidad de mando vy

responsabilidad verificable frente al SENA; el operador aportard economias de escala, experiencia sectorial

y redes de proveedores que optimizan el uso de los recursos publicos; la oportunidad de la contratacién

es critica pues la logistica debe estar planificada, contratada y montada con suficiente antelacion para

garantizar la disponibilidad de todos los componentes en las fechas programadas. En consecuencia, la

presente contratacidn es el mecanismo idéneo, legal y eficiente para garantizar la viabilidad operativa de

la Juntanza de Saberes CampeSENA — Nodo Caqueta y contribuir al cumplimiento de los fines misionales

del SENA y de la Regional Caqueta.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Adguisiciones planeadas

Adauisiciones planeadas (4)

cédigo

UNspsc Descrincion

Buscar: (JUNTANZA )

Cédigo UNSPSC

Modalidad de seleccion:

Eliminar fiitros

30241700 18-9516-142 CONTRATAR LOS SERVICIOS DE
44121700 OPERADOR LOGISTICO COMO APOYO EN LA
53101900 REALIZACION DE LAS DIFE|

55121700 DESAR

ROLLARSE EN EL

M.

RENTES ACTIVIDADES A
ARCO DE LAS JUNTANZAS

55121900 DE SABERES CAMPESENA NODO CAQUETA 2026

76121600
78101800
78111800
80111600
80131500
80141600
80141900
81141600
90101600
90111500
90141600
95131500

Fecha estimada

de inicio de
proceso de

Fecha estimada

de presentagion  Duracion del Modalidad de

contrato seleccion

seleccion

Junio

Junio 2 Mes (s) Seleccion
abreviada menor
cuantia

Fuente de los
recursos

Presupuesto
de entidad
nacional

Estado de

solicitud de  Unidad de
vigencias  confratacion
futuras

. Se requieren
Valor total estimado V210 @S0 en laVIGERCIE yigqcipg Ubicaciér
futuras.

550.000.000 COP 550.000.000 COP No NA - Caquetd -
Florencia

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

. . DENOMINACION
ITEM GRUPO CODIGO
(Clase o producto)
1 F 90101600 Servicios de banquetes y catering
2 F 80141600 Actividades de ventas y promocidn de negocios
3 F 78101800 Transporte de pasajeros por carretera
4 F 90111500 Hoteles y moteles y pensiones
5 G 95131500 Tarimas y graderias
6 F 80141900 Exhibiciones y ferias comerciales
Componentes soporte y cobertura de tiendas,
7 D 30241700
carpas y estructuras de membrana
F 90141600 Promocion y patrocinio de eventos deportivos
9 E 55121700 Sefializacion
10 E 44121700 Instrumentos de escritura
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Alquiler y arrendamiento de propiedades o

11 F 80131500 .

edificaciones
12 F 76121600 Disposicion de desechos no peligrosos
13 F 80111600 Servicios de personal temporal
14 F 81141600 Manejo de cadena de suministros
15 E 53101900 Trajes
16 E 55121900 Sefializaciones

Edificios y estructuras comerciales e industriales
17 E 95131600 L.
portatiles

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.

2. OBIJETO

Contratar los servicios de operador logistico como apoyo en la realizacién de las diferentes actividades a
desarrollarse en el marco de las Juntanzas de saberes CampeSENA nodo Caqueta 2026

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El contratista serd el responsable directo de brindar el apoyo logistico integral requerido para la
planeacién, organizacidn, coordinacion, adecuada ejecucion y desmontaje de los encuentros, reuniones
territoriales, talleres y las Juntanzas de saberes CampeSENA nodo Caqueta 2026.

Para ello, debera garantizar el suministro oportuno, eficiente y de calidad de todos los bienes y servicios
necesarios para su desarrollo, de acuerdo con la programacién y fichas técnicas definidas por el supervisor

del contrato.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Prestacion de Servicios

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica.
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2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

UNIDAD
. a REGISTRO
N CODIGO DESCRIPCION DE CANTIDAD
FOTOGRAFICO
MEDIDA

Refrigerio. Debe incluir bebida de 12 onzas y
pasteleria horneada. Debe entregarse en
empaque individual. Se deben presentar como _ 3
minimo dos (2) opciones de mend, para realizar g
eleccion previa por parte de la entidad. La

1 90101600 | entrega del refrigerio se realizara en el sitio - Unidad 1

definido para el desarrollo de la actividad. La (~"‘¢;‘;_D a
fecha sera definida por la entidad durante |a | ™ —em—m—=
ejecucion del contrato. El refrigerio se debe
entregar en  contenedor  multipropdsito
elaborado en material PET.

Refrigerio. Debe incluir bebida de 12 onzas y
pasteleria horneada. Debe entregarse en
empaque individual. Se deben presentar como )
minimo dos (2) opciones de menu, para realizar e
eleccion previa por parte de la entidad. La
2 90101600 | entrega del refrigerio se realizard en el sitio @ et | Unidad 1
definido para el desarrollo de la actividad. La | (ke ® ol u
fecha serd definida por la entidad durante la | ™ =
ejecucion del contrato. El refrigerio se debe
entregar en  contenedor  multipropdsito
elaborado en material PET.

Menu tipico caquetense: sopa, principio (arroz +
leguminosa), proteina animal, ensalada, jugo
natural, postre. Presentacion en vajilla

desechable biodegradable o servicio en sitio.

3 90101600 Unidad 1

Minimo 800 kcal, presentar diferente menu al
supervisor del contrato, este debera ser

entregado en los lugares que se desarrollen lasas
actividades.

Dispensadores de agua potable (minimo 20 L DE
CAPACIDAD) distribuidos en cada punto de — -
practica, granja y Centro tecnoldgico, auditorio. - iw ]
Agua en botelldn o red + vasos desechables -

4 90101600 biodegradables, nevera de dispensador de agua, - . Unidad 1

el cual se debe recargar cada vez que se acabe un
botellén. agua fria
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90101600

Para practicas en finca (actividades al aire libre):
suministro de bebida isoténica o agua con sales
en los puntos de practica exterior. (entregar fria)

Unidad

90101600

Agua en bolsa en presentacién de 350 ML x 24
unidades, se debe mantener refrigerada durante
el evento (tanto en granja y cta.)

Unidad

90101600

Botella de agua presentacion personal de 600 ml
Paca X 24 Und

Unidad

80141600

Enfriador horizontal de 300litros con capacidad
de enfriamiento Entre -18°C y -24°C con medidas
de 85x70x112 CM.

Unidad

78101800

Vehiculos tipo bus intermunicipal (minimo 40
pasajeros c/u) para traslado masivo desde hoteles
de concentracidn hasta sede SENA Centro o finca
. Ida y regreso segun cronograma de trabajo, a
disposicion permanente para recorridos. durante
el dia.

DIA

10

78101800

Camioneta 4x4 o furgdn para transporte de
materiales, insumos de practicas, equipos
audiovisuales entre sedes.

DIA

11

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
Solano participantes y veredas, hasta la cuidad de
Florencia. La unidad se considera como un
recorrido de ida y vuelta

Unidad

12

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
San Vicente participantes y veredas, hasta la
cuidad de Florencia. La unidad se considera como
un recorrido de ida y vuelta

Unidad

13

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de El
Doncello participantes y veredas, hasta la cuidad
de Florencia. La unidad se considera como un
recorrido de ida y vuelta

Unidad

14

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de El
Paujil participantes y veredas, hasta la cuidad de
Florencia. La unidad se considera como un
recorrido de ida y vuelta

Unidad

15

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de La
Montafita participantes y veredas, hasta la
cuidad de Florencia. La unidad se considera como
un recorrido de ida y vuelta

Unidad
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16

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
Cartagena Del Chaira participantes y veredas,
hasta la cuidad de Florencia. La unidad se
considera como un recorrido de ida y vuelta

Unidad

17

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
Milan participantes y veredas, hasta la cuidad de
Florencia. La unidad se considera como un
recorrido de ida y vuelta

Unidad

18

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
Puerto Rico participantes y veredas, hasta la
cuidad de Florencia. La unidad se considera como
un recorrido de ida y vuelta

Unidad

19

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
Solita participantes y veredas, hasta la cuidad de
Florencia. La unidad se considera como un
recorrido de ida y vuelta

Unidad

20

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
Morelia participantes y veredas, hasta la cuidad
de Florencia. La unidad se considera como un
recorrido de ida y vuelta

Unidad

21

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
Valparaiso participantes y veredas, hasta la
cuidad de Florencia. La unidad se considera como
un recorrido de ida y vuelta

Unidad

22

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
Belen de los Andaquies participantes y veredas,
hasta la cuidad de Florencia. La unidad se
considera como un recorrido de ida y vuelta

Unidad

23

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
San Jose del Fragua participantes y veredas, hasta
la cuidad de Florencia. La unidad se considera
como un recorrido de ida y vuelta

Unidad

24

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
Curillo participantes y veredas, hasta la cuidad de
Florencia. La unidad se considera como un
recorrido de ida y vuelta

Unidad

25

78111800

Transporte Ida y regreso desde el municipio de
Albania participantes y veredas, hasta la cuidad
de Florencia. La unidad se considera como un
recorrido de ida y vuelta

Unidad

26

90111500

Habitaciones triples con bafio privado, A/C o
ventilador, wifi, TV. Hotel categoria minima 2
estrellas o equivalente en Florencia. Incluye
desayuno y comida

Unidad
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27

95131500

Tarima modular minimo 6 m x 3 m, altura 1 m;
cubierta con techo estructural (carpa tipo clipula
o estructura metdlica). Piso antideslizante,
escaleras de acceso laterales con pasamanos. Con
penddn principal del evento para el frente de la
tarima.

Unidad 1

28

80141900

Line Array o sistema PA estéreo: potencia minima
5.000 W RMS total, con 4 monitores de piso en
escenario, consola digital de 16 canales, 6
micréfonos inaldmbricos (mano y solapa), sistema
de monitoreo side fill para escenario, iluminacién
acorde al evento

Sistema /
evento

29

80141600

Arreglos florales naturales Heliconias y follaje
para las mesas de las unidades productivas con
soporte o base dimension de 50x70 cm

Unidad 1

30

95131500

Pantalla LED outdoor P3 o P4 de minimo 6 m x 3
m, con mas de 3500 Nits, incluye procesador de
imagen, computador de control y operador.

Unidad 1

31

30241700

Carpa o toldo, minimo 5 m x 5 m, iluminacién
interior. Capacidad minima 20 personas en sillas.

Unidad 1

32

80141600

Sillas plasticas apilables tipo Rimax o similares, en
perfecto estado. Incluye transporte, armado y
retiro.

Unidad 1

33

80141600

Mesa rectangular o curva para minimo 8
personas, con manteleria institucional, sillas
ejecutivas, tarjetas de identificacidn, agua y vasos
y decoracion amazdnica en apertura y cierre

34

80141600

Atril de madera o acrilico con logo SENA/evento,
luz de lectura LED.

Mesa
completa

Unidad 1

GCCON-F-046 V.05
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35

95131500

Pantalla de proyeccidn 4 m x 3 m con proyector
8.000 lumenes en cada lado del escenario para
visibilidad lateral.

Unidad

36

90141600

Servicio de transmisién en vivo (YouTube,
Facebook o plataforma SENA) con 2 cédmaras
profesionales, switcher, codificador y técnico
especializado. Conexidén a internet minimo 20
Mbps simétrico.

37

95131500

Aclirico transparente de 10MM de espesor,
iluminacidn LED nedn flez temperatura de color
3000K, blanco calido, voltaje 110V, con el nombre
de SENA

Servicio

38

30241700

Carpatipo pagodabmx6mo5mx5m paracada
saber practico. Estructura metdlica, cubierta
impermeable. Incluye laterales para proteccién
solar/lluvia.

Carpas

39

80141600

Mesas rectangulares plasticas o madera (1,8 m x
0,8 m) para practicas manuales, talleres o
exposicion de materiales, tablero con pedestal
ajustable para traslado

Mesas/sa
ber

40

80141600

Sillas de trabajo (plastico resistente) para
aprendices e instructores en cada punto de
prdctica.

Sillas/sabe
r

41

30241700

carpa, sillas y mesas para comedor de campo para
los participantes de los saberes sede finca (carpa
o carpas para capacidad minimo de 100 personas
con sillas y mesas)

Unidad

42

55121700

Pendones o avisos impresos en lona (0,8 m x 2,0
m) identificando cada saber, nimero de stand,
Instalados con soporte tubular.

Pendones

43

80141600

Extensién industrial de 10 m + regleta 6 tomas con
proteccion por cada saber. Tomacorrientes
110/220 V segun requerimiento del saber.

Kit/saber

44

44121700

Papeleria, insumos técnicos y materiales propios
de cada saber (a definir con instructores). Incluir
kit basico: marcadores, agendas, lapicero, gorra,
bolsa ecoldgica

Kit basico

GCCON-F-046 V.05
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45

80131500

Unidades tipo Sanitario Portatil estandar (fibra de
vidrio o polietileno), con inodoro, urinario (en
unidades hombres), lavamanos, dispensador de
jabdn, papel higiénico, ventilacion.

Unidad

46

76121600

puntos de recoleccion de residuos con bolsas y
recoleccion permanente

Unidad

47

44121700

Souvenir tipo caquetefio, empacada y entregado
en el lugar del evento, con marca SENA (Termo
empacado en bolsa ecoldgica, fabricado en acero
inoxidable 304 doble pared con aislamiento al
vacio, capacidad de 500 ml, altura de 28 cm y
didmetro de 6.5 cm, con tapa de polipropileno
grado alimenticio y acabado en pintura
electrostatica blanca para sublimacion. El disefio
incluye el logo oficial del SENA Regional Caquetd
en lateral superior izquierdo, ilustraciones en full
color de animales amazdénicos como la
guacamaya azul-amarilla, tucan vy jaguar
mediante técnica de sublimacién 360° resistente
a lavados y rayos UV. Mantiene bebidas calientes
por 12 horas y frias por 24 horas, es libre de BPA,
antiderrame y con base antideslizante. Se utiliza
como souvenir institucional para eventos, feriasy
graduaciones del SENA Caquetd, promoviendo la
biodiversidad amazénica, y viene empacado en
caja kraft individual con el mensaje "Hecho en
Caqueta")

Unidad

48

44121700

Incluye: escarapela con nombre, sede del SENA 'y
saber, programa del evento, botella de agua
reutilizable con logo evento, el cual debe ir
marcado con logo SENA o logo CampeSENA, el
cual se define con el supervisor del contrato y
medios de comunicacion del SENA.

Unidad

49

80111600

Profesional con experiencia minima 5 afios en
organizacion de eventos de mas de 200 personas.
Responsable de coordinacion general,
proveedores y cronograma maestro.

Persona

50

80111600

Un coordinador para SENA Centro y uno para
Finca SENA. Supervisidn de practicas, logistica in
situ, atencidn a instructores y aprendices.

Personas/
dia

51

80111600

Personal de apoyo para registro, distribucién de
materiales, guia de participantes, control de
acceso., refrigerios y almuerzo

Personas/
dia

52

80111600

MC profesional con experiencia en eventos
institucionales publicos. Manejo del protocolo
SENA.

Persona

GCCON-F-046 V.05
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53

80111600

reglamentario para este tipo de eventos PMU
permanente con defensa civil, brigadistas,
elementos de primeros auxilios etc.

unidad

54

80111600

Guardas de seguridad para control de acceso,
custodia de equipos y flujo de personas.

Personas/
dia

55

81141600

mesa de registro y entrega de escarapelas y
diligenciado de base de datos de todos los
participantes y pasaporte de sello de saberes.

unidad

56

80111600

Fotdgrafo y camardgrafo profesional. Entrega de
galeria editada en 72 h en formato digital (Google
Drive o similar) + video resumen evento 3-5 min.

Personas

57

55121700

Backdrop en lona 6 m x 3 m con disefio
institucional SENA + logos aliados. Estructura
metdlica con tensores. Y movible

Unidades

58

55121700

Pendén 2 m x 1 m, impresion full color, soporte
enrollable (roll up) o con base metalica.

Unidades

59

80141600

MESA DE 8 METROS X 1,5 10 UNIDADES
DECORACIONES TIPO TROCO PARA LA MESA,5
ARREGLOS FLORALES Y LAMPARAS

Unidad

60

81141600

Alquiler de maloca circular de 14 M, altura
maxima de 6,50 M, area aproximada de 154
metros cuadrado, capacidad de 25 personas, uso
demostrativo experimental estructura, amarres
en fibra natural, cubierta en palmiche,
canangucha, piso tierra compactada o afirmada
con gravilla, iluminacién, distribucion interior
estaciones de experiencias, Bienvenido ritual
ancestral, uso de cusmas y fotografia, pintura
corporal indigena, bisuteria con semillas nativas,
artesanias tradicionales, gastronomia amazénica,
instrumentos musicales, relatos y fogon
ceremonial ascentral

Unidad

61

53101900

Vestuario Yarisefio Institucional - Mujer
Traje de dos piezas (blusa y falda) confeccionado
en telas livianas, comodas y de alta resistencia,
aptas para la ejecucion de movimientos
coreograficos y giros. Los acabados deben ser
reforzados para evitar desgarres durante la
danza.

* Blusa: Confeccionada en dacrén o satén blanco.
Cuello bandeja adornado con encajes o arandelas
delicadas, manga sisa 0 manga corta bombacha
con sesgos del color de la falda. Con sus
respectivas ilustraciones tradicionales
* Falda: Falda rotonda de amplio vuelo (tres
cuartos de campana o campana completa) hecha
en satén o dacron de colores vivos (comlUnmente
azul, verde o fucsia). Lleva decoraciones en la
parte inferior con cintas de colores contrastantes

Unidad
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o motivos pintados a mano que representan la
flora de la region amazonica. Con sus respectivas
ilustraciones tradicionales
*Pollerin. Utilidad importante para darle realce a
la falda “Color Blanco”
*Alpargatas, Color blanco
Empaque: Bolsa individual de tela quirtrgica o
anti fluido transpirable para proteger los encajes
y las pinturas.
Rotulado: Etiqueta visible con el nombre del traje,
especificacion de género (Mujer), talla (S, M, L, XL)
e instrucciones de lavado (lavar a mano, no usar
blanqueador, planchado a temperatura media).
Conjunto completo de blusa y falda, empacado,
Pollerin, individualmente, limpio y planchado
para su uso inmediato en eventos culturales.

62

53101900

Alquiler de Traje Tipico masculino para la Danza
del Yarisefo.
Vestuario Yarisefio Institucional - Masculino
Traje de corte tradicional y campesino compuesto
por camisa y pantalén. Debe garantizar una
excelente flexibilidad en las costuras del tiro y las
axilas para permitir las flexiones y zapateos
caracteristicos del baile.
* Camisa: Confeccionada en dacrén o lino de color
blanco, de manga larga (que tradicionalmente se
remanga hasta los codos). Cuello de estilo gola o
cuello militar sencillo, con botonadura frontal
limpia.

* Pantaldn: Confeccionado en dril o lona suave de
color oscuro (generalmente negro, azul turqui o
blanco segun la propuesta del grupo). De corte
recto, con tiro alto reforzado.
* Accesorios: Pafiuelo raboegallo rojo al cuello y
sombrero de paja o de pindo, alpargatas y
cinturdn de cuero.
* Empaque: Bolsa pléstica transparente de alta
densidad o funda de tela para colgar en gancho.
* Rotulado: Etiqueta con la descripcion del
producto, género (Hombre), talla de camisa y
pantalén, junto con las recomendaciones de
cuidado (lavado en ciclo suave, secado a la
sombra).

Conjunto de camisa y pantaldn (con accesorios si
aplica), doblado o colgado en gancho, listo para su
distribucién.

Unidad

63

53101900

Alquiler de Traje Tipico Femenino para la Danza
del Sanjuanero Montafiitense.

Vestuario Sanjuanero Montafiitense - Mujer.

Traje de gala sanjuanera compuesto por blusa

Unidad
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campesina y falda de corte rotonda. Debe
disefiarse con materiales livianos pero de gran
cuerpo, con costuras reforzadas para soportar la
intensidad de los ochos, los arrastres de ala y las
figuras de coqueteo propias del bambuco.
* Blusa: Confeccionada en dacrén blanco con
cuello tipo bandeja o campesino encauchado.
Estd adornada con una arandela o gola en agua,
decorada con finos encajes de blonda o bolillos
blancos y finas tiras de millaré brillante.
* Falta Rotonda: Falda en satén de fondo blanco
o un tono pastel muy suave. Siguiendo la tradicién
de La Montaifiita, |la falda esta decorada con flores
troqueladas y matizadas en degradé (con colores
alegres que representan las flores silvestres
locales). El follaje que acompafia las flores va
delicadamente pintado a mano sobre el satén.
* Pollerin: Uso indispensable de un Pollerin
frondoso confeccionado en can-can o tul blanco,
encargado de dar volumen, realce y simetria al
plato de la falda durante los giros
Tocado: Arreglo vistoso para el cabello elaborado
con las mismas flores troqueladas y encajes de la
falda, montado sobre un semi recogido o trenza
estilizada.

* Calzado: Alpargatas o cotizas de color blanco de
lona suave.
* Empaque: Bolsa individual transpirable de alta
resistencia o tula de tela quirurgica para proteger
el volumen de las flores troqueladas.
* Rotulado: Etiqueta con el nombre del traje,
especificacion de género (Mujer), talla
correspondiente e instrucciones estrictas de
lavado (lavar a mano por el revés, secar a la
sombra, no retorcer).
Conjunto completo (blusa, falda, pollerin vy
tocado), debidamente planchado y vaporizado
para que las flores troqueladas mantengan su
relieve en el escenario.

64

53101900

Alquiler de Traje Tipico Masculino para la Danza
del Sanjuanero Montaiitense

Vestuario Sanjuanero Montaiitense - Hombre
Traje de corte campesino-fiestero tradicional
compuesto por camisa de gala y pantalon de
labor, estructurado para brindar maxima
comodidad en los saltos, cruces y arrodilladas del
baile

* Camisa: Confeccionada en dacrén o lino color
blanco impecable, de manga larga. Cuenta con

Unidad
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cuello de estilo militar (gola) o campesino bajo,
con pechera limpia y botonadura frontal blanca.
* Pantalén: Pantaldn de corte recto elaborado en
dril o algoddn de tono oscuro (negro o azul turqui)
para hacer contraste limpio con el colorido de la
pareja.

* Sombrero: Sombrero tradicional de paja o de
pindo, fundamental para los careos y la atrapada
de la pareja durante la coreografia.
* Pafiuelo: Pafiuelo raboegallo de color rojo
satinado amarrado suelto al cuello.
* Calzado: Alpargatas tradicionales de lona blanca
o cotizas campesinas de cuero suave.
* Empaque: Bolsa plastica protectora de alta
densidad o funda de tela con espacio para colgar
en gancho.
- Rotulado: Etiqueta visible indicando
componentes (Camisa, Pantaldn, Pafiuelo), tallay
recomendaciones de cuidado (lavado
convencional, planchado a alta temperatura para
el dril).
Conjunto de camisa y pantaldn (con accesorios si
aplica), doblado o colgado en gancho, listo para su
distribucién.

65

53101900

Alquiler de Traje Tipico Femenino para la Danza
representativa de la Diosa de la amazonia.
Vestuario representativa para la Danza
representativa de la Diosa de la amazonia -
Femenino

Traje de disefio artesanal y conceptual,
compuesto por un corpifio/top, falda corta o
faldén asimétrico y parafernalia completa. Debe
estar confeccionado con una combinaciéon de
fibras naturales y textiles de alta resistencia que
permitan la flexibilidad y soporten el peso de la
indumentaria artistica durante la danza.

Corpifio/Top: Base estructurada y ajustada,
forrada en telar de yute, lona o piel sintética
texturizada. Va recubierto artesanalmente con
trenzados de cumare o cumala, cuentas de
semillas secas (como chochos o lagrimas de San
Pedro) y detalles de plumas artificiales en los
bordes.

* Falddn/Falda: Disefio asimétrico o de corte
indigena, elaborado en capas de fibras naturales
(yute, corteza de yanchama tratada o flecos de
fibra de palma). Decorado en la cintura con
cenefas de figuras geométricas pintadas a mano
en tintes negros y rojizos, que representan la

Unidad
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simbologia y cosmogonia ancestral de las tribus
amazonicas.

*Corona/Tocado Real: Gran tocado ceremonial
para la cabeza, estructurado sobre una base firme
forrada. Decorado con un imponente abanico de
plumas artificiales multicolores (inspiradas en la
guacamaya bandera o el pavdn), detalles de
tejidos en chaquiras y semillas colgantes hacia los
costados de la cara.
* Brazaletes y Tobilleras: Elaborados en tejido de
macramé o fibras de hilo grueso, decorados con
cascabeles naturales (semillas secas que generan
sonido con el movimiento) y plumajes cortos.
* Cetro o Bastdén de Mando: Baston de madera
tallada a mano con relieves de serpiente o jaguar,
adornado en la punta con tejidos de hilos, plumas
y piedras que simbolizan el poder espiritual sobre
la selva.
* Empaque: Caja de almacenamiento rigida para
el tocado vy los accesorios delicados (evitando el
aplastamiento de las plumas). El cuerpo principal
se empaca en una tula de tela transpirable.
* Rotulado: Etiqueta detallada con el nombre del
disefio, especificacion de componentes (Tocado,
Top, Falda, Cetro, Brazaletes), talla e
instrucciones estrictas de conservacion (No lavar,
limpiar Unicamente con pafio seco, proteger de la
humedad y almacenar de forma extendida).
Kit completo de vestuario y parafernalia,
organizado por compartimentos para garantizar
que las plumas y artesanias lleguen intactas al
escenario

66

53101900

Alquiler de Vestuario Artistico e Institucional
Hombre: Indio Cacique de la Amazonia

Traje de Gala Folclérica - Cacique Amazdnico.
Hombre

Vestuario de corte ancestral y ceremonial de dos
piezas principales (guayuco/faldén y pectoral),
acompafiado de parafernalia de alto rango.
Confeccionado con fibras naturales texturizadas y
costuras reforzadas que permitan la agilidad en
saltos, desplazamientos y rituales coreogréficos.
Faldon / Guayuco: Elaborado sobre una base de
yute, lona suave o corteza de yanchama tratada.
Presenta un disefio delantero y trasero en caida
recta o asimétrica, decorado con cenefas pintadas
a mano con motivos geométricos y sagrados en
tintes oscuros (simulando resinas naturales). Los
bordes inferiores van rematados con flecos de
fibra de palma o) cumare.

Unidad
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* Pectoral de Mando: Gran pieza artesanal tejida
que cubre el pecho y los hombros, elaborada en
macramé, hilos gruesos o cuero sintético blando.
Va densamente recubierto con hileras de semillas
secas (como lagrimas de San Pedro, chochos o
camajuro), colmillos de imitacion y cuentas
artesanales que denotan su jerarquia de lider.
Tocado de Cacique: Corona ceremonial
imponente y de gran envergadura. Estructurada
sobre una diadema rigida forrada en trenzado de
paja o cumare, decorada con un semicirculo o
abanico de plumas artificiales largas vy
multicolores (inspiradas en el guacamayo y el
aguila arpia). Lleva aplicaciones de cuentas y
conchas en la frente.
* Brazaletes y Tobilleras de Poder: Cintas de fibra
natural ajustables con amarraduras, decoradas
con cascabeles de semillas secas que emiten
sonido ritmico con el zapateo y los pasos de la
danza.

* Lanza o Arco Ceremonial: Arma de labor tallada
en madera noble pulida, decorada en el agarre
con hilos de colores, plumas colgantes y puntas
simbodlicas de piedra o madera estriada
* Empaque: El tocado de plumas y las armas
ceremoniales se guardan en cajas rigidas
independientes para evitar deformaciones. El
pectoral y el guayuco se empacan en una tula de
tela quirdrgica transpirable.
* Rotulado: Etiqueta clara con la descripcion del
traje, género (Hombre), relacion completa de
accesorios (Tocado, Pectoral, Faldén, Lanza,
Brazaletes), talla e instrucciones de conservacion
(no lavar con agua, limpiar con pafio seco, airear
a la sombra, almacenar extendido lejos de la
humedad).

Conjunto  completo ceremonial con su
parafernalia organizada en compartimentos para
asegurar la perfecta conservacion de los plumajes
y maderas artisticas.

67

53101900

Alquiler de Representacion del pdjaro Cudillo
Mujer

Traje de gala del pajo Cudillo Fauna Amazodnica
Mujer

Vestuario escénico de alta costura y fantasia
folclérica para personaje solista femenino.
Disefiado en una sola pieza principal ceiida al
cuerpo, complementado con estructuras rigidas
(alas y tocado) que deben ser livianas,
aerodindmicas y seguras para no limitar la
ejecucion coreografica ni los giros en la danza.

Unidad
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Body de Gala: Confeccionada sobre una base
textil eldstica de alta compresion en formato de
body. Va completamente recubierto de
lentejuelas tejidas en bloques cromaticos que
imitan el plumaje real del ave: negro profundo y
amarillo encendido.
Recamado: Presenta un acabado suntuoso con
recamado a mano en pedreria fina, canutillos y
cristales en tonos dorados y plateados dispuestos
estratégicamente para captar la luz del escenario
y aportar maxima vistosidad a los movimientos
del torso.
* Alas de Fantasia: Estructura de gran
envergadura y peso ligero, fijada mediante arnés
invisible acolchado a los hombros. Estan
densamente revestidas de plumas artificiales
matizadas en los colores del ave, disefiadas para
generar un impacto visual imponente durante la
apertura de brazos.
* Tocado Facial: Pieza artesanal para la cabeza
estructurada sobre una balaca o casco anatémico.
Modela tridimensionalmente la fisonomia vy
rasgos caracteristicos de la cara del Pajaro
Cuchillo, asegurando estabilidad frente a
movimientos bruscos de cabeza.
* (Calzado: Botas de cafia alta estilizadas,
ajustadas a la pantorrilla, decoradas en texturas o
apligues a tono con el vestuario.
* Joyeria de Escenario: Juego de collar
maximalista (gargantilla) y aretes colgantes
disefiados artisticamente para complementar el
brillo del recamado del body.
Empaque: El tocado y las alas se empacan en
huacales o cajas rigidas acolchadas individuales
para evitar el aplastamiento del plumaje. El body
y las botas se guardan en fundas de tela
transpirable.

Conjunto artistico de gala embalado por mdédulos
independientes, garantizando que tanto |la
pedreria como las plumas estructurales lleguen
impecables al escenario
* Rotulado: Etiqueta de identificacién con el
nombre del personaje (Pdjaro Cuchillo), género
(Mujer), relacion de componentes (Body, Alas,
Tocado, Botas, Joyeria) y advertencias de cuidado
critico (No lavar en humedo, limpiar pedreria con
pafio seco, almacenar en ambiente libre de
humedad).

68

53101900

Alquiler de Vestuario de Personificacion Artistica:
El Colibri mujer

Unidad
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Traje Tematico de Gala Folclérica - Fantasia
Colibri. Mujer
Vestuario escénico y de fantasia disefiado para
personaje solista femenino. Consta de una pieza
principal cefiida al cuerpo (body), estructuras
externas de impacto (alas y tocado) y accesorios
de gala. Todos los componentes deben asegurar
un peso equilibrado y alta resistencia en las
costuras para no comprometer la agilidad, los
giros y la expresiéon corporal de la bailarina.

* Body de Gala: Confeccionado sobre una base
textil eldstica de alta compresion en formato de
body. Va completamente recubierto de
lentejuelas dispuestas en bloques y degradés que
emulan el plumaje iridiscente del ave, empleando
estrictamente los colores verde tornasol y azul
claro.

* Recamado: Acabado suntuoso bordado a mano
con pedreria fina, canutillos y cristales facetados
sobre el pecho y los costados, potenciando el
brillo y los reflejos bajo las luces del escenario.
* Alas de Fantasia: Estructura ligera y
aerodindmica acoplada firmemente a la espalda
mediante un arnés acolchado invisible. Estan
revestidas de capas de plumas artificiales o
textiles metalizados texturizados en la paleta del
colibri, simulando la forma de sus alas listas para
el vuelo.
* Tocado: Pieza artistica para la cabeza montada
sobre una base anatémica estable. Modela
tridimensionalmente las facciones caracteristicas
del rostro del colibri (incluyendo la estilizacion de
su pico fino), adornada con detalles brillantes y
texturas de plumas.
* Accesorios: Juego de joyeria de escenario que
incluye un collar maximalista y aretes colgantes
disefiados a tono con la pedreria del traje. en seco
con pafio suave, almacenar de forma extendida
protegido de la luz directa y la humedad)

Kit coreografico completo de fantasia, distribuido
por mddulos independientes debidamente
protegidos para asegurar que el brillo y la
estructura del personaje lleguen impecables a la
puesta en escena
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53101900

Alquiler de vestuario de Personificacidn Artistica:
El Jaguar Amazonico. Hombre

Traje Tematico de Gala Folclérica - Fuerza Jaguar
hombre

Vestuario escénico y de caracterizacién disefiado
para personaje solista o dio masculino. Consta de
una pieza principal cefiida de cuerpo entero, un
taparrabo complementario, tocado facial y
accesorios de poder. El disefio debe garantizar
una Optima elasticidad, transpirabilidad vy
resistencia en las costuras para permitir
acrobacias, saltos y movimientos felinos fluidos
en la coreografia.

* Trusa de Cuerpo Entero: Confeccionada en una
base textil elastica de alta compresidn (tipo lycra
o spandex) de cuerpo completo (manga larga y
piernas completas). Presenta un estampado
sublimado de alta definicion que imita con
realismo el pelaje y las manchas caracteristicas
del jaguar amazonico.
* Taparrabo: Pieza complementaria sobrepuesta
en la cintura confeccionada con el mismo
estampado de jaguar, enriquecida con apliques
texturizados en los bordes y flecos de fibra natural
0 cuero sintético para aportar volumen.
* Tocado Facial: Mascara o pieza artistica para la
cabeza montada sobre una estructura anatémica
firme y acolchada. Modela tridimensionalmente
las facciones, orejas y expresion imponente de la
cara del felino, asegurando un ajuste perfecto que
no obstruya la visidén ni el movimiento del bailarin.
* Accesorios de Complemento: Conjunto de
brazaletes y tobilleras de cuero o fibra natural,
garras artificiales estilizadas y collares artesanales
con imitacién de colmillos que realzan el rango y
la fuerza del personaje. individuales.
* Rotulado: Etiqueta visible con el nombre de la
personificacion  (Jaguar), género (Hombre),
relacion completa de piezas (Trusa, Taparrabo,
Tocado, Accesorios), talla e instrucciones de
cuidado (Lavar la trusa a mano con jabén suave,
no retorcer, secar a la sombra; el tocado vy
accesorios se limpian exclusivamente en seco con
pafio suave).
* Empaque: Los tocados estructurales se
embalan individualmente en cajas rigidas para
evitar deformaciones en las facciones del felino.
Las trusas y los taparrabos se almacenan en
fundas de tela transpirable o bolsas quirdrgicas

Unidad
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Kit coreografico de caracterizacion completo,
distribuido y protegido por mddulos para
asegurar que tanto la trusa estampada como la
estructura del tocado mantengan su horma e
impacto visual en el escenario.

70

53101900

Alquiler de traje de Personificacion Artistica: La
Mariposa Azul (Morpho) mujer.
Traje Tematico de Gala Folclérica - Destello de la
Amazonia. Mujer
Vestuario escénico y de fantasia disefiado para
personaje solista femenino. Consta de una pieza
principal cefiida al cuerpo (body), alas
estructurales de gran envergadura y tocado
decorativo. El disefio debe equilibrar el impacto
visual con la ligereza de los materiales,
asegurando total libertad de movimiento en los
brazos y estabilidad en los giros coreogréficos.
Body de Gala: Confeccionado sobre una base
textil elastica de alta compresién (tipo lycra o
spandex) en formato de body. Va completamente
recubierto de lentejuelas y apliques en degradé
que imitan el ala de la mariposa, utilizando
estrictamente tonos azul rey, azul eléctrico y
negro profundo en los contornos.
* Recamado: Bordado a mano de alta costura
sobre el pecho y los hombros con pedreria fina,
canutillos brillantes y cristales facetados en tonos
plateados y azules, disefiado para destellar
intensamente bajo las luces del escenario.
* Alas de Fantasia: Gran estructura expandible y
ultra liviana acoplada a la espalda mediante un
arnés acolchado invisible. Elaboradas en una base
de organza translicida o seda flotante de color
azul tornasolado, con nervaduras negras pintadas
o bordadas a mano que replican fielmente la
fisonomia de la mariposa Morpho al abrir los
brazos.

* Tocado: Diadema o pieza anatémica sutil para la
cabeza, decorada con pedreria fina y la
estilizacion de dos antenas delgadas y flexibles
con destellos dorados o plateados.
* Accesorios: Juego de joyeria escénica que
incluye aretes colgantes y un collar tipo
gargantilla, disefiados en filigrana o pedreria a
juego con los tonos azules del traje.
* Empaque: Las alas estructurales se deben
embalar de forma extendida o plegable en una
caja rigida protectora para evitar quiebres en las
nervaduras. El body y los accesorios se guardan en
fundas individuales de tela transpirable.

Unidad
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* Rotulado: Etiqueta visible con el nombre de la
personificacién (Mariposa Azul), género (Mujer),
relacion de piezas (Body, Alas, Tocado,
Accesorios, Calzado), talla e instrucciones de
cuidado critico (No lavar en humedo, limpiar
pedreria y telas metalizadas en seco con pafio
suave, almacenar lejos de la luz directa del sol
para evitar la decoloracion del azul)
Kit coreografico completo de fantasia, distribuido
en compartimentos modulares independientes
para garantizar que la estructura de las alas y el
brillo de la pedreria permanezcan intactos hasta
el momento de la puesta en escena.

71

instalacion y desmontaje de estacion tematica
para la Ruta del Queso Amazdnico, con estructura
tipo podrtico, panel central, mobiliario de
exhibicion, sefalética, ambientacion amazénica,
iluminacidn calida y espacio frontal de circulacion.
Medidas 4,00 a 4,50 m frente x 2,50 a 3,00 m
fondo x 2,70 a 2,90 m alto, Penddn superior
identificador.

* Panel posterior impreso.
* Paneles laterales.
* Numeracion de estacion.

* Logos institucionales.

Unidad

72

Estructura autoportante desmontable fabricada
en guadua, bambu inmunizado o madera rustica,
con postes, travesafios, bases/lastres y amarres
decorativos en fique o cabuya para montaje de
estacion. Medidas 3,20 a 4,20 m frente x 2,20 a
3,00 m fondo x 2,60 a 2,80 m alto,

Unidad

73

Elementos estructurales inmunizados para
soporte de porticos, sefialética y ambientacion;
deben incluir acabado limpio, uniones seguras y
estabilidad para trafico de visitantes. Medidas
Postes 2,70 a 2,90 m; travesafios 2,00 a 4,20 m;
didmetro8a 12 cm

Unidad

74

Pieza grédfica superior en lona mate, PVC
espumado o MDF impreso, sin marcas
comerciales, con nombre de ruta o estacidn,
acabado rigido o tensado y alta legibilidad.
Medidas 3,60 x 0,50 m estandar / 2,80 x 0,40 m
compacto

Unidad
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55121900

Panel grafico de fondo con contenido de la
estacion, mapa, proceso o mensaje pedagogico;
impresion en alta resolucién, acabado mate,
soporte rigido y disefio uniforme de ruta. Medidas
2,40x 1,80 m 0 2,40 x 1,50 m segun disefio

Unidad

76

55121900

Panel vertical para bienvenida, buenas practicas,
mensaje regional o informacion de apoyo; incluye
impresion sin marcas comerciales y estructura de
soporte. Medidas 0,80 x 2,20 m esténdar / 0,60 x
1,80 m compacto

Unidad

77

55121900

Panel vertical con listado de las siete estaciones,
dindmica de sellos del recorrido y orientacion del
visitante; debe conservar lectura clara desde el
pasillo. Medidas 0,75 x 2,20 m estandar / 0,60 x
1,80 m compacto

Unidad

78

55121900

Piezas rigidas circulares en PVC, MDF o acrilico
para identificacion visual de estacién y
sefializacion superior; instalaciéon segura y
acabado mate. Medidas 0,55 a 0,70 m de
didmetro

] [y

Unidad

79

55121900

Vinilo adhesivo antideslizante para piso con
nimero y nombre de estacidn, resistente al
transito peatonal y de facil retiro sin deteriorar la
superficie. Medidas 0,90 a 1,00 m de diametro

Cireuls du pivs i hasbe

€

R\

Unidad

80

55121900

Vinilo antideslizante para orientar el recorrido,
con acabado tipo camino o ruta, instalacién
alineada y segura para evitar tropiezos. Medidas
0,70 x 2,50 m estandar / 0,50 x 1,80 m compacto

TR q_u:llwuu phew

|
£

y '\

Unidad

81

55121900

Caballete de madera o estructura rigida con
impresion de cédigo QR, informacién de estacion
y orientacidn al visitante; base estable y acabado
rustico. Medidas 0,50 x 0,70 m estédndar / 0,40 x
0,60 m compacto

Caballulu lndumativs con

iy

Unidad

82

55121900

Mesa principal para atencion, demostracion o
exhibicion de productos, elaborada en madera
rustica, estructura forrada o acero inoxidable
segun uso alimentario de la estacion. Medidas
2,20 a 3,00 m largo x 0,60 a 0,90 m fondo x 0,90
m alto

'3

P L ]

T

Unidad
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Mesa auxiliar para pasaportes, muestras,

utensilios, platos, sellos o material pedagogico;

s auslliar du apops

83 55121900 | debe ser estable, lavable y acorde con la Unidad
ambientacién. Medidas 0,80 a 1,20 m largo x 0,40 % H %
a 0,60 m fondo x 0,80 m alto
Estanteria rustica para exhibiciéon de frutas,
dulces amazonicos, conservas, carnicos e, dn e p
84 55121900 | artesanales o productos regionales; con niveles Unidad
firmes y buena visibilidad. Medidas 0,85 x 0,40 x % H %
1,80 m
Tapete o esterilla de fibra natural para delimitar
estacidn, reforzar identidad amazdnica y mejorar Tapate bitgg st e
85 55121900 | lalectura del montaje; debe quedar bien fijado al Unidad
piso. Medias 4,00 x 3,00 m estandar / 3,20 x 2,20 % A %
m compacto
Plantas naturales o artificiales tipo palma,
monstera, heliconia o follaje amazdnico, ubicadas | | — F=immnenmie
86 55121900 | en laterales y bases para ambientacion regional. Unidad
Medidas Grandes 1,20 a 1,80 m; medianas 0,60 a %m&
0,90 m
Canastos de fique, mimbre o fibra natural para prop—
ambientacidn, exhibicidn de productos y refuerzo .
87 55121900 . ) . , . . Unidad
visual de identidad rural amazdnica. Medidas 30 a m
60 cm de diametro % %
Lampara colgante decorativa con pantalla en fibra T—————
natural y luz LED calida, instalada de forma segura | _ :- I _ .
88 55121900 . ~, , . B nn Unidad
para ambientacidn de cada estacion. Medidas 35 A S
a 45 cm de diametro % -T %
Rétulos de mesa en material rigido, impresién e
mate, identificacién de productos, estaciones, | T | .
89 55121900 . . Unidad
regiones, equipos menores o etapas de proceso. u
Medidas 12x6cm /18 x8cm /20 x 8 cm % — %
Conjunto de apoyo eléctrico para lamparas vy
equipos menores:  extensidn  certificada, | Etumplim iy
90 55121900 | multitoma si aplica y canaleta o cubre cable para el aYa Unidad

proteger cableado y evitar tropiezos. Medidas
Extensién 5a 10 m; canaleta2a3 m; 110V
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Stand portatil desarmable para exhibiciones con
maletin para guardar y traslado, que consta de
una base y cenefa en las medidas del modelo
adjunto, con estructura en aluminio, tablero 4 .
91 95131600 . ¢ Unidad 1
blanco en melanina y laterales en corrugado con
estante interno. Impresion digital full color en
base y cenefa superior con los SENA Y =

EMPRENDIMIENTO

NOTA 1: La adjudicacion del proceso se realizard bajo la modalidad de monto agotable, hasta concurrencia
del presupuesto oficial destinado para la adquisicidn de los bienes y servicios requeridos. EIl SENA Regional
Caqueta efectuara los pagos Unicamente por los bienes y/o servicios efectivamente suministrados o
prestados, siempre que se encuentren debidamente soportados con las evidencias exigidas por la Entidad
y que hayan sido solicitadas formalmente por el supervisor.

NOTA 2: Cualquier duda técnica, ambigliedad o interpretacién relacionada con la ficha técnica debera ser
consultada y aclarada previamente con el supervisor del contrato, antes de la ejecucidon de cualquier
actividad, con el fin de garantizar la unificacién de criterios y la correcta aplicacion de los lineamientos
establecidos por la Entidad. Asi mismo, se precisa que cada item ha sido disefiado para asegurar resultados
de dptima calidad, por lo que su ejecucidn deberd ajustarse estrictamente a las especificaciones técnicas
definidas.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

En desarrollo del objeto contractual y conforme a las condiciones técnicas definidas en la ficha técnica del
evento, el contratista deberd garantizar el cumplimiento de especificaciones técnicas adicionales
orientadas a asegurar la calidad, oportunidad, idoneidad y adecuada prestacién de los servicios
requeridos. En ese sentido, todas las actividades asociadas a la operacién logistica deberan ejecutarse bajo
estandares de calidad, salubridad, seguridad y sostenibilidad ambiental vigentes, garantizando su correcta
implementacién durante la totalidad del evento.

En materia de alimentacidn, el contratista deberd asegurar que los alimentos suministrados cumplan con
las condiciones higiénico-sanitarias exigidas por la normativa aplicable, particularmente en lo relacionado
con buenas practicas de manufactura, debiendo garantizar su adecuada preparacién, transporte,
conservacioén y entrega en condiciones éptimas de temperatura y presentacion; asi mismo, debera contar
con personal manipulador debidamente certificado y adoptar mecanismos de control para la distribucion
de estos, tales como registros o sistemas de verificacion de entrega. lgualmente, deberd prever
alternativas de menu que atiendan condiciones especiales de los participantes, asi como la rotaciéon
adecuada de los mismos.

En cuanto al suministro de hidratacidn, se deberd garantizar la disponibilidad permanente de agua potable
apta para el consumo humano, asegurando la adecuada limpieza, funcionamiento y reposiciéon continua
de los equipos dispensadores, asi como el cumplimiento de condiciones sanitarias en las bebidas
suministradas.
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Respecto del componente de transporte, el contratista debera garantizar que todos los vehiculos
destinados a la prestacién del servicio cuenten con la documentacién legal vigente, incluyendo SOAT,
revision técnico-mecanica y demas exigencias normativas, asi como la idoneidad de los conductores. De
igual forma, debera asegurar la disponibilidad, continuidad, oportunidad y seguridad en los traslados,
implementando planes de contingencia ante posibles eventualidades y garantizando la identificacién
visual de los vehiculos cuando sea requerido.

En lo relacionado con el hospedaje, el contratista deberd garantizar que los establecimientos
seleccionados cuenten con registro nacional de turismo vigente y cumplan con condiciones minimas de
calidad, seguridad y salubridad, asegurando la adecuada distribucidn de los participantes, la prestacion de
servicios basicos y la implementacién de planes de contingencia frente a eventualidades operativas.

Frente a la infraestructura, montaje y equipos técnicos requeridos para el desarrollo del evento, el

contratista debera garantizar que todas las estructuras, tales como tarimas, carpas, stands y demas
elementos, cumplan con condiciones de estabilidad, seguridad y resistencia, encontrandose debidamente
instaladas y aseguradas. Asi mismo, debera asegurar el adecuado funcionamiento de los equipos de
sonido, iluminacién, proyecciéon y demas componentes tecnolégicos, incluyendo la disponibilidad de
personal técnico especializado, pruebas previas de funcionamiento y equipos de respaldo que permitan la
continuidad del servicio sin interrupciones.

En cuanto a la sefializacidon e identidad visual del evento, el contratista debera garantizar que todo el

material grafico se ajuste a los lineamientos institucionales del SENA, asegurando su adecuada ubicacion,
visibilidad, resistencia y calidad, evitando la inclusién de elementos no autorizados.

Respecto del personal logistico, se debera garantizar la vinculaciéon de recurso humano idéneo y con

experiencia en la ejecucion de eventos de similares caracteristicas, debidamente identificado y dispuesto
para atender las necesidades operativas del evento, bajo una estructura organizacional que permita la
coordinacioén eficiente entre los diferentes roles.

En materia de seguridad y gestién del riesgo, el contratista deberd implementar un plan de emergencias

gue contemple la atencion de contingencias, la disposicion de elementos de primeros auxilios, la presencia
de personal capacitado, asi como la articulacion con los organismos de socorro y autoridades
competentes, cuando a ello hubiere lugar.

Adicionalmente, se deberdn adoptar medidas de gestion ambiental, orientadas a la correcta disposicién

de residuos, el uso de materiales biodegradables y la minimizacién de impactos ambientales derivados de
la ejecucion del evento.

El contratista debera presentar los informes que le sean requeridos por la supervision, incluyendo soportes
de ejecucidn, registros de asistencia y evidencia documental y fotografica del desarrollo de las actividades.
En todo caso, la supervisién se reserva la facultad de verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas
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y rechazar aquellos bienes o servicios que no cumplan con lo establecido, exigiendo su correccién

inmediata.

Finalmente, se deja constancia de que el contratista sera responsable por la calidad, seguridad y adecuada

prestacion de los servicios contratados, asi como por los dafios o perjuicios que puedan generarse con

ocasion de su ejecucién, debiendo asumir los costos asociados a transporte, instalacién, operacion,

desmontaje y demds actividades necesarias para el cumplimiento integral del objeto contractual.

2.8

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los

28
GCCON-F-046 V.05



14)

15)

16)

SENA

N

3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Prestar el apoyo logistico integral requerido para la realizacién de los encuentros, reuniones
territoriales, talleres y demas actividades previstas en las Estrategias CampeSENA y Full Popular,
conforme a la ficha técnica, a los Estudios Previos, al contrato y a las instrucciones del supervisor,
garantizando calidad, oportunidad y cumplimiento de los niveles de servicio exigidos.

Disponer del personal suficiente, idéneo y debidamente capacitado para la ejecucion de cada item
logistico (coordinaciéon operativa, preparacién y manipulacion de alimentos cuando aplique,
transporte, cargue/descargue, entre otros), asegurando el cumplimiento de la normatividad aplicable
y de los lineamientos establecidos por la Entidad.

Planear, coordinar y ejecutar la operacién logistica de cada actividad segun la programacion definida
por el supervisor, incluyendo (segun aplique) definicién operativa de lugares, horarios, nimero de
participantes, menus, rutas, puntos de encuentro, tiempos de entrega, y demads condiciones
necesarias para el desarrollo de la jornada; en todo caso, debera validar previamente con el supervisor
cualquier aspecto técnico o interpretativo de la ficha técnica.

Asumir el transporte, cargue, descargue y movilizacién de los bienes, insumos, equipos y personal a
Su cargo que sean necesarios para la prestacidn del servicio, garantizando condiciones de seguridad,
integridad de los elementos y cumplimiento de los tiempos acordados para cada evento.
Suministrar y entregar los bienes y servicios logisticos en las cantidades y condiciones solicitadas y
autorizadas por el supervisor, cumpliendo estrictamente la ficha técnica y las especificaciones
exigidas por la Entidad, y garantizando el recibido a satisfaccion.

Garantizar la calidad de los insumos, en especial de los alimentos y bebidas suministrados,
asegurando su frescura, inocuidad, adecuada conservacidn y manipulacion, asi como el cumplimiento
de los requisitos sanitarios aplicables. Cuando se requiera alojamiento, debera garantizar que el
establecimiento cumpla las condiciones minimas definidas en la ficha técnica (ubicacién,
acomodacion, servicios y horarios).

Ejecutar el contrato bajo la modalidad de monto agotable, atendiendo los requerimientos que realice
el supervisor conforme a la programacién de actividades, sin que se entienda la existencia de
cantidades minimas obligatorias, y respetando los plazos, condiciones técnicas y econdmicas
pactadas.
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8) Reponer, cambiar o sustituir de manera inmediata y a su costa, sin generar costos adicionales para la
Entidad, los bienes o insumos que resulten defectuosos, incompletos, con mala calidad o que no
cumplan la ficha técnica, dejando las evidencias y soportes correspondientes y atendiendo el término
que sefiale el supervisor para el recibo a satisfaccion.

9) Presentar los soportes y evidencias de ejecucidén que exija la Entidad para la verificacidén y tramite de
pago, tales como planillas o listados de asistencia, relacion de bienes/servicios suministrados por
actividad, actas o constancias de recibido, y registros fotogrédficos, entre otros, debidamente
validados por el supervisor.

10) Cumplir estrictamente con la normatividad sanitaria y de salubridad aplicable a los servicios de
alimentacién, incluyendo buenas practicas de manufactura (BPM), almacenamiento, transporte,
conservacién y entrega de alimentos, asi como atender las observaciones y requerimientos del
supervisor respecto de la calidad e higiene del servicio suministrado.

11) Cumplir los lineamientos de seguridad y control que establezca la Entidad para el desarrollo de
actividadesy para el ingreso de personal, asi como para el transporte y entrega de alimentos, insumos
y demas elementos logisticos, en zonas urbanas y rurales donde se realicen los eventos.

12) Asumir el pago de salarios, prestaciones sociales, aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pensién y ARL) y demas obligaciones laborales del personal vinculado para la ejecucion del
contrato, sin que se genere relacién laboral alguna entre dicho personal y el SENA.

13) Cuando la Entidad lo requiera, allegar al supervisor las evidencias de implementacidon de sus
protocolos internos de higiene, saneamiento y SST aplicables a la operacién logistica, asi como la
relacion del personal asignado a cada actividad.

14) Garantizar que los servicios de transporte y alojamiento (cuando se requieran) se presten de
conformidad con la ficha técnica y los requerimientos del supervisor, incluyendo disponibilidad,
puntualidad, rutas/puntos de recogida, ubicacion maxima del hotel respecto del lugar del evento,
acomodacién y horarios de check-in/check-out.

15) Para los servicios de transporte, cumplir y hacer cumplir la normatividad aplicable al transporte de
pasajeros por carretera, asegurando que los vehiculos y conductores cuenten con la documentacion
vigente; asi mismo, garantizar que no se exceda la capacidad del vehiculo y que los pasajeros viajen
sentados durante todo el recorrido.

16) Asumir todos los costos tributarios y legales, de orden nacional o regional, asi como aquellos que se
generen con ocasién de la ejecucidon contractual.

17) Realizar el pago de estampilla PRO- UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, por concepto de compras,
equivalente al 3% sobre el valor del contrato, teniendo en cuenta la Ordenanza 021 del 05 de
diciembre de 2017, la cual se descontard por la Entidad, al momento de cancelar la factura
presentada.

18) Entregar los informes, documentos y demas soportes o requerimientos que solicite el supervisor del
contrato, dentro de los plazos establecidos en la solicitud respectiva.

19) Coordinar previamente con el supervisor del contrato, antes de la entrega de los bienes o la
prestacion del servicio, las caracteristicas, disefios, calidades y demds aspectos puntuales requeridos
para cada actividad.
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20) Llevar control de la ejecucidn financiera del contrato e informar con antelacién al supervisor cuando

se aproxime al limite de ejecucidon del mismo. Se resalta que, por ningun motivo, podran superarse
los valores contratados ni el valor total del contrato.

2.8.3 Obligaciones de Seguridad y Privacidad de la informacion:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

El Contratista debera aceptar y cumplir las politicas de seguridad y privacidad de la informacion
establecidas por la entidad, para lo cual debera participar en espacios de sensibilizacién que se
requieran para socializar las politicas y controles establecidos por el SENA para el aseguramiento de
sus activos de informacién.

El Contratista debera realizar seguimiento periddico a la matriz de riesgos identificada, validando que
no se haya materializado algun riesgo (de seguridad y privacidad de la informacion), que los controles
se ejecuten en la periodicidad y alcance establecidos, que no se requiera identificar algun otro riesgo,
determinar posibles nuevas amenazas o vulnerabilidades en los productos o servicios contratados.
El contratista debera suscribir el correspondiente acuerdo de confidencialidad de la informacidn
(Formato GCCON-F-085 Acuerdo de Confidencialidad de la Informacion), asegurando la proteccién de
la informacion institucional y de datos personales.

Reportar oportunamente cualquier evento o incidente de seguridad que ponga en riesgos la
confidencialidad, integridad, disponibilidad y privacidad de la informacidn. Aportando las evidencias
y apoyando en su gestion.

El contratista deberd en conjunto con el supervisor del contrato informar y establecer los controles
que el proveedor debe implementar para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad
segun la clasificacién de la informacién (Publica, Publica Clasificada y Publica Reservada).

El contratista debera cumplir con las leyes de derechos de autor y acuerdos de licenciamiento de
software. En consecuencia, se abstendrd de reproducir o duplicar software sin la debida autorizacion
del titular de los derechos.

2.8.4 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-
SST

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de
20 Horas (De acuerdo con la resolucién 4927 de 2016 y Circular 0047 del 2025 con fecha de
certificacion no superior a 3 afos) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del
responsable del SG-SST.

Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por el Ministerio de Trabajo (Vigencia
2024) en cumplimiento del Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 vy certificacion de
autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL vigencia 2025, e incluir el respectivo plan de
mejora de acuerdo con la autoevaluacion de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es
menor al 85%.

Certificacion firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con
un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la Resolucidn
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40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales
podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacion.

5) Presentar, previo a la puesta en operacidon del vehiculo, el informe técnico de inspeccidon
preoperacional, el cual deberd estar debidamente elaborado y firmado por el Profesional en
Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) y el propietario del vehiculo o conductor, con el fin de verificar
las condiciones de seguridad y funcionamiento del mismo.

Nota 1: Personas Independientes: Certificacion Firmada donde indique que es persona natural que no
tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestién de la seguridad y salud
en el trabajo.

Nota 2: De acuerdo con la resolucidon 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidon voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

EL SENA REGIONAL CAQUETA, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION LA
INFORMACION APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS
SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES

2.8.5. Obligaciones ambientales del contratista

1) Los plasticos de un solo uso requeridos para el suministro de alimentacidon deben ser: reutilizables,
reciclables o compostables. Estd prohibido el uso de mezcladores, pitillos, vasos plasticos, platos
plasticos, poliestireno y globos decorativos.

2) Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccidon de forma separada de los residuos que se
generen durante el evento.

3) Se priorizard la adquisicidon y uso de materiales y productos que sean reciclables, biodegradables o
reutilizables, y que provengan de fuentes sostenibles y certificadas.

4) Queda prohibida la compra y uso de materiales de un solo uso, plasticos no reciclables y cualquier
insumo que no contribuya al cumplimiento de la misidn institucional y a la minimizacién del impacto
ambiental

5) Parala presentacidon de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al icopor o plastico y
que en la medida de lo posible sean biodegradables.

6) Parala preparaciéon y expendio de alimentos en eventos:
Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicidn y transporte de objetos y
mercancias suministradas a la entidad.

2.3.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
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2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.4 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de quince (15) dias. El plazo se contabilizard a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.5 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato es la ciudad de Florencia - Caqueta.

2.6 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio, la ciudad de Florencia, Caqueta

2.7 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada L.
Requisito para el pago

contrato pago representa frente al valor
total del contrato
PAGO 1 N/A N/A
PAGO 2 N/A N/A
PAGO 3 N/A N/A
Otra forma de Pago El SENA cancelara al CONTRATISTA mediante pagos parciales, dentro de los

treinta (30) dias calendarios, siguientes a la radicacion de la factura, previo el
recibo de satisfaccién por parte del supervisor del contrato y presentacién de
los siguientes documentos:

1. Factura o documento equivalente. (Para el caso de la adquisicion de

bienes, esta factura o documento equivalente requiere el detalle del
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costo de adquisicion de los elementos y todas las erogaciones
necesarias para poner en condiciones de uso. (Cuando aplique).

2. Informe donde se relacione los elementos y/o servicios suministrados
a la entidad con las respectivas autorizaciones y pedidos del
supervisor.

3. Evidencia del cumplimiento de los requisitos ambientales y de
seguridad y salud en el trabajo para la etapa contractual.

4. Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en
el pago de aportes parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el
Art. 23 de la Ley 1150 de 2007, o documento que acredite que se
encuentra exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del
Servicio Nacional del Aprendizaje -SENA y del Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar —ICBF, segun el articulo 25 de la Ley 1607 de
2012. Cuando se trate de personas juridicas esta acreditacion se debe
presentar firmada por el Revisor Fiscal si hubiere lugar, o por el
Representante Legal.

5. Certificacion de paz y salvo expedida por la oficina de aportes, en la
cual se haga constar estar al dia en el pago de aportes al SENA y Cuota
de Aprendices, cuando a ello hubiere lugar.

NOTA: Se le descontara al Contratista de acuerdo con las facturas

presentadas y a la disponibilidad del P.A.C de forma parcial el pago de
la estampilla PRO- UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, por concepto de
compras, equivalente al 3% sobre el valor del contrato, teniendo en
cuenta la Ordenanza 021 del 05 de diciembre de 2017.

Se dara tramite de pago una vez se expida el acta de recibido a satisfaccién por
el Supervisor del Contrato y cumplidos los requisitos exigidos, previa
deduccion de los impuestos, retenciones, multas y descuentos a que hubiere
lugar.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberd informar en la factura
esta condicion a fin de no efectuar la retencién.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de
pago establecida por LA ENTIDAD.

Dichos pagos se efectuardn dentro de los treinta (30) dias calendarios
siguientes a la correcta radicacion de la factura, con sujeciéon a los recursos
disponibles en el P.A.C. (Programa anual mensualizado de Caja) previo
cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y los sefialados en el
contrato para poder proceder al pago.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezard a

partir de la fecha en que se haya aportado en la forma exigida la debida
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documentacion. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista deberd presentar la factura
electrénica validada previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones
sefaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo
dispuesto en la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la
entrega real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las
obligaciones generales y especificas.

Cabe resaltar, que de acuerdo con lo establecido en la Circular 3-2024-000017
de fecha 25 de enero de 2024 por medio de la cual se imparten lineamientos
y requisitos para la recepcidon de facturacidon electrénica expedida por
contratista y/o proveedores, se relaciona lo siguiente:

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico
autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio, previa
habilitacion ante la DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA
como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser
creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales
a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o
Centro de Formacion en particular. Estos datos son:

e NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin
digito de verificacion)

e RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

e DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

e TELEFONO: 5461500

e TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

e TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

e RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los
bienes o prestador del servicio, en la factura de venta deben ser creados con
los datos generales que figuren igualmente en su RUT.
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2. Diligenciar en la seccidn de la factura de venta a emitir, en Datos del
Emisor, en el campo “correo” su direcciéon electrénica como
proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacidn del correo.

3. Diligenciar en la seccion en la seccion interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente:
#S luego el codigo de identificacion de la Regional o Centro de
Formacion con la cual se suscribid el contrato, nUmero del contrato,
y correo del supervisor, finalizando con #S, debidamente separados
por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral,
solamente el nimero tal como aparece en SECOP. Este niUmero se debe indicar
completo y si este es alfanumeérico, se debera reflejar de la misma forma.

El nUmero maximo de caracteres en este parte del nUmero de contrato es de
veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas
datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad
ejecutora) con la cual se suscribié el contrato es el que figura en el certificado
de registro presupuestal.

Para la cual se relacionan los cddigos que identifica a la Regional (Caquetd) y
Centro de formacién (Centro Tecnoldgico de la Amazonia):

CODIGOPCI | NOMBRE REGIONAL|  TIPO IDENTIFICACION RAZON SOCIAL
SENA REGIONAL SERVICIO
36-02-00-018- X
000000 CAQUETA - NIT 899999034 NACIONAL DE
DIRECCION REGIONAL| APRENDIZAJE
NOMBRE CENTRO DE
cODIGO PCI . TIPO IDENTIFICACION RAZON SOCIAL
FORMACION
CENTRO
) SERVICIO
36-02-00-018- | TECNOLOGICO DE LA
NIT 899999034 NACIONAL DE
951610 AMAZONIA -
. APRENDIZAJE
CAQUETA

Con el fin de que por parte del contratista y/o proveedor sea diligenciado el
cédigo completo tal como se evidencia en el siguiente ejemplo:

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el
campo “Correo”, el buzdén electrénico:
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siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez
generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste
la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento
zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura
de forma manual, debera remitir el correo adjuntando el pdfy el xml
en archivo comprimido zip, a la direccion electrdnica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual
suscribid el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

El Contratista y/o Proveedor Tenga en cuenta que en este asunto del correo
no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos simbolos son
requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta.

Tampoco se deberdn registrar mas o menos datos de los solicitados en este
punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser procesada
para el cargue en la plataforma SIIF NACION.

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral,
solamente el nimero tal como aparece en SECOP Il. Este nimero se debe
indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma
forma. El niUmero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato
es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los
demas datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad
ejecutora) con la cual se suscribio el contrato es el que figura en el certificado
de registro presupuestal El archivo XML de la factura electrénica de venta que
debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra validado y firmado por la
DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en
estado previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su
contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde
el operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software
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propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la

factura al buzdn indicado para tal fin, segln las indicaciones dadas en este
numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura
electronica, el proveedor deberd canalizarlo directamente con el
supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional
contable de cada Regional o Centro de Formacién donde se presente
la novedad.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaiia con los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezard a
partir de la fecha en que se haya aportado en la forma exigida la debida
documentacién. Las demoras que se presenten por estos conceptos serdn
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la
entrega real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las
obligaciones generales y especificas.

2.8 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

) Determine el porcentaje
Numero de desembolsos -
L, que cada desembolso L, Requisito para el
que se realizaran durante Amortizacion
representa frente al valor desembolso
el contrato
total del contrato

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 2 N/A N/A N/A

2.9 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, | La supervisién del contrato estara a cargo del Director Regional con funciones

o que la misma no sea integral | de subdirector de Centro (E) o la persona que este designe, el funcionario
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(juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa),
indique las condiciones de
idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la
supervision:

designado verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual,
conforme a lo normado en el Articulo 4 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
los articulos 44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley 1474 de 2011 (Anticorrupcidn), debe
cumplir las funciones sefialadas en la Resolucion No. 202 de 2014 o la que la
modifique o remplace, asi como las demas que surjan por la naturaleza de este
contrato, siendo su responsabilidad cualquier accidn u omisidn en el ejercicio de
sus funciones que cause perjuicios a la entidad, debiendo informar al ordenador
del gasto, oportunamente cualquier irregularidad, con el fin de que se hagan
efectivas las clausulas respectivas.

El funcionario designado debera cumplir con las obligaciones propias de la
supervision, asi mismo, deberd proyectar el Acta de liquidacidn (si es del caso),
previa presentacion del informe final de supervision. El Contratista debe acatar
las indicaciones que le imparta por escrito, el supervisor. No obstante, si el
contratista no estd de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al
supervisor con copia a la entidad, antes de proceder a ejecutar las indicaciones.

En caso contrario, responderd solidariamente con el supervisor si del
cumplimiento de dichas indicaciones se derivan perjuicios para el SENA. Si el
Contratista rehusa o descuida cumplir cualquier indicacion escrita del supervisor,
éste le notificara por escrito sobre el incumplimiento de dicha indicacidn,
sefialando especificamente las omisiones o infracciones y exigiendo su
cumplimiento.

Si esta notificacién no surte ningulin efecto dentro de un plazo de cinco (5) dias,
el supervisor comunicara dicha situacion director regional con funciones
de Subdirector de Centro para que este tome las medidas que considere
necesarias. El interventor y/o supervisor debe documentar las causas o motivos
del incumplimiento que llegue a presentarse, en desarrollo de las actividades
surtidas con posterioridad a la celebracion del contrato.

Por lo anteriormente expuesto, es viable, conveniente, y oportuno adelantar el
proceso de seleccion y contrato respectivo para satisfacer la necesidad aqui
determinada. En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma sera
asumida por quien ocupe el cargo, sin necesidad de documento adicional alguno.
Si no se da la situacién anterior, el ordenador del pago, designara nuevo, para lo
cual no se requerira de modificacion contractual y la nueva designacion se
comunicara a las partes.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidn de la funcionaria Yiseth Alexandra

Buitrago Salazar, como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto

contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la

entidad.

3 MODALIDAD DE SELECCION
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Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

3.3 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccién, el cual comprende las etapas
precontractual, contractual y post contractual, es el previsto en el Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Publica, en el marco de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y en el Decreto 1082 de 2015,
en consonancia con las leyes civiles, comerciales, y demds normas que adicionen, modifiquen,
complementen o regulen la materia, asi como en lo previsto en la Ley 1474 de 2011, y en el Decreto Ley
019 de 2012.

El Articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia establece: "Son fines esenciales del Estado: servir a
la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion (...)".

El articulo 3° de la Ley 80 de 1993, "Los servidores publicos tendrdn en consideracion que al celebrar
contratos y con la ejecucidn de estos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la
continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines".

El articulo 40 de la ley 80 de 1993, las Entidades Estatales pueden incluir en los Contratos que celebren,
las modalidades, condiciones, y en general las cldusulas o estipulaciones que consideren necesarias y
convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucion, la ley, el orden publico y las buenas
costumbres para lograr el cumplimiento de los fines estatales.

El Decreto 1082 de 2015, reglamentario de la Ley 1150 de 2007, a su vez reglamentario de la Ley 80 de
1993, establecen como una de las modalidades de seleccién la Seleccién Abreviada, procedimiento a
través del cual las entidades publicas deben realizar la seleccidn objetiva para escoger el contratista que
le coadyuvara en el cumplimiento de los fines estatales.

Articulo 2°. Ley 1150 modificada por la Ley 1474. De las modalidades de seleccidn. La escogencia del
contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccidon de Selecciéon Abreviada, Licitacion
Puablica, Concurso de Méritos y Contratacién Directa, con base en las siguientes reglas:

La Selecciéon abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en
que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contrataciéon o la cuantia o
destinacion del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la
eficiencia de la gestion contractual.

Serdn causales de seleccién abreviada las siguientes:
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b) La contratacidon de menor cuantia. Se entenderd por menor cuantia los valores que a continuacidn se
relacionan, determinados en funcién de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en
salarios minimos legales mensuales.

Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 salarios minimos legales
mensuales, la menor cuantia serd hasta 1.000 salarios minimos legales mensuales.

El SENA Regional Caquetd, en virtud de los principios de economia, transparencia y responsabilidad y en
cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1.993, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, justifica la escogencia de la presente modalidad
de seleccidn, en que el valor del contrato a celebrarse excede el 10% de la Menor Cuantia para El SENA.

De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, mediante Circular No. 3--2026-000010 del 13 de enero de 2026, se determinaron
las cuantias para el ano 2026, asi como su aplicacidn en las diferentes modalidades de seleccién tal como
se indica a continuacion:

CONCEPTO CUANTIAS
Salario Minimo Legal mensual para 2026 $1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447
Presupuesto SENA expresado en salarios minimos legales mensuales $3.650.375,79 SMLMV
Menor cuantia (Hasta 1000SMLMV) $1.750.905.000
Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia $175.090.500

Le seran también aplicable al proceso, los principios de la Constitucidn Politica y del Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica, asi como lo no regulado, particularmente, las normas civiles y
comerciales, las reglas previstas en el Estudio Previo y demas documentos que hacen parte del pliego
electrénico, publicados en el SECOP II.

El procedimiento de seleccidén del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccién
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en la Ley y en los documentos del proceso de seleccién. Cabe
recordar que los documentos del proceso como los estudios previos forman parte esencial del proceso
contractual y del contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental
para su interpretacion e integracidn, pues contienen la voluntad de la administracién a la que se someten
los proponentes durante el proceso de seleccion y el oferente seleccionado durante el mismo lapso y, mas
alla, durante la vigencia del contrato.
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De conformidad con lo dispuesto en el literal b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia procede para la contratacidon de bienes, obras o servicios cuyo
valor no exceda la menor cuantia de la entidad estatal, determinada en funcidon de su presupuesto anual.

En concordancia con lo anterior, el procedimiento aplicable se encuentra reglamentado en el Decreto 1082
de 2015, el cual establece las reglas para adelantar procesos de seleccidn abreviada cuando el valor del
contrato se ubique dentro del rango de menor cuantia, garantizando los principios de transparencia,
economia, responsabilidad y seleccién objetiva.

En el presente caso, el valor estimado del proceso contractual se encuentra dentro del rango de la menor
cuantia de la entidad, sin superar dicho umbral ni ubicarse dentro del margen correspondiente a la
contratacidon de minima cuantia (esto es, inferior o igual al diez por ciento (10%) de la menor cuantia). Por
lo tanto, no resulta procedente adelantar el proceso bajo la modalidad de minima cuantia.

En consecuencia, y teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual y su valor estimado, la Entidad
considera juridicamente procedente adelantar el proceso mediante la modalidad de Seleccién Abreviada
de Menor Cuantia, la cual permite garantizar la pluralidad de oferentes y la seleccidon objetiva del
contratista, conforme a los lineamientos establecidos en la normativa vigente en materia de contratacion
estatal.

Nos permitimos establecer el procedimiento contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082
del 2015, de la siguiente manera:

“2.2.1.2.1.2.20. Procedimiento para la seleccion abreviada de menor cuantia. Ademds de las normas
generales establecidas en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la seleccion abreviada
de menor cuantia:

1. En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura del Proceso
de Contratacion los interesados deben manifestar su intencion de participar, a través del mecanismo
establecido para el efecto en los pliegos de condiciones.

2. Sila Entidad Estatal recibe mds de diez (10) manifestaciones de interés puede continuar el proceso
o hacer un sorteo para seleccionar mdximo diez (10) interesados con quienes continuard el Proceso de
Contratacion. La Entidad Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la
forma en la cual lo hard.

3. Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de las ofertas empezard a correr el dia hdbil
siguiente a la fecha en la cual la Entidad Estatal informe a los interesados el resultado del sorteo.

4. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion de ofertas durante tres (3) dias habiles.
(Decreto 1510 de 2013, articulo 59)”

Teniendo en cuenta que el objeto contractual es “Contratar los servicios de operador logistico como apoyo
en la realizacion de las diferentes actividades a desarrollarse en el marco de las Juntanzas de saberes
CampeSENA nodo Caquetd 2026” y de acuerdo con el presupuesto oficial que es la suma de QUINIENTOS
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MILLONES DE PESOS ($500.000.000) M/CTE INCLUIDO IVA. de acuerdo con el marco normativo, se
puede establecer que la modalidad de seleccién es la Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, justificada
en virtud de que el presupuesto del proceso contractual es superior al 10% de la menor cuantia de la
Entidad.

De igual manera al realizar el analisis de la naturaleza y esencia de la compra y servicios a adquirir, se ha
logrado establecer que se encuentran disponibles con las especificaciones técnicas requeridas en el
mercado. Tanto el proceso de seleccidn como el contrato que se suscriba como consecuencia, se regiran
en lo pertinente por el ordenamiento constitucional, el régimen juridico contenido en las Leyes 80 de 1993,
1150 de 2007 y 1474 de 2011, en el Decreto 1082 de 2015 y sus normas reglamentarias, y demas normas
civiles y comerciales que complementen, adicionen y reglamenten las disposiciones que regulan la
materia.

Por lo tanto, el proceso de contratacidn se adelantara mediante la modalidad de Seleccion Abreviada de
Menor Cuantia con precios unitarios, a través de convocatoria publica en la plataforma SECOP I,
garantizando la pluralidad de oferentes y la transparencia del proceso. La seleccidn del contratista se
realizard con base en la verificacion de los requisitos habilitantes de caracter juridico, técnico y financiero,
y la evaluacion de las ofertas conforme a los criterios establecidos en el pliego de condiciones,
adjudicdndose el contrato a la propuesta que resulte mas favorable para la entidad, de acuerdo con los
criterios de evaluacidn definidos y el cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas.

Se adjudicara un Unico contrato de PRESTACION DE SERVICIOS, mediante Contrato electrénico en la
Plataforma SECOP Il, una vez cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la Invitacién
publica.

3.4 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

De conformidad al "Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme” Del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que reglamenté la Ley 2069 de 2020: “Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos
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constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacidn con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas
con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1.

El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demads entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autédnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad

competente para expedir dicha certificacion.
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Por lo anterior, el presente proceso es susceptible de ser limitado a Mipymes, para lo cual se debera
constatar la calidad y presentar solicitud y acreditar la calidad en los términos sefalados anteriormente,
UNICAMENTE mediante la plataforma SECOP II.

Las solicitudes presentadas por fuera de la plataforma serdn tramitadas como una peticidn particular
conforme a la Ley 2080 de 2021

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Pardgrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Pardgrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria

limitada.

Pardgrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Pardgrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para

informar si el proceso es limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

3.4.5 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberdn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en

participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente

manera:

Las personas naturales mediante certificaciéon expedida por ellos y un contador publico, adjuntando

copia del registro mercantil.
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b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de QUINIENTOS MILLONES DE PESOS ($500.000.000)
M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas,

contribuciones de cardacter nacional y/o municipal o de caracter legal.

La adjudicacion del proceso se realizara a MONTO AGOTABLE hasta la totalidad del presupuesto del
proceso para la adquisicidn de los bienes requeridos y ofertados; el SENA Regional Caquetd cancelara al

contratista de acuerdo con los servicios y/o bienes efectivamente prestados y/o suministrados.

4.1.ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”. elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de
Contratacién y la Guia de Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elaboracion est
udios.pdf )

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la Coordinacidn de programas
especiales de la Regional Caqueta, adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor
maximo a contratar es de QUINIENTOS MILLONES DE PESOS ($500.000.000) M/CTE. IVA incluido, tal como
se evidencia en el documento anexo Estudio de Mercado, el cual forma parte integral del presente
documento.
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Para determinar el valor estimado de cada item, se realizé estudio de mercado y el analisis del sector en
proporcién a la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos, la Entidad
efectud la solicitud de cotizacidn a través de la Plataforma SECOP Il y mediante correo electrénico de los
proponentes registrados en las bases de datos de la entidad, estableciendo que ni la formulacién de la
solicitud ni la presentacidn de la cotizacidn generan compromiso u obligacidn por parte del SENA, pues no
corresponden a un procedimiento de seleccién.

Con la informacién recopilada se elaboré el valor estimado promedio, el cual comprende todos los costos
directos e indirectos e impuestos de ley. Este presupuesto se debe proyectar para la fecha de presentacion
de las propuestas. En el estudio de mercado se allegaron precotizaciones y se determinaron los valores
estimados que conforman la oferta econdmica.

El Andlisis de Mercado y elaboracidn del presupuesto: Para determinar el valor del contrato a ejecutar se
procediod segun lo establecido en el numeral 1.4 del Manual de Contratacién del SENA, el cual seiala que;

“Las unidades de contratacion son las dreas de compras de la entidad o grupos contractuales que estardn
integrados con el nombre de la cuenta de la entidad en SECOP Il o en la TVEC, las cuales estadn dirigidas por
el Ordenador del gasto. Las unidades de contratacion serdn las encargadas de estructurar, realizar
seguimiento y publicar los documentos generados en la plataforma SECOP con ocasion de la etapa
precontractual, la cual comprende hasta la suscripcion del contrato o la declaratoria de desierto. La etapa
de ejecucion, liquidacion y cierre del expediente contractual serd responsabilidad del supervisor del
contrato”.

En el mismo sentido, el numeral 2.2 ibidem sefiala:

“Los Estudios previos serdn elaborados por el drea interesada en satisfacer la necesidad en la Direccion
General, la Direccion Regional o el Centro de Formacidn Profesional Integral. Lo anterior, sin perjuicio de
las responsabilidades indicadas para la correcta elaboracion de los estudios técnicos, respecto de lo cual
se contard con la colaboracion de las distintas dependencias, identificadas para cada uno de los
componentes que conforman los Estudios previos”.

El numeral 2.4 ibidem sefiala:

“La funcion de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad Estatal y a obtener
el mayor valor por el dinero publico. En consecuencia, las dreas de la entidad deben entender claramente
y conocer: (i) cudl es su necesidad y cémo puede satisfacerla; (ii) cémo y quiénes pueden proveer los bienes,
obras y servicios que necesita; y (iii) el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad.
En la estructuracion del andlisis del mercado la Metodologia Abastecimiento Estratégico — MAE- realizada
por Colombia Compra Eficiente es obligatoria a efectos de garantizar la transparencia, eficiencia y
generacion de valor por dinero. Ademds del MAE y segun las circunstancias especificas de tiempo, modo y
lugar, se podra recurrir a los siguientes mecanismos:
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1) Solicitud de cotizaciones: Se deberd realizar a través de la plataforma SECOP Il mediante el médulo de
solicitud de informacion a proveedores. En virtud de los principios de publicidad y transparencia, la
plataforma SECOP Il facilita los procesos de solicitud de cotizaciones y aunque no sea la unica metodologia,
ni obligatorio su uso, se recomienda tenerla como una opcion preferente. Sin perjuicio de lo anterior, la no
participacion de proponentes en la solicitud de cotizacion puede ser razén para no dar inicio al proceso de
seleccion, lo cual deberd evaluarlo cada unidad de contratacion. No obstante, si debido a situaciones de
orden logistico, técnico o administrativo, no se pudiere publicar dicha solicitud a través del SECOP I, esta
podrd tramitarse por medio de la pdgina web del SENA.

2) Historicos: El drea que presenta la necesidad podrd hacer uso de la informacion histérica que el SENA
tenga respecto a la contratacion del objeto contractual, cuantia, modalidad y condiciones, asi como de la
informacion que pueda ser consultada de otras entidades. La informacion debe ser comparable y
actualizada teniendo en cuenta el movimiento de los datos de conformidad con el mercado y la variacion
del IPC y no podrd superar los tres (3) afios anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado.

3) Tarifas Reguladas: Verificar la existencia de tarifas requladas por el gobierno nacional (ejemplo:
vigilancia, combustible) respecto del bien y/o servicio a contratar. En caso de ser aplicable, bastard con
referir las mismas.

4) Base de datos especializadas: Datos de calidad e idoneidad tratada y recopilada por una fuente
especializada de confianza, informacion que debe guarda relacion con la necesidad de compra.”

Para determinar el valor del proceso se realizé estudio de mercado y analisis del sector en proporcion a la
naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos; se realizé solicitud de cotizacidon
a través de SECOP Il y mediante correo electrdnico, estableciendo que ni la formulacion de la solicitud ni
la presentacion de la cotizacion generan compromiso u obligacion por parte del SENA, pues no
corresponden a un procedimiento de seleccion.

Con la informacidn recopilada se elaboré el presupuesto del SENA el cual comprende todos los costos
directos e indirectos e impuestos de ley. Este presupuesto se debe proyectar para la fecha de presentacion
de las propuestas. En el estudio de mercado se allegaron cotizaciones y se determinaron los valores que
conforman la oferta econdmica.

4.1.1. PRECOTIZACION PLATAFORMA SECOP II:

Para determinar el valor del proceso se realizé el andlisis del sector en proporcidn a la naturaleza del objeto
a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos y para calcular el Estudio de mercados, se realizd
solicitud de cotizacion a través de SECOP I, estableciendo que ni la formulacidon de la solicitud ni la
presentacion de la cotizacion generan compromiso u obligacién por parte del SENA, pues no corresponden
a un procedimiento de seleccion.
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De esta forma el dia 27 de mayo de 2026 se realizd la publicacidon de solicitud precotizaciéon en el SECOP I,
SOLICITUD DE INFORMACION CQT-081-2026 LOGISTICA JUNTANZA 2026, mediante el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C0O1.PPI1.4783024
8&isFromPublicArea=True&isModal=False

El plazo para presentar cotizaciones era hasta el 2 de junio de 2026 y al cumplirse el plazo dispuesto para
que los proveedores presentaran las cotizaciones en la Plataforma SECOP |, se recibié una cotizacion en la
Plataforma SECOP |l para el respectivo proceso contractual, tal como se evidencia a continuacién:

00 1BusinessLine%2 fTendering%2fBuyerDossierWorkspace%:2findex%fcreateDate From%3

ndering/ docUniquelde

@ NCO @ rOot REE - niciarS.. @ INICIA
Procesos v  Coniratos  Provesdores v Mend v
Ecrorio = M — Procesos dals Exklad Exal — EXpEdiente
@ voner Opciones
Proceso : LOGISTICA JUNTANZA 2026 - SOLICITUD DE INFORMACION CQT-081-2026 (i CO1 BDOS 10297,
Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES
SOLICITUD DE INFORMACION CQT-081-2026 M) [Fieoes
Unidad de contrataeién GRUPO DE CONTRATACION —
VecEnioce T e
TRATAF . . 1 om0 L e E EN EL MARGO DE LAS v
i
LINEA DE TIEMPO
Foch e peicaein g concce Proconasin d ootz
T _— ) OB SERVACIGNES AL PLIEGG DE CONECIONES | Cartesr | G
Referencia do oferta Entidad Presemiaria Ofera
PROINTURES- SAS BIC. PROINTURES 545 200672025 4:46 PM 172 441.000 mcssarcs =
EVALUACION ECONOMICA @® Mocvo|  Opcianes
[ haens Coe
e =
L NODIFCACIONES | ADENDAS Cn
E\ORTAL 2018 Termias o v ot Sopan Rt s | Bl (el v [resp— e Liness Viras 700 a1m o 085 !
arc am N - s TP
\ B Qo E-0DdaEeCd@ e B oewp L

Parc. soleado

La Entidad realizé un andlisis de mercado integral, conforme a los principios de planeacién, economia y
responsabilidad, para tal efecto, se emplearon tres mecanismos de verificacién y recoleccion de informacion:

i publicacion de solicitudes de cotizacion en la plataforma transaccional SECOP II.
ii. gestiones directas con proveedores, mediante requerimientos formales remitidos por correo

electrénico.
iii. verificacion presencial de precios, a través de visitas a establecimientos de comercio locales.

El resultado de estas actuaciones fue la consolidacién del Estudio de Mercado, el cual se incorpora
integramente al presente proceso y constituye insumo esencial para la estructuracién del mismo.

Para la definicion del presupuesto oficial, la Entidad seleccioné Unicamente aquellas cotizaciones y referencias
econdmicas que demostraron mayor correspondencia con las condiciones reales del mercado y una menor
dispersion estadistica, tal como se evidencia en el estudio de mercado. Esta metodologia garantiza la
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adopcion de precios de referencia objetivos, razonables, verificables y ajustados a la realidad econdmica, en
observancia de los principios de transparencia, economia, eficiencia y responsabilidad que rigen la
contratacion estatal.

Teniendo en cuenta que se recibid una cotizacion a través de la plataforma SECOP II, la cual no resulta
suficiente para estructurar de manera adecuada el estudio de mercado ni para garantizar la comparacién de
condiciones comerciales, la Regional, por intermedio del drea competente, procedio a realizar la solicitud de
cotizacion para contratar los servicios de operador logistico en el marco de las Juntanzas de saberes
CampeSENA nodo Caquetd 2026, dirigida a posibles proveedores mediante el uso de correo electrénico, con
el fin de ampliar el andlisis de precios del mercado y asegurar la obtencidn de condiciones mas favorables
para la Entidad.

A continuacidn, se relacionan los correos electrénicos enviados, los cuales hacen parte integral del Estudio de
Mercado:
e CORREO SOLICITUD PRECOTIZACION 01:

Solicitud de cotizacion - Operacion logistica juntanzas Campesenas SENA
Regional Caqueta @ Publica

Sergio David Gonzalez Triana © a &« ~ ;
® Para: fundacionaromademujer@hotmail.com Jue 28/05/2026 9:43 AM

i FICHA_TECNICA LOGISTICA_...
B 5o me

< Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje ¥ Descargar todo

Estimados Fundacion aroma a mujer;

Cordial saludo.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Regional Caqueta se encuentra

adelantando el proceso de estructuracion para la contratacion de la
nneracian lngictina intecral destinada a la realizaridn de ferias v enrnentrng

e CORREO SOLICITUD PRECOTIZACION 02:
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Solicitud de cotizacion — Operacion logistica juntanzas Campesenas SENA
Regional Caqueta @ Piblica

Sergio David Gonzalez Triana @ € &~ -] i v &
® Para: logs.caribe@gmail.com Jue 28/05/2026 9:39 AM

FICHA_TECNICA LOGISTICA ...
& oue

Y Mostrar los 2 datos adjuntos (39 MB)

& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Estimados UT ALIANZA ESTRATEGICA;

Cordial saludo.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Regional Caqueta se encuentra -

CORREO SOLICITUD PRECOTIZACION 03:

Solicitud de cotizacion — Operacion logistica juntanzas Campesenas SENA
Regional Caqueta @ Publica

Sergio David Gonzalez Triana @ € &~ v i &
@ Para: y 1 mas Jue 28/05/2026 9:36 AM

FORMATO PRECOTIZACION L.. ,
@ ke

Y Mostrar los 2 datos adjuntos (39 MB)

© Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Estimados SEIDEL S.A.S

Cordial saludo.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Regional Caqueta se encuentra
adelantando el proceso de estructuracion para la contratacion de la

nnerariAan lngietina integral deetinada a la realizariAn re feriae v enrnientrne

CORREO SOLICITUD PRECOTIZACION 04:
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Solicitud de cotizacién — Operacion logistica juntanzas Campesenas SENA
Regional Caquetd @ publica

Sergio David Gonzalez Triana @ € &~ w i v O a2
® Para: soiconsultingsas@gmail.com Jue 28/05/2026 9:33 AM
FORMATO PRECOTIZACION L... ,
.

Y% Mostrar los 2 datos adjuntos (39 MB)

& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 1 Descargar todo

Estimados SOICONSULTING S.AS
Cordial saludo.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Regional Caqueta se encuentra
adelantando el proceso de estructuracion para la contratacion de la

nneracidn lngistina intecral deatinara a la realizacian de ferias v enrnentrna

e CORREO SOLICITUD PRECOTIZACION 05:

Solicitud de cotizacion — Operacion logistica juntanzas Campesenas SENA
Regional Caqueta @ publica

Sergio David Gonzalez Triana @ € & ~ ~ i v ©
® Para: asecoex2012@gmail.com Jue 28/05/2026 9:29 AM

FICHA_TECNICA LOGISTICA_...
ﬁll 39 MB

Y/ Mostrar los 2 datos adjuntos (39 MB)

& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje % Descargar todo

Estimados ASECOEX ASESORIA INTEGRAL SAS;

Cordial saludo.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Regional Caqgueta se encuentra
adelantando el proceso de estructuracion para la contratacion de la

AnaraniAn ladiatiaa intadaral dAastinadas & la ranlisaaiAn Aa farias v AanAniantran
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En virtud de lo anterior, se concluye que el estudio de mercado se realizard con base en tres (3)
cotizaciones allegadas por medio de correo electronico, las cuales presentan condiciones de
razonabilidad y guardan concordancia con los precios del mercado. Asi mismo, se determina no tener
en cuenta la cotizacion allegada a través de la plataforma SECOP Il por parte de la empresa
PROINTURES S.A.S., en razén a que la misma evidencia una desviacion significativa frente a los valores
promedio identificados, lo cual no permite considerarla representativa del comportamiento del
mercado y podria distorsionar el andlisis econémico del proceso. En consecuencia, con la informacion
valida se garantiza la adecuada aplicaciéon de los principios de economia, eficiencia y seleccion objetiva.

4.3 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversidn X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 A $ 500.000.000
DISTRIBUCION PRESUPUESTAL
Nro. de Fecha de
Fecha de
CDP o CDP o L. X .. ; Valor en
) . i . vencimiento | Dependencia Posicion Catalogo de Gasto | Fuente | Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP
Futura Futura
951662 Centro | C-3605-1300-4-40402A-
Tecnoldgico de | 3605021-02 Adquis. de By S -
la Amazonia | Servicio de apoyo financiero a
concursos para | la investigacion, desarrollo e QUINIENTOS
. . ) . . $ 500.000.000
6726 05/06/2026 | 31/12/2026 |retroalimentar |innovacién  tecnoldgica - | Propios MILLONES DE
mejoras a los | implementacion de los PESOS
programas vy | programas de competitividad y
ambientes desarrollo tecnolégico
productivo en el Sena nacional
5 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1.FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso se adelantara por la modalidad de Seleccién Abreviada de Menor cuantia a monto

agotable, y se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial.

La adjudicacion del proceso se realizara a MONTO AGOTABLE hasta la totalidad del presupuesto del

proceso para la adquisicidn de los bienes requeridos y ofertados; el SENA Regional Caquetd cancelara al

contratista de acuerdo con los servicios y/o bienes efectivamente prestados y/o suministrados.
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La propuesta mads favorable para la entidad sera la que presente el menor valor total sumado los bienes
ofertados unitarios por item, cargados en el CUESTIONARIO de la plataforma Secop. Teniendo como base
de partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad
de oferentes y seleccion objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos
habilitantes juridicos, experiencia, seguridad y salud en el trabajo y ambientales.

El proponente para participar efectivamente dentro del presente proceso de seleccidén debera presentar
su oferta atendiendo la totalidad de los requisitos minimos habilitantes, las especificaciones técnicas,
econdmicas, cantidades, presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos
publicados por la entidad en la plataforma del Sistema Electréonico de Contratacién Publica - SECOP Il de
Agencia Nacional para las Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente, los cuales haran parte integral
del contrato resultante.

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procederad a realizar el analisis juridico, técnico,
econdémico y financiero de los documentos que las integran, con el fin de verificar el cumplimiento de los
requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitacion.

El Comité Evaluador conformado para tal fin, deberd verificar la informacidn consignada en cada propuesta
y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, realizando su labor de manera objetiva, ciféndose
exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones.

Las aclaraciones y demas solicitudes que para efecto de la evaluacion realice el Comité Evaluador, deberan
ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le determine la entidad, so pena del
RECHAZO de su propuesta.

El estudio de las propuestas correspondera inicialmente a la verificacion de los requisitos exigidos por la
entidad a través del Pliego de Condiciones.

Para la escogencia del contratista, se tendra en cuenta lo dispuesto en el literal a) del inciso segundo del
articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 el cual establece que en los procesos de licitacidn publica
y seleccidn abreviada de menor cuantia la entidad debera determinar la oferta mds favorable teniendo en
cuenta la ponderacidon de calidad y precio soportados en puntajes y formulas.

En concordancia con lo anterior, y de conformidad con lo establecido en el articulo 88 de la Ley 1474 de
2011, que modifica el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad garantizara que la
seleccidn del contratista recaiga en la oferta mas favorable, entendida como aquella que resulte mas
ventajosa con base en los factores técnicos y econdmicos previamente definidos en los pliegos de
condiciones, sin que dicha favorabilidad se sustente en criterios distintos a los alli previstos.

La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera, de organizacién de los
proponentes y las demas requeridas por la Entidad, seran objeto de verificacién de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de seleccidn y no otorgaran puntaje.
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El SENA evaluard las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes
establecidos en los pliegos de condiciones:

REQUISITOS HABILITANTES CALIFICACION
Capacidad Juridica Habilitado / No Habilitado
Capacidad Técnica Habilitado / No Habilitado
Capacidad Financiera Habilitado / No Habilitado

5.1.1 Lotes

NO APLICA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1. De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selecciéon
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras
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En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pafs,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.
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Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas y anexar copia de la cédula del representante legal firmante de dicha carta, persona designada
para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado debidamente constituido, evento
en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la
oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacién electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante de este.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaraciéon juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidn militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.
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5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades de este, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia de este a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera
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En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o uniéon temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  Eldocumento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante de este.

k) Se anexaran los documentos de constitucidén y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.
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NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcién en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacién, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto

1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcién de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.
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Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacién del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberdn otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentaciéon de la oferta y noventa (90)
dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:
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a. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a
tres (3) meses.

b. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento
del contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacidn de la oferta y hasta por noventa (90) dias masy, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacidon no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prorroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y serd causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la
garantia podra estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan
relacionar todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos
en la forma asociativa.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.
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Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Autorizacion para el tratamiento de datos personales

El contratista debera suscribir la correspondiente autorizacién para el tratamiento, la identificacidon y
clasificacidon de los datos personales (GOR-F-083 Autorizacién para el tratamiento de datos personales
V01) (Se recomienda ubicar este requisito después de la certificacidon bancaria).

5.2.1.17 Regqistro Nacional de Turismo RNT

La Entidad requiere que el futuro contratista acredite inscripcion en el Registro Nacional de Turismo (RNT)
en la categoria de Operador Profesional de Congresos, Ferias y Convenciones, toda vez que el objeto
contractual comprende actividades de planeacidn, organizacién, coordinacién y ejecucidon de eventos
institucionales.

Este requisito se encuentra directamente relacionado con el objeto a contratar, en la medida en que la
legislacién turistica colombiana reconoce a los Operadores Profesionales de Congresos, Ferias vy
Convenciones como prestadores de servicios turisticos sometidos a registro y vigilancia especial, exigiendo
su inscripcidn en el Registro Nacional de Turismo para el ejercicio de dicha actividad.

La exigencia del RNT permite verificar que el proponente desarrolla formalmente la actividad econdmica
correspondiente, cumple los requisitos establecidos por la normatividad sectorial y cuenta con la
habilitacidn legal necesaria para prestar este tipo de servicios especializados, constituyéndose en un
mecanismo objetivo para garantizar la idoneidad, experiencia y capacidad operativa requerida para la
correcta ejecucion del contrato.

En consecuencia, la Entidad considera proporcional, adecuada y necesaria la exigencia de este requisito
habilitante, por guardar relacién directa con las obligaciones que asumira el contratista y contribuir a la
adecuada satisfaccion de la necesidad que se pretende atender.

El certificado debe acreditar por lo menos un afio de inscripcién en el RNT y debe estar vigente a la fecha
de presentacion de la oferta y mantenerse vigente durante la suscripcidon y ejecucion del contrato

resultante del presente proceso.

5.2.1.18 Requisitos Acreditacion MIPYMES
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Estos requisitos aplican cuando el oferente pretenda acreditar su condicién de MIPYMES vy por tal razén
se deberd evidenciar que al futuro oferente esta dentro de la calificacion de empresas MIPYMES de
acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021:

El tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

Paragrafo 1: En todo caso, las Mipymes también podran acreditar esta condicidon con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento

de su presentacion.

5.2.1.19 Requisitos Acreditacion de la calidad de los Emprendimientos y Empresas de Mujeres

Conforme al articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021, se entenderan como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan con
alguna de las siguientes condiciones:

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion
pertenecen a mujeres, esta condicion deberd acreditarse: Mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal o el contador de la empresa, demostrando la distribucion de los
derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participacion.

1. Cuando al menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo son ocupados
por mujeres, esta condicion deberd acreditarse: Mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal o el contador, en la cual se debera detallar el nombre
completo y el numero de documento de identidad de cada una de las personas que conforman
el nivel directivo del proponente. A la certificacién se debera anexar copia de los respectivos
documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacién laboral con las
funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio en el que se debera
demostrar los pagos realizados por el empleador.
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2. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio, esta condicién debera acreditarse: Mediante copia de la cédula de
ciudadania, extranjeria o el pasaporte y la copia del registro mercantil.

3. Paralas asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados
sean mujeres, esta condiciéon debera acreditarse: Mediante certificacion expedida por el
representante legal.

4. Las Entidades Estatales para efectos de la acreditaciéon contenida en el numeral B. del presente
acdpite, deberdn tener en consideracién que los empleos del nivel directivo se entenderan como
aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la direccién de areas misionales de la empresay
la toma de decisiones a nivel estratégico. Con todo, seran cargos de nivel directivo los que dentro
de la organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su
jerarquia desempefan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a
representar al empleador.

PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres,
las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una
fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de
seleccion.

5.2.1.20 Acreditacion para Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad

El proponente que pretenda acreditar la calidad de emprendimiento o empresa de personas con
discapacidad, para efectos de participacion y aplicacidon de los beneficios derivados del Decreto 287 de
2026, deberd aportar los siguientes documentos segun su naturaleza:

e Persona Natural (Profesion Liberal): Se acredita con copia del documento de identidad, el titulo
profesional y el certificado de discapacidad expedido conforme a la normativa del Ministerio de
Salud y Proteccion Social.

e Persona Natural (Establecimiento de Comercio): Debe demostrar antigiiedad de al menos el
ultimo afio. Se exige cédula, certificado de discapacidad y copia del registro mercantil.

e Persona Juridica (Por Propiedad): Cuando mas del 50% de las acciones o cuotas pertenecen a
personas con discapacidad durante al menos el ultimo afio. Se requiere certificacién del
representante legal y revisor fiscal/contador, copia de las cédulas, certificado de existencia y
representacion legal, y el certificado de discapacidad del Ministerio de Salud.

e Persona Juridica (Por Nivel Directivo): Cuando tengan vinculada laboralmente al menos a una (1)
persona con discapacidad en empleos de nivel directivo durante al menos el ultimo afio. Se
acredita con certificacion del representante y revisor fiscal/contador, copia de cédula,
certificado de discapacidad, y los contratos de trabajo (se prohibe expresamente acreditarlo
mediante contratos de prestacidn de servicios), junto con los aportes a seguridad social del dltimo
afio.

¢ Regla para Proponentes Plurales: Se requiere que al menos un integrante acredite ser empresa
de PcD, con una participacién no inferior al 10% en el consorcio o unién temporal. Sin embargo, a
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diferencia de los otros grupos, este integrante debe aportar la experiencia requerida, como
minimo, en una proporcion equivalente a su porcentaje de participacion en el grupo plural

Nota: Soporte de Certificado de Discapacidad vigente, expedido por la entidad competente (EPS o red
publica prestadora de salud), de conformidad con la Resolucién 113 de 2020 del Ministerio de Salud o la
norma que la modifique, donde conste la condicion de discapacidad del proponente.

Si el oferente no adjunta en su propuesta la documentacién de soporte exigida para acreditar alguna de
las calidades de criterios diferenciales (MiPymes, Emprendimientos y Empresas de Mujeres, o
Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad), se entendera que el proponente renuncia
tdcitamente a la aplicacién de dichos beneficios y, por consiguiente, solo se le aplicaran los criterios
generales de evaluacién establecidos en el proceso contractual, sin que medie la oportunidad de
subsanacion posterior respecto a dicha acreditacién. Dicho porcentaje de descuento se aplicard de manera
homogénea a todos los items del proceso, de acuerdo con las reglas establecidas para la subasta inversa
electrénica.

Oportunidad de Subsanacion de Documentos de Criterios Diferenciales

Teniendo en cuenta el régimen de subsanabilidad previsto en el articulo 2.2.1.6.1.13 del Decreto 1082 de
2015, y con el fin de promover la participacién y garantizar la aplicacion efectiva de los beneficios a que
tienen derecho los proponentes que acrediten la condicion de MiPymes, Emprendimientos y Empresas de
Mujeres, o Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad, se establece que:

Si un proponente ha cargado en su oferta la documentacion requerida para acreditar alguna de las
calidades de requisitos habilitantes diferenciales (MiPymes, Emprendimientos y Empresas de Mujeres, o
Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad), pero en el proceso de verificacion se detecta
alguna omisién, error, o novedad en dicha documentacidon que requiera aclaraciéon o subsanacién ,la
Entidad SOLO solicitara al oferente la aclaracién o subsanacién de los documentos que acreditan dicha
condicién diferencial.

Esta solicitud se realizard Unicamente si la documentacidn presentada, aunque incompleta o errénea,
demuestra el intento formal del proponente por acreditar la respectiva calidad (MiPyme, Empresa de
Mujeres, o Empresa de PcD).

PARAGRAFO: No se solicitard subsanacién cuando el proponente no haya incluido ningin documento o
formato para la acreditacién de la calidad diferencial. En este caso, asume la entidad que el proponente
renuncia tacitamente a la aplicacién de dichos beneficios.
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5.2.1.20 Manifestacién De Interés:

En virtud en lo consagrado en el Articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015 el oferente debidé haber
presentado manifestacidon de interés en participar en el presente proceso de seleccién a través de la
opcidn establecida en la plataforma SECOP I, en los plazos establecidos en el cronograma del proceso.

5.2.1.21 Regquisitos adicionales NO HABILITANTES: Certificado Bancario

El oferente deberd presentar con su oferta la certificacién expedida por una entidad financiera en la que
se detalle nimero de cuenta bancario corriente o de ahorros para efecto de pagos, Numero y Titular de la
cuenta. El certificado la expedicidon deberd ser con una antelacion no mayor a 1 mes a la fecha de
radicaciéon de la oferta La certificacién debe coincidir con la informacion financiera registrada en el SECOP
Il.

5.2.2. Requisitos de caracter técnico

5.2.2.1. Experiencia

El anadlisis de la experiencia del proponente no otorga puntaje alguno, solamente determina si el
proponente cuenta con la experiencia suficiente, de tal manera que su oferta se encuentre habilitada para
continuar participando en el proceso de seleccién.

La limitacién de la experiencia se establece con el fin de garantizar la idoneidad y capacidad real del
oferente para ejecutar un contrato de esta magnitud, importancia y complejidad. Esta medida
busca enfocar la evaluacion en la experiencia mas relevante y consolidada, priorizando proyectos de escala
similar al que se va a contratar.

Al requerir que los contratos aportados alcancen un valor relacionado con el presupuesto oficial, se
asegura que el contratista posea una trayectoria probada en la gestion y ejecucién de este tipo de
contratos, lo que minimiza los riesgos asociados a una experiencia fragmentada en multiples contratos de
menor cuantia. Esta aproximacion no solo simplifica el proceso de evaluacidn, sino que también promueve
la participacién de empresas con una capacidad técnica y operativa demostrada para asumir los desafios
inherentes al objeto contractual, asegurando asi la adecuada y exitosa culminacién del proyecto.

El proponente deberd aportar maximo dos (2) certificaciones de experiencia, expedidas por entidades

publicas o privadas, cuyo objeto y/o alcance y/o condiciones técnicas del contrato o contratos debe estar
relacionado con el objeto contractual, (encuentros, reuniones o talleres) dichos contratos deberan estar
ejecutados en su totalidad (100%), y el valor de una sola certificacion o la sumatoria de las certificaciones
aportadas deberad ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial establecido para el
presente proceso.
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Asi mismo, las certificaciones deberan corresponder a contratos debidamente inscritos en el Registro

Unico de Proponentes (RUP), y encontrarse clasificadas en los cédigos UNSPSC exigidos en el presente

proceso.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El valor
gue debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacién que hubiere
tenido en los mismos.

De acuerdo al Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de
Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales sdlo podrd tener como
vdlida la experiencia del proponente inscrito en el RUP, sin embargo, la Entidad Estatal podrd requerir
documentos adicionales para complementar la informacion que no se encuentra contenida en el RUP,
tales como actas de liquidacion con obligaciones o actividades ejecutadas o documentos de contenido
técnico, con los cuales se constate con claridad el alcance del objeto ejecutado por el proponente. Siendo
asi, los contratos suscritos con entidades publicas podrdn acreditarse mediante copia del acta de recibo
final o copia del acta de liquidacion o certificacion expedida por la ENTIDAD contratante, en la cual sea
posible verificar: elementos entregados, objeto, valor, plazo, fecha de inicio y terminacion del contrato.

Se requiere que en las certificaciones se acredite experiencia especifica y clasificados hasta el 3er nivel de
los cédigos UNSPSC de la ficha técnica del presente estudio, conforme al proceso contractual. Los cddigos
UNSPSC deben estar contenidos en las certificaciones aportadas por los oferentes, cada uno de los
contratos aportados como experiencia deben contener como minimo diez (10) de los siguientes codigos
UNSPSC al 3er nivel:

CODIGOS UNSPSC NUMERO DE CODIGO
90101600
80141600
78101800
90111500
95131500
80141900
30241700
90141600
Un total de 17 Cddigos 55121700
44121700
80131500
76121600
80111600
81141600
53101900
55121900
95131600
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El proponente que pretenda acreditar experiencia debera aportar las certificaciones, copia del contrato
con larespectiva acta de liquidacién o en su defecto, copia de la factura donde se evidencien los elementos
ejecutados; expedidas por la entidad contratante, en la que se reflejen como minimo los siguientes
requisitos:

a. Nombre de la empresa Contratante (Direccidn y Teléfono)

b. N.LT.

c. Nombre del Contratista

d. Sise trata de un Consorcio o de una Unidon Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacidon de cada uno de sus
miembros.

e. Numero del contrato (si tiene)

bl

Objeto del contrato
. Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

_:'U'Q

Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

Fecha de expedicién de la certificacidn (dia, mes y afio)
Nombre y firma de quien expide la certificacion.

—
.

En caso en que el proponente presenta certificaciones de contratos cuyo inicio haya sido efectuado con
anterioridad al periodo requerido en la presente Invitacidén, pero su ejecucién se extiende dentro del
mismo, el SENA Regional Caqueta Centro Tecnoldgico de la Amazonia sélo tendra en cuenta esta ultima
fraccién de valor.

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal, la experiencia total de dicha figura asociativa sera
la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacidn en ella. Cuando
se haga referencia a un contrato ejecutado como Consorcio o Unién Temporal, se deberd indicar la
participacién de cada uno de sus integrantes, cumpliendo con los demas requisitos solicitados en este
numeral.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberd anexar
ademas de la certificacién cualquiera de los siguientes documentos: copia de la minuta respectiva, factura
de venta, orden pedido u otro documento relacionado que soporte la certificacién, so pena de no ser
tenida en cuenta para el calculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios adicionales a
los solicitados por la entidad, la certificaciéon debera reflejar el valor total correspondiente a dichos
servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacién no contenga toda la informacién requerida, dicha informacién podra
verificarse en los soportes adjuntos.
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La certificacidn del contrato se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumara al contrato principal, quedando esta como
una sola certificacion.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente numeral sera causal de
rechazo de la propuesta.

5.2.2.1.1. Criterios diferenciales a MIPYMES, Emprendimiento de Mujeres y Emprendimientos o
Empresas de Personas con Discapacidad:

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccién
sera maxima de tres (3) contratos ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:

a. Elobjetoy/o alcance y/o condiciones técnicas del contrato o contratos debe estar relacionado con
el objeto contractual, (encuentros o reuniones o talleres)

b. Se encuentren ejecutados y terminados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento
del plazo de presentacién de propuestas.

c. Como minimo el valor de la suma del contrato o contratos debera ser igual o superior
al noventa por ciento (90%) del presupuesto oficial definido para el presente proceso.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El valor
que debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacion que hubiere
tenido en los mismos.

De acuerdo al Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de
Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales sdlo podrd tener como
vdlida la experiencia del proponente inscrito en el RUP, sin embargo, la Entidad Estatal podrd requerir
documentos adicionales para complementar la informacion que no se encuentra contenida en el RUP, tales
como actas de liquidacion con obligaciones o actividades ejecutadas o documentos de contenido técnico,
con los cuales se constate con claridad el alcance del objeto ejecutado por el proponente. Siendo asi, los
contratos suscritos con entidades publicas podrdn acreditarse mediante copia del acta de recibo final o
copia del acta de liquidacion o certificacion expedida por la ENTIDAD contratante, en la cual sea posible
verificar: elementos entregados, objeto, valor, plazo, fecha de inicio y terminacidn del contrato.

Se requiere que en las certificaciones se acredite experiencia especifica y clasificados hasta el 3er nivel de
los cédigos UNSPSC de la ficha técnica del presente estudio, conforme al proceso contractual. Los cddigos
UNSPSC deben estar contenidos en las certificaciones aportadas por los oferentes, cada uno de los
contratos aportados como experiencia deben contener como minimo ocho (8) de los siguientes cédigos
UNSPSC al 3er nivel:
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CODIGOS UNSPSC NUMERO DE CODIGO

90101600
80141600
78101800
90111500
95131500
80141900
30241700
90141600
Un total de 17 Cddigos 55121700
44121700
80131500
76121600
80111600
81141600
53101900
55121900
95131600

El proponente que pretenda acreditar experiencia debera aportar las certificaciones, copia del contrato

con larespectiva acta de liquidacién o en su defecto, copia de la factura donde se evidencien los elementos

ejecutados; expedidas por la entidad contratante, en la que se reflejen como minimo los siguientes

requisitos:

> @ oo

" =
. .

o 0 T o

Nombre de la empresa Contratante (Direccién y Teléfono)

N.L.T.

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefalar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros.

Numero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato

Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucién el valor ejecutado)

Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

Nombre y firma de quien expide la certificacidn.

En caso en que el proponente presenta certificaciones de contratos cuyo inicio haya sido efectuado con

anterioridad al periodo requerido en la presente Invitacidén, pero su ejecucién se extiende dentro del

mismo, el SENA Regional Caqueta Centro Tecnoldgico de la Amazonia sélo tendra en cuenta esta Ultima

fraccion de valor.
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Si el proponente es un Consorcio o una Unidon Temporal, la experiencia total de dicha figura asociativa sera
la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacion en ella. Cuando
se haga referencia a un contrato ejecutado como Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar la
participacién de cada uno de sus integrantes, cumpliendo con los demds requisitos solicitados en este
numeral.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera anexar
ademas de la certificacién cualquiera de los siguientes documentos: copia de la minuta respectiva, factura
de venta, orden pedido u otro documento relacionado que soporte la certificacién, so pena de no ser
tenida en cuenta para el calculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios adicionales a
los solicitados por la entidad, la certificacion debera reflejar el valor total correspondiente a dichos
servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacién no contenga toda la informacion requerida, dicha informacién podra
verificarse en los soportes adjuntos.

La certificacidn del contrato se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumara al contrato principal, quedando esta como
una sola certificacion.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente numeral sera causal de
rechazo de la propuesta.

EL SENA REGIONAL CAQUETA, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION LA
INFORMACION APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS
SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES.

5.2.2.2 De seguridad y salud en el trabajo

1. Presentar oportunamente, para el pago, la factura correspondiente, recibos y planillas donde
conste que se encuentra al dia en el pago de salud, pensidn, riesgos y aportes parafiscales de
acuerdo con el procedimiento definido por el Sena.

2. Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,
certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el
cumplimiento de contrato.

3. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST.
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Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG
SST.

Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por el Ministerio de Trabajo del
afio 2025 Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. En cumplimiento de la circular 0027 del
2026 y certificacién de autoevaluacién de estandares minimos emitido por ARL vigente, e incluir
el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacién de estandares minimos aplicables;
si el puntaje obtenido es menor al 85%.

Solicitar acompafiamiento Entidades de Apoyo durante los dias del evento con disponibilidad
permanente durante el evento en las dos sedes que se llevard acabo, si es requerido por el
supervisor del contrato:

-Cuerpos de Bomberos: Control de incendios, rescate técnico y manejo de materiales peligrosos.

-Cruz Roja: Primeros auxilios, soporte vital y atencién médica prehospitalaria.

-Defensa Civil: Apoyo logistico, evacuacion y rescate en emergencias o desastres.

-Policia Nacional: Seguridad, control de multitudes y gestién de transito o perimetros de
seguridad.

-Secretarias de Salud: Coordinacidon de ambulancias y remisién a la red hospitalaria local.

Para la preparacion y expendio de alimentos en eventos:

10.

11.

Relacién del personal que realiza manipulacion de alimentos con su respectivo certificado de
curso, carnet de manipulacién de alimentos o capacitacion en educacién sanitaria, Buenas
Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacién higiénica, vigente (1 afo de
vigencia).

Allegar una declaracion juramentada expedida por el Representante Legal en la cual se certifique
qgue cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un afo) expedido por autoridad
competente y equipo debidamente capacitado.

Certificar que cuenta con el plan de capacitacién anual continuo y permanente 10 horas anuales
en educacion sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacién
higiénica de alimentos (cronograma, planillas de asistencia registro fotografico temas, duracion,)
de acuerdo con lo establecido en la resolucién 2674 del 2013.

De acuerdo al riesgo en salud publica de los alimentos de expendio o preparacion, solicitar
notificacién sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud publica, permiso sanitario para
alimentos con riesgo medio en salud publica y registro sanitario para alimentos con alto riesgo en
salud publica

Todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para consumo humano, nacionales e
importados que se comercialicen en el SENA, deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional
y frontal de advertencia de acuerdo con la Resolucion 810 de 2021

Transporte de pasajeros:
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Certificacién firmada por el representante legal en donde certifique que la empresa o sus aliados
cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad Vial PESV implementado acorde con las normas
nacionales vigentes; Que cumple con la documentacién y mantenimientos de los vehiculos y se
encuentran al dia, que los vehiculos se encuentran en perfecto estado; Ademds que los
conductores o el personal que opera los vehiculos cuenta con los certificados médicos y de
idoneidad para operar el tipo de vehiculo acorde a su clasificacion, en el desarrollo de cualquiera
de los procesos contractuales se podran verificar cualquiera de los items correspondientes que
permitan su validacién

Para el Caso del Conductor se deberd entregar:
-Certificado Médico con la aptitud para manejo de vehiculos.
-Licencia de Conduccién de acuerdo con el vehiculo a operar.

5.2.2.3 De gestion ambiental - Precontractuales

Allegar una declaracion juramentada expedida por el Representante Legal en la cual se certifique
que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un afo) expedido por autoridad
competente y equipo debidamente capacitado.

Se seleccionaran proveedores que demuestren un compromiso con la sostenibilidad y la gestién
adecuada de residuos, preferentemente aquellos que ofrezcan soluciones innovadoras para la
reduccion de residuos en eventos. Los proveedores deberdn presentar evidencia de sus practicas
sostenibles, tales como certificaciones ambientales, politicas de reduccion de residuos, y un plan
de manejo de residuos especifico para cada evento.

5.2.2.4 Equipo Minimo Requerido:

Recurso Humano: El Proponente deberd presentar como capital de trabajo minimo el siguiente personal:

GCCON-F-046 V.05

PERFIL OCUPACIONAL EXPERIENCIA EXPERIENCIA
CANT CARGO
/PROFESIONAL GENERAL ESPECIFICA
. L Cinco (05) afios de | Que haya participado
Profesional administrador de o .
. experiencia como directora o
empresas o contador, con estudio . . .
1 . . Director profesional contados a | coordinadora en dos
complementario en logistica, . L
i . . partir de la expedicion | (02) procesos de
almacén y control de inventarios ) . o
del titulo profesional logistica.
. L . Que haya participado
Bachiller o Técnico, con estudio Y p. P
. . como Coordinador de
complementario en Catering, vy . .
L . . . Catering en minimo
1 logistica, debe acreditar Carnet y | Coordinador Catering
o ] o dos (02) contratos
Certificado Manipulaciéon de .
. . ejecutados y
alimentos, vigente. )
terminados.
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Para garantizar el cumplimiento de este requisito el proponente debera anexar con su propuesta las tres

ultimas planillas de seguridad social donde se evidencie la vinculacién de al menos uno del personal

ofertado.

5.2.3. De caracter financiero

5.2.3.1. Capacidad financiera

Los indicadores de la capacidad financiera buscan establecer las minimas condiciones que reflejan la salud

financiera de los proponentes a través de sus estados financieros. Estas condiciones muestran la aptitud

del proponente para cumplir oportunay cabalmente con la ejecucién del contrato. La capacidad financiera

en un proceso de contratacién debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato. En

consecuencia, la entidad estatal debe establecer los requisitos de capacidad financiera con base en su

conocimiento del sector relativo al proceso de contratacion y de los posibles oferentes.

De conformidad con el numeral 3 del Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la capacidad
financiera se verifica a través del Registro Unico de Proponentes (RUP) en firme.

En tal sentido, los indicadores organizacionales a exigir en este proceso se definen asi:

e indice de liquidez: Activo corriente dividido por el pasivo corriente.

e indice de endeudamiento: Pasivo total dividido por el activo total.

e Razdn de cobertura de intereses: Utilidad operacional dividida por los datos de intereses.

CAPACIDAD FINANCIERA

NOMBRE RAZON DE
N° DEL ENTIDAD ENLACE NIVEL DE
COBERTURA DE
PROCESO LIQUIDEZ | ENDEUDAMIENTO
INTERESES
SAMC- . .
https://community.secop.gov.co/Public/
CSN- SENA REGIONAL K - K X
1 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 2,00 0,46 2,01
CAFEC- CASANARE
=C0O1.NTC.8148526
034-2025
SAMC- https: ity. . .co/Publi
SENA REGIONAL p. /(communl ys?cop go.v co/Pu |c/.
2 | CDB-002- CORDOBA Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 5,66 0,30 6,72
2025 =C0O1.NTC.8083450
SAMC- https: ity. . .co/Publi
SENA REGIONAL p. //.communl ys?cop g0.v co/Pu |c/.
3 MTA-004- META Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 2,00 0,55 0,50
2025 =CO1.NTC.8316301
SASI-ANT- https: ity. . .co/Publi
SENA REGIONAL p /(communl vst.acop ngv co/Pu |c/.
4 | 00299- Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 1,00 0,70 1,00
ANTIOQUIA
2025 =C0O1.NTC.9134968
SAMC-
https://community.secop.gov.co/Public/
CUC- SENA REGIONAL K . K X
5 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 1,80 0,68 1,90
CTPI-001- | CAUCA
=C0O1.NTC.8336222
2025
77
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https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8148526
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8148526
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8148526
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8083450
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8083450
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8083450
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8316301
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8316301
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8316301
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.9134968
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.9134968
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.9134968
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8336222
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8336222
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8336222
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SAMC-
PTY- https: ity. .gov.co/Publi
SENA REGIONAL p //.communl ysc.acop gcrv co/Pu |c/'
6 CAAA- Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 1,70 0,50 1,50
PUTUMAYO
0004- =CO1.NTC.8142242
2025
SAMC- https://community.secop.gov.co/Public/
7 CIC-9226- | SENA TOLIMA Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 1,00 0,64 2,00
462-2025 =CO1.NTC.8332773
SAMC- . .
https://community.secop.gov.co/Public/
CQT-CTA- | SENA REGIONAL 3 - - -
8 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 1,40 0,58 1,60
0007- CAQUETA
=CO1.NTC.8462848
2025 -
SAMC- SENA REGIONAL https://.communitv.s?cop.gév.co/Puinc/.
9 CMC-DIR- Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 1,16 0,65 1,10
CUNDINAMARCA
168-2025 =CO1.NTC.8251190
SAMC-
CLD- SENA REGIONAL https://.communitv.s?cop.gév.co/Puinc/.
10 | 1010- CALDAS Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 1,80 0,56 3,16
0001- =CO1.NTC.8258078
2025
MEDIANA 1,75 0,57 1,75

NOTA: para reducir el riesgo de valores atipicos se aplicd la medida de tendencia central MEDIANA a los

datos obtenidos.

Asi las cosas, para el presente proceso de contratacion los proponentes deben acreditar los siguientes

indicadores de capacidad financiera:

INDICADOR VALOR
Liquidez Mayor o igual a 1,75
Nivel de Endeudamiento Menor o igual a 0,57
Razdn de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 1,75

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

(2iL; Componente 1 del indicador;)

Indicador =
ndicador i, Componente 2 del indicador;)

Donde n es el numero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).

El proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez. De igual

forma, el proponente que no tiene gastos de intereses estd habilitado respecto de la razén de cobertura

de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

GCCON-F-046 V.05

78



https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8142242
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8142242
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8142242
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8332773
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8332773
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8332773
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8462848
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8462848
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8462848
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8251190
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8251190
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8251190
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8258078
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8258078
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8258078
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El proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.2 Capacidad organizacional

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto
del contrato en funcidon de su organizacion interna. Dado que la ley no permite tener en cuenta
certificaciones independientes sobre la organizacién de los proponentes como requisitos habilitantes y
gue la capacidad de organizacion de una empresa privada para producir resultados para sus clientes y sus
accionistas esta dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definié indicadores de rentabilidad para
medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta que un actor del sector privado
estd bien organizado cuando es rentable.

En tal sentido, los indicadores organizaciones a exigir en este proceso se definen asi:

e Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE): Determina la capacidad de generacion de utilidad
operacional por cada peso Invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio,
mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. Se
calcula dividiendo la Utilidad Operacional por el patrimonio.

e Rentabilidad del Activo (ROA): Determina la capacidad de generacion de utilidad operacional por
cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del
negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Se calcula dividiendo la Utilidad
Operacional por el Activo Total.

Teniendo en cuenta las condiciones aludidas, para determinar los indicadores financieros minimos a
cumplir por los proponentes se estudiaron los requisitos exigidos por diferentes entidades del Estado para
procesos y necesidades andlogas a la que motiva este proceso de contratacidn, tal como se detalla a
continuacion:

GCCON-F-046 V.05

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
NOMBRE DEL RENTABILIDAD RENTABILIDAD
N° ENTIDAD ENLACE SOBRE
PROCESO DEL ACTIVO
PATRIMONIO -
(ROE)
https: ity. .gov.co/Publi
SAMC-CSN- SENA REGIONAL B /(communl Vst.acop g?V co/Pu IC/,
1 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 0,12 0,09
CAFEC-034-2025 | CASANARE
=CO1.NTC.8148526
https: ity. .gov.co/Publi
SAMC-CDB-002- | SENA REGIONAL B /{communl ys?cop gcfv co/Pu |c/.
2 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 0,19 0,11
2025 CORDOBA
=C0O1.NTC.8083450
https: ity. .gov.co/Publi
SAMC-MTA-004- | SENA REGIONAL B //.communl VS?COD gch co/Pu |c/'
3 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 0,05 0,02
2025 META
=C0O1.NTC.8316301
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https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8148526
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8148526
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8148526
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8083450
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8083450
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8083450
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8316301
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8316301
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8316301

SENA

N

https://community.secop.gov.co/Public/
SASI-ANT-00299- | SENA REGIONAL I ) - -
4 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 0,045 0,025
2025 ANTIOQUIA

=C0O1.NTC.9134968

https://community.secop.gov.co/Public/
SAMC-CUC-CTPI- | SENA REGIONAL - - - -
5 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 0,08 0,03
001-2025 CAUCA

=C0O1.NTC.8336222

https://community.secop.gov.co/Public
SAMC-PTY- SENA REGIONAL ps:// Y D& / /

6 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 0,12 0,09
CAAA-0004-2025 | PUTUMAYO
=C0O1.NTC.8142242

https://community.secop.gov.co/Public/
SAMC-CIC-9226- I . - -
7 462-2025 SENA TOLIMA Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 0,05 0,05
=C0O1.NTC.8332773

https: ity.secop.gov.co/Publi
SAMC-CQT-CTA- | SENA REGIONAL ps://community.secop.gov.co/Public/

8 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 0,07 0,03
0007-2025 CAQUETA
=CO1.NTC.8462848

https: ity. .gov.co/Publi
SAMC-CMC-DIR- | SENA REGIONAL Foflenr Nty e soereilin i

9 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 0,07 0,02
168-2025 CUNDINAMARCA
=CO1.NTC.8251190

https://community.secop.gov.co/Public/
SAMC-CLD-1010- | SENA REGIONAL K , K X
10 Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID 0,21 0,06
0001-2025 CALDAS

=CO1.NTC.8258078

MEDIANA 0,075 0,04

NOTA: para reducir el riesgo de valores atipicos se aplicé la medida de tendencia central MEDIANA a los
datos obtenidos.

Asi las cosas, para el presente proceso de contratacion los proponentes deben acreditar los siguientes

indicadores de capacidad organizacional:

INDICADOR FORMULA
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) Mayor o igual a 0,075
Rentabilidad del Activo (ROA) Mayor o igual a 0,04

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

i—; Componente 1 del indicador;)

Indicador =
ndicador i, Componente 2 del indicador;)

Donde n es el numero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).
El proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia acreditard la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse

vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia
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https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.9134968
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.9134968
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.9134968
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8336222
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8336222
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8336222
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8142242
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8142242
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8142242
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8332773
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8332773
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8332773
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8462848
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8462848
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8462848
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8251190
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8251190
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8251190
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8258078
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8258078
https://community.secop.gov.co/Public/%20Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID%20=CO1.NTC.8258078
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La evaluacién financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacién
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacion de la capacidad financiera se realizara
de acuerdo con la informacién reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Subseccién 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estdn obligados a tener RUP y por
tanto la verificacién de esta informacion procedera en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia

Los proponentes extranjeros deberdn presentar la siguiente informacidn financiera de conformidad con la
legislacién propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii)
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de estos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se
encuentre en obligacidén de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacidn financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompafiados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacién de
origen) con traduccidn simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversion.

c) El Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacion consignada en el Formato 4 — Capacidad financiera y
organizacional para extranjeros y los documentos seiialados en el Literal A, prevalecera la informacion
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal a) sera establecer las fechas de corte, de
acuerdo con lo establecido en la Subseccion 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara
la informacion de acuerdo con el dltimo afio fiscal del proponente, acompafiado del Informe de Auditoria,
salvo que se acredite en debida forma que la legislacidn propia del pais de origen establece una fecha de
corte diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma
de auditoria externa.
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5.2.3.4 Capacidad residual

No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

DESCRIPCION DEL REQUISITO PUNTAIJE

Oferta econdmica 68,5
Oferta Técnica 20
Apoyo a la industria nacional 10
Vinculacién de personas con discapacidad 1

Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25
Mipyme domiciliada en Colombia 0,25

TOTAL 100 PUNTOS

EL SENA reducird, durante la evaluacion de las ofertas, dos (2) puntos a los proponentes que se les haya
impuesto una o mas multas o cldusulas penales durante el Ultimo afio, contado a partir de la fecha prevista
para el cierre del proceso, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del
incumplimiento. Esta reduccidon también afectara a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de
sus integrantes se encuentra en la situacion anterior.

La reduccion del puntaje antes sefialada no se materializarad en caso de que los actos administrativos que
hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de
2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Ademas, se aplicard sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior de conformidad con el articulo 58 de la Ley
2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten

5.3.1 Oferta econdmica

e Lapropuesta econdmica objeto de evaluacién serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

e LaEntidad asignard un puntaje de 68,5 puntos al proponente que presente la oferta con el menor
valor segun el precio ofertado en la plataforma SECOP II.

e Para calificar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econémica o
el obtenido de la correccidn aritmética.

e La propuesta econdmica debe presentarse a través de la plataforma SECOP II.
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e El valor de la propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos
los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucién del presente proceso, los
riesgos y la administracion de estos.

e Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades.

e Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacidén de sus ofertas deben
tener en cuenta que la ejecucién del contrato se regira integramente por lo previsto en los
documentos del proceso y que en sus calculos econdmicos deben incluir todos los aspectos y
requerimientos necesarios para cumplir con todas las obligaciones contractuales y asumir los
riesgos previstos en dichos documentos.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacidn contenida en SECOP II.

5.3.1.1 Determinacion del método para la ponderaciéon de la propuesta econémica

La entidad seleccionard el método de ponderacién de la propuesta econémica de acuerdo con las
siguientes alternativas:

CONCEPTO METODO
1 Mediana con valor absoluto
2 Media geométrica
3 Media aritmética baja
4 Menor valor

A continuacion, se describen los diferentes métodos de ponderacidn de la propuesta econémica, entre los
cuales la entidad ha elegido el método de Menor valor.

A. Mediana con valor absoluto

La Entidad calculara el valor de la mediana con los valores de las propuestas habiles. En esta alternativa se
entenderd por mediana de un grupo de valores el resultado del calculo que se obtiene a través de la
aplicacion del siguiente proceso: la Entidad ordenara los valores de las propuestas habiles de manera
descendente. Si el nimero de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el nimero de
valores es par, la mediana serd el promedio de los dos valores centrales.
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Me = Mediana(Vy; V,..; ... Vi)

Donde:
*  Vj: Eselvalortotal corregido de cada una de las propuestas “i”.
* m: Es el nimero total de propuestas econdmicas validas recibidas por la Entidad.

*  Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas validas.
Bajo este método la Entidad asignara el puntaje asi:

I Si el nimero de valores de las propuestas habiles es impar, el mdximo puntaje serd asignado a la
propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la
siguiente formula:

Me —V;

Puntaie = |{1 — l}Pt"']
untaje [{ Ve * Puntaje maximo

Donde:
*  Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas vdlidas.

wn

*  V;:Eselvalor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

Il. Si el nUmero de valores de las propuestas habiles es par, se asignara el maximo puntaje a la propuesta
que se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la
siguiente formula:

. VMe Vi . o
Puntaje = (1 — [———|{ * Puntaje maximo
Vire
Donde:
. Vue: Es el valor de la propuesta econdmica vdlida inmediatamente por debajo de la mediana.
. V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

B. Maedia geométrica

Para calcular la Media Geométrica se tomara el valor de las propuestas habiles para el respectivo factor
de calificacion para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:

MG ="V xVy % Vg% ..xVy
Donde:
* MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.
* V1: Es el valor de una propuesta habilitada.
* Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.
* n: La cantidad total de propuestas habilitadas.
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Para efectos de la asignacion de puntaje, se otorgard el maximo puntaje al valor de la propuesta que se
encuentre mas cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor
correspondiente.

Las demas propuestas recibiran puntaje de acuerdo con la siguiente ecuacién:

. . MG -Vl
Puntaje = Puntaje maximo x| 1 — Y7

C. Maedia aritmética baja

Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta valida mas baja y el promedio simple
de las ofertas habiles para calificacién econdmica.

E — (Vmir12+ X)

Donde:

* Viain: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.
+ X: Es el promedio aritmético simple de las propuestas econémicas validas.
« Xg: Es la media aritmética baja.

La Entidad procederd a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

( Xz —V; )

Puntaje maximo * <1 - ( )) Para valores menores o iguales a Xg

Xp
Puntaje = < r

| X5 — Vi |

Puntaje maximo * <1 - < )) Para valores mayores a Xg

B
Donde:
« Xg: Es la media aritmética baja.

aw:n
.

* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas
D. Menor valor

La Entidad otorgara el maximo puntaje a la oferta econdmica habil para calificacion econémica de menor
valor.

Vinin = Minimo (V4; Vs..; ... Vi)

Donde:
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* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas

wusn

* m: Es el nUmero total de propuestas econémicas validas recibidas por la Entidad.

* Viain: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.

La Entidad procederd a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje maximo * Vi

Puntaje = v,
Donde:
. Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mds baja.
. V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

5.3.2 Oferta técnica — (20 puntos)

Se otorgard puntaje técnico de acuerdo con los ponderables establecidos en el proceso relacionado con

Contratar los servicios de operador logistico como apoyo en la realizacién de las diferentes actividades a

desarrollarse en el marco de las Juntanzas de saberes CampeSENA nodo Caqueta 2026, el oferente tiene

la opcidn de ofertar ponderable técnico con el fin de mejorar el servicio, sin ningun costo adicional y se le

otorgara el puntaje asi:

DESCRIPCION

PUNTAJE (MAXIMO 20
PUNTOS)

El oferente que presente hoja de vida adicional de un profesional en
administracion en salud ocupacional, con resolucidon de secretaria de
salud, con estudio complementario en Sistema de la Seguridad y Salud
en el Trabajo, Planificacién de Eventos y Catering, con experiencia
general de minimo 3 afios contados a partir de la expedicion del titulo
profesional, y experiencia especifica de un (01) afio acreditado como
maestro o docente en institucion o centro educativo, este profesional
realizara una charla sobre seguridad y salud en el trabajo al personal
beneficiario del proyecto.

20 PUNTOS

El oferente que certifique que dispondra de dos (2) personas de personal
operativo bdasico, quienes se encargaran del apoyo logistico en la
ejecucion de las actividades, incluyendo el montaje y desmontaje de
espacios, organizacion de materiales, atencion a participantes, manejo
de equipos basicos y acompafiamiento permanente durante el desarrollo
del evento, garantizando el cumplimiento oportuno de las labores

asignadas y el adecuado desarrollo de las jornadas.

10 PUNTOS

5.3.3 Apoyo a la Industria nacional

La Entidad asignara hasta diez (10) puntos a la oferta de:
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a) Servicios nacionales
b) Servicios con trato nacional.

Para que el proponente nacional obtenga puntaje por servicios nacionales debe presentar, ademas del
FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, alguno de los siguientes
documentos, segln corresponda:

1) Persona natural colombiana: Cédula de ciudadania del proponente.

2) Persona natural extranjera residente en Colombia: Visa de residencia que le permita la ejecucion del
objeto contractual de conformidad con la ley.

3) Personajuridica constituida en Colombia: Certificado de existencia y representacién legal emitido por
alguna de las camaras de comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional
por promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberd presentar el Formato 9A —
Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opcién 3 del Formato 9A — Promocidn
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, debera acreditar que
los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la seccién de acuerdos comerciales
aplicables al presente Proceso de Contratacion; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo
Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la
Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberd demostrar que cumple con la regla de origen
contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo pais, allegando la informacién y/o
documentacién que sea requerida.

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacién de la cédula de ciudadania o del certificado
de existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No
obstante, no podra subsanar esta circunstancia para la asignacidn del puntaje por Promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus
integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, segln corresponda. A su vez,
el representante del Proponente Plural debera diligenciar el Formato 9A — Promocion de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones
descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje por Promocidn de Servicios Nacionales o Trato
Nacional.

Incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros

87
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

La Entidad asignara cinco (5) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a
proponentes plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato
Nacional, que incorporen a la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90 %) del personal
técnico, operativo y profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos otorgados en el
exterior debera acreditar la convalidacién de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educaciéon
Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el exterior se requiere
presentar la Resolucion expedida por el Ministerio de Educacidon Nacional que convalida el titulo obtenido
en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el representante legal o el
apoderado del Proponente deberd diligenciar el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE
NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporara
en la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional
de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratacion.

La Entidad Unicamente otorgara el puntaje por promocién de la incorporacidon de componente nacional
cuando el Proponente que presente el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN
SERVICIOS EXTRANJEROS no haya recibido puntaje alguno por promocién de Servicios Nacionales o con
Trato Nacional.

El FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS solo debe
ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar
personal colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un
Proponente Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar
del FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS, presente
el FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, no habra lugar a
otorgar puntaje por el factor del numeral 4.3.1. del documento base ni por el regulado en este numeral.

En caso de no efectuar ningln ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0).

5.3.4 Vinculacién de personas con discapacidad

La entidad asignard un (1) punto al proponente que acredite el nimero minimo de personas con
discapacidad de acuerdo con el nimero total de trabajadores de la planta de su personal en los términos
sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o

complemente.

Para esto debe presentar:

88
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

FORMATO — VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD suscrito por la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, en el cual certifique el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del Proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del
proceso de seleccién.

Acreditar el nimero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad con
lo sefalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

Para los proponentes plurales, la Entidad tendra en cuenta la planta de personal del integrante del
proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para
el proceso de contratacion.

FORMATO - VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, en el caso de los proponentes plurales,
debe suscribirse por la persona natural o el representante legal de la persona juridica que aporte como
minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para el proceso de contratacién.

5.3.5 Emprendimientos y Empresas de mujeres

La Entidad asignara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad
con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Para que el proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el FORMATO — ACREDITACION DE
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES y aportar la documentacion requerida. Si el proponente
debid subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condicion sera
valido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el nimero de contratos
aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendran en cuenta para la
asignacion de puntaje, por lo que obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratdandose de proponentes plurales este puntaje solo se otorgara si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participacion igual o superior
al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién Temporal.

La asignacion de este puntaje no excluye la aplicacion del puntaje para Mipyme.

5.3.6 MYPIME domiciliada en Colombia

La Entidad otorgard un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
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de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma
que lo modifique, complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, la entidad verificard el tamafio de la empresa en el Registro Unico
de Proponentes. Si el Proponente debié subsanar la entrega del RUP, este sera valido para los criterios
diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el nimero de contratos aportados
para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la Capacidad financiera y organizacional. Sin
embargo, el certificado no se tendra en cuenta para la asignacién del puntaje adicional, por lo que
obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratdandose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10 %) en el
Consorcio o en la Unién temporal

5 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. SI NO X

5.1. REGIMEN LEGAL — GENERALIDADES DEL PROCESO:

a. Consulta Del Pliego De Condiciones:

El pliego de condiciones y demds documentos del presente proceso de seleccién podrdn ser consultados
en la Plataforma SECOP Il https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index, a partir de la fecha de

apertura del proceso de seleccion.

El SECOP Il https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index, constituye el mecanismo de

comunicacion electrdnica entre el SENA y los interesados.
Las observaciones presentadas al proyecto de pliego de condiciones o al pliego de condiciones definitivo
podran ser enviadas por los interesados a través del mddulo de “Observaciones a los documentos del

proceso”.

b. Comunicacion y Correspondencia:

Toda la correspondencia dirigida al SENA que se genere u ocasione con motivo del presente proceso de
seleccion sera presentada a través de la plataforma SECOP
II. https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index
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c. Cronograma de la Seleccion Abreviada:

El cronograma para el presente proceso de seleccidn serd el establecido en la plataforma del SECOP II.
Las fechas indicadas en la plataforma SECOP |l para el presente proceso de seleccién podran variar de
establecerlo asi el SENA, de acuerdo con la ley. Para lo anterior el SENA expedird y publicara la respectiva

adenda.

d. Retiro de Propuestas:

Los Proponentes podran hacer el retiro de sus propuestas, a través del SECOP |l antes de la fecha y hora
previstas para el cierre del Proceso de Seleccién y apertura de las propuestas Técnicas vy juridicas.

En caso de que se solicite el retiro de la propuesta con posterioridad del cierre, se hara efectiva la garantia
de seriedad de la propuesta de acuerdo con lo establecido para el efecto en este pliego de condiciones y

en la ley.

e. Cierre de la Seleccion Abreviada y Apertura de las Propuestas:

El cierre de este proceso de SELECCION ABREVIADA se realizard el diay hora indicados en el CRONOGRAMA
DE LA SELECCION ABREVIADA, a través de la plataforma SECOP I, dicha fecha y hora son el limite para la
presentacion de las propuestas.

Después de la apertura de la oferta, la Entidad publicard a través del sistema SECOP Il el acta de cierre, la
cual es generada por el SECOP Il y que podra ser consultada por los interesados.

f. Instrucciones para los Proponentes en caso de Indisponibilidad de la Plataforma del SECOP Il al

Momento del Cierre:

En caso de que la plataforma SECOP I, presente fallas que afecten la disponibilidad, el proponente debera
llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar una posible falla atribuible a SECOP
Il.

En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Guia para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-indisponibilidad-del-secop-ii

Los teléfonos de la mesa de servicio son: 7456788 en Bogotd y 01800 52 08 08 para el resto del pais.
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Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para ofertas, el oferente debera enviar un correo
electrénico a la Entidad Estatal previo a la fecha y hora establecida en el cronograma para la presentacion
de ofertas informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta situacion, manifestando su
interés de presentar oferta al proceso e indicando ademds el nombre de su usuario en la plataforma y la
cuenta del proponente que quiere presentar la oferta.

No sera aceptada la oferta del oferente que haya enviado correo electrénico a la Entidad Estatal después
de la fecha y hora de cierre.

La comunicacién con la Entidad Estatal para el presente protocolo debe realizarse al siguiente correo
institucional: acachayaf@sena.edu.co

El proponente debera verificar que Colombia compra eficiente haya publicado dentro de las 16 horas
siguientes al cierre del proceso de contratacidn un certificado de indisponibilidad del SECOP II.

Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electrénico anteriormente enunciado
dentro de las 24 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

prequntas de los Interesados:

Los interesados que necesiten aclaraciones sobre el pliego de condiciones deberan formular sus consultas
dentro del plazo establecido en el cronograma como fecha limite para la solicitud de aclaraciones, a través
del SECOP Il en la seccion de “Observaciones a los documentos del proceso”

Las respuestas a las solicitudes de aclaraciones oportunamente presentadas seran comunicadas por el
SENA, antes de la fecha de cierre de este proceso de selecciéon, mediante su publicacién a través del SECOP
Il en la seccién de “observaciones a los documentos del proceso”, con excepcidn a las que se radiquen
fuera del término limite establecido por la entidad en el cronograma para dar respuesta a las mismas, las
cuales se contestaran con posterioridad a este plazo.

Las consultas y respuestas no produciran efecto suspensivo sobre el plazo para la presentacién de las
propuestas.

Ni los documentos que contienen las respuestas otorgadas por el SENA, ni las respuestas se entenderan
como modificaciones al Pliego de Condiciones. Las modificaciones al Pliego seran realizadas por el SENA

siguiendo el procedimiento de Adendas.

g. Madificaciones al Pliego de Condiciones:

Solo mediante ADENDA expedida con anterioridad a la fecha de cierre del proceso, se podran modificar
los Pliegos de Condiciones. EI SENA podra expedir Adendas, a mas tardar, hasta el dia habil
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inmediatamente anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal
presentacion.

No obstante, la Entidad podra expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término
para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

Todas las Adendas seran creadas y publicadas en el SECOP Il. Las Adendas formaran parte de los pliegos
de condiciones desde la fecha en que sean expedidas, y deberan ser tenidas en cuenta por los Proponentes

para la formulacién de su Propuesta.

h. Documentos Otorgados en el Exterior:

Cuando alguno de los documentos requeridos en este Pliego de Condiciones tuviere la calidad de publico,
en los términos previstos en de la Ley 455 de 1998, o norma que reemplace, y hubiere sido emitido en
paises diferentes de Colombia, deberad cumplir con las siguientes reglas para ser tenido en cuenta en el
Proceso de Seleccion:

1. Agquellos documentos publicos otorgados en paises que no hacen parte del Convencidn de La Haya
del 5 de octubre de 1961, deberan ser objeto del tramite de legalizacion en los términos del
articulo 251 del Cddigo General del Proceso y la Resoluciéon 3269 de 2016 del Ministerio de
Relaciones Exteriores, Circular 17 expedida por Colombia Compra Eficiente o norma vigente

2. Aquellos documentos publicos otorgados en paises que hacen parte del Convencion de La Haya
del 5 de octubre de 1961, deberan ser objeto del trdmite de apostille en los términos de la Ley 455
de 1998 y la Resolucién 3269 de 2016 del Ministerio de Relaciones Exteriores, Circular 17 expedida
por Colombia Compra Eficiente o norma vigente.

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se requerira del tramite
de consularizacion seialado en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los paises signatarios
de La Haya del 05 de octubre de 1961 sobre abolicién del requisito de legalizacién para documentos
publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo serd exigible la Apostilla, tramite
mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el documento certifica la
autenticidad de la firma, a qué titulo ha actuado la persona que firma el documento y, cuando proceda, la
indicacion del sello o estampilla que llevare. Si la Apostilla estd dada en idioma distinto del castellano,
debera presentarse acompafada de una traduccion a dicho idioma. Respecto al tratamiento en caso de
apostille presentado con la intervencién de autoridades intermedias, la Entidad dard aplicacién a lo
establecido por la Cancilleria (Ministerio de Relaciones Exteriores) a través del oficio S-GAOL14-050442
radicado MINISTERIO 77197 del 30 de julio de 2014 (el cual hara parte de los anexos del presente proceso
de seleccidn).

Los documentos que no ostenten la calidad de publicos, en los términos de la Ley 455 de 1998, no deberan
ser objeto de tramite de legalizacién o apostille alguno. En cualquier caso, cuando los poderes del que
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trata el numeral 4.2 de este Pliego se otorguen en el extranjero, ademas de ser necesario el desarrollo de
los trdmites que de acuerdo con la ley del pais de origen sean necesarios para la validez y oponibilidad del
poder, serd necesario que dicho poder sea objeto del trdmite de legalizacion o apostille respectivo, segin
el caso

i. Regla de Interpretacion para el COmputo de Dias Habiles:

Cuando en este Pliego de Condiciones se haga referencia a dias y no exista la manifestacion expresa que
se trata de dias calendario, se entenderd para todos los efectos que se estd haciendo referencia a dias
habiles.

j- Reglas De Subsanabilidad:

De conformidad al articulo 5 de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018: Articulo 5. Modifiquese el paragrafo
1 e incldyanse los pardgrafos 3,4 y 5 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, los cuales quedaran asi:

“Articulo 5. De la Seleccion Objetiva.

(..)

Pardgrafo 1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no servirdn de titulo suficiente para el
rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacion de puntaje deberdn ser solicitados por las entidades estatales y deberdn ser
entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion que corresponda a
cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima Cuantia y para el proceso de
seleccion a través del sistema de subasta. Serdn rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacion y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo
anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrdn acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

(..)

Pardgrafo 5. En los procesos de contratacion, las entidades estatales deberdn aceptar la experiencia
adquirida por los proponentes a través de la ejecucion de contratos con particulares.

(..)”
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El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los
requisitos habilitantes y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que
pretenda hacer valer en el proceso en la plataforma del SECOP II.

5.1.1. DE LA PROPUESTA: ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y
ECONOMICA

El proponente deberd tener en cuenta que con la presentacién de su propuesta se entiende que aceptay
cumple con las condiciones minimas establecidas.

El Proponente deberd elaborar su propuesta de acuerdo con lo establecido en este pliego de condiciones
y anexar la documentacion exigida.

Los Proponentes presentardn las propuestas a través de la plataforma SECOP II.

a. Propuesta Economica:

Para la presentacién de la propuesta econémica el proponente deberd tener en cuenta la guia de Seleccién
Abreviada por menor cuantia y debera ser presentada a través de la plataforma SECOP I, diligencidandola
en el correspondiente aplicativo.

b. Evaluacion de las Propuestas - Solicitudes de Subsanacion y Aclaraciones:

Cuando el SENA solicité la subsanacion de requisitos o documentos no necesarios para la comparacién de
las ofertas en el documento solicitud de subsanabilidad de requisitos habilitantes o en su defecto en la
solicitud de subsane, los proponentes deberan allegarlos dentro del término que se sefiale. Si en desarrollo
del proceso de seleccion se requiere realizar subsanes adicionales a los indicados en el informe respectivo,
las solicitudes seran realizadas mediante mensaje interno enviado a través de la plataforma SECOP II.

c. Verificacion de la Informacion:

Durante el término de evaluaciéon de las Propuestas, el SENA podra efectuar las verificaciones de la
informacién entregada por los Proponentes que estime conveniente y/o necesaria. Esta verificacion se
hard de oficio por parte del SENA. Si la informacién suministrada por los Proponentes al verificarla no
resulta apropiada o la(s) persona(s) de contacto ya no laboran en el lugar o por cualquier motivo el SENA
no puede contactar a las personas de contacto para verificar la informacidn, el SENA podr3, si no ha podido
verificar la informacién por otros medios a su entera satisfaccidn, no tener en cuenta la informacién que
el Proponente pretende acreditar.

d. Publicacion de informe de verificacion de requisitos habilitantes:
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EI SENA, publicara el informe en el Portal Unico de Contratacién dentro del plazo fijado en cronograma del
presente proceso, para que los oferentes presenten las observaciones que estimen convenientes y
subsanen la ausencia de requisitos que sean necesarios para la comparacidn objetiva de las ofertas, dentro
del plazo establecido por la entidad, plazo maximo dentro del cual se podra presentar observaciones.

Por medio de la herramienta virtual de SECOP Il de Colombia Compra Eficiente. En ejercicio de esta
facultad aquellos no podran modificar o mejorar sus ofertas, de conformidad con lo dispuesto en el
numeral 8° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Las respuestas a las observaciones presentadas al informe de verificacion serdn publicadas en el SECOP II,
vencido el término para presentarlas. Las observaciones deberan realizarse Unicamente mediante la
plataforma de SECOP I, por lo que se recomienda a los proveedores tener en cuenta la fecha méxima de
recepciéon de observaciones al informe de verificacion establecida en el cronograma del proceso de la
plataforma SECOP II.

En atencidén a lo establecido en el Numeral 1°, del Articulo 25° de la Ley 80 de 1993, en virtud del principio
de Economia, (...) "se cumpliran y estableceran los procedimientos y etapas estrictamente necesarios para
asegurarla seleccidn objetiva de la propuesta mas favorable.

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y SEIS (6) meses
mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato
y 6 meses mas.

X Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMYV, con una vigencia
igual al plazo de ejecucién del contrato.
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8. ACUERDOS COMERCIALES
Entidad Estatal | Valor del Proceso de | Excepcion Proceso de Contratacion
cubierta Contratacion superior al umbral | Aplicable al | cubierto por el Acuerdo
Indique si el proceso estd cobijado del Acuerdo Comercial Proceso  de | Comercial
por Acuerdos Comerciales Contratacién
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile Sl Bienes y servicios $720'903.000 NO NO
Servicios de construccion
Alianza $16.384'153.000
Pacifico — - —
México Sl Bienes y Servicios $397.535 USD NO NO
Servicios de construccion
$12’721.740 USD
Peru Sl Bienes y servicios $720°903.000 NO NO
Servicios de construccion
$16.384’153.000
Canada Sl Bienes y servicios $863’512.000 NO NO
Servicios de construccion
$27.633'724.000
Chile Sl Bienes y servicios $707°590.000 NO NO
Servicios de construccion
$16.081'602.000
Corea Sl Bienes y servicios $1.310’732.000 NO NO
Servicios de construccion
$49.152'459.000
Costa Rica Sl Bienes y servicios $556’864.000 NO NO
Servicios de construccion
$16.389'628.000
Estados Unidos Sl Bienes y servicios $556’864.000 NO NO
Servicios de construccién $16.
389'628.000
Estados AELC Sl Bienes y servicios $937°282.000 NO NO
Servicios de construccion
$21.301’857.000
México NO Bienes y servicios $394.602 USD NO NO
Servicios de construccion
$12'627.266 USD
El Salvador Sl
Tridneul e I S Valor de la menor cuantia de la NO NO
riangulo uatemala Entidad Estatal
Norte
Honduras NO NO NO
Unién Europea Sl Bienes y servicios $859'752.000 NO NO
Servicios de construccion
$21.493’810.000
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A
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9. ANEXOS

e Imagen del PAA

e Acta Designacién Comité Estructurador
e CDP

e Ficha técnica

e Cotizaciones

e Estudio de Mercado

e Andlisis del Sector

e Andlisis del Riesgo

e Matriz de Riesgo
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