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Generalidades:
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4)

5)
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7)
8)

9)
10)

11)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucion mensual que un contratista desarrolla con ocasion de un contrato
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

La acreditacién del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le permiten verificar la ejecucion
del contrato para efectos de pago.

El formato esta asociado al Manual de Contratacién (GCCON-M-001) y al Manual Supervisidn e Interventoria (GCCON-M-
002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidon contractual de la entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato. De igual forma,
también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas administradas por Colombia Compra
Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las tablas de retencidn
documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son orientaciones para el
diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de elaborar el formato.
No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresion o suscripcidon del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser remitidas al correo de
la Direccion juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

PROCESO

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Sabanalarga Junio de 2026

Sefior:

LIONEL JESUS CORREA CARRASCAL

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8865566

Coordinador de grupo de apoyo administrativo

Centro para El Desarrollo Agroecoldgico y Agroindustrial Sabanalarga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Junio de 2026
Referencia: No CO1.PCCNTR.8865566 del afio 2026

Abraham David Sarmiento de los reyes, identificado con la cédula de ciudadania No. 1001869034, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el en Grupo de Apoyo Administrativo, , en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas

en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma correspondiente, la cual sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago correspondiente al mes de
enero de 2026, por valor de UN MILLON CIENTO NOVENTA Y TRES MIL QUINIENTOS DOCE PESOS M/CTE.
(51.193.512,00), correspondiente al periodo comprendido entre el 16y el 31 de enero de 2026; y b) once
(11) pagos mensuales iguales correspondientes a los meses de febrero a diciembre de 2026, por valor de

DOS MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL VEINTICINCO PESOS M/CTE. ($2.387.025,00) cada uno

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2026.
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Objeto: Prestacion de servicios personales como apoyo a la gestidn financiera del Centro para el Desarrollo

Agroecoldgico y Agroindustrial.

Ejecucion mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar los tramites de
comunicaciones, archivo y de
gestion documental
asociados al proceso de
gestion contractual y
convencional.

Durante el periodo reportado se ejecutaron
actividades de apoyo en el desarrollo de los
procesos de gestiéon documental, archivo y
manejo de comunicaciones del area
contractual y convencional. Igualmente, se
realizaron acciones de acompafiamiento al
proceso contractual de la vigencia 2026,
mediante la recepcion, andlisis y organizacidn
de la documentacion requerida para la
conformacion de los expedientes, verificando
el cumplimiento de los lineamientos y
requisitos establecidos.

Asi mismo, se apoyd a la Coordinacion
Administrativa en las actividades
relacionadas con la plataforma OnBase,
especificamente en la gestion y seguimiento
de PQRS, asi como en el cargue de
informacion y orientacion sobre los
procedimientos correspondientes para el
adecuado manejo documental.

Evidencia fotografica de
las actividades.

Realizar los reportes e
informes asociados a la
contratacion del centro de
formacién: SIRECI, DIARI, Ley
de emprendimiento y demas
de ley, o requeridos a la
Coordinacién Administrativa,
incluidos los convencionales.

Durante el periodo evaluado se desarrollaron
actividades de apoyo relacionadas con la
atencién y seguimiento de requerimientos
contractuales correspondientes a vigencias
anteriores del Centro, especialmente en lo
referente a contratos de prestacion de
servicios. De igual manera, se apoyd la
elaboracién, revisién y consolidacién de
reportes financieros asociados a contratos de
bienes y servicios de vigencias anteriores,
contribuyendo al cumplimiento de los
requerimientos establecidos y garantizando
la emision de respuestas oportunas y acordes
con las necesidades del proceso.

Evidencia fotografica de
las actividades.

Apoyar el registro de los
contratos y convenios en el
RUES de Confecamaras

Durante el periodo evaluado, la actividad no
fue ejecutada, en razéon a la ausencia de
requerimientos  asociados. Se  estard
realizando el mes siguiente.

Evidencia fotografica de
las actividades.
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Diligenciar, mantener
actualizado y gestionar el
registro de la contratacién de
bienes y servicios en el
aplicativo Blackbox.

Durante el periodo evaluado, se realizd el
registro, actualizacién y gestion de Ia
contratacion de bienes y servicios en el
aplicativo Blackbox, correspondiente a los
siguientes procesos contractuales:

e  Registro y actualizacion en Blackbox
del contrato No.
CO1.PCCNTR.9473970, relacionado
con el suministro de alimentacion
para trabajadores oficiales del
Centro.

. Registro y gestion en Blackbox del
contrato No. CO1.PCCNTR.9480514,
correspondiente a la adquisicién de
bonos de transporte  para
aprendices del Centro.

e Registro y actualizacién en
Blackbox  del contrato  No.
CO1.PCCNTR.9486404, relacionado
con servicios de laboratorio para
analisis de aguas del Centro.

e Registro y gestion en Blackbox del
contrato No. CO1.PCCNTR.9501810,
correspondiente a la adquisicién de
elementos para fortalecer el
programa de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

. Registro y actualizacion en
Blackbox de la Orden de Compra
No. 164801, relacionada con el
suministro de materiales de
formacidn especial campesina — FEC
Placa Huella.

Apoyar el diligenciamiento y
mantener actualizado el
aplicativo dispuesto en la
entidad para el registro de la
actividad contractual y
convencional.

Durante el periodo evaluado se mantuvo
actualizado el aplicativo Compromiso,
realizando el respectivo registro 'y
seguimiento de los contratos de bienes vy
servicios. Asi mismo, se efectué Ia
actualizacion de informacion en
SICONTRATISTAS, incluyendo adiciones,
modificaciones 'y demas  novedades
contractuales, y se apoyo el registro en SIIF
Nacion de pagos correspondientes a
contratos de prestacidn de servicios, viaticos
y legalizaciones.

Evidencia fotografica de
las actividades.

Proporcionar informacion
para la elaboracion de los
indicadores de gestion y

Durante el mes se remitié informacion a los
coordinadores relacionada con cuentas de
cobro, realizando seguimiento al registro

oportuno en el aplicativo Blackbox. Asi

Evidencia fotografica de
las actividades.
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respuesta a los
requerimientos de otras
coordinaciones, areas,
Direccion General, entes
internos y externos de
control.

mismo, se apoyo la gestidn de legalizaciones
de viaticos y la consolidacién de informacién
requerida para  atender  solicitudes,
indicadores de gestién y requerimientos
realizados por otras coordinaciones, la
Direccidn General y entes de control internos
y externos.

Elaborar las actas de reunién
requeridas, asi como la

Atender requerimientos del centro.

7 .
custodia de estas.
Durante el mes se brindé apoyo en la gestidn
logistica y documental del Comité de
[ Contratacion y Convenios, mediante la
Apoyar la logistica y -, o L
L ., | preparacion, organizacién y suministro de . . -
documentacién del Comité | . ., . . Evidencia fotografica de
8 ) ) informacién relacionada con relaciones de .
de Contratacién y Convenios . las actividades.
. pago, registros presupuestales, actas de
cuando este sesione. Y .
modificacion y demas documentos soporte
requeridos para el desarrollo oportuno vy
adecuado de las sesiones.
Fomentar el uso de los Se promovio el uso de los formatos, listas de
formatos, listas de verificacién, procedimientos, instructivos y
verificacion, procedimientos, | documentos dispuestos en el SIGA para la . . -
. . ., . . Evidencia fotografica de
9 instructivos y documentos | gestidn contractual y de convenios, mediante .
. L L las actividades.
dispuestos en el SIGA parala | su aplicacion en las actividades desarrolladas
Gestion Contractual y y el apoyo en la preparacién de la
convencional. documentacion requerida.
Durante el mes se presté acompafiamiento y
atencién presencial y telefénica a los
. ., , . diferentes grupos de valor, mediante el
Brindar atencidn telefénicay . .
. apoyo en la validacion de pdlizas,
presencial a los grupos de - . . e
. seguimiento a acuerdos y planes de pago de | Evidencia fotografica de
10 valor en materia contractual . , . ., -
. contratistas, asi como la orientacion en las actividades.
y convencional tanto L. . .
int ; trdmites relacionados con honorarios,
internos como externos. - .
certificados laborales, atencion de PQRS y
demas solicitudes vinculadas a los procesos
de contratacion y convenios.
. . Durante el mes se apoyd la organizacidn,
Tramitar y gestionar la o, .
. actualizacion 'y  completitud de los
completitud de los . .
. expedientes contractuales y de convenios,
expedientes contractuales o . . -
. conforme a los lineamientos de gestion
convencionales, en . . ,
. documental establecidos por la entidad. Asi . . -
cumplimiento a los . L . L Evidencia fotografica de
11 mismo, se participd en reuniones de gestion

lineamientos que sobre la
gestion documental tiene
establecidos la entidad para
las plataformas como parael
archivo

documental con el personal encargado del
proceso, se realizd la \verificacion vy
organizacion de soportes, el cargue de
informacion en las plataformas
correspondientes y la actualizacién de

las actividades.
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archivos fisicos y digitales, incluyendo
actividades relacionadas con la gestidon
documental de PQRS de la coordinacién.

Durante el periodo, se brindd apoyo continuo
en la gestion del aplicativo OnBase de la
Coordinacién Administrativa, garantizando la

Las demas actividades atencidn y respuesta oportuna a contratistas
12 relacionadas con el objetoy |y usuarios externos, mediante el registro,
naturaleza del contrato. seguimiento y control de solicitudes, la

organizacion de la documentacién y la
gestion de PQRS conforme a los lineamientos
establecidos.

Evidencia fotografica de
las actividades.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9505119944, operador Aportes En Linea referente

al periodo 2026-05.

Cordialmente,

== aa <524r-rﬂ7en’f'o
ABRAHAMDAVID SARMIENTO DE LOS REYES

Contratista

C.C. No. 1001869034
{:/?'047[//5/’/1"5} /

LIONEL JESUS CORREA CARRASCAL
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SUPERVISOR CONTRATO No. 8865566

Coordinador de grupo de apoyo administrativo
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Apoy6 a la Coordinaciéon Administrativa en las actividades relacionadas con la plataforma OnBase, especificamente

en la gestidn y seguimiento de PQRS, asi como en el cargue de informacidn y orientacion sobre los procedimientos
correspondientes para el adecuado manejo documental.
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Se participd en reuniones convocadas por la Direcciéon General relacionadas con los requerimientos de la plataforma SIGEP Il

para la vigencia 2026, realizando seguimiento a los lineamientos impartidos y apoyando la socializacién de las actividades
necesarias para el cumplimiento oportuno de las disposiciones establecidas.
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Durante el periodo evaluado se desarrollaron actividades de apoyo relacionadas con la atencion y seguimiento de

requerimientos contractuales correspondientes a vigencias anteriores del Centro, especialmente en lo referente a
contratos de prestacion de servicios.

Solicitud de Certificado de registro en Blackbox (2 Resumir este correo electrénico

s Abraham David Sarmiento de los Reyes © & & ~

W@ Ppara: @ Lionel Jesus Correa Carrascal Mar 16/06/2026 17:21

CC: © Maria Nelly Florez Rodriguez; @ Maria Alexandra Gonzalez Oviedo
¥ Importancia alta

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 13/06/2036 17:21

BB-MINIMA_CUANTIA_CO1.P...

66 KB
Cordial saludo, sefor Lionel

Envio para respectiva firma el certificado de registro realizado en la plataforma BLACKBOX del contrato
CO1.PCCNTR.9552089 con objeto “8-9703-448 Contratar la revision energética en cumplimiento de la

resolucion 40412 del 2024 del ministerio de minas y energias del articulo 237 de la ley 2294 de 2023 del
Centro para el Desarrollo Agroecoldgico y Agroindustrial Regional Atlantico.”

Atentamente.

Durante el periodo evaluado, se realizé el registro, actualizacién y gestion de la
contratacion de bienes y servicios en el aplicativo Blackbox, correspondiente a los siguientes procesos contractuales:
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Durante ¢l mes de £nero, no se celebraron contratos ,por o tanto ,no e requicre o registro en ¢l aphcativo Blackbox,
2026:01-31 sin embeago se reporta una eecucion del 1009 porcue estamos cumpliende con ¢ deber de hacer 1a verificacion y ef

registro. Dado que en este mes No se rey; (egisto rep e cump
100 20060028 Duranle el mes de febrero se colabro (1) 88 1egsiro opurl yde plala an el aplicalive
Blackbox. Por lu tanio, &l resullade esta danbio lo programeado y esperado:
100 2006-03-21 Durants sl mes de marzo s& calabed (1) conralo y se registrd oportunamsnts y de manara complata en sl aplicalivo
: — Blackbox Por Io tanto, el resultado estd dentro lo programeadn y esperado
o ] 100 2076:04:20 Durante el mes de abnl se celebraron ocho (8) contrato y se reqisiraron oportunamente v de manera completa en el

aphicatvo Blackbox. Por lo tanto. ol resultade esta dentro lo programado y esperado.

# de Registros

Durante el periodo evaluado se mantuvo actualizado el aplicativo Compromiso, realizando el respectivo registro y
seguimiento de los contratos de bienes y servicios. Asi mismo, se efectudé la actualizacién de informacidén en
SICONTRATISTAS, incluyendo adiciones, modificaciones y demds novedades contractuales, y se apoyo el registro en
SIIF Nacidn de pagos correspondientes a contratos de prestacion de servicios, viaticos y legalizaciones.
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REPORTES EN MATERIA CONTRACTUAL: 2026 [REALIZADG % | @ wubliea (% Resumir este correa aloctronico

g bt S SIS 4112 LM A S AR | S0 LAl M LM AR S L LN M AL
Funsusialus, dirpeaibhes sn ol sitic wab o

, Abraham David Sarmiento de los Reyes @ S & - ; ] S ]
© para @ Adrlana Lucia Martinez Cury Vie 00/0%/20206 10:4%

Ceo: ® Marfa Nelly Florez Rodriguez; @ Jacqueline Rojas Solano; @ Lionel Jesus Correa Carrascal;
@ Maria Alexandra Gonzalex Oviedo

¥ importancia alta

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Lun 05/05/2036 10:43

Cordial saludo Adriana

Por medio del presente, me permito Informar que ya se realizo la correcclon correspondiente al mes de
fabraro y se efectud sl ajuste an Compromiso, Asimismao, se realizé ol ajuste de los contratos registrados an
Blackbox, conforma a Lo requarido,

Adjunto la evidencia reportada an Compromiso para su validacidn y seguimianto,

Durante el mes se remitio informacion a los coordinadores relacionada con cuentas de cobro, realizando seguimiento
al registro oportuno en el aplicativo Blackbox. Asi mismo, se apoyo la gestion de legalizaciones de viaticos y la
consolidacién de informacidn requerida para atender solicitudes, indicadores de gestion y requerimientos realizados
por otras coordinaciones, la Direccion General y entes de control internos y externos.

SoncHnd -Craachin de expediames — Serie 27 Dwrachos 1T Semsarw sew comren shecommion

' EDTINWT O] ARTTTE (e 10€ S D . ] 8
B rarx @ Convels Loto Nvaes Feownder © Lk Ot
Cez: @ Lowwl wmn Coows Camcat @ Maris Nely fever Rochgae:
! erportewts e
© fwerad) snte meemiae of haA SL06 2504 1526
. Petenoder % Vaat Duliie (10 #hon! Bapwrs Tl 07 De2008 120
¢ Fartda Owecon Mawst Lag
COMNM A0 Cannels
D9 30U CON 1 OSAYVRLON MMURAE, M DRITANE ICOIM B SE yO 50 090010 ¢ LIS CONTRADO I Ite

010 COMMAR “Wor 1% g SIna0 18 S0eEE0N ¥ Nmhres seein 1 ndcato
ASHITI0 AT NI o (s Ties DEIR B feviakl b ¢ WokoaCin

Quano 210000 & COIMART 2050 NECHN IO,

Durante el mes se apoyd la organizacidn, actualizacion y completitud de los expedientes contractuales y de
convenios, conforme a los lineamientos de gestién documental establecidos por la entidad. Asi mismo, se participo
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en reuniones de gestiéon documental con el personal encargado del proceso, se realizé la verificacion y organizacion
de soportes, el cargue de informacion en las plataformas correspondientes y la actualizacién de archivos fisicos y
digitales, incluyendo actividades relacionadas con la gestién documental de PQRS de la coordinacién.

AUTORIZACION PRORROGA Y ADICION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES 2026 | rzauzapo X

{2 Resumir este correo electrénico

ﬁ Abraham David Sarmiento de los Reyes R &S 2
® para: © Maria Nelly Florez Rodriguez; ® Ana Isabel Salas Dulcey
CC: @ Lionel Jesus Correa Carrascal; ® Maria Alexandra Gonzalez Oviedo; y 2 mas

Cco: @ Sara Ines Chima Alvarez, ® Adriana Patricia De La Rosa Niebles
¥ importancia alta

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 25/05/2036 17:53

6. SOLICITUD DE ADICION (1... ~ w 2. ComprobanteCDP.pdf v
8 229 KB
7 Mostrar los 3 datos adjuntos (953 KB) o Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje
Senor

Lionel Correa Carrascal,

Coordinador grupo de apoyo administrativo Mixto.

Reciba un cordial saludo,

<

Jue 28/05/2026 17:53

w» Descargar todo

Atentamente. autarizo continuar con el framite de nrorrogas v adiciones de [os contratos relacionados a

Durante el periodo, se brindé apoyo continuo en la gestidn del aplicativo OnBase de la Coordinacidon Administrativa,

garantizando la atencién y respuesta oportuna a contratistas y usuarios externos, mediante el registro, seguimiento

y control de solicitudes, la organizacién de la documentacion y la gestion de PQRS conforme a los lineamientos

establecidos.

GCCON-F-087 V2

12



