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; "% Ecli:igggmoeso Relaciones con Partes Interesadas gggksaosaumme DIRECCION SIGC SE!REO(?I%R(A) GENERAL
APrrots g ACTA DE REUNION
Socializacién de la Matriz Politica de Operacién del Proceso y del ACTA No. FECHA
TEMA: Formato Informe de Seguimiento y Medici6n del Proceso - E-GE-FOO01 55 T Wm A
: Versién 5 correspondientes a la Coordinacién de Gestion y Administracion G 27 | 05 2026
de Predios Institucionales.
' . - Hora Inicio 11:15 am
LUGAR: Oficina Recursos Fisicos para la Sostenibilidad
Hora final 11:50 am
AGENDA
No. ORDEN DEL DIA RESPONSABLE
Socializar la Matriz Politica de Operacion del Proceso Gestion de los Recursos Fisicos para '8 gl
1 la.SostaribilidsEd: Silvia Diaz y Rosalba Plazas
Socializar el Formato Informe de Seguimiento y Medicién - E-GE-FO01 Versién 5, para el Gop i
& reporte de los Indicadores de Gestion. alviaitaex y RosalleREges
No. DESARROLLO ORDEN DEL DIA

El dia 27 de mayo del 2026 se reunieron en la oficina de Recursos Fisicos los profesionales de Calidad Recursos Fisicos: Silvia Diaz y
Rosalba Plazas y de Calidad Predios: Karen Seplveda y Fabiola Silva. Lo anterior con el fin de socializar la Matriz Politica de Operacién
del Proceso y del Formato Informe de Seguimiento y Medicién del Proceso - E-GE-FOO1 Versién 5 correspondientes a la Gestion y
Administracion de Predios Institucionales, para su posterior diligenciamiento, anélisis, reporte y seguimiento.

Una vez realizado lo descrito en el punto 1, se indica que el plazo maximo para reportar los indicadores a la Oficina de ADEI, es el dia N° 5
2 | de cada mes, adicional se debera alimentar la carpeta de calidad en el link correspondiente del equipo, en el cual debera reposar la
evidencia del andlisis y reporte de cada indicador segun su periodicidad, del mes anterior.

Se establecen compromisos.
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ELABORO: REVISO: APROBO:
‘ ‘CDMB Equipo Proceso Relaciones con Partes Interesadas REPRESENTANTE DIRECCION SIGC DIRECTOR(A) GENERAL
gl o ACTA DE REUNION

COMPROMISOS

No. TAREAS RESPONSABLE FECHA
A partir de la fecha y teniendo en cuenta las instrucciones que estan

dentro de la versién N° 5 del Formato Informe de Seguimiento y . ]
1 | Medicién del Proceso (E-GE-FOO1) previamente socializado, | Equipo Calidad RF: 9 primercs dd||a;ogg cada
diligenciar y analizar nuevamente cada indicador con el fin de llevar a | Karen Seplilveda y Fabiola Silva mesee

cabo el reporte de los mismos con la version vigente.

Reportar los indicadores a la oficina de ADEI los 5 primeros dias de

2 cada mes y organizar en el link correspondiente por equipos las | Equipo Calidad RF: 1 de Junio del 2026
evidencias del analisis y reporte de los indicadores de la Coordinacion | Karen Sepulveda y Fabiola Silva
de Gestion y Administracion de Predios Institucionales. '

< PROXIMA REUNION
FECHA: HORA: LUGAR:

Elabord Acta Cargo Firma -
- | #-

Silvia Carolina Diaz Santos CPS - Calidad Recursos Fisicos WwWeed

Revisé Acta Cargo __Firma -}
; i ; Coordinador de Gestién y Administracion de Predios 7 5. I
Giovanny Alberto Rondén Archila Institucionales A
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Vmc DMB Eﬁﬁﬁ?ﬁgmo Relaciones con Partes Interesadas :gfgenmme DIRECCION SIGC Gr:é?:qr%mm GENERAL
R Prro0s i ACTA DE REUNION
Socializacién de la Matriz Politica de Operacion del Proceso y del Formato Informe ACTA No. FECHA
TEMA: de Seguimiento y Medici6n del Proceso - E-GE-FOO01 Versién 5 siis: | st 1 in
correspondientes a la Gestién y Administracion de Predios Institucionales S
LUGAR: Oficina Recursos Fisicos para la Sostenibilidad 27| 05 | 26
LISTADO DE ASISTENTES REUNIONES INTERNAS
No. NOMBRE G;“EF;O CARGO DEPENDENCIA FIRMA
1 |Siwia Gaglyn Sz Satng Y| CpS- Rewisos fisiees SAE &%
; B
2 |Koven Domvely Souhada | | x| (Ps - Precos SAT Karengpe lvadd
3 =S Lic\e StlaToees X |[Contve-3t ste Pradl| SRATF- ‘P«)\ COR
4 Wocalhn Poopy € N | CPs5 Recorey Fredy A dj
5
6 | \ N\ N\ N\
7 A N\ N\ N
8 N » N\ X
9 o AN N\ =
10 AR AN X R
11 \ \ \ \
12 3
Género: M: Masculino / F: Femenino
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA — C.D.M.B.
ELABORO: REVISO: O
| ‘ ‘C_QMB Equipo Proceso Relaciones con Partes Interesadas REPRESENTANTE DIRECCION SIGC grRRE%BTOR(A) GENERAL
iCODIGO VERSION
A-PLF00s 5 ACTA DE REUNION
; ACTA No. FECHA
% TEMA: COMITE PRIMARIO MES ABRIL 2026 : DD | MM | AA
27 05 | 2026
oo Hora Inicio 9:30 AM
AUDITORIO CDMB Hora final 11:30 AM
AGENDA
No. | ORDEN DEL DIA RESPONSABLE
1 | SALUDO ING. GIOVANNY ALBERTO RONDON
2 | INTERVENCION ING. GIOVANNY ALBERTO RONDON ING. GIOVANNY ALBERTO RONDON
3 | INTERVENCION ING. EDWIN CARDENAS ING. EDWIN CARDENAS
4 |
No. | DESARROLLO ORDEN DEL DIA
.« GIOVANNY ALBERTO RONDON REALIZO SALUDO, DONDE SE AGRADECE LA ASISTENCIA A LOS PRESENTES Y RECALCA LA
] NECESIDAD DE LA PARTICIPACION DE TODO EL EQUIPO DE PREDIOS, ASI MISMO SE RECUERDA LA IMPORTANCIA DE LA
PUNTUALIDAD, PARA PODER DAR INICIO A LOS COMITES, CON EL FIN EVITAR ALTERACIONES EN LAS AGENDAS DIARIAS

| DE LOS ASISTENTES.

. INICIALMENTE. EL ING. GIOVANNY ALBERTO RINCON RECUERDA A LOS ASISTENTES LA EXISTENCIA DE
CORRESPONDENCIA Y OFICIOS VENCIDOS, REITERANDO LA IMPORTANCIA DE REALIZAR SEGUIMIENTO OPORTUNO A
ESTOS REQUERIMIENTOS Y EVITAR SU VENCIMIENTO. ASI MISMO, INFORMA QUE EL DIA VIERNES 29 DE MAYO SE ESTARA

| PRESENTANDO A LA SUBDIRECTORA, DRA. AIDA HERNANDEZ, UN REPORTE RELACIONADO CON LOS OFICIOS VENCIDOS.

22 SENALA QUE ESTA NOTIFICACION SE REALIZA CON EL PROPOSITO DE QUE CADA RESPONSABLE ADELANTE LAS

GESTIONES PENDIENTES EN LA MEDIDA DE LO POSIBLE, A FIN DE EVITAR QUE DICHOS REQUERIMIENTOS CONTINUEN

SIENDO RELACIONADOS DENTRO DE LA INFORMACION PRESENTADA.
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CONTINUA INFORMANDO QUE, COMO ES DE CONOCIMIENTO GENERAL, TODOS LOS CONTRATISTAS DEBEN ANEXAR EN
CADA CARPETA DE EVIDENCIAS LOS SOPORTES QUE HAYAN SIDO CARGADOS Y RELACIONADOS EN LA PLATAFORMA
SECOP Il DURANTE EL MES INMEDIATAMENTE ANTERIOR. IGUALMENTE, SENALA QUE EL INCUMPLIMIENTO DE ESTE
REQUERIMIENTO SERA MOTIVO DE DEVOLUCION DE LA RESPECTIVA CUENTA, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL

CUMPLIMIENTO DE LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS Y MANTENER LA DOCUMENTACION DEBIDAMENTE ORGANIZADA Y
SOPORTADA.

« INFORMA QUE, A PARTIR DE LA FECHA, LA ASISTENCIA A LOS COMITES PRIMARIOS PROGRAMADOS MENSUALMENTE SERA
| UNA ACTIVIDAD DE CARACTER ESENCIAL Y DEBERA SER REPORTADA DENTRO DEL INFORME DE ACTIVIDADES DE CADA
CONTRATISTA. LO ANTERIOR SE ESTABLECE DEBIDO A QUE SE HA VENIDO EVIDENCIANDO INASISTENCIA POR PARTE DE
ALGUNOS COLABORADORES EN LOS ULTIMOS COMITES REALIZADOS, SITUACION QUE AFECTA EL DESARROLLO

ADECUADO DE LAS ACTIVIDADES, EL SEGUIMIENTO A COMPROMISOS Y LA COMUNICACION EFECTIVA ENTRE LOS
INTEGRANTES DEL EQUIPO.

e POR OTRA PARTE, RECOMIENDA A LOS FUNCIONARIOS Y/O CONTRATISTAS QUE DENTRO DE SUS FUNCIONES TIENEN LA
RESPONSABILIDAD DE DAR RESPUESTA A OFICIOS, QUE POR FAVOR SEAN MAS CUIDADOSOS CON LA REDACCION,
ESTRUCTURA Y DISTRIBUCION DE LOS ENUNCIADOS Y ENCABEZADOS DE LOS MISMOS. LO ANTERIOR, TENIENDO EN
CUENTA QUE LA CONTINUA RETROALIMENTACION Y DEVOLUCION DE DOCUMENTOS GENERA RETRASOS EN EL AVANCE
DE LOS PROCESOS DE REVISION DE LOS OFICIOS. ASI MISMO, RESALTA LA IMPORTANCIA DE INCLUIR LA INFORMACION DE
MANERA COMPLETA, CLARA Y DEBIDAMENTE ENUNCIADA, MANTENIENDO UNA ADECUADA ORGANIZACION Y

PRESENTACION DEL DOCUMENTO, CON EL FIN DE CONTRIBUIR A LA EFICIENCIA Y CALIDAD EN EL MANEJO DE LA
CORRESPONDENCIA.

e ASI MISMO, INFORMA QUE, POR SUGERENCIA DE LA DRA. AIDA HERNANDEZ, EN AQUELLOS CASOS EN LOS QUE LOS
OFICIOS RECIBIDOS NO SEAN COMPETENCIA DE LA CDMB, SE DEBERA ELABORAR UN OFICIO DIRIGIDO A LA ENTIDAD
COMPETENTE CORRESPONDIENTE. ADEMAS DE LA RESPECTIVA RESPUESTA AL OFICIO INICIAL CON RADICADO DE CDMB,
LO ANTERIOR, CON EL FIN DE ORIENTAR AL USUARIO SOLICITANTE Y FACILITAR EL ACCESO A LA INFORMACION O
TRAMITE REQUERIDO, TENIENDO EN CUENTA QUE COMO ENTIDAD NO CORRESPONDE EMITIR RESPUESTA DE FONDO

SOBRE ASUNTOS AJENOS A NUESTRAS COMPETENCIAS, SITUACION QUE DEBERA QUEDAR DEBIDAMENTE JUSTIFICADA
EN LA RESPUESTA RESPECTIVA.

e ELING. EDWIN CARDENAS, INTERVIENE REALIZANDO LA CAPACITACION DEL APLICATIVO KMZ, EL CUAL ES UNA

3 HERRAMIENTA DE TRABAJO, PARA LAS VISITAS TECNICAS Y/O RESPUESTAS A OFICIOS QUE CONTINUAMENTE LLEGAN A
LA OFICINA.
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COMPROMISOS
No. i TAREAS RESPONSABLE FECHA

1 | ASISTENCIAALOS COMITES PRIMARIOS MENSUALES

CONTRATISTAS DE LA
COORDIANCION DE GESTION Y | INMEDIATA Y DE FORMA
ADMINISTRACION DE PREDIOS | CONSTANTE

INSTITUCIONALES

2 | DESCARGAR KMZ EN LOS TELEFONOS CELULARES

CONTRATISTAS DE LA
COORDIANCION DE GESTION Y | INMEDIATA Y DE FORMA
ADMINISTRACION DE PREDIOS | CONSTANTE

INSTITUCIONALES

PROXIMA REUNION

FECHA: 23 JUNIO 2026 HORA: 9:00 AM LUGAR: AUDITORIO CDMB
Elabor6 Acta Cargo Firma
FABIOLA SILVA TORRES CONTRATISTA

KAREN SEPULVEDA

CONTRATISTA

Kareqs@po\valc.

RevisO Acta

Cargo

Firma

GIOVANNY ALBERTO RONDON ARCHILA

COORDINADOR DE GESTION Y ADMINISTRACION
DE PREDIOS INSTITUCIONALES
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‘ ‘E-?-mﬂ-.}.g E::\'BPS ‘;rot;oeso Relaciones con Partes Interesadas SEX‘SSSENT ANTE DIRECCION SIGC grRRE%B'I%R(A) GENERAL
P FO0S B ACTA DE REUNION
TEMA- COMITE PRIMARIO MES DE ABRIL 2026 PREDIOS SAF CDMB ACTA No. DDFESMHAM
LUGAR: AUDITORIO CDMB 4 F7 05 | 26
LISTADO DE ASISTENTES REUNIONES INTERNAS
No. NOMBRE G&”ER;’ CARGO DEPENDENCIA
' Wijam Hernaodig sl b9, ovetistn SHE|  SPAF ~ Prediios
2 lFQ_\QAOKASL_LQJ&TD(TQ—S )C Cu\'\‘l‘{cgﬁ i 5:9 l' \O\C’Axo,g
3| pidwe lexawdeo ¥ o ialist & SAe - Predco
4 K‘hfn Al\'l\(s& 6, *m 00(\ \O v Cbr\ ﬁ SA{"‘ loyecllOS
5 &0011%9«3;1;3 (  Cat Pla—l*o X Con"'ml'\s{n SAT- P(ec]‘OS
6 1 Juliaa th é No“\ \\q V\ 4 Con‘mLs\u SAF- P[Q'L)o'x
il 6‘30 ,Lucm Oc(]onei v X C,or\t q_Ls‘ ;
8 | Mai o A“Q["’L‘J QQ e, _"(‘\' A (\’D)}(m )‘:1&
9 5Q}*J H’ d\ GD X Crn‘\ ats 1‘}?‘1 ﬁﬁo\f:
10 AI\«)( 'Je N QL‘U\J r\u\QL Y -13(_\\ ((A(\“&
11 ;jDSc ARCMEEAS OROLE | K C PS5
1 JA\M? Mag N1 | cP5

Género: M: Masculino / F: Femenino
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v CDMB g:ﬁnsp?;%ceso Relaciones con Partes Interesadas sgg‘sasgéENTANTE DIRECCION SIGC Sr;é)cqr%R(A) GENERAL
AP 008 e ACTA DE REUNION
TEMA: COMITE PRIMARIO MES DE ABRIL 2026 PREDIOS SAF CDMB ACTA No. DDFESMHAM
LUGAR: AUDITORIO CDMB 4 27 (05|26
LISTADO DE ASISTENTES REUNIONES INTERNAS
|
No. | NOMBRE GJNER: CARGO DEPENDENCIA FIRMA
|
| T—
1 R, v Gl E X 1CPC SAFE S/%F >
2 %gdg)v\ C(j&dﬂ:f[ A % ¥ CPS-SAT -ug A vA\BVA
0 X COS - Pe é\ Q) %{\ -7, k/__’ |
4 O A‘ oACO .J“ X QS’C Tred:cS k (LD -
5 Damda Sepclveda | |X | CPs- Predios - alidkd Kdrep\gy dluar
6 o//(/n JA [:;rcén, X crS 7frc/f(/; SAP e e
7 U7ATA R VNN A A e —
8 |
9 |
10
11
12 . |
Género: M: Masculino / F; Femenino
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