5|GRM

NIT 800.233.801-5

INFORME DE ACTIVIDAD DEL
CONTRATO # RM. 002-2026

\

" ALCALDIA DE GIRARDOTA

- /

GIRARDOTA, ANTIOQUIA MARZO 2026

Direccion General Bogota: Carrera 21 No. 195-50 - PBX: (571) 6701211 - 7447994 - www.grmdocument.co

Regional Bogota Regional Cali Regional Medellin
Via Fontibon-Mosquera Km 1.5 Km 4 Autopista Cali-Yumbo Km 25 Via Medellin-Girardota
Parque Industrial San Carlos I Bod. 7 Bloque 8 Bod. 5 Zona Ind. Arroyohondo Parque Industrial del Norte Bod. 135
jgomez@grmdocument.com rcastro@grmdocument.com ysepulveda@grmdocument.com

Servicio al Cliente: (571) 8232353/56 Servicio al Cliente: (572) 6903131 Servicio al Cliente: (574) 2896641/2800752



5|GRM

Girardota, Antioquia 08 de Abril de 2026

Doctora.
Luz Mary Sanchez.
Secretaria de Servicios Administrativos.

REFERENCIA: Informe de las actividades desarrolladas en el Contrato de prestacion de servicios
Apoyo a la gestidén para la actualizacién del archivo municipal, Elaboracion de Inventarios,
Almacenamiento y Custodia segun contrato R.M. 002-2026

Presentamos el informe con el desarrollo de las actividades ejecutadas durante el mes de Marzo
de 2026 relacionados con el servicio de apoyo a la gestion en el Almacenamiento, Custodia,
Consulta y Manejo del Archivo Central.

ALMACENAMIENTO CUSTODIA DE ARCHIVOS:

Para el cumplir con el objeto del contrato se tienen en almacenamiento y custodia 3.619 cajas
referencia X-300, descrito en la propuesta:

Gran total cajas Ref.X-300..........cccceerrrrrrrrrrrrnnnnnnnnnnnns 3.619

Dando cumplimiento al contrato R.M. 002-2026 paragrafo primero OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA.

Metodologia para desarrollar:

o Transporte: la Administracion Municipal solicitara la recoleccion de archivo, en sus
instalaciones la cual se cumplira a cabalidad en el tiempo estipulado, Con nuestro personal
idéneo y competente para realizar dicha labor.
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Marzo de 2026

llustracion 1° Vehiculos para traslados

24 mar 2026 07:18:31
Girardota
Antioguia

e Recepcion y Verificacion: Los archivos se recibieron en las instalaciones de GRM

COLOMBIA para realizar el proceso de Verificacion del inventario entregado por la
Alcaldia de Girardota.

o Inventario Sistematizado: Se procedera a verificar y/o elaborar el inventario
sistematizado de acuerdo con los datos de captura que solicita la Administracion
Documental del Municipio de Girardota.

- Enelmes de Marzo se realiz6 el punteo de unidades documentales debido a que hubo
ingreso de cajas nuevas

gl roridend Accion Deseripéion WO Tapo Accion Co_
Rocogida Inicia DLLVERY C

AccionCodgo [PIC

Usuario ds Motil.

Rocaipl Dol

Rooeipl Time:

Direccion General Bogota: Carrera 21 No. 195-50 - PBX: (571) 6701211 - 7447994 - www.grmdocument.co

Regional Bogota Regional Cali Regional Medellin
Via Fontibon-Mosquera Km 1.5 Km 4 Autopista Cali-Yumbo Km 25 Via Medellin-Girardota
Parque Industrial San Carlos I Bod. 7 Bloque 8 Bod. 5 Zona Ind. Arroyohondo Parque Industrial del Norte Bod. 135
jgomez@grmdocument.com rcastro@grmdocument.com ysepulveda@grmdocument.com

Servicio al Cliente: (571) 8232353/56 Servicio al Cliente: (572) 6903131 Servicio al Cliente: (574) 2896641/2800752



5|GRM

Crear Fecha Prioridad Accion Cédigo Orden de Trabajo # Cantidad UD

16/03/2026 Recogida Inicial 189226 _

TOTAL INGRESO DE CAJAS

PLATAFORMA DE INVENTARIOS Y CONSULTAS eAccess

~ M Recioidos 2,000, - controllerc. X Gmall: Correc electrénicasegu X M IMAGENES PROCESCMARZD - X =] edccess *x o+ - o x

¢ 3 @ % eaccessgmdocumentcom/eAccess/eaccess grmdocumentmanagement * & 2

B= i s Welcome Jenny Catherine Contreras

S GRM™™

b INVENTORY ) ORDER ) SETTINGS ) REPORTS ) HELF ) NEWS ) ADMIN

=| BROWSE DELIVERY SCAN-ON B PICKUP MATERIALS
18030625 - ALCALDIA DE GIRARDOTA v} e lﬁf‘ ] N Q w

GRM ITEMS
FILTERS Account 18030626 account and subaccounts v Item Status  GRM Active (In + Cut) *~  Object Container- 3619 v
tem [ comrols GRM#  CajaCliente#  Locacion  Autorizado  Cédigode Cuemta  Nombre de lacuenta  Descripcidn de categoris  Sequencia inicial  Sequencia Fir
) 2461642 18030626 ALCALDIA DE GIRARDOTA
| 2461643 18030626 ALCALDIA DE GIRARDOTA
2461644 18030626 ALCALDIA DE GIRARDOTA
0 2461645 18030626 ALCALDIA DE GIRARDOTA
2481646 18030626 ALCALDIA DE GIRARDOTA
O 2481647 18030626 ALCALDIA DE GIRARDOTA
2461648 18030626 ALCALDIA DE GIRARDOTA
O 2461649 18030626 ALCALDIA DE GIRARDOTA
2461650 16030626 ALCALDIA DE GIRARDOTA
= 165t o ot 22008 2075 65 MR o s ALCALDWADE GIRARDTTA L« i

o Empaque: El archivo que se trasladdé desde el Municipio de Girardota y
empacado en cajas x-300 segun se solicita en el contrato R.M. 002-2026
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llustracion 2° Almacenamiento Archivo Central

o Ubicacién del Archivo: El archivo que se trasladé desde el municipio de Girardota a las
instalaciones de GRM COLOMBIA se encuentra debidamente empacado, rotulado y
ubicado en la respectiva estanteria, la cual cumple con todos los estandares de calidad.
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llustracion 3 Modulacion de las Cajas

ALMACENAMIENTO MARZO DE 2026

Nuestras instalaciones cuentan con una estanteria fija acondicionada, servicio de sistema
integral de seguridad, espacio suficiente para el almacenamiento de las cajas que ingresaron del
Municipio de Girardota, se garantiza la logistica, recurso humano, técnico, se dispone de
funcionarios disponibles para cualquier requerimiento que sea solicitado para prestar un servicio
optimo en el momento que sea requerido, se dispone de vehiculo de transporte para entrega de
consultas y recoleccion de archivos.
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llustracion 4° Vehiculo para Consultas Fisicas

24 mar 2026 07:18:04
Girardota
Antioquia

llustracion 5 Seguridad De Transporte

24 mar 2026 07:18:11
Girardota
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FUMIGACION DE LAS INSTALACIONES MARZO DE 2026
Se realiza la actividad de aseo, fumigacion y desinfeccion tanto de las instalaciones donde se
almacenan los documentos, como los mismos documentos de acuerdo con las técnicas y
propiedades establecidas para este tipo de actividad la cual se encuentra vigente.

- Se anexa evidencia.

(@)

icontec

150 5001

Gestion integrada de plagas

¢ AN ANTICIMEX COMPANY

Certifica;

Que: GRM COLOMBIA SAS — BODEGA 142-143 Y CAJAS TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA

Ubicado en:

Ha cumplido en la realizacion de los controles de i bdsico y/o Manejo Integrado de Plagas.
Se expide el presente certificado para dar c limig con las exigencias del concepto sanitario.

MEDELLIN, MARZO DE 2026
Dado en
Nota: Este certificado es valido como requisito obligatorio ante la secretaria de salud, para confirmar su validez, favor comunicarse
al tel. (604) 322 2414 o cel 318-716 1045. Su alteracion o falsificacion acarreara las sanciones penales y civiles previstas en la ley.

ABRIL DE 2026 ELIZABETH ALVAREZ "ii'!«fi!
NIT900.405 705 ¢
Proximo Control Firma y Sello
Calle 6 sur No 50ff 07 Medellin - Tel. (604) 322 2414 - Cel. 318-716 1045

ior.com / www.p lj com

E-mail: medellii

RECEPCION DE CONSULTAS
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En el Mes de Marzo de 2026 se realizé (6) solicitudes de la alcaldia de Girardota:

CONSULTAS MES DE MARZO 2026

8. Record Storage Orden de Trabajo

Opciones Buscar List Formato Marcar borrar Ver Ayuda

ErEG0EE GHREAQEE R0 BuOEEEY ER 8 2 A

EINSINY

CONSULTAS |

OTROS SERVICIOS

FiSICAS

DIGITALES

RECOLECCIONES

Cerrar | Sl;]nalure‘

ANULADAS

DEVOLUCIONES

Descripcion

4

INSUMOS

1

1

0

0

1 1

Prioridad Accion

WO TipO Accion De

Prioridad Accion

Codigo Orden de Trabajo Descripcion Descripcion Cuenta Codigo
P018 188512 Entrega Entrega Normal TRANSITO DE GIRARDOTA
P026 189903 Accesso Servicio de Acceso TRANSITO DE GIRARDOTA
P026 188436 Accesso Servicio de Acceso ALCALDIA DE GIRARDOTA
P009 188652 Other Services Servicios Diarios ALCALDIA DE GIRARDOTA
P032 188866 Entrega Insumos ALCALDIA DE GIRARDOTA
P0O07 189226 Entrega Recogida Inicial ALCALDIA DE GIRARDOTA
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Cuenta de Orden de Trabajo #

Total de servicios por Tipologia Documental Marzo

K
[
o M Entrega Normal
o
L
E Insumos
= Recogida Inicial
Entrega Recogida @ Servicio = Servicios M Servicio de Acceso
Insumos - .
Normal Inicial  deAcceso Diarios o .
M Servicios Diarios
H Total 1 1 1 2 1

Titulo del eje

Prioridad Accion Descripcion ~

Cordialmente,

Jenny Catherine Contreras Lépez
Controller de Produccion

GRM Colombia
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