
ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2954

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Se difundió de manera oportuna la agenda correspondiente al mes de junio del Instituto Municipal

de Cultura y Turismo de Cajicá, asegurando la visibilidad y el acceso a la información para toda la

comunidad.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIA OBLIGACION #1

Se difundió información sobre la agenda culural del mes de junio del instuo municipal de culura y urismo de

Cajicá.



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2955

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Durante este período se dio cumplimiento a las franjas horarias establecidas en cada uno de los

procesos a mi cargo, garantizando el desarrollo adecuado de las actividades programadas. De

igual manera, se mantuvo una articulación constante con los jefes de cada agrupación y con el

instrumental disponible, con el fin de asegurar la continuidad de los procesos formativos y el

óptimo desarrollo de cada clase.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACION #2

Taller Banda programa adulto mayor.

Desarrollando el taller de vientos metal I.E.D. Pablo Herrera.



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2956

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

En este mes se llevó a cabo el registro y seguimiento de los estudiantes pertenecientes a la

sección de vientos de los diferentes procesos a mi cargo. Asimismo, en cada clase se brindaron

conocimientos técnicos y musicales enfocados en la sección de vientos metal, con el propósito de

fortalecer las habilidades y el proceso formativo de los estudiantes.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACION #3

Listados de asistencia mayo- Vientos Adulto Mayor

Listados de asistencia mayo- Vientos semillero IED Pablo Herrera

DÍA HORA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

1 Carmen Yesenia Romero Pérez IED PABLO HERRREA
LUNES -

MARTES
1:00-3:00 PM

11
SEMILLERO BANDA SINFÓNICA A A A NO

2 Jeynz Alejandro Aguirre Ortiz 1070015698 IED PABLO HERRREA
LUNES -

MARTES
1:00-3:00 PM

12
3184471985 SEMILLERO BANDA SINFÓNICA A A A NO

3 Luciana ValentinaMalaver Carreño 1070307822 IED PABLO HERRREA
LUNES -

MARTES
1:00-3:00 PM

11
3133342398 SEMILLERO BANDA SINFÓNICA A A A NO

4

ESCUELA DEFORMACIÓN: SEMILLERO BANDA SINFÓNICA IEDPABLO HERRERAÁREA: MÚSICA COORDINADOR: WILLIAM RICARDO CARDENAS

ENFORMADOR: GERARDO GUILLEN OTALORA CLASE DE: VIENTOS METAL PERIODO: I-2026

No. NOMBRE
NÚMERO
DOC.

IDENTIDAD

PROCESO Y/O
INSTITUCIÓN

HORARIO DE CLASES

EDAD TELÉFONO / CELULAR PROGRAMA

MES JUNIO



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2957

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Se realizó la implementación del Plan Pedagógico en diferentes actividades desarrolladas dentro

de los procesos a cargo. Asimismo, su seguimiento y evaluación, con el propósito de garantizar la

coherencia, organización y fortalecimiento de los procesos formativos.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACIÓN #4:

FORMATO PLAN DE ESTUDIOS BANDA MARCIAL





FORMATO PLAN DE ESTUDIOS – BANDA SINFÓNICA IED PABLO HERRERA



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2958

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Durante este mes se continuó apoyando el proceso de iniciación en los instrumentos de viento

metal, específicamente trompeta y corno, en los ensambles sinfónicos de la Institución Educativa

Departamental Pablo Herrera. De igual manera, se acompañó el proceso de formación de vientos

metal con los estudiantes de la banda del programa de adulto mayor, contribuyendo al

fortalecimiento de sus habilidades musicales y al desarrollo técnico e interpretativo.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACION #5

Banda programa adulo mayor-aller de vienos.

Semillero Banda sinfónica IED Pablo Herrera

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

Banda
Programa

Adulo Mayor

8:00 – 10:00 AM 8:00 – 10:00 AM 8:00 – 10:00 AM X 1:00 – 3:00 pm

Semillero
Banda

Sinfónica
Infantl

1:00 – 3:00 PM 1:00 – 3:00 pm X X X

Horario de clases.



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2959

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Se realizó la planificación de clases de acuerdo con los objetivos pedagógicos establecidos para

cada proceso formativo, permitiendo organizar y orientar adecuadamente las actividades

desarrolladas en cada sesión. Asimismo, se garantizó el seguimiento y la evaluación de los

procesos en el formato establecido. Se anotan algunas novedad y hallazgos en los procesos

durante este mes.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.
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ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2960

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Se fortaleció de manera constante en los estudiantes la importancia del cuidado, mantenimiento y

uso adecuado de los instrumentos asignados en cada uno de los procesos formativos. De igual

manera, en cada uno de los talleres se promovió el cuidado y buen uso de los espacios

destinados al desarrollo de las actividades pedagógicas.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACION #7

Seguimiento del instrumental

Seguimiento de espacios

20 -05- 2026 09:42

09/06/2026 10:05

17/06/2026 9:25 03/06/2026 9:25



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2961

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Se verifico en plataforma que los estudiantes estuvieran registrados y se invitó a los que faltan a

realizar el proceso.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACIÓN #8

Usuarios regisrados.

Seguimieno de carnetzación.



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2962

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Se realizó una reunión virtual sobre ambiente laboral desde el área de psicología, para el área

descentralizada y la capacitación sobre sensibilización ambiental-gestión integral de residuos

sólidos Y RAEE.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIA OBLIGACION #9

Reunión Ambiente laboral Descentralizado



CAPACITACIÓN SENSIBILIZACIÓN AMBIENTAL-GESTIÓN INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS Y RAEE

ENCUESTA DE CLIMA LABORAL



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2963

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Reconozco la importancia y la responsabilidad, como formador, de mantener una adecuada

distancia profesional con los estudiantes. Por ello, no mantengo grupos de WhatsApp con ellos y,

en el aula, me enfoco exclusivamente en impartir la clase con excelencia. Únicamente mantengo

comunicación con los estudiantes de bronce de la banda del programa de adulto mayor.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIA OBLIGACIÓN #10

El conaco direco en los grupos se mantene enre los padres de

familia y el direcor del proceso.

Grupo de vienos banda adulo mayor (es el único grupo con el que manengo comunicación direca y consane)



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2964

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Durante este mes de junio se acompañó el Festival de bandas en el municipio de Nemocón, en el

cual participó la banda del programa de adulto mayor, engalanando esta actividad. Apoyando al

grupo de vientos y banda en general.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACIÓN #11

Festval de bandas musico marciales Nemocón.



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2965

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Durante este mes se realizo la encuesta de clima organizacional enviada por la administración

para el área descentralizada.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACIÓN #12

Se diligencio la encuesta de clima organizacional del área descentralizada.



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2966

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Asistí y participe en la conmemoración del centenario de la Estación del tren.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACIÓN #13

Centenario de la Estación del Tren



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2967

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Durante este mes no se realizaron convocatorias; sin embargo, se socializó con cada estudiante la

información sobre los procedimientos de las Escuelas de Formación, con el fin de promover su

participación activa y aportar al fortalecimiento institucional.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACION #14

Socialización de los procesos y actvidades del Insiuo Municipal de Culura y Turismo de Cajicá.



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2968

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Se acompaño a la banda del programa adulto mayor en el Festival de bandas en Nemocón.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIAS OBLIGACION #15

Festval de bandas Nemocón.



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2969

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Atendí y me ajusté a los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y la

Coordinación de las Escuelas de Formación del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajicá,

mediante el diligenciamiento de la capacitación para este mes. Del mismo modo, cumplí con la

carga del informe en la plataforma Playsinc.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIA OBLIGACION #16

Se realizó la capacitación.

Diligenciamiento del informe mensual.



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2970

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Conozco la Ley de Infancia y Adolescencia (Ley 1098 de 2006) y aseguro su estricto

cumplimiento, respetando las sanciones y lineamientos establecidos en la norma. Asimismo,

durante el desarrollo de las clases garantizo un ambiente seguro, sano y pedagógicamente

adecuado para la formación integral de niños, niñas y adolescentes.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIA OBLIGACION #17

Durane el desarrollo de la prácca profesional, se foraleció el conocimieno en la Ley 1098 de 2006, comprendiendo

la imporancia de reconocer a los esudianes como sujeos de derechos y promover enornos seguros y proecores

en el ámbio educavo. En ese conexo, desde la enseñanza del insrumeno, se conribuyó al desarrollo inegral de

los niños, niñas y adolescenes, fomenando espacios de parcipación, respeo y formación artsca, en coherencia

con los lineamienos de proección y garanta de derechos esablecidos por la normavidad vigene.



ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2971

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Realicé la capacitación Sensibilización Ambiental ? Gestión Integral de Residuos Sólidos y RAEE

en el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajicá.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



Gerardo Guillen <gerardoguillen5555@gmail.com>

Gracias por completar el formulario Sensibilización Ambiental — Gestión Integral de
Residuos Sólidos y RAEE Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajicá
1 mensaje

Recibos de respuestas de Formularios <forms-receipts-noreply@google.com> 17 de junio de 2026 a las 3:17 p.m.
Para: gerardoguillen5555@gmail.com

Gracias por completar el formulario Sensibilización Ambiental —

Gestión Integral de Residuos Sólidos y RAEE

Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajicá

Recibiste este correo electrónico porque completaste el siguiente formulario con tu dirección
de correo electrónico. Asegúrate de que reconoces este formulario y que es confiable antes
de copiar vínculos o hacer clic en ellos. Si te parece sospechoso, denúncialo. The content
of this form is not created or endorsed by Google.

Esta es la respuesta que se recibió al formulario.

Ver la puntuación

Sensibilización Ambiental — Gestión
Integral de Residuos Sólidos y RAEE
Instituto Municipal de Cultura y Turismo
de Cajicá
La sensibilización en el componente ambiental y la gestión integral de residuos y Residuos de

Aparatos Eléctricos y Electrónicos (RAEE) del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Cajicá

constituye una estrategia orientada a fortalecer la conciencia ambiental y el conocimiento de los

funcionarios y contratistas respecto a las buenas prácticas ambientales aplicables en el

desarrollo de sus actividades laborales.

Esta actividad busca promover la comprensión de los principios de sostenibilidad, la adecuada

separación en la fuente, el manejo responsable de los residuos sólidos, la correcta gestión de

los RAEE y el cumplimiento de los lineamientos ambientales establecidos por la normatividad

19/6/26, 7:15 p.m. Gmail - Gracias por completar el formulario Sensibilización Ambiental — Gestión Integral de Residuos Sólidos y RAEE Instituto M…

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=e962a626b7&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1868276652578692064&simpl=msg-f:1868276652578692064 1/5

EVIDENCIA OBLIGACION #18.



vigente y las políticas institucionales. Asimismo, permite generar espacios de reflexión sobre la

importancia de la protección del medio ambiente, el uso eficiente de los recursos naturales y la

reducción de los impactos ambientales derivados de las actividades diarias.

De igual manera, la sensibilización contribuye al fortalecimiento de una cultura organizacional

comprometida con la gestión ambiental, fomentando la adopción de prácticas responsables que

favorezcan la conservación del entorno, el cumplimiento de los objetivos institucionales en

materia ambiental y el mejoramiento continuo de los procesos asociados a la sostenibilidad y la

gestión integral de residuos.

Este formulario consta de 5 preguntas de opción múltiple.

Se recomienda responder con atención y precisión para contribuir al fortalecimiento del equipo y

a la optimización de los procesos institucionales.

Para aprobar el proceso, debe obtener un porcentaje igual o mayor al 80%, al finalizar la

evaluación,

Correo electrónico *

gerardoguillen5555@gmail.com

Nombre Completo *

Gerardo Guillen Otalora

Número de documento *

1070013112

Número de contrato *

19/6/26, 7:15 p.m. Gmail - Gracias por completar el formulario Sensibilización Ambiental — Gestión Integral de Residuos Sólidos y RAEE Instituto M…

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=e962a626b7&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1868276652578692064&simpl=msg-f:1868276652578692064 2/5



CPS-126-2026

Área *

Administrativo

Turismo

Patrimonio

Docente

Biblioteca

Coordinación Escuelas

Fomento

Funcionario

Otro

Cargo *

Formador de vientos metal

Número telefónico. *

3176357243

¿Qué residuos van en la caneca BLANCA? *

A. Cáscaras de frutas, restos de comida y flores

B. Vidrio, plástico, metal, papel, cartón y tetrapack

C. Pañales, servilletas e icopor de comida

19/6/26, 7:15 p.m. Gmail - Gracias por completar el formulario Sensibilización Ambiental — Gestión Integral de Residuos Sólidos y RAEE Instituto M…

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=e962a626b7&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1868276652578692064&simpl=msg-f:1868276652578692064 3/5



D. Heces de mascotas y residuos de barrido

2.

¿Cuál de los siguientes pasos es el PRIMERO para usar correctamente la caneca

verde?

*

A. Añadir bokashi cada 10 cm de residuos

B. Aplicar una capa fina de bokashi sobre la rejilla con la caneca limpia y seca

C. Drenar los lixiviados generados

D. Disponer los residuos orgánicos directamente

3.

¿Cuál de estas acciones genera Mayor ahorro de energía eléctrica en las oficinas

del Instituto?

*

A. Dejar el computador encendido toda la jornada aunque no se esté usando

B. Aprovechar la luz natural, usar bombillas LED y desconectar los cargadores cuando no se

usan

C. Usar protector de pantalla en lugar de apagar el monitor

D. Mantener las luces prendidas toda la jornada no importa que no estemos en el salón

4.

¿Cuáles de las siguientes acciones practicas el ahorro de agua y energía en el

Instituto y en tu hogar? Marca todas las que apliquen.

*

✓ A. Apago las luces y equipos al salir de un espacio, aunque sea por poco tiempo

✓ B. Aprovecho la luz natural antes de encender las luces artificiales

✓ C. Imprimo solo lo necesario y a doble cara

19/6/26, 7:15 p.m. Gmail - Gracias por completar el formulario Sensibilización Ambiental — Gestión Integral de Residuos Sólidos y RAEE Instituto M…

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=e962a626b7&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1868276652578692064&simpl=msg-f:1868276652578692064 4/5



D. no me importa reportar fugas de agua o daños eléctricos al área de mantenimiento

✓ E. Uso vasos y cubiertos reutilizables en lugar de desechables

En los baños y zonas comunes del Instituto, ¿qué hábito contribuye directamente

al ahorro de agua?

*

A. Dejar el grifo abierto mientras te enjabonas las manos

B. Jugar con el agua y desperdiciarla

C. El ahorro de agua solo aplica en épocas de sequía

D. Cerrar el grifo mientras no se está usando y reportar fugas inmediatamente al área de

mantenimiento

Autoriza el tratamiento de los datos personales. *

Si

No

Crear tu propio Formulario de Google

¿El formulario parece sospechoso? Informe

19/6/26, 7:15 p.m. Gmail - Gracias por completar el formulario Sensibilización Ambiental — Gestión Integral de Residuos Sólidos y RAEE Instituto M…
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ANEXO DE ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Soporte de ejecución de actividades

Informe mensual: JUNIO

Actividad relacionada No.: 2972

» ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Actividad contractual no registrada

» CONTEXTO DE EJECUCION

Brindé apoyo a los responsables de cada grupo, cumpliendo con las funciones asignadas y

contribuyendo de manera activa al desarrollo e implementación del plan de acción

correspondiente, fortaleciendo los procesos descentralizados.

» ESTADO DEL SOPORTE

Soporte disponible: se adjunta PDF de evidencia a continuacion.

Documento generado automaticamente Dtx & Playsync SAS.



EVIDENCIA OBLIGACION #19.

En cada una de las imágenes se evidencia el cumplimieno de mis funciones asignadas, además, esoy conribuyendo

de manera actva al desarrollo e implemenación del plan de acción correspondiene a cada grupo.


