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INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO O CONVENIO No. 406 DE 2026, CELEBRADO ENTRE LA
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS -ANH- Y DANIEL FELIPE GARCIA ROCHA.

FECHA DEL INFORME: Junio de 2026.

CONTRATO fo) CONVENIO FECHA DE FIRMA 23 de enero/2026
2 406 de 2026
NUMERO FECHA ACTA DE INICIO 28 de enero/2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA O T
ASOCIADO DANIEL FELIPE GARCIA ROCHA
DOCUMENTO DE IDENTIDAD o 1032495847
NIT
OBJETO DEL CONTRATO 461. Prestar servicios asistenciales para el tramite de la correspondencia y archivo
de la Agencia Nacional de Hidrocarburos.
CDP No. 44526 FECHA CDP 22 de enero/2026
RP No. 31726 FECHA RP 24 de enero/2026
PLAZO DE EJECUCION INICIAL | 10 Meses FECHA DE TERMINACION | 22 de noviembre/2026
FECHA DE MODIFICACIONES,
PERFECCIONAMIENTO ADICIONES, PRORROGAS
28 de enero/2026 O SUSPENSIONES AL N/A
CONTRATO
FECHA ACTA DE INICIO 28 de enero/2026
VALOR INICIAL DEL Tres Millones
CONTRATO Cuatrocientos Mil
$34.000.000 FORMA DE PAGO Pesos M/Cte
($3.400.000).
MODIFICACIONES (ADICIONES,
SUSPENSIONES, REINICIOS,
PRORROGAS O CUALQUIER | N/A
TIPO DE MODIFICACION
GENERAL)
PERIODO DE SUPERVISION
DEL CONTRATO Marzo/2026
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DETALLE DE LAS ACTIVIDADES DEL PERIODO

1. Radicar oportunamente la correspondencia oficial entrante y saliente, tanto fisica como
electrénica, en los sistemas de informacién dispuestos por la Agencia Nacional de Hidrocarburos.

Durante el presente periodo el contratista radico la correspondencia entrante que se le asigné de manera
electrénica, por medio del aplicativo ControlDoc. En igual sentido realizd calidad de imagenes principales y
anexos cargados en referido aplicativo en el momento de radicar las comunicaciones.

Asi mismo el contratista realiz6 el cargue de imagenes principales y anexos en ControlDoc, realizé un total de
703 radicaciones, como se detalla en el archivo Excel adjunto en la comunicacién y finalmente realizé la
gestion de 714 correos asignados mediante Outlook:

Marcar 714 conversaciones como no leidas

2. Apoyar la digitalizacion de documentos, asegurando su correcta captura, indexacion y cargue en
los sistemas institucionales.

El contratista no realizo la obligacion programada por cuanto no se le solicito la digitalizacion de documentos,
pero si se le informd y capacité frente a como realizar la correcta captura, indexacién y cargue de los
documentos que tenga que digitalizar en los sistemas institucionales.

3. Realizar el cargue y asociaciéon de constancias de envio, acuses de recibo y demas soportes
documentales en el sistema de gestién documental.

El contratista participé en proceso de capacitacion y entrenamiento funcional para realizar el cargue de acuses
de recibo en los sistemas de informacién dispuestos por la Agencia Nacional de Hidrocarburos, para a partir
del proximo mes (abril) empezar a darle prioridad a esta actividad:

Avenida Calle 26 No. 59 — 65 Piso 2, Edificio de la Camara Colombiana de la Infraestructura - Bogota D.C. - Colombia
Teléfono (PBX): +57 (601) 593 17 17 - Cédigo Postal: 111321



ANH-GCO-FR-153
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS 14/05/2025
. FORMATO INFORME DE SUPERVISION Version N°06
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS Pagina 3 de 8

lunes, 30 marzo 2026 12:00 p.m. - 1:30 pm.

Archivos compartidos

Microsoft Teams
7 PLANTILLAS DE ENVIO PARA EL BUZ...

Capacitacion cargue de acuses

2026 03-30 17:19 UTC

ren Liseth Fernande: seth Fernandez

Agregar notas de la reunién para todos

Cualquier persona puede contribuir a las notas en cualquier morm|

2 Agregar notas

4. Apoyar la organizacion, clasificacion y archivo de los documentos, de acuerdo con las Tablas de
Retenciéon Documental y lineamientos archivisticos vigentes.

El contratista reporta que durante el presente periodo la actividad programada no fue llevada a cabo en esta
ocasion indicando que se le asignd el apoyo en el proceso de radicacion y en la atencién de consultas, por lo
cual requirié de su disponibilidad y participacién de manera prioritaria.

5. Atender consultas internas y externas relacionadas con el estado del tramite de la
correspondencia.

El contratista dio respuesta a las consultas internas relacionadas con el estado del tramite de la
correspondencia que se muestran a continuacion:

- , i, -
\';} Martha Lorena Mendez Solano  Chat Compartids (= \ ‘11 Martha Lorena Mendez Solano  Chat Compartido (=

1Dy RAD

iy Mertho Lorona Mendez Solano 1
"3@ Ahorasi

seande confirmaciénes de garantias

El contratista gestioné mediante correo electronico 26 consultas asi:
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B @ DANIEL ¥ Resultados

Todas los resultados

, @ Moot Ouloock
Kkhfwunla_ﬂa_a_ﬁ:_n_dna X,
[HOSEINME | CONSHTA | DANEL |1

CONSULTAS

| Johana Marcela Sierra Penaloza
Remision Forma 8CR ~ Estudio de presl... '5db 28/03
() [CONSULTA) OSCAR  RADICAD  CONSULTAS

B Monica Maria Torres Rincon
RADICADCS_(NFORME DE RECURSOS Y...  Vie 27/03
OSCAR | INFORMATIVO (DANIEL £ CONSULTAS

.8 Angelica Patricie Corredor Lugo
Adiuntas id 2089092 Vie 27/03
| CONSULTA| (BARIEL Buenos diss, CONSULTAS
. g John Fredy Merchan Gaona
Remision del Programa de Infervencidn...  Mié 25,03
(WILLAM! (RADICADOWILLIAM (RAL  COMSULTAS

- @8 Scarleth Badillo Garcia
Kuth Catering Galvis Garcia (Estuciios Té.. Mié 25/00

| CONSULIA (EANIEL CONSULIAS

) [ Marco Jose Galvis Barrera

1D: 2086202 sin anexes Rubiales MIé 25/03
[ CONSULTA| (BANIED) DBuens tard:  CONSULTAS

 ®8 Marca Jose Galvis Barrera 2
1G: 2086582 Apizy Mié 25/03
| CONSULTA | (DANIEL| Busna tarde CONSULTAS

. @ Maria Anez Gonzalez
VIS 2026-00045 &) cual liene como AS. Mié 25/03
[0 [ CONSULTA| | OSCAR | RADICAT  CONSULTAS

6. Realizar seguimiento basico al tramite de la correspondencia, informando oportunamente
novedades, devoluciones o inconsistencias.

En el presente mes contractual el contratista no realiz6 actividad alguna sobre esta obligacion.

7. Atender y gestionar consultas de expedientes, incluyendo la bisqueda y préstamo de
documentos, conforme a los procedimientos establecidos por la entidad.

El contratista atendié y gestioné la solicitud de préstamo de documentos fisicos segun se muestra en la
siguiente imagen:
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8. Apoyar en las demas actividades inherentes al objeto del contrato requeridas por la
Vicepresidencia Administrativa y Financiera de la ANH.

Una vez se radique el informe de actividades en CONTROLDOC, el contratista procedera al cargue en la
plataforma SECORP II.

Id de pago  Pago 003
Obligado a facturar electrénicamente  Si * No *
Nimero de factura CUENTA DE COBRO NO.3

Fecha de emisién 22/04/2026 9:40:00 AM

Fecha de vencimiento 27 dias de tiempo transcurride (22052026
Valor neto  3.400.000 COP Valor antes de IVA
Valor total 3.400.000 COP
Notas -
Fecha de recepcion original  22/04/2026 9:40:00 AM (uTC-05¢

Niimera de radicacion  202862403537231d:2007700

Descripcién Nombre del documento
INFORME ACTIVIDADES NO. 3 MARZO CTO 406 DE 2026.pdf INFORME ACTIVIDADES NO. 3 MARZO CTO 406 DE 2026.pdf Descargar Detalle
CONSOLIDADO GUENTA MARZO.pdf CONSOLIDADO GUENTA MARZO.pdf Descargar Detalie
Planilla Tipo Cotizante subtipo Fecha de pago Periodo  1BC salud Pension  Riesgos  Fondo Solidaridad  Fondo subsistencia  Estado
74222616 53-Independiente  No aplica 2026-04-08 202603 1,750,905 218,900 280,200 9,200 0 0 Conslia Validar

con contrato de
prestacion de
servicios superior

a1mes

Validacion IBC: Exito Validar IBC

*"Es responsabilidad de la Entidad Estatal verificar todos los datos de la(s) planilla(s) antes de aprobar el pago™.

*De clic en "Validar” para traer 1os datos desde SICOPI — Ministerio de Salud y Proteccién Social

1. RESUMEN DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE RECURSOS — DEL CONVENIO Y/O CONTRATO
(EN EL CASO DE COMPROMETER RECURSOS EN DINERO)

Entiéndase como ejecucién presupuestal, los recursos girados por la ANH, con ocasién de la celebracion
del convenio y/o contrato

REF ITEM VALOR

1 | Valor Total del Contrato y/o convenio $34.000.000,00
Valor total desembolsado por la ANH, incluido IVA, del
2 | Convenio y/o Contrato (Previo al pago objeto del presente $3.740.000,00
informe)
3 Saldo del contrato y/o convenio aun sin ejecutar (Anterior al
pago objeto del presente informe)
4 No. de desembolsos realizados a la fecha (Previo al pago >
objeto del presente informe)
Pago correspondiente al presente informe de supervisiéon $3.400.000,00
6 Valor por degembolsar por la ANH (Posterior al pago objeto $28.860.000,00

del presente informe)

$30.260.000,00

1.1. EJECUCION FINANCIERA DEL CONVENIO Y/O CONTRATO INTERADMINISTRATIVO

Entiéndase como ejecucion financiera, los recursos ejecutados por el contratista, con ocasién de la
celebracion del convenio y/o contrato interadministrativo
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R ITEM VALOR
1 | Valor total del Convenio o Contrato Interadministrativo N/A
2 Valor tot_alidesel:mbolsado de la ANH al Convenio o Contrato N/A
Interadministrativo
3 | Valor ejecutado acumulado ultimo informe N/A
4 | Valor ejecutado del periodo a reportar N/A
5 | Acumulado valor ejecutado (3+4) N/A
6 |Reintegro acumulado ultimo informe N/A
7 |Reintegro periodo a reportar N/A
8 | Acumulados reintegros (6+7) N/A
9 | Rendimientos financieros generados acumulado ultimo informe N/A
10 | Rendimientos financieros generados informe a reportar N/A
11 | Acumulados rendimientos financieros (9+10) N/A
12 | Saldo del convenio al periodo a reportar (2-5+8) N/A

Definiciones:

1. Valor de los aportes de la ANH establecidos en el convenio o contrato interadministrativo, incluido
los otrosies de adiciones o decrementos.

2. Desembolsos de la ANH al convenio o contrato interadministrativo.

3. Valor acumulado de los bienes y/o servicios recibidos a satisfaccion por quien ejecuta el convenio
o contrato interadministrativo, del ultimo informe de supervisién aprobado y enviado a la VAF.

4. Valor de los bienes y/o servicios recibidos a satisfaccion por quien ejecuta el convenio o contrato
interadministrativo, en el periodo objeto de informe de supervision. (mes, trimestre, semestre o
ano).

5. Formula aritmética.

6. Valor acumulado del reintegro de aportes a la ANH, del ultimo informe de supervision aprobado
y enviado a la VAF.

7. Valor del reintegro de aportes a la ANH, en el periodo objeto de informe de supervisiéon. (mes,
trimestre, semestre o afio).

8. Formula aritmética.

9. Valor acumulado de los rendimientos generado en el convenio o contrato interadministrativo, del
ultimo informe de supervision aprobado y enviado a la VAF.

10.Valor de los rendimientos generado en el convenio o contrato interadministrativo, en el periodo
objeto de informe de supervisién. (mes, trimestre, semestre o afio).

11.Formula aritmética.

12. Formula aritmética.

2. RESULTADO DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO O CONVENIO

2.1 Estado del Desarrollo del Contrato o convenio
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SATISFACTORIO
NORMAL

DEBE HACER AJUSTES
X RETRASADO

2.2 Observaciones

El presente Informe se realiza en virtud de la designacién realizada por la Vicepresidencia Administrativa y
Financiera de la Agencia Nacional de Hidrocarburos y de conformidad con la verificacion realizada al informe
de actividades realizadas en el periodo de marzo/2026 presentado por el contratista mediante Radicado
20266240353723 1D 2097700 del 22 de abril/2026.

El contratista se encuentra al dia con los pagos al Sistema General de Seguridad Social.

El dia 19 de mayo de 2026 se llevé a cabo reunidn presencial en la ANH con el fin de verificar el cumplimiento
de las obligaciones contractuales adquiridas en el contrato de prestacion de servicios 406 de 2026 producto
de lo cual se generé acta y compromisos por parte del contratista. Asi mismo los dias 03, 17 y 18 de junio se
requirié al contratista para que subsanara errores en el informe presentado correspondiente al mes de marzo
del afio avante.

El contratista presento la cuenta de cobro del mes de marzo/2026 de manera tardia — segun sticker de la
plataforma ControlDoc — esta fue radicada hasta el dia 22 de abril/2026 y posterior a pesar de requerir de
manera reiterativa hasta el dia 18 de junio se allegaron las correcciones solicitadas— Incumpliendo lo
establecido en la clausula tercera del contrato la cual establece:

"TERCERA. - FORMA DE PAGO: La ANH pagara el valor del contrato en una suma equivalente de hasta
3.100.000,00 en mensualidades vencidas o proporcionales por fraccién del servicio efectivamente prestado,
previa presentacién de la factura o documento de cobro, el informe mensual de actividades, la certificaciéon
de pago de seguridad social (salud, pension y riesgos profesionales) y la certificacién a satisfaccion del
supervisor del contrato, diligenciada segun los procedimientos adoptados por la ANH.

Para los efectos, entiéndase todos los meses de treinta (30) dias. Los documentos para el pago deberan
presentarse dentro de los cinco (5) primeros dias del mes siguiente a aquel al que correspondan los
servicios prestados”. (Negritas, subrayado y tachado fuera de texto).

2.3 Recomendaciones

Se exhorta al contratista a la presentacion de las cuentas de cobro dentro de los "(5) primeros dias del mes
siguiente a aquel al que correspondan los servicios prestados” de acuerdo con lo estipulado en el
clausurado del Contrato.

De acuerdo con lo anterior certifico:
1. Que en desarrollo de mi funcion de supervisién he elaborado oportunamente y remitido para que

reposen en la carpeta del contrato (o convenio) todos los informes, actas, correspondencia y
documentos producidos con ocasion de la ejecucion del mismo.

Atentamente,
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Jorge Edisson Sanabria G.
Lider Administrativo y Financiero

Proyecté: Johanna Andrea Ortegén CubillosCto 302 de 2026 7
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