
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL VALLE 

SERVICIO NACIONAL CENTRO DE LA CONSRTUCIÓN-VALLE 
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 

Código Regional 76 
Código Centro 922810 
Fecha Elaboración Junio de 2026 

Versión ENERO - 1,26 
ID de Proceso 24968-018031 

DATOS DEL CONTRATISTA 
Nombres y apellidos: GLORIA ELENA KIMMEL ARANGO Banco a consignar: BANCOLOMBIA 
Cédula de Ciudadanía 25.288.215 Tipo de cuenta: AHORROS 
Correo electrónico: gkimmel@sena.edu.co 
IP/Nº de contacto: 

Número de Cuenta: 86807927142 
Presta Servicios Excluidos de IVA: SI 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO 
¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO 
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 
Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 
Nº del contrato: 9242202/2026 Nº Compromiso SIIF 21226 Número de pagos durante la vigencia del contrato 9 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 
(Descripciòn del servicio prestado) 

INSTRUCTOR PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA 
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DE 
LA LÍNEA TECNOLÓGICA CLIENTE 

DATOS PERIODO DEL PAGO 
Del 01/06/2026 Al 30/06/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 12.106.696 
Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 30.898.767 
Valor Bruto Pago: $ 3.272.080,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 8.834.616 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 
Ingresos por honorarios $ 3.272.080 
Ingresos por comisiones $ 901.756 

Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas 0,00% 
Retencion en la Fuente del Periodo $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.173.836 
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.436.152 

$ 0 
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Junio Mayo Base retención en la fuente a titulo de RENTA 

Base retención en la fuente a titulo de ICA 

Valor base IVA 
IVA (Si es RESPONSABLE) 

Menos Retención en la Fuente 
Menos Retencion IVA 

Reteica - 8299 

- 
- 

- 

- 
Pro-UCEVA 

Universidad del Pacífico 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 

 
 

Descuentos de embargo (Si tiene) 
VALOR A PAGAR 

2.436.152,00 TARIFA 
 

 
19% 

0,00% 
15% 

0,000% 
0,000% 
0,000% 
0,000% 
0,000% 
0,000% 
0,500% 
0,000% 
0,000% 
0,000% 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9504931676 0,00 
Ingreso Base de Cotización - IBC $  1.750.905 $ 1.894.999 0,00 
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 218.900 $ 236.900 0,00 
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 280.200 $ 303.200 0,00 
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00 
ARL I $ 9.200 $ 9.900 0,00 

 $  0,00 
 $  0,00 
 $  0,00 
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  0,00 
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  20.869,00 
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  0,00 
Intereses Prestamo de Vivienda $ -  0,00 
Dependientes hasta $ 417.384  0,00 
Salud hasta $ 837.984 $ -  0,00 
Renta Exenta 25% $ 31.031.595 $ 812.000  0,00 
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 
al periodo objeto de cobro. 

$ 3.862.000    
0,00 

Retención en la Fuente Contingente $  $3.251.211,00 
SON: TRES MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS ONCE PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 
Formación en servicio al cliente, municipio de Yumbo Fichas 3456509 y 3456183 
Formación programa Implementación de planes comunitarios de planes comunitarios en organizaciones rurales en el municipio de Palmira. 
Desarrollo curricular los dias miércoles, centro de la construcción 
Participar en sesiones de Planeación de economías populares, evento raíces urbanas 
Programación, concertación de acciones curso titulado Sanin 
Formación programa implementación reconocimiento de las caracteristicas socioculturales y economicas en procesos organizativos comunit 

 
 
 
 
PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los 
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda 
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

 

GLORIA ELENA KIMMEL ARANGO 
EL CONTRATISTA 

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 
En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 

2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 
El Supervisor, 

LEDDY ANELETH NOVOA MONTENEGRO 
PROFESIONAL G04 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago: 
EL ORDENADOR DEL PAGO 

BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E) 

25/06/26 11:13:12 USUARIO: SIC - C.C. 25288215 
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE  

Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 
ICBF 

CC 25288215  KIMMEL ARANGO GLORIA ELENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL kra 115 # 18 -43 CALI-VALLE 5555555 Si 

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION 
Periodo Clave Tipo Fecha Pago 

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor 

2026-05 2026-05 354402578 9504931676 I 2026/06/04 2026/06/01 BANCOLOMBIA 0 $550,000 

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES 

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES 
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte 

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,894,998 $303,200   $1,894,998 $236,900   $0 $0   $1,894,998 $9,900  $0 $0 

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,894,998 $303,200   $1,894,998 $236,900   $0 $0   $1,894,998 $9,900  $0 $0 

Ciudad: CALI Depto: VALLE ( 1 Afiliados) $1,894,998 $303,200   $1,894,998 $236,900   $0 $0   $1,894,998 $9,900  $0 $0 

1 CC 25288215 KIMMEL GLORIA 230301 30 $1,894,998 $303,200 EPS010 30 $1,894,998 $236,900  0 $0 $0 14-23 30 $1,894,998 $9,900 0 $0 $0 

Total Afiliados( 1) $1,894,998 $303,200   $1,894,998 $236,900   $0 $0   $1,894,998 $9,900  $0 $0 
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE 
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF 

CC 25288215  KIMMEL ARANGO GLORIA ELENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL kra 115 # 18 -43 CALI-VALLE 5555555 Si 

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION 
Periodo Clave Tipo Fecha Pago 

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor 

2026-05 2026-05 354402578 9504931676 I 2026/06/04 2026/06/01 BANCOLOMBIA 0 $550,000 

 

RESUMEN DE PAGO 
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES 
VALOR A PAGAR 

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $303,200 $0 $0 $303,200 

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $303,200 $0 $0 $303,200 

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $9,900 $0 $0 $9,900 

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,900 $0 $0 $9,900 

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $236,900 $0 $0 $236,900 

EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $236,900 $0 $0 $236,900 

TOTAL    1 $550,000 $0 $0 $550,000 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE LA CONSTRUCCION- 

Reporte: 922810 VALLE 

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de mayo de 2026 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 121226 Fecha Solicitud 2026-05-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-922810 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-06 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 922885 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION - 
ECONOMIA POPULAR 

 
 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

-  
 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

     
 
 
 
 
 
 
 
 

2026-05-08 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2026-05-08 

 
 
 
 
 
 
 

 
VALLE DEL CAUCA / 

CALI 

 
 
 
 
 
 
 

 
VALLE DEL CAUCA / 

PALMIRA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

No 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 

0 

 
 
 
 

4.737.497,00 

 
 
 
 

0,00 

 
 
 
 

0,00 

 
 
 
 

148.626,00 

 
 
 
 

148.626,00 

VIATICO FORMACION MAY 8 
PALMIRA TI 20.000 MAY 9 YUMBO TI 
15.000 Impartir formación 
complementaria en el programa 
IMPLEMENTACION DE PLANES 
COMUNITARIO EN LAS 
ORGANIZACIONES RURALES 
Impartir formación complementaria en 
el programa Servicio al client 

GLORIA ELENA 
KIMMEL ARANGO 

 
CC: 25288215 

INSTRUCTO 
R 
CONTRATO 

 
Autorizada 

              

     

 
2026-05-09 

 

 
2026-05-09 

 

 
VALLE DEL CAUCA / 

CALI 

 

 
VALLE DEL CAUCA / 

YUMBO 

 

 
0 

 

 
No 

 

 
0 

       

 
Totales Solicitud de Comisión 0,00 148.626,00 148.626,00 

 

 
 

 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 1566035429378378625 
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO 
Unidad Organizacional: Persona Juridica 
Hora de firma: 2026/05/06 15:09:04 -05:00 

ORDENADOR DEL GASTO 

OBJETO DE LA COMISIÓN 
VIATICO FORMACION MAY 8 PALMIRA TI 20.000 MAY 9 YUMBO TI 15.000 Impartir formación complementaria en el programa IMPLEMENTACION DE PLANES COMUNITARIO EN LAS ORGANIZACIONES RURALES 
Impartir formación complementaria en el programa Servicio al client 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE LA CONSTRUCCION- 

Reporte: 922810 VALLE 

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de mayo de 2026 

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: FRANYI YULIZA MERCADO CHARA Fecha Verificación: 06/05/2026 14:20:37 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firmado digitalmente por: 
Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
Cédula de ciudadanía: 66933423 
Usuario SIIF: MHbcobo 
6/05/2026 3:13:40 p. m. 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Cali, Mayo 11 de 2026 

PRESENTADO A: 
Beatriz Eugenia Cobo Garcia, subdirectora CC 

ORDEN DE VIAJE No: 
121226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
2026-05-08 2026-05-09 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Palmira-Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la construcción Valle  
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

 
1. impartir información complementaria al programa de economías populares Implementación 

de planes comunitarios en las organizaciones rurales FICHA 3456565 
2. Impartir formación complementaria en el programa de formación servicio al cliente en las 

fichas 3456509 y 3456183 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
MAYO 8 
1. Introducir en los aprendices el concepto de memoria colectiva 
2. Ejercicio de apropiación de aprendizaje: “Cuerdas de historias - Recuperando la memoria” 
3. Construcción de línea de tiempo 

 
MAYO 9 
Este dia se realizó sesión doble, debido a que no fue posible dar formación el dia 5 de mayo, por 
fata de aprobación de orden de viaje, por lo tanto se juntaron las dos fichas y se impartió 
formación de las dos sesiones, para recuperar la clase perdida. 
1. Introducir en los aprendices la temática de atención al cliente según protocolos del canal 
2. Explicar el método mediante el cual se mide la satisfacción del cliente 
3. Caso práctico grupal 
4. Ejercicio de apropiación de aprendizaje 

RESULTADOS: 
 

Mayo 8 
 

1. Los aprendices identifican momentos históricos propios y de su comunidad. 
2. Teniendo claro el concepto de memoria historia, construyen una línea de tiempo donde 

identifican tres momentos: el pasado, donde reconstruyen cómo es que llegaron los primeros 
habitantes de su comunidad, luego, identifican como ha ido cambiando su territorio con el pasar 
de los años y un tercer momento donde identifican como les gustaría que fuera su territorio en 
adelante. 
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Mayo 9 

 
1. Los aprendices logran identificar la importancia de la personalización en la atención al cliente, 

según el canal por el cual accede el cliente. 
2. Definen un protocolo adecuado para la atención de cada uno de los canales 
3. Comorenden la importancia de medir la satisfacción del cliente para mejorar sus procesos 
4. Definen una encuesta de satisfacción aplicada a sus negocios. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Listado de asistencia 
2. Fotografias de grupo 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Definir para cada canal un 
protocolo de atención 

Cada aprendiz 09-05-2026 

2. Definir encuesta de 
satisfacción para sus propios 
negocios 

Cada aprendiz 12-05-2026 

CONCLUSIÓNES: 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Gloria Elena Kimmel Arango 

 

 
VISTO BUENO SUPERVISORA 

CARGO DEL SUPERVISORA NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISORA 

FIRMA 

Profesional G10 Luis Fernando Velásquez 
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OBJETO DE LA COMISIÓN 
VIATICO FORMACION MAY 12 YUMBO TI 15000 MAY 13 PALMIRA TI 20000 MAY 15 PALMIRA TI 20.000 MAY 16 YUMBO TI 15.000 Impartir formación complementaria en el programa IMPLEMENTACION DE PLANES COMUNITARIO EN LAS ORGANIZACIONES RURALES 
Impartir formación 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE LA CONSTRUCCION- 

Reporte: 922810 VALLE 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 8 de mayo de 2026 

     
 
 
 
 
 
 

 
2026-05-12 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-05-12 

 
 
 
 
 
 
 
 

VALLE DEL CAUCA / 
CALI 

 
 
 
 
 
 
 
 

VALLE DEL CAUCA / 
YUMBO 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

        

 
 
 
 
 

 
GLORIA ELENA 

KIMMEL ARANGO 

 
 
 
 
 

 
CC: 25288215 

 
 
 
 
 
 
INSTRUCTO 
R 
CONTRATO 

 
 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 

2026-05-13 

 
 
 
 
 

2026-05-13 

 
 
 

 
VALLE DEL CAUCA / 

CALI 

 
 
 

 
VALLE DEL CAUCA / 

PALMIRA 

 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 

No 

 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 

 
4.737.497,00 

 
 
 
 
 

 
0,00 

 
 
 
 
 

 
0,00 

 
 
 
 
 

 
297.252,00 

 
 
 
 
 

 
297.252,00 

 
 
 
VIATICO FORMACION MAY 12 
YUMBO TI 15000 MAY 13 PALMIRA TI 
20000 MAY 15 PALMIRA TI 20.000 
MAY 16 YUMBO TI 15.000 Impartir 
formación complementaria en el 
programa IMPLEMENTACION DE 
PLANES COMUNITARIO EN LAS 
ORGANIZACIONES RURALES 
Impartir formación 

    
2026-05-15 2026-05-15 VALLE DEL CAUCA / 

CALI 
VALLE DEL CAUCA / 

PALMIRA 0 No 0 
       

     
 
 

 
2026-05-16 

 
 
 

 
2026-05-16 

 
 
 
 

VALLE DEL CAUCA / 
CALI 

 
 
 
 

VALLE DEL CAUCA / 
YUMBO 

 
 
 

 
0 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
0 

       

 
Totales Solicitud de Comisión 0,00 297.252,00 297.252,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE LA CONSTRUCCION- 

Reporte: 922810 VALLE 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 8 de mayo de 2026 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 127826 Fecha Solicitud 2026-05-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-922810 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-08 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial  

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 922885 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION - 
ECONOMIA POPULAR 

 
 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

-  
 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
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Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaj 
e 

Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Cali, Mayo 19 de 2026 

PRESENTADO A: 
Beatriz Eugenia Cobo García, subdirectora CC 

ORDEN DE VIAJE No: 
127826 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
2026-05-12 2026-05-16 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Palmira-Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la construcción Valle  
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

 
1. impartir información complementaria al programa de economías populares Implementación 

de planes comunitarios en las organizaciones rurales FICHA 3456565 
2. Impartir formación complementaria en el programa de formación servicio al cliente en las 

fichas 3456509 y 3456183 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
MAYO 12 
1. Introducir en los aprendices la temática de comunicación efectiva en el servicio al cliente 
2. Caso práctico grupal 
3. Evaluación de apropiación de aprendizaje 

 
MAYO 13 
1. Introducir en los aprendices el concepto de actores, poder y cartografía social 
2. Ejercicio de apropiación de aprendizaje: construcción de mapa parlante 

 
MAYO 15 
1. Introducir en los aprendices el concepto de Árbol de problemas y Matriz DOFA 

MAYO 16 
1. Introducir en los aprendices la temática de Reportes de servicio 
2. Caso práctico grupal 

RESULTADOS: 
 

Mayo 12 
 

1. Se realiza ejercicio práctico de apertura sobre la comunicación efectiva, para que Los aprendices 
identifiquen la importancia de este concepto. 

2. Se realiza exposición teórica sobre los principales conceptos de la comunicación efectiva y como 
aplicarla a sus negocios. 

3. Se realiza evaluación individual de apropiación de conceptos para identificar el entendimiento. 
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Mayo 13. 
 

1. Los aprendices identifican los actores que influyen en el territorio y logran definir el impacto 
que estos tienen. Buscan relaciones entre los diferentes actores e identifican los niveles de 
poder que tiene cada uno sobre su comunidad 

2. Se construye con los aprendices un mapa parlante con los actores y sus relaciones. 
 

Mayo 15 
 

1. Se trabaja con los aprendices el árbol de problemas y la matriz DOFA. Logran identificar las 
conceptos del DOFA y definir estrategias para solucionar un problema en la comunidad. 

 
Mayo 16. 

 
1. Se presenta a los aprendices el concepto de lo que es un reporte del servicio y en que 

momentos se utiliza. 
2. Reconocen la importancia de los reportes para el proceso de mejora continua en cada uno de 

sus negocios 
3. Se realiza una actividad en la que deben aprender a diseñar un reporte y la manera correcta de 

documentarlo para que sirva como base de mejoramiento. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Listado de asistencia 
2. Fotografias de grupo 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Presentar ante el grupo y el 
instructor un escenario 
completo donde se 
identifique el ciclo del 
servicio, el protocolo de 
atención al cliente, encuesta 
de satisfacción y reporte de 
servicio. Como producto 
final del curso 

Cada aprendiz 19-05-2026 

2.   

CONCLUSIÓNES: 
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DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Gloria Elena Kimmel Arango 

 

 
VISTO BUENO SUPERVISORA 

CARGO DEL SUPERVISORA NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISORA 

FIRMA 

Profesional G10 Luis Fernando Velásquez  



 

 

 



 

 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE LA CONSTRUCCION- 

Reporte: 922810 VALLE 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de mayo de 2026 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 149326 Fecha Solicitud 2026-05-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-922810 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-15 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 922885 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION - 
ECONOMIA POPULAR 

 
 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

-  
 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 
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Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 
Pernocta 
Último día 
Comisión 

 
Porcentaje 

Pernocta 
 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

     
 
 
 
 
 
 

 
2026-05-19 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-05-19 

 
 
 
 
 
 
 
 

VALLE DEL CAUCA / 
CALI 

 
 
 
 
 
 
 
 

VALLE DEL CAUCA / 
YUMBO 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 

0 

 
 
 
 

4.737.497,00 

 
 
 
 

0,00 

 
 
 
 

0,00 

 
 
 
 

225.439,00 

 
 
 
 

225.439,00 

VIATICO FORMACION MAY 19 
YUMBO TI 15000 MAY 20 PALMIRA TI 
20000 MAY 22 PALMIRA TI 20.000 
Impartir formación complementaria en 
el programa IMPLEMENTACION DE 
PLANES COMUNITARIO EN LAS 
ORGANIZACIONES RURALES 
Impartir formación complementaria en 
el pro 

 

 
GLORIA ELENA 

KIMMEL ARANGO 

 
 
 

CC: 25288215 

 
 
INSTRUCTO 
R 
CONTRATO 

 
 
 

Autorizada 

 
 
 
 
 
 

2026-05-20 

 
 
 
 
 
 

2026-05-20 

 
 
 
 

 
VALLE DEL CAUCA / 

CALI 

 
 
 
 

 
VALLE DEL CAUCA / 

PALMIRA 

 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 
 

No 

 
 
 
 
 
 

0 

       

     
 
 

 
2026-05-22 

 
 
 

 
2026-05-22 

 
 
 
 

VALLE DEL CAUCA / 
CALI 

 
 
 
 

VALLE DEL CAUCA / 
PALMIRA 

 
 
 

 
0 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
0 

       

 
Totales Solicitud de Comisión 0,00 225.439,00 225.439,00 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Cali, Mayo 25 de 2026 

PRESENTADO A: 
Beatriz Eugenia Cobo Garcia, subdirectora CC 

ORDEN DE VIAJE No: 
149326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
2026-05-19 2026-05-22 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Palmira-Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la construcción Valle  
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

 
1. impartir información complementaria al programa de economías populares Implementación 

de planes comunitarios en las organizaciones rurales FICHA 3496565 
2. Impartir formación complementaria en el programa de formación servicio al cliente en las 

fichas 3456509 y 3456183 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
MAYO 19 
1. Los aprendices presentan proyecto final del curso, donde se integran los conceptos de ciclo del 

servicio, protocolo de atención y encuestas de satisfacción aplicados a sus negocios. 

MAYO 20 
1. Introducir en los aprendices los conceptos de lo que es un plan comunitario. 

 
MAYO 22 
1. Dar inicio a la construcción del plan comunitario de acuerdo a las indicaciones brindadas por el 

instructor. 

RESULTADOS: 
 

Mayo 19 
 

Se evidencia en los aprendices la apropiación de conocimiento de los conceptos principales en la 
atención cliente, Presentando plenaria donde identifican el ciclo del servicio de sus negocios y 
definiendo un protocolo de servicio real que pueda ser aplicado buscando la mejora continua 

 
Mayo 20 

 
1. Se socializa una estructura básica del plan comunitario para el fortalecimiento de las economías 

populares, con el fin de que los aprendices integren los conceptos. 
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Mayo 22. 
 

1. Se da inicio a la construcción del plan de acuerdo a la estructura planteada la sesión anterior. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Listado de asistencia 
2. Fotografias de grupo 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.   

2.   

CONCLUSIÓNES: 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Gloria Elena Kimmel Arango 

 

 
VISTO BUENO SUPERVISORA 

CARGO DEL SUPERVISORA NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISORA 

FIRMA 

Profesional G10 Luis Fernando Velásquez  
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE LA CONSTRUCCION- 

Reporte: 922810 VALLE 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 21 de mayo de 2026 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 159226 Fecha Solicitud 2026-05-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-922810 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-21 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 922885 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION - 
ECONOMIA POPULAR 

 
 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

-  
 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

     
 
 
 
 
 
 

 
2026-05-27 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-05-27 

 
 
 
 
 
 
 
 

VALLE DEL CAUCA / 
CALI 

 
 
 
 
 
 
 
 

VALLE DEL CAUCA / 
PALMIRA 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 

0 

 
 
 
 

4.737.497,00 

 
 
 
 

0,00 

 
 
 
 

0,00 

 
 
 
 

153.626,00 

 
 
 
 

153.626,00 

VIATICO FORMACION MAY 27 
PALMIRA TI 20000 MAY 29 PALMIRA 
TI 20.000 Impartir formación 
complementaria en el programa 
IMPLEMENTACION DE PLANES 
COMUNITARIO EN LAS 
ORGANIZACIONES RURALES 
Impartir formación complementaria en 
el programa Servicio al cli 

GLORIA ELENA 
KIMMEL ARANGO 

 
CC: 25288215 

INSTRUCTO 
R 
CONTRATO 

 
Autorizada 

              

     

 
2026-05-29 

 

 
2026-05-29 

 
 

VALLE DEL CAUCA / 
CALI 

 
 

VALLE DEL CAUCA / 
PALMIRA 

 

 
0 

 

 
No 

 

 
0 

       

 
Totales Solicitud de Comisión 0,00 153.626,00 153.626,00 
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ORDENADOR DEL GASTO 

OBJETO DE LA COMISIÓN 
VIATICO FORMACION MAY 27 PALMIRA TI 20000 MAY 29 PALMIRA TI 20.000 Impartir formación complementaria en el programa IMPLEMENTACION DE PLANES COMUNITARIO EN LAS ORGANIZACIONES RURALES 
Impartir formación complementaria en el programa Servicio al cli 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE LA CONSTRUCCION- 

Reporte: 922810 VALLE 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de mayo de 2026 

OBJETO DE LA COMISIÓN 
VIATICO FORMACION MAY 19 YUMBO TI 15000 MAY 20 PALMIRA TI 20000 MAY 22 PALMIRA TI 20.000 Impartir formación complementaria en el programa IMPLEMENTACION DE PLANES COMUNITARIO EN LAS ORGANIZACIONES RURALES 
Impartir formación complementaria en el pro 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: FRANYI YULIZA MERCADO CHARA Fecha Verificación: 15/05/2026 14:06:39 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA 
Cédula de ciudadanía: 66933423 
Usuario SIIF: MHbcobo 
15/05/2026 2:17:48 p. m. 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Cali, mayo 31 de 2026 

PRESENTADO A: 
Beatriz Eugenia Cobo Garcia, subdirectora CC 

ORDEN DE VIAJE No: 
159226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
2026-05-27 2026-05-29 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Palmira 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la construcción Valle  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir información complementaria al programa de economías 
populares Implementación de planes comunitarios en las organizaciones rurales FICHA 3496565 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
MAYO 27 
1. Construcción de plan comunitario 

 
MAYO 29 
1. Definición de perfil de proyectos 

RESULTADOS: 
 

Mayo 27 
1. Los aprendices construyen los siguientes puntos del plan comunitario: 
• Portada 
• Índice 
• Introducción 
• Contexto social, ambienta y geográfico 
• Diagnostico social, ambiental y geográfico 

 
Mayo 29 

 
1. Los aprendices inician la definición de perfil de proyectos, verificando que respondan a la 

problemática planteada en sesiones anteriores, derivadas del trabajo del árbol de problemas y 
matriz DOFA. 

 
• Redacción de problema 
• Definición de estrategias y acciones especificas 
• Definición de recursos humanos, físicos y financieros 
• Definición de responsables y beneficiarios de los proyectos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1.  Listado de asistencia 
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Evidencia Mayo 29 

2.  Fotografias de grupo 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1.  Presentación del plan 

comunitario completo 
aprendices Junio 3 

2.   

CONCLUSIÓNES: 

Se evidencia en los aprendices la apropiación de conocimientos necesarios para la construcción de un 
plan comunitario enfocado en dar solución a un problema que afecta a la comunidad del barrio la Orlidia 
en el municipio de Palmira Valle 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Gloria Elena Kimmel Arango 

 

 
VISTO BUENO SUPERVISORA 

CARGO DEL SUPERVISORA NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISORA 

FIRMA 

Profesional G10 Luis Fernando Velásquez  



 

 

 



 

 

 


