Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato CD-05-2026-2450 de ENERO 20 de 2026

Plazo de Ejecucién - Desde: 20/01/2026 - Hasta: 19/07/2026

Nombre y Apellido del Contratista: KATHIA ELENA GUTIERREZ SANCHEZ

No. Documento de Identificacién: 1.129.538.600 de Barranquilla

Periodo: correspondiente del 20 de mayo al 19 de junio de 2026

No. de Pago: 05

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Apoyar a las sedes educativas en
la organizacién, seguimiento y
registro de las actividades
asociadas a la implementacion de
la ruta de atencién integral para la
convivencia escolar, garantizando
el manejo adecuado de la
informacion.

Apoyé en la consolidacion de
reportes institucionales sobre la
implementacion de la ruta de
atencion integral.

Apoyé en la verificacion del
cumplimiento de las actividades
registradas frente a los lineamientos
establecidos.

Apoyar a los equipos directivos y
de orientacion escolar en la
preparacion de materiales,
formatos y documentos necesarios
para los procesos de prevencion,
deteccién y atencion de
situaciones que afecten la
convivencia escolar.

Apoyeé en la recopilacion de
documentos de referencia para
fortalecer los procesos de
orientacion escolar.

Apoyé en la estructuracion de
carpetas fisicas y digitales con los
documentos requeridos para la
gestion de la convivencia escolar.

Apoyar la logistica de reuniones,
talleres y jornadas pedagodgicas
relacionadas con la convivencia
escolar, facilitando la adecuada
coordinacion  entre  docentes,
orientadores y estudiantes de las
instituciones educativas.

Apoyé en la disposicion de
materiales pedagdgicos y técnicos
durante el desarrollo de las
actividades.

Apoyé en el cierre logistico de las
jornadas, asegurando la recoleccion
de materiales y organizacién de los
espacios utilizados.




Apoyar el proceso de recoleccién
y organizacibn de evidencias
derivados de la aplicacion de la
ruta de  atencibn integral,
asegurando su disponibilidad para
procesos de seguimiento vy
evaluacion en las instituciones
educativas que hacen parte del
proyecto innovacion y vinculacion
al sector productivo

Apoyé en la verificacion del
cumplimiento de los criterios de
calidad en las evidencias
recolectadas.

Apoyeé en la preparacion de insumos
documentales requeridos para
procesos de evaluacion del
proyecto.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo,

segun las obligaciones del contrato.
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