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REPORTE FINAL CESION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS #

1321 DEL ANO 2026
PERIODO REPORTADO
12/02/2026 al 28/06/2026

DATOS GENERALES
Nombre Juan Pablo Posada Zuluaga
Cargo | Profesional universitario tipo B
Correo juan.posada@supernotariado.gov.co
 Electronico )
Area donde Gestion juridica
labora

Objeto del contrato: EIl CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios
y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a
titulo de honorarios. Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO

Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion

Administrativa y Financiera.
2. Realizar el estudio y calificacion de los documentos objeto de registro de todo

de acto que se someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina de registro

de instrumentos publicos a la que es asignado, de

acuerdo con la normatividad vigente y aplicable.
3 (Calificar diariamente como minimo 27 documentos. Y/o los documentos

asignados por el Registrador de Instrumentos Publicos.
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4. Verificar el pago de emolumentos vy la liquidacion de los derechos e impuestos
de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la
normatividad.

5. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el
procedimiento establecido para que se realicen las correcciones que sean
necesarias, de acuerdo con los parametros establecidos en la

normatividad vigente.

6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcién del documento y
emitiendo la devolucion, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea
necesario. La nota devolutiva debera estar debidamente

justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo la
negacion de la inscripcion.

7. Brindar apoyo en la proyeccién de actos administrativos, oficios y documentos
relacionados con el registro de instrumentos publicos.

8. Dar debido manejo a las contrasefas y usuarios que le sean asignados y
guardar estricta reserva de la informacioén a la cual tenga acceso debido a sus
funciones.

9. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

10. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para
dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.

11. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de

Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago

de los respectivos aportes.
12. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente clausula, durante

el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion
que se adelantara en este periodo, el contratista debera
calificar el nimero de documentos que le sean asignados con aumento

progresivo hasta llegar al cumplimento de la meta diaria
13. Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

Cumplir con la normatividad vigente, ley 1579-2012
ARTICULO 16. CALIFICACION. Efectuado el reparto de los documentos se

procedera a su andlisis juridico, examen y comprobacion de que reune las

exigencias de ley para acceder al registro.
PARAGRAFO 10. No procedera la inscripcion de documentos que transfieran el

dominio u otro derecho real, sino esta plenamente identificado el inmueble por su
nimero de matricula inmobiliaria, nomenclatura o nombre, linderos, area en el
Sistema Métrico Decimal y los intervinientes por su documento de identidad. En
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tratandose de segregaciones o de ventas parciales deberan identificarse el predio
de mayor extension asi como el area restante, con excepcion de las entidades
publicas que manejan programas de titulacion predial. También se verificara el
pago de los emolumentos correspondientes por concepto de los derechos e

impuesto de registro.

PARAGRAFO 20. El registro del instrumento publico del cual pudiere exigirse el
cumplimiento de una obligacién, solo se podra cumplir con la primera copia de |a
escritura publica que presta mérito ejecutivo o con la copia sustitutiva de la misma
en, caso de pérdida, expedida conforme a los lineamientos consagrados en el
articulo 81 del Decreto-ley 960 de 1970, salvo que las normas procesales vigente
concedan mérito ejecutivo a cualquier copia, con independencia de que fuese la

primera o no.

Me presente personalmente y ejecute todas mis obligaciones anteriormente
mencionadas.
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Firma de contratista

JUAN PABLO POSADA ZULUAGA
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