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INFORME DE AVANCE No. 05 

PERIODO DE SEGUIMIENTO   Desde: 01/05/2026 Hasta: 31/05/2026 

     

FECHA DE ELABORACION 03 de 06 de 2026 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

CONTRATO _X_ NÚMERO: ICRD-CD-005-2026 
CONVENIO ___ FECHA: 31 05 2026 
OBJETO:  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA GESTIÓN INTEGRAL 
DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES A NIVEL INTERNO Y EXTERNO, MEDIANTE EL 
DESARROLLO DE ACCIONES COMUNICATIVAS QUE FORTALEZCAN LA DIFUSIÓN, VISIBILIDAD E 
IMAGEN INSTITUCIONAL DEL ESTABLECIMIENTO PÚBLICO. 

CONTRATISTA 
NOMBRE: ALICIA PATIÑO RESTREPO 

NIT/ CÉDULA 1037621297 
 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES EN EL CONTRATO 
 
ACTIVIDAD No. 1: Brindar soporte en el desarrollo de estrategias de comunicación y elaboración de 
contenido que permitan posicionar temas esenciales relacionados con los objetivos de la organización, 
así como de la oferta institucional 

 
 
EJECUCIÓN DURANTE EL PERIODO DE SEGUIMIENTO:  
 
Durante el mes de mayo, se brindó soporte al desarrollo de estrategias de comunicación y a la elaboración 
de contenidos orientados a posicionar temas clave alineados con los objetivos del Instituto de Cultura, 
Recreación y Deporte de Itagüí. Las acciones desarrolladas estuvieron enfocadas en fortalecer la 
articulación entre áreas, optimizar la planificación de contenidos y coordinar estrategias de difusión 
institucional, con el fin de garantizar una comunicación clara, oportuna y coherente a través de los 
diferentes canales institucionales. 
 
Principales acciones desarrolladas 
 

 Comité de comunicaciones – 4 de mayo de 2026: 
Participación en espacio de articulación con el equipo de comunicaciones para revisar las 
necesidades de difusión institucional, coordinar cubrimientos y establecer lineamientos 
estratégicos para la creación y circulación de contenidos relacionados con las actividades y 
programas del Instituto. 
 

 Reunión de estrategia digital para el Mundial – 6 de mayo de 2026: 
Participación en reunión orientada a la planificación de estrategias digitales relacionadas con el 
Mundial, definiendo propuestas de contenido, dinámicas de difusión y lineamientos 
comunicacionales para fortalecer la interacción y el alcance en redes sociales. 
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 Comité de comunicaciones – 11 de mayo: 

Acompañamiento en comité interno para realizar seguimiento a las acciones comunicativas en 
curso, revisar avances de contenidos programados y coordinar estrategias de difusión de 
actividades institucionales. 
 

 Reunión agenda cultural con Subgerente de Cultura – 12 de mayo de 2026: 
Participación en reunión para la consolidación de la agenda cultural del mes, identificando y 
priorizando los eventos más relevantes, entre ellos las salas concertadas, con el propósito de 
definir lineamientos de cubrimiento, difusión y generación de contenido para redes sociales y 
canales institucionales. 
 

 Comité de comunicaciones – 21 de mayo de 2026: 
Participación en espacio de planeación y seguimiento comunicacional, orientado a la revisión de 
estrategias digitales, organización de cubrimientos y articulación de contenidos para garantizar una 
difusión efectiva de la gestión institucional. 
 

 
ANEXO EVIDENCIAS: 
 
 
https://n9.cl/shy4v  (Informe RRSS) 
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ACTIVIDAD No. 2: Acompañar la planeación de los eventos y reuniones en materia de deportes, 
recreación, actividad física y cultura liderados por las dependencias del instituto en materia de 
comunicaciones y difusión de su gestión y el cubrimiento de actividades programadas. 

 
 
EJECUCIÓN DURANTE EL PERIODO DE SEGUIMIENTO:  
 
Durante el período de seguimiento se brindó acompañamiento a la planeación y organización de 
actividades lideradas por las diferentes dependencias del Instituto en materia de cultura, deporte, 
recreación y actividad física, desde el componente de comunicaciones. Las acciones desarrolladas 
estuvieron orientadas a fortalecer la planificación estratégica de contenidos, optimizar la difusión 
institucional y garantizar una adecuada articulación para el cubrimiento de las actividades programadas. 
 
Principales acciones desarrolladas 
 

 Consolidación y organización de la agenda cultural del mes de junio: 
Se realizó la recopilación, revisión y organización de la programación cultural correspondiente al 
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mes de junio, estructurando la información necesaria para facilitar la planeación de contenidos, 
piezas gráficas y estrategias de difusión a través de los canales institucionales. 
 

 Respuesta en redes sociales: 
Se brindó apoyo en la gestión de interacción con la ciudadanía a través de las redes sociales 
institucionales, dando respuesta a comentarios, inquietudes y solicitudes relacionadas con la 
programación, eventos y servicios del Instituto, fortaleciendo la comunicación cercana y oportuna 
con la comunidad. 
 
 

 Apoyo en consolidación, revisión y reorganización de copys para publicaciones en redes: 
Se apoyó el proceso de revisión y ajuste de copys destinados a publicaciones institucionales, 
garantizando coherencia en los mensajes, claridad en la información y alineación con los 
lineamientos comunicacionales del Instituto. 
 

 Articulación con Andrea de Cultura para programación de transporte: 
Se realizó acompañamiento en la coordinación y organización de requerimientos relacionados 
con la programación de transporte para actividades culturales y cubrimientos institucionales, 
contribuyendo a una mejor planificación logística y comunicacional de los eventos programados. 
 
 

 
ANEXO EVIDENCIA: 
 
https://acortar.link/GqhEWN   (Agenda cultural) 
https://acortar.link/8H6tnU (Copys redes sociales) 
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ACTIVIDAD No. 3: Brindar acompañamiento y apoyo comunicativo de registro fotográfico y audiovisual 
en los eventos que realice o participe el Instituto de Cultura, Recreación y Deporte de Itagüí, integrando 
estrategias de comunicación digital para impulsar el crecimiento de las redes sociales entre reels, 
campañas, videos, entre otras. 
 
 
EJECUCIÓN DURANTE EL PERIODO DE SEGUIMIENTO:  
 
Durante el período de seguimiento se brindó acompañamiento y apoyo comunicativo mediante el registro 
fotográfico y audiovisual de actividades culturales y deportivas lideradas por el Instituto de Cultura, 
Recreación y Deporte de Itagüí. Las acciones desarrolladas estuvieron orientadas a fortalecer la difusión 
institucional en medios digitales y redes sociales, integrando formatos audiovisuales estratégicos que 
permitieran aumentar el alcance, la interacción y la visibilización de las actividades realizadas. 
 
Principales acciones desarrolladas 
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 Grabación y edición de reel del Taller Metodología – Deporte Formativo: 
Se realizó el registro audiovisual y la edición de contenido relacionado con el Taller de Metodología 
de Deporte Formativo, con el propósito de visibilizar los procesos de formación deportiva y resaltar 
las estrategias implementadas para el fortalecimiento del deporte en la ciudad. 
 

 Grabación y edición de reel del Concierto del Tecnológico de Artes Débora Arango: “¡Skal!”: 
Se llevó a cabo el acompañamiento audiovisual del concierto “¡Skal!”, realizando la grabación y 
edición de material para redes sociales, con el fin de promover la agenda cultural y destacar la 
participación artística y musical. 

 
 Grabación de finales Intercolegiados: 

Se realizó apoyo en el cubrimiento audiovisual de las finales de Intercolegiados, registrando 
momentos representativos de las competencias deportivas y generando contenido para la difusión 
de estas actividades a través de los canales institucionales. 

 
 Grabación y edición de reel del primer día del Festival Departamental de Teatro: 

Se efectuó el registro y edición audiovisual de las actividades correspondientes al primer día del 
Festival Departamental de Teatro, elaborando contenido para redes sociales enfocado en 
promover la programación cultural y fortalecer la visibilidad del evento. 
 

 Grabación Congreso Internacional de la Familia “Cuídalos”: 
Se brindó apoyo en la grabación de contenido audiovisual destinado a las redes sociales de la 
Alcaldía y del alcalde, en el marco del Congreso Internacional de la Familia “Cuídalos”, con el fin 
de fortalecer la difusión y visibilización institucional del evento en los canales digitales. 

 
 
ANEXO EVIDENCIAS: 
 

 https://www.instagram.com/p/DXz3OOJS-Tp/  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 https://www.instagram.com/p/DYnRI-IC7Hg/ 
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 https://www.instagram.com/p/DY2XymnCYWT/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 https://www.instagram.com/p/DY8MeFmixQs/ 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 https://www.instagram.com/p/DYVEd5dNXCk/ 
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ACTIVIDAD No. 4:  Apoyar la producción, edición y postproducción de piezas audiovisuales para la 
difusión de la gestión institucional en medios digitales, redes sociales y soportes internos. 
 
 
EJECUCIÓN DURANTE EL PERIODO DE SEGUIMIENTO:  
 
Durante el período de seguimiento se apoyó la producción, edición y postproducción de piezas 
audiovisuales orientadas a la difusión de la gestión institucional en medios digitales, redes sociales y 
soportes internos. Las acciones desarrolladas estuvieron enfocadas en fortalecer la visibilización de 
actividades culturales, deportivas y recreativas, mediante contenidos dinámicos e informativos que 
permitieran mejorar el alcance, la interacción y la conexión con la ciudadanía a través de los canales 
institucionales. 
 
 
 
Principales acciones desarrolladas 
 

 Grabación y edición de “Lo mejor de la semana” – 1 de mayo: 
Se realizó la producción y edición del resumen audiovisual semanal con las noticias y actividades 
más destacadas del Instituto, consolidando información relevante para la comunidad. 
 

 Apoyo en grabación para reel de fisioterapeutas en el entreno de deportistas: 
Se brindó apoyo en el registro audiovisual de los procesos de acompañamiento fisioterapéutico a 
deportistas, resaltando la importancia del bienestar físico y el cuidado integral en el deporte. 

 
 Grabación y edición de “Lo mejor de la semana” – 8 de mayo: 

Producción de contenido audiovisual recopilando las actividades institucionales más relevantes 
desarrolladas durante la semana. 

 
 Grabación y edición de reel para Día de la Madre – redes Museo: 

Se elaboró contenido audiovisual conmemorativo para las redes sociales del Museo, enfocado en 
la celebración del Día de la Madre y el fortalecimiento de la interacción digital. 

 
 Grabación y edición de reel de invitación agenda cultural “Recuerda el ayer con Los 

Nocturnos”: 
Producción de pieza audiovisual promocional para la difusión de la agenda cultural y la invitación 
al evento musical. 

 
 Grabación y edición de reel “Comenzaron los Intercolegiados”: 

Se desarrolló contenido audiovisual para informar el inicio de las competencias Intercolegiados y 
promover la participación deportiva. 

 
 Grabación y edición de reel “Lo mejor de la semana” – 17 de mayo: 

Producción y edición de resumen audiovisual con las actividades más representativas de la 
semana institucional. 

 
 Grabación y edición de reel “Teatros de Itagüí”: 

Creación de contenido audiovisual orientado a visibilizar los espacios teatrales y fortalecer la 
difusión cultural del municipio. 
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 Grabación y edición de reel invitación conferencia “La meditación para el 

autoconocimiento – Una técnica milenaria”: 
Producción de reel promocional para la invitación y difusión de la conferencia en redes sociales. 

 
 Grabación y edición de reel “Mitos en el deporte”: 

Desarrollo de contenido audiovisual informativo orientado a aclarar conceptos y generar 
interacción en redes sociales alrededor del deporte. 

 
 Grabación y edición de reel “Ojo al dato” – Festival Departamental de Teatro: 

Producción de pieza audiovisual informativa para promover y contextualizar el Festival 
Departamental de Teatro. 

 
 Grabación y edición de reel “Lo mejor de la semana” – 24 de mayo: 

Elaboración de contenido audiovisual con las noticias y actividades institucionales destacadas de 
la semana. 

 
 Grabación y edición de reel “Puntos activos saludables”: 

Producción de contenido audiovisual para promover hábitos saludables y la participación en 
actividades físicas institucionales. 

 
 Grabación y edición de reel “Lo mejor de la semana” – 30 de mayo: 

Creación de resumen audiovisual semanal para fortalecer la difusión de las actividades 
institucionales. 

 
 Grabación y edición de reel “Ojo al dato” – Campeonato Futsal AFA: 

Producción de contenido audiovisual informativo enfocado en la difusión del campeonato y su 
impacto deportivo. 

 
 Grabación y edición de reel invitación agenda cultural “Serenata para las madres”: 

Desarrollo de pieza audiovisual promocional para fortalecer la difusión de la agenda cultural 
institucional. 

 
 Apoyo en grabación de reel capacitación de bádminton: 

Se brindó acompañamiento audiovisual en la capacitación de bádminton, generando contenido 
para redes sociales. 

 
 Grabación y edición de reel invitación agenda cultural “Parranda y Candela”: 

Producción de contenido audiovisual para la promoción y difusión del evento cultural en los 
canales institucionales. 
 
 

ANEXOS EVIDENCIAS:  
 

 https://www.instagram.com/p/DXzbnieidhS/ 
 https://www.instagram.com/p/DYBKsfXyB52/ 
 https://www.instagram.com/p/DYFdL79SgvW/ 
 https://www.instagram.com/p/DYKWB6ftAqG/ 
 https://www.instagram.com/p/DYNfvsSifDD/ 
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 https://www.instagram.com/p/DYU97YFikv_/ 
 https://www.instagram.com/p/DYVuHKliyRe/ 
 https://www.instagram.com/p/DYcUUjJi_MA/ 
 https://www.instagram.com/p/DYfujgoiI1F/ 
 https://www.instagram.com/p/DYhyD6_BKHY/ 
 https://www.instagram.com/p/DYnRI-IC7Hg/ 
 https://www.instagram.com/p/DYnrr2OCwmj/ 
 https://www.instagram.com/p/DYrtKwBBRYm/ 
 https://www.instagram.com/p/DYvTNYjhvkW/ 
 https://www.instagram.com/p/DY2XymnCYWT/ 
 https://www.instagram.com/p/DY2tkGdiqEU/ 
 https://www.instagram.com/p/DY8MeFmixQs/ 
 https://www.instagram.com/p/DZA-LB2Cb5P/ 
 https://www.instagram.com/p/DZEHW2rhA2-/ 
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ACTIVIDAD No. 5:  Apoyar en el diseño y adaptación de piezas gráficas para procesos de comunicación 
interna y externa, garantizando coherencia con la identidad institucional. 
 
EJECUCIÓN DURANTE EL PERIODO DE SEGUIMIENTO:  
 
Durante el mes de mayo, se brindó apoyo en el diseño y adaptación de piezas gráficas orientadas a 
fortalecer los procesos de comunicación interna y externa del Instituto, garantizando coherencia visual y 
alineación con la identidad institucional. Las acciones desarrolladas estuvieron enfocadas en la creación 
de contenidos gráficos para la difusión de eventos culturales, fechas conmemorativas y comunicaciones 
internas, fortaleciendo la interacción y el posicionamiento institucional en los diferentes canales de 
comunicación. 
 
Principales acciones desarrolladas: 
 

 Diseño de piezas para historias en redes sociales de invitaciones a eventos de Agenda 
Cultural: 
Se elaboraron piezas gráficas en formato historias para redes sociales, orientadas a promocionar 
y difundir los diferentes eventos incluidos en la agenda cultural institucional, fortaleciendo el 
alcance y la interacción digital. 
 

 Diseño de piezas para comunicación interna – Día del Libro: 
Se desarrollaron piezas gráficas conmemorativas para comunicación interna en el marco del Día 
del Libro, promoviendo la participación y apropiación de las actividades culturales dentro del 
Instituto. 

 
 Diseño de piezas para redes sociales – Día del Maestro y Día del Entrenador de Fútbol: 

Se realizaron piezas gráficas para redes sociales con motivo de la conmemoración del Día del 
Maestro y el Día del Entrenador de Fútbol, destacando el reconocimiento institucional a estas 
labores formativas y deportivas. 
 

 Diseño de piezas de cumpleaños para comunicación interna: 
Se elaboraron piezas gráficas de felicitación para cumpleaños del personal, contribuyendo al 
fortalecimiento del sentido de pertenencia y a una comunicación interna más cercana y 
participativa. 

 
 
ANEXO EVIDENCIAS: 
 

 
 AGENDA CULTURAL 
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 DÍA DEL MAESTRO Y DÍA DEL ENTRENADOR DE FÚTBOL 
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 COMUNICACIÓN INTERNA – DÍA DEL LIBRO 
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 CUMPLEAÑOS 
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RESULTADOS 
Conforme a los resultados pactados en el contrato No. ICRD-CD-005-2026, con la anterior descripción 
del desarrollo de las actividades, durante el periodo comprendido entre el 01/05/2026 al 31/05/2026. 
La contratista hace entrega del quinto informe de avance de manera digital con todos sus soportes y 
anexos, donde rinde cuenta de las actividades ejecutadas, así mismo, se precisa, que conforme a lo 
dispuesto en el Decreto 1273 de 2018, aporto el soporte de pago en las cotizaciones al Sistema de 
Seguridad Social Integral mes vencido, a través de la planilla integrada de liquidación de aportes –
ASOPAGOS- teniendo en cuenta los ingresos percibidos en el período de cotización. 

 
En constancia de lo anterior, suscribe el presente informe  
 
Alicia Patiño Restrepo 
C.C. 1037621297 
Contratista 

  

 
(Anexo además el respectivo comprobante de pago al Sistema de Seguridad Social Integral y la Cuenta 
de cobro correspondiente al periodo). 




